2 9 MAR 2016
VISTOS:

El Expediente Interno N® 1751-2016, que contiene: Informe N° 008-2016-MPCP-GPPR-SGR, de fecha 02 de Febrero del
2016; Ja Carta N* 08-2016-MPCP-GM-GAF, de fecha 14 de Enerc del 2016; el Informe Legal N°® 369-2016-MPCP-GM-GAJ de fecha
21 der Marzo del 2016y demés recaudes que acompaiia el expedients; y;

CONSIDERANDO:

Mediante Informe N° 006-2016-MPCP-GPPR-SGR, de fecha 02 DE febrero del 2016, la Sub Gerencia de Racionalizacion, remite al
Gerente de Flaneamiento, Presupuesto y Racionalizacidn, la propuesta de la Directiva sobre el asunto de la referencia, en mérito a la
Carta N 09-2016-MPCP-GM-GAF; de fecha 14 de Enero del 2016.

Anilisis:

Que, toda Directiva, es un dispositivo oficial {legal) de caracter intemo, que formula las dependencias administrativas, por
intermedio de las autoridades superiores, con la finalidad de ordenar y orientar a las personas sobre un asunto indeterminado.
Mediante este documento las autoridades superiores dictan normas, disposiciones y 6rdenes de caracter general. También Iz directiva

& sirve para programar y orientar la aplicacion de leyes, decretos, reglamentos, estatutos, etc.
[
§ Que, ia DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA DE PROCESOS EN LA
2 TYUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO
%) | \\\\* iene como objetivo: Establecer los Procedimientos de Caracter Técnico y operative que permitan realizar una Gestion eficiente de la

5

%~ fase de ejecucion del Proceso Presupuestario y establecer los mecanismos permitan realizar una adecuada distribucin para el uso de
los recursos plblicos en la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo.

Que, la elaboracién de la presente diractiva, no es s6lo una necesidad obligatoria para todos los funcionarios y Servidores
involucrados en el Proceso de las Ejecuciones Presupuestarias y de los gastos de las 4reas Organicas de esta entidad, sino que
también fue elaborada en mérito a la autonomia administrativa que de conformidad con la Constitucion Politica del Perl, tiene esta
Municipalidad; asi como en marco a las normas que regulan Ja actividad v funcionamiento del Sector Pablico en materia
presupuestaria, y de las normas técnicas referidas al sistema Nacional de Presupuesto del Estado que per su naturaleza son de
observancia y cumplimiento obligatario; de acuerdo a lo dispuesto en el Articulo Il y Vill del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley
Qrgénica de Municipalidades. '

Que, en ese orden de ideas dicha directiva, esta orientado a Uniformar los Criterios y acciones que deben efectuar las
Unidades Organicas conformantes de la Municipalidad Provincial de Coronel Portiflo, en la Ejecucién de! proceso Presupuestario, a fin
de gue los Recursos Publicos asignados sean comectamente utilizados y optimizar las fases de Ejecucion Presupuestal, en
cumplimiento de las Disposiciones Legales Vigentes.

Que, de conformidad a la Ley N° 28411- Ley General det Sistema Nacional de Presupuesto, sefiala que el Numeral 7.2 del
Articulo 7° que el fitular de la entidad es responsable de efectuar la Gestion Presupuestaria en las fases de Programacién,
formulacion, aprobacién y ejecucion y evaluacion, asf como ef control def gasto, de conformidad con la Ley General las Leyes de
presupuesto del sector pablico y las disposicienes que emita la Direccién Macional de Presupuesto Piblico en e marco de los
Principios de legalidad y presuncion de veracidad, asi como otras narmas.

Que asi mismo, ia referida norma establece en su articulo 6° que la Oficina de Presupuesto de |2 Entidad o la que hada sus
veces de responsable de conducir el Proceso de Presupuesto de la entidad, sujetandose a las disposiciones que emita la Direccion
Nacional de Presupuesto Plblico, para cuyo efecte organiza, consolida, verifica y presenta fa informacion que se genere asi como
presupuestos y sus modificaciones, los que constituyen el marco {imite de los créditas presupuestarios aprobados.

Que mediante ley N° 30372, se aprobé el presupueste anual de gastos para ¢l afio Fiscal 2016, por el monto de $7. 138
490 511 244,00 (CIENTO TREINTA ¥ OCHO MIL CUATROCIENTOS NOVENTA MILLONES QUINIENTOS ONCE MIL DOSCIENTOS
CUARENTA Y CUATRO Y 00/100 SOLES) que comprende los créditos presupuestarios maximos correspendientes a los pliegos
presupuestarios del Gebierno Nacional, los Gebiemos Regionales y los Gobiemos Locales, agrupados en Gobiemo Central e
instancias descentralizadas, conforme a la Constitucion Politica def Per.

Que, el Numeral 5.1 de la citada Ley, establece que los titulares de las entidades Piblicas, e! Jefe de la Oficina de
Presupuesto, son responsables de la bebida aplicacion de lo dispuesto en la presente Ley , en ¢l marce del Principio de Legalidad
recogido en el Articulo IV del titulo prefiminar de ta LEY n® 27444- Ley de Procedimiento Administrativo Generat



Que, tal es asi que el citado proyecto de Directiva presentada por la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
Racionalizacion fue elaborada en mérito a la autonomia administrativa que tiene esta Municipalidad como Gobierno Local, y en
observancia a las leyes y disposiciones que de manera general y de conformidad con la Constitucion Politica del Perd, regulan las
actividades y funcionamiento del Sector Pablico; asi como a las normas que regulan los fondos publicos def Estado; que por su
naturaleza son de cbservancia y cumplimiento obligatorio; de acuverdo a lo dispuesto en el Articulo Il y VIIl del Titulo Preliminar de la
Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades; per io que la misma amerita ser aprobado.

Que, de acuerdo a lo dispussto en el Art. 194° de la Constitucion Politica de! Perd y de (o establecido en al Articulo 11 del
Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades, Ios Gobiemos Locales gozan de autonomia politica,
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucion Politica del Estado establece para
las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobiemno, administrativos y de administracién, con sujecion al
ordenamiento juridico, con z finalidad de regular su organizacion intema, entre otro.

Que, asimismo medtante Rescluciones de Alcaldia, el Alcalde aprueba se resuelve los asuntos de caracter administrativos
de conformidad con lo previsto en el Articulo 43° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades: “Las Resoluciones de
Alcaldia aprueban y resuelven los asuntos de caricter administrative”,

0
;_.? Que, la Alcaldia es el Grgano ejecutivo del Gobiemo Local, y su titular es el Representante Legal y su maxima autoridad
[ administrativa, facultado para dictar Decretos y Resolusiones con sujecitn a las feyes y ordenanzas, de conformidad con fo dispuesto
\_“%%, por el numeral 6) del Art. 20° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades.

¥*

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva: 'DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUGION
PRESUPUESTARIA DE PROCESOS EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO”
la misma que como anexo forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDQ: ENCARGAR a la Gerencia Municipal la Gerencia de Planeamiento Presupuesto y Racionalizacidn
a las demas Unidades Organicas que tengan Injerencia con la presente resolucion, cumplir con lo ordenado en la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERQ: ENCARGAR a la Oficina de Tecnologia de Informacion, 12 publicacién de la presente resolucion en
el portal web de la Municipalidad Provinciat de Coronel Portillo,

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR a la Gerencia de Secretaria General |a notificacion y distibucidn (mediante correo
electronico institucional) de la presente Resolucian.

Registrese, Comuniquese, Cimplase y Archivese,

Pty
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“DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA DE PROCESQOS EN LA MUNICIPALIDAD

PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO"

caplruLo!
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°- OBJETIVO

La presente Directiva tiene por objelivo establecer lps procedimiantos de cerdcter técnico y operativo que permitan
realizar una gestion eficiente de la Fase de Ejecucion def Proceso Presupuestario y establecer los mecanismos que

permitan reslizar una adecuada distribucion para ef uso de Jos recursos piblicos en fa Municipalidad Provincisl de
Coronel Fortiffo.

ARTICULO 2°- FINALIDAD

Uniformizar los criferios y acciongs que deben efoctuar los unidades orgénicas conformanfes de fa Municipalidad
Provincial de Coronel Poriilio en la ejecucidn del proceso presupuestario, a firr que los recursos pblicos asignados sean
correctamente utilizados y optimizar las fases de ejecucion presupuestal, en cumplimiente de las disposiciones legales
vigenies. g

ARTICULO 3°.- BASE LEGAL

» Constifucion Polifica del Pert.

» Loy N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades,

= Loy N® 27444 - Ley def Procedimiento Adminisirativo General.

Loy N® 27958 - Lsy de Responsabilidad ¥ Transferencia Fiscal, y Modificatorias,

» Ley N° 27293 - Loy de Creacidn del Sistema Nacional de Inversion Eiblica ¥ 8u reglamenio aprobado por Decreto
Supremo N°221-2008-EF y Modificatoria.

Ley N° 28802 - Ley que modifica e Sistema Nacional de Inversién Publica ¥ Modificatorias.

Ley N°28112 - Ley Marco de fa Administracion Financiera del Sector Publico,

LeyN°28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesfo.

Ley N°30372 - Ley de Presupussto def Seclor Pibiico para ef Ao Fiscal 2018,

Ley N°30373 Ley del Equilibrio Financiero def Presupuesto def Sector Piblico para el Afie Fiscal 2016.

Ley N°30374 - Ley de! Endeudamiento del Seclor Publico para el afio Fiscal 2016.

Loy N*30225, Ley de Contrataciones def Estado ¥ st Reglamenio, aprobado con Dacrefo Supremo N°350-2015-EF,
Resolucion Directoral N°030-2010-EF/76.01, que aprueba o Directiva N°005-201G-EF/78.01 ‘Dirgcliva para la
Efecucion Presupuestatia y su modificatotia” .
Directiva N°0001-2015-EF/50.61, Directiva para los Programas Prasupuestales en ef Marco de fa Programacion y
Formulacién del Presupueste def Sector Piblice para el ailp fiscal 2016

Directiva N* 0004-2015-EF/50.01, Pautas para Mejor Aplicacion de Disposiciones on Materia de Gasto Poiblico en ef
Marco del Sistema Nacional de Presupuesto.

*  Resolucion de Alcaldia N°835-2015-MPCP, que aprueba el Presupuesto Institucional de Apsriyra - PIA.

ARTICULO 4°.- ALCANCE
La presente Directiva es de alcancs y aplicacion obfigaonia para todos los funclonarios ¥ servidores involucrados en
el proceso de las ejecuciones prasupusstsrias y de los gastos de fas 4reas organicas de la Municipalidad Provincial
de Corone! Poififlo.

ARTICULO 5°- ABREVIATURAS Y DEFINICIONES

POI > Pian Operstivo institucionsl.

PIA ! Presupuesta institucional de Apertura,
PCA : Programacitn de Compromise Anval,
CCP : Certificacion de Crédilo Presupuestario.
PAC ! Pian Anual de Coniralaciones.

Municipalidad vaiﬁcm de Coropel Portilic/Gerencia de Planeamients, Presupuesto y Racionafizacién/Sub Gerencia de Racionaiizacion
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DIRECTIVA N 004 .2016-MPCP-GPPR-SGR
"DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA DE PROCESOS EN LA MUNICIPALIDAD
- PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO"

SIAF-SP * Sistema integrado de Administracién Financiera ~ Sector Piblico,
CAS : Contrato Administrativo de Servicios,

ARTICULO 6°- RESPONSABILIDADES
GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y RACIONALIZACION

a La Gerencia de Flaneamiento, Presupuesio ¥ Racionalizacion o la que haga sus veces en Is Municipalidad
Provinciel de Coronel Portiffo, es fa responsabie del monitoreo y svaluacion del cumplimiento de fos objetivos y
melas de fas intervenciones financiadas con carge a los créditos presupuestarios auforizados en la Ley Anual de
Presupuesto (Aticufo 2° de la Directiva Para Ja Ejecucion Presupuesiaria (Diractiva N°005-2010-EF/76.01 ¥
modificatorias).

b. La Gerenciz de Plansamiento, Presupuesto y Racionalizacion {a fravés da la Sub Gerencia do Presupuesto) es fa
dnica dependencia responsable de Canalizar los fequetimientos de gasfos y ofros aspectos relacionados en
materia presupuestaria e informara sobre la gjecucion financiara y fisica de las metas presupuestarias, al titular
0el pliego {Alcaide), Efectuars ef sequimiento de fa disponidifidad de fos créditos presupusstarios para reafizar los
Compfomisos, en sujecion a Ja programacion de compremisos anual (PCA), proponer las modifcaciones
presupuestanas necesarias, feriendo en cuents la escala de prioridades establecidas por ef titular del pliego
(Acalde) Asimismo coordinarg con lag dependencias respechivas en la Municipalidad Provincial de Coronsi
Foriilio que ante fa necesidad de mayores créditos presupiestarios, el en virlud al Articuto 3° leral alb) yc) de
la Diroctiva Ejecucion Prosupuestarta / Directiva N°005-2010-EF76.01 ¥ modificatorias),

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Supervisar el cumplimiento de Iz normatividad en maleria de discipling, racionalidad y susteridad def gasto gue
contengan metas concrelas @ alcanzar dursnte la fase de ejecticion del gasto necesarias para una adecuada
administracién financiera.

Coordinar con ta Gerencia de Plansamiento, Presupuesto y Racionalizacién, el marco presupuestal para Ia
Modificacién del Plan Anual de Contrataciones.

¢ Informar mansualmente &l titular de pliego (Alcalde), al Gerente Municipal v a la Gerencia de Planeamiento,
Fresupuesto y Racionalizacion, el avance de la sjecucidn financiera de gastos, para una adecuada toma de
decislones.

SUB GERENGIA DE 1.OGISTICA

a Efectuar ef conirol y seguimiento de os cuadros de necesidadss de fodas Iss unitades orgdnicas de la
Municipalidad Provincial de Coronel Portillo.

b, Mantener actualizado ef catdlogo de bienes ¥ servicios, coordinando con la Sub Gereficia de Presupuasto fa
correcta asignacion de los clasticadores de gaste cuando sean incluido nuevo items de bienes v senvicios.

c. Efaborar las brdenes de compra y érdenes da servicios.

SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD

a Verifica por medio del conirof pravio que los frémites de pago cuerden con fa documentacion sustentatoria
pertinente segin normativa vigents, asumiendo responsabilidad solidaria con fa Sub Gerencia de Tesoreria.

b. Realizar ef compromiso y davengado en el médule administrafivo del Sistema Integrado de Administracitn
Financiera SIAF-SP.

Misticipalided Provincial de Coronel PortitiofSerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion/Sub Gorencia de Reclonalizacisn
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iRECTIVA N 00H 2016-mpcp-aep

"DYRECTIVA DE PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA DE PROCESOS EN LA MUMICIPALIDAD

PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO"
SUB GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS

a. Elahorer mensuaimenta las planillas de pago de personal sctivo y pensionistas, del Régimen Leborsl Especiaf
{CAS) y olros documentos relacionados con el sistema de personal, de acusrdo &l cronograma de pago publicado
ert el diario ofcial ef pervano.

SUB GERENCIA DE TESORERIA

a, Registrer diariamente en el Sistama Infegrads de Administracién SIAF-SP el Giro de Cheque ylo Transferencias
inferbancarias para ef pago a proveedores.
\ Elaborer el cetendario de pagos.
¢ Cancalar ef paga total o parcial do los gastos devengados debidamente comprometidos y sustentados da souerdo

al calendario de pagos y a los lincamientos diclados por ta Direccién Geners! de Endeudsmisnto y Tesoro
Piibiico.

DEMAS UNIDADES ORGANICAS RESPONSABLES DEL CUMPLIMIENTOS DE LAS METAS PRESUPUESTARIAS,
SEGUN PLAN OPERATIVO Y PRESUPUESTO INSTITUCIONAL.

a Remilir oportunsmente la informacién requerida por fa Gerencia de Planeamiento, Presupuesto
Raclonafizacitn, Geranciz de Administracion Financisrs y Sub Gerencia de Loglstica.

b, Cumplir con ejecutar I lolalidad de actividadss yfo proyecfos progremadas en ef Plan Opersiivo fnsttucione! def
prasents ejarcicio fiscal

Solicitar con la debida enficipaciin a la Gerencla de Administracion y Finanzas s través de fa Sub Gerencia de

Logistica, requorimionto de bienes ylo senvicios, que cusnlen con fa debda programacitn en of cuadro de
necesidades.

CAPfTULO#
DISPOSICIONES ESPECIFICAS

ARTICULO 7°.- DEL. PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR EL PROCESO PRESUPUESTARIO EN LA MPCP

o

é" Para efoclos do iniclar of proceso de efecucidn presupuestarfa dentro do la Municipaldad Provincial de Coronef Portillo,

dicho procadimiento de efectuard de la siguients manera:

6.1 DE LA EJECUCION DE GASTO PUBLICO

La ejecucién def gaste publico es el procese 2 través del cual se atiendan las obligacionss de gasto con ef objeto de
financiar la prestacién da los blenes y senviclos publicos y, a su vez logrer resulfados, conforme a los crédios
presupuesiarios autorizados en el respectivo prasupuasto institucional, en concordancia con fa Programacidn de
Compromiso Anusl (PCA} y mediante el registo  adecuado de a3 Informacién en of modul de Procesos
Prasupuestaric y Administrafivo [Pliego y Ejecutora) dof Sistama Infegrade de Administrackén Financiara SIAF-SP
segdn comesponds, cuyo process de gjecucidn def gasto ests compueste por dos efapas, las cuales se pusden
apreciar en el sigulents esquema:

6.1.1 Preparacidn de Ia efecucitn, 1a cual consiste en la certificacion del gasto. 3
6.1.2 Ejecucion dal gasto, qua consiste en las etapas de compromiso, devengado y pago.

LR

Municipelidad Provincial de Coronel Portifio/Gerencla ds Panesmianto, Presupuesio y Racionalineciin/Sub Gerencix de Raclonslizzeisn
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“DIRECTIVA DE PROCEDIMENTO PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA DE PROCES MUNICIPALIDAD

6.1.1

6.1.1.1
8}

b)

PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO"®

FLUJOGRAMA DE EJECUCION PRESUPUESTAL DE PROCESOS

PREPARACION DE LA EJECUCION - CERTIFICACION DEL CREDITO PRESUPUESTARIO.

La cortificacion de crédito prosupuastario constifuye un acto de administracién cuye finafidad es gerantizar que
se cuenta con ef crédito prasupuestarfo disponible y fbre de afectacin, para comprometer un gasto con cargo
&l prasupussto Institucional autorizado para ef afio fiscal respectivo, en funcidn a la PCA, previo cumplimiento
de Igs disposiciones fegales vigente que regulen ef objeto materia de compromiso.

Dicha Certificacién impiica fa reserva del Crédito Prosupuestario, hasta of perfaccionamiento del campromiso y
las demas fases establacidas por ol sislema de Administracion Financiera de! Sector Publico.

La Certificacitn del Crédilo Presupuestario es requisito previo indispensable cada vez que se proves realizar un
gaslo para confrater 0 adquirir una obligacidn, debiando adjuntarse af respective expediente que ustifique su
amisién.

La certificacidn de crédito presupuesiario es susceplible de modificacitn, amplacion o rebaja en mlacidn & su
monto y obfeto, lambién pueds ser abjeto de snulacién siempre que dicha acciones se encueniren dsbidamente
fustificadss y sustentadas por el drea correspondients.

En ningun case puedsn sfacufarse gastos sin ef comespondients Cerificade de Crddite Presupuestario.

Para dar Inicio con Ia etapa de preparatoria de ta ejecucidn (Centificaclén de Crédito Presupusstario) fas
éreas usuarias deberdn tomar cuenta lo sigulente:

ACCIONES PREVIAS

El trémfle ss inicia @ trovés ef érea usvaria que determing fa necosidad de contar con un bien o servicl para ef
cumplimiento de melas y objetivos considerados en ef Plan Operativo Institucional - POI. Dicha deferminacin
de necesidad debert realizarse con una enticipatidn no menor de 30 dias calendarios, presentande el
raspeciivo documento de requerdmiento.

Sl iz ngcesidad es un bien, .8l drea usuaria verficand con almacén, sobr fa existencia de sfock dispontbia; e
caso ds existir sfock, so elaborara el pedido do comprobanta do salida (PECOSA), para 1 entrega daf bie
requierido,

Hunld;;aldad Provinclal de Corons! PortifidGerancia de Planeamienio, Presupresto y Riclonalizacion/Sub Gerencia de Reclonalzacién
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"DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION PRESUPUES TARIA DE PROCESOS EN (A MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLD”

¢) Sila necesided comesponde a un senvicio, el drea usuaria verfficaré si ef servicio pueda ser ejeculado por su
proplo personal u olro do la municipelidad, considerando I naluraleza del serviclo, las funciones y
compalencias. £n caso coniranio, proceders g slaborar of requerimiento de confralacion def servicio.

d} Anlss de dar kico al requerimiento para la Conlratecién do Bienes y Servicios v obra y olros gasios
relacknados con s objetivos instiucionales, ef esponsable {planificador) adscrito a su dependencia
verificard que dicha neceskiad sea congruente con las actividades ¥ proyecios programados en el mareo de los
obfelivas y metas establocidas en ef Plan Operativo Institucional - PO! y de acuerdo af meroo presuptiestal
ssignado en ol presupuesto institucions! apertiira - PIA def afto fiscal,

6.1.1.2 CUANDO SE TRATE DE GASTOS DE BIENES Y SERVICIOS
1) AREA USUARIA

a) Sobre fa base del Plan Anval de Conlrafaciones- PA C, el ares usuaria deberd requerir Ia contretacidn do benes
y Senvicios u obras, femiendo en cuenta las caracleristicas técnices fespecificacionss técnicas, términos de
referencia o expadients técaico), bos plazos de duracitn establecidos para cada proceso da seleccidn, con el fin
de asegurar 2 oportuna safisfoccién de sus necesidades, af planfear el requertmiento of dree usuaria debers
describir of bien, sendtio u obra & contratar definiendo con precision su cantidad y calidad, Indicando la finalidad
publica para fa que debe ser contratado, para i descripcion de fos bienes ylo servicios a contratar, no so hard
referancia 8 marcas o nombres comerciales, patentes, disefios o tipos particuiares, fabricantes y otros requisitos
Innecesarios cuyo cumplimiento sélo favorezea a deferminados pastoras.

{Articulo 16° Ley N°302285, Ley de Contrataciones del Estado).

il -/ GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Cumplida con dicha condicibn ef 4rea usuaria remie e requerimiento a ks Gerencla de Administractén y
Finanzas para el visto bueno v & su vez supervisar ef cumplhimionio de fa normatividad en materia do

racionahidad, austeridad y sfecucion de los gastos; y krego procede a derivar a la Sub Gerencia de Loglstica
para el respoctive ostudio de mercado,

SUB GERENCIA DE LOGISTICA

El responsabla de fa Sub Gerencia ds Logistics, dard visto bueno ¥ de Inmadiato derivard el requerimiento af
porsonal qufen hace las funclones de especialista an procesos de contratecién para roalizar los gstudio de
poshilidades gus ofrece el mercadp y establecer ef valor estimado de las confrataciones de bienes y servicios,
efio con ef fin de determinar e! procedimiento de selccidn y gestionar los recurses presupuastales necesans
fArticulo 18° Loy N°30225, Ley de Contrataciones def Estado).

Et personat Especialists en procasos do conlralscin de bienes y servicios, recepciongrd y de inmediafo
stenderd dicho requermiento, procediendo a safir af campo a realizar kas respoctivas colizacknes, asimismeo
podré utiizar como madio para colizar ef sistema de telsfonia {fax) y comeo electrinico, ef mismo que deberd
solicliar y presentar proformas de scusrdo 8 Ley, una vaz reakzada ef estudio de mercady, slaborard of cuadro
comparativo de precios de acuerdo a Ia naluraleza def pedido hecho por ef &rea usuaria y entregard af
responsable de la Sub Gerencia ds Logistica para que por su intermedio dicho expedienle sea remilido g las
respectivas Gerencias para su ovaluacion y deforminacitn presupuestsl,

“Asimismo el cuado comparalivo de precios daberd estar frmado por ¢ Colizador, Jole ds Servicios Auxiliares
(servicios), Jefe de Adquisiciones (blenes) y Sub Gerente ds Logistica tomando en cuenls ks mefor propussia
en cahidad y costo”,
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4  AREA USUARIA

d) £l éroa usuaria recepciona ¢f expediente de conlratacion pera que & traves del Planificador verifiqus, evahie y
delormine fa partida prasupuests!.

e) Cumpiida con dicha condicidn of Planificador elzborard ef forme y remitiré el expediente da contratacidn con
la aprobacin respectiva da su jefe inmedisto supenior g Ia rencia de Planificacin, Prostpuest
Raclonaiizacion para f rémito de o Cartificacion de Crédio Presupuastario,

5)  GERENCIA DE PLANEAMIENTO PRESUPUESTO Y RACIONALIZACION

f} EIResponsable de a Gerencia de Plansemienfo Presupuesto y Racionakzecidn, recapcionard, dard visto bueno
y bo derivard 3 la Sub Gerencla de Presupueslo para I3 Centificacién de Crédifo Presupuesterio.

€)  SUB GERENCIA DE PRESUPUESTO

-

g) Elresponsable de fa Sub Gerencla da Presupuesto recepclonars, verificars fa disponibiidad presupuestal a fin
da garantizar que se cuenta con ef crédito presupusstario suficients para compromeler un gasto en el Sistama
0o Administracién Financiera SIAF_SP en ef aivo fiscal corraspondiente, procederé a imprimir ta Cerfificacidn dg
Lrbdilo Presupugstario, efaborard informe de certificacién y lo remitiré af Gerenta de Planeamiento Presupussto
N y Racionalizeckin {Articulo 19° Ley N°30225, Ley de Contrataciones def Estado).

GERENCIA DE PL ANEAMIENTO PRESUPUESTO Y RACIONALIZA CION

/=1 responsable de la Gerencia de Plangamiento Presupuesto ¥ Raclonaflzacién recepcionard, der visto bueno
y ko deriva de inmedialo a fa Gerencia do Administracién y Finanzas para su gocuciin da jos respectivos gestos
¥ procedimientos de acuerdo g Ley.

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Ef Gerante do Administrecin y Finanzas, focepcionaré ef expediente {requerimiento, valor referencial ¥
certificacion de crédito prasupussiario) y de inmediato ko derivard af dres correspondienta (Sub Gerencla de
Loglstica) para realizar fa sfecucibn def gasto y asl conlinuar con ef respactivo framie da scverdo a Loy.

CUANDO SE TRATE DE GASTOS DE PERSONAL ACTIVO, PENSIONISTAS Y REGIMEN LABORAL
ESPECIAL (CAS)

1} SUB GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS

8} El calevlo def costo de fa planifla confinua dsf personal comprends do enero a diciembre (célcuo da! costo
anusl) del presents afio fiscal, s realizedo por la Gerencia de Adminisirecién y Finanzas (a través de ls Sub
Gerencla do Recursos Humanos), en fodas las espacificas de gastos refacionadas al pago de las planitas
para el personaf aclivo, pensionistas, contratado, obrero y Ragimen Laborel especial (CAS), remitiende dicha
informacién & i3 Gerencla da  Planificacitn, Presupuesto y Racionafizacién pars que & través de Ja Sub
Gerencls dg Presupuesto, emia fa Certificacién de Crédifo Presupuestario.

[mismo gie toma en cuenta el fiempo dg vigancia ds! conlrato.

b) Le Gerencia do Administrecion y Finanzas, encargaré & ta Sub Gerencia do Recursos Humanos, emfli un
fistado mensualizado por cenlro de costos da lodes fas planilias de personal (personal nombrado, pensionists,

contratado, obrero y CAS} de manera que is Sub Gerencia de Presupuesty manfenga actualizads s efecucion ¥

-

presupuestarta do gastos de personal con of Sistoma Intagrado de Administrackn Financiera SIAF_SP.
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6.1.1.4 GUANDO SE TRATE DE LA APERTURA DE FONDO FIJO PARA CAJA CHICA

1) SUB GERENCIA DE TESORERIA

8} Lo Gerencls de Administrackbn y Finenzas (8 través da Ja Sub Gerencla de Tesoreria) deba estimar of cakulo
anuslizado def compromiso para fa Aperiura de Fonds Fijo do Cajs Chica de ia Municipafidad Provincis! de
Corone! Poriifa del presenie fio fiscal, remfiendo dicha Informacién @ la Gerencls de Planilicacidn,
Prasupuasto y Recionakizecion para que a través de la Sub Gerencia de Presupuesto, emfia Ja Certificacién
de Crédito Presupyostaria, y postarionments Is Gerendla de Asesods Juridica Elabora fg Resolucidn ds
Alcaidia pare fa aprobacidn do la Aperturs de Fondo Fijo de Cafa Chica del efercicio Miscal,

b) Aprobada is Resohucion de Alcaidia es remitida a Iy Sub Gersncla de Tesorerla para su verificacion y conirol,
vego es remitida @ la Sub Gerencia da Contabilided para ef registro def compromiso por of crédito estimads
pera 18 Apertura dg Csfe Chica en af médulo del Sistema de Administracion Financiera SIAF-SP.

6.1.1.5 CUANDO SE TRATE DE ENCARGO INTERNO Y VIATICO

AR UARIA

Remitirdn of requarimiento de encargo Infemo ylo wisficos aprobados y sutorizados de acuerdo of nivol
Jerdrquico tomando en cuenta el sigulente detalie:

8) Vidtico comisién de serviclo:

Exi r dof Pais

Al 5r. Aleskle y Regidores, se suloriza medienta ecuerdo del Concejo Municipal, cuya Resolucion o acugrdo es
publicado en el Disrio Oficia! E1 Pervano {numeral 10.1 del Articulo 10 de Ia Lay N*® 30372 - Ley de
Presupuesto dol Soctor Publico para of Aho Fiscal 2016).

Interfor dol Pals

Regidores, Asesores (régimen Detreto Loglstatho 276 y 1057} y Gerente Municipal, fo autorize ef Alcatde o
quien hegea a sus veves en of Despacho de Alcaidis.
Alos Gerenles y Jefos de Ofkcina, lo autoniza of Gerente Municipal o quien hage sus vaces.

A los Sub Geranles y Jefes da Unidedes Orgénicas, dos aulorizan los Gerenles o Jefes da Oficna, en
coortinacidn can ef Geranle Municipe!

Alos Senidorss Publicos y parsenal contretato bajo la modefdad do Confratacidn Adminisirative de Servicios -
+ CAS (DL.1057), fo eudodize ef respectivo Jofe Inmedisto supsffor, en coordinacién con su Gerente do Ja
dependancia y ef Gerente Municipal

£n cumplimignio &l numera! 8.1 y 9.3 de la “*Direciiva do Otorgamionto de pasajos y vibiticos para Auforidades,
Funclongfios y Servidores ds lo Municlpalidad Provincist da Coronel Portii”, fas solicitudes de visticos debarén
romiticse con Is debida sniicipecitn, ee decir 04 dias héblles cuando se irale de &mbilo Local/Reglona! y
Naclonal y no menor da 72 horas pars ef smbko infernacionsl,

Cumplida con dicha condicldn, ia solfickud de visto se canelizaré por la Gerencla da Administracién
finenzes quien dp visto buenc pars Mego remitir & fo Gerencla da Planificacién, Prosupuesto_y

¥i
Raclonatizacitn pare que & lravés de ta Sub Gerancia de Presupuesto reskco la Cortificacién de Crédit i
Presupuestario on ef Sistema Integrada de Administracion fingnclers SIAF-SP. o
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b} Encargo interno:

* Las unidades orgénicas remitiran las solicitudies de encargo intemo con un informe ¥ con las siguientes
caraclerisiicas: Descnpcfén objeto def encargo, conceplos del gasto, montos minimos, condiciones gue deben
sujetarse fas adquisiciones y conlrataciones, fismpo que lomara el desarrolic de! encargo con ung anticipagion

minima te 48 horas, en virlud a fo dispussio en la *Diractiva de Normas y Procedimientos para ef Oforgamiento,
uso. Contral v Rendicidn de Cuenta de Jos Fondos Otorgads en fa Modalidad de Encarge Inferno a los

Funcionarios dp la Municinalidad provincial de Coronel Poriilfla".

Cumplida con dicha condicion, Ja soficitud de encargos Infernos se canalizard por fa Gerengla de
Administracién __Finanzas para su aprobacion para luego remitir a la Gerencla de Planfficacién

Presupuesto y Racionafizacion para qus a través ds la Sub Gerencia de Presupuesto realice la
Certificacién de Crédito Presupuestario on ef Sistema Infegrado de Administracion financiers SIAF-SP.

6.1.2 ETAPAS DE EJECUCION DEL GASTO
EL COMPROMISO

= Ef compromiso es el acto de administracion mediante ef cual ef funcionario facultado a confratar ¥ comprometer
&/ presupuesto a nombre de la entidad acuerda, luego def cumplimionto contractual de los trémites legeimente
establecidos, fa realizacion de gastes proviamente aprobados, por un imports delerminado o determinable,
afectando tolal o parcishmente los créditos prosupusstarios, en of marco de los presupugstos aprobados, fa
& PCA y fas modificaciones presupuestarias realizadas.

- Efcompromiso es realizado en el médulo administrativo del sistema SIAF-SP ¥ dentro del mareo de los créditos
presupuestarios aprobados en el Presupuesto Instifucional def Pliego para &l afio fiscal, con sufecidn af monio
de Ia PCA, por of monto totat anvalizado de la obligacion.

Quedan prohibidos los actos administratives o de administracion que condiciones su aplicacidn & créditos
presupueslarios mayores ¢ adicionales & fos establecidos en los presupusstos, con sujgcion de la PCA, bajo
sancidn de nulidad de pleno derscho de dichos actos.

El compromiso se sustenta de acverdo a lo establecido en ef Arficulo 2° de Ia Resolucitn Directoral N°023-
2010-EF/76.01 en los siguientes documentos:

DOCUMENTOS QUE SUSTENTAN LOS COMPROMISOS

coDiGo NOMBRE
DOCUMENTO

016 CONVENIO SUSCRITO

031 ORDEN DE COMPRA - GUIA DE INTERNAMIENTO

032 ORDEN DE SERVICIO

036 PLANILLA DE MOVILIDAD

039 PLANJILLA DE DIETAS DE DIRECTORIC

041 PLANILLAS DE PROPINAS

042 PLANILLA DE RACIONAMIENTO

043 PLANILLA DE VIATICOS

05% CONTRATO COMPRA-VENTA

050 CONTRATQ SUSCRITO (VARIOS)

070 CONTRATO SUSCRITO (OBRAS}

230 PLANILLA ANUALIZADA DE GASTOS EN PERSONAL 8
231 PLANILLA ANUALIZADA DE GASTOS EN PENSIONES
232 RESUMEN ANUALIZADO RETRIBUCIONES - CAS

233 RESUMEN SERVICIOS PUBLICOS ANUALIZADC

234 DISPOSITIVO LEGAL O ACTO DE ADMINISTRACION 1/
235 PLANILLA OCASIONALES

Municipaiided Provincial de Caronel Portifio/Gerencia de Planeamiento, Presupuscsto y Recionalizacion/Sub Gerencia de Racionalizacion
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1/ S6lo en el caso de CTS, gratificaclones, subsidios, fondos pero pagos en efectivo, caja chica,
encargos, sentenclas en calidad de coso jurgada y aguinaldos

Y, otros documentos que fa Direccidn General de Presupussto Publico afiada de ser necesano, con sujecin ef
Articulo 34° de I3 Ley General do! Sistama Nacional de Prasupuesto.

* £l registro del compromiso so realiza en todos casos en ef mbdulo administratvo del Sistemna Inlegrado do
Administracién Financlera SIAF-SP por la Sub Gerencia de Contabilidad, tenfendo en cuenta Ja Carlificacion
de Créditc Presupussiario eprobada y considerando en cada caso los documentos susfentatorios
commespondiantes,

EL DEVENGADO

* £l davengado es ef acfo de administracidn madiante ef cual sé reconoce o prestacin ofectiva de un servicio o
Ia enérega de un bien, deriva de un gasto sprobado y comprometido.

= Elreconocimiento de la obligacion debe afectarse al presupussto instiuckonal, con cargo a la correspondients
cadena de gasto. £sta etapa del gasto s reguiado en forma espachics por las normas def Sistema national de
Tesorerfa,

La fase def gasto devengado se registra en ol Mddule Adminfstrativo def Sisfoma SIAF-SP, siondp Ia encargada
ds ests procedimiento la Sub Gerencia de Contabilidad el mismo que se efaciiua formando en considaracion la
codilicackin comespondiente de los documentos sustantatorios y olros datos necesanios para tal reglstro.

EL PAGO

Es of aclo do sdministracin & cargo de fa Sub Gerencia de Tesorerls, qua constituye fa etapa final de la
efecucién del gasto, en ef cual se cancela en forma parcial o fotal la obligacién contraida hasta por ef monto del
gaslo devengado y registrado en ef SIAF-SP, con cargo 8 fa correspondiente especiica del gasto. Estd

prohibide efectuar pagos de obfigacionas no devengadas.

Es importants procisar que pera osta fase es primordial tomar en consideracion el Cakendario do Pago Menstual
que constiluye e monte limita mensuaf que Ip Direccién General da Endeudamiento ¥ Tesoro Pubkco auforiza
8 favor de fa Municipalidad, & Iravés do! SIAF-SP..y qus permite efectuar of fasto para Ia alencién de sus
ebligackines debidamento devengadas.

*  Esta efapa dol gasto se sujla a las disposiciones que dicta la Direccibn General de Endeudamiento y Tesorp
Pabikco.

6.1.21 GASTOS DE BIENES Y SERVICIOS

8} De acuerdo con o dispuesto por el articulo 6° de fa Ley N*30225, Ley de Confrataciones def Estads, ef
reglamento esfablece fas acciones que las entidades deben edoptar en su Reglamento y Funcionss u olms
Instrumentos da Organizacitn ylo Geslion, precisando qus, I3 Gerencia de Administracién y Finanzas a
través de ja Sub Gerencia de Logistica o quien haga sus veces, serd of responsable de fodo procese da
coniratacion de biones y servicios, debiondo sehalarse Jas actividades que compelen a cada funcionario, y las
responsabilidades que o son inherents.

Municipaiided Pravincial de Coroael Portiio/Cerencls de Plnssmients, Presupuesto ¥ Racienaliacibn/Sub Gerencla da RaclonsPzacion



.. pIRECTIVA i D94 2018-MpCP.GPPR.SGR

"DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA DE PROCESOS EN LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO"
1} SUB GERENCIA DE LOGISTICA

b) La Sub Gerencia da Loglstica recibe fa solictd de Certificactén de Crédito Presupuestario aprobado para
que reafica la adquisicién y confratacin de fos bienas o servicios requeridos por ef érea usuara solictants en
alencidn 8l cumplimiente de sus aclividades ylo proyectos programatos en el Plan Operativo Instiucional (POJ)

¥y Plan Anual de Contrataciones (PAC) ,una vez culminada Ia Adguisiclén v contratacion de los blenes o
serviclos ef responsable de fa Sub Gerencia de Loglsfica o quien haga sus veces formutard fa Qrden de
Compra u Orden de Servich (Contrato), fa misme que lendra valides con solo la firma de ks responsables (Jofa
dg Servicios Auxifiares ylo Adgufsicionas, Sub Gerenls de Logistica, asl como el seflo de visto bueno def
Gerente de Administracitn y Finanzas).

2} SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD

¢} La Svb Gerencia de Contabitidad recepclona, revisa {controf provio) los documentos fuentes da fa Orden de
compra y Serviclos pam su registro respectivo da 12 fase del Compromiso y Dgvengado en ¢f Sistama

Integrado de Administracién Financlera SIAF_SP., eflo en virtud af Reglamento de la Ley de Contratacionas del
gstado y su Reglamento, Ley de Presupqesto def Sector Piblico, Reglamento de fa SUNAT y Directiva de
Tasoreria.

Aprobado la fase del devengado fa Sub Gerencia de Contabifdad deriva los expadienies a la Gerencia do
Administracién y Finanzas,

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

La GAF recepciona los expedientss de Ovdanes de compra y Serviclos para la elaboracion def memorando de
autorizacidn da gire y luego deriva a 1a Sub Gerencia de Tesoraria para el frémie corrsspondients.

SUB GERENCIA DE TESORERIA

La Sub Gerencia do Tesorerla, recapciona los expedientes acompafiado de! memorando de auforizacidn de gio
y revisa los expediontas (Orden de Compra y Servicio} debidamente formafizado ¥ aprobade {Estado “A"™) 3
fase dof Devengado y proceda con e registro de fa Fase del Girado en e! sistema Integrado de Adminsiracion
Financlera SIAF_SP y postsriormente sf pago.

6.1.2.2 DE PERSONAL ACTIVO, PENSIONISTA Y REGIMEN LABORAL ESPECIAL - CAS

1)  SUB GERENCIA DE PERSONAL

8] Aprobado la Certificacién de Crédit Presupuestario, fa Sub Gerencia de Personal elabors mensualmonte las
plani¥as de pago dof personaf selivo, pensionistas, contratads, obrero y Régimen taboral especial (CAS) y
ofros documentos relacionados con ef Sistema de personal y deriva ka documentacion a Iz Sub Gerencia de
Conlabilided de acuerdo af cronograma de pagos de remuneraciones.

2)  SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD

b) La Sub Gerencia de Contabiiad recepclona ks plania monsual def porsonal activo, penshonistas, coniratado,
obrero y Régimen Laboral Especisl (CAS), revisa por medio def control previo los documentas fusntes para su 14
registro respectivo de la fase del Compromiso v Devengado en sl Sistema integrado de Administracion

Finengiera SIAF_SP. t » 252—3, __

Municipahidad Provincial de Corane! Poriffio/Geroncis de Plansamiento, Presupussto y Raclonalizacibn/Sub Gerencia de Racionaliracidn




cIiva i 094 2016 MPCP-GPPR-S

"DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA DE PROCESOS EN LA MUNTCIPALIDAD
PROVINGIAL DE CORONEL PORTILLO"

Aprobade la fase del devengado ia Sub Gerencia de Contablidad deriva hos expedientes a lz Gerencia de
Administracién y Finanzas.

3  GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

¢) La GAF rocepciona los axpedientes de fas planiias mensuales del personal aclivo, pensionista, contrafado,
obroro y Régimen labora! Especial {CAS) para la elaboracin del memorando de auforizacion de giro y hrago
deriva & la Sub Gerencia de Tesorerta para el trémite comespondients.

4) SUB GERENCIA DE TESCRERIA

d) La Sub Gerencia de Tesorerta, recepciona y revise ef expediente de fz Planills mensual de! porsongl aclivo,
pensionistas, contralado, obrero y Régimen Laboral Especial (CAS) debidamente formalzado y eprobado

(Estado "A") I3 fase del Devengado y procede con ef registro de 1a Fase de! Girado en of sistema Integrado
de Administracibn Financiera SIAF_SF'y luegs el pago correspondiente.

6.1.23 DE REEMBOLSO DE FONDO FIJO PARA CAJA CHICA

SUB GERENCIA DE TESORERIA

Fara compromster los membolsos, debers demostrarse, haber presentado de manera satisfacloria las
rendicionas de cuentas respeclivas, efo en cumplimiento da fa Directiva de Fondo Fijo para Caja Chica,
Directiva do Tesorerla y Reglamento de la SUNAT, quien o través de fa Gerencia de Administracién Yy
Finanzas derve a ka Sub Gerencia de Conlabifdad pars of registro del compromiso y devengedo
respeciivamenta.

SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD

La Sub Gerencia de Conlabifided recepciona, revisa el expedients do reernbolso do gastos de Fondo Fijo para
Caja Chica, por medio del conirol previo los documentos fuentes para el registro raspectivo de k fase del
Compromisa y Devengady en el Sistama Infegrado de Administracidn Financiera SIAF_SP.

Aprobado fa fase def devengado fa Sub Gerencia de Contebiided deriva los expedientas e fa Gerencla de
Admirlstracién y Finanzas,

3 GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

¢) La GAF recopciona ef expediente del reembolso de Fondo para Caja Chica para la efaboratidn de! memorando
de autorizaciin de gim y luego deriva s la Sub Gerencia da Tesorerla para ¢l irdmife comespondionte

4) SUB GERENCIA DE TESORERIA

d) Le Sub Gerencia de Tesorerla, recepclona y ravisa el expsdients do reembolso de gastos de Fondo Fifo para
Caja Chica debidamento formalizado y aprobado (Estade "A”) Iz fase det Devengado para que fa Sub
Gerancia proceda con ef registro de fa Fase del Girado en el Sistema Infegrado de Administracién Financiera

SIAF_SPy luego of page cortespondiente. 1

ey,
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6.1.2.4 DE GASTO DE ENCARGO INTERNO Y VIATICO

1) GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

8) Aprobado la Certificacién de Crédito Presupuestario, fs Gerencia de Administrecion y Finanzas recapciona fa
Soficiud dg Viktico ylo encargo inlemo, requsrimients ¥ Ceriificacion de Crédito Presupuestario, de viste busno
yderiva a fa Sub Gerencia da Contabilidad y Finanzas para su raspactive trémite.

2) SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD

b} La Sub Gerencia de Contabliidad recepciona, revisa ef expedienta de la solicitud de Viatico yfo encargo interno,
por medio del control previo los documentos fuentes, ebo en vitud a o dispuesic en la Directiva de
Olorgamisnto da pasgjes y vidticos pera Autoridades, Funciofarios ¥y Sarvidores de la Municipelidad Provincial
de Coronel Portidlo y Directiva de Nommas y Procsdimientos parm ef Oforgamiento ,uso ,Control y Rendicitn de
Cuenta do Jos Fondos Oforgado en la Modafidad de Encargo Interno a bos Funcionarios de la Municipalidad
provincial de Coronel Portillo , kiego procede ef regisiro respective do la fase del Compromliso y Devengado
en ef Sistama Intagrado de Administracién Financiora SIAF_SP.

Aprobadp la fase del dovengado ta Sub Gerencia de Contabilidad deriva los expodientes 8 fo Gerencia de
Administracidn y Finanzss.

3)  GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Lo GAF mcepciona el expedients dal encargo infemo ylo planilla do vidticos, para la elaborscién dal
memorande de autorizecién de gio y hego dorva 8 fa Sub Gerencia de Tesorerfa para e irémite
comspondients

SUB GERENCIA DE TESORERIA

La Sub Gerencia de Tesarerls, recepciona y ravisa ef expediente de Ja Solicitud da vidticos y Encamo intemo
debidamente formalizado y aprobedo (Estado "A”) ia fase del Devengado para que fa Sub Gerencia proceda
con of regisiro de la Fase det Glredo en el Sistema Integrade do Adminislrecion Financiera SIAF_SP y luago ef
pago comespondierie,

La Gerendla de Planeamiento, Presupuesto y Racionglizacidn, & través de fa Sub Gerencia de Presupuesto, sord fa
rasponsable de Informar Sobre la Ejacucién presupuestal de la metas presupuestarias af Titufar do Phego,
asimismo, los planflicadores responsables de la Administracidn del Fresupuesto de la diferonfes Unidades
Orgénicas conformentes de ko Municipalidad Provincial de Coronel Portilo deberdn manfener constanta
coordinacién sobre ef control def Proceso presupuestario de sus unidades ergénicas con fas Sub Gerencias de
Prosupussto.

Asimismo, deberé efectuar of sequimiento de fa disponiblidad de los créditos presupuesiarios parg realizar los
compromisos Anual (PCA) de su unidad Orgénica y, de ser ef caso, proponer las modiicaciones presupuestarias
necesarias en coondinackn con fa Sub Gerencia de Presupvesto priorizendo las avlividades programadas en ef PO}
del afio fiscal mspaciivo,

La Sub Gerencla do Prosupuesto deberd coordiner con Jos planificadores responsables de 13 Administracién daf 12
Presupuesto de las diferentas unidedes orgénicas pare que, anfe I3 necesidad de mayores crédios
presupuestarios, se verifique fa disponibilidad de recursos prosupuestales en sus actividades y proyecios previsios. _
en el presupuasto Institucional modificado def afio fiscal respectivo., -

e

Mumicipalidad Provineial de Coronel Portii/Gerenchs de Pleneamients, Presupuesio y RackanaRzaciér/Sub Gerenciz de Raclonalizacién
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ARTICULO 8°.- DE LA EVALUACION Y MONITOREO DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA

Le evaluacidn y monfioreo de k2 ejecucin def presupuesto de las unidades orgénicas seré responsabiidad directa
ds fa Gerancia de Planeamiento, Presupuesio y Racionalizacin, a frovés de Ja Sub Gerencia de Presupussto, y de
la Gerencia do Administracidn y Finanzas, o quien haga sus veces, dentro del marco de Programacion ds
compromiso Anugl, con estricta observancia de fas medidas de austeridad, racionalidad v disciplina en ef gasfo
publico a aphicarse duranto ef afo fiscal.

La Geroncia do Plangamiento, Prasupuesto y Reclonalizacitn, a lravés de fa Sub Gerencia de Presupuesto o quien
haga sus vaces, es responsahie do fa Evatuacitn, validacion y consolidacidn de ls informacion presupuiestana a

nivef pliego, para su posterior remisidn i ents rector que controla el procese presupuestano de las Enfidades def
Sector Publico,

CAPITULO M
DISPOSICION COMPLEMENTARIA

ARTICULO §*.- DE LA PROGRAMACION DE COMPROMISO ANUAL {PCA)

La PCA ¢s un instrumento de progremacién del gasto ptibkco de corfo plazo, por toda fuente da financiamisnfo, que
permite fa constente compatibfizacion de 8 programacién del presupuesto awlorizado, con ef marco
macroecondmico multianual, las reglas fiscales confonidas on la Ley de Responsablidad y Trensparencia Fscal y
Iz capecided de financiamiento del aflo fiscal respectivo, en wn marco de discipiing, prudencia y responsabilidad
fiscal.

La determinacitn ,actualizackbn y revisibn do fa PCA se llevara a cabo de acuerdo @ las disposiciones establecidas
on el Atticulo 9* de la Directiva N*005-2010-EF/76.01 *Directiva para la Ejecucidn Presupuestara” tenfandd como
pardmetro que fa PCA se aclualiza irimestralments.

Las modificaciones presupuestarias que se apueben en ef nivel instifucional por crédilos suplementarios o
transfarenclas de partidas que confieven al incremento o & disminucidn del marco presupuestal determinaran que la
canlidad de ias melas presupuestarias aprobadas en ef marco prosupuestal en cada wna do alas requenirén para
su efecucién estar aprobadas en la PCA del phego para cual se deberd fener en cuenta que fa PCA s actualiza
timestralmante provia aprobecion del Minislerio de Economia y Finanzas.

Las propusstas de modificaciones presupuesterias que en of marco de las disposiciones lagales vigentas s
desamolien en of Nivel Funciona! Programélico que conboven necesarisments a fa ampffacitn o reduccidn del
marco presupuestal de las especificas do gasto previstas en ef Presupuesto Instiucional modificado {PIM) def aho
fiscal respectivo, deberén estar justificadas por las Areas usuarias solickanfes y contener ta aulorizecidn de fa
unidad organica habiifadora de sor of case pere que la Sub Gerencia de Presupuesto realice fas modificackones
prestpusstarias soficfiadas en ef modulo presupuestal def Sistema Infegrado de Administracion Financiera - SP &
nivel de unidad ejecutora y pliego.

La Variacion del Marco prasupuestal a nivel genérica de pasto implicara aumentos y disminuciones de fa PCA en ef
nivel Pliega ,dichas modificaciones prosupuestarias solo podran ser ejocutadas previa autorizacion da ta Gersncia
Municips! de acuerdo a fa normafividad vigante sefialada en la Direcliva N*005-2010-EF/T6.01 “Direciiva para la
Ejecucibn Presuptastar,

En ¢f marco d la.PCA se puede soficiler modilicacionss presupuestarias, las cuales podrin darse,

Hunlcipaidad Provincial de Coronel Porillic/Gerencia de Planermisnts, Presupuasto y Raclonalizacién/Sub Gerenciy de Racfonalzacién
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= Enirg Unidades Orgdnicas de ka Unidad Ejecutors; y,
*  Dentro do una Unidad Orgénica, of inferior y/o entre metas presupusstarias & su camgo, conforme af formato da
los Anexos 01 (Solicitid de modificacién prasupuestarias) y 01-A (Programacitn de Gastos);

Los ansxos 01 y 01-A deberan estar debidamente fienados por ias Unidades Organicas para su apmbackn por parfe
de fa Gerencia de Presupuesto, Planeamienlo y Racionalizecion a fravés de fa Sub Gerencia de Presupuesto.

Para tal fin, la Sub Gerencia de presupuesio verifica y analiza las soficitudes de modificacion presupueslaria que
cugnten con ef sustento correspondients, de acuerdo a cada caso.

A ofaclos do reafizer las modificationss presupuestarias en el Nivel Funcional Programaético, daberé fomarse en
cuenta fas disposiciones estableciias en of Articulo 20° de fa Directiva N*005-2010-EF/76.01

Se efoctuarén las modificaciones prasupuestarias en el Nivel Funcional Progremético en los sigulentes casos:

*  Relorzar of cumplimiento de una mas ectividad o proyectos cordemplados en ef Plan Operativo institucional,
*  Orfenamierto de Jos recursos de acuerdo a las damandas da gasto.

= Provia Evaluacién, ef deferminarse una baja sjecucion presupuesial

*  Resoluciones, decratos o cuakjuier norma juridica referidas g temas presupuestales.

Les modificaciones prasupuastates de Nivel Funcional Programético afscladas en ef mes respectivo se formalizan
mediante Resoluciin emilida por ef tiular de! Pliego dentro de los plazas establecidos en la Directive N*005-2010-
EF/76.01.La Oficina de Secrotarin Genaral o quien realice dicha funcidn deberd remitir copia fedafeada ds la
Resohxibn que aprueba las modificaciones presupusstarias a la Dirsccion General de Presupuesto Pibiico dentro de
; plazos estableckdos en ls Directiva sefateda en ef parrafo precedents.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- Toda ka informacitn y documentos que presenten las unidades orgénicas a fa Gerencia de Presupuesto,
bisn. FPlangamiento y Raclonalizacitn en fa Fase de Ejecucitn Prasupuestaria, tisne ef cardieter de Declatacion Jurada y 58
Q\jwee‘an & Jas responsabilidades y consecuencias legales cormespondientes.

2
EGUNDA.- Para fodo los efectos, o documentacion sustentarfa que emiten los unidades organicas dabo ester
ﬁ Lbetidaments visada y seflada por los planificadoces responsables de corfrol, efecucidon y seguimiento def proceso
presupuestari de sus respectivas Unidades Orgénicas a nivel de Gerencia.

~ iy

TERCERA.- El incumplimiento de la prosente Direcliva y las omisién efectuadas en la aplicacion de fa misma sirsers
como consige sanclones estableckias de acuerdo a Lay,

CUARTA.- Derbguess toda norms inferna que se oponga 8 la prasents Diroctiva.

QUINTA.- ANEXOS:
Anexc N° 01 Solicitud de Modificacion Presupuestaria.
Anexo N° 01-A  Proyeccidn de Gasfos.

. SEXTA.-FLUJOGRAMA;:
FLUJOGRAMA 01 Ejecucién Presupuastaria def Gasto de Blanes y Servicios. 14
FLUJOGRAMA 12 Ejocucidn Presupuestana def Gastn en Planilias.,
FLUJOGRAMA 03 Ejetucidn Prasupuestaria dof Gasto de Rendicin de Fondo Fijo de Caja Chica. m
FLUJOGRAMA 04 Efecucién Presupuostaria def Gasto de Encargo Intemo y Vidticos. ek,

Munkipalidad Provincis! de Corons! Portifo/Gerencis ds Planeamiente, Presupussto y Raclonalizacion/Sub Gerencla de Racionalizaciin
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ANEXO 01

N SQLICITUD DiA MES ARO

SOLICITUD DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA

A Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
DE . Unidad Organica Soficifante
TIPO DE MODIFICACION :

Se tiene que especificar si_la modificacion ds una meta presupuestal o enfre ofras metas prestpuastakes,
ademds 50 coloca ef codigo y nombre de lafs) meta(s) afectada (s).

MOTIVO:

Se descride el molivo por el cual se estd solicitando la modificacitn prosupuestal, indicando fos restitados o
logros positives, consecuencia de I3 modificacikn solicliada.

| SUSTENTACION DEL MOVIMIENTO DE RECURSOS - 0 |

AMPLICANCIA EN EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

debe mantener el orden, primero I actividad o proyscto habilitadora y después lafs) habilitada(s) aslo so
Frepia para cada actividad o proyecto habiitadora distinta,

DELA

Actividad o Proyecto :
Mela Flsica:

Mala Presupuestal:
Especifica de Gasto:
Monto:

AlLA

Actividad o Proyecto :
Meta Flsica:

Meta Presupussial:

Especifica de Gaslo:
Monto:

B No modifica ef Plan Operalive instiudional. {Solo marcar)
if) Si modifica ef Pian Operative Instilucional.  (Solo marcar)

Nombre de! Director fJafe de i3 Oficina Solicitanta 5
Camgo O
Oficing : L Ji[» _.L

Munlcipalidad Provincial do Corone! Portlio/Gerentis de Planesmiento, Presupuesio y RacionallzacterdSub Gerencly de Reclon¥nacifn

24



1% 4

DIRECTIVA Ne&¥ss -2016-MPCP-GPPR-SGR

“DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION PRESUPUES TARIA DE PROCESOS ENLA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORDNEL PORTILLO"

ANEXO 01-A

UNIDAD ORGANICA

META PRESUPUESTARIA
{Cédiga y Nombre)

PROGRAMACION DE GASTOS

ENERQ - DICIEMBRE

ESPECIACA DE

GASTO DETALLE

PiM

ENERO | FEBRERC | MARZO | ABRIL | MAYO | JUNID | JULID | AGDSTO | SETIEMBRE | OCTUBRE | NOVIEMBRE

DICIEMBRE

SALDO

RETIRAR

ASIGNAR

PiM

Municlpalidad Provinclal dé Corone! Portilio/Gerencia de Paneaminto, Presupuesto y Rationafiscion/Sub Gerencls de Racioniizecibn
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FLUJOGRAMA N°03: DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA DEL GASTO DE RENDICION DE FONDO FIJO DE CAJA CHICA EN LA MPCP.
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