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(RﬁESOL’UCI oN WﬁCﬂL@Iﬂ N° 525 -2017-MPCP

Pucallpa | 31 AG0. 2077
VISTOS: -

El Expediente Interno N* 14430-2017 con los documentos que contiene y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Informe N° 018-2017-MPCP-GPPR-SGR/WRY, de fecha 14.07.2017, el especialista en
racionalizacién, informa al Sub Gerente de Racionalizacidn, que cumple con remitir (a propuesta de directiva en ef

5= marco del cumplimiento debla Meta 03 del Plan de Incentivos 2017 la misma que lo realizd en coordinaciones con el

responsable de la Sub Gerencia de Logistica.

Que, a'través de la Ley N* 30225, publicada el 11.07.2014, se aprobo la Ley de Conirataciones def Estado, cuya vigencia se
produciria & los treinta (30) dias calendario, contados a partir de la publicacion de su Reglamento.

Que, por Decreto Supremo N 350 2015-EF, publicado en el diario oficial EI Peruano el 10.12.2015, se aprobd el Reglamento de
dicha Ley.

Que, con el Decreto Supremo N° 394-2016-EF, se aprobaron los procedimientos para el cumplimiento de metas y la asignacion de
los recursos del Programa de Incentivos a la Mejora de 1a Gestidn Municipal del afio 2017, ef cual dispone en su articule 6 que las
municipalidades deben de cumplir con geterminadas metas para acceder a los recursos def Programa de Incentivos a la Mejora de
la Gestidn Municipal. Asimisme, en sus Anaxos N° 02 y N° 03 se esiablecen las metas gue deben cumplir las municipalidades al
31 de julio y 2} 31 de diciembre del afio 2017, respectivaments.

Clue, en el caso de aufos, se tiene que la meta 03, trata sobre: 'Implementacion del control interno (fase de planificacién) en
fos procesos de presupuesto piiblico y contratacion publica”, y para su cumplimiento se ha desarrollado fa Guia para el
Cumplimiento de 1a Meta 03 de! Programa de Incentivos a la Mejora de la Gestidn Municipal 2017. Dicha meta esta orientada a
contribuir con el manejo eficiente de los recursos del Estade en la gestion municipal, A través de ella, se plantea cémo mejorar Ia
gestion administrativa mediante la implementacion de! Cl y lograr una gestién eficiente de los procesos de presupuesto plblico y
contratacién pablica, entendiéndose el Cl come un proceso transversal en la entidad.

Que, para el cumplimiento de la META 03, la entidad responsable de brindar orientacién y acompafiamiento técnico es
la Contraloria General de la Reptblica (CGR) a través del Departamento de Estudios e Investigaciones (ESIN) pertenacients a la
Gerencia Central de Desarrollo y Apoyo a la Gestién Piblica (GDEA).

"

Que, toda Directiva, es un dispositivo oficial {legal) de caracter interno, que formula las dependaencias administrativas,
par intermedio de las autoridades superiores, con la finalidad de ordenar y orientar a 1as personas sobre un asunto indeterminado.
Mediante este documento las autoridades superiores dictan normas, disposiciones y drdenes de caracter general. Asimismo una
directiva sirve para programar y orientar la aplicacidn de leyes, decretos, reglamentos, estatutos, etc.

Que, por ende toda directiva es un medio de comunicacion muy importante, su uso ¥ su aplicacién hara que una
institucién marche ordenadamente y por ende el éxito en su propésito se verd coronado con ‘el prestigio y confianza de la
comunidad.

Que, el citado proyecto de Directiva presentado por la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y*Racionalizacion fus
elaborada en mérito a la autonomia administrativa que tiene esta Municipalidad como Gobiemo Local, y en observancia a las leyes
y disposiciones que de manera general y de conformidad con la Constitucion Politica del Perd, regulan, las actividades y
funcionamiento de! Sector Pablice; asi como a las normas que regulan Jos fondos plblicos del Estado; que por su naturaleza son
de observancia y cumplimiento obligateric; por lo que la misma amerita ser aprobado,

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el Art, 194° de |a Constitucion Politica del Pert y de lo establecido en el Articulo |1 del
Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades, los Gabiernos Locales gozan de autonomia polifica,
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia, La autonomia que la Constitucion Politica del Estado establece para
las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecion al
ordenamiento juridico, con ta finalidad de regular su organizacidn interna, entre otros.

Que, asimismo mediante Resoluciones de Alcaldia, el Alcalde aprueba y resuslve los asuntos de caracter
administrativos de conformidad con lo previsto en e Articulo 39° da 1a Ley N® 27972 - Ley Organica de Municipalidades: "{ as
Raesolucionss de Alcaldia aprueben y resuelven los asunfos de caracfer administrativo”,

Que, habiendo sido revisado, las citadas directivas por el érea técnica (Sub Gerencia de Logistica y Sub Gerencia de
Racionalizacién), asi como por el drea legal (Gerencia de Asesoria Juridica), corresponde al Titular de la Entidad (Alcalde), emitir
el acto administrative correspondiente, en razon que, la Alcaldia es el drgano ejecutivo del Goblerno Local, y su titwlar es el
Representante Legal y su maxima autoridad administrativa, facultado para dictar Decretos y Resoluciones con sujecion a las leyes
y ordenanzas, de conformidad con lo dispuesto por el numerat 6) del At 20° de Ja Ley N*® 27972 ~ Ley Orgéanica de
Municipalidades,



SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva para el Uso y Control mediante Check List en los contenidos de
los Requerimientos Técnicos Minimos para la Formulacion de Especificaciones Técnicas para la Contratacién de

Bienes y Términos de Referencia para fa Contratacion de Servicios y Consultoria en General de Ia Municipalidad
Provincial de Corone! Portiilo, que como anexo, forma parte de la presente Resoiucién.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR 2 {a Gerenci
Resolucian.

a de Administracion y Finanzas, ¢l fiel cumplimiento de la presente

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de Informacién, la pubficacion de 1a presente
resolucion en el portal institucional de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo, wwiy municpertillo.gob.pe.

ARTICULQ CUARTO: ENCARGAR
Resalucion.

Registrese, Comuniquese, Clmplase y Archivese.

BUNICIPALIDAD PRO OE CORONEL PORTILLO

Antoni irine Panduro
CALDE

a la Gerencia de Secretaria General la notificacién y distribucion de |a presente-


http://www.municportillo.gob.pe.

Gener'ando tu Breneslar

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y
RACIONALIZACION

DIRECTIVA N° oo4__ - 2017-MPCP-GPPR-SGR

"DIRECTIVA DE LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION DE LOS CUADROS
DE NESECIDADES POR PARTE DE LAS UNIDADES Y DEPENDENCIAS
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ANO 2017




"DIRECTIVA DE LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION DE LOS CUADROS DE NESECIDADES POR PARTE DE LAS UNIDADES ¥
DEPENDENCIAS ORGANICAS DE LA MUNICIPALIDAD PROVICIAL DE CORONEL PORTILLO DE CONFORMIDAD CON 1A LEY DE
CONTRATACIONES"

TiITULO |
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°.- OBJETIVO

Reguiar &} procedimiento para la formulacién del Cuadro de Necesidades en los regusrimientos de Bienes y Servicios de
todas las dependencias y unidades orgdnicas adscritas a fa Municipalidad Provincial Coronel Portillo que, en el marco del
cumplimiente da sus objetivos y actividades para el pressnte ejercicio, como base para la determinacion de los bisnes y
servicios que se requieren para la realizacion delas actividades y proyectos establecidos en sus Plan Operativo Institucional
{POI), para la estimacién del Presupuesto Institucional de Apertura (PIA} y para la programacién de los procesos de
seleccion en el Plan Anual de Contrataciones (PAC), por las cuales los requerimientos deberdn estar acompafiados de
sus respectivas especificaciones técnicas de bienes y términos de referencias para la contratacién de servicios y
consultoria en general.

ARTICULO 2°.- FINALIDAD

Establecer una Directiva que establezca los lineamientos, plazos, responsables y responsabilidades, en la contratacién
de servicios y consulteria en general que deberan remitir las unidades y dependencias orgdnicas de la Municipalidad
Provincial de Coronel Pordillo para la formulacion oportuna y adecuada de sus Cuadros de Necesidades, en funcién a las
actividades y proyectos establecidos en sus Planes Operativos Institucionales, conforme al presupuesto asignados; a fin
de garantizar una programacién razenable y equilibrada de bienes, servicios y obras que requiere la municipalidad para el
cumplimiento de los objetives instituciones.

ARTICULO 3°.- BASE LEGAL

Para efectos de la aplicacion de la presente Directiva, esta se rige por las siguientes disposiciones normativas:
Ley N® 27972, Ley Orgénica de Municipalidades.

Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 30518, Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2017.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn.

ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Legislativo N° 1341, Modifica la Ley N° 30225.

Decreto Supremo N° 350 - 2015-EF, Aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225,
Decreto Supremo N° 056 - 2017-EF, Modifica el Decrato Supremo N° 350 - 2015-EF.

VY YV VY VYYY

ARTICULO 4°.- ALCANCE
La presente directiva es de alcance y aplicacion obligatoria a todas las unidades y dependencias organicas que conforman
la Municipalidad Provincial de Corone! Perillo.

ARTICULO 5.- RESPONSABLES
Es de responsabilidad de la Gerencia de Administracién y Finanzas por intermedio de la Sub Gerencia de Logistica de la

Municipalidad Provincial de Coronel Portilio el cumplimiento obfigatorio las disposiciones sefialadas en la presente
Directiva.

ARTICULO 6°.- DEFINCIONES
Para efecto y aplicacién de la presente Directiva se entiende por:
6.1 OSCE.- Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

6.2 SEACE.- Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL OE CORONEL PORTILLOFGERENCIA DE PLANEAMIEN?’G, PRESUPHESTO Y RACIONALIZACION/SYB GERENCIA DE RACIONALIZACION
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"DIRECTIVA DE LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION DE LOS CUADROS DE NESECIDADES POR PARTE DE LAS UNIDADES ¥
DEPENDENKCIAS ORGANICAS DE LA MUNICIPALIDAD PROVICIAL DE CORONEL PORTILLO DE CONFORMIDAD CON LA LEY DE
' CONTRATACIONES"

6.3 POL.- Plan Cperativo Institucional.

6.4 PlA.- Presupuesto Institucional de Apertura.
6.5 Bienes.- Son objetos que requiere una entidad para el desarrollo de sus actividades y cumplimiente de sus fines.

6.6 Servicios.- Las actividades o [abores que realiza una persona natural o juridica para atender una necesidad de la
Entidad pudiendo estar sujetas a resultados para considerar terminada sus prestaciones.

6.7 Obras.- Construccidn, reconstruceidn, remodelacidn, demolicién, renovacién y habilitacién de predios, tales como
edificaciones, estructuras, excavaciones, perforaciones, carreteras, vias, puentes, plazas, parques, entre otros, que
requieren direccién técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales /o equipos.

6.8 Especificaciones técnicas.- Descripcidn elaborada de las caracteristicas fundamentales de los bienes, suministros
u obras a ser confrata. \

6.9 Plan Anual de Contrataciones.- Instrumento de gestién que obedece, en forma estricta y exclusiva, a la satisfaccion
de las necesidades de la Entidad, las que a vez provienen de todos y cada uno de los drganos y dependencias de
aquella, en atencién al cumplimiento de sus funciones y al Iogro de sus objetivos y metas institucionales a lo large del
afie fiscal correspondiente.

6,10 Termino de Referencia.- Descripcidn de las caracteristicas técnicas y las condiciones en que se ejecuta la
contratacion de servicios en general, consultoria en general y consultoria de obras.

CAPITULO Il
DISPOSICIONES ESPECIFICAS

ARTICULO 7° - DE LOS CUADROS DE NECESIDADES

Los Cuadros de Necesidades constituyen un documento de gestién indispensable para la programacion de las necesidades
de bienes, servicios u obras requeridos por las dreas usuarias de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo para la
realizacion de las tareas, actividades y proyectos que daran cumplimiento al logro de los objetivos establecidos en sus
respectivos Planes Operativos Institucionales aprobade, siendo sustento principal para la elaboracién del Plan Anual de
Contrataciones.

A partir del mes de junio de cada afio fiscal se inician las fases de programacidn y formulacion del Proyecto de Presupuesto
Institucional de Apertura (PIA) de la Municipalidad Provincial de Coronet Pertillo para el siguiente afo fiscal, mediante la
prevision de ingresos vy de gastos, para ello, todas las unidades y dependencias organicas de la Municipalidad estan
obligadas a determinar de forma racional en armenia con los techos presupuéstales asignados por la Gerencia de
Planeamiento Presupuesto y Racicnalizacion, sus requerimientos de bienes, servicios y obras en sus Cuadros de
Necesidades, cuyas valorizacienes a nivel de partidas presupuéstales se consideraran en la mencionada prevision de
gastos.

Las unidades y/o dependencias organicas elaboraran sus Cuadros de Necesidades segun el Formaie N° 1 de bienes,
servicios y obras que requieren para cada actividad, tarea y proyecto establecidos en sus respectivos Planes Operativo
Institucionales (POI), y conforme a los techos presupuéstales asignados a nivel de genérica de gasto por la Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion.

ARTICULO &°.- DE LOS CRITERIOS PARA ELABORAR LOS CUADROS DE NECESIDADES

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLOYGERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPLESTO Y RACIONALIZACIUN/SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION
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Las unidades yfo dependencias orgénicas para efectos de elaborar sus Cuadros de Necesidades de bienes, Servicios u
obras, deberan considerar los siguientes criterios:

a) Actividades, tareas y proyectos, previstos en sus Planes Operativos Insfitucionales.
b) HRacionalidad y proporcionatidad en la programacién de los requerimientos.

¢} Fechas previstas para la atencidn de los requerimientos.

d) Bienes o servicios de consumo recurrente o ejecucién permanente.

e} Cambios tecnoldgicos.

ARTICULO 9°.- DE LOS CONTENIDOS DE LOS CUUADROS DE NECESIDADES

Las dependencias y unidades organicas, conforme a sus actividades, tareas y proyectos establecidos para el logro de sus
obietivos especificos y generales constituidos en sus Planes Operativos Institucionales (POI), programaran en sus Cuadros
de Necesidades sus requerimientos de acuerdo a lo siguiente:

8.1. Bienes: Se programaran todos aqueflos bienes necesarios para el funcionamiento de las unidades organicas que
se empleardn en cada afio fiscal, tales como; dtiles de oficina, suministro de equipos de cdmputo, materiales de
limpieza, licencias de software, combustible para la flota vehicular, alimentos, equipamiento, materiales de
construecién, implementos de seguridad, vestuario, etc.,

Servicios: Se programara todos aquellos servicios necesarios para el funcionamiento de las unidades orgénicas,
que empleard e cada afio fiscal tales como: Contratacion Administrativa de servicios (CAS), servicios de terceros,
publicacion de avisos en los diarios y alguileres, mensajeria, servicios publicos, contratacién de pélizas de seguro,
mantenimiento de vehiculos, reparacién de bienes, ete.

Obras por contrata: La dependencia organica encargada de la ejecucion de obras, programara las obras por
contrata conforme a los proyectos de inversién piblica priorizades para el afio fiscal correspondiente.

9.4. Consultoria: Se programaran los servicios de consultoria especializada necesarias para el logro de los objetivos
institucionales de la Municipalidad Provincial de Coronel Portille. Asimismo, se pregramaran los Esiudios de Pre-
inversidn e inversion necesarios para la ejecucion de los Proyectos de Inversidn Pablica priorizados, tales como:
Estudios de pre-inversién a nivel de perfil técnico, Estudios de pre-inversién a nivel de factibilidad y Estudios de
inversidn a nivel de expediente técnico, efc.

ARTICULO 10°.- DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA PROGRAMACION DE LOS CUADROS DE NECESIDADES
El funcionario y/o servidor encargade, elaborard el Cuadro de Necesidades de su unidad organica, de acuerdo a las
necesidades de bienes, servicios y obras que requieren para cada actividad, tarea y proyecto establecidos en sus
respectivos Planes Operativos Institucionales. La programacidn de las referidas necesidades no excedera los topes o
techos presupuestales a nivel de genéricas de gasto asignado por la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
Racionalizacién. Asimismo, los bienes y servicios que se requieren en forma permanente deberan programarse en el
Cuadro de Necesidades en forma anual, para lo cual se debera aplicar las siguientes consideraciones:

10.1. La cantidad de Utiles de oficina se debera programar en funcién al nimero de persona que hacen uso de los mismos
y & su tiempo estimado de duracion.

10.2. Se dard preferencia a la programacién de aguellos bienes muebles que, por sus caracteristicas técnicas, garantizan
una mayor duracién o menor riesgo de deterioro y que tiene prevista su conformidad en el mercado.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO/GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO ¥ RACIONALIZACION/SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION
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10.3. Se evitara en lo posible la programacién de aquellos bienes muebles cuya administracion demanda considerables
gastos para su conservacion en condiciones apropiadas de iluminacién, temperaturas, humedad, aislamiento u otros;
asi como dificultades de mantenimiento.

10.4. La Sub Gerencia de Contral Pafrimonial, se encargara de determinar la programacién de los servicios bésicos de
cada unidad organica, conforme a los consumos histéricos que alcanzardn a las citadas unidades para que los
registre en sus respectivos Cuadros de Necasidades como es el caso del servicio de energia eléctrica, servicio de
agua potable, entre otras.

10.5. Igualmente la Oficina de Tecnoiogia de la Informacién se encargara de determinar la programacion de los servicios
basicos de cada unidad organica, conforme a los consumos histéricos que alcanzardn a las citadas unidades para
que los regisiren en sus respectivos Cuadros de Necesidades, como es el caso del servicio de telefonia fija v servicio
de telefonia mévil, entre otres,

10.6. Asi también, el responsable de la Sub Gerencia ds Recursos Humanos se encargard de determinar la programacion
de los Contratos de Administracién de Servicios (CAS) y Apartes a Essalud, que alcanzardn las unidades orgdnicas,
para que los registren en sus respectivos Cuadros de Necesidades.

10.7. La Oficina de Tecnologia de la Informacién, se encargaré de determinar y registrar en su Cuadro de Necesidades,
los bienes y servicios relacicnados con la infraestructura tecnologia y sistemas informéticos de {a Municipalidad
Provincial de Ceronel Portillo, tafes como:

a) Adquisicién de equipos de procesamiente automatico de datos.

b) Adquisicién de licencias de software.

c) Adquisicién de repuestos para equipos de procesamiento automatico de datos.
d) Servicio de conexidn de Internat.

e) Servicic de cableado de red.

f}  Servicic de mantenimiento y reparacién de computadoras; entre otros.

10.8. Para la contratacion de ficencias de software y servicios informaticos, se debe adjuntar con caracter vinculante a las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, ef informe Previo de Evaluacién de software, el cual debe ser
emitido por la Oficina de Tecnclogia de la Informacién. En dicho informe se debe determinar ¢l tipo de licencia de
software que resulte mas conveniente para atender el requerimiento formulado, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley
N® 28612 - Ley que norma el uso, adquisicién y adecuacién del software en la Administracion Publica, y su
Reglamento, aprebado por Decreto Supremo N° 024-2006-PCM y para su adquisicién de computadoras (de
escritoric y poratiles), en las Especificaciones Técnicas se deben incluir de manera obligatoria el sistema operativo
y la herramienta de cfimatica base, de acuerdo a los perfiles de usuarios determinados per la Oficina de Tecrologia
de la Informacién de Municipalidad Provincial de Coronel Portillo, las cuales deben tener la calidad de software legal,
sea propietaric o libre, de acuerdo ¢on lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 076-2010-PCM, gue modifica el
Decreto Supremo N° 013-2003-PCM, mediante el cual se dictaron medidas para garantizar la legalidad de la
adquisicién de programas de software en Entidades y dependencias del Sector Publico.

10.9. El responsable de las unidades crgénicas al momento de elaborar sus Cuadros de Necesidades, de darse el caso
que na encontrasen en el catdloge los bienes o servicios requeridos, sclicitaran via documento al responsable
designade por ia Sub Gerencia de Logistica, ia inclusion de dichos bienes y servicios en el mencionado catélogo,
para ello, deberan remitir, las caracteristicas o descripcion de los mismos.

10.10. Luego de slaborar los Cuadros dé Necesidades por las diferentes unidades orgdnicas, estos deberan ser
presentados debidamente visados de manera formal ante la Sub Gerencia de Logistica para su correspondiente
validacion. En caso que la referida unidad formule observaciones & los Cuadros de Necesidades, los mismos serdn
devueitos & las dreas usuarias para su respectiva subsanacion.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO/GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y RACIONALIZACION/SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION
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10.11. Una vez que la Sub Gerencia de Logistica haya validade todos los Cuadros de Necesidades presentados por las
diferentes unidades orgénicas, informard a la Gerencia de Administracién y Finanzas v a la Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacidn para su integracion en el Presupuesto Institucional de Apertura (PIA).

10.12. Luego de aprobado el Presupuesto Institucional - (P1A) de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo. La Sub
Gerencia de Logistica, recopilara y ajustard los Cuadros de Necesidades remitidas de las diferentes unidades
orgdnicas, teniendo como resultado el documento *Conselidado de Cuadros de Necesidades" para el afo fiscal
correspondiente, que contiene sl total de unidades necesitadas por cada tipo de bien y servicio programados, asi
como el monto total requerido para financiar su adquisicién o contratacion.

10.13. Atendiendo al tipe de bienes, servicios u obras consignados en el documento "Censclidado de Necesidades®, la Sub
Gerencia de Logistica deferminard los procedimientos de seleccion (Licitaciones Plblicas, concursos Publicas,
Adjudicacién Simplificada, Seleccidn de Consultores individuales, Comparacion de Precios, Subasta Inversa
Electrénica y Contratacién Directa) que incluird en el Plan Anual de Contrataciones de la Municipalidad Provincial de
Coranel Portillo, con el ebjete que se lleven a cabo para adguirir y contratar los citados bienes, servicios y obras.

. Las Especificaciones Técnicas, Términos de Referencia o Expediente Técnico deben formularse de forma objetiva y
precisa, proporcionando acceso en condiciones de igualdad al proceso de contratacién y no tienen por efecto la
creacion de obstdculos que perjudique la competencia en el mismo. Salvo las excepciones previstas en el
Reglamento de Contratacicnes del Estado, en el reguerimiento no se hace referencia a una fabricacién o una
procedencia determinada, o a un procedimiento concreto que caracterice a los bienes o servicios ofrecidos por un
proveedor determinado, 0 a marcas, patenies ¢ 1ipos, ¢ a un crigen ¢ a una produccion determinados con la finalidad
de favorecer o descartar ciertos proveedores o ciertos productos.

ARTICULO 11°.- DE LA SUPERVISIGN Y MONITOREO DE LA PROGRAMACION DE LOS CUADROS DE NECESIDADES
El responsable de la Sub Gerencia de Logistica se encargard de supervisar y monitorear |a programacién de los Cuadros

de Necesidades, asi como de validarles una vez culminada su elaboracién; para su consolidacién y obtencién del
documento Consolidado de Cuadros de Necesidades y posterior inclusion en el Plan Anual de Contrataciones.

Para elle las unidades orgdnicas y/o dependencias organicas deberén requerir los bienes, servicios u obras a contratar,
siendo responsable de formular las especificaciones técnicas, términos de referencla o expediente técnico,
respectivamente, ademas de justificar la finalidad pablica de la contratacién. Los bienes, servicios u obras que se requisran
deben estar orientades a cumplimiento de ias funciones de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo.

ARTICULO 12°.- DE LOS PLAZOS PARA LA ENTREGA DE LOS CUADROS DE NECESIDADES.

La Sub Gerencia de Logistica solicitard formalmente a todas las unidades y dependencias organicas que remitan sus
Cuadros de necesidades en plazo de diez {10) dias dtiles contados a partir del dia siguiente de recibido el documento
mediante el cual se solicita dichos cuadros de necesidades. Dentro del mencionado plazo, las dreas usuarias culminaran
el registro de sus Cuadros de Necesidades, debiendo remitir a ta Sub Gerencia de Logistica impreso de los referidos
cuadros {original) y con &l visto bueno del Gerente o Sub Gerente de {a Unidad Organica correspondiente.

En el casc que algin Cuadro de Necesidades presentade a la Sub Gerencia de Logistica, no se ajuste a lo dispuesto en
la presente Directiva, serd devuelto a las respectiva unidad organica para su correccion, otorgandose para tal fin un nueve
plazo de tres (3} dias utiles contados a partir del dia siguiente de su devolucién. De no subsanar la observacion en ¢l plazo
otergado, se tendrd por no presentade.

Si alguna unidad organica no presentara su Cuadro de Necesidades de bienes, servicios u ohras, en el plazo indicado en
al numeral no serd considerada en ¢! documento "Censolidado de Cuadro de Necesidades” para la determinacién de los
procesos de seleccidn que conformaran el Plan Anual de Contratacicnes de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo,
que sera aprobado luego en la aprobacién del Presupueste institucional de Apertura (PIA). En tal sentido, los
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requerimientos de bienes y servicios que omitieron programar y presentar en sus Cuadros e Necesidades, no podran ser
programados por la Sub Gerencia de Logistica en el Plan Anual de Contrataciones, demandando su atencién un tiempo
mayor al de los requerimientos programados.

TITULO Il
CAPITULO |

DE LA ARTICULACION DEL CUADRO DE NECESIDADES CON

EL PAC, POl y PIA

ARTICULO 13°.- DEL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES - (PAC)
El Plan Anual de Contrataciones es un instrumento de gestidn para planificar y ejecutar las contrataciones, el cual se
articufa con el Plan Operativo Institucional {POI) y el Presupueste Institucional de Apertura {PIA) de la Entidad.

13.1. El funcionario responsable de !a Sub Gerencia de Logistica, requerird a toda las unidades y/o dependencias
orgdricas que, en articulacion sobre la base de las actividades previstas en Plan Operativo Institucional (POf} del
siguiente afic fiscal, presenten sus necesidades de bienes, servicios en general, consultorias y obras a través del

~ Cuadro de Necesidades adjuntando para tal efecto las especificaciones técnicas de bienes v los términos de
referencia de servicios en general y consultorfas. En el caso de obras, las dreas usuarias remiten la descripcidn
general de los proyectes a ejecutarse. Dicho requerimiento se realizard a partir del primer semestre del afo figcal,
otorgando un plaze maxime que coincida con el inicio de las actividades a ejecutar durante las fases de programacion

y formulacién presupuestaria.

. La Sub Gerencia de Logistica en coordinacion con las dependencias orgénicas deberd consolidar y valorizar los
requerimientos de las dependencias organicas dande como resultado e documento denominade Cuadro
Consolidado de Necesidades. Asimismo, para el financiamiento de las necesidades, la Sub Gerencia de Logistica
deberd remitir a la Sub Gerencia de Presupuesto, el Cuadro Censolidado de Necesidades, para su pricrizacion e
inclusidn en el proyecto de Presupueste Institucional Apertura (PIA).

. Antes de la aprobacidn del proyecto de Presupuesto Institucional {PIA} de la Municipalidad Provincial de Coronel
Portilio, las dependencias organicas deberan efectuar los ajustes necesarios a sus requerimientos previstos en el
Cuadro Consolidade de Necesidades en armonia con las prioridades institucionales, actividades y metas
presupuestarias previstas, respetando el monto establecido en el proyecto de Presupuesto Institucional, remitiendo
para ello a la Sub Gerencia de Logistica sus requerimientos priorizados, segln corresponda, con base al cual se
glabora el proyecto del Plan Anual de Contrataciones {(PAC), todo elle en merito a las disposicionss sehaladas en la
Directiva y normas internas vigente que regula la formulacién, aprobacién y modificacion del Pian Anuat de
Confrataciones de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo vigente.

CAPITULO I
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIA

ARTICULO 14° - DE LA FORMULACHON DEL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES

Para la formulacién del proyecto del PAC, fa Sub Gerencia de Logistica, en coordinacion con las unidades organicas de
donde proviene el requerimiento, deberd determinar a través del estudio del mercado ef valor referencial de las
contrataciones de bienes, servicios en general y consultorias en general; asi come el costo programado, en el caso de
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consultorfas de obras y ejecucién de obras. Para dicho efecto debe considerar la informacién que se utilizd para valorizar
log requerimientos en el Cuadre Consolidado de Necesidades.

14.1. De los Procedimientos para la Formulacion del PAC
14.1.1. La Sub Gerencia de Logistica debera determinar los procedimientos de seleccion y demas contrataciones
que se ejecutardn en el siguisnte afio fiscal, y formulard el proyecto de PAC en funcion al Cuadro
Consolidado de Netesidades y proyecto de Presupuesto. Asimismo, para la determinacién de los
procedimientos de seleccién se considera el objeto principal de la contratacion y el valor referencial o costo
programado.

14.1.2. En el caso de los procedimientos de seleccidn segin relacién de items, el valor referencial o costo
programado del conjunto sirve para determinar el tipo de procedimiento de seleccion, el cual se determina
en funcién a la sumatoria de los valores estimados o costes programados de cada uno de los items
considerados.

14.1.3. Una vez aprobado el PIA, el érganc encargado de las contrataciones en cocrdinacion con las unidades y
dependencias organicas, ajusta ef proyecto de PAC, sujetandaelo a los créditos presupuestarics aprobados.

14.1.4. Ental sentido, de haberse reducido el monto de financiamiente previsto en el proyecio de Presupuesto, se
deberd determinar los procedimientos de seleccion a ejecutar con cargo a los recursos asignados, segin
la prioridad de las matas presupuestarias, en coordinacion con la Oficina de Presupuesto o la que haga
SUS Veces.

14.15. Los procedimientos de seleccidn y/o contrataciones cuya efecucion contractual supere el afic fiscal, deben
contar con la prevision de los recursos correspendientes, otorgada por la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Racionalizacién por intermedio de la Sub Gerencia de Presupuesto.

14.1.6. Durante el procesc de formulacién del PAC, la Sub Gerencia de Logistica coordinara con las areas usuarias
de donde provienen los requetimientos, la Sub Gerencia de Planeamiento y la Sub Gerencia de
Presupuesto, para realizar los ajustes pertinentes a las necesidades, a fin de articular el PAC con el POl y

14.2, De los Criterios para Cuantificar las Necesidades
Para efectos del cumplimiento de |a directiva se aplicara los siguientes criterios de acuerdo a lg siguiente:

1} En materia de bienes y servicios en general
> Las dreas usuarias estimaran y cuantificaran sus necesidades de bienes y servicios en funcidn a las
actividades pravistas en el proyecto de POl y &l monto de la asignacién presupuestaria total prevista para
el siguiente ano fiscal otorgada por la Sub Gerencia de Presupuesto.

7 La necesidad de bienes y servicios de caracter permanente, cuya provision se requiere de manera
continua ¢ perddica, se programaran per periodes no menores a un {1 afio, pudiendo emplearse para la
cuantificacién de la necesidad el método del consumo histdrico, datos logisticos, estadisticas,
correspondiente & la informacién del periode ¢ periedos anuales anteriores, u otros métodos, ello con el
fin de reducir el riesgo de sobreestimacion o desabastecimiento del requerimiento.

¥ La Sub Gerencia de Logistica debera proyectar y tomar en cuenta la informacidn del stock de bienes, lag
entregas pendientes de bienes o servicios de contratos en ejecucion, ias contrataciones en curso, entre
otros, de ser el caso, debiendo realizar los ajustes pertinentes de manera que la programacién de las
contrataciones, se ajuste a las cantidades necesarias para satisfacer estrictamente las necesidades,
optimizando el uso de los recursos. '
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2) En materia de consultoria y ejecucion de obras
¥ Laprogramacién de los proyectos de inversidn pablica en el marco del Sistema Nacional de Programacién
Multianual y Gestién de Inversiones se deberd sujetar a los criterios y el orden de prelacion de las normas
en la materia.

»  8e programard la contratacion por paquete para la elaboracién de los estudios de pre inversion de
proyecios de inversidn piblica y la elaboracidn del expediente técnico y/o estudio definitivo. Asi como la
contratacion por paguete bara la ejecucion de obras de similar naturaleza cuya contratacién en conjunto
resuite mas eficiente para el Estade en términos de calidad, precio y tiempo frente a fa contratacién
independiente.

CAPITULO Ili

DE LA MODIFICACION Y RESPONSABILIDADES - (PAC)

ARTICULO 15°.- DE LA MODIFICACION DEL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES

El Plan Anual de Contrataciones podra ser modificado en cualguier momento, durante el curso del afio fiscal, cuando se
tenga que incluir o excluir contrataciones, en caso que se produzea una reprogramacion de las metas institucionales
propuestas 0 una modificacién de la asignacidn presupuestal, asi como cuando se modifique el tipo de procedimiente de
seleccidn previsto en el PAC como resultado de la actualizacion del valor referencial, en caso de bienes, servicios y
consultorias en general; y, en el caso de consultoria de obras y obras, como resultado de la determinacién del valor
referencial.

'\é Racbfatizghisn 2151,  Asimismo, toda modificacion de! PAC, sea por inclusion y/o exclusion de algan procedimiento de seleccion para la

contratacién de bienes, servicios y obras, debera ser aprobada, en cualquier caso, mediante instrumento emitido
por el Titular de la entidad o funcionario en el que se haya delegado la aprobacion del PAC. Asi también, en el
caso que se modifique el PAC para incluir procedimientos, el documento que aprueba dicha modificacidn deberd
indicar los procedimientos que se desean incluir en la nueva versidn.

15.2. Esde aplicacién para teda madificacion del PAC lo dispuesto enla presente Directiva en lo referido a su formulacion
y contenido, incluyéndolo con la verificacion del sustento presupuestal correspondiente, el instrumento de
aprobacién y los mecanismos y oportunidad de publicacion de dicho instrumento en et SEACE. En ese sentido, el
PAC modificade debera ser publicado en ef SEACE en su integridad, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
a su aprobacidn, a través de los mismos medios cen los que se publicd el PAC originaimente aprobado.

Es responsabilidad del Titular de la Entidad ¢ del funcionario encargado de la aprobacién y/o modificacion del PAC;
asi como del responsable del érgano encargade de las contratacicnes, efectuar las acciones necesarias con el
objele de planificar con la debida anticipacion los procedimientos de seleccidn y contrataciones que se realizaran
durante el cerrespondiente afio fiscal para contratar los bienes, servicios y obras requeridos por las dreas usuarias
de la Municipalidad Provincial de Corone! Portillo, a fin de evitar incurrir en sucesivas modificaciones del PAC.

ARITUCLO 16°.- DE LAS RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Titular de la Entidad o del funcicnaric encargado de la aprobacidn y/o modificacién del PAC, asi
como del responsable del érganc encargado de las contrataciones de la Enfidad, la gjecucidn de los procedimientos de
seleccién y las contrataciones programadas en el PAC en |a fecha prevista, sin perjuicio de la responsabilidad de los demds
drganos y de todo funcicnario ¢ servidor de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo que intervenga en los procesos
de contratacidn en el marce de sus funciones previstas en la Ley, el Reglamento de Organizacién y Funciones {ROF} y
las normas de organizacién interna de la Municipalidad Provincial de Coronel Portille,
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16.1.  El responsable de la Sub Gerencia de Logistica deberd gestionar oportunamente la realizacién de los
procedimientos de seleccién y contratacionas conforme & la programacién establecida en el PAC afin de garantizar
la oportuna satisfaccion de las necesidades y resuttados que se buscan alcanzar, en virtud a la certificacion del
crédito presupuestario y/o previsidn presupuestal emitida por la Sub Gerencia de Presupuesto.

16.2. El Titular de la Entidad o el funcionario responsable encargado de la modificacién del PAC, es responsable de
supervisar el procese de planificacién, formulacién, aprobacién y ejecucidén oportuna del Plan Anual de
Contrataciones; sin perjuicio de la responsabilidad que le corresponde al Organo de Control Institucional de la
Municipalidad Provincial de Corone! Portillo, conforme a las normas del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica.

16.3. Ei Gerente de Planeamiento Presupuesto y Racionalizacién por intermedio de la Sub Gerencia de Planeamiento,
debera realizar evaluaciones periédicas bajo el enfoque de gestidn por resultados, sobre la ejecucidn de las
contrataciones asi como su incidencia en el cumplimiento de las metas del Plan Operativo Institucional {PC1) y el
Presupuesto Institucional (PIA).

gn 3 CAPITULO IV

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- fa aplicacion de la presente Directiva, es de responsabilidad de ta Gerencia de Administracidn y Finanzas,
quien por intermedio de la Sub Gerencia de Logistica velara por su estricto cumplimiento, asimismo sen responsables de
la remision de la informacién para su compilacién en el cuadro de necesidades, asi coma en el Plan Anual de Contratacién,
ios respensables de las diferentes unidades y/o dependencias orgdnicas de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo.

SEGUNDA.- Lo no contemplado en la presente Directiva se regira por las leyes Generales vigentes, comprendidas para
la norma interna.

$/TERCERA.- La presente directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacidn.

. N/ -
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