TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
e REQUISITOS *) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- —| puazoseara [ AUTORIDAD )
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
N Formular / codigo / Automitico nabities) | PROSEOMIENTO | gesorven
Numeracién y Denominacién 8/ (en%umm (ens/)

Ubicacién Positivo | Negativo Reconsierac | apetacion

Interposicion de Recurso de Apelacion por Otorgamiento de Buena Pro o en contra de Tos 1. Presentacion del Recurso de Apelacion conteniendo la siauiente informacion: Gratuito x 12 Unidad de Alcalde Alcalde
actos dictados con anterioridad a ella en los proceso de seleccién cuando el valor - Identificacion del impugnante, debe consignar: Nombre, DNI, 0 razén social. En acaso de representacion: (doce) Tramite
referencial sea < 600 UIT documento que acredite dicha representacién. Tratandose de Consorcio:el representante coman debe interponer el recurso Documentario
el recurso de apelacion a nombre de todos los sus facultades de
mediante la presentacion de copia simple de la promesa formal de consorcio
- Seftalar como domicilio procesal una direccion electrénica
Base Legal - El petitorio, que comprende Ia determinacion clara y concreta de lo que se solcita.
1 | - Ley de Contrataciones del Estado - D.L. N° 30225 - Los fundamentos de hecho y derecho que sustenten su petitotrio
- Reglamento de la Ley de Contratacion del Estado - D.S. 350-2015-EF. - Las pruebas instrumentales pertinentes
- La garantia bancaria (3% del Valor Referencial o Valor Estimado)
- La firma del impugnante o de su representante. En el caso de consorcios bastar la firma del representante comin
sefialado como tal en la promesa formal de consorcio.
- Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte, si la hubiera
- Autorizacion de abogado, solo en los casos de Licitaciones Publicas, Concursos Piblicos y Adjudicaciones
Directas Publicas, y siempre que la defensa sea cautiva.
Elevacion de Observacion de las Bases al Titular de la Entidad en los Proceddimientos de Seleccion 1 de la Ob de la Bases la siguiente x B Unidad de ‘Alcalde ‘Alcalde
cuando el Valor Referencial sea < = 400, 000 - Identificacién del participante, debe consignar: Nombre, DNI, o razon social. En caso de representacion: (0cho) Tramite
documento que acredite dicha representacion. Tratandose de Consorcio: el representante comin debe interponer la observacion de apelacion a nombre de Documentario
Base Legal: todos los consorciados, acreditando sus facultades de representacion Plazo para
- Art. 51° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado - D.L. N° 30225 mediante la presentacién de copia simple de Ia promesa formal de consorcio. presentar la
- Art. 58° del Reglamento de la Ley de Contratacién del Estado. - D.S. N° 350-2015-EF. - Sefialar como domicilio procesal una direccion electronica obes\:»:;funng: .
- El petitorio, que comprendera solo los siguientes supuestos: Las O porel yaue e Beses: 3
no fueron acogidas o fueron acogidas parcialmente por el Comité Especial o Comité Especial Permanente. Cuando a (Tres)
2 pesar de ser acogidas sus observaciones por el Comité Especial, el participante considere que tal acogimiento continta Gratiuto
siendo contrario al Art. 51° del Reglamento de la ley de Contrataciones del Estado y cuando un participante que no ha
formulado considere que el de una 6n formulada por otro resulte
contrario alo dispuesto por el Art. 51° de la Ley de Contrataxciones. Plazo para
- Los fundamentos de hecho y derecho que sustenten su petitotrio resolver las
- Lafirma del impugnante o de su representante. En el caso de consorcios bastaré la firma del representante comin Observaciones:
sefialado como tal en la promesa formal de consorcio. 8 (Ocho) Dias
Habiles
3 no C de Convencional y Divorcio Ulterior
3.1 Separacion Convencional .- REQUISITOS MINIMOS: Formato de Solcild de x 25 Unidad de Tramite “Alcalde ‘Alcalde
Base Legal: 1. Solicitud por escrito dirigida al Sr. Alcalde, que exprese de manera indubitable la decision de separarse, indicando Cooparacion, (veinticinco) |  Documentario
Ley N° 29227 el nombre de los conyuges, documento de identidad, dltimo domicilio conyugal, domicilio actual de cada uno de los (S50)
- Reglamento Aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2008-JUS cényuges (para las notificaciones pertinentes) con la firma y huella digiltal de cada uno de ellos.
* Ademas en dicha solicitud debera constar la indicacion de i los conyuges son analfabetos, no pueden firmar, son
ciegos o adolecen de otra discapacidad, en cuyo caso se procedera mediante firma a ruego, sin perjuicio de que
impriman sus huellas digitales o grafia, de ser el caso
2. Una (01) Copia simple y legible de los documentos de identidad de cada uno de los cényuges.
3. Una (01) Copia certificada del acta o de la partida de matrimonio expedida dentro de los tres meses anteriores a la
fecha de presentacion de la solicitud
4. Declaracion jurada del ditimo domicilio conyugal de ser el caso suscrita obligatoriamente por ambos conyuges,
5. Pago por derecho de tramitacion 245 10152 procedimiento
05 (cinco) dias
I1.- REQUISITOS ADICIONALES
REQUISITOS RELACIONADOS CON LOS HIJOS
¥ En caso de no tener hijos menores o mayores con incapacidad:
1. Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada uno de los conyuges de no tener hijos menores de edad o ma-
yores con incapacidad. Pl pra
2. Copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto del ejercicio de la patria potestad, ali- Audiencia: 15
mentos, tenencia y visitas. (quince) dies
*En caso de tener hijos menores o mayores con incapacidad:
1. Copia certificada del acta o de Ia partida de nacimiento del hijo menor o mayor con incapacidad, expedida dentro de o parn
os tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud. Resolver 05
2. Copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto de los regimenes del ejerci- (cinco) dias
cio de la curatela, alimentos o visitas.
3. Copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaren la interdiccion del hijo mayor con incapacidad
¥ que nombran a su curador.
REQUISITOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO
1. En caso no hubieran bienes suietos al régimen de sociedad de gananciales se debera adiuntar declaracion jurada
con firma e impresion de la huella digital de c/u de los conyuges, de carecer de bienes suieto a dicho regimen
2. En caso se haya optado por el régimen de separaci6n de patrimonio, presentar el testimonio de la escritura inscrita
en Registros Pblicos.
3. En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la sociedad de gananciales por el de separacién de patrimonio
0 se haya liquidado el régimen patrimonial, se presentara el testimonio de la escritura Publica inscritos en los Regis-
tros Publicos.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
e REQUISITOS *) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- — puoseara | oo AUTORIDAD RetTeees)
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa COMPETENTE PARA
. PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico REsOLVER AT
u 4
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsierac | apetacion
3.2 Divorcio Ulterior 1. Solicitud de disolucién del vinculo matrimonial presentada por cualquiera de los conyuges dirigida al Formatode Sofciud e x 5 Unidad de Tramite “Acalde ‘Alcalde
" ivorcio Uterior
Base Legal: Alcalde de la jurisdiccion sefialando nombre, documento de identidad y firma del solicitante. SD.U) (cinco) Documentario
Ley N° 20227 “Encasode que el solicitante no pueda firmar debido a que sea analfabeto, sea cieqo o adolezca de otra discapaci-
- Reglamento Aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2008-JUS dad, procedera la firma a ruego, sin periuicio de la impresion de sus huellas digitales o consignar su grafia, de ser el
caso,
2. Copia de la resolucion que declara la separacién convencional
3. Pago por derecho de tramitacion 122 50.76
oTAS ("] 7000 PAGD N ETECIVD POR DERFES D TRATE SE EFEETUAA N R OF LA TR
ACCESO A LA INFORMACION - UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO
Copias de Dy actos y actos de la 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada Fomato d‘e ‘S’Wmd de| x 7 Unidad de Gerente de Gerente de Alcalde
N cesoa a informacion
Base Legal: 2. Pago por derecho de tramitacién: (siete) Trémite Secrefaria General | Secretaria
Ley N° 27806- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién - copia simple fedateado por hoia 0002 010 Documentario
4 |Lev e 27972- Ley Organica de Municipalidades - copias en C.D. 036 15.00
(*) Informacion que produzcan las diversas area de la MPCP: copias de informes, oficios,
memos, proveidos, cartas y otros.
- Actas de Sesiones , Ordinarias, Extraordinarias, Acuerdos
- Copias de de Alcaldia, Res. Concejo, Acuerdos y otros.
SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
Inscripcion de Nacimiento 1. Presencia de los padres con DNI original Gratuito X 1
5 Base Legal: Ley N° 26497 2. Certificado de Nacido Vivo expedido por profesional competente, Hospital o Centro de Salud. (Un dia) Oficina de Jefe de la Oficina
Ley N° 29462 Art. 3° modifica Art. 46° de la Ley N° 26497 3. Partida de Matrimonio. Registro Civil | de Registro Civil
lera Partidas es Gratis para Tramite de DNI
Inscripcion de Nacimiento-Extemporanea 1. En casos de Menores de Edad Gratito X 3
Base Legal: - Solicitud y Declaracion de dos testigos mayores de edad (Tres)
. o . . > > N Oficinade | Jefe de la Oficina
Ley N° 29462 Art. 3° modifica Art. 47° de la Ley N° 26497 - Quienes soliciten la inscripcion debern adjuntar. Registro Civil | de Registro Civil
Ley N 26497 * Certificado de Nacido vivo expedido por el Area de Salud o Certificado de Estudios y/o Partida de Bautismo
5 *DNI de los Padres o declarantes original y copia legalizada
2. En casos de Mayores de Edad Gratuito x 20
- Solicitud. (reinta)
I| on de d . de edad e izad (reita) Oficinade | Jefe de la Oficina
- Declaracién de dos testigos, mayores de edad con DNI original y Copia Legalizada. Registro Civil de Registro Civil
Los Solicitantes deben adjuntar:
- Certificado de Nacido vivo o Certificado de Estudios y/o Partida de Bautismo.
Duplicado de Partidas de Nacimiento, Matrimonio y Defuncion 1. Presentar constancia de Nacimiento x 2
- ; h a Oficina de Jefe de la Oficina
Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacion (dos) Regietro Chil | e Registo G
Ley N° 26497 0.27 11.00
Duplicado de Constancia de Nacimiento, Matrimonio y Defuncion 1. Pago por derecho de ramitacion 013 533 x .
B . e he Unidad de Tramite | Jefe de la Oficina
Base Legal: (una hora) Documentario | de Registro Civil
Ley N° 26497
Constancia negativo de Inscripcion de Nacimiento, Matrimonio y Defuncion Tramite Interno X
Base Legal: 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada
o |Levieasaor 2. Pago por derecho de tramitacion 0.40 1668 2 Unidad de Tramite | Jefe de la Oficina
Tramite Externo x (dos) Documentario | de Registro Civil
1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada
2. Pago por derecho de tramitacion 088 36.56
" Partida de Nacimiento, Matrimonio y Defuncin firmado por el Alcalde 1. Pago por derecho de tramitacion 128 53.25 x 3 Oficinade | Jefe de a Oficina
Base Legal (tres) Registro Civil | de Registro Civil
Ley N° 26497
Reconocimiento de Paternidad 1. Presentar Constancia Gratuito X 1
m Oficina de
Base Legal (Una hora) Regisiro Cvil
Ley N° 20032
de las 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada FSRA Gratuito X 30
Base Legal 2. Presentar la partida a rectificar (Formato de Solicitud (veinta) Oficina de
12 de Rectificacion Reqicte Cudl Alcalde
D.S. N° 015-98-PCM, Art. 71° - 76° 3. Instrumento de Prueba Administrativa) &
4. Publicacién al periedico local
o ) eTon
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
PEE REQUISITOS *) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
—| Puazospara INICIO DEL AUTORIDAD CEAETE
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
Py PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular /codigo/| (o | (s | Automitico habilies) RESOLVER
u inaci 4 ideraci
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsierac | apetacion
Apertura de Expediente Matrimonial EN CASO DE SOLTEROS (AS) 513 213.00 x 8 Ro";:agil J;’eﬂie \lawmé:cla Alealde
Base Legal 1. Pago por formatos. (ocho) egisro @ Registo
Codigo Civil Art. 248 2. Partida de nacimiento original de ambos actualizada vélida de 3 a 6 meses.
DLN°015-98-PCM. At 43 3. Constancia de no inscripcién de matrimonio para las personas de otro lugar, solicitar en el lugar de inscripcion de
nacimiento. Valido 6 meses.
4. Constancia Negativa de Matrimonio para los nacidos en Pucallpa.
5. Certificado Domiciliario de ambos
6. Certificado Médico Pre-Nupcial de ambos, debiendo ser de la localidad. Valido 30 dias.
7. Constancia de Consejeria sobre el SIDA del Programa Proccetts Hospital o Posta Médica.
8. 02 testigos mayores de edad de los contrayentes, con DNI ampliado més copia legalizada. Los testigos no deben ser familiares.
13
EN CASOS DE DIVORCIADOS (AS)
1. Presentar Partida de Matrimonio con su Divorcio.
EN CASO DE VIUDOS (AS)
1. Presentar Partida de Defuncion del Conyuge
EN CASOS DE EXTRANJEROS
1. Copia de Camet de Extranjeria
2. Certificado de Solteria o Viudez y Partida de Nacimiento, traducido por un Consulado y legalizado por Relaciones Exteriores.
Publicacion de Edicto de otra Municipalidad 1. Oficio Edicto 8
Lo eacion de Bdicto de ofra Municipal oo = . x Unidad de Tramite | Jefe de la Oficina
14 |Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacion 171 71.00 (ocho) Documentario | de Regisro Gl
Decreto Legislativo N° 295, Art. 251°
Postergacion de fecha de Matrimonio 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada X 2
15 |8 Legal 2.P: de ho de tr itacio 171 71.00 dor Unidad de Tramite | Jefe de la Oficina
ase Legal . Pago por derecho de tramitacion X (dos) Documentario | de Registro Givi
D.S. N° 015-98-PCM
Dispensa Total de Edicto Matrimonial por 08 dias, previa justificacion 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada x
i Unidad de Tramite | Jefe de la Oficina
16 |Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacion 6.84 284.00 Documentario | de Registro Civil
Decreto Legislativo N° 295, Art. 252°
Inscripcion marginal, Divorcio, Nulidad, Rectificacion y Adopcion 1. Resolucion del Juez o Notario. x 2 .
T ; Unidad de Tramite | Jefe de la Oficina
Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacion 086 3550 (dos) Documentario | de Registro Givil
Ley N° 26497
Inscripcion Judicial, Defuncion y Matrimonio 1. Resolucion del Juez x 2 nidad de Tramite ] Jefe de 1 of
. nidad de Tramite | Jefe de la Oficina
18 |Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacion 086 35.60 (dos) Dosumentario. | de Regioto Gl
Ley N° 26497
Inscripcion de Matrimonio realizado en el extraniero 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada x 8
Base Legal 2. Certificado Domiciliario y Partida de Matrimonio (ocho)
19 oot ; 91 rigad de Tramite | Jefe de Ia Oficina
Ley N° 26497 3. Partida de Matrimonio traducida en caso de estar en idioma extraniero Documentario | de Registro Civi
D.S. N° 015-98-PCM, Art. 48° 4. Pago por derecho de tramitacion
4.28 177.50
Inscripcion de Matrimonio Celebrado ante Parroco por inminente peligro de muerte 1. Oficio de la Institucion Eclesiastica con copia certificada de la partida parroguial x 5
20 N 06 Unidad de Tramite | Jefe de la Oficina
Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacién 1 25.20 (cinco) Documentario | de Registro Givi
Art. 268° del Cod. Civil
Certificado de solteria para el extranjero. 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada X 7
21 |pase Lega P ! s o no d . . 1 71 . Unidad de Tramite | Jefe de la Oficina
ase Legal 'ago por derecho de tramitacion 00 (siete) Documentario | de Registro Civil
D.S. N° 015-98-PCM 3. Presentar Documento Nacional de Identidad
[ de de Defuncion por Hoja 1. Pago por derecho de tramitacion 0.12 5.00 x 2
» v por Hor o P ’ Oficinade | Jefe de la Oficina
Base Legal (dos) Registro Civil | de Registro Civil
D.S. N° 015-98-PCM
Judicial de - Divorcios 1. Pago por derecho de tramitacion 171 71.00 x 3
23 |g: L ! 2. Mandato Judicial e Jefe de la Oficina
ase Legal - Mandato Judicial (tres) Unidad de Trémite | de Registro Civil
D.S.N°015-98 D
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
REQUISITOS " INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE *) PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS.
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
N e —— Formular /codigo/| (o | (s | Automitico habilies) RESOLVER
u inaci 4 ideraci
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsierac | apetacion
Inscripcion de Defuncion 1. Certificado de defuncion del Hospital o Posta, Gratuito X 2 orcinade | efe de a Oficina
24 |Base Leqal 2. DNI del fallecido v del declarante (dos) Registro Civil | de Registro Civil
D.S. 015-98-PCM 3. Partida de matrimonio o defuncién.
o) ECTIV0 POR DEREGHO OE TR
Titulacion de Nichos y Mausoleos. Derechos, verificacion x Registro Civil 1. Pago por derecho de tramitacion 1.06 44.02 X onenace | sefe de  oricina Alcalde
. i i
25 2. Constancia expedida por la administracion del cementerio, verificado por Registro Civil Regisvo Civi | de Registro Givi
Base Legal: Ley N° 26208
Uso Temporal de Tierra Comun - Indigente 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada
26 Ley N° 26298 2. Pago por derecho de tramitacion X Unidad de Tramite | Jefe de la Oficina
Para Mayores de edad 158 65.68 Documentario | de Registro Civil
Para Menores de edad 086 3550
Renovacion para Uso Temporal de Tierra Comun 1.Constatacion del Administrador del Cementerio, verificado por Registro Civil
Base Legal 2.Pago por derecho de tramitacion oricina Jefe de O
o icina de efe de la Oficina
27 [Ley N° 26298 Para Mayores de edad 171 71.00 x Regisvo Civil | de Registro Cii
Para Menores de edad 086 3550
Nota: La duracion es de (03) tres afios
Mausoleos Perpetuos 1. Pago por derecho de tramitacion 44.94 1,864.82 x
g |BaseLeaal 2. Constancia de Inspeccion realizada por el responsable de Oficina de Registro Civil Oficinade | Jefe de la Oficina
- Ley N° 26298 Registro Civil | de Registro Civil
Nota: Con Medidas de (1 x2.30 m. = 2.30 m2)
Derecho de entierro : Maestros, ex - combatientes, PNPy otras instituciones 1. Derecho de Pago por colocacién de tapa 107 44.38 x oncna Jete dora o
o 5 icina de efe de la Oficina
29 [Base Legal: Ley N° 26208 2. Documento probatorio de su institucién Regiato Chil | e Registo Givl
Autorizacion para el Traslado de cadaver interno y externo - (Dentro del Cementerio 1. Permiso del area de salud
y fuera del Cementerio) 2. Pago por derecho de tramitacion:
Oficina de Jefe de la Oficina
30 |Base Leaal - Traslado Interno de Cadaver Mavor de edad 181 75.00 x Registro Civil | de Registro Civil Alcalde
- Ley N° 26298 - Traslado Interno de Cadaver de Menor de edad 086 35.50
- Traslado Externo de Cadaver Mavor o Menor de edad 236 98.00
Expedicion de Partidas de v Defuncién 1. Presentar Constancia seqtn el caso 3 Oficina de Oficina de Registro
31 |Base Legal: Ley Ne 26497 2. Paao por derecho de tramitacién 087 36.00 M (tres) Registro Civl Civi
Dispensa por dia de Edicto Matrimonial, previa justificacion 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada x 1 .
) Unidad de Tramite | Jefe de la Oficina
32 |Base Leaal 2. Pado por derecho de tramitacion 0.86 35.50 (uno) Documentario | de Registro Civil Alcalde
- Decreto Legislativo 295, Art. 252°
Constancia de sepultura y elaboracién de croquis. 1. Solicitud dirigida al Alcalde x 2
53 |BaseLegal (dos) Unidad de tranite | Jefe de la Oficina
- Ley N° 26298 2. Pago por Derecho de Tramitacién 0.40 16.75 Documentario de Registro Civil
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
REQUISITOS " INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE| *) EDE AUTORIDAD
ORDE| DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | RESOLVER (En COMPETENTE PARA
" PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular /codigo /| o ymy | (ensyy | Automitico (=) REsOLVER T
v : Ubicacién 4 Positivo | Negativo "‘”’ﬁ"“"“ Apelacion

SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

Reconocimiento e inscripcion en el Registro Unico de Organizaciones 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde con atencion a la Gerencia de Desarrollo Social y Econdmico X 8 Unidad de Tramite | Sub Gerencia de | Gerente de ‘Alcalde
Sociales (RUOS) 2. Acta de fundacién y Constitucion (ocho) Documentario | Desarrollo Social Dsm';"ﬂ
X oacial y
Base Legal: 3. Estatuto y Acta de aprobacion. Econémico
Ley N° 27972 4. Acta de Eleccién del Organo Directivo
5. Némina de miembros del Organo Directivo indicando el cargo de cada uno
3 6. Nomina de todos los miembros de la organizacion social
7. Pago por derecho de tramitacion 025 1029
8. Croquis de ubicacion.
9. Resolucién de reconimiento del Consejo Directivo anterior.
Los documentos indicados en los rubros 2,3.4,6 y 8 deben ser autenticados por el fedatario de la MPCP
o ) eTon
Inscripcion al Consejo Nacional para la Integracion de la Persona con Discapacidad 1. Certificado deDiscapacidad emitido por el Ministerio de Salud, Defensa y del Interior a través de sus centros Gratuito X Jefe de la Oficina.
v entrega de Carnet hospitalarios y el Instituto Peruano de Sequridad Social Oficina Municipal | ) i de Gerente de
35 [Base Legal 2. 02 (Dos) fot lores tamafi t deAencibnalas | - onionales | Desarolo Alcalde
ase Legal » 3 0s) fotos a colores tamatio camet personas con Soacialy
Ley N° 29973 Ley General de la Persona con Discapacidad, con su modificatoria Dispacidad P eesod | Econemico
Ley N° 28164 P
o iento de Constancia de Di 1. Copia simple de Certificado de Discapacidad y/o copia sipmle de resolucion del COANDIS, en caso de estar inscrito en ello. Gratuito x Ocnatincha e | wedemonena | Gountece
36 |Base Legal: Municipal de Atencion a | Desanallo Soacial Alcalde
o w3 Loy Gonoral dola o s con Discapacidad | ™ ag personas con | ¥ Econémico
ey N© ey General de la Persona con Discapacidac Dasciﬁamdaﬂ
SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
Inscripcion en el Registro Municipal de O parala 6 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde con atencion a la Gerencia de Desarrollo Social y Economico X 15 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
Selectiva de Residuos Sélidos 2. Copia simple de camet de socio de la asociacion a la que pertenece (quince) Documentario Desarrolo Desarrolo
X ; . Econdmico Soacialy
Base Legal: 3. Copia simple de la Cartila de Vacunacién contra el Tétano Eeonomico
37 [Ley N° 27314 Ley General de Residuos S6lidos 4. Copia simple del camet de sanidad (solo para operadores de recoleccion selectiva de
Residuos Solidos Organicos)
5. Pago de derecho de tramitacion 043 18.00
o ) ) o o ) ) ) Sub Gerente de | SN 4
Certificacion del Sello Municipal a la calidad Turistica 1. Solicitud dirigida al sefior Alcalde de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo, con atencion de la Sub gerencia de Desarrollo Economico. Unidad de Trémits | Desarrolo esarol Alcalde
base Legal 2. Pago por derecho de tramitacion 1.46 60.70 x 12 Documentario Economico | )
3. Cumplir con las condiciones generales de servicio establecidas en el articulo 5° de la Ordenanza Municipal que norma la certificacion del Sello Municipal a
- Lev N° 27972. Lev Oraanica de Municinalidades. Art. 82 la calidad Turistica: (doce)
- Ley N° 29408 - Ley General de Turismo. DE LA EMPRESA:
- Resolucion Ministerial N° 073-2011-MINCETUR, de fecha 14 de marzo de 2011, se aprob6 el Plan Nacional de
Calidad Turistica - CALTUR - Certificado de clasificacion v cateqorizacion expedido por la Direccion Reaional de Comercio Exterior, Turismo v Artesania de Ucavali.
- Resolucién Ministerial N° 080-2011-MINCETUR/DM, Aprueba el Reglamento de aprobacién del procedimiento y - Licencia Municioal de Funcionamiento viaente.

requisitos para el uso del sello de calidad turistica CALTUR, - Misién v vision de la empresa.

- Certificado Municipal de la empresa saludable.
- Certificado Municipal de Defensa Civil v/o Sistema Nacional de Defensa Civil.
- Ordenanza Municipal N° 005-2014-MPCP

DEL PERSONAL:

- Personal calificado v canacitado en la realizacion de sus labores v en manipulacion de alimentos de ser el caso.
- Exhibir carnet o fotochek para ser fécil su identificacién.

- Tener buen dominio de software operativo de la emoresa. (adiuntar certificado)

- El 10% del personal canacitado en primeros auxilios.

- Personal debe contar con capacitacién en buenas précticas v en el ambito turistico. (Adiuntar certificado).

- Personal debe contar con carnet sanitario.

DEL EQUIPAMIENTO:

- No usar materiales toxicos v/o nocivos para el medio ambiente.
- Teléfono v computadora.

- Instalaciones v ambientes adecuados para su personal.

- Mobiliario confortable v en buenas condiciones para su uso.

- Dendsitos para residuos oraanicos e inoraanicos.

- Senalizacion adecuada en caso de emercencia.

- Extintores en buen estado.

- lluminacién adecuada en cada uno de sus ambientes.

- Area de recepcion.

- Libro de buzén de suaerencias v libro del visitante.

- Libro de reclamaciones autorizado por INDECOPI.

- Buzén de suaerencias.

- Botiauin para primeros auxilios. con medicina viaente.

- Servicios hiaiénicos revestidos de material impermeable.

- Ascensor si se trata de un establecimiento de 5 0 mas plantas.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
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o REQUISITOS DERECHO nE(II)'(AMITACIﬂN CALIFICACION I . e .
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | REsoLver (en |  'NIOPEL | covpeTENTE PARA RECURSOS
. PROCEDIMIENTO
Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) gy ||CEEEED (=) A | ——
Ubicacién Positivo | Negativo o Apelacién
DE LA IMAGEN:
- La nublicidad exterior aue exhibe el local contaré con la autorizaci6n de la Sub Gerencia C332de Licencias v Comercializacion.
- Las paredes exteriores e interiores del establecimiento deberdn estar pintadas v limpias.
DEL SERVICIO:
- Aceptar tarietas de crédito v debito.
- Publicar las tarifas de sus servicios en luaar visible de ser el caso
- Fomentar Ia conciencia turistica mediante la exhibicion de un decaloao de Buenas Practicas para el turista.
- Fomentar el turismo local. reaional. v nacional mediante material publicitario elaborado por el mismo establecimiento.
4. Requisitos segan Ia clase de establecimiento, dispuestos en el articulo 6° de la Ordenanza Municipal que norma la certificacién del Sello Municipal a la
8 calidad turistica,
ESTABLECIMIENTOS DE HOSPEDAJE:
- Punto de venta de profildcticos.
- Cartel aue prohibe fumar.
- Dispensario de toallas hiciénicas.
- Carritos de limpieza o similares.
- Tarifario v reclamento interno.
- Amacén ordenado v dividido por secciones.
- Carteles. distintivos anuncios. documentos. e Informacion de exposicién publica obliaatoria.
- Presentar buenas condiciones de funcionamiento v limpieza en el local. Instalaciones. mobiliario. menaies v enseres.
- Desodorante ambiental en sus baiios.
- Los establecimientos categorizados con 4,y 5 estrellas deberan entregar folleteria informativa sobre recursos y servicios turfsticos de la localidad, contar
con senvicio de internet a disposici6n del publico, contar por lo menos con una persona que maneje otro idioma distinto al nativo, contar con personal
uniformado, televisor a color con cable en todas sus habitaciones, secadora de pelo, jabén y shampoo.
RESTAURANTES:
- Certficado de limpieza v desinfecciones del local. certificado de desratizacién del mismo expedido por la Institucion respectiva Salud.
- Amacén ordenado v dividido por secciones.
- Instalaciones v ambientes adecuados para su personal.
- Almacén ordenado v dividido por secciones
- Senvicios hiaiénicos para el personal.
- Carteles. anuncios. documentos e informacion de exnosicién piblica obliaatoria
- Presentar buenas condiciones de funcionamiento v limpieza en el local, Instalaciones, mobiliario. menaies v enseres.
- Los restaurantes categorizados con 3, 4y 5 tenedores deberan, contar por lo menos con una persona que maneje otro idioma distinto al nativo, presentar
en su carta de men los ingredientes que contiene cada plato, contar con personal uniformado, certificado de categorizaci6n; los restaurantes calificados
como turisticos con categoria de 3, 4 0 5 tenedores deberan cumplir una de la siquientes: dedicarse ala explotacion de recursos
gastronémicos de la regién Ucayali, contar con salas que difundan muestras culturales de la provincia, o que estén ubicados en inmuebles declarado
Patrimonio Cultural de la Nacién
- Personal aue utiice auantes. aorro v mandil v no portar accesorios de bisuterfa.
- Area de lavado v una ubicacién definida para la vailla.
- Paredes revestidas de material imoermeable.
- Eauinos de refiaeracion aue aaranticen la buena conservacién de los insumos.
- Lavaderos de acero inoxidable.
- Denositos con tana.
- Tener mobiliario confortable v en buenas condiciones para su uso.
- luminacién adecuada en sus ambientes.
- Ofrecer senvicios hiaiénicos indenendientes para damas v caballeros.
- Dispensario para toallas hiciénicas.
- Desodorante ambiental.
- Panelera.
- Proporcionar iaboncillo. implementos para el secado de manos v dispensar pael hiaiénico blanco.
AGENCIAS DE VIAJES Y TURISMO:
- Contar con personal calificado para la atencion al piblico. Acreditado por entidad.
- Contar con personal aufa de turismo acreditado
- Maneiar de manera eficiente las herramientas de intemet v los sistemas alobales de reserva de ser el caso.
- Contar con personal debidamente uniformado. seatn lo determine la emoresa para lo cual oresta servicios.
- Contar con el eauipamiento minimo para la prestacion de sus servicios de acuerdo alev.
- Contar con libre acceso al piblico apropiado para atender al publico,
- Contar con paaina web de la embresa.
Devolucion y/o Compensacion de Multas Administrativas 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada Gratuito x 30 dias no
Base Legal: D.S. N° 135 -99-EF 2. En el caso de representaci6n, debera presentar poder especial en documento pablico o privado. ibutario
39 |Art 1620y 163° del TUO del Codigo Tributario ) Uridad de Tramie| , CeTeNIe de y Seremede | mcate
Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 3. Si es persona Juridica: vigencia de poder del representante legal con una antigiledad no mayor de tres meses 45 dias Documentario Finanzas | ny Finanzas
Ley N° 29191-20.01-2008 - Ley que establece la aplicacién de intereses a las devoluciones tributario
de_créditos por tributo
e —
ERENCIA DE LOGISTICA
Bases Administrativas. 1. Formato e Registro de participante sacado de las bases colgadas en el SEACE, debidamente llenada. X 2 Comité Presidente del | Presidente del
Base Legal. 2. Pago por derecho de tramitacion: (dos) Especial Conité Especial Comité
40 | - Lev de Contrataciones del Estado - D.L. N° 30225 - Licitacion Pablica 050 2095 Especial
- Reglamento de la Ley de Contrataci6n del Estado - D.S. 350-2015-EF. - Concurso Piblico 050 20,95
- Adiudicacién Directa Pblica, 038 15.62
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DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
e REQUISITOS *) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- — puoseara | oo AUTORIDAD s
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
N Numeracion y Denominacién Formular / codigo /| (o iymy | (ensy) | Automtico REsOLVER e
u U inac Ubicacién R Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién
—
SUB GERENCIA DE TESORERIA
Autorizacion para Devolucion de Dinero
Base Legal: A) Para Devolucién de Dinero en el caso de cancelar el Tramite el mismo dia (antes de Iniciar el Tramite) Gratiito
- TUO del Codiao Tributario - Art. 38° 1. Visaci6n de las 4 boletas de paao exoedida por el Técnico Caiero de la Entidad.
- Lev 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General 2. Presentacion del DNI del titular. F.D.D x Cajade la Entidad | Sub Gerenciade | Ggrente ge Alcalde
Formato de Tesoreria Adminstracion
41 | ~Ley e 29191:2001-2008 Devolucion de y Finanzas
8) Para Devolucion de Dinero en el caso de realizar pagos en excesos a un tramite solicitado Dinero
1. Formato de Solicitud para devolucion de dinero.
2. Presentacion de DNI del solicitante orente
! erente de
3. Recibo orginal color blanco  copia orginal colo rosado entregado por caja de la MPCP. s Unidad de Tramite | Sub Gerenciade | Adminisracio
4. Informe de Procedencia de area resoonsable de efectuar el tramite solicitado Documentario Tesoreria | Ny Finanzas
Graluito X (tres) Alcalde
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO
Certificado de Alineamiento (Seccion Vial). X 5 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de “Alcalde
Base Legal: 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada (cinco) D a
Reglamento Nacional de Edificaciones Norma GE 020. Articulo 8° 2. Una (01) Ficha registral de dominio de la propiedad vroane S
Reglamento Nacional de Edificaciones Norma A 010. Articulo 4°, inciso b). 3. Pago por derecho de tramitacién 126 52.20 Plazo pare Plazo pare
D.S. N° 011-2006-VIVIENDA 4. Plano de localizacién y ubicacion del terreno a E=1/500 y 1/500 (copia) con la firma del Arquitecto o Ing. Civil colegi- g;iﬁ;“:’; ;:5;’5‘?'1”5
42 [ Ley N° 29090 - Aticulo 14°, numeral 2). Inciso b) ado, con boleta de habilidad.(*) (aince) Dias | (auince) Dias
D.S. N° 030-98-EM. Atticulo 12° Requisitos Adicionales:
D.5. N° 001-94-EM. 5. Plano de distribucion () Plazopara | Plazo para
(*) La documentacion técnica debe ser refrendada por un Arquitecto o Ing. Civil con boleta de habilidad resohver el resoher el
N " . Recurso: 30 Recurso: 30
() Solo para de Ventas de C el plano de ubicacion serd visado y devuel- lraite e | firaiote P
to al usuario con el Certificado por lo que debera adjuntar (02) juegos
Certificado de Zonificacion y Vias 1. Solicitud o Formato X 5d. Unidad de Tramite | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Comprobante de pago por Certificado 087 36.00 (cinco) D neam .
. 0 iento
- Regl. Zonif. Plan Director 3. Ficha reaistral v/o Partida electrnica de dominio de la proviedad Taritnrial
- Ordenanza N° 019-2010-MPCP 4. Plano de Ubicacion del terreno a E = 1/2,000 o apropiada y Localizacion E = 1/5000 -1/10,000 (Georeferenciado Plazopara |  Plazo para
- Lev N° 20090 Articulo 14, numeral 1) con coordenadas UTM cuando el terreno esté ubicado en expansion urbana) firmado por CIP o CAP. presentar el | presentar el
- D.S. N° 008-2013-VIVIENDA. y modificatorias (*) Certificado valido también para clasificacion de zona o area rural, para efectos de instalacion de Grifo Rural (Art.3°, inc. e) del D.S N° 030-98-EM Recurso: 15 | - Recurso: 15
43
(quince) Dias | - (quince) Dias
Nota: Vigencia 36 meses
Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
Recurso: 30 Recurso: 30
(treinta) Dias | (treinta) Dias
Certificado de Compatibilidad de Uso para construccion y/o operacion 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada X 30 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de "Alcalde
de grifos o Venta de GLP: 2. Una (01) Ficha registral (2 meses de vigencia) (wreinta) O
L A Urbano iento
Base Legal: 3. Pago por derecho de tramitacion oot
LOM. Art. 73°, nim. 1.1 4. Plano de Ubicacién-Localizacion E=1/500, 1/5000 4.08 169.40
D.S. N° 027-2003-VIVIENDAY D.S. N° 012-2004-VIV. 5. Plano de distribucién y de entorno en esc. adecuada sefialando las distancias minimas de seguridad a locales y Pazopara | Plazo para
D.S. N° 006-2005-EM. (Grifos GNV) subestaciones eléctricas con la firma de un Arquitecto o Ing. Civil colegiado con boleta de habilidad ;’:ci";g':' 155 ;:ffgf’ 165
44 | D-S. N° 030-98-EM (Grifos y Estaciones de Servicios) (auince) Dias | (auince) Dias
D.S. N° 001-94-EM (GLP) () Adicionalmente para Grifos, estaciones y Locales de venta de GLP (ya construidos) se incluira:
D.S. N° 050-2007-EM Vigencia 18 Meses 6. Informe Técnico favorable para Uso y Funcionamiento de OSINERGMIN Plazo para Plazo para
D.S. N° 004-2011-VIVIENDA. 7. Copia de Licencia de Construccion y Funcionamiento anterior (si esta en alquiler) R'ew"'e' 3‘0 R'eSﬂ'\‘e' ;‘e
Ordenanza Municipal N° 019-2010-MPCP, Aprueba el Plan de Desarrollo Urbano de Pucallpa Pl EbAs vt
Reglamento de Zonificacion.
Nota: (*) Para la construccion ylu operacion de Plantas, grifos o venta de GLP).
Puede expedirse para cualquier actividad o giro comercial que lo requiera formalmente
Certificado de Jurisdiccion 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada X 5 Gerente de
45 |Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacion 086 35.50 (cinco) | Unicad de Tramie | 56D OTEME 4 | congicionam|
Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades 3. Plano de ubicacion del terreno a E=1/500y de localizacion a E=1/10000 con referencia de colindantes Documentario Urbang iento
Ley N° 28753 Ley de D 6n y Org. Teritorial de la Provincia de Coronel Portillo 4. Documento pliblico / privado que acredite la propiedad o posesién -fedateado. Territorial
Certificado de Asignacion y/o Cambio de Nomenclatura Vial 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada 20 Sub Gerente de | _Gerente de ‘Alcalde
6 i Unidad de Tramite Planeamiento ‘Acondicionam|
46 |Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacion ( por cada asignacion Av., Jr., Calle, etc.) 126 52.20 X (reinta) Documentario Urbano iento
D.S. N° 004-95-MTC 3. Una (01) Copia de ficha registral (vigencia 2 meses) Territorial
Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorio 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada, adjuntando el plano de ubicacion x 30
Base Legal: 2. Pago por derecho de tramitacion 0.86 35.50 (weina) | e Tamte | SUD Cerente de AGE';’”‘E de
47 [D.S NP035-2006- VIVIENDA. TUO del Reglamento de la Ley 27157- Articulo 25°, inciso b). 3.Un (01) Plano de ubicacion - localizacion E= 1/500-1/5000 amimentrie Plancamieno | A°OEOM™|  Alcaide
Ley N° 29090, Articulo 14°, numeral 2). 4. Una (01) Copia de ficha registral (maximo 02 meses de vigencia) Urbano Territorial
Ley N°27157. Ley de. de y Declaratorias de Fabrica.
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Ne DE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /

(en % UIT) (ens/.)

Evaluacion Previa

RESOLVER

Automético

Positivo | Negativo

PLAZOS PARA

Er

habilies)

n

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

RESOLVER

COMPETENTE PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci
on

Apelacion

HABIL|

ITACIONES URBANAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD A

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17, 25 y 31.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municipal N 025-2014-MPCP.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Los terrenos en los que se desarrollen pro
Yectos de inversién piblica, de asociacion
publica - privada o de concesion privada que
se realicen para la prestacion de servicios
piblicos esenciales o para la ejecucion de
infraestructura pablica.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA

S

©

N

&

< o

© o

5

IS

5

=

®

w n

1Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales,

En caso que el solicitante de la licencia de habili-
tacion urbana no sea el propietario del predio, se
debera presentar Ia escritura pblica que acredite
el derecho de habiltar.

En caso el solcitante sea una persona juridica,
se acompariaré vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y sus-
criben la documentacion técnica.

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacién y Vias.

Cerificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, por triplicado, firmada por

el solicitante y los profesionales responsables del

disefio de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizaci6n con indicacion de
lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y
habilitaciones colindantes, en caso sea necesario
para comprender la integracion con el entorno,
plano de pavimentos, con indicacion de curvas de
nivel cada metro,

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado, de

corresponder

corresponder.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolé-

gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-

mental y arqueolégico.

Anexo D del FUHU, con indicacion del niimero de compro-
bante de pago
Estudio de Mecanica de Suelos

a la verificacion

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el

Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Indicaci6n del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Notas

() Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, sequn lo establecido

en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con

el Registro de Predios y su Reglamento

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) Los proyectos de la Modalidad A se encuentran

de realizar aportes segun el numeral 1) del articulo 3 de la Ley N° 29090,

28.88 1,198.37

20 dias

Moduio
Mesa de
Partes

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

Gerente de.
Acondicionami
ento Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(quince) Dias

Plazo para
resohver el
Recurso: 30

Alclade

Plazo para
presentar el
Recurso: 15

(quince) Dias

(treinta) Dias

(treinta) Dias
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o REQUISITOS DERECHO DE(?;AMITACMN CMEL INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N°DE — puoseara | oo AUTORIDAD s
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
Py PROCEDIMIENTO
Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) A | ——
Ubicacién Positivo | Negativo on Apelacién
LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 20 dias Modulo Sub Gerente de Gerente de
Requisitos comunes Mesa de Planeamiento Acondicionamij Alclade
1. FUHU por triplicado debidamente suscrito, FUHU. Partes Urbano ento Terrtorial
Base Legal 2. Copia lteral de dominio expedida por el Registro de Predios, con una antigiledad no mayor  treinta (30) dias naturales.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3. En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el propietario del predio, se debera presentar
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31, la escritura piblica que acredite el derecho de habiliar.
4. En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompatiara vigencia del poder expedida por el Registro de Personas
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Juridicas, con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias naturales,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 17, 25 y 32 5. Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
Se sujetan a esta modalidad: Documentacion Técnica
a) Las habilitaciones urbanas de unidades prediales no mayores de cinco (05) hecta 6. Certificado de Zonificacion v Vias.
reas que constituyan islas rissticas y que conformen un lote tnico, siempre y cuando 7. Certificado de Factibiidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes Plazopara |  Plazo para
el lote no se encuentre afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano. 8. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios. presentar el | presentar el
9. Documentacin técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo Recurso: 15 | - Recurso: 15
b) Las habilitaciones urbanas de predios que cuenten con un Planeamiento Intearal alo siquiente: (quince) Dias | - (quince) Dias
- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM
Plazo para Plazo para

aprobado con anterioridad
resoherel | resober el
Recurso: 30 Recurso: 30

(teinta) Dias | (treinta) Dias

- Plano perimétrico y topografico.
- Plano de trazado y lotizaci6n con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habiltaciones

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
colindantes. en caso sea necesario para comprender la intearacion con el entorno: plano de pavimentos, con indicacién de

* Ordenanza Municipal N* 025-2014-MPCP.
curvas de nivel cada metro.

- Plano de 6n de parques, disefio,
de ser el caso,

- Memoria descriptiva.

10. Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder

11. Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder.

12. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el predio esté comprendido en el listado

de bienes y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental y arqueologico
13. Anexo D del FUHU, adjuntando copia del comprobante de pago correspondiente a la Verificacion Administrativa 29.98 1,244.00
14. Estudio de Mecanica de Suelos

y de las 4reas de recreacion piblica,

VERIFICACION TECNICA

15. Cronograma de Visitas de Inspecci6n, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
16. Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

17. Indicaci6n del numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la Verificacion Técnica.

Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, seqtin lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y

su Reglamento
(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario

o por el solicitante y los profesionales que interviene:
(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados v firmados por el profesional responsable de los

mismos y firmados por el propietario o solicitante.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

o REQUISITOS DERECHO DE(:';AMITM:IGN CMEL INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE —| Puazospara INICIO DEL AUTORIDAD CEAETE
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
. PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) REsOLVER AT
u U inac Ubicacién R Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién
LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 dias Modulo de Sub Gerente de | Gerente de
Requisitos comunes Mesa de Planeamiento | Acondicionami|  Alcalde
(Aprobacion con evaluacion previa del Proyecto por Revisores Urbanos) 1. FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU. Partes Urbano ento Territorial
2. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
3. En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el propietario del predio, se debera presentar
Base Legal la escritura piblica que acredite el derecho de habilitar.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 4. En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompaiiara vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
5. Declaracin Jurada de habilitacién de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (27.09.08). Arts. 17, 25, 33 y 34 Documentacion Técnica
6. Certificado de Zonificacién y Vias.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP 7. Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
* Ordenanza Municipal N* 025-2014-MPCP 8. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
Se sujetan a esta modalidad: 9. Documentacin técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio; y, que cuente con sello
“Conforme", especialidad y Ia firma del Revisor Urbano:
a) Las habiltaciones urbanas aue se vavan a eiecutar por etapas con suiecion a un - Plano de ubicacién v localizacién del terreno con coordenadas UTM
Planeamiento Integral. - Plano perimétrico y topografico. Plazopara | Plazo para
b) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea que soliciten venta - Plano de trazado v lotizacion con indicacién de lotes, aportes, vias v secciones de vias, eies de trazo v habilitaciones colindantes, presentar el | presentar el
garantizada de lotes. en caso sea necesario para comprender la integracion con el entomo; plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel Recurso: 15 | - Recurso: 15
cada metro. (quince) Dias | (quince) Dias
©) Las habiltaciones urbanas con construccin simultanea de viviendas en - Plano de omamentacion de paraues, referentes al disefio, ornamentacion v eauipamiento de las areas de recreacion piblica,
50 | las que el numero, dimensiones de lotes a habiltar y tipo de viviendas a edificar se de ser el caso, Plazopara |  Plazo para
definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas. - Memoria descriptiva. resolver el resoher el
10. Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder Recurso: 30 | Recurso: 30
11. Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder (teinta) Dias | (reinta) Dias
12. Certficado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en el que el predio este comprendido en el listado de bienes
y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental y arqueolgico.
13. Indicacién del numero de comprobante de pago correspondiente a la Verificacion administrativa. 40.84 1,695.00
14. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacion
15. Informe Técnico "Conforme" del Revisor Urbano.
16. Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder
VERIFICACION TECNICA
17. Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
18. Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
19. Indicacién del numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la Verificacion Técnica.
Notas:
() Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, sequn lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios
v su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario
o por el solicitante y los profesionales que interviene.
() Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesionalres ponsable de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante
LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 50 dias Modulo de Sub Gerente de | Gerente de
Requisitos comunes Mesa de Planeamiento Acondicionami Alcalde
(Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por la Comision Técnica ) 1. FUHU por triplicado debidamente suscrito, FUHU, Partes Urbano ento Territorial
2. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales
3. En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el propietario del predio, se debera presentar
Base Legal Ia escritura piblica que acredite el derecho de habilitar.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 4.En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiaré vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31 con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
*Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5. Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
‘Supremo N° 008-2013-VIVIENDA - Arts. 17, 25, 32 y 33 Documentaci6n Técnica
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP 6. Certificado de Zonificacion y Vias
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP 7. Certificado de Factibilidad de Servicios de Agua alcantarillado  de energia electrica, vigentes
Se sujetan a esta modalidad: 8. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios
a) Las habiltaciones urbanas que se vayan a eiecutar por etapas con sujecion a un 9. Documentacion técnica, por triplicado, de acuerdo a lo siquiente: Plazopara |  Plazo para
Planeamiento Integral. - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM presentar el | presentar el
b) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea que soliciten venta - Plano perimétrico y topoarafico. Recurso: 15 | Recurso: 15
garantizada de lotes. - Plano de trazado y lotizacion con indicaci6n de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, (quince) dias | (quince) dias
©) Las habiltaciones urbanas con construccion simultanea de viviendas en las que el ntimero, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entoro; plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada
dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, metro
siempre que su finalidad seala venta de viviendas edificadas - Plano de ormamentaci6n de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las reas de recreacion piblica,
de ser el caso
- Memoria descriptiva.
51 10. Copia del Planeamiento integral aprobado, de corresponder. Plazopara |  Plazo para

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

. REQUISITOS DERECHO DE(:';‘M"“'G" CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE —| puazoseara [ AUTORIDAD )
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | RESOLVER (En COMPETENTE PARA
01 procepimiento
Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) A | ——
Ubicacién Positivo | Negativo o Apelacion
11. Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder. resoherel | resoner el
12. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el predio esté comprendido en el listado de bienes Recurso: 30 | Recurso: 30
y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental y arqueolégico. (reinta) dias | (veinta) di
13, Indicacién del numero de comprobante de pago correspondiente  la Verificacion administrativa. 4882 2,026.12
14. Estudio de Mecénica de Suelos con fines de Pavimentacion.
15. Copia del comprobantes de pago por derecho de revision de proyectos.
16. Estudio de Impacto Vial aprobado, de corresponder
VERIFICACION TECNICA
17. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
18, Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
19. Indicacién del numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la Verificacién Técnica.
Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, seqtn o establecido en la Ley N° 28294
Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario
o por el solicitante y los profesionales que interviene.
(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La documentaci6n técnica serd presentada en una copia; debiendo presentarse las dos cobias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen Conforme
LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 50 dias Moduode | Sub Gerente de | Gerente de
Requisitos comunes Mesa de Planeamiento | Acondicionam|  Alcaide
(Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comision Técnica) 1. FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU. Partes Ubano | ento Territorial
2. Copia lteral de dominio expedida por el Registro de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
3. En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el propietario del predio, se deberé presentar
Base Legal Ia escritura pablica que acredite el derecho de habilitar.
* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090 4. En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompaiara vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas
con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales. Plazopara |  Plazopara
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. 5. Declaraci6n Jurada de habilitacién de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica. presentar el | presentar el
* Reglamento de Licencias de Habiltacién Documentacién Técnica Recurso: 15 | Recurso: 15
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 6. Certificado de Zonificacién y Vias. (quince) dias |  (quince) dias
7. Certificado de Factibilidad de Servicios de Agua alcantarillado y de energia electrica, vigentes
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA - Arts. 17 8. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios
25,32y 33 9. Documentacién técnica, de acuerdo a lo siguiente:
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP - Plano perimétrico v topoaréfico
Plazopara | Plazo para

- Plano de trazado y lotizacion con indicaci6n de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes

Se sujetan a esta modalidad:
en caso sea necesario para comprender la integracion con el entomo; plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel resolver el | resoher el

a) Las habilitaciones urbanas de predios
que no colinden con éreas urbanas o que cada metro. Recurso: 30 |  Recurso: 30
dichas areas aledafias cuenten con - Plano de omamentacion de parques, referentes al diseiio, ormamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, (reinta) dias | (weinta) dias

proyectos de habiltacion urbana aprobados de ser el caso
¥ no ejecutados, por tanto, la habilitacion - Memoria descriptiva.
urbana del predio requiera de la formulacién 10. Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder.

1. Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder.

12. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6gicos en aquellos casos en que el predio esté comprendido en el listado
de bienes y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental y arqueologico,

3. Indicacién del numero de comprobante de pago correspondiente a la Verificacion administrativa.

de un Planeamiento Integral

b) Las habilitaciones urbanas de predios

que colinden con Zonas Arqueoldgicas, 5158 2,140.45

inmuebles previamente declarados como 14. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacion.

bienes culturales, o con Areas Naturales 15. Estudio de Impacto Vial aprobado en los supuestos a) y ¢)

Protegidas. 16. Copia del compromante de pago por revision de Proyectos
¢) Para fines industriales, comerciales o VERIFICACION TECNICA

17. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
18. Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
19. Indicaci6n del numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la Verificacion Técnica.

usos especiales.

Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segn lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea
el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que interviene.
(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La documentaci6n técnica seré presentada en una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen Conforme.
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Ne DE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(ens/.)

Evaluacion Previa

Automético

Positivo | Negativo

PLAZOS PARA

RESOLVER

Er

habilies)

n

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci

| Apelacion

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Ats. 10, 16 y 31,

*Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Ar. 35.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

N e

©

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito
Planos por triplicado y demas documentacion que
sustente su petitorio.

Indicacién del ntimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Notas:

() Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.

() Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

FUHU

47.24

1,960.26

X

10 dias

Modulo de
Mesa de
Partes

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

Gerente de

Acondvcmnam| Alcalde

ento Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(quince) dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30

(weinta) dias

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(quince) dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30

(weinta) dias

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD C
CON REVISORES URBANOS

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 35.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

S

s

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y demas documentacion que
sustente su petitorio.

El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano.
Indicacién del ntimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberén estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segn lo establecido
enlaLey N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Intearado de Catastro v su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

(&) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

FUHU

4913

2,038.70

10 dias

Moduio de
Mesa de
Partes

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

Gerente de
Acondicionami
ento Territorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(quince) dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30

(wreinta) dias

Alcalde

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(quince) dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30

(weinta) dias
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REQUISITOS

Ne DE

ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evalua
N

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
*) PLAZOS PARA aurompap | ™NSTANCIAS DE RESOLUCION DE

. INICIO DEL RECURSOS.
n Previa | RESOLVER (En COMPETENTE PARA
b PROCEDIMIENTO
Formular / codigo /| (o o) (ensyy | Automdtico habilies) RESOLVER —
Ubicacién : Positivo | Negativo ""“’:"‘"""'

Numeracién y Denominacién -
Apelacion

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- Anexo H del FUHU, debidamente suscrito FUHU X 10 dias Modulo de Sub Gerente de | Gerente de

CION URBANA - MODALIDADES Cy D CON Planos por triplicado y demas documentacion que Mesa de Planeamiento | Acondicionamil Alcalde

COMISION TECNICA sustente su petitorio. Partes. Urbano ento Territorial

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

Base Legal municipal correspondiente

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Copia del comprobantes de pago por el derecho de 50.16 2,081.62

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Revision de Proyectos
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. Plazo para Plazo para
* Reglamento de Licencias de Habilitacion presentar el | presentar el
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto Recurso: 15 |  Recurso: 15
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica Notas: (quince) dias |~ (quince) dias
toria (04.05.13). Art. 35.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP Sistema Geodésico Oficial, segn lo establecido

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP enla Lev N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados Plazopara |  Plazo para
en todas sus paginas y cuando corresponda, resoher el | resolver el
firmados por el propietario o por el solicitante y los Recurso: 30 | Recurso: 30
profesionales que interviene. (weinta) dias | ~ (weinta) dias

() Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias

w

N

adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.

(&) Procede la modificacién de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes.
reglamentarios aprobados en la licencia

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

Ne DE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(ens/.)

Evaluacion Previa

Automético

Positivo | Negativo

PLAZOS PARA

RESOLVER

Er

habilies)

n

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci

| Apelacion

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA - SIN VARIACIONES

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25y 36.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

~

©

S

-

£y

~

©

Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion
de obra, por triplicado

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales,

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura

piiblica que acredite el derecho de habiliar.

En caso el solcitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorgando conformidad

alas obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las dreas de aportes
alas entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencion de los

mismos, de ser el caso.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Notas:

(2) Los planos deberén estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene

() Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucién de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

FUHU

43.41

1,801.53

X

10 dias

Modulo de
Mesa de
Partes

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

Gerente de
Acondicionami
ento Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(quince) dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30

(treinta) dias

| Alcalde

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(quince) dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30

(treinta) dias

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA - CON VARIACIONES OUE NO SE
CONSIDEREN SUSTANCIALES

Base Leaal

* Lev de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones, Lev N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 19 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 25 v 36.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

~
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£
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Seccién del FUHU correspondiente a Ia recencion
de obra, por triplicado

Copia literal de dominio expedida por el Redistro
de Predios, con una antitiedad no mavor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la_escritura
piblica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

Drofesionales aue interviene en el provecto v

suscriben la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras

de los servicios publicos otoraando conformidad

alas obras de su competencia.

Copia leqalizada notarialmente de las minutas aue

acrediten la transferencia de las reas de aportes

alas entidades receptoras de los mismos vio

comprobantes de paao de la redencion de los

mismos. de ser el caso.

FUHU

10 dias

‘Modulo de
Mesa de
Partes

'Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

Gerente de
Acondicionami
ento Territorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(quince) dias

(treinta) dias

Alcalde

Plazo para

(quince) dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30

(treinta) dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
o *) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE RECURSOS.
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Gl
N

Formular /codigo/| (o | (s | Automitico

PLAZOS PARA AUTORIDAD

n Previa | Resover (en | o 'NCIOPEL | comperente parA
habilies) RESOLVER

PROCEDIMIENTO

Numeracién y Denominacién ideraci
: v et Ubicacién Reconsideraci

Positivo | Negativo Apelacion

8 En caso existan modificaciones al provecto de
Habilitacién Urbana aue no se consideren sustan-
ciales. se debera presentar por triplicado. v debi-
damente suscrito por el profesional responsable
de la obra v el solicitante. los documentos siauientes:
- Plano de replanteo de trazado v lotizacion
57 - Plano de ornamentacién de paraues, cuando

se reauiera.
- Memoria descriptiva correspondiente

administrado comunicaré al coleaio profesional

correspondiente tal situacién, asumiendo la

responsabilidad por las modificaciones realizadas.
Indicacién del nimero de comprobante de paao de la tasa 43.41 1.801.53
municipal correspondiente

©

as:

() Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodeésico Oficial. seatn lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Intearado de Catastro v su Vinculacién con
el Registro de Predios v su Reglamento

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones aue imoliauen modificaciones
sustanciales. aenerando la disminucion de las
areas de anortes con las cuales fue autorizada la
licencia. deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE
TERRENOS RUSTICOS

FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU X 10 dias Modulo de Sub Gerente de | Gerente de
Copia literal de dominio expedida por el Registro Mesa de Planeamiento | Acondicionami|  Alcalde
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta Partes Urbano ento Territorial
Base Legal (30) dias naturales,

* Ley de Regulacion de Habiltaciones En caso que el solicitante no sea el propietario
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 del predio, se debera presentar la escritura
y modificatorias (25.09.07). piblica que acredite el derecho de habiliar.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion En caso el solicitante sea una persona juridica,
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto se acompariara vigencia del poder expedida por
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
toria (04.05.13). Atts. 25, 27y 28. o mayor a treinta (30) dias naturales,

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP Declaracion Jurada de habilitacion de los

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Indicacién del ntimero de comprobante de pago de la tasa 30.48 1,638.40 Plazopara |  Plazo para

municipal correspondiente presentar el | presentar el

Anexo E del FUHU. Recurso: 15 |  Recurso: 15

Certificado de zonificacion y vias expedido por la (quince) dias | (quince) dias

Municipalidad Provincial

Declaraci6n Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.

- Plano de planeamiento integral con la propuesta de integracion a la trama urbana més cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial Plazopara | Plazo para
correspondiente. resolver el | resoher el

- Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos, dreas, curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes registrales Recurso: 30 | Recurso: 30

- Plano de Independizacion, sefialando la parcela yla(s) parcela(s) indicando perimetro, linderos, area, curvas de (veinta) dias | (teinta) dias

nivel y nomenclatura original segin antecedentes registrales.

- Memoria descriptiva indicando reas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz del area independizada y del area remanente.

Notas:

(a) Los planos deberén estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segtin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados en todas sus paginas v cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los

profesionales que interviene.

() Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el

propietario o solicitante

(d) Cuando corresponda el plano de parcelacion identificara el nimero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

(&) En caso se solicite la independizacion y la habilitacion urbana en forma conjunta, el solicitante debera presentar los requisitos para el

procedimiento de habilitacion urbana que corresponda. Siendo de aplicacion los plazos previstos para dicha modalidad.

~

w

S

&

o

© ~
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
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CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE(:D)‘(AMITACIGN

ruszos ana auronosD
o e | msowen (60| e MOODR | compeenrepasa
habilies) RESOLVER

. INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

WPEIE RECURSOS

ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluac
N

Formular /codigo/| (o | (s | Automitico

Numeracién y Denominacién i i
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS

FUHU por triplicado debidamente suscrito. F.UHU X 20 dias Moduio de Sub Gerente de | Gerente de
Mesa de Planeamiento | Acondicionami|  Alcalde

N

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
Base Legal (30) dias naturales.
* Ley de Regulacion de Habiltaciones En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 urbana no sea el propietario del predio, se debera
y modificatorias (25.09.07). Arts. 30y 31. presentar la escritura publica que acredite el derecho

Partes Urbano ento Territorial

w

* Reglamento de Licencias de Habilitacion de habilitar.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto En caso el solicitante sea una persona juridica,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica se acompafiaré vigencia del poder expedida por
toria (04.05.13). Arts. 25, 38 y 39. el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP no mayor a treinta (30) dias naturales.

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP Declaracién Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa 4211 1,747.50

municipal correspondiente

N

&

£

Certificado de zonificacion y vias.
Plano de ubicacion y localizacion del terreno.

Plano de lotizacion, conteniendo el périmetro del
terreno, el disefio de la lotizacin, de las vias, ace-
rasy bermas; y las reas correspondientes a los
aportes. La lotizacion debera estar en concordan-
cia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por
la Municipalidad Provincial

Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de
corresponder, las areas de los lotes, la numera-
cion y los aportes.

Copia legalizada notarialmente de la escritura pu-
blica ylo comprobantes de pago por la redencion
de los aportes que correspondan.

Declaraci6n jurada suscrita por el solicitante de la
habilitacion y el profesional correspondiente

en'la que conste que las obras han sido ejecuta-
das, total o parcialmente.

© o

5

3| Plano que indique los lotes ocupados y las alturas

de las edificaciones existentes.

En caso que se cuente con estudios preliminares

aprobados, no corresponde presentar los requisitos

indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su

reemplazo presentar.

- Resoluci6n y planos de los estuidos preliminares
aprobados

- Planos de Repalnteo de la Habiloitacion Urbana,
de corresponder

5

Nota:
() EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(c) El procedimiento de regularizacién solo es de
aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y como lo
dispone el articulo 38.1 del Reglamento
(d) Los administrados que hubieren ejecutado obras de habilitacion urbana sin contar con la autorizacin municipal
correspondiente podran solicitar la regularizacién de la misma, siempre que ésta cuenten con:
i) Obras de distribucion de agua potable y recoleccion de desgue, de distribucion de energia eléctrica e iluminacion publica,
segin corresponda.
ii) Edificaciones permanentes con un area techada
minima de 25 m2, de las edificaciones
construidas con cimientos, muros y techos.

ot (1 oERecHo oF Thenion.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
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DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
REQUISITOS " INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE *) PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS.
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
. PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) REsOLVER AT
u i
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién
Habilitacion Urbana de Oficio - Cambio de Uso Rastico a Urbano 1. Un (01) Formulario Unico Oficial FUO X 30 Unided de Trémite | Sub Gerente de | Gerente de | Acalde
Base Legal 2. Ficha Registral que acrediten la propiedad individual y/o asociativa del terreno rastico. N IT6.02.01 p (treinta) D eam .
D.S. N° 008-2013-VIVIENDA. Capitulo VIl 3. Plano de Ubicacién y perimétrico a E = 1/500 y 1/5000 georeferenciado con coordenadas UTM en el Datum PSA-56 pgerencia de rbano e
Ley N° 29090, Articulo 24° firmado por profesional responsable. Urbano
Ley N° 29898, Modificacion de la Ley N° 29090 Aticulo 24A°, 24B° y 24C° 4. Plano de Conformacion fisica de la Manzana y Lote cuya denominaci6n ylo nomenclatura deberé ser recabada pre- Plzopara | Plzo para
viamente en la MPCP-GAT. presentarel | presentar ol
5. Plano Perimétrico y del entorno que indiquen las obras de habilitacién urbana y de servicios ejecutadas (pistas, ve- Roouee 15 | Rooures 15
60 redas. bermas. iardines. nostes de eneraia eléctrica. huzones v caias de reqistros de anua v desaaiie con la sim- (quince) Dias | (quince) Dias
holonia eorresnondiente v a Fseala adecnada
6. Memoria Descriptiva "‘“‘:ﬁ para P'al‘;vga"?
r
7. Documentos que acrediten las obras ejecutadas como recibos de agua, de electricidad, telefonia, etc. oureer 30 | Rosureer 30
8.D.J. de no ocupaci6n de cafios naturales yfo su solucion de canalizacion. (reinta) Dias | (reinta) Dias
9. Memoria Descriptiva firmada por verificador responsable
10. Pago por derecho de tramitacion 12.83 532.50
Norss -1 oenecrooe o
Cambio o Asignacion de Zonificacion. 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada X 20 Unidad de Tramite | Sub Gerente de de| Gerentede | Alcalde
Base Legal 2. Documento piblico o privado de propiedad del terreno legalizado, copia certificada de ficha registral (méx. 01 mes. (veinia) D mear
Ley N° 27972. LOMP. Art. 73°n numeral 1.1.) y 79°, num. 1.2). de vigencia) rbano Te';;‘:”a‘
D.S N° 004-2011-Vivienda. Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo urbano Art. 50°l 53° 3. Plano de ubicacion E = 1/500 y localizacion E=1/5000 6 1/10000
4. Plano de Levantamiento de Uso Actual del suelode las zonas colindantes o de influencia E=1/2000 6 1/5000, con
61 vias proyectadas segin Plan de Desarrollo Municipal.
5. Memoria Descriptiva: Sustentacion Técnica, descripci6n de la zona y factibilidad de servicios publicos, con fima y
sello de profesional CAP y/o CIP.
6. Planos y memorias descriptivas con firma y sello de Arquitecto Habil
7. Pago por derecho de Tramitacion 25.66 1,065.00
Rectificacion de Resolucion Municipal 1. Una (01) Solicitud diriaida al Alcalde debidamente llenada X 20 Unidad de Tramite ‘Alcalde ‘Acalde
gal 2. Copia de Resoluci6n a rectificar legalizada o fedatada. (veinta) Documentario
62 |LeYN° 27972, Ley Organica de Municipalidades 3. Pago por derecho de tramitacion
ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General * En caso si fuera error de la MPCP, el interesado debe presentar Ia solcitud dentro del afio de vigencia (01 afio) Gratuito
* Encasosi el ermor fue desde datos proporcionados por el recurrente o ya ha transcurrido més de 01 afio de su 196 81.30
emision.
Voris 1 e oo
‘Acumulacion de Predios RUslicos en Zona de Expansion Urbana 1. Solicitud simple X 10d Unided de Tramite | Sub Gerentede | Gerentede | Acaige
. . D v
2. Copia de Ficha Registral ylo Partida Electrénica del los terreno risticos (02 mes) de antiguiedad (dien) i e piie
Base Legal 3. Copia de vigencia de poder en caso de personas juridicas. Terriorial
- Ley N° 28294, Sistema Nacional Integral de Catastro. Articulo 15° 4. Plano de ubicacion E= 1/500 firmado por Arg. O Ing. Civil habil
- D.S. 005-2006-JUS. Reglamento de la Ley N° 28294. Articulos 13°y 46°. 5. Certificado Catastral de Registros Publicos que sefiale coordenadas del terreno rustico Plazo para | Plazo para
. o resentar el esentar el
- Reglamento de Zonificacion y Vias del Plan de Desarrollo Urbano- ordenanza N° 019-2010-MPCP 6. Certificado de negativos de catastro de los predios materia de acumulacion prosenarel | presenar e
63 7. Documentacion técnica constituida por: (quince) Dias | - (quince) Dias
- Plano de ubicacion E = 1/5000 georeferenciado con coordenadas UTM y Datum WGS-84, firmado x Arq. O Ing.
. Planos Perimétricos de losTerrenos risticos materia de acumulacion.
Plano de Acumulacion de las Parcelas ylo predios Rusticos acumulados a escala adecuada.
- Memoria Descriptiva Plazo para Plazo para
resoher el | resolver el
Recurso: 30 Recurso: 30
8. Comprobante de pago por Revisién del proyecto 393 163.30 (wreinta) Dias |  (weinta) Dias
* Los planos deben ser refrendados por un ( Arquitecto o Ing. Civil habil - verificador registral)
Rectificacion de Areay Linderos de Predios Rasticos en Zona de Expansion Urbana 1. Solicitud simple X 304 Unidad de Tramite| Sub Gerentede | Gerentede | Acalde
2. Copia de Ficha Registral ylo Partida Electrénica del terreno ristico (02 mes) de antigiiedad (veinta) D oo Py
Base Legal 3. Copia registral de vigencia de poder en caso de personas jurfdicas. Terntonial
- Ley N° 28294, Sistema Nacional Integral de Catastro. Atticulo 15° 4. Certificado Catastral de Registros Publicos que sefiale coordenadas del terreno matriz. y/o Plano inscrito
- D.5. 005-2006-JUS. Reglamento de la Ley N° 28294. Atticulos 13° y 46 5. Documentacion técnica constituida por:
- Reglamento de Zonificacion y Vias del Plan de Desarrollo Urbano- ordenanza N 019-2010-MPCP adecuada)coordenadas UTM y Datum WGS-84.
- Memoria Descriptiva
Plazo para Plazo para
resentar el | presentar el
(i 6. Comprobante de pago por Revision (criginal) [vapaioadvel I shamiondivd
* Pago tnico 13.19 547.50 (quince) Dias | (quince) Dias
Notas:
a) Una vez que el Expediente tenga conformidad técnica, el solicitante debera publicar un Aviso con la pretension de
Ia solicitud en un diario local de mayor circulacion por (03) dias consecutivos, sefialandose un plazo de (15) dias
para una eventual oposici6n.- Cumplido el plazo el solicitante alcanzaré las paginas originales donde se publico dicho Plazopara | Plazo para
aviso para la continuacion del tramite. ;::06"@;' :‘0 R’::“rs'f" :ea‘o
u u
b) Todos los planos y M.D. deben ser presentados en (01) original y copia firmado por profesional y propietario mas CD (reiney Dies | (veine Dles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
o REQUISITOS *) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N°DE PLAZOSPARA | | o AUTORIDAD s
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
. PROCEDIMIENTO
" Numeracién y Denominacién Formular / codigo / (en%UIT) (ens/) Automético habilies) RESOLVER
u inaci 4 ideract
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsiderad | Apelacion
SUB GERENCIA DE FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD.
Certificado de Posesion, para el otorgamiento de la factibilidad de los Servicios 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde con atencion a la Gerencia de Desarrollo Social y Economico x 20 Unidad de Trémie | _Sub Ge'e""?:;a Gerente de Alcalde
Basicos (Electrificacion) 2. Declaraci6n Jurada donde indique la Convivencia y Residencia en el lugar. (veinta) Propiedad iento
Territorial
65 |Base Leaal: Lev N° 27972 3. Constancia de Ocupacion otoraado por la Oraanizacion Social de Bases donde se acredita como morador
D.L N° 25844 4. Pado por derecho de tramitacion 0.12 5.04
Lev N° 28687
Visacion de Planos para Fines de Of dela de Servicios Basicos 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde X 5d. Unided de Tramite| _Sub Gerente de | Gerente e ‘Acalde
(Electricidad, Agua y Desagiie) en AA.HH y otras formas de Posesién Informal 2. Declaracion Jurada legalizada sobre la fecha de ocupacion de terreno. b el
Propiedad iento
Territorial
Base Legal 3. Copia de ficha registral del predio ocupado (vigencia 02 meses)
- Ley N° 28687, Ley de Desarrollo y Complementaria de la Formalizacion de la Propiedad Informal, Acceso al Sueloy| 4. Plano de ubicacion -Localizacion , E= 1/500 y 1/5000 (*)
Servicios Basicos. Art. 2. 3 v 24°.
- Decreto Supremo N° 017 - 2006-VIVIENDA y su Reglamento de los Titulos Iy Iilde la Ley N° 28687. 5. Plano perimétrico del terreno matriz, E= 1/500 - Georeferenciado en Coord. UTM (%)
Plazo para Plazo para
66 | - D.UN°116-2009. Decreto de Urgencia que promueve el suministro del servicio publico de elec- 6. Plano de trazado y lotizacion con Secciones Viales Arborizadas E=1/1000 0 1/500 (*) presentar el | presentar el
electricidad en zonas urbano marginal del Pais 7. Pago por derecho de tramitacién 0.65 26.98 Recurso: 15 | - Recurso: 15
- D.U. N° 006-2011. Decreto de Uraencia aue otoraa recursos adicionales para el 8. Pago por verificacion municipal de ocupacion fisica. (quince) Dias | - (quince) Dias
cumplimiento de los fines del Decreto de Urgencia N° 116-2009 - Por extension - 0 Has. a5 Has. 132 54.72
- Por extension - 5 Has. a 10 Has. 177 55.80
* Solo para los AAHH. Priorizados e incluidos en el Plan de Electrificacion de Electro Ucayali - Por extension - Mas de 10 Has. 2.60 108.00 Plazo para Plazo para
resoherel | resober el
) ) ) Recurso: 30 |  Recurso: 30
(%) Todos los planos deberan ser firmados por profesional habilitado y presentados en (03) juegos originales, acom- (weinta) Dias | (weinta) Dias
paiiados con archivo magnético - CD
Declaracion de Propiedad por Reaularizacion de Tracto Sucesivo: 1. Solicitud seaun formato, X EJ Unidad de Trmite | Sub Gerente de | Gerente de "Alcalde
a) Atitulo Integral 2. Comprobante de pago por Derecho de tramitacion 10.41 432.00 (Sesenta dias) | D! 6n de la
Base Leqal 3. Documento aue acrediten cadena no interrumpida de transferencias del propietario reaistrado al actual m“f‘:gmas Propledad e
4. Documento aue acredite error de calculo de antecedentes araficos del predio matriz en caso de urbanizaciones pobulares. registales o
- A1, de la Ley N° 28687 5. Plano de Ubicacion Teritorial, con indicacion de area, perimetro georeferenciado, linderos acotados y nombres de Judiciales
- At 50, del D.S. N° 006-2006-VIVIENDA. los colindantes, firmados por Arquitecto o Ing. Civil colegiado. Plazopara | Plazo para
- Ordenanza Municipal N° 007-2011-MPCP y 011-2013-MPCP. 6. Constancia de Inscrincion en los Reaistros de Oraanizacién Civil. :;ECS:’SM:VIE; ::5;:’:’1%‘
- Resolucion de Superintendencia de los Registros Publicos N° 368-2013-SUNARPISN 7. Copia de Actas de eleccion y conformacion de junta directiva, con inscripcion de la misma en los il I
Registros Pblicos.
8. Copia Certificada de Ficha Registral de Titulo de propiedad. p‘ali'epafﬂ‘ Plalcwlelafﬂ‘
. i resoherel | resober el
67 Los requisitos de numerales 3, 4 deben ser fedateados  fedatario de la MPCP o legalizados ante Notario Publico. Rocureo 30 | Resureo. 30
(treinta) Dias | (treinta) Dias
b) A Titulo Individual 1. Solicitud segn formato.
Base Legal 2. Comprobante de pago por Derecho de tramitacién 282 117.00
-At1l, delaley N° 28687 3. Documento aue acrediten cadena no interrumoida de transferencias del probietario reaistrado actualmente. x 30 Unidad de Trémite [ Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
- Ordenanza Municipal N° 007-2011-MPCP y 011-2013-MPCP, 4. Plano de Uicacion Tertitorial con indicacion de érea, perimetro georeferenciado linderos acotados y nombre de los (veinta dias) | D! lizacion de la i
- Resolucion de Superintendencia de los Registros Publicos N° 368-2013-SUNARP/SN colindantes, firmados x Arquitecto o Ing. Civil colegiados Salvo ropieda Tonton
contingencias erritorial
5. Copia Certificada de Ficha Registral de Titulo de propiedad. egicies
* Los requisitos de numerales 3, 4_deben ser fedateados por fedatario de la MPCP o legalizados ante Notario Publico. udiciales
Formalizacion por quisitiva de Dominio (PAD) 1. Solicitud segin formato. X 120 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de ‘Acalde
a) A Titulo Integral 2. Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion 831 344.88 Dy dela
(Ciento Veinte Propiedad iento
Base Legal 3. Copia de Acta de Fundacion del AAHH. /Aar/Fam/Asoc. dias habiles) Territorial
- Titulo IV del D.S. 006-2006-VIVIENDA 4. Copia de Resolucion de Reconocimiento de Asentamiento Humano.
- Art.11° de la Ley N° 28687 5. Copia de Resolucion de Reconocimiento de su Junta Directiva Vigente.
- D.S. N° 030-2008-VIVIENDA. Modificatoria 6. Declaracion Jurada de Posesion por espacio igual o mayor a 10 afios, declarando ademas no tener Proceso judiciales (Civiles, contensioso etc), sobre la contingencia Plazopara |  Plazo para
posesion a prescribir pendientes de resolver por el poder judicial 'Elg‘:‘: ‘ﬁa‘l o presentar el | presentar el
- Ordenanza Municipal N° 007-2011-MPCP y 011-2013-MPCP. 7. Copia simple de documento probatorio de la Posesion pacifica durante 10 afios de manera continua e ininterrumpida (sjfn‘é’:)‘)ni (sjﬁ“é’:)"mi;
- Resolucion de Superintendencia de los Registros Publicos N° 368-2013-SUNARP/SN como propietario.
Nota:_Después de concluir con el proceso de Prescripcion, la elaboracion del Exp. Técnico 8. Plano de Ubicacion y/o Localizacion, sefialando datos técnicos (4rea, linderos, colindantes y otros); en coordena-
(Planos v MD) seran elaborados nor la MPCP. asi como los corresnondientes Titulos de das UTM.
Proniedad. los mismos aue seran inscritos en los Reaistros Priblicos. Para dicho efecto la 9. Padrén de Socios Actualizados v Conias de DNI. Plazo para Plazo para
la Municinalidad Provincial de Coronel Portilo alcanzara a cada orobietario individualmente los 10. Conia Simnle de Ficha Reaisiral de nredio mafriz. e ociun la nsesian viaencia (07 meses) resoherel | resober el
costos de formalizacion para la Titulacién. (" Los reauisitos de los numerales 3. 4. 5.6 v 10 deben ser fedateados x fedatario de MPCP vl/o leaalizados x Notario. Recurso: 30 Recurso: 30
() La publicacion de los avisos que contengan la solicitud de PAD en un diario local y nacional sern sufragados por (reinta) Dias |  (weinta) Dias
o el solicitante. asi como las tasas administrativas de anotacion o inscriocion necesarias en los Reaistros Piblicos.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
WPEE REQUISITOS *) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
— puoseara | oo AUTORIDAD s
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
. PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) REsOLVER AT
u U inac Ubicacién R Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién
b) A Titulo Individual 1.Solicitud seaun formato. x 30d Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
Base Leqal 2. Comorohante de baao nor derecho de trémitacién 282 117.00 (weinta) D 6n de la
- Ait11. de laLev N° 28687 3. Declaracion Jurada de Posesién nor esnacio de 10 afios. sefialando ademas na tener nrocesos sentenciosos o en saho Propiedad iento
- Art. 80°. del D.S. N° 006-2006-VIVIENDA. tramite sobre la posesi6n. ccontingencia
- Ordenanza Municinal N° 007-2011-MPCP v 011-2013-MPCP. 4 Conia simnle de documenta nrobatorin de la Posesitn nacifica durante 10 afins de manera continiia e ininterrumnida registral o Plazo para Plazo para
- Resolucion de Superintendencia de los Reaistros Publicos N° 368-2013-SUNARPISN como rovietario. judicial presentar el | presentar el
5. Plano de Ubicacion y/o Localizacion, sefialado datos técnicos (area, linderos, colindantes y otros) Recurso: 15 | Recurso: 15
6. Partida de Matrimonio o Declaracion Jurada de Convivencia
7. Conia simnle de Ficha Reaistral del | ote urhano. aue ocuna la Pasesion vinencia de 02 meses. Plazo para Plazo para
(%) Los reauisitos de los numerales 3. 4. 5. 6 v 10 deben ser fedateados por fedatario de MPCP v/a leaalizados nor Notario. resolver el resolver el
() La publicacion de los avisos aue contenaan la solicitud de PAD en un diario local v nacional seran sufracados por Recurso: 30 | Recurso: 30
el solicitante. asi como las tasas administrativas de anotacion o inscriocion necesarias en los Reaistros Piblicos (teina) Dias | (treinta) Dias
(***) La Declaracion Jurada no enerva los efectos del matrimonio pre-exisitente de cualquiera de los convivientes
Saneamiento Fisico Legal Caserios 1. solicitud simple dirigida al Alcalde X 60 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
Base Legal 2. Acta de donacion de terreno (Sesenta dias) | D! raleacien de
-D.S. N° 009 - 99-MTC 3. Constancia de registro publicos de no estar en propiedad privada. Salvo ropleda I
-D.S.N° 013 - 99-MTC 4. Comprobante de Derecho de Tramite de Inscripcion en los Registros Piblicos Cr"eg‘:;“?:‘";‘f Plazopara | Plazo para
69 | -LeyNo27972LOM 5. Resolucion de creacion del Centro Educativo o Centro de Salud Judiciales presentarel | - presentar el
-D.S. N° 004-85-VC 6. Levantamiento topogréfico (por Ha) 488 202.68 ecurso > | recurso >
7. Elaboracién de Memoria descriptiva y Planos 12.21 506.88
8. Copia de plano de proyecto de parcelacion Agraria aprobado por el PETT alrededor del caserio o Constancia Negativa P\an:VE para Plaz::a"n‘\
resoher e resolver el
9. Constancia otorgada por el PETT de no estar superpuesto a territorio de Comunidad Nativa. Rocoreer 30 | Recuree: 30
10. Pago por Derechos de tramitacion ‘Segin liquidacion de R.P. (treinta) Dias | (treinta) Dias
Transferencia de Terreno de Propiedad Privada a favor de la MPCP con fines de 1. Solicitud simple x 4 Unidad de Tramite | Sub Gerente de [ Gerente de Alcalde
Formalizacion 2. Copia Legalizada de Acta de Asamble que aprueba la transferencia del immueble a favor de la MPCP. (© Dy de laj
Propiedad iento
3. Copia legalizada de vigencia de poder de Junta Directiva actualizada. saho Territorial
Base Legal: 4. Copia de Partida Electronica del Terreno de la Asociacion libre de gravamenes (Antigiledad hasta dos (02) meses) contingencia
- Ley N° 28687 - Art. 5°. Num. 3) 5. Padron con relaciones de Asociados, con nombre comepleto, DNIy estado civil. (segiin manzana y lotes) Gratuito regsralo Plazopara | Plazo para
- Descreto Supremo N°006-2006-Vivienda, Decima Octava Disposicion Transitoria. 6. Planos no inscritos de Ubicaci6n -Localizacion, Trazados y Lotizacion y Memoria Descriptiva en CD. Juder ;’;S;g':'li ;:ffg':’f;
70 | - Ordenanza Municipal N° 012-2011-MPCP (auince) Dias | (quince) Dias
Plazo para Plazo para
resoherel | resober el
Recurso: 30 Recurso: 30
(treinta) Dias | (treinta) Dias
y Registro de Informales en el Disrito de Calleria - Provincia de 1. Solicitud simple X 0 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de “Alcalde
Coronel Portillo. 2. Copia de Acta de Fundacién o Constitucion (Sesenta dias) | D o ddﬂ la .
ropieda iento
Base Legal 3. Copia de Escritura Pblica de Constitucion como organizacion civil y Certificado de inscripcion en la SUNARP. (Sesenta dias) P Tenitoval
- Art. 79°, Inciso 1.4.3 de la Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades 4. Acta de Eleccién del Organo Directivo DSE‘W
contingencias
- Ley N° 28687 - Atticulos 20y 3° 5. Padrén Actualizado de los moradores de la Posesion Informal. Con firmas originales, huellas digitales y cpia de DNI egistaes
- D.S. N° 018-2006-AG. Articulo 1° Reglamento de la Ley N° 28667 de Revision de Tierras. 6. Plano de Ubicacion - Localizacion de area y perimetro del terreno que es ocupado por la posesién informal, a escala judiciales Plazo para Plazo para
71 | - Ordenanza Municipal N° 014-2007-MPCP adecuada y con coordenadas UTM en el datum WGS-84 y/o PSAD-56, en donde se consigne la denominacion y areas g’ese"'ﬂ'g s’ese"""fs‘
ecurso: ecurso:
del o de los terrenos ocupados. (cuineen Dias | (avincen Dias
Nota: 7. Ficha Registral actualizada del predio ocupado por la posesion informal
* No significa reconocimiento de propiedad ni conformidad tecnica 8. Comprobante de Pago por derecho de tramitacion 8.67 360.00 Plazo para Plazo para
. resoherel | resober el
9. Declaracion Jurada de los solicitantes que a la fecha no tiene proceso judicial pendiente con ell titular del predio Rocuree: 30
10. Publicacion en el cartel de la GAT v diario local de la solcitud v a Resolucion (de ser el caso) de reconocimiento del (teinta) Dias | (reinta) Dias
Humano por (03) dias habiles.
Titulacion individual de Lotes en Asentamientos Humanos inscritos ante la MPCP 1. Solicitud segin Formato MPCP - GAT. X 60dias | Unidad de Tramite| Sub Gerentede | Gerente de Alcalde
2. Constancia de Posesion emitida por la MPCP y/o Municipalidad Distrital. (Sesenta) Dx e ude la f
ropieda iento
3. Copia de partida de matrimonio y/o declaracion jurada de convivencia (Legalizadas). saho i Tentorial
Base Legal: 5. Copia de Partida Electronica donde conste el dominio de la MPCP (Vigencia de 02 meses). contingencia
- Ley N° 28687 - Art. 3°. Ambito de aplicacion: Ocupacion hasta el 31-12-2004 6. Comprobante de pago segtin Oferta de Venta individual registral o
- D.S. N° 006-2006-VIVIENDA. Titulo If - Capitulo I Reglamento de la Ley N° 28687. 282 117.00 judicial
- D.S. N° 021-2006-VIVIENDA. Modificatoria del Articulo 9° del D.S. N° 006-2006-VIVIENDA Notas:
72| - Ordenanza Municipal N° 007-2011-MPCP y 011-2013-MPCP. a) Los beneficiarios asumiran los costos de formalizacion, tasacion y derechos registrales Plazopara | Plazo para
- Resolucion de Superintendencia de los Registros Publicos N° 368-2013-SUNARP/SN b) La MPCP previamente realizara el proceso de independizacion de Lotes individuales ante la SUNARP g::f:':’fﬁ' s’:ﬁsi;‘f'fﬁ‘
u u

) La MPCP enitira los correspondientes documentos de Oferta de Venta individual a cada posesionario para su
cancelacion en Caja de la MPCP y el otorgamiento del respectivo Titulo de propiedad.

d) El valor de tasacion serd de S/. 1.00 x m2 cuando el lote tenga un rea < 300,00 m2; el exceso de metraje se
valorizara en funcién al valor arancelario vigente para el afio.

€) La Titulacion de Lotes sera aratuita para nosesiones informales anteriores al 22-03-1996.

(auince) Dias

Plazo para
resohver el
Recurso: 30
(ireinta) Dias

(auince) Dias

Plazo para
resoler el
Recurso: 30
tireinta) Dias.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
o REQUISITOS *) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N°DE PLAZOSPARA | | o AUTORIDAD s
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
Py PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) REsOLVER
u inaci § ideract
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsierac | apetacion
Titulacion Individual de Lotes de Terrenos de Propiedad Privada Transferidos a favor de la MPCP con Fines X 30 dias Unidad de Tramite | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
de Formalizacion. 1.- Solicitud simple i il
Propiedad ientn
Base Legal: 2. Empadronamiento (Treinta) plazopara | Piazo para
- Ley N° 28687 - Art. 5°. Num. 3) 3. Adjudicacion Individual mediante Titulo emitido por la MPCP saho elrecursode | ©TeCUrs0
- Descreto Supremo N°006-2006-Vivienda, Decima Octava Disposicion Transitoria. 4. Pago por derecho de tramitacion. 294 122.00 cj‘g;‘"sg"z‘f;a reconsideract 15 dias
73 | - Ordenanza Municipal N° 007-2011-MPCP y 011-2013-MPCP. Nota: Judicial
- Resolucion de Superintendencia de los Registros Publicos N° 368-2013-SUNARPISN (4) El procedimiento incluye el derecho de la inscripcion de aportes reglamentarios, titulacion individual por lote y propietario Plazopara | Plazo para
(*) Los costos de la independizacion individual de lotes ante la SUNARP son de responsabilidad del solicitante y serén cancelados por los solicitantes segin R’;;’,“:; :‘0 ';;5:"‘;’, 2‘0
&l TUPA de dicha institucion. (veints) Dias | (veini) Dias
() La cancelacion del derecho de pago se efectua posterior la notificacion del diagnostico.
de . Populares Y C Pro 1. Solicitud simple con informacion contenida en el articulo 15° del D.S. N°031-99-MTC. X 120 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de Acalde
Vivienda) 2. Copia de Partida Electronica del terreno a nombre de la asociacion y/o cooperativa de vivienda. (Cientoweinte) | oo ﬂ“e a o
3. Copia legalizada de Vigencia de poder de Junta Directiva actualizada. Territorial
4. Padrén con Relacion de Asociados, con nombre completo, DNIy estado civil. Y los datos de los que ocupan. sabo Plazopara | Plazo para
Base Legal 5. Planos no inscritos de Ubicaci6n-Localizacion, Trazado y Lotizacién y memoria Descriptiva en CD. contingencia preseniar el | - presentar el
registral o Recurso: 15 Recurso: 15
- Ley N° 28687, Atticulo 5°, numeral 3). 6. Situacion de la Habilitacion Urbana ante la MPCP. judicial (quince) Dias | (quince) Dias
74 7. Pago por derecho de tramitacion. 2169 900.00
- D.S. N° 030-2008-VIVIENDA, Décimo Octava Disposicion Transitoria. Titulacion Individual
Plazo para Plazo para
8. Empadronamiento resolver el resohver el
Nota: No opera el SAP en Zonas de Riesgos (zonas inundables, otros) Recurso: 30 | - Recurso: 30
(reinta) Dias | (treinta) Dias
Formalizacién de Asentamientos Humanos en Terrenos de Propiedad Estatal y/o 1. Solicitud simple x 120 Unidad de Tramite | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Municipal (iInmatriculacién y Desafectacion de Uso) 2. Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion. 867 360.00 (Cientoweinte) | oo d"e fa o
3. Copia legalizada del Acta de Fundacion del Asentamiento Humano Territorial
Base Legal 4. Copia de Resolucion de Reconocimiento de Asentamiento Humano (si ha sido reconocido con anterioridad)
- Ley N° 28687 - Art. 3°. Ambito de aplicacion: Ocupacion hasta el 31-12-2004 5. Copia legalizada de Resolucion de Reconocimiento de su Junta Directiva Vigente. coningencia
registral o
- D.S. N° 006-2006-VIVIENDA. Titulo Ii - Capitulo I. Reglamento de la Ley N° 28687, 6. Declaracion Jurada legalizada de fecha cierta de Posesion anterior al 31-12-2004 (Si no tiene Reconocimiento) judicial
- D.S. N° 021-2006-VIVIENDA. Modificatoria del Articulo 9° del D.S. N° 006-2006-VIVIENDA 7. Padrén de posesionarios Actualizados y Copias de DNI. (segin Plano de Lotizacion preliminar de Manzana y Lote)
- Ordenanza Municipal N° 007-2011-MPCP y 011-2013-MPCP, 8. Copia Simple de Ficha Registral de predio matriz donde conste el dominio del Estado-Municipio, vigencia (02 meses) Plazopara | Plazo para
- Resolucion de Superintendencia de los Registros Publicos N° 368-2013-SUNARP/SN 9. Planos preliminares de Ubicacién-Localizacién, Trazado y Lotizacién (Base Grafica digital en CD). preseniar el | - presentar el
75 Recurso: 15 | Recurso: 15
Notas: (quince) Dias | (quince) Dias
a) El procedimiento incluye la inscripcion global del asentamiento humano, la independizacion de lotes, inscripcion
de aportes reglamentarios, la titulacin individual por lote y propietario. Plazopara | Plazo para
b) Los beneficiarios asumiran los costos de formalizacién, tasacion y derechos registrales individuales por lote ante la MPCP' 229 95.00 resoher el resoher el
N - . Recurso: 30 Recurso: 30
©) El valor de tasacion sera de S/. 1.00 x m2 cuando el lote tenga un drea < 300,00 m2; el exceso de metraje se (teinta) Dias | (treinta) Dias
valorizara en funcién al valor arancelario vigente para el afio.
d) La MPCP enitira los correspojndientes documentos de Oferta de Venta individual a cada posesionario para su
cancelacion en la Caja de la MPCP y el otorgamiento del respectivo Titulo de propiedad.
&) La Titulacion de Lotes sera gratuita para posesiones informales anteriores al 22-03-1996.
Solicitud de Oposicion al Procedimiento de Formalizacion de la Propiedad 1. Solicitud simple X 30 Unidad e Tramite | _Sub Gerente de | Gerente e “Acalde
por Prescripcion Adquisitiva de Dominio y por Regularizacién de Tracto Sucesivo. 2. Comprobante de pago por derecho de tramitacion 0.91 37.71 (Treinta) D oz dde la|
3. En caso de ser persona juridica, copia vigencia de poder debidamente actualizada y en copia legalizada. ropreda I
Base Legal: 4. Copia fedateaday legalizada de la documentacion en la que se sustenta la oposicion Plazo para | Plazo para
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. Art. 166° presentar el | presentar el
- Ley N° 28687 Nota: Recurso: 15 | - Recurso: 15
76 Y - (quince) Dias | (quince) Dias
- Decreto Supremo N°006-2006-Vivienda. (%) El pago de derecho de tramitacion, es valida para cada opositor individual. En caso de sociedad conyugal opera un solo pago para ambos conyuges.
- Decreto Supremo N°030-2008-Vivienda Att. 56° y 72°
- Decreto Supremo N° 039-2000-MTC Plazopara |  Plazo para
resolver el resolver el
Recurso: 30 Recurso: 30
(reinta) Dias | (treinta) Dias
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X REQUISITOS DERECHO DE(II)'(AMITACIéN CALIFICACION e .
N° DE| - — puoseara | oo AUTORIDAD s
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
- . PROCEDIMIENTO
Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) A | ——
u V Ubicacién - Positivo | Negativo econsiaercl | apetacién
'SUB GERENCIA DE CATASTRO
Visacion de planos para Tramites de prescripcion adquisitiva o Titulo 1. Solicitud_simple dirigida al Alcalde X 30 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
Supletorio (drea urbana y de expansion urbana) 2. Pago por derecho de Tramitacion 397 16462 (weinia) Documentario Caasto | Acondcionam
Base Legal: 3. Plano perimetrico a escala 1/50con indicacion de medida y angulo, firmado por Arquitecto o Ingeniero Civil habil Territorial
4. Plano de Ubicacion a escala de 1/500 y de localizacion 1/10000, incluyendo cortes de secciones de vias (2 copias)
At 505° nim. 2 Codigo Procesal Civi, firmado por Arquitecto o Ingeniero Civil habil.
77 5. Plano de distribucion 1/5 (1copia) firmado por Arquitecto o Ing. Civil habil
6. Memoria Descriptiva con indicacion de linderos y medidas firmado por Arquitecto o Ing. Civil habil
7. Ficha Registral actualizada, legalizada o fedateada del predio que pretende prescribir (vigencia 01 mes)
Nota: El pago por derecho de tramitacion incluye el derecho de visacion de Planos
Sub-Division de Lote Urbano 1 [FUHU por trinlicado debidamente suscrito. FUHU X 10 dias Modulo de Sub Gerente de | Gerente de
2 | Copia literal de dominio expedida por el Reaistro Mesa de Catastro | Acondicionam|  Alcaide
Base Leaal de Predios, con una antiaiiedad no mavor a treinta Partes ento Territorial
* Ley de Requlacion de Habiltaciones (30) dias naturales.
Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 29090 3 | En caso aue el solicitante-no sea el provietario
y modificatorias (25.09.07). Art. 31. del predio. se debera presentar la escritura
*Reglamento de Licencias de Habilitacion piiblica que acredite el derecho de habiliar.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 | En caso el solicitante sea una persona iuridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica se acompafiara viaencia del poder exedida por
toria (04.05.13). Arts. 25, 29y 30. el Redistro de Personas Juridicas. con una antiaiiedad
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP o mavor a treinta (30) dias naturales,
* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP 5 | Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y.
suscriben la documentacion técnica.
6 | Indicacion del nimero de comprobante de pago de Ia tasa Plazopara | Plazo para
municioal correspondiente 1205 500.24 presentar el | presentar el
7 | Documentacién técnica siquiente: Recurso: 15 Recurso: 15
- Plano de ubicacion v localizacion del lote materia (quince) dias | (quince) dias
de subdivision
- Plano del lote a subdividir, sefialando el area,
linderos, medidas perimétricas v nomenclatura,
78 sequn los antecedentes registrales
- Plano de la subdivision sefialando areas, linderos.
medidas perimétricas v nomenclatura de cada Plazopara | Plazo para
sublote propuesto resultante resolver el | resoher el
- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos v Recurso: 30 |  Recurso: 30
medidas perimétricas del lote de subdivision v de (veinta) dias |~ (ieinta) dias
los sublotes propuestos resultantes.
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el brovietario o por el solicitante v los
profesionales aue interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados v firmados oor el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
oropietario o solicitante.
(e) En caso se solicite la subdivision de un lote aue
cuente con obras de Habilitacién Urbana
inconclusas. dichas obras deberan ser eiecutadas
v recencionadas en el mismo procedimiento.
Recenci6n de Obras Complementarias de Sub-Division 1.Una (01) Solicitud diricida al Alcalde suscrita por el bropietario v el profesional resnonsable adiuntado: x 10d.
Base Leaal: 2 Covias de las cartas de conformidad de obra emitida oor las emoresas o entidades prestadoras de los servicios Gerente de
79 RNE. Cao.II-XIIlL.3 pablicos. Unidad de Tramite [ Sub Gerente de | Acondicionam| Alcalde
Lev N° 27972 LOM b) Declaracion Jurada (formato) suscrita por el proietario v el profesional responsable. sefialando aue han sido eie- Documentario -atastro iento
cutadas v culminadas las obras cumoliendo las normas técnicas. Territorial
©) Paqo por derecho de tramitacion 843 350.00
‘Adiudicacion de Lote en Zona Urbana (en posesion) 1. Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada x 30 Unidad de Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
Base Leaal: 2. Pado por derecho de tramitacion. (treinta) Trfiamite Catastro Acondicionam
- Lev N° 27972. Lev Oraanica de Municipalidad 3. Emnadronamiento leaalizada v fedatadas. 0.99 41.04 Documentario iento
- Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General 4. Copia del Autovaluo del Afio fedatado. Plazopara | Plazo para
- D.S. N° 004-085-VC . Realamento de Adiudicacion de terrenos fiscales bara fines urbanos 5. Paao oor elaboracion del Titulo o Minuta presentar el | presentar el
6. Constancia de bisaueda positiva a favor de la MPCP con copia literal de asiento. 396 16452 Recurso: 15 | - Recurso: 15
80 7. Constancia de blsqueda positiva respecto de lote y manzana (méaximo 02 mese de vigencia) (quince) Dias | (quince) Dias
8. Copia Certificada actualizada legalizada v/o fedatada de la copia literal de dominio e la manzana (max. 02 meses
de vigencia) Piazo para. | - Pazo para
9. Liauidacién del valor del terreno seain valor arancelario por m2 resoher el | resober el
o Recurso: 30 Recurso: 30
10. Certificado negativo de propiedad expedido por los registros publicos (weintar Mias | (ireinta) Dins
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X REQUISITOS DERECHO DE(II)'(AMITACIéN CALIFICACION e .
N° DE - —| Puazospara INICIO DEL AUTORIDAD CEAETE
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
. . PROCEDIMIENTO
Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) A | ——
Ubicacién k Positivo | Negativo & Apelacion
Actualizacion de Minuta. 1. Solicitud diriaida al Alcalde debidamente llenada x 30 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
Base Leaal: 2. Paao por derecho de tramitacion 2.98 123.48 (treinta) Documentario Catastro Acondicionam)
81 | - Lev Ne 27972. Lev Oraanica de Municioalidad 3. Conia levalizada o fedatada de la Minuta. iento
- Lev N 27444. Lev del Procedimiento Administrativo General 4. Acta de Ocunacion Fisica firmada nor vecinos aue seran testiaos identificados con sus resnectivos DNI Territorial
5. Copia Literal de dominio del Lote v manzana (Verificacion de datos)
Nors () TRERToR
Rectificacion o Aclaracion de Minuta. 1. Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada x 30 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
Base Leaal: 2. Paco nor derecho de tramitacién 396 164.52 (weinta) Documentario Catastro | Acondicionam
82 | -LevN°27972. Lev Oraanica de Municinalidad 3. Conia lenalizada o fedateada de escritura Publica vio Minuta fento
- Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General 4. Esauela de observacion de la SUNARP Territorial
5. Covia Literal de Dominio de Lote v Manzana (Verificacion de datos)
INSTALACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS 1. Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre repr 5 Unidad de Tramite |~ Sub Gerente de !! u! !! Alcalde
DE SERVICIOS PUBLICOS DE AGUA POTABLE duccion) con caracter de declaracion jurada, que incluya (Cinco) Documentario Catastro | Acondicionam
Y DESAGUE. necesariamente la siguiente informacién: Territorial
* Identificacion de la entidad prestadora de servicio (EPS) 1.00 41.50
solicitante v niimero de RUC.
Base Leqal * dentificacion del representante o apoderado de EPS con
* Lev Oraanica de Municialidades. Lev N° 27972 indicacion de su DNI.
(27.05.03). Art. 79. 2. Copia simple de poder vigente del representante o apoderado
* Decreto Leaislativo aue establece medidas para dela EPS
propiciar la inversion en materia de servicios 3. Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expe-
piiblicos v obras piblicas de infraestructura, dido por la EP
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Arts. 4y 5 4. Documentacion técnica de la obra asociada a la instalacion:
* Lev aue modifica diversas leves bara facilitar la * Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las
inversion. impulsar el desarrollo productivo v caracteristicas fisicas v técnicas de las instalaciones
el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 materia de tramite.
(02.07.13) Art. 5 * Plano de ubicacion.
* Resolucion de Conseio Directivo N° 042-2011- 5. Exhibicion del comprobante de pago de la tasa por concepto
SUNASS-CD, (28.10.2011) de derecho de tramite.
83 otas Plazo para Plazo para
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP (a) Todos los documentos seréan presentados por presentar el presentar el
duplicado Recurso: 15 | Recurso: 15
(b) El formato y sus anexos deben ser visados en todas sus (Quince) Dias | - (quince) Dias
Déginas.
() En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto
Ledislativo N° 1014. no se podra establecer monto mavor
al 19 de la UIT por concento de derecho de tramite.
(d) En los casos en los aue la EPS v la Municinalidad se
interconecten a través de sistemas electrénicos para la
emision de la autorizacion de instalacion de conexiones.
domiciliarias de servicios piblicos de agua potable v desaaue,
no es necesario presentar documentacion sobre identificacion
de la EPS . ni de la identificacion o poder de su representante o
0 apoderado. Asimismo, todos los formatos v formularios
pueden convertirse en versiones electrénicos para facilitar el tramite.
Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
Recurso:30 | Recurso: 30
(veina) Dias | (veintz) Dias.
Autorizacién de Eiecucion de Obras en Via Publica para Empresas Cons- 1. Solicitud diricida al Alcalde con anticipacion no menor de 20 dias. X 20 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
tructoras Complementarios 2. Pago por derecho de tramitacion 231 95.76 (veinte) Documentario Catastro
Base Leaal: 3. Paao seatin Tabla de Liauidacién (ver tabla) fento
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidad Plazo para plazopara
4. Carao de recencion de la Gerencia de Administraticion Tributaria por la Garantia del presupuesto nor reposicion de areas péblicas afectada (seatin tabla) presenarel | presentarel
a4 | - Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 5. Planos de ubicacién con medidas y cotas referenciales de la obra sefialando: areas verdes, pistas y veredas que (aco)Dis | Focurse 15
- Art. 41° Cap IV Norma G.010 RNE van a ser afectado firmado por el Arauitecto resosonsable de la obra.
6. Copia del Exn. Téc.. el cual contendra el cronoarama de obra esnecifico. memoria descriotiva. E.T. v oresunuesto Plazo para Plazo para
del Drovecto. sefialando tiemno de interferencia en las vias. resolver el resolver el
7. Declaracién Jurada de estar habilitado del profesional responsable que acredite la documentacién it Sall I
Nota: La Supervision de obra se realizara por cada elemento o cada 200 melros lienales de obra con excavacion y el costo ser del 2% de la U
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DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
PEE REQUISITOS *) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
— ezoseara | oo AUTORIDAD )
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
- PROCEDIMIENTO
Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (T2 REsOLVER
u inaci i iderac
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsierac | apetacion
Autorizacion para obras menores, construccion de veredas publicas. 1. Formulario Unico de Edificaciones FUE X 20 Unidad de Tramite | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
pases para vehiculos. rampas sobre canaleta pluvial v otros 2. Pago por derecho tramitacion (Formulario Unico de| 173 72.00 (veinte) Documentario Catastro Acodicionami
Base Leaal 3. Plano de ubicacién E=1/50 Firmado por Aratitecto o Ina. Civil habil Edificacion) ento
- Art. 77.2 del TUO del Realamento de la Lev N° 27157. abrobado por D.S. N° 035-2006-VIVIENDA. Plazo para Plazo para
- Ordenanza N° 008-2006-MPCP presentar el presentar el
85 - Ordenanza N° 006-2006-MPCP Recurso: 15 Recurso: 15
(quince) Dias | (quince) Dias
* En caso de que vereda que sea aprobada por la Sub Gerencia de Catastro sea ejecutado diferente a o autori- Plazo para | Plazo para
resolver el resolver el
zado. se avlicaré la multa corresoondiente seatn RAS (Realamento de Adlicacion v Sanciones) Viaente. Recurso: 30 | - Recurso: 30
(treinta) Dias | (treinta) Dias
"Autorizacion para Instalacion de Avisos y Anuncios Publicitario o) X Unidad de Tramite] _Sub Gerente de “Alcalde
P v 1. Formato Solicitud de Declaraci6n Jurada de Autorizacién para Instalacion de Anuncios y Avisos Publicitarios que incluira los siguientes datos: o - A Acondicionam|

Base Leaal ! ocumentario atastro
a. Nombre y/o Razén Social.

- Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General b. Ntmero de RUC.

- ée“; N 2797021§%23"’;"‘7‘$"::"‘gC‘“a‘"’ades c. Namero de Licencia de Funcionamiento del Establecimiento donde se instalaré. ;:S‘:m";'zl ;:;’"E':‘

- Ordenanza 013-. a - d. Tipo de elemento de publicidad.

- Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOP! RE““’S"D“ “““'5°D15
2. Vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, (quince) Dias | - (quince) Dias
se requerird carta poder con firma legalizada
3. Arte 0 Disefio del anuncio indicando: levenda, medidas v colores
4. Fotograffa panoramica del lugar donde se pueda apreciar el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio o aviso publicitario.

5. Fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario, en la cual se debe apreciar el entorno y el bien o edificacién donde se instalaria el
elemento.
6. Declaraci6n Jurada de que los elementos publicitarios solicitados redinen las condiciones técnicas de seguridad y aspectos técnicos exigidos.
7. Pago por Derecho de Tramitacion 1.95 80.93
(%) Requisitos adicionales:
A. Paralos casos de Instalacion de Avisos v Anuncios Publicitarios en Bienes de Dominio Privado. 15
A.L- Copia del Acta de Junta 0 Asamblea de propietarios, en la que la mitad més uno autorizan la ubicacién del anuncio o aviso publicitario.
B. Para los casos de Instalaciones de Avisos y Anuncios Publicitarios en en Bienes de Dominio o Uso Publico. X 30 Plazo para Plazo para
B.1.- Plano de ubicacién a escala 1/500 o 1/250 y Esquema de Localizacion a escala 1/5000. Se indicaran las distancias de la arista mas saliente del panel y resolver el resolver el
del eje de la base de soporte al borde exterior de la pistay altura del mismo. Recurso: 30 | Recurso: 30
(treinta) Dias | (treinta) Dias
8.2.- En caso de anuncios o avisos publicitarios luminosos, iluminados o especiales deberan presentar la copia de factibilidad de conexion eléctrica expedida
por la empresa prestadora del servicio.
8.3.- Paao por derecho de uso de espacio v/o bien de dominio péblico para los siuientes tinos de anuncio o aviso publicitario:
8.3.1. Panel Simple o Monumental por m2 de Area de Exibicién. 1.00 4150
8.3.2. Panel Monumental con un solo poste de anovo por m2 de Area de Exibicion. 2.00 83.00
8.3.3. Volumetrico o especial por m2 de Area de Exibicion 2.00 83.00
B.3.4. Paletas v Totem por m2 de Area de Exibicion. 1.00 4150
8.3.5. Globos Aerostatico por m2 de Area de Exibicion. 200 83.00

C. Para los casos de Instalacion de Avisos y Anuncios Publicitarios en Paneles Monumentales
del eie de la base de soporte al borde exterior de la pista y altura del mismo.
C.2.- Especificaciones Técnicas y Plano de estructuras a escala conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil

86

D. Para los casos de Instalacion de Avisos y Anuncios Publicitarios Luminosos, lluminados o Especiales con dreas de exhibicién mayores de
12.00 m2.

D.1.- Memoria Descriptiva y especificaciones Técnicas, refrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero mecanico Electricista.
D.2.- Plano de eléctricas a escala refrendado por Ingeniero Electricista.

E. Para los casos de Instalacion de Avisos y Anuncios Publicitarios en Afiches y Banderolas de Campafiay Eventos Temporales y Publicidad
Movil
E.1.- En el Formato-solicitud debe consignarse el tiempo de exhibicion de los afiches o banderolas.

£.2.- En caso de anuncios o avisos publicitarios colocados en unidades moviles, y cuyas y requieran de la municipal,
deberan precisar el tiempo por la cual se solcita dicha autorizacion, tiempo el cual no podra ser mayor a (03) tres meses, bajo el entendido de que se trata de
actividad publicitaria de campafia temporal.

NOTA:

(%) Lavigencia de la Autorizacion Municipal sera la siguiente:

1 Los avisos y anuncios denominaiivos vincuados a a dentfcacitn e o eiabecimentos,tendrén ura vigencia indeterminada nast ol cesedefa icenci nicipal de
la pérdida

. debiendo la persona nueva
los bieckios an  pesente Orderanca.
paralos anuncios o avisos publtario fjos enl viapi en Bienes Pblicos méxima de un (01) afto, -se incluye aqui también los avisos o anuncios.
puumams deltipo a No esté per por otro u olros de la.
bad . color p Cualquier nu

en la Presente Ordenanza.
3. Para Pasacalle, Gigantografias y Banderolas, su vigenciano podra ser mayor a (07) dias calendarios y concluye al dia siguiente de finalizado la actividad.

4. ParaBaners, el iempo que dure la campana.

() iomaticas y en ara ylo de identiicacion a entidades publicas, Religiosas, culturales, deportivas,
civicas y oemercon, organismos internacionales sin fines de lucro,

() Los anuncios yio avisos 1), los mismos q
leeros yioanuncos simpls (e madera. acrico i vco) ae se adosan s achadas delos \uca\es sobre s anos de pueria yvetaras, con un drea méxma de 8002,y tnaclura
méxima de 1.20 ms., los mi avisos publcitarios esta también sujeta al

cumplimiont de s parmelros esiatieckdos o reserts Ordenize
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REQUISITOS DERECHO DE IRAMITACIéN CALIFICACION e .
N° DE *) PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS.
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
. PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| (oo um) | (ensyy | AUOMANee riblies A
Ubicacién Positivo | Negativo o Apelacion
ion de 6n para Anuncio Fijos en la Via Publica, en Bienes 1. Formato de Declaracion Jurada solicitando la renovacion, indicando el nimero de autorizacion 7.0 X 5 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
Pablicos y/o en Inmuebles Privados 2. Recibo de Pago por Derecho de tramitacion 172 71.38 Documentario Catastro Acondicionam
Base Legal: 3. Recibo de Pago por derecho de uso de espacio y/o bien de dominio publico para los siguientes tipos de anuncio o aviso publicitario: e
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades 3.1. Panel Simple o Monumental por m2 de Area de Exibicion. 1.00 4150
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 3.2. Panel Monumental con un solo poste de apoyo por m2 de Area de Exibicion. 200 83.00
- Ordenanza N° 013-2013-MPCP 3.3. Volumetrico o especial por m2 de Area de Exibicion. 200 83.00
- Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOP! 3.4. Paletas y Tétem por m2 de Area de Exibicion. 1.00 4150
3.5. Globos Aerostatico por m2 de Area de Exibicion. 200 83.00
87 4. El ndmero de la Autorizacion Municipal de Licencia de Funcionamiento donde esta instalado el elemento publicitario exterior.
5. Declaracion jurada otorgada por el propietario del bien de dominio privado o elemento de publicidad, indicando que aguel
se encuentra en buen estado de mantenimiento y de seguridad.
6. Declaracion Jurdada otorgado por profesional responsable indicando que las estructuras de los elementos publicitario
estan en condiciones Gptimas para soportar para otro periodo la publicidad, asi como tambien las instalaciones electricas,
para el caso de avisos luminosos y/o iluminados
7. Foto de elemento actual autorizado.
Nota: o Derecho por Vio o U0 piblco, debidamente autorizado por 3105 cobros por Uso de los espacios publcos se cobraran en forma anual
GERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL - SUB GERENCIA DE CATASTRO
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
PARA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA Requisitos comunes de G‘:J‘a?fc"" a Catastio | Acondcionam
120 M2 CONSTRUIDOS 1 | FUE por duplicado, debidamente suscrito. (PUAU) Territorial
(siempre que constituyala unica edificacion 2 | En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
en el lote). se debera presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.
3| Constitucion de la empresa y copia literal del Plazopara |  Plazo para
presentar el | presentar el
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas s 15 | Boctree 18
* Ley de Requlacion de Habiltaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias|  (auince) Dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. persona juridica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 | Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica suscriben la documentacion técnica.
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 5 | Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. bante de pago de Ia tasa municipal correspondiente a la 525 218.00
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP verificacion administrativa
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP Plazopara | Plazo para
" " resolver el resolver el
Documentacion Técnica Reourso 30 | Roourse: 30
6 | Plano de Ubicacién y Localizacion segan formato (treinta) Dias | (reinta) Dias
7 | Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
Segn numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto Eléctricas
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad: B | VERIFICACION TECNICA
88 |1) Las obras de edificacion en bienes 1 [Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente
inmuebles que constituyan Patrimonio suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Cultural de la Nacion declarado por el Municipal
Ministerio de Cultura,  incluida en la lista. 2 | Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
alaque se hace referencia en el inciso caso no se haya indicado en el FUE
) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 3 | Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 210 87.20
correspondiente a la verificacion técnica.
2) Las obras que requieran la ejecucion de
sétanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m.y colinden Notas:
con edificaciones existentes. (2) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Se podré optar por a presentacion de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la Municipalidad
respectiva.
(¢) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

REQUISITOS DERECHO DE :RAMITACIGN CALIFICACION e .
N° DE *) PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS.
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | RESOLVER (En COMPETENTE PARA
"1 | proCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| (oo um) | (ensyy | AUOMANee ribties) A
Ubicacién Positivo | Negativo * Apelacion
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A | VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Plataforma Unica | - Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
PARA AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Requisitos comunes de prenciénal Castio | Acondicionam
(Ia sumatoria del area construida existente y 1 | FUE por duplicado, debidamente suscrito AL Territorial
la proyectada no deben exceder los 200 M2) 2 | En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura pblica que acredite el
derecho a edificar.
3| Constitucion de la empresa y copia literal del Plazo para 0 para
presentar el | presentar el
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas [ishpsinbrt I costoaid
* Ley de Regulacion de Habiltaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias| (auince) Dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31, persona juridica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién 4| Declaracién Jurada de habilitacion de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica suscriben la documentacion técnica.
toria (04.05.13). Atts. 42.1, 47 y 50, 5 | Anexo D del FUE con indicacion del ntimero de compro-
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 751 311.80
* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP verificacién administrativa
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificague la Ley 29090. 6 | Copia del documento que acredite la declaratoria Plazo para Plazo para
. resoherel | resober el
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos Reourso: 30 |  Recurse: 30
Segin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto en caso no haya sido expedido por la municipalidad (teinta) Dias | (treinta) Dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estén 6 copia del Certificado de Conformidad 6
consideradas en esta modalidad: Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
1) Las obras de edificacion en bienes Construccion de la edificacion existente.
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado por el Documentacién Técnica:
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista. 7 |Plano de ubicacion y Localizacion segin formato.
ala que se hace referencia en el inciso 8 | Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
89 1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones.
Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes
2) Las obras que requieran la ejecucion de de las ampliadas
sétanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden B | VERIFICACION TECNICA
con edificaciones existentes. 1| Cronograma de Visitas de Inspecci6n, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal
2 | Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 [Indicacion del ntimero de comprobante de pago de la tasa 301 12472
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(2) Todos los documentos serén presentados por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A| VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
PARA AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS Requisitos comunes de ﬁ':";";" a Catasro A”"‘:’:\‘:"a'"
MENORES 1 | FUE por duplicado, debidamente suscrito PoR0) ertorial
(segiin lo establecido en el Reglamento Nacional 2 | En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
de Edificaciones - RNE) se debera presentar la escritura pblica que acredite el
derecho a edificar.
3| Constitucion de la empresa y copia literal del Plazopara |  Plazo para
presentar el | presentar el
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas sk [vapaionh
* Ley de Regulacion de Habiltaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias|  (quince) Dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31, persona juridica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica suscriben la documentacion técnica.
toria (04.05.13). Atts. 42.1, 47y 50, 5 | Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 889 368.90
* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP verificacién administrativa
* Decreto Lgislaiivo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. 6 | Copia del documento que acredite la declaratoria Plazopara | Plazo para
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

REQUISITOS DERECHO DE :RAMITACIGN CALIFICACION e .
N° DE *) PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS.
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
Py PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| (oo um) | (ensyy | AUOMANee riblies A
Ubicacién Positivo | Negativo o Apelacién
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos Recureo 30 | Recures: 30
en caso no haya sido expedido por la municipalidad; (teinta) Dias | (reinta) Dias
Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 6 copia del Certificado de Conformidad 6
Supremo Ne 008-2013-VIVIENDA no estan Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
consideradas en esta modalidad: Construccion de la edificacion existente.
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio Documentacién Técnica
g0 | Cultural de la Nacién declarado por el 7 | Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 8 | Planos de Arquitectura
ala que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 B [ VERIFICACION TECNICA
1 | Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente 356 14756
2) Las obras que requieran la ejecucion de suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
s6tanos o semisotanos, a una profundidad Municipal.
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden 2 | Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
con edificaciones existentes. caso no se haya indicado en el FUE
3 | Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Plataforma Unica |~ Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
PARA REMODELACION DE VIVIENDA UNIFA- Requisitos comunes de /S:::r‘f)n al Cansto | Acondcionam
MILIAR 1 | FUE por duplicado, debidamente suscrito. (PUA) Territorial
(sin modificacion estructural, ni cambio de uso, 2| En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
ni aumento de area construida se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.
Base Legal 3 | Constitucién de Ia empresa y copia literal del Plazopara (  Plazo para
presentar el | presentar el
* Ley de Regulacion de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas Recurso: 15 [ Recurso: 15
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias| (quince) Dias
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Reglamento de Licencias de Habilitacion persona juridica.
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto 4 | Declaracion Jurada de habilitacion de los
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. suscriben la documentacion técnica.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP 5 | Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 824 342.00
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificague la Ley 29090, verificacion administrativa
6 | Copia del documento que acredite la declaratoria Plazo para Plazo para
) ) ) ; resolver el resolver el
Segiin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto fabrica o de edificacion con sus respectivos planos. Recurso: 30 |  Recurso: 30
Supremo Ne 008-2013-VIVIENDA no estén en caso no haya sido expedido por la municipalidad; (teinta) Dias | (reinta) Dias
consideradas en esta modalidad: 6 copia del Certificado de Conformidad 6
1) Las obras de edificacion en bienes Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
inmuebles que constituyan Patrimonio Construccion de la edificacion existente.
Cultural de la Naci6n declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Documentacion Técnica
91 ala que se hace referencia en el inciso 7 | Plano de ubicacién y Localizacion segin formato.
1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 8 | Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
2) Las obras que requieran la ejecucion de Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes
s6tanos o semisotanos, a una profundidad de las remodeladas
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes. B [VERIFICACION TECNICA
1 | Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 | Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 | Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 330 136.80
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correspondiente a la verificacion técnica.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

REQUISITOS DERECHO DE :RAMITACIGN CALIFICACION e .
N° DE *) PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS.
ORDE| DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa | RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
" PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) A | ——
Positivo | Negativo s Apelacién
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
os profesionales que interviene.
(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A| VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
PARA CONSTRUCCION DE CERCOS Requisitos comunes de A‘T:,'I“’]" a Catastro Ac""l‘:':“:"a'"
(De més de 20 ml, siempre que el inmueble no 1 | FUE por duplicado, debidamente suscrito. (PUAL) Territorial
se encuentre bajo el régimen de propiedad 2 | En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
exclusivay propiedad comin) se debera presentar la escritura pblica que acredite el
derecho a edificar.
Base Legal 3 | Constitucién de la empresa y copia literal del Plazopara | Plazo para
* Ley de Regulacién de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas el 1E|5 sﬁf’s‘:‘:’g
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias|  (quince) Dias
y modificatorias (25.09.07). Ats. 10, 25y 31 los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Reglamento de Licencias de Habilitacion persona juridica.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 | Declaracion Jurada de habilitacion de los
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y
toria (04.05.13). Atts. 42.1, 47y 50. suscriben la documentacion técnica.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP 5 | Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 10.03 416.30
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. verificacion administrativa
6 | Copia del documento que acredite la declaratoria Plazo para Plazo para
1 . resoher el | resoer el
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos Roourer 30 | Recorem: 30
en caso no haya sido expedido por la municipalidad; (weinta) Dias |  (treinta) Dias
Segin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 6 copia del Certificado de Conformidad 6
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estén Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra
consideradas en esta modalidad: o de Construccion de la edificacion existente.
1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio Documentacion Técnica
Cultural de la Nacion declarado por el 7 | Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato
92 | Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 8 [Planos de las especialidades aue correspondan
ala que se hace referencia en el inciso y sus respectivas memorias descriptivas.
) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
B | VERIFICACION TECNICA
2) Las obras que requieran la ejecucion de 1 | Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente
sétanos o semisotanos, a una profundidad suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
de excavacion mayor a 1.50 m.y colinden Municipal.
con edificaciones existentes 2 | Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 | Indicacion del niimero de comprobante de pago de la tasa 401 166.52
correspondiente a la verificacion técnica
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
os profesionales que interviene.
(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
PARA DEMOLICION TOTAL Requisitos comunes de G‘:"i‘f’" al Catastro A“""I“':“""a'"
(de edificaciones menores de 5 pisos de altura) 1 | FUE por duplicado, debidamente suscrito. o Torthorial
2 | En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
Base Legal se debera presentar la escritura pblica que acredite el
* Ley de Regulacion de Habiltaciones derecho a edificar.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 | Constitucion de la empresa y copia literal del Plazopara | Plazopara,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

Ne DE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Formular / codigo /

Automético

Evalua

n Previa

PLAZOS PARA

RESOLVER

Er

habilies)

n

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.
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correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

() Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
os profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

Numeracién y Denominacién e (en % UIT) (ens/.) cei || s Recnr:'i‘derad Apelacién
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. poder expedidos por el Registro de Personas recureo. 16 | Recurso: 15
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias | (quince) Dias
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto los documentos, en el caso que el solicitante
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica sea una persona juridica.
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 4 | Declaracion Jurada de habilitacion del profesional
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP que interviene en el proyecto y suscribe la
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP documentacion técnica.
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. 5 | Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 895 371.40
verificacion administrativa
Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 6 | Copia del documento que acredite la declaratoria Plazopara |  Plazo para
resolver el resolver el
Supremo Ne 008-2013-VIVIENDA no estan fabrica o de edificacion con sus respectivos planos, Recurso: 30 |  Recurse: 30
consideradas en esta modalidad: en caso no haya sido expedido por la municipalidad; (treinta) Dias | (treinta) Dias
1) Las obras de edificacion en bienes 6 copia del Certificado de Conformidad o
inmuebles que constituyan Patrimonio Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra 6 de
Cultural de la Naci6n declarado por el Construccion de la edificacion existente.
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 7 | En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse
ala que se hace referencia en el inciso con la autorizacion respectiva, se debera presentar:
) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 7.1 Plano de ubicacién y localizacion; y
2) Demoliciones que requieran el uso de 7.2 Plano de planta de la edificacién a demoler.
explosivos 8 | En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Plblicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas ylo gravamenes; 6
93 acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.
Documentacién Técnica
9 | Plano de Ubicacion
10| Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
ingeniero civil
B | VERIFICACION TECNICA 358 14856
1 | Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal
2 | Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 | Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE PLAZOSPARA | AUTORIDAD )
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| (oo um) | (ensyy | AUOMANee riblies A
Ubicacién Positivo | Negativo & Apelacién
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A | VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Plataforma ‘Umca Sub Gerente de Gerente de Alcalde
PARA OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las Requisitos comunes de A‘EJ‘:,'I“’]" a Catastro A°°"I‘::“:"a'"
Fuerzas Armadas), DE CARACTER POLICIAL 1| FUE por duplicado, debidamente suscrito. (PUAU) Terriorial
(Policia Nacional del Perti) Y ESTABLECI- 2 | En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
MIENTOS PENITENCIARIOS se deberd presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.
Base Legal 3 [ Constitucién de la empresa y copia literal del Plazo para | Plazo para
* Ley de Requlacion de Habiltaciones poder expedidos por el Registro de Personas presenare | puesentarel
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias| (quince) Dias
y modificatorias (25.09.07). Ats. 10, 25 y 31. los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Reglamento de Licencias de Habiltacion persona juridica.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 | Declaracion Jurada de habilitacién de los
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. suscriben la documentacion técnica.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP 5 | Anexo D del FUE con indicaci6n del nimero de compro- 295 412.80
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 20090. verificacion administrativa
Plazo para | Plazo para
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto Documentacion Técnica (por duplicado) e | e
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan 6 [Plano de Ubicacion (wreinta) Dias | (wreinta) Dias
consideradas en esta modalidad 7| Plano Perimétrico
94 1) Las obras de edificacion en bienes 8 | Descripcion general del proyecto

inmuebles que constituyan Patrimonio

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

N° DE PLAZOSPARA | AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | RESOLVER (En COMPETENTE PARA
01 procepimiento
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) A | ——
Ubicacién Positivo | Negativo s Apelacion
Cultural de la Nacién declarado por el B | VERIFICACION TECNICA
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 1| Cronograma de Visitas de Inspecci6n, debidamente
ala que se hace referencia en el inciso suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 20090 Municipal.
2 | Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 [Indicaci6n del ntimero de comprobante de pago de la tasa 398 165.12
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(€) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y fimados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A[VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
PARA EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL Requisitos comunes de ’G‘:"i‘l"" al Catastro Ac""l"':“""a'"
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION, 1| FUE por duplicado, debidamente suscrito. o) Torthorial
DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN se deberd presentar la escritura pablica que acredite el
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS derecho a edificar.
PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA 3 | Constitucion de la empresa y copia lteral del asoRaR | o pare,
EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA poder expedidos por el Registro de Personas fishopsbrt I dosiiaiid
Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias| (quince) Dias
los documentos, en caso que el solicitante sea una
Base Legal persona juridica.
* Ley de Regulaci6n de Habilitaciones 4 | Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 profesionales que intervienen en el proyecto y
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31 suscriben la documentacion técnica.
* Reglamento de Licencias de Habiltacién 5 | Anexo D del FUE con indicaci6n del nimero de compro-
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 10.14 42080
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica verificacion administrativa
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. Plazo para Plazo para
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP Documentacion Técnica (por duplicado) oo 20 | Resutse 30
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP 6 [Plano de Ubicacion (reinta) Dias | (treinta) Dias
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 20090. 7| Plano Perimétrico
8 | Descripcion general del proyecto
9
B | VERIFICACION TECNICA
1| Cronograma de Visitas de Inspecci6n, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 | Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 [Indicacién del ntimero de comprobante de pago de la tasa 398 165.12

correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
entodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
os profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE puzospaRe | AUTORIDAD R
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | RESOLVER (En COMPETENTE PARA
| procepimiento
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| (oo um) | (ensyy | AUOMANee riblies A
Ubicacién Positivo | Negativo s Apelacién
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15dias | Plataforma Unica | SubGerentede | Gerentede | Alcalde
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIEN- Requisitos comunes de prenciénal Castio | Acondicionam
DA, EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA 1| FUE por duplicado, debidamente suscrito. PR Terriorial
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CON- 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
DOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O se debera presentar la escritura publica que acredite el
MULTIFAMILIAR (no mayores a5 pisos derecho a edificar.
(no mayores a5 pisos siempre que el proyecto 3| Constitucion de la empresa y copia literal del Plazo para 0 para
tenga un méaximo de de 3,000 m2 de drea cons- poder expedidos por el Registro de Personas presentar el | - presentar el
3 Recurso: 15 | Recurso: 15
truida) Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias| (auince) Dias
los documentos, en caso que el solcitante sea una
Base Legal persona juridica.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 4 | Declaracion Jurada de habilitacién de los
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 profesionales que suscriben la documentacin
y modificatorias (25.09.07). Ats. 10, 25 y 31, 5 | Anexo D del FUE con indicacion del ndmero de compro-
* Reglamento de Licencias de Habilltacion bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 7.37 306.00
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto verificacién administrativa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y moifica
toria (04.05.13). Arts. 422, 47 y 51 Documentacién Técnica Plazopara |  Plazo para
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP 6 | Certificado de Factibilidad de Servicios e O | eoner e
ecurso: 30 | Recurso: 30
* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP para obra nueva de vivienda multifamiliar (veinta) Dias |  (veinta) Dias
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090 7 | Plano de ubicacién y localizacion segan formato
8 | Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Segan numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan Eléctricas y otras, de ser el caso, y las memorias
consideradas en esta modalidad justificativas por especialidad
Las obras de edificacion en bienes 9 | Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
inmuebles y ambientes que consttuyan el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Patrimonio Cultural de la Nacién, e Norma E 050 del RNE
incluidas en lalista a la que se hace 10| Memoria descriptiva que precise las caracterfsticas
referencia en el inciso f) del articulo 3, de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
numeral 2 de la Ley N° 29090. el ntimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
11Estudio de Mecanica de Suelos, segdn los casos
o que establece el RNE.
B |VERIFICACION TECNICA 295 122.40
1| Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 | Comunicaci6n de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacién del ndmero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente ala verificacion técnica.
4 |Entregar Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Civil segin las
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia il anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

N° DE PLAZOSPARA | AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | RESOLVER (En COMPETENTE PARA
ER 51| procepimiEnTo
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| (oo um) | (ensyy | AUOMANee riblies A
Ubicacién Positivo | Negativo . Apelacién

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15dias | Plaioma Unica | SubGereniede | Gerentede |  Alcalde

PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS Requisitos comunes de A'T:,'I“’]" a Catastro A°°"I‘:':“:"a'"

(en inmuebles que se encuentren bajo el régimen 1| FUE por duplicado, debidamente suscrito. (PUAU) Terriorial

de propiedad exclusivay propiedad comin) 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

se debera presentar la escritura piblica que acredite el

Base Legal derecho a edificar.

* Ley de Regulaci6n de Habilitaciones 3 | Constitucion de la empresa y copia lteral del oo vl oot vt
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 poder expedidos por el Registro de Personas [ishopsinbert I dostiah
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias| (quince) Dias

* Reglamento de Licencias de Habilltacién los documentos, en caso que el solicitante sea una

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 4 | Declaracion Jurada de habilitacién de los
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51. que suscriben la

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP 5 | Anexo D del FUE con indicaci6n del ndmero de compro-

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 7.05 20260

* Decreto Lgislativo N° 1267, Decreto que modificaque Ia Ley 29090. verificacién administrativa

6 [ Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacién

Segiin numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto de la unidad inmobiliaria correspondiente Plazopara (- Plazo para

resoherel | resolver el

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estén 7 | Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el Recureo: 20 | Recures: 30

consideradas en esta modalidad casoy de acuerdo a lo establecido en el (veint2) Dias | (veinta) Dias

Las obras de edificacion en bienes Reglamento Interno

inmuebles y ambientes que constituyan

Patrimonio Cultural de la Nacién, Documentacion Técnica

incluidas en lalista a la que se hace 8 [Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.

referencia en el inciso f) del articulo 3 9 | Planos de las especialidades que correspondan

numeral 2 de la Ley N° 29090. y sus respectivas memorias descriptivas.

10[Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el casoy de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE

11| Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

5 de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y s6tanos; asf como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

B | VERIFICACION TECNICA

1| Cronograma de Visitas de Inspecci6n, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 | Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 [Indicacion del ntimero de comprobante de pago de la tasa 282 117.04

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

correspondiente a la verificacion técnica.

Notas

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(e) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

N° DE PLAZOS PARA AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | REsoLver (en |  'NIOPEL | covpeTENTE PARA
. PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| (oo um) | (ensyy | AUOMANee riblies A
Ubicacién Positivo | Negativo & Apelacién
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A | VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias Plataforma Unica Sub Gerente de Gerente de Alcalde
OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE Requisitos comunes de A'T:,'I‘;’]" a Catastro Ac°"|‘:’:“:"a'"
UNA EDIFICACION EXISTENTE 1| FUE por duplicado, debidamente suscrito. PR Terstonial
(con modificacion estructural, aumento de drea 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
construida o cambio de uso) se deberé presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.
Base Legal 3 [ Constitucién de la empresa y copia literal del Plazo para | Plazo para
* Ley de Requlaci6n de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas presenarel | presenarel
Recurso: 15 Recurso: 15
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias | (quince) Dias
y modificatorias (25.09.07). Ats. 10, 25 y 31. los documentos, en caso que el solcitante sea una
* Reglamento de Licencias de Habilitacion persona juridica.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 | Declaracion Jurada de habilitacién de los
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y moifica que suscriben la
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51. 5 | Anexo D del FUE con indicaci6n del ndmero de compro- 6.43 266.70
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
* Ordenanza Municibal N° 025-2014-MPCP verificacion administrativa
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. 6 | Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos Pazopara |  Plazo para
. ) resoher el resohver el
Segln numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto en caso no haya sido expedido por la municipalidad; Recursar 30 | Recurso: 30
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan 6 copia del Certficado de Conformidad 6 (veint2) Dias | (veinta) Dias
consideradas en esta modalidad Finalizacion de Obra, o a Licencia de Obra o de
Las obras de edificacion en bienes Construccion de la edificacion existente.
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacion, e Documentacion Técnica
incluidas en lalista a la que se hace 7 | Plano de ubicacién y localizacion segan formato
referencia en el inciso f) del articulo 3 8 | Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
numeral 2 de la Ley N° 29090. Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, donde se diferencien
A solicitud del Administrado; las areas existentes de las ampliadas /o remodeladas;
Se podr solicitar licencia para obras de ampliacion, y las memorias justficativas por especialidad
remodelacion y demolicion parcial en un mismo 9 | Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
expediente debiendo presentarse los reqisitos el caso y de acuerdo a lo establecido en la
exigidos para cada uno de estos procedimientos, Norma E 050 del RNE
de acuerdo al numeral 51.5 del articulo 51 del 10| Memoria descriptiva que precise las caracterfsticas
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el ntmero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
11 Certficado de Factibiidad de Servicios para obras
de ampliacion de Vivienda Multfailiar, obras de
remodelacion de Vivienda Unifamiliar a Mulifamiliar
0 aotros fines diferentes al de vivienda,
12| Estudio de Mecanica de Suelos, segn los casos
98 que establece el RNE.
13|En caso el predio a intervenir esté suieto al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comin, debera ademés
presentarse lo siguiente:
a) Copia del Reglamento Interno,
b) Plano de independizacion correspondiente a la unidad
inmobiliaria
©) Autorizacion de la Junta de Propietarios
8 |VERIFICACION TECNICA
1| cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal
2 | Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 | Indicacién del nmero de comprobante de pago de la tasa 257 106.68
correspondiente a la verificacion técnica.
4 |Entregar Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

de Civil segan las
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE :RAMITACIGN
N° DE *) PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | RESOLVER (En COMPETENTE PARA
N Formular / codigo / Automtico habilies) RESOLVER

PROCEDIMIENTO
en % UM (ens/. iderac
( )| (ensh) Positivo | Negativo ""“’:"“’"”

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Numeracion y Denominacién Ubicacién Apelacién

Notas

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (il anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B Requisitos comunes (por duplicado) X 15 dias Plataforma Unica |~ Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
PARA DEMOLICION PARCIAL de Atencion al Catastro Acondicionam
FUE por duplicado, debidamente suscrito. Ui oo

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, (PUALY) Territorial
Base Legal se debera presentar la escritura pblica que acredite el
* Ley de Regulacion de Habiltaciones derecho a edificar.

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Constitucién de la empresa y copia literal del

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31 poder expedidos por el Registro de Personas Plazo para Plazo pare
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Juridicas, vigente al momento de presentacin de presentar el | - presentar el

S

w

Recurso: 15 [ Recurso: 15
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto los documentos, en caso que el solicitante sea una (Quince) Dias| ~(auince) Dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica persona juridica.
toria (04.05.13). Atts. 42.2, 47y 51. 4 | Declaracion Jurada de habilitacion de los
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP que suscriben la
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 7.02 291.40
verificacion administrativa
Segin numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto Copia del documento que acredite la declaratoria
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
consideradas en esta modalidad en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

&

£

Plazopara |  Plazo para
. 5 . resohver el resoler el
Las obras de edificacion en bienes 6 copia del Certificado de Conformidad 6 Recurse: 30 | Recurso: 30

inmuebles y ambientes que constituyan Finalizacion de Obra. (treinta) Dias | (treinta) Dias
Patrimonio Cultural de la Nacion, e En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
incluidas en la lista a la que se hace autorizacion respectiva, se debera presentar
referencia en el inciso f) del articulo 3 7.1. Plano de ubicacin y localizacion; y

numeral 2 de la Ley N° 29090. 7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacin del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato
Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando

las zonas y elementos de la edificacion a demoler,
asi como el perfily alturas de los inmuebles
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de la propiedad.

©

5o

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demés normas de la materia.

99 Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por

ingeniero civi

En caso el predio a intervenir esté sjeto al régimen de

3| propiedad exclusiva y propiedad comin, debera ademés

presentarse lo siguiente:

a) Copia del Reglamento Interno,

b) Plano de independizacion correspondiente a la unidad
inmobiliaria

c) Autorizacion de la Junta de Propietarios

=

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION S




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

Ne DE
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
N

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /

(en % UIT)

(ens/.)

Evalua
Automético

n Previa

Positivo

Negativo

PLAZOS PARA
RESOLVER  (E
habilies)

n

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci

Apelacion

m

~

©

N

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del niimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Entregar Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Civil seguin las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
entodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
os profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duraci6n del proceso edificatorio

(&) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

116.56

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUIINTA O
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR

(de mas de 5 pisos ylomas de 3,000 m2 de drea
construida)

Base Legal

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura pblica que acredite el
derecho a edificar
Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacion del ntmero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la

verificaci6n administrativa
Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justiicativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompaiiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el numero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios

Estudio de Mecénica de Suelos, segiin los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

326.70

25 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de
Acondicionam
iento

Teritorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15

(Quince) Dias

Plazo para
resoher el
Recurso: 30
(treinta) Dias

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso: 15

(quince) Dias

Recurso: 30
(treinta) Dias.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE :RAMITACIGN
Ne DE ()
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE

- PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS.

n Previa | RESOLVER (En | oo | COMPETENTE PARA
habilies) RESOLVER

Reconsideraci
Positivo | Negativo &

Evalua

» inaci Formular / codigo / Automtico
Numeracién y Denominacién o (en%uIT) (ens/.)

Apelacién
de vivienda, comercio y oficinas en reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones o establezca y conforme
os requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

=

&

Historico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectdnicos con valor historico monumental
propios de Ia edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;

enlos casos de obras de remodelacion,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demés tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.

©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames,

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al

Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad

Comin, debera ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

&) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arquitectura,

debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

B | VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el titimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa 315 130.68
correspondiente a la verificacion técnica.

4| Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Civil, segin las

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

~

©

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
(]

REQUISITOS

PLAZOS PARA AUTORIDAD

n Previa | Resover (en | o 'NCIOPEL | comperente parA
habilies) RESOLVER

o INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
N oE RECURSOS.
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Evalua

PROCEDIMIENTO

Formular / codigo / Automético

Numeracién y Denominacién (en % UIT) (en S/.] i i
u U inac Ubicacién { ) | tansi) Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién

firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacién en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacién comdn llege sélo hasta
el quinto piso, y el (Ios) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos.

1, 2,3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25dias | Plataforma Unica | Sub Gerentede | Gerente de Alcalde
de Atencion al Catastro Acondicionam
iento

APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Usutrio
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - FUE por duplicado, debidamente suscrito. (PUAU) Territorial
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFEREN- En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
TES DE VIVIENDA se debera presentar la escritura publica que acredite el
(aexcepcion de las previstas en la Modalidad D) derecho a edificar.

S

Constitucion de la empresa y copia literal del Plazopara |  Plazo para
presentar el | presentar el
poder expedidos por el Registro de Personas ol Il el
Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias | (quince) Dias
* Ley de Regulaci6n de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Ats. 10, 25 y 31. 4 | Declaracion Jurada de habilitacién de los
* Reglamento de Licencias de Habilitacion que suscriben la
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Anexo D del FUE con indicacién del ntimero de compro- 7.87 326.70

w

los documentos, en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.

&

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52y 54.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION
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bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justiicativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompatiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el numero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Plazo para
resoher el
Recurso: 30
(treinta) Dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30
(treinta) Dias.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

CALIFICACION
N° DE REQUISITOS DERECHO nz(:;ummcmu

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
PLAZOS PARA AUTORIDAD RECURSOS.

n Previa RESOLVER CTEDLE
Formular / codigo Automatico
Numeracién y Denominacién ezl

ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
N

Evalua

En COMPETENTE PARA
nibilies) | PROCEDIMIENTO e

en % UIT) (en 'S/ iderac
Ubicacién { J fen s/ Positivo | Negativo mm::em

Apelacion

=

Estudio de Mecénica de Suelos, seguin los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Teritorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento

Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones o establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

=

I~

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;

enlos casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demés tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.
¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames,

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, deberé ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes
&) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

®

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del ntimero de comprobante de pago de la tasa

~

w

315 130.68
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
de Civil, segn las

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros

N

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
OE REQUISITOS e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
—| Puazospara INICIO DEL AUTORIDAD CEAETE
ORDE| DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa | RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
b PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) REsOLVER
u inaci 4 ideraci
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsierac | apetacion

Notas

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (il anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podré adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios.
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de pablico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2, 3y 4 de la verificacion técnica.

() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION 39




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

Ne DE
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
N

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /

(en % UIT)

(ens/.)

Evaluacion Previa

RESOLVER

Automético

Positivo | Negativo

PLAZOS PARA

Er

habilies)

n

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci
6

Apelacion

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

A | VERIFICACION ADMINISTRATIVA

S
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N
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=

14| En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.
Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
Declaracién Jurada de habilitacion de los

que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa
Conia de los comprobantes de pado por derecho de
revision

Documentaci6n Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segtin los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento

Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones o establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
feconstruccion o conservacin, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;

enlos casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,

326.70

X

25 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
uario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de
Acondicionam
iento

Territorial

Plazo para

presentar el
Recurso: 15

(Quince) Dias

Recurso: 30
(treinta) Dias

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso: 15

(quince) Dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30
(treinta) Dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

Ne DE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(ens/.)

Automético

Evalua

n Previa

Positivo

Negativo

PLAZOS PARA
RESOLVER  (En
habilies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci

Apelacion

N

©

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames,

- Se evaluar la factibiidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, debera ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

&) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar Io siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza

de Civil, segin las

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia il anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios.
con los que fue aprobado.

(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de pablico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estaré sujeto a la presentacion de los requisitos

1,2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

130.68

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION
) REQUISITOS & INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE PLAZOSPARA | AUTORIDAD )
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | RESOLVER (En COMPETENTE PARA
01 procepimiento
N Numeraciény Denominacién Formuar /codigo/| (o oy | Automatco habiles) RESOLVER
u inaci i iderac
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacion
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25dias | Plaloma Unica | SubGereniede | Gerentede | Alcalde
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes de prenciénal Castio | Acondicionam
i
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1| FUE por duplicado, debidamente suscrio, (PUAY) Terriorial
PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARRO- 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
LLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES se deberd presentar la escritura publica que acredite el
(previamente declarados) derecho a edificar.
3| Constitucion de la empresa y copia literal del Plazo para 0 para
der expedidos por el Registro de Personas presentar el | - presentar el
Base Legal poder exp P 9 Recurso: 15 | Recurso: 15
* Ley de Regulaci6n de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias| (quince) Dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 persona juridica.
* Reglamento de Licencias de Habiltacién 4 | Declaracion Jurada de habilitacién de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que suscriben la documentacion.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5| Anexo D del FUE con indicacion del ndmero de compro-
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54. bante de pago de la tasa municipal correspondiente ala 7.87 326.70

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

verificacion administrativa
Copia de los comprobantes de paco por derecho de
revision

e

Documentaci6n Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Santarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

© ~

©

5

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompaiiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
1| Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones o establezca y conforme
os requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion

graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,

IS

5

i

ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra,

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,

(treinta) Dias

Recurso: 30
(treinta) Dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

Ne DE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(ens/.)

Automético

Evalua

n Previa

Positivo

Negativo

PLAZOS PARA
RESOLVER  (En
habilies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci

Apelacion

N

©

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames,

- Se evaluar la factibiidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, debera ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

&) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar Io siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza

de Civil, segin las

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia il anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios.
con los que fue aprobado.

(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de pablico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estaré sujeto a la presentacion de los requisitos

1,2, 3y 4 de la verificacion técnica.
() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

130.68

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION
REQUISITOS . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE *) PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS.
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | RESOLVER (En COMPETENTE PARA
01 procepimiento
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) REsOLVER AT
u i
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacion
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25dias | Plalorma Unica | Sub Gereniede | Gerente de ‘Alcalde
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes de prenciénal Castio | Acondicionam
i
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1| FUE por duplicado, debidamente suscrio, (PUAY) Terriorial
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER- 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER- se debera presentar la escritura piblica que acredite el
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS derecho a edificar.
(que individualmente o en conjunto cuenten con 3 | Constitucion de la empresa y copia literal del Plazo para 0 para
. ) presentar el | presentar el
un méximo de 30,000 m2 de &rea construida) poder expedidos por el Registro de Personas Recurso: 15 | Recurso: 15
Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias| (quince) Dias
Base Legal los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Ley de Regulaci6n de Habilitaciones persona juridica.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 4 | Declaracion Jurada de habilitacién de los
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 profesionales que suscriben la documentacion.
* Reglamento de Licencias de Habiltacién 5| Anexo D del FUE con indicacion del ndmero de compro-
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente ala 7.87 326.70

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52y 54.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

verificacion administrativa
Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

e

Documentaci6n Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Santarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

9 | Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

© ~

0| Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompaiiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

1| Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos

que establece el RNE.

2| Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

5

Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones o establezca y conforme
os requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
14| En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion

graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planos los elementos arquitectGnicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.
©) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comin, debera ademés presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
&) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

0
(treinta) Dias

ect
(treinta) Dias
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Ne DE

ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
N

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(ens/.)

Automético

Evalua

n Previa

Positivo

Negativo

PLAZOS PARA

RESOLVER

Er

habilies)

n

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci

Apelacion

m

~

©

N

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tiltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del niimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Civil, segiin las

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de pablico

(i) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estaré sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

130.68

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS

(que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de
area construida)

Base Legal
* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.
*Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47,51, 52y 54.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

>
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar
Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa
Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

326.70

25 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de
Acondicionam

iento
Territorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(Quince) Dias

Plazo para

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso: 15

(quince) Dias

Plazo para




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
OE REQUISITOS © INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
—| Puazospara INICIO DEL AUTORIDAD CEAETE
ORDE| DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa | RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
" PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| (oo um) | (ensyy | AUOMANee riblies fesouveR
u inaci § v
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsierac | apetacion
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. Rectrse: 30 | Recurse: 30
Documentacién Técnica (teinta) Dias | (reinta) Dias
7 | Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.
8

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
9 | Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
0| Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
1| Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
2| Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones o establezca y conforme
os requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
w5 detallando adecuadamente los empalmes.
©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames,

&

=

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, debera ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
&) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE
B | VERIFICACION TECNICA

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

Ne DE
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
N

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(ens/.)

Automético

Evalua

n Previa

Positivo

Negativo

PLAZOS PARA
RESOLVER  (E
habilies)

n

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci

Apelacion

~

w

N

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del ntimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza

de Civil, segn las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros

Notas

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia ttl anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, an cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(@) En caso de provectos de gran maanitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de pablico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1,2,3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

130.68

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS

(de hasta 20,000 ocupantes)

Base Legal

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47,51, 52 y 54

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

S

©

N

o

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos. en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracin Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica

326.70

25 dias

Plataforma Unica
de Atencion al

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de
Acondicionam
iento

i
Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso:
(Quince) Dias,

Plazo para
resolver el
Recurso: 30
(treinta) Dias

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(quince) Dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30
(treinta) Dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
OE REQUISITOS . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
—| Puazospara INICIO DEL AUTORIDAD CEAETE
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa | RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
b PROCEDIMIENTO
N e —— Formular / codigo /| (o o) (ensyy | Automdtico habilies) RESOLVER
u inaci 4 ideraci
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsierac | apetacion
7 | Plano de Ubicacion y Localizacién segan formato.
8 | Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

©

5

=

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

5

&

Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones o establezca y conforme
os requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

I

Historico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,

considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar,

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

REQUISITOS
Ne DE

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
(]
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
N

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
PLAZOS PARA AUTORIDAD RECURSOS.

n Previa | Resover (en | o 'NCIOPEL | comperente parA
habilies) RESOLVER

Evalua

PROCEDIMIENTO

Formular / codigo / Automitico
% UIT) s/.]
Ubicacién {en%UM) | (an s/} Positivo | Negativo

Numeracién y Denominacién Reconsideraci 5
s Apelacion

propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, Ios que se eliminaran y los nuevos,

w3 detallando adecuadamente los empalmes.

©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames,

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, deberé ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

&) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

B | VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el titimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal

Comunicacion de Ia fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa 315 130.68

~

©

correspondiente a la verificacién técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
de Civil, segin las

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

S

materiales y personales a terceros.

Notas

(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia il anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo

proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan

variado los parametros urbanisticos y edificatorios.
con los que fue aprobado.

(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,

conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

Ne DE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(ens/.)

Automético

Evalua

n Previa

RESOLVER

Positivo

Negativo

PLAZOS PARA

Er

habilies)

n

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE PARA

AUTORIDAD

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci

Apelacion

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de pablico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estaré sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
ABYyD

Base Legal

* Ley de Requlacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Atts. 10, 25y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52y 54.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION
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©
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©
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=
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.
Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.
Declaracin Jurada de habilitacion de los

que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa
Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracterfsticas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones o establezca y conforme
os requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion

graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de Ia edificacion, identificandose

aquellos que sern objeto de restauracion,

326.70

25 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de
Acondicionam

iento
Territorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(Quince) Dias

(treinta) Dias

Alcalde

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(quince) Dias

(treinta) Dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
OE REQUISITOS e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
—| Puazospara INICIO DEL AUTORIDAD CEAETE
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa | RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
b PROCEDIMIENTO
N e —— Formular / codigo /| (o o) (ensyy | Automdtico habilies) RESOLVER
u inaci 4 ideraci
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsierac | apetacion
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, Ios que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames,

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, deberé ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

&) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

B | VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el titimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal

Comunicacion de Ia fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa 315 130.68
correspondiente a la verificacion técnica,

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
de Civil, segin las

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

~

©

S

materiales y personales a terceros.

Notas

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia uti anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelaci6n de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

Ne DE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(ens/.)

Automético

Evalua

n Previa

Positivo

Negativo

PLAZOS PARA

RESOLVER

Er

habilies)

n

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci

Apelacion

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de pablico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estaré sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES

(de 50 mas pisos del altura o aquellas que
requieran el uso de explosivos)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Ats. 10, 25y 31

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52y 54.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura pblica que acredite el
derecho a edificar.
Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
Declaracin Jurada de habilitacion de los

que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa
Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision
Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.
En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:
8.1. Plano de ubicacin y localizacion; y
8.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacin del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delineara las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi como
del perfil y altura de los inmuebles colindantes a las zonas de la fabrica o edificaci6n a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilzar, donde se consideren las medidas de seguridad contem-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demés normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar ademés lo siguiente:

a) de las (SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y Defensa Civil), segiin corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de demolicion en caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas mayor a la duracion del proceso edificatorio
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

384.00

153.60

25 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de
Acondicionam

iento
Territorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(Quince) Dias

Plazo para
resoler el
Recurso: 30
(treinta) Dias

Alcalde

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(quince) Dias

(treinta) Dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

CALIFICACION
CERMETES DERECHO DE :RAMITACIGN
N° DE *) PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | RESOLVER
N

En COMPETENTE PARA
e PROCEDIMIENTO
Formular / codigo /| () (ensy) | Automatico habilies) RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Numeracién y Denominacién i i
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién

Notas

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (il anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Elinicio de Ia ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos.
1,2,3y4

(a) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

>

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Sdias | Pltaforma Unica | Sub Gerentede | Gerente de ‘Acalde
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes de Aencion o Cassto | Acondcionam
PROYECTO POR REVISORES URBANOS FUE por duplicado, debidamente suscrito. (PUAU) Territorial
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUIINTA O

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA se debera presentar la escritura pblica que acredite el
MULTIFAMILIAR

derecho a edificar
(de mas de 5 pisos ylomas de 3,000 m2 de area

S

Constitucion de la empresa y copia literal del Plazopara | Plazo para
presentar el | presentar el
construida) poder expedidos por el Registro de Personas fishopsnbert I oitiad
Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias| (quince) Dias
Base Legal los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Ley de Requlacion de Habiltaciones persona juridica.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Declaracion Jurada de habilitacion de los

w

N

y modificatorias (25.09.07). Atts. 10, 25y 31,
* Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica

toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

&

profesionales que suscriben la documentacion
Anexo D del FUE con indicacion del ntimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacion Técnica

1055

438.00

Plazo para

resolver el resohver el
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificague la Ley 29090

£

Plano de Ubicacion v Localizacién seadn formato. Recurso: 30
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), (treinta) Dias | (treinta) Dias
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompaiiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios

1| Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones o establezca y conforme
os requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor

Historico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

~
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
oDE REQUISITOS e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
—| Puazospara INICIO DEL AUTORIDAD CEAETE
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa | RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
b PROCEDIMIENTO
N e —— Formular / codigo /| (o o) (ensyy | Automdtico habilies) RESOLVER
u inaci 4 ideraci
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsierac | apetacion
en los cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histrico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que serdn objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

109 existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames,

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, deberé ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

&) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en Ia especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

&

®

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del ntimero de comprobante de pago de la tasa 422 175.20

~

w

correspondiente a la verificacion técnica.

4 | Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Civil, segin las

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros

Notas

(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que intervienen.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,

y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entreqa el dia (il anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podré adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

Ne DE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(ens/.)

Automético

Evalua

n Previa

RESOLVER

Positivo

Negativo

PLAZOS PARA

Er

habilies)

n

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE PARA

AUTORIDAD

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci

Apelacion

variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.
(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacién en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comdn llege sélo hasta
el quinto piso, y el (Ios) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estaré sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2, 3y 4 de la verificacion técnica.
() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS

PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFEREN-
TES DE VIVIENDA

(aexcepcion de las previstas en la Modalidad D)

Base Legal

* Ley de Requlacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Atts. 10, 25y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificague la Ley 29090

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION
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A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracin Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de Ia tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justiicativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, seguin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones o establezca y conforme
os requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al

10.55

438.00

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de
Acondicionam
iento

Teritorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(Quince) Dias

(treinta) Dias

Alcalde

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(quince) Dias

(treinta) Dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

Ne DE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(ens/.)

Automético

Evalua

n Previa

Positivo

Negativo

PLAZOS PARA

RESOLVER

Er

habilies)

n

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

RESOLVER

COMPETENTE PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci
6

Apelacion

110

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de Ia edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;

enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, Ios que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames,

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, deberé ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

&) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

4| Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

8 | VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dtimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del ntimero de comprobante de pago de la tasa

~

w

correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pliza
de Civil, segin las

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros

s

Notas

(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,

y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia il anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podré adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo

175.20




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

Ne DE
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
N

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(ens/.)

Automético

Evalua

n Previa

PLAZOS PARA
RESOLVER  (En

Positivo

Negativo

habilies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE PARA

AUTORIDAD

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci

Apelacion

proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios.
con los que fue aprobado.
(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de pablico
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estaré sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2, 3y 4 de la verificacion técnica.
() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION
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©
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura pblica que acredite el
derecho a edificar.
Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
Declaracién Jurada de habilitacion de los
que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacion del ntimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa

Documentaci6n Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justiicativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompaiiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, seg(in los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Teritorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

10.55

438.00

5 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de | Gerente de
Catastro Acondicionam
iento

Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(Quince) Dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30
(treinta) Dias

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso: 15

(quince) Dias

Recurso: 30
(treinta) Dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
*) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZOS PARA AUTORIDAD CEAETE

n Previa | Resover (en | o 'NCIOPEL | comperente parA
habilies) RESOLVER

Ne DE
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evalua
N

Formular /codigo/| (o | (s | Automitico

PROCEDIMIENTO

Numeracién y Denominacién i i
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién

- Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
feconstruccion o conservacin, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra,

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames,

- Se evaluar la factibiidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

&) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

S

B | VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el titimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal

Comunicacion de Ia fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE 4.22 175.20
Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

~

©

correspondiente a la verificacion técnica.

4| Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Civil, segin las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

Notas:

() Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
entodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
os profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(&) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendrd efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION 58




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

Ne DE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(ens/.)

Automético

Evalua

n Previa

RESOLVER

Positivo

Negativo

PLAZOS PARA

Er

habilies)

n

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE PARA

AUTORIDAD

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci
6n

Apelacion

con los que fue aprobado.
(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de pablico
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estaré sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 de la verificacion técnica.
() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARRO-
LLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Ats. 10, 25y 31

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Atts. 3.1, 42.3, 47, 51y 67.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION
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©
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©
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=
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracin Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de Ia tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segn los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones o establezca y conforme
os requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Paralas obras de Puesta en Valor Historico

10.55

438.00

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de
Acondicionam

iento
Territorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(Quince) Dias

(treinta) Dias

Alcalde

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(quince) Dias

(treinta) Dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

Ne DE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(ens/.)

Automético

Evalua

n Previa

Positivo

Negativo

PLAZOS PARA

RESOLVER

Er

habilies)

n

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci

Apelacion

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION
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se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, Ios que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames,

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, deber ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

&) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el dtimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar Io siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pliza

de Civil, segin las

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros

Notas

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia il anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios.
con los que fue aprobado.

(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los

175.20




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

REQUISITOS DERECHO DE :RAMITACIGN CALIFICACION e .
N° DE *) PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS.
ORDE DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa | RESOLVER (En [ o i oL | COMPETENTE PARA
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| (oo um) | (ensyy | AUOMANee ribties) A
Ubicacién Positivo | Negativo & Apelacién
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de pablico
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estaré sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 de la verificacion técnica.
() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A | VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 dias Plataforma Unica | Sub Gerentede | Gerente de Alcalde
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes e prencional Casto | Acondcionam
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1 | FUE por duplicado, debidamente suscrito. (PUAL) Territreinl
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER- 2| En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER- se debera presentar la escritura pablica que acredite el
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS derecho a edificar.
(que individualmente o en conjunto cuenten con 3| Constitucion de la empresa y copia literal del Plazo para | - Plazo para
un méximo de 30,000 m2 de &rea construida) poder expedidos por el Registro de Personas Rp:i?;\? fls »::ieg?'le;
Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias | (quince) Dias
Base Legal los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Ley de Regulacién de Habilitaciones persona juridica.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 4 | Declaracion Jurada de habilitacion de los
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31 profesionales que suscriben la documentacion
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 | Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 1055 438.00
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica verificacion administrativa
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP Documentacion Técnica Plazo para Plazo para
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP 6 | Plano de Ubicacion v Localizacién seatn formato. R’::S,SMZ 2‘0 ,;:::::,’ 3‘0
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificague la Ley 29090. 7 [ Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

(treinta) Dias [ (treinta) Dias.
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

©

©

5

Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones o establezca y conforme
os requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

=

&

Historico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Paralas obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitectonicos con valor histérico monumental

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
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CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE :RAMITACIGN
Ne DE ()
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
N

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
PLAZOS PARA AUTORIDAD RECURSOS.

n Previa | Resover (en | o 'NCIOPEL | comperente parA
habilies) RESOLVER

Evalua

PROCEDIMIENTO

Formular / codigo / Automitico
% UIT) s/.]
Ubicacién {en%UM) | (an s/} Positivo | Negativo

Numeracién y Denominacién Reconsideraci 5
s Apelacion

propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, Ios que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,

B de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames,

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, deberé ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

&) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

=

©

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dtimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar Io siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa 422 175.20

N

w

correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pliza
de Civil, segan las

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros

s

Notas

(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,

y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia il anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo

proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan

variado los parametros urbanisticos y edificatorios.
con los que fue aprobado.

(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los

planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura,

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

N° DE PLAZOS PARA AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | REsoLver (en |  'NIOPEL | covpeTENTE PARA
i PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| (oo um) | (ensyy | AUOMANee ribties) A
Ubicacién Positivo | Negativo s Apelacién
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de pablico
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estaré sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A | VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 dias Plataforma Unica | Sub Gerentede | Gerente de Alcalde
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes de ﬁ';:‘;:)" al Catastro pioe
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1 | FUE por duplicado, debidamente suscrito. (PUAL) Territovial
PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS 2 | En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
(que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de se debera presentar la escritura publica que acredite el
area construida) derecho a edificar.
3| Constitucion de la empresa y copia literal del Plazopara |  Plazo para
presentar el | presentar el
poder expedidos por el Registro de Personas oo 15 | Reotreo: 15
Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacién de (Quince) Dias| (auince) Dias
* Ley de Requlacion de Habilitaciones los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 persona juridica.
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 4 | Declaracion Jurada de habilitacion de los
* Reglamento de Licencias de Habilitacion que suscriben la
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto 5 | Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro- 1055 438.00
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57. verificacion administrativa
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP Documentacién Técnica Plazopara |  Plazo para
i — resoherel | resoher el
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. 6 | Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato. Recurso: 30 |  Recurso: 30
7 [ Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), (teinta) Dias | (reinta) Dias

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

©

©

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
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CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE :RAMITACIGN
Ne DE ()
ORDE|
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE

- PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS.

n Previa | RESOLVER (En | oo | COMPETENTE PARA
habilies) RESOLVER

Reconsideraci
Positivo | Negativo &

Evalua

) aci Formular / codigo /
Numeracién y Denominacién Ubicacién

Automético

(en%UIT) (ens/.)

Memoria descriptiva que precise las caracterfsticas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Apelacion

5

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones o establezca y conforme
os requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

=

&

Historico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,

considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;

enlos casos de obras de remodelacion,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde:

114

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames,

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al

Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad

Comin, debera ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

&) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arquitectura,

debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

4| Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

®

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

~

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE 422 175.20
Indicacién del ntimero de comprobante de pago de la tasa

w

correspondiente a la verificacion técnica.
4 | Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION
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Ne DE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(ens/.)

Evalua

n Previa

Automético
Positivo

Negativo

PLAZOS PARA
RESOLVER  (E
habilies)

n

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci

Apelacion

de Civil, segin las
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros

Notas

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia ttl anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podré adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(@) En caso de provectos de gran maanitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de pablico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1,2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
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REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

©

©

S

=

5

13| En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justiicativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, seguin los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones o establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
feconstruccion o conservacin, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE PLAZOSPARA | AUTORIDAD )
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
Py PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular /codigo /| oo | o/ [ Automitico habiles) RESOLVER
u inaci i iderac
V Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A | VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 dias Plataforma ‘Umca Sub Gerente de Gerente de Alcalde
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes de Atencion al Catastro Aconulc‘mnam
uario iento
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1| FUE por duplicado, debidamente suscrio, (PUAL) Territorial
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS 2 | En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
DEPORTIVOS se debera presentar la escritura piblica que acredite el
(de hasta 20,000 ocupantes) derecho a edificar.
3 | Constitucion de la empresa y copia lteral del Plazopara | - Plazo para
poder expedidos por el Registro de Personas presentar el | presentar el
Recurso: 15 | Recurso: 15
Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias| (quince) Dias
* Ley de Requlaci6n de Habilitaciones los documentos. en caso aue el solicitante sea una
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 persona juridica.
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 4 | Declaracion Jurada de habilitacion de los
* Reglamento de Licencias de Habiltacion que suscriben la
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5| Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro- 1055 438.00
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57. verificaci6n administrativa
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP Documentacién Técnica Plazopara | Plazo para
. N : resoher el resoler el
Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090, 6 [Plano de Ubicaci6n y Localizacion segun formato. Recurso: 30 | Recurse: 30
7 | Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones). (wreinta) Dias | (wreinta) Dias
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CALIFICACION
CERMETES DERECHO DE :RAMITACIGN
N° DE *) PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | RESOLVER
N

En COMPETENTE PARA
e PROCEDIMIENTO
Formular / codigo /| () (ensy) | Automatico habilies) RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Numeracién y Denominacién i i
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién

los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames,
- Se evaluar la factibiidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, debera ademés presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
&) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

5

B | VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tiltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE 4.22 175.20
Indicaci6n del nimero de comprobante de pago de la tasa

~

w

correspondiente a la verificacién técnica.
Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
de Civil, segin las ¢

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

S

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(¢) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solcitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de pablico
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estaré sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2,3y 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

Plataforma Unica
de Atencion al

Sub Gerente de
atastro

Alcalde

Gerente de
Acondicionam

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C |

A | VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 dias
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL

Requisitos comunes
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION
WPEE REQUISITOS " INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
— puzoseara | oo AUTORIDAD R
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
. PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) REsOLVER AT
u i
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1 [ FUE por duplicado, debidamente suscrito. PuAy Terrionial
PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES se debera presentar la escritura pablica que acredite el
ABYD derecho a edificar.
3| Constitucion de la empresa y copia literal del Plazo para 0 para
presentar el | presentar el
poder expedidos por el Registro de Personas presena | peesenar
Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias| (auince) Dias
* Ley de Regulacion de Habilitaciones los documentos, en caso aue el solicitante sea una
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 persona juridica.
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 4 | Declaracién Jurada de habilitacién de los
* Reglamento de Licencias de Habilltacion que suscriben la
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5 | Anexo D del FUE con indicacion del ndmero de compro-
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y moifica bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 1055 438.00

toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificague la Ley 29090

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

verificacion administrativa

Documentaci6n Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Santarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompaiiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segtin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones o establezca y conforme
os requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion

graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

~ o

o

©

S

=

5

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

Recurso: 30
(treinta) Dias

(treinta) Dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

Ne DE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(ens/.)

Evalua

n Previa

Automético
Positivo

Negativo

PLAZOS PARA
RESOLVER  (E
habilies)

n

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci

Apelacion

5

~

w

S

los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames,
- Se evaluar la factibiidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, debera ademés presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
&) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tiltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicaci6n del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza

de Civil, segin las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(¢) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solcitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de pablico
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estaré sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2,3y 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

175.20

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION
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DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

Ne DE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(ens/.)

Automético

Evalua

n Previa

Positivo

Negativo

PLAZOS PARA

RESOLVER

Er

habilies)

n

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci

Apelacion

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES

(de 50 mas pisos del altura o aquellas que
requieran el uso de explosivos)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31,
* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrit.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura pblica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracin Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de Ia tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia del documento que acredite Ia declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no hava sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacién y localizacién; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes.
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6

acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentaci6n Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato
Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineara las zonas
de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
periily altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de Ia fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad.
Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de
demolicion total
Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demolicion a utilizar, donde
se consideren las medidas de seguridad contern-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
demés normas de la materia.
En caso de uso de explosivos, se debera presentar
ademas lo siguiente:
a) de las

(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y

Defensa Civil), segiin corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los.
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de
demolicion en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacién del ntimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza

de Civil, segan las

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

11.48

476.30

190.52

X

5 dias

Plataforma Unica,
de Atencion al

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de
Acondicionam
iento
Territorial
Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(Quince) Dias

(treinta) Dias

Alcalde

0 para
presentar el
Recurso: 15

(auince) Dias

Recurso: 30
(treinta) Dias
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CALIFICACION
CERMETES DERECHO DE :RAMITACIGN
N° DE *) PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | RESOLVER
N

En COMPETENTE PARA
e PROCEDIMIENTO
Formular / codigo /| () (ensy) | Automatico habilies) RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Numeracién y Denominacién ideraci
: v et Ubicacién Reconsideraci

Positivo | Negativo Apelacion

materiales y personales a terceros
mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Notas

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) El inicio de Ia ejecucién de las obras autorizadas
estaré sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3ya4

(a) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25dias | Plataforma Unica | Sub Gerentede | Gerentede | Alcalde
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes de Atencion al Catastro AC""I‘:':“(;’"E"‘
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - FUE por duplicado, debidamente suscrito. (PUAU) Terriarial
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
INDUSTRIA se deberd presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas s | e
Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias| (auince) Dias
los documentos, en caso que el solcitante sea una

N

Plazopara |  Plazo para
presentar el | presentar el

©

Base Legal

* Ley de Requlacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Atts. 10, 25y 31,

*Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica

persona juridica.
Declaracin Jurada de habilitacion de los
que suscriben la

toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51,52 y 54 5 | Anexo D del FUE con indicacién del niamero de compro-
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 1251 519.00
* Ordenanza Municinal N° 025-2014-MPCP verificacion administrativa
6 | Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision Plazopara |  Plazo para
resoler el resolver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
Documentacién Técnica (teinta) Dias | (reinta) Dias
7 | Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.
8 | Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompaiiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

1| Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones o establezca y conforme
os requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.

©

5

5

5

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION 7




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
OE REQUISITOS © INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
—| Puazospara INICIO DEL AUTORIDAD CEAETE
ORDE| DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa | RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
" PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) A | ——
U Ubicacién : Positivo | Negativo econsiaercl | apetacién
14| En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Historico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de Ia edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracién,

m reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.

©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames,

- Se evaluaré la factibiidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al

Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad

Comin, deberé ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

&) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arquitectura,

debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

B | VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el titimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal

Comunicacion de Ia fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza

de Civil, segin las

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

~

5.00 207.60

©

N

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

() Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

() Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podré adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, adn cuando hayan variado los pardmetros rbanfsticos y

edificatorios con los que fue aprobado.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

Ne DE
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
N

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(ens/.)

Automético

Evalua

n Previa

RESOLVER

Positivo

Negativo

PLAZOS PARA

Er

habilies)

n

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE PARA

AUTORIDAD

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci

Apelacion

conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de pablico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2,3y 4 de la verificacion técnica.

() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podréan ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER-
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto cuenten con
més de 30,000 m2 de érea construida)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Ats. 10, 25y 31

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Atts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52y 54.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura pblica que acredite el
derecho a edificar.
Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
Declaracién Jurada de habilitacion de los
que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacion del ntimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa
Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentaci6n Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justiicativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompaiiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, seg(in los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones o establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion

graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Historico

se debe graficar en los planos los elementos

1251

519.00

25 dias

Plataforma Unica
de Atencion al

Sub Gerente de | Gerente de
Catastro Acondicionam
iento

Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(Quince) Dias

Recurso: 30
(treinta) Dias

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso: 15

(quince) Dias

Recurso: 30
(treinta) Dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE :RAMITACIGN
Ne DE ()
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
N

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
PLAZOS PARA AUTORIDAD RECURSOS.

n Previa | Resover (en | o 'NCIOPEL | comperente parA
habilies) RESOLVER

Evalua

PROCEDIMIENTO

Formular / codigo / Automitico
% UIT) s/.]
Ubicacién {en%UM) | (an s/} Positivo | Negativo

Numeracién y Denominacién Reconsideraci 5
s Apelacion

arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
feconstruccion o conservacin, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra,

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames,

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, debera ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

&) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

8 | VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dtimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar Io siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE 500 207.60
Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

N

w

correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pliza
de Civil, segan las

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros

s

Notas

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

Civil se entrega el dia il anterior al inicio de la

obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios.
con los que fue aprobado.

(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los

planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura,

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

CALIFICACION

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificague la Ley 29090

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

e

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica

~

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justiicativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones o establezca y conforme
os requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

©

©

5

=

5

&

I

Historico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Paralas obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos

arquitecténicos con valor histérico monumental

REQUISITOS DERECHO DE :RAMITA‘:IGN INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE *) PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS.
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
. PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| (oo um) | (ensyy | AUOMANee riblies A
Ubicacién Positivo | Negativo o Apelacién
Conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
frencia masiva de pablico
(i) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estard sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 de la verificacién técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 dias Plataforma Unica Sub Gerente de Gerente de Alcalde
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes de ﬁ';:‘;:)" al Catastro pioe
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1 | FUE por duplicado, debidamente suscrito. o0, Tondiial
EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que 2 | En caso que el solcitante no sea el propietario del predio,
(que cuenten con mas de 15,000 m2 de drea se debera presentar la escritura publica que acredite el
construida) derecho a edificar.
3 | constitucién de la empresa y copia literal del Plazo para (- Plazo para
presentar el |  presentar el
poder expedidos por el Registro de Personas e | e
Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias| (auince) Dias
* Ley de Regulacion de Habilitaciones os documentos, en caso aue el solicitante sea una
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 persona juridica.
y modificatorias (25.09.07). Ats. 10, 25 y 31. 4 | Declaracion Jurada de habilitacién de los
* Reglamento de Licencias de Habilitacién que suscriben la
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5 | Anexo D del FUE con indicacion del ndmero de compro-
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y moifica bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54. verificacion administrativa 1251 519.00

(treinta) Dias [ (treinta) Dias.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO
DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
) REQUISITOS . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE —| Puazospara INICIO DEL AUTORIDAD CEAETE
ORDE| DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa | RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
i PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) REsOLVER AT
u U Ubicacién : Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.
120

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, Ios que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames,

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al

Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad

Comiin, deberé ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

&) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arquitectura,

debera ademas presentarse el Anexo D del FUE




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

Ne DE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(ens/.)

Automético

Evalua

n Previa

Positivo

Negativo

PLAZOS PARA

RESOLVER

Er

habilies)

n

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci

Apelacion

m

~

©

N

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tiltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del niimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Civil, segiin las

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de pablico

(i) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estaré sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

207.60

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS

(de mas de 20,000 ocupantes)

Base Legal
* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.
*Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.
Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa
Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

12551

519.00

25 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de
Acondicionam

iento
Territorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(Quince) Dias

Plazo para
resoler el
Recurso: 30

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso: 15

(quince) Dias

Plazo para
resohver el
Recurso: 30




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

REQUISITOS

Ne DE

ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evalua
N

Formular / codigo / Automético
Ubicacién (en % UIT) (ens/.)

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
*) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZOS PARA AUTORIDAD CEAETE

n Previa | Resover (en | o 'NCIOPEL | comperente parA
habilies) RESOLVER

PROCEDIMIENTO

Numeracién y Denominacién Reconsideraci

Positivo | Negativo Apelacion

Documentacién Técnica (wreinta) Dias | (wreinta) Dias
Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompaiiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

o ~

©

5

de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, seg(in los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento
3| Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificaci6n, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
o detallando adecuadamente los empalmes.
©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames,
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, deberé ademés presentarse lo siguiente:
- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
&) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en Ia especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

S

B | VERIFICACION TECNICA

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION 78




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

Ne DE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(ens/.)

Automético

Evalua

n Previa

Positivo

Negativo

PLAZOS PARA

RESOLVER

Er

habilies)

n

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci

Apelacion

~

w

N

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del ntimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza

de Civil, segn las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(q) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de pablico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estaré sujeto a la presentacion de los requisitos

1,2,3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

207.60

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
AAPROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATI-
VOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIEN-
TOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y
TERMINALES DE TRANSPORTE

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51,52 y 54.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

>

~

w

N

o

o

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura pblica que acredite el
derecho a edificar
Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa
Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segn formato.

12551

519.00

25 dias

Plataforma Unica
de Atencién al
Usuario
(PUALN

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de
Acondicionam

iento
Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso: 1
(Quince) Dias

Plazo para
resoler el
Recurso: 30
(treinta) Dias

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso: 15

(quince) Dias

Plazo para
resohver el

(treinta) Dias
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REQUISITOS
Ne DE

ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
N

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
*) PLAZOS PARA aurompap | ™NSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. INICIO DEL RECURSOS.
n Previa | RESOLVER (En COMPETENTE PARA
b PROCEDIMIENTO
Formular / codigo /| (o o) (ensyy | Automdtico habilies) RESOLVER —
Ubicacién : Positivo | Negativo Reconsiderad

Evalua

Numeracién y Denominacién -
Apelacion

©

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justiicativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

©

S

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompaiiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, seg(in los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en reas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccion y Saneamiento

Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-

glamento Nacional de Edificaciones o establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccion y Saneamiento

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames,

Se evaluaré la factibiidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, deberé ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

&) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

=)

5
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DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
o bE REQUISITOS e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

PLAZOS PARA AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

RECURSOS
Evaluacion Previa | RESOLVER (en |  'NCIOPEL | compreNTE PARA

SOLER 0| procepimiEnTo
Formuar /codigo/| (o oy | Automatco dias habiles) RESOLVER —
Ubicacién . Positivo | Negativo R

Numeracién y Denominacién -
Apelacion

m

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tiltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE 5.00 207.60
Indicacién del niimero de comprobante de pago de la tasa

~

©

correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Civil, segiin las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

N

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
entodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
os profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION 81
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SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

REQUISITOS DERECHO DE :RAMITACIGN CALIFICACION e .
N° DE *) PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS.
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | RESOLVER (En | o ORI | COMPETENTE PARA
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) A | ——
Ubicacién Positivo | Negativo s Apelacion
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio
() Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podré adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacin, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado
(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de piiblico
(i) Elinicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2, 3y 4 de la verificacion técnica
() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFI- 1 [Solicitud X 15dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de "Alcalde
CACION - EN LA MODALIDAD B 2 | Indicacién del ntimero de comprobante de pago de la tasa de l‘)';:‘;':;" a Catastro AC“"I‘::“:"E"‘
(antes de emitida la licencia de edificacion) municipal correspondiente. 10.38 430.80 ‘Pt Tertonial
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP 3 | Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la
123 |* Ordenanza Municioal N 025-2014-MPCP modificacion propuesta y a la modalidad de aprobacion.
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. que corresponda.
MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFI- 1 solicitud X 25dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de “Alcalde
CACION - EN LAS MODALIDADES C Y D 2 | Documentacién técnica exigida para las modalidades C y D de G':lf‘:"z" a Catastro AW"I‘:‘:“:"E’"
COMISION TECNICA que sean materia de la modificacion propuesta. iPUALY Tearioial
(antes de emitida lalicencia de edificacion) 3 |Planos del Proyecto modificado
4 | Copia de los comprobantes de pago por derecho de
124 |gase Legal revisién - Comision Técnica
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 | Indicacion del niimero de comprobante de pago de la tasa 1111 461.20
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto municipal correspondiente.
Supremo N 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). At. 60.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 [Anexo H del FUE debidamente suscrito X Plataforma Unica | Sub Gerente de | _Gerente de ‘Alcalde
EN LA MODALIDAD A 2 | Documentacion técnica necesaria exigida para la de tfl:‘:";" a Catastro AC“"I‘:‘:“:"E"‘
(modificaciones sustanciales) Modalidad Ay de acuerdo a la modificacion propuesta. ipuAh Torriouial
3 | Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
125 |Base Legal municipal correspondiente. 10.47 434.60
*Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). A, 60.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP
MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 [Anexo H del FUE debidamente suscrito X 15dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de “Alcalde
EN LA MODALIDAD B 2 | Documentacion técnica necesaria exigida para la de G‘::;‘I‘;’j" a Catastro AW"I‘:‘:“:"E’"
(modificaciones sustanciales) Modalidad B y de acuerdo a la modificacion propuesta. iPUALY Terfiorial
3 | Factibilidades de Servicios de corresponder
126 |Base Legal 4 | Indicacion del niimero de comprobante de pago de la tasa 10.47 434.60
* Reglamento de Licencias de Habilitacién municipal correspondiente.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). A, 60.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 [Anexo H del FUE debidamente suscrito X 25dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de ‘Alcalde
EN LAS MODALIDADES C Y D - COMISION 2 | Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa de G‘:J‘:r‘f]" al Catastro ““""I';‘:“g"a’"
TECNICA municipal correspondiente. (PUALY Territorial
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SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

REQUISITOS DERECHO DE :RAMITACIGN CALIFICACION e .
N° DE *) PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS.
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) A | ——
Ubicacién Positivo | Negativo & Apelacién
(modificaciones sustanciales) 3 [ Copia de los comprobantes de pago por derecho de 12.14 503.80
127 | Base Legal revision - Comision Técnica
* Reglamento de Licencias de Habiltacion 4 | Documentos exigidos para las modalidades C y D que
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto sean materia de la modificacion propuesta
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Art. 60. 5 [Planos del proyecto modificado.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP_- Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP 6 | Factibilidad de Servicios, de
MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 [Anexo H del FUE debidamente suscrito X Sdias | Plataforma Unica | Sub Gereniede | Gerentede | Alcalde
EN LA MODALIDAD C - REVISORES URBANOS 2 | Documentos exigidos para la Modalidad C, que sean de Atencin al Catastro Acondicionam
(modificaciones sustanciales) materia de Ia modificaciénm propuesta i o
3 [Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
128 |Base Legal 4 |Planos de la modificacion propuesta, aprobados por el o los
* Reglamento de Licencias de Habiltacion Revisores Urbanos que corresponda
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5 [Indicacion del ntmero de comprobante de pago de la tasa 1214 503.80
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Art. 60. municipal correspondiente.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.
PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 | Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, X 5 dias Plataforma Unica Sub Gerente de Gerente de Alcalde
(para todas las Modalidades: A, B, Cy D) debidamente suscrito y por triplicado. de Atencidn al Catastro Acondicionam
2| En caso que titular del derecho a edificar sea una Usuarto Toroial
Base Legal persona distinta a quien inicio el procedimiento de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion edificacién, deberé presentar: Plazo para Plazo para
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto a) Escritura piblica que acredite que cuenta con JDresentare | preseniarel
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica derecho a edificar y represente al titular, en caso (Quince) Dias | (quince) Dias
toria (04.05.13). Arts. 62y 47. que el solcitante de la licencia de edificacién no
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP sea el propietario del predio.
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP b) Constitucion de la empresa y copia lteral del
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
P los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
3 | Indicacién del ntimero de comprobante de pago de la tasa 482 200.20
municipal correspondiente. Plazo para Plazo para
4 | Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura e | eoner o
aprobados, correspondiente  la Licencia de Edifi- (wreinta) Dias | (wreinta) Dias
caci6n por duplicado.
Nota:
€l Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 | La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Decla- X 5dias Plataforma Unica Sub Gerente de Gerente de Alcalde
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES ratoria de Edificaci6n, debidamente suscrito y por de prenciénal Castio | Acondicionam
(para todas las Modalidades: A, B, Cy D) triplicado, oumln Territonial
2 |En caso que ttular del derecho a edificar sea una
Base Legal persona distinta a quien inicio el procedimiento de
* Reglamento de Licencias de Habiltacién edificacion, debera presentar:
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto a) Escritura publica que acredite que cuenta con
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica derecho a edificar y represente al titular, en caso
toria (04.05.13). Arts. 63y 47. que el solicitante de la licencia de edificacién no
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP sea el propietario del predio.
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP b) Constitucion de la empresa y copia lteral del
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 20090. poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una Plazopara | Plazo para
} presentar el | presentar el
persona juridica. bl [oapiiave
3 | Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura (Quince) Dias| (quince) Dias
aprobados, correspondiente  la Licencia de Edifi-
caci6n por triplicado.
4 | Declaracion jurada, firmada por el profesional
responsable de obra, manifestando que ésta se
ha realizado conforme a los planos aprobados
de la licencia de edificacion.
5 [Indicacion del ntmero de comprobante de pago de la tasa 821 340.90
municipal correspondiente.
Plazo para Plazo para
Notas. resolver el resolver el
130 Recurso: 30 Recurso: 30
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados (weinta) Dias | (weinta) Dias
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
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Ne DE
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
N

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(ens/.)

Automético

Evalua

n Previa

PLAZOS PARA
RESOLVER  (En

Positivo

Negativo

habilies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE PARA

AUTORIDAD

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci
6

Apelacion

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, a solicitud del administrado se podra
extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:
- Enlos bienes y servicios comunes: Contar con

estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores
e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos conclidos; instalaciones
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo de
agua contra incendio y agua potable, sistema de
bombeo de desague y ascensores u otras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos
y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacion.

- Enlas areas de propiedad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos y/o contrapisos
terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asi como un bafio
terminado con aparatos sanitarios, puertas
Y ventanas.

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES -
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDADES Ay B

(para modificaciones *no sustanciales” y
siempre que se cumplan con la normativa)

Base Legal
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Atts. 64y 47.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

~

©

N

&

£

La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Decla-
ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por
triplicado,

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, deberé presentar:

a) Escritura publica que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solcitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

b) Constitucién de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso aue el solcitante sea una
persona juridica.

Indicacién del ntimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente.

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion

y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

con las mismas especificaciones de los planos del

proyecto aprobado y que correspondan a la obra

ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante

y el profesional responsable o constatador de la obra

Carta que acredite la autorizacion del proyectista

original para realizar las modificaciones, en caso

éste no sea el responsable ni el constatador de la

obra.

Declaracion jurada de habilidad del profesional

responsable o constatador de la obra.

Nota:
€l Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
os profesionales que interviene.

12.62

523.70

5 dias
(Mod. A)

10 dias
(Mod. B)

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUALY

Gerente de

Sub Gerente de
Catastro Acondicionam
iento

Territorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(Quince) Dias

(treinta) Dias

Alcalde

para
presentar el

Recurso: 15
(quince) Dias

(treinta) Dias

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES -
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDADES Cy D

(para modificaciones "no sustanciales” y
siempre que se cumplan con la normativa)

Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Atts. 64y 47.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

~

La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Decla-
ratoria de Edificacién, debidamente suscrito y por
triplicado,

En caso que titular del derecho a edificar sea una
persona distinta a quien inicio el procedimiento de
edificacion, deberd presentar.

a) Escritura publica que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

b) Constitucién de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una

15 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUALD

Sub Gerente de | Gerente de
Catastro Acondicionam

iento
Territorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15

(Quince) Dias

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso: 15

(quince) Dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

PEE REQUISITOS DERECHO DE(:)RAMITM:IGN CALIFICACION IR D INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. INICIO DEL RECURSOS
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
. PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| (oo um) | (ensyy | AUOMANee riblies A
Ubicacién Positivo | Negativo & Apelacién
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP persona juridica.
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. 3 [Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién
y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con
las mismas especificaciones de los planos del
o proyecto aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada, debidamente suscritos por el solcitante
y el profesional responsable o constatador de la obra. Plazopara |  Plazo para
A resolver el resolver el
4 |Carta que acredite la autorizacion del proyectista et 30 | R o
original para realizar las modificaciones, en caso (reinta) Dias | (reinta) Dias
éste no sea el responsable i el constatador de la
obra
5 | Declaracién jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra.
6 | Comprobante de pago por derecho de revision, 13.87 57550
ala de
7| Indicacién del ndmero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.
Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 | Soliciud segun formato X 3 dias Plataforma Pmca Sub Gerente de Gerente de Alcalde
PARA LAS MODALIDADES Ay B 2| Plano de Ubicacion y Localizacin segin formato. de A‘E.?:r‘:;n al Catastro AC""I':':“:"E'"
3 |Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en PuALY Territonial
escala 1/100
Base Legal 4 |Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en Plazo para | Plazo para
* Reglamento de Licencias de Habiltacion las Modalidades C y D, cuando se requiera la presentarel | - presentar el
N Recurso: 15 Recurso: 15
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI (Quince) Dias| (quince) Dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 | Declaracion jurada de habilidad del profesional que
toria (04.05.13). Art. 61. interviene
133 | Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP 6 [Indicacion del ntimero de comprobante de pago de la tasa 1459 605.50
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP municipal correspondiente.
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090,
Nota:
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el 15;?‘:’:‘ ’r’:zc‘::f'j
propietario o solicitante Recurso: 30 wrso:
(b) En todas las modalidades de aprobacion, el (reinta) Dias | (reinta) Dias
Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses,
ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 | Soliciud segun formato X 8 dias Plataforma Unica Sub Gerente de Gerente de Alcalde
PARA LAS MODALIDADES Cy D 2 | Plano de Ubicacion y Localizacién segn formato. de A‘J':“C""" a Catastro | Acondicionam
3 | Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en e Ty
escala 1/100 Plazo para
Base Legal 4 [Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en presenar e | presentarel
* Reglamento de Licencias de Habiltacion las Modalidades C y D, cuando se requiera la (Quince) Dias| (quince) Dias
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto intervencion de los delegados Ad Hoc del INDEC
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 | Declaracion jurada de habilidad del profesional que
toria (04.05.13). Art. 61 interviene
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP & | Copia del comprobante de pago por derecho de revisién,
134 |* Ordenanza Municinal N° 025-2014-MPCP s6lo para las modalidades de aprobacion C y D.
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. 7 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa 15.09 626.20
municipal correspondiente.
Nota: Plazopara |  Plazo para
" resolver el resolver el
(2) Todos los planos y documentos técnicos deben oot 30 | Resreo. 30
estar sellados y fimados por el profesional (wreinta) Dias | (wreinta) Dias
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(b) En todas las modalidades de aprobacion, el
Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.
LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE 1 | FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion X 15dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
REGULARIZACION oor trinlicado de feneion a Catastro Ac""::':“:"a'"
(solo para edificaciones construidas sin 2 | Documentacién que acredite que cuenta con (PUALY Terriorial
licencia o que no tengan conformidad de derecho a edificar y represente al titular, en caso que
obray que hayan sido ejecutadas entre el el solicitante de la licencia de edificaci6n no sea el
20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre propietario del predio.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
OE REQUISITOS i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
—| puazoseara [ AUTORIDAD )
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | RESOLVER (En COMPETENTE PARA
ih S| erocepiMiENTO
N Numeracién y Denominacién Formular /codigo /| oo | o/ [ Automitico habiles) RESOLVER
u inaci i iderac
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién
de 2008) 3 [ Constitucion de la empresa y copia literal del poder
expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
Base Legal vigente al momento de presentacion de los
* Reglamento de Licencias de Habiltacién documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 4 [ Documentacion técnica, firmada por el profesional
toria (04.05.13). Art. 69. constatador. compuesta por: Plazo para 0 para
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP 6 én seg(i presentar el | - presentar el
p a) Plano de Ubicacién y Localizacion segin formato feourso: 15 | Reourso: 15
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP b) Planos de Arauitectura (planrtas, cortes v (Quince) Dias| (quince) Dias
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 20090. elevaciones)
©) Memoria descriptiva
5 | Documento que acredite la fecha de ejecucion de la
obra.
6 [Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero
civil colegiado
7 | Declaracién jurada de habilidad del profesional
constatador
8 | En caso de remodelaciones, ampliaciones o Plazopara |  Plazo para
resoherel | resolver el

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

demoliciones a regularizar, debera presentarse ademés:
Copia del documento que acredite la declaratoria de
fabrica o de edificacion del inmueble, con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedido por
la municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad
o Finalizacién de Obra, 6 la Licencia de Obra o de

20
(treinta) Dias

ecurso: 30
(treinta) Dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

- Ley N° 20022: Art. 2°, 50y 7°
- D.S. N° 039-2007-MTC

Documentario

iento
Territorial

REQUISITOS DERECHO DE :RAMITACIGN CALIFICACION e .
N° DE *) PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS.
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| (oo um) | (ensyy | AUOMANee riblies A
Ubicacién Positivo | Negativo o Apelacién
Construccion de la edificacion existente que no es
materia de regularizacion
9 | En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el
Registro de Predios, se presentara ademas documento
que acredite que sobre &l no recaigan cargas ylo
gravamenes; 6 autorizacion del titular de la carga o
gravamen
10| Indicaci6n del nimero de comprobante de pago de la tasa 10.22 424.20
municipal correspondiente.
11 Indicacién del nimero de comprobante de pago de la multa
por construir sin licencia.
Notas:
() I Formulario y sus anexos deben ser visados
entodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
el profesional que interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable o constatador de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.
(¢) La regularizacion de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan
afectas al pago de multa por construir sin licencia
27 de setiembre de 2008
REVALIDACION DE LICENCIA DE 1 [Anexo H del FUE 6 del. FUHU segn corresponda, X 10dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA debidamente suscrito de l‘)‘:““é" a Catastro | Acondicionam
2 | Indicacion del niimero de comprobante de pago de Ia tasa =i ol
Base Legal municipal correspondiente. 11.10 460.50
Ley de Regulacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Nota:
136 |y modificatorias (25.09.07). Art. 11. La Revalidacion de Licencia solo procede para los
Reglamento de Licencias de Habilitacion casos en que la licencia hubiera sido otorgada con
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacion del
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 4 Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y sera
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de presentada.
* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP
PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1 | Solicitud firmada por el solicitante GRATUITO | GRATUITO X 03dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 2 | Copia del documento que acredite el nimero de la de ﬁ‘:"c'"" a Catastro Acondicionam
licencia ylo del expediente. e T
Base Legal
Ley de Regulacion de Habiltaciones Nota:
137 |Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 La prérroga debera solicitarse dentro de los 30
y modificatorias (25.09.07). Art. 11 dias calendarios anteriores al vencimiento de la
Reglamento de Licencias de Habiltacion licencia materia de prérroga.
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 3
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP
‘Autorizacion para Instalacion de postes para tendido de Cables Aéreos 1. Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada FUE X 30 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerenciade | Alcalde
Base Legal: 2. Copia de Resolucion de otorgamiento de concesion, autorizacion, permiso o licencia expedida por el Ministerio de (Formulario Unico de (Treinta) Documentario Catastro Acondicionam|
- Ley N 27972: Art. 79° numeral 3.6.5 Transportes y Comunicaciones, segun corresponda. Edificacién) Leno
- Ley N° 29022: Art. 2°,5%y 7° 3. Copia registral de vigencia de poder o Documento Nacional de Identidad, segin corresponda. Plazo para Plazo para
_D.S. N° 039-2007-MTC 4. Plano de ubicacion y memoria descriptiva suscrita por Ing. Civil, Electronico o de Telecomunicaciones detallando las ;Zﬁs’“:'g Séii?!';"fs‘
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones las areas a ser comprometidas y la naturaleza de los trabajos (auince) Dias | (auince) Dias
138 arealizar.
5. Cronograma de obra suscrito por Ing. Civil, Electrénico o de Telecomunicaciones, en la que debera indicar fecha de
inicio y culminacion de la misma.
6. Pago por derecho de tramitacién por cada dos (02) postes 357 147.96 Plazo para Plazo para
resoherel | resober el
Recurso: 30 Recurso: 30
(treinta) Dias | (treinta) Dias
Certificado de Conformidad Instalacion de Postes para tendido de Cables Aéreos 1. Solicitud dirigida al Alcalde en la cual debera indicar el nimero de Resolucion Gerencia que autoriza la x 15
Base Legal instalacion de la de servicios de (Anexo 03). (quince) N Gerencia de
139 | - Ley N° 27972: Art. 79° 2. Pago por derecho de tramitacién por Instalcién por cada dos (02) postes. 154 64.08 Unidad de Trémite S""g:",": de | Acondicionam| 046

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
PEE REQUISITOS *) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
— puoseara | oo AUTORIDAD s
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
. PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular /codigo/| (o | (s | Automitico habilies) RESOLVER
u inaci § ideract
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién
‘Autorizacion para Instalacion de Ductos, Camaras y Cables Subterraneos 1. Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada x 15 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
Base Legal 2. Copia de Resolucion de otorgamiento de concesién, autorizacion, permiso o licencia expedida por el Ministerio de (quince) Documentario Catastro Aw"ﬂlc‘m"a'"
- Ley N° 27972: Art. 79° numeral 3.6.5 Transportes y Comunicaciones, segun corresponda. i
- Ley N° 29022: Art. 2°, 5%y 7° 3. Copia registral de vigencia de poder o Documento Nacional de Identidad, segan corresponda. Plazo paral Plazo parﬂ‘
- D.S. N° 039-2007-MTC 4. Plano de ubicacién y memoria descriptiva suscrita por Ing. Civil, Electrénico o de Telecomunicaciones,detallando las 'R’;iier:frfﬁ S:S;S"':'f&
caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones las areas a ser comprometidas y la naturaleza de los trabajos (auince) Dias | (auince) Dias
140 arealizar.
5. Cronograma de obra suscrito por Ing. Civil, Electrénico o de Telecomunicaciones, en la que debera indicar fecha de
inicio y culminacion de la misma.
6. Pago por derecho de tramitacién por cada tramo de 5 mi. 352 146.16 "‘“‘:ﬁ pars P'al‘;vga"?
o resoher el resolver el
7. Inspeccion técnica por tramo de 5 mi. ocureer 30 | Rosureer 30
(treinta) Dias | (treinta) Dias
Certificado de Conformidad Instalacion de Ductos, Camaras y Cables Subterraneos 1. Solicitud dirigida al Alcalde en la cual debera indicar el nmero de Resolucion Gerencial que autoriza la x 15
Base Legal instalacion de la de servicios de (Anexo 03). (@ince) | e Tramite | Sub Gerente d AGE'E"‘S de
N o p inidad de Tramite | Sub Gerente de | Acondicionam
141 | - Ley N° 27972: Art. 79" 2. Pago por derecho de tramitacién por Insfraestructura de Servcios de Telecomunicaciones 183 75.96 Documentario Catastro iento Alcalde
- Ley N°29022: Art. 2°, 5°y 70 Teritorial
-D.S. N° 039-2007-MTC
Autorizacion de Instalacion de Cabinas Pablicas para Teléfonos Pablicos 1. Una (01) Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada X 15 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
Base Legal 2. Copia de Resolucién de otorgamiento de concesién, autorizacion, permiso o licencia expedida por el Ministerio de (quince) Documentario Catastro Acondicionam|
- Ley N° 27972: Art. 79° Transportes y Comunicaciones, segin corresponda. om0
- Ley N° 20022: Art. 2°,5°y 7° 3. Copia registral de vigencia de poder o Documento Nacional de Identidad, segin corresponda. Plezopera | Plzopara
_D.S. N° 039-2007-MTC 4. Plano de ubicacion y memoria descriptiva suscrita por Ing. Civil, Electronico o de Telecomunicaciones,detallando las ;’:jrg':'fs '::532?’1&5
caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones las areas a ser comprometidas y la naturaleza de los trabajos (auince) Dias | (auince) Dias
142 arealizar.
5. Cronograma de obra suscrito por Ing. Civil, Electrénico o de Telecomunicaciones, en la que debera indicar fecha de Piazopara | Plazo para
. resoher el resolver el
inicioy culminacion de la misma. oreer 30 | Rosureer 30
6. Pago por derecho de tramitacion por cabina (weinta» Dias | (treintz) Dias
7. Inspeccion técnica por cabina
1253 519.84
Certificado de Conformidad Instalacion Cabinas Pdblicas para Teléfonos Publicos 1. Solicitud dirigida al Alcalde en la cual debera indicar el nimero de Resolucién Gerencial que autoriza la X 15
Base Legal instalacion de la de servicios de (Anexo 03). (quince) Unidad de Tramite | Sub Gerente d AGE':”‘E de
N o . nidad de Tramite | Sub Gerente de | Acondicionam
143 | - Ley N° 27972: Art. 79 2. Pago por derecho de tramitacion por cada cabina. 892 370,08 Decumentario s oo Alcalde
- Ley N° 20022 At. 20, 5°y 7° Terrtorial
- D.S. N° 039-2007-MTC
‘Autorizacion para Instalacion de Camaras de Registro de Empresas de 1. Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada x 15 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
Telecomunicaciones 2. Copia de Resolucion de otorgamiento de concesién, autorizacion, permiso o licencia expedida por el Ministerio de (quince) Documentario Catastro Acondicionam)
Base Legal Transportes y Comunicaciones, segin corresponda. oot
- Ley N 27972: Art. 79° numeral 3.6.5 3. Copia registral de vigencia de poder o Documento Nacional de Identidad, segin corresponda.
- Ley N° 20022: Art. 2°,5°y 7° 4. Plano de ubicacion y memoria descriptiva suscrita por Ing. Civil, Electrénico o de Telecomunicaciones detallando las Plazo para 0 para
o presentar el | presentar el
- D.S. N°039-2007-MTC Recurso: 15 | Recurso: 15
144 arealizar. (auince) Dias | (auince) Dias
5. Cronograma de obra suscrito por Ing. Civil, Electrénico o de Telecomunicaciones, en la que debera indicar fecha de
inicio y culminacion de la misma. Plazopara | Plazo para
6. Pago por derecho de tramitacién por cada dos (02) Camara de Registro 8.93 370.80 R’:ff::’ 2‘0 resoher el
7. Inspeccion técnica por Camara. (reinta» Dias | (treinta) Dias
Certificado de Conformidad de Instalacion de Camaras de Registro de Empresas de 1. Solicitud dirigida al Alcalde en la cual debera indicar el numero de Resolucion Gerencia que autoriza la x 15 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
Telecomunicaciones instalacion de la de servicios de (Anexo 03). (quince) Documentario Catastro “«Wﬂﬂw‘ma’"
. ! iento
145 | Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacion por cada dos (02) camara 285 118.08 Tertonial
- Ley N° 27972: Art. 79°
- Ley N° 20022: Art. 2°,5°y 7°
- D.S. N° 039-2007-MTC
NOTAS - (1) _TODO PAGO EN EFECTIVO POR DERECHO DE TRAMITACION SE EFECTUARA EN CAJA DE LA ENTIDAD /O EN PLATAFORNA DEL SERVICIO DE ATENCION AL CUDADANO DE LA MUNGIPALIDAD PROVINGIAL DE CORONEL PORTILLO.
Constancia de 5n de e Lotes Mediante Ordenanza Municipal N° 1. Solicitud smple digida al Alcalde x Unidad de Trémite | Sub Gerencia de | Gerente de “Acalde
015-2008-MPCP 2. Ficha reaistral comoleta v actualizada debidamente autenticada o leaalizada (méx. 01 mes de viaencia) (avince) Documentario Catasto | Acondicionam
Base Leqal 0 en su defecto Constancia de Posesion actualizada. T
-Ley N: 27444, Ley de 'Proced\mten(o Administrativo General 3. Paao por derecho de tramitacion 121 50.08 presemp:r' el presenplar el
146 | - Lev N 27972 Lev Oraanica de Municialides Nota: Roouro 15 | Recursg: 15
- Ordenaza Municipal N° 015-2008-MPCP (*) El aco vor derecho de tramitacion incluve el paco de constancia (cuince) Nins | (ewinee) Nins
* Para tramites de 6n de Constancia de aue estén
con la Oredenanza N°015-2008-MPCP, se respetaran los requisitos establecidos en la referida Plazopara | Plazo para
resoherel | resober el
Recurso: 30 Recurso: 30
(reia) Dias | (weinea) 0

[Fomms =

(') TODOPAGO EN EFECTIVD POR DERECHO D TRAWITE SE EFECTUARAEN CAJADE LAENTIORD

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
REQUISITOS " INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE *) PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS.
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
™ o PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) REsOLVER AT
U Ubicacién ‘ Positivo | Negativo Reconsierac | apetacion
Constancia de Empadronamiento de Lotes 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde: 15 Unidad de Tramite | Sub Gerenciade | Gerente de ‘Alcalde
Base Legal 2. Ficha registral completa y actualizada debidamente autenticada o legalizada (méx. 01 mes de vigencia) (quince) Documentario Catastro condicionam
- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General 0 en su defecto Constancia de Posesion actualizada, legalizada o fedateada. e |
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalides 3. pago por derecho de tramitacion. 122 50.80 Plazo para Plazo para
147 | - Ordenaza Municipal N° 015-2008-MPCP Nota: ;’ESE"""E P'Ese"""]e‘
. ecurso: urso:
(*) El pago por derecho de tramitacion incluye el pago de constancia (quince) Dias | (quince) Dias
Plazopara | Plazo para
resolver el resolver el
Recurso: 30 Recurso: 30
(treinta) Dias | (treinta) Dias
Saneamiento fisico legal de manzanas Catastrales no inscritas en el Casco Urbano 1. solicitud simple dirigida al Alcalde 30 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
Base Leqal 2. Certificado(s) de Posesion(es). (veinta) Documentario camsto | Reondeorem
- Ley N° 27972 LOM 3. Pago por derecho de tramitacion : Territorial
4 Viaidacién nor trahains tonnarAficns (seniin Area nor manzana) 8.42 34956 Plazo para Plazo para
* Memoria Descriptiva, Plano Perimétrico y Lotizaci6n de la Manzana E=1/500. 8.02 332,88 presentar el | presentar el
148 . Recurso: 15 Recurso: 15
5. Pago por derecho de tramitacién 263 109.08 (auince) Dias | (auince) Dias
6. Pago por derecho de Resolucion 4.00 169.56 Plazopara |  Plazo para
7. Pago por derecho de inscripcion por cada lote resoherel | resoher el
90 X P Ly 103 4284 Recurso: 30 Recurso: 30
(treinta) Dias | (treinta) Dias
‘Actualizacion de Constancia de Posesion (solo para predios dentro del 1. Solicitud_simple diricida al Alcalde 20 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
casco urbano v Asentamientos Humanos Formalizados) 2. Pago por derecho de tramitacion 223 92,52 (treinta) Documentario Catatro Acondicionam
Base Legal 3. Copia Autenticada de la Constancia de Posesion anterior. _ lenio
~ Lev N° 27333 (30.-07-99) Att, 5° 4. Copia de DNI (el Titular, conyuge ylo conviviente) Plazopara | Plazo para
149 5. Acta de inspeccion y constatacion fisica respaldada con la firma de (03) tres testigos debidamente identificados con sus respectivos DNI presentar el | - presentar el
- Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General” (11/04/2001). Art, 36> - P Y P 9 P Recurso: 15 | - Recurso: 15
- Lev N° 20060. Lev del Silencio Administrativo (07/07/2007) 6. Constancia de busqueda positiva favor de la municipalidad con copia literal de asiento ( vigencia 2 meses) (quince) Dias | - (quince) Dias
- Ley N°28687, (27/07/2006) 7. Constancia de busqueda positiva respecto del lote y manzana (copia literal de antecedentes registrales de ser el Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
- Lev N° 27972 LOM caso) (vigencia 1 mes) Recurso: 30 | Recurso: 30
Nota: En el pago por derecho de tramitacion se incluye el pago de inspeccion y fisica. (treinta) Dias | (treinta) Dias
Certificado Catastral (solo para zonas Catastradas) 1. Solicitud_Simple dirigida al Alcalde|
Base Legal 2. Ficha registral completa y actualizada debidamente fedataday legalizada (méximo un mes de vigencia) o en su (cinco)
150 | - Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General” (11/04/2001). Art, 38° defecto constancia de posesion actualizado Unidad de Tramite | - Sub Gerente de | Acondicionam| o4
- Lev N° 29060. Lev del Silencio Administrativo (07/07/2007) 3. Paao nor derecho de tramitacion Documentario Catastro iento
- Lev N° 28294, Art. 14 Numeral 5 0.49 20,52 Territorial
- Ley N° 27972 LOM Nota: El Pago por derecho de tramitacion incluye Certificado
Certificado Negativo de Catastro 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde. 5 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacién 0.87 36.00 (cinco) Documentario Catastro Acondicionam)
- Lev N° 27444, Lev del Procemmwenm Aumms«auvo General" (11/04/2001) 3. Ficha reaistral comoleta v actualizada debidamente fedatadav leaalizada (maximo un mes de viaencia) o en su iento
151 | - Lev N° 27972 LOM. Art. 79° num. 3. i defecto constancia de nosesion actualizado Teritorial
" Lev - 29060, Lov del Silencio Adminisiaivo (07/07/2007) 4. Copia de resolucion de Sub Division v/o Indenendizacion
- Lev N° 28294. Art. 14 Numeral 5
- Decreto Supremo N° 002-89-JUS (27/01/1989) Nota: El Pado por derecho de tramitacion incluve Certificado
Certificado de Nomenclatura v Numeracién 1. Solicitud Formato diriaido al Alcalde 30 Unidad de Tramite | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal 2. Ficha registral completa y actualizada debidamente fedataday legalizada (méximo un mes de vigencia) o en su (Treinta) Documentario Catastro | Acondicionam)
iento
- Lev N° 27972. Lev Oranica de Municipalidades (27/05/2003) ART. 79° nim. 3 inc. 3.3 defecto constancia de nosesidn actualizado il
- Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General” (11/04/2001). Ar. 38° 3. Paao vor derecho de tramitacion Plazopara | Plazo para
- Lev N° 28294. Art. 14 Numeral 5 4. Croauis de ubicacion 173 71.99 presentar el | presentar el
152 Recurso: 15 Recurso: 15
- D.S. N° 024-2008-VIVIENDA (27/09/2008) Art. 49° (quince) Dias | (quince) Dias
~Lev N° 29090 (25/09/2007) : Plazopara |  Plazo para
-D.S. N° 035-2006/VIVIENDA (8/11/206) ATt 85 resoher el resoler el
-D.S. N° 004-95/MTC. ART. 18' Nota: el pago por derecho de tramitacion incluye pago por numero y certificado, Recurso: 30 | Recurso: 30
(treinta) Dias | (treinta) Dias
Nors ) e
Certificado de Remensura 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde 20 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
Base Legal 2. Ficha registral completa y actualizada debidamente fedateada y legalizada (méximo un mes de vigencia) o en su (veinte) Documentario Catastro | Acondicionam
- Lev N° 27972 Lev Oraénica de Municipalidades Art. 73° defecto constancia de nosesion actualizado _emo
- Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General" (11/04/2001) 3. Paao por derecho de tramitacion 0.75 30.96
4. Comorobante de paco nor remesura: Plazopara | Plazo para
- Zona casco urhano por m? 0.01 0.36 presentar el presentar el
- Zona de AAHH x m? Recurso: 15 Recurso: 15
153 0.01 0.36 (quince) Dias | (quince) Dias
- Inspeccion Judicial por m? 001 036
- Predio ristico por Ha 2,60 108.00
- Cuando el drea es < 1 Has. Y > 1000 m2 6.07 252.00
* Monto minimo de paao 104 43.20 Plazopara | Plazo para
5. Acta de conformidad de linderos, con firmas de vecinos colindantes, con sus respectivos DNI c/u y la firma del res- resoher el resoler el
i Recurso: 30 | Recurso: 30
ponsable de la inspeccion. (treinta) Dias | (treinta) Dias
NOTAS | () TODO PAGO EN EFECTIVO POR DERECHO DE TRAWTE SE EFECTUARAEN CAJADE LAENTIORD)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
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DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
REQUISITOS " INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE *) PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS.
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
™ . PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) A | ——
U Ubicacién ‘ Positivo | Negativo econsideract | apelacion
Constancia de Posesion (Solo para predios dentro del casco Urbano 1. Solicitud_diriaida al Alcalde x 20 Unidad de Trmite | Sub Gerente de | Gerente de “Alcalde
de Asentamientos Humanos formalizados) 2. Pago por derecho de tramitacion 2.98 123.48 (veinte) Documentario Catastro | Acondicionam
Base Leaal: ento
- Ley N° 27972, Ley Orqanica de Municipalidades 4.Declaracion Jurada de convivencia o Partida de Matrimonio legalizada y/o fedateado, segan sea el caso.
- Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General 5. Constancia de busqueda positiva favor de la municipalidad con copia literal de asiento (vigencia 2 meses) ;:sz:n:'; ;I:sz:"n':r':‘
6. Constancia de busaueda nositiva resoecto del lote v manzana (covia literal de antecedentes reaistrales de ser el Roourso: 15 | Reourso: 15
- Lev N° 28687. Lev de Desarrollo v Complementaria de Formalizacion de la Propieda Informal. caso) ( vigencia 1 meses) feniinee) Nias [ faninee) Nias
154 | Acceso al Suelo v Dotacion del Servicio Basico. Art. 13° * Fn casa de no contar con el cantrafn de comnra-venta de derecho v meinras de nosesian. dehera adiunar dncimen-
tacién probatoria aue sustente su posesion (recibo de luz. aoua. autovaliio. ete. En ariainal o leaalizado) x un lansa
de 03 aiios consecutivos.Y publicacion en el diario de mayor circulacion local por un periodo de 3 dias habiles mas
un periodo similar para oponerse quien tuviera legitimo interés. No se procedera con el tramite si el titulo esta a nom- Plazopara | Plazo para
bre de lerceros. resoherel | resoher el
. Recurso: 30 Recurso: 30
(teinta) Dias | (reinta) Dias
Nota: El pado por Derecho de tramitacion incluve el derecho de Constancia
PARTICION DE TERRENOS
Subdivision de Terrenos Urbanos sin Cambio de Uso 1. Formulario Unico Oficial - Anexo Fuo X 30 Unidad de Tramite | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Base Leoal: 2. Tres copia literal de dominio expedida por SUNARP con un (01) mes de vigencia. (Formato Unico (treinta dias) Documentario Catastro Acondicionam|
- Lev N° 27972, Lev Oraanica de Municinalidades 3. Cooia reaistral de viaencia de noder en caso de ersonas uridicas. Oficial) iento
- Lev N° 27444. Lev del Procedimiento Administrativo General" (11/04/2001) 4. En caso de condominio. Ia solicitud debera ser firmada nor todos los condominios con DNI ¢/
- Lev N° 29060. Lev del Silencio Administrativo (07/07/2007) 5. Planos de ubicacion E = 1/500 - 1/5000 resoectivamente con coordenadas UTM indicando Datum horizontal firmado Plazo para | - Plazo para
- D.S. N° 024-2008-VIVIENDA (27/09/2008) Art. 25°. 29°. 30° v 31° oor brofesional resnonsable (03) tres iueao E;isers'":'fﬁ' s’:i;‘f’f&‘
- 4 g u u
DL, N° 1029, Oue modifica la Ley 27444 6. Planos del Lote matriz y propuesta de subdivision E = 1/50 firmado por Ing. Civil o Arquitecto, indicando area, linde- e i | (oursors
ros. medidas perimétricos v nomenclatura de c/ sublote propuesto (El cuadro de datos técnicos debera sefialar las
coordenadas UTM v el Datum horizontal) (03) iueaos
055 7. Memoria Descriotiva firmado nor orofesional responsable (03 iueaos)
Plazo para Plazo para
8. Paco nor derecho de tramitacién 238 98.64 resoher el resofver el
Nota: Cuando el terreno sea de propiedad municipal y e encuentre en posesién de un tercero la documentacion téc- Recurso: 30 | Recurso: 30
(treinta) Dias | (treinta) Dias
nica debera aparecer a favor de la Municipalidad y adjuntar adicionalmente o siguiente:
* Copia fedateada de Constancia de Posesion
* Copia fedateada de Constancia de Empadronamiento
* Copia Literal de dominio del terreno a favor de MPCP
10. Revisi6n de orovecto (2% valor del terreno-Arancel
Paao Minime 2.38 98.64
Paao Maximo 12.76 529.56
Subdivision de Terrenos Urbanos sin Cambio de Uso con Obras Urbanas Adicionales. 1. Formulario Unico Oficial - Anexo “F" FUO x 30 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
2. Copia literal de dominio expedida por SUNARP con un (01) mes de vigencia (Formato Unico (Treinta dias) | Documentario Catastro ‘C""I‘:':“:"E"‘
Base Leaal 3. Copia redistral de viaencia de poder en caso de personas iuridicas. Oficial) iomint
a Plazo para Plazo para
~ Lev N® 27972, Lev Oraanica de Municioalidades 4. En caso de condominio, la solicitud debera ser firmada por todos los condominios con DNI de c/u. Pezopera | Pezopare
- Lev N° 27444. Lev del Procedimiento Administrativo General (11/04/2001) 5. Plano de ubicacion E = 1/500 - 1/5000 respectivamente con coordenadas UTM indicando Datum horizontal firmado Recurso: 15 | Recurso: 15
- Lev N° 29060. Lev del Silencio Administrativo (07/07/2007) oor brofesional resonsable (03) Tres iueaos (quince) Dias | - (quince) Dias
- D.S. Ne 024-2008-VIVIENDA (27/09/2008) Art, 25°, 29°, 30° v 31° 6. Plano del Lote matriz y propuesta de subdivision E = 1/50 firmado por verificador SUNARP habil indicando rea, linderos,
156 | - D.L. N° 1029, Oue modifica la Ley 27444 medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto (I cuadro de datos técnicos debera sefialar las
coordenadas UTM v el Datum horizontal) (03) iueaos
7. Memoria Descriptiva firmado por profesional responsable (03 juegos) ’::;"Nepra: "’e'a;‘;,'e’f'j
8. Revision de proyecto (2% valor del terreno-Arancel) Recursor 30 | Recurso 20
Paao Minimo 2.38 98.64
Pado Maximo 12.76 529.56
9. Baleta de paao (oriinal)l 238 98.64
10. Paao por anortes al servicio de paraues
Nors () o TN D CORGNEL PORTIL.
Acumulacion de Lotes. 1. Solicitud dirigida simple diriaida al Alcalde X 30 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
483 20052 Documentario Catastro Acondicionam
2. Paqo por derecho de tramitacion - (Treinta dias) iento
Base Leaal: 3 Plano de ubicacion y localizacién a escala 1/500 - 1/5000 respectivamente con coordenadas UTM indicando Datum :;E; ”':SI:HP’:':‘
- Lev N° 27972, Lev Oraanica de Municinalidades Horizontal. firmado oor el profesional habil responsable (03 iueaos) [aminnlll I dlenl
- Lev N 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General 4. En caso de condominios la solicitud debe ser firmada por todo los conddminos con DNI de c/u (uince Dis | (auince) Diss
. 5. Plano de ubicacion E = 1/500 - 1/5000 respectivamente con coordenadas UTM indicando datum horizontal firmado
- Lev N° 28687. Lev de Desarrollo v Comolementaria de Formalizacion de la Probieda Informal. oo orofesional habil resnonsable (03) dos iueao
Acceso al Suelo v Dotacion del Servicio Basico. Art, 4% 6. Plano de Lote matriz y propuesta de acumulacién E = 1/50 firmado por Ing. Civil o Arquitecto, indicando 4rea, linde- :’;Zie"f’:‘ ’r’;zn‘:‘;’f';
ros. medidas nerimétricas v nomenclatura de cada lote pronuesto (El cuadro de datos técnicos sebera sefialar las Recurso: 30 | Recurso: 30
coordenadas UTM v el Datum horizontal) (03) iueaos fvsintan Miae | firainta) Piae
7. Memoria Descriptiva triplicado firmado por profesional responsable (03 juego) Arquitecto o Ing. Civil habil
8. Revision del Proyecto
Nota: El pago por derecho de tramitacion incluve el derecho de revision del provecto
Plano Catastral de Predio (Solo para zona Catastrada) 1. Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente lenada x 5 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacion 173 72.00 (cinco) Documentario Catastro Aconlzy:‘\:nam
3. Copia Literal de dominio expedida por SUNARP con (01) mes de vigencia o constancia de posesion actualizada Tenitoval
- Lev N° 27972 Lev Oraanica de Municipalidades
158
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- Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (07/07/2007)

solo para el caso de poseedores que presentaron Constancia de Posesion.
5. Plano de independizacion, en caso de haberse efectuado la independizacion via registral.

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
e REQUISITOS *) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- —| puazoseara [ AUTORIDAD s
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
. . PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) A | ——
U Ubicacién R Positivo | Negativo econsiaercl | apetacién
Plano de Manzana Catastral (Solo para zona Catastrada) 1. Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada X 5 Unidad de Tramite | Sub Gerente de tede | Alcalde
L A
Base Legal: 2. Pago por derecho de tramitacion 104 43.20 (cinco) Documentario Catastro °°"I‘:':(f"’=‘"‘
- Lev N° 27972 LOM Territorial
159
Informacion Catastral, literal y gréfica. 1. Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada x 5
Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Acondicionam
. . cinco)
160 | Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacion 041 16.92 (cinco) e e . pioe Alcalde
Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Terrtorial
Resalician de Saneamiantn fision lenal de man7anas catastrales nn inserifas T Una (01) Salicitud dirinida al Alcalde dehidamente lenada ¥ £ Unidad de Trémite| Sub Gerente de | Gerentede | Acalde
Race | anal 2 Certifiradn(<\ de Pacecidnipc) (treinta) ocumentario Catastro Acondicionam
e N0 97072 1 OM 2 linuiriacitin nor trahains tananraficns (Searin Area nor manzana) a4 34956 iento
4. Elaboracién de: Terrtorial
161 *Memoria Descriptiva, Plano Perimétrico y Lotizacion de la Manzana E=1/500. 701 20832
5. Pago por derecho administrativo 263 100.08
6. Pago por derecho de Resolucién 400 169.56
7. Pago por derecho de inscripcién por cada lote 103 4288
Rectificacion de 4rea . linderos o nomenclatura del Titulo reqistrado de 1. Una (01) Solicitud diriaida al Alcalde debidamente llenada X 30
de acuerdo con SFL 2. Una (01) Conia de ficha reaistral o conia litera de dominio actualizado (méx. 02 meses de viaencia) Gratuito (treinta) Gerente de
Base Leaal: 3. Copia de Partida reaistral de SFL de Manzana actualizado ( méx. 2 meses de vigencia) Unidad de Trémite | Sub Gerente de | Acondicionam|
162 Alcalde
Ley N° 27972 LOM 4. Pago por incremento de area, precio arancel por cada m2 incrementado. Documentario Catastro T "-’"‘;ﬂ .
5. Plano de ubicacion, lote matriz y propuesta a rectificar escala 1/500 firmado por verificador SUNARP habil. erronial
Rectificacion de Fichas Catastrales 1. Solicitud_simole diriaida al Alcalde X 15 Unidad de Trémite | Sub Gerente de e “Alcalde
Base Leaal: 2. Paao por derecho de tramitacion (oor unidad predial) 087 36.00 (auince) Documentario Catastro | Acondicionam
- Lev N° 27872, Lev Oraanica de Municioalidades 3. Copia Literal de dominio expedida por SUNARP con (01) mes de vigencia o constancia de posesién actualizada iento
163 | - Ley N 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General 4. Constancia de biisqueda positiva a favor de la Municipalidad, con copia literal de asiento (vigencia de 2 meses) Terrtoria

- Resolucion que establecen perdida del fraccionamiento,
- Resolucion que resuelven la solicitud de devolucion, compensacion, prescripcion,
Multa Tributaria u otro acto que tenga relacion directa con la determinacion de la obligacion tributaria.

- Resolucion de

5. Hoja de Informacion Sumaria adicionalmente
(¥) Indicacion del numero del comprobante de pago, sobre la totalidad de Ia deuda reclamada o carta fianza bancaria o financiera por el monto total de la
deuda actualizada a la fecha de presentacion del recurso.

Gerencia de
pevolucién ylo Compensacion de pagos indebidos o en exceso por tributos yfo Multas Tributarias 1.Solicitud dirigida Alcalde con atencion al Gerente de Servicios de Adminisiracién Tributaria Gerenciade | Sere00ce
2. En caso de representacion de persona natural debera presentar poder actualizado con firma legalizada ante Notario Pablico. Unidad de tramite | Gerenciade | Serviciosde | " o
164 B Tratandose de Personas Juridicas, Sucesiones Indivisas, Patrimonios Auténomos o sociedades irregulares, el representante o apoderado debera presentar x 45 dias hébiles |  Documentoy Senvcios de | Administracio | ooy cign e
Art.38°, 40°y 92° del TUO, del Cédigo Tributario, aprobado con D.S. No.135-99-EF copia fedatada de poder actualizado con firma legalizada ante Notario Pablico., en el que conste las facultades de representacion. Archivo Administracion | n Tributaria |y iciiidag
Art. 1° de la Ley N° 29191 3. Documentos Gratuito Tributaria Plazo: levo
. . . que sustenten el pago indevido o en exceso. e o
Art. 8° del Decreto Legislativo N° 981
Plazo: 15 dias.
Reclamaciones Tributarias Para (0dos [0S SUpUESIOS - T
Solicitud dirigida al Alcalde con atencin al Servicios de Administracion Tributaria
2. El escrito deberd ser debidamente fundamentado, por cada tipo de deuda reclamada, indicando el nimero de la resolucién u orden de pago impugnada o
el ntimero de la solicitud de devolucién, compensacion, prescripcion, y autorizado por
Base Legal: 3. En caso de representacion de persona naural deberé presentar poder actualizado con firma legalizada ante Notario Publico.
Art132° al 142°, del Codigo Tributario, aprobado con D.S. No.135-099-EF y sus modificatorias Tratandose de Personas Juridicas, Sucesiones Indivisas, Patrimonios Auténomos o sociedades irregulares, el representante o apoderado debera presentar
~ Reclamacién contra Orden de Pago, copia fedatada de la Escritura Péblica o copia certiicada de Inscripcion en el Regisiro de Mandatos y Poderes de los Registros Pdblicos, en el que conste las Unidad de Gerencia de
165 |- Reclamacion contra Resolucion de Determinacion, facultades de representacién Gratuito X 9 meses o poarvcios de Tribunal Fiscal.
- Reclamacion contra Resoluci6n de Determinacion de Arbitrios, 4. Copia simple de las pruebas pertinentes poivictd i
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DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
PEE REQUISITOS *) IR D INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | REsoLver (en |  'NIOPEL | covpeTENTE PARA
. PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) REsOLVER
u inaci 4 ideract
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién
Prescripcion en Materia Tributaria y no Tributaria que se Encuentren en Proceso de Ejecucion Coactiva 1. Formato de Solicitud_proporcionado por la Administracion, firmado por el solicitante o el representante legal 027 11.00 X 30 dias no
Gerente de Gerente de
Base Leqal 2. En el caso de representacion, debera presentar poder especial en documento piblico o privado con firma leqaliza- bUaro | \yiged de Tramite|  Soniciosde | Sonicios de
166 | At. 16°2 y 163° del TUO del Codigo Tributario da ante el notario o el certficado por el notario de la MPC| IS Tribunal Fiscal
At 233° de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General del 11/04/2001 3.Si es persona Juridica: vigencia de poder del representante legal con una antigiiedad no mayor de tres meses 45 dias Tributaria A Tributaria
D.S. N° 135 -99-EF 4. Pago de deudas de afios no prescritos tributario
SUB-GERENCIA DE EJECUTORIA COACTIVA
Suspension del Procedimiento de Ejecucion Coactiva DE OBLIGACION TRIBUTARIA: Gratuito X 15 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
Base Legal: 1. Solicitud presentado por el obligado o su representate Legal y Sustentadas en alguna causal de suspension (quince) Documentario | Ejecutoria Coactiva, ;EMC;S de
Art. 16°, 23° y 31° del T.U.O de la Ley N° 26979 Ley del Procedimiento de Ejecucién Coactiva - TUO 2. Poder de representacion de ser el caso S rbataria
167 Art. 113° de la Ley N° 27444 3. La presentacion de pruebas que sustenten el pedido de suspension
DE OBLIGACION NO TRIBUTARIA: Gratuito X 8 Unidad de Tramite | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
1. Solicitud presentado por el obligado o su representate Legal y Sustentadas en alquna causal de suspension (ocho) Documentario | Ejecutoria Coactiva| Servicios de
2. Poder de representacion de ser el caso Aamiisrace
3.la de pruebas que sustenten el pedido de suspension
Constancia de no adeudo de ejecucién coactiva 1. Una (01) Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada X 5 Plataforma Unica
I 6 de Atencional | Sub Gerente de
168 |Base Legal: T.U.O de la Ley N° 26979 2. Poder de representacion de ser el caso (cinco) D™ | yoeutoria Constva
Art. 110° de la Ley N° 27444 3. Pago por derecho de tramitacion 0.26 10.65 (PUAY)
Constancia de Levantamiento a centrales de riesqo - INFOCORP 1. Una (01) Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada X 5 Plataforma Unica
o de Atencion al Sub Gerente de
169 |Base Legal: T.U.O de la Ley N° 26979 2. Poder de representacion de ser el caso (cinco) vario - | Epcutnia Coacta
Art. 110° de la Ley N° 27444 3. Pago por derecho de tramitacion 0.26 10.65 (PUAY)
T
Informacién de Procedimientos de ejecucion coactiva, copia simple por hoja 1. Una (01) Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada X Plataforma Unica | Sub Gerente de
170 |Base Legal: T.U.O de la Ley N° 26979 2. Poder de representacion de ser el caso de plenciénal | Eieeutoria Coactia
Art. 110° de la Ley N° 27444 3. Pago por derecho de tramitacion 0.01 0.60 (PUAU)
Terceria de Propiedad 1. Una (01) Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada Gratuito x 8 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de ‘Acalde
Base Legal: T.U.O de la Ley 26979 2. Prueba leqalizada /o (ocho) Documentario | Becutoria Coacha Senelos de,
171 | Art. 113° de la Ley N° 27444 3. Firma del tercerista o representante legal del ser el caso n Tributaria
4. Suscrito por letrado.
Nota: Todos estos requisitos antes deben en (02) dos juegos
EXHORTOS EN EL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA
Exhorto por notificacion personal de la Resolucion de ejecucion coactiva 1. Oficio remitido por el ejecutor de la Municipalidad solicitante. x 8 Unidad de Trémite | Sub Gerernte de
Base Legal 2. Exhorto. (ocho) Documentario | Ejecutoria Coactiva
175 |At 140 del T.U.O delaLey N° 26979 3. Copia del documento que acredite el nombramiento de ejecutor y ausiliar coactivo.
Art. 3.4) del Reglamento de la Ley N° 26979, Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva 4. Resoluci6n de eiecucion coactiva emitida por el eiecutor coactivo, de la entidad solicitante acompariada de la comu-
D.S. N° 069-2003-EF Art. 3° nicacién y copia del acto administrativo correspondiente
5. Copia autenticada del acto administrativo generador de la obligacion, debidamente notificado
6. Pago por derecho de tramitacion 1.30 54.00
Exhorto para otro tipo de notificacion o notificaciones adicionales 1. Oficio remitido por el ejecutor de la Municipalidad solicitante. X 8 Unidad de Tramite | Sub Gerernte de
Base Legal 2. Exhorto. (ocho) Documentario | Ejecutoria Coactiva
Att. 14°del T.U.O de la Ley N° 26979 3. Copia del documento que acredite el nombramiento de ejecutor y ausiliar coactivo.
Art. 3.4) del Reglamento de la Ley N° 26979, Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva 4. Resolucién de eiecucion coactiva emitida por el efecutor coactivo, de la entidad solcitante
173 |D.S. N° 069-2003-EF acompafiada de la comunicacién y copia del acto administrativo correspondiente.
5. Pago por derecho de tramitacion 1.30 54.00
Nota: Si las otras modificaciones son dentro de la tramitacion de lo exhortado, no es necesario
la presentacion de estos requisitos.
6. Copia del acto generador de la obligacion, notificado
Exhorto por embargo de secuestro conservativo 1. Oficio remitido por el ejecutor e la Municipalidad solicitante. X 8d Unidad de Tramite | Sub Gerernte de
Base Legal 2. Exhorto. (ocho) Documentario | Ejecutoria Coactiva
At 17°del T.U.O de la Ley N° 26979 3. Copia del documento que acredite el nombramiento de ejecutor y auxiliar coactivo
At 3.4) del Reglamento de la Ley del Procedimiento de Eiecucion Coactiva 4. Resolucion de eiecucion coactiva emitida por el eiecutor coactivo, de la entidad solicitante acompariada de la comu-
174 |D-S- N° 069-2003-EF nicacién y copia del acto administrativo correspondiente.
5. Copia autenticada del cargo de notificacion del documento que contiene la obligacion
6. Copia de autenticada del cargo de notificacion que da inicio al proceso de ejecucién coactiva
7. Resolucion que ordena la medida de coercion por triplicado
8. Pago por derecho de tramitacion 17.35 720.00
Nota: No incluye gastos adicionales a los de la diligencia
Exhorto por embargo en forma de retencion a tercero 1. Oficio remitido por el ejecutor e la Municipalidad solicitante. X 8 Unidad de Tramite | Sub Gerernte de
Base Legal 2. Exhorto. (ocho) Documentario | Ejecutorfa Coactiva
At 17°del T.U.O de la Ley N° 26979 3. Copia del documento que acredite el nombramiento de ejecutor y ausiliar coactivo.
175 |t 3.4) del Reglamento de la Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva 4. Resolucion de eiecucion coactiva emitida por el eiecutor coactivo, de la entidad solicitante acompariada de la comu-
D.S. N° 069-2003-EF nicacién y copia del acto administrativo correspondiente.
5. Pago por derecho de tramitacion 3.47 144.00
6. Copia autenticada del acto administrativo generador de la obligacion, debidamente notificado
Nota: No incluye gastos adicionales a los de la diligencia.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
PEE REQUISITOS *) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
— puoseara | oo AUTORIDAD s
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
. PROCEDIMIENTO
L . - e () Automitica habilies) RESOLVER
Numeracién y Denominacién (en % UIT) (ens/.) Reconsideraci e
Positivo | Negativo on Apelacién
Exhorto por embargo en forma de depésito sin extraccion 1. Oficio remitido por el ejecutor de la Municipalidad solicitante. X 8 Unidad de Tramite | Sub Gerernte de | Gerente de Alcalde
Base Legal 2. Exhorto, (ocho) Documentario | Ejecutoria Coactiva| Servicios de
Art. 3.4) del Reglamento de la Ley del Procedimiento de Eiecucion Coactiva 3. Copia del documento que acredite el nombramiento de ejecutor y auxiliar coactivo. i
176 [D.S. N° 069-2003-EF 4. Resolucion de eiecucion coactiva emitida por el eiecutor coactivo, de la entidad solicitante acompariada de la comu-
At 17°del T.U.O de la Ley N° 26979 nicacion y copia del acto administrativo correspondiente.
5. Identificacion del depositario de los bienes
Pago por derecho de tramitacion 867
'SUB GERENCIA DE CONTROL Y RECAUDACION
Emision Mecanizada de Actualizacién de Valores del Impuesto Predial 1. Pago por emision mecanizada x Sub Gerenciade | Sub Gerente de | Sererte de.
177 |(desde el afio 1997) 2. En caso de actuar como debera mostrar su documento de identidad del titular 035 14.40 Control y Control y Administracio Alcalde
B Recaudacién Recaudacién
Base legal: TUO - Ley de Tributacion Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF n Tributaria
Declaracion Jurada Anual del Impuesto Predial 1. Exhibir el DNI del titular y presentar copia simple del mismo Gratuito X corene
(Actualizacién de valores) 2. Copia autenticada o Legalizada del documento aue acredite el hecho imponible (Minuta, Escritura, Testimonio ficha Sub Gerenciade | Sub Gerenede | (et (8
178 |Base Legal: TUO - Ley de Tributacion Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF registral, constancia de posesion) Controly Conroly | pi i | Alealde
3. En caso de actuar como representante debera adjuntar poder vigente v suficiente v copia del DNI del titular Recaudacién Recaudacion | * i aria
4. Formulario de Decl Jurada HR y PU, PR llenados y firmados
Declaracion Jurada del Impuesto Predial por Transferencia (Compray 1. Formulario de Declaracion Jurada HR y PU, PR debidamente llenados y firmado por el titular Gratuito X Gerente de
- Sub Gerencia de | Sub Gerente de
179 |Venta) Inscripcién ylo Baja de Predio 2. Copia autenticada o Leaalizada del documento aue acredite el hecho imponible (Minuta, Escritura, Testimonio, ficha control Controly Servcios de Alcalde
" “ “ Administracié
Base Legal registral, Constancia de posesion) Recaudacion Recaudacion | “{THHS 0
TUO - Ley de Tributacion Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF 3. En caso de actuar como debera adiuntar poder vigente y suficiente v copia del DNI del titular
Declaracién Jurada de Aumento o Disminucién en la Base Imponible del 1. Copia autenticada o Legalizada del documento que acredite el hecho imponible (Minuta, Escritura, testimonio, ficha Gratuito x Gerente d
rent
Impuesto Predial i Avance de obras, demoli- reqistral, Constancia de posesin) Sub Gerenciade | Sub Gerentede | CoreT (8
180 | cin de yio que las 5 UIT) 2. En caso de actuar como representante debera adjuntar poder vigente y suficiente y copia del DNI del titular : Controly Administracio Alcalde
Base Legal 3. Formulario de Declaracion Jurada HR y PU, PR debidamente llenados y firmados Recaudacion | Recaudacion | " riparia
TUO - Ley de Tributacion Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF.
Declaracion Jurada de Modificacion de Datos Generales T Copia autenticada o Ledalizada del documento que acredite_el hecho imponible (Minuta, Escritura, testimonio, ficha Gratuito X
registral, Constancia de posesion) Sub Gerencia de | Sub Gerente do | STeMe @
181 | (Nombre, Documento de Identidad, Domicilio Fiscal, Nomenclatura de Predio, numeracion municipal) 2. En caso de actuar como representante debera adjuntar poder vigente y suficiente y copia del DNI del fitular Contioly | Senicios de | acaide
Base Legal. 3. Formulario de Declaracién Jurada HR y PU, PR debidamente llenados y firmados Recaudacién Recaudacion | * L oria
TUO - Ley de Tributacién Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF
Constancia de Vi del Impuesto 1. Una (01) Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada Gratuito X Gerents de
4 - Sub Gerencia de Sub Gerente de
182 | (Predial, Alcabala, Vehicular, Espectéculo Publico no Deportivo) 2. Copia simple del documento de transferencia que acredite la inafectacion onwoly Contoly Senvicio de Acalde
Base Legal 3. En caso de actuar como debera mostrar el DNI del titular Recaudacion Recaudacion A:?:‘bil;fam
TUO - Ley de Tributacion Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF
Declaracion Jurada Anual del Patrimonio Vehicular 1. Copia simple de Inscripcion en SUNARP v/o copia de tarieta de propiedad Gratuito x Sub Gerencia de | Sub Gerente ce | G°reMe e
183 |Base Legal: TUO - Ley de Tributacion Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF 2. En caso de actuar como representante debera adiuntar poder vigente v suficiente y copia del DNI Conroly Servicio de Acalde
3. Formulario de Declaracion Jurada P on | Adminisuacio
Recaudacion Recaudacion [ “ITERCK
Solicitud de Beneficio Tributario para Pensionistas 1. Una (01) Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada Gratuito X Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de | Tribunal Fiscal
Base Legal: TUO - Ley de Tributacion Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF 2. Exhibir Resolucion Original de Pensionista y presentar copia de la misma de Alencion a RECD"';"‘ Yo | enicios “i
N o caudacion iministraci
184 |D-S: N° 135-99-EF-TUO-Codiqo Tributario 3. Copia Simple de la Boleta de pago de las (03) ultimas remuneraciones AU A Trbutaria
4. Certificado positivo de tinica propiedad vigente, emitido por SUNARP
6. En caso de actuar como representante debera mostrar poder vigente y suficiente.
Constancia de no Adeudo 1. Una (01) Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada X 2 Gerene de | Gerente do
Base Legal 2. Pago por derecho de tramite 027 1116 (dos) Unidad de Trémite |~ Seniciosde | Serviciosde | Gerente
185
Art. 110°, de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 3. En caso de actuar como representante debera adiuntar poder vigente v suficiente. b Municipal
TUO - Ley de Tributacion Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF Tributaria n Trbutaria
Solicitudes no Contenciosas 1. Una (01) Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada X 7 Gorentede | Gerente de
186 |Base Legal: D.S. N° 135 -99-EF-TUO - Cod. Trib. 2. En caso de actuar como representante debera adjuntar poder vigente y suficiente. Gratuito (siete) Unidad de Trdmite | senicios de | Senicios de ’fe'e"p‘:
4 5 i
Ley 27444, Ley del General Tributaria n Tributaria_
Fraccionamiento de Deudas Tributarias y no Tributarias 1. Recibo de Aqua, Luz, Teléfono, Servicio de Cable. X Gerencia de Gerenteade | Gerenteade | Gerente
Base Legal: Att. 36° - D.S. N° 135 -99-EF-TUO - Cod. Trib, 2. Solicitud de fraccionamiento Iminisvaci Iminisvaci miisracio | Manicipal
1g7 | Decreto de Alcaldia 009-2003 - MPCP, 3. Acreditar pago del 20% de deuda tributaria a fraccionar,en caso de deudas no Tributaria debera acreditar el 30% Gratito
4. Acreditar el pago de las emisiones mecanizadas de los periodos a fraccionar.
5. Contrato de arrendamiento cuando corresponda
6. En caso de actuar como debera adiuntar poder vigente y suficiente.
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REQUISITOS - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE| *) EDE AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa En COMPETENTE PARA
- . PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacidn Formular / codigo /| (o ooy | (ensyy | AUOmEte ashiites) RESOWER consi
v : Ubicacién 4 Positivo | Negativo Re a:‘“M Apelacion

SUB GERENCIA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA|

Verificacion e Inspeccion Ocular de Inmuebles para Fines Tributario hasta 500 m2 1.- Solicitud dirigida al Alcalde indicando la direccion del predio a inspeccionar. 0.47 19.50 X 8 Unidad de Tramite | Sub Gerente de
Base Leaal: 2.- Copia fedeatada del documento aue acredite la bropiedad: (Ocho) DecImeRtEro: B
*Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo N° 135-99-EF y modificatorias. (Art. 61 R Tributaria
y620) Titulo de Propiedad, Ficha Registral, Contrato de  Compra - venta, constancia de posesion y/o recibos de pago de Autovaluo.

188 i o . 2007-
Art. 73 Num Linc 1y 3 Ley Organica de Municipalidades N° 27972, Art.9 del Decreto Supremo 066-2007-PCM 3.- Acreditar la representacion mediante poder publico o privado con firma legalizada Notarialmente o fedatario asignado por la Municipalidad.

4.- Pago de derecho de tramitacion

Sellados de Cartones y boletos para Impuestos a los Juegos (Bingos, Rifas y Sorteos) 1.- (01) Una Solicitud dirigida al Alcalde suscrita por el Organizador del evento Gratito X 1 Unidad de Tramite | St Sererte de
Documentario
o 2.- Debera indicar serie y nmero de boletaje. (uno) Tributaria
Base Legal. 3.- (01) Una Copia de autorizacion , por la entidad respectiva.
Art. 52 D.S. 156-2004-EF 4.- Oportunidad de presentacion del talon de Boletaje para sellado:
Decreto Supremo N° 135-99-EF Nota: Los Juegos Permanente y/o T¢ el mismo dia del a siempre que sea habil.

SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTO CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE A[Requisitos Generales X 15dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
de Tencional | Comercializacion |  Sencios
BASICA EX - POST 1 | Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- ario pblcos y
(La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 30% del area total del establecimiento) buci6n gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Gestion
Base Legal claraci6n jurada, que incluya: Ambiental
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 *Niimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
(27.05.03). At. 81, numeral 1.8 tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
*Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, corresponda.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), *Niimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
11y15. legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Plazopara | Plazo para
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 20060 o, tratandose de personas naturales que actien mediante presentar el | presentar el

Recurso: 15 | Recurso: 15

(07.07.07). Atts. 1y 2. representacion. (quince) Dias | - (quince) Dias

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Norma que aprueba Ia relacion de autorizaciones firma legalizada.
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 3 | Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 282 11715
que deben ser exigidas como requisito previo para trémite
el de la licencia de 4 | Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- Seguridad
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. B | Requisitos Especificos Plazo para Plazo para
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: ol ?0 ol ;‘e
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi- (veint2) Dias | (veinta) Dias
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. cios relacionados con la salud.
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.
190 |A. Giros aplicables 5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- tituya o reemplace.
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta- 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
blecimientos de salud. Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
B. Giros no aplicables el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 remodelaci6n y monitoreo de ejecucion de obras previas
m2, sefialados en el iteral precedente, en caso inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
superen el 30% del area total para fines de alma- se solicita la licencia.
cenamiento.
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, Notas:
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
tragamonedas, ferreterias y giros afines. N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
uso o comercializacion de productos inflamables trémite administrativo.
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de (b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada

Detalle o Multidisciplinaria. de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia

através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
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(]

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

N°DE PLAZOSPARA | | o AUTORIDAD
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
L PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular /codigo/| (o | (s | Automitico habilies) RESOLVER
u inaci § ideract
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién
(¢) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A Requisitos Generales X 15dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de
de Tencion al Comercializacion
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1| Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- e Pazopara | - Plzo para
resentar el | presentar el
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratita o de libre reproducci6n), con caracter de de- [hapeiondvel I hamiondivd
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIM- claraci6n jurada, que incluya: (quince) Dias | (quince) Dias
PLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO *Niimero de RUC y DNl o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
(La capacidad de almacenamiento no debe ser corresponda.
mayor al 30% del drea total del establecimiento) *Niimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Base Legal o, traténdose de personas naturales que actien mediante
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 representacion.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10, cion de personas naturales, se requiere de carta poder con Plazopara | Plazo para
1y15 firma legalizad, resoherel | resober el
yis rma legalizada. Recurso: 30 | Recurso: 30
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 3 | Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 333 13839 (teinta) Dias | (treinta) Dias

(07.07.07). Atts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el de la licencia de

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.
*Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP

A Giros aplicables
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del drea total para fines de alma-
cenamiento.

N

Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

w

. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento

uso o comercializacion de productos inflamables
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

tramite

S

Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad

»

R t ificos (Licencia de

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

&

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.
Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

F
~

sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.
Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el

F
w

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.
Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de

@
1S

Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

se solicita la licencia.

o

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
6 | Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
*Una fotografia en la cual se aprecie el entormo urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio /o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Notas:
() De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trémite administrativo.
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
De acuerdo con el sequndo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

s

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /

(en%UIT) (ens/.)

Automético

Evalua

n Previa

PLAZOS PARA

RESOLVER

habilies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci

8

Ubicacién Positivo | Negativo Apelacién
(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A Requisitos Generales X 15dias | Plataforma Unica [ Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 Formato de solctud de licencia de funcionamiento (de disti- O e | Comereataacion | senvics
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucion gratuita o de libe reproduccion), con carécter de de- Gestén
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LU- claracion jurada, que incluya: Ambiental
MINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO *Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, traténdose de personas juridicas o naturales, segtin
(La capacidad de almacenamiento no debe ser corresponda.
mayor al 30% del area total del establecimiento) *Namero de DNI o Camné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Plazo para Plazo para
Base Legal o, traténdose de personas naturales que actien mediante 2:?,5'":'2 presentar el
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 representacion. (quince) Dias | (quince) Dias
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10, ci6n de personas naturales, se requiere de carta poder con
11y15. firma legalizada.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 3 | Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
(07.07.07). Ats. 1y 2. Seguridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 | Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 507 21054
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones B if (Licencia de Plazo para Plazo para
" resolver el resolver el
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 5| De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: Rocure 30 | Resureo. 30
que deben ser exigidas como reqisito previo para 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi- (treinta) Dias | (treinta) Dias.

el de la licencia de

de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP

A Giros aplicables
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del drea total para fines de alma-
cenamiento.

~

. Solicitudes que incluyan giros de pub, licorerfa,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

w

. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento

uso o comercializacion de productos inflamables
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

cios relacionados con la salud.
Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

F
~

sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.
Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el

F
w

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.
Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de

@
1S

Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

se solicita la licencia.

C [Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
toldo)
Presentar las vistas siguientes:

e

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

*Una fotografia en la cual se aprecie el entormo urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio /o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

7 | Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del

disefio e instalacion del anuncio

©

En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se presentard la si-
quiente documentacion, refrendada por el profesional responsable,
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
Notas:
(2) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.
(b) Laverificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectiia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
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PEE REQUISITOS DERECHO DE(:TAMITACIGN CMEL IR D INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | RESOLVER (En INICIODEL | 0 o e \TE PARA Azl
N ) o Formular / codigo / Automitico nabies) | PROCEPIMIENTO | pesorven
Numeracién y Denominacién Ubicacién (en%UIT) (ens/.) Poskivo || Negatio Reconsideraci Apelacién
(¢) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la 6n del alero del mismo.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A Requisitos Generales X 15dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 | Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- de Tencional | Comercialzacion Sendcos
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Gestion
claracién jurada, que incluya: Ambiental
*Niimero de RUC y DN o Camé de Extranjeria del solici-
Base Legal tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
(27.05.03). At. 81, numeral 1.8, *Niimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Plazo para Plazo para
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), o, tratandose de personas naturales que actien mediante Dresenar el | presentarel
ecurso: 15 | Recurso: 15
11y15. representacion. (quince) Dias | (quince) Dias
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Atts. 1y 2. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) 3 | Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 534 22155
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones trémite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B | Requisitos Especificos
el de la licencia de 4 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi- Phzopara |  Plazo para
resolver el resolver el
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud. Reourso: 30 |  Recuree: 30
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada (weinta) Dias | (treinta) Dias
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el ntimero de estacionamientos de acuerdo a la
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la normativa vigente.
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.
A Giros aplicables 4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con- Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
sidera un nivel), con un drea mayor a 100 m2 hasta trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
comunes de edificios multifamiliares, establecimien- remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
1gg | o5 de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
de salud, templos, bibliotecas, entre otros se solicita la licencia.
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
s6tano se cuenta como un nivel), con un drea de Notas:
hasta 500 m2 y con un maimo de 200 alumnos (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
por turno N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
3. Cabinas de interet con un drea menor o igual a més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o tramite administrativo.
maquinas fotocopiadoras o similares (b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
4. Gimnasios con un rea de hasta 500 m2 y que rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
cuenten con un méximo de diez (10) méquinas que 10 esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
requieran conexion eléctrica para funcionar tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, () De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
entre otras de evaluacion similar, con un drea de Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
hasta 500 m2 y que cuenten con un méximo de 20 miento de vigencia temporal cuando asf sea requerido
computadoras y/o méquinas fotocopiadoras o expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
similares. a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su drea. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION 97
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PEE REQUISITOS DERECHO DE(:TAMITA‘:IGN CALIFICACION IR D INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | REsoLver (en |  'NIOPEL | covpeTENTE PARA RECURSOS
o . o Formular / codigo / Automatico habilies) | PROCEDIMIENTO RESOLVER
Numeracién y Denominacién Ubicacién (en%UIT) (ens/.) Poskivo || Negatio Reconsideraci Apelacién
que el bjeto de inspeccion sea calficado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un drea menor de 500 m2
7. Bares, pubs-karaokes, licorerfas, ferreterfas, carpin-
terfas, talleres mecnicos e imprentas con un drea
de hasta 500 m2
8. Talleres de costura con un drea de hasta 500 m2y
o més de 20 maquinas eléctricas
B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) y/o por raz6n de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multdisciplinaria.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A| Requisitos Generales X T5dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | Garenede | Alcalde
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 Formato de solicitu de licencia de funcionamiento (de dis- O e | Comerctaacion | senvics
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Gestion
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya Ambiental
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Namero de RUC y DNI 0 Carné de Extranjeria del solici-
Y/0 TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segtn
corresponda.
* Namero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Plazo para Plazo para
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, tratandose de personas naturales que actien mediante ,‘;:iers'":'g Séii'?!'f'fs‘
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion. (quince) Dias | (quince) Dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Ars. 7, 8 (numeral 2), 10, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
11y15. ci6n de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 firma legalizada.
(07.07.07). Arts. 1y 2. 3 | Indicacién del ndmero de comprobante de pago por derecho de 585 242.79
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- wmite
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 8 (numeral 9.2) 8 |Requisit (icencia de
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones 4 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes reqisitos:
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecivo, 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi- Plazopara | Plazo para
resolver el resolver el
que deben ser exigidas como requisito previo para cios relacionados con la salud. e 0 | e o
el de la licencia de 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada (veint2) Dias | (veinta) Dias
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- Sobre el ndmero de estacionamientos de acuerdo a la
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo normativa vigente.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la {ituya o reemplace.
promocién y dinamizacién de la inversion en el pais. 4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
rimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
A. Giros aplicables el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con- remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
sidera un nivel), con un drea mayor a 100 m2 hasta inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
1g4 | 500 m2, tales como tiendas, stands, puesios, areas se solicita la licencia.
comunes de edificios multfamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios c |Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
de salud, templos, bibliotecas, ente otros 5 | Presentar las vistas siguientes:

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
s6tano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un méximo de 200 alumnos
por turno.

3. Cabinas de internet con un rea menor o igual a
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o
magquinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un méximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacin similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares.

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

*Una fotografia en la cual se aprecie el entormo urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio /o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

() De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
1o esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
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PEE REQUISITOS DERECHO DE(:)RAMITACIGN CALIFICACION IR D INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | RESOLVER (En INICIODEL | 0 o e \TE PARA Azl
N ) o Formular / codigo / Automitico nabies) | PROCEPIMIENTO | pesorven
Numeracién y Denominacién Ubicacién (en%UIT) (ens/.) Poskivo || Negatio Reconsideraci Apelacién
techar, granjas, entre otros de similares caracterls- Ley N° 26976, podrén otorgarse licencias de funciona-
ticas, cualquiera sea su drea. La existencia de dreas miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
administrativas, de servicios, entre otras similares expresamente por el solcitante. De ser el caso, el tramite
por su naturaleza cuenten con techo, no determina a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
que el objeto de inspeccion sea calificado para una de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
ITSE de Detalle, siempre que dichas dreas cuenten (d) La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anun-
con un drea menor de 500 m2 cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
7. Bares, pubs-karaokes, icorerfas, ferreterfas, carpin- (e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de Ia
terfas, talleres mecanicos e imprentas con un drea vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de hasta 500 m2 de 2.10m. desde el piso terminado de la vereda hasta la
8. Talleres de costura con un drea de hasta 500 m2y terminaci6n del alero del mismo.
o més de 20 maquinas eléctricas
B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
os 500 m2) y/o por raz6n de su gio, requieran de
una ITSE de Detalle o
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales T5dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | Garenede | Alcalde
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 Formato de soliitu de liencia de funcionamiento (de dis- O e | Comerctaacion | senvics
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA buci6n gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- Gestion
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracién jurada, que incluya: Ambiental
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O * Namero de RUC y DNI 0 Carné de Extranjeria del solici-
ToLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segtn
corresponda.
Base Legal * Namero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Plazopara |  Plazo para
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratandose de personas naturales que actien mediante presentarl | presenar el
ecurso: 15 ursos 1
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. (quince) Dias | (quince) Dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10, 2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 ci6n de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 | Indicacién del ndmero de comprobante de pago por derecho de 759 314.94
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 wamite
PCM (14.09.14), Art. 8 (numeral 9.2)
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones 8 |Requisit ificos (licencia de
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecivo, 4 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes reqisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi- Plazopara |  Plazo para
el de lalicencia de cios relacionados con la salud, e | e
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada (treinta) Dias | (treinta) Dias
cencia de Funcionarmiento, Decreto Supremo Sobre el ndmero de estacionamientos de acuerdo a la
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. normativa vigente.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 4.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
promocién y dinamizacién de la inversion en el pais. {ituya o reemplace.
+ Ordenanza Municipal N° 026-2016-MPCP 4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
A. Giros aplicables rimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
1. Edificaciones e hasta dos niveles (el s6tano se con- el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
sidera un nivel), con un drea mayor a 100 m2 hasta remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, reas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
comunes de edificios multfamiliares, establecimien- se solicita la licencia,
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
195 | de salud, templos, bibliotecas, enire otros c|Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el toldo)
s6tano se cuenta como un nivel), con un area de 5 | Presentar las vistas siguientes:
hasta 500 m2 y con un méximo de 200 alumnos * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
por turno. asi como la indicacién de los materiales de fabricacion
3. Cabinas de internet con un area menor o igual a *Una fotograffa en la cual se aprecie el entormo urbano y la
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
maquinas fotocopiadoras o similares rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
4. Gimnasios con un drea de hasta 500 m2 y que 6 | Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
cuenten con un méximo de diez (10) maquinas que disefio e instalacion del anuncio
requieran conexion eléctrica para funcionar 7| En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentaré la si-
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, guiente documentacién, refrendada por el profesional responsable.
entre otras de evaluacion similar, con un rea de * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
hasta 500 m2 y que cuenten con un méximo de 20 *Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION 99




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

REQUISITOS DERECHO DE :RAMITACIGN CALIFICACION e .
e DE © — pugoseana | oo AUTORIDAD EOReos]
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa | RESOLVER (En | ool bc | COMPETENTE PARA
Formular / codigo / Automtico habilies) RESOLVER —
Numeracién y Denominacién o (en%uIT) (ens/.) Positvo | Negativo Reconsideraci [\ o
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris- Notas:
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
administrativas, de servicios, entre otras similares N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
por su naturaleza cuenten con techo, no determina més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
que el objeto de inspeccion sea calificado para una tramite administrativo.
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten (b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
con un area menor de 500 m2 rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin- to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
terias, talleres mecénicos e imprentas con un area tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
de hasta 500 m2 (¢) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
8. Talleres de costura con un rea de hasta 500 m2 y Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
no més de 20 maquinas eléctricas miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
B. Giros no aplicables expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
10s 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de de tramite v evaluacién. aplicables al presente caso.
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria. (d) La autorizaci6n conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la 6n del alero del mismo.
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3

PEE REQUISITOS DERECHO DE(:)RAMITA‘:IGN CALIFICACION IR D INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | RESOLVER (En INICIODEL | 0 o e \TE PARA Azl
N ) o Formular / codigo / Automitico nabies) | PROCEPIMIENTO | pesorven —
Numeracién y Denominacién Ubicacién (en%UIT) (ens/.) Poskivo || Negatio Reconsideraci Apelacién

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 15 dias Pl:‘:‘g::ul:‘;\ca Cs‘;z"b::‘:r:c‘d:" Gerente de Alcalde
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 | Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Usuario fﬂ;‘:“;‘s’sy
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Gestion
Base Legal claracién jurada, que incluya: Ambiental
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 *Ntimero de RUC y DNl 0 Carné de Extranjeria del solici-

(27.05.09). At. 81, numeral 1.8, tante, traténdose de personas juridicas o naturales, segtin
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, corresponda.

Ley N° 28976 (05.02.07). Atts. 7, 8 (numeral 3), *Ntimero de DNI 0 Camé de Extranjeria del representante

11y1s legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Plazo para | Plazo para
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 o, traténdose de personas naturales que actiien mediante g;iif:f’g ":5“",5"':'1"5‘

(07.07.07). Ats. 1y 2. representacion (auince) Dias | (quince) Dias
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

PCM (14.09.14), Ats. 10y 11 ci6n de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones firma legalizada

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 3 | Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-

que deben ser exigidas como requisito previo para disciplinaria, segin corresponda.

el de la licencia de Indicacion del niimero de comprobante de pago por derecho de 178 73.95

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- tramite

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 8 |Requisitos Especificos Plazopara | Plazo para
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: ,;::frs"i' 2‘0 ,;:::rs'f' 3‘0
simplificacién de Procedimientos y permisos para la 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi- (weinta) Dias | (weinta) Dias

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle
1. Edificaciones de més de dos niveles (el sotano se
considera como un nivel) y/o con rea mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.
2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el area con que cuenten.
3. Centros culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas, cualquiera sea el area con que
4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el drea con que cuenten.
5. Locales de espectaculos deportivos y no deportivos, centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el drea con la que cuenten.
6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y 6 bingos,

pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera sea el drea con que cuenten
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares
8. Instituciones educativas de més de dos niveles
(el sotano se considera un nivel) y/o con un drea.
mayor a 500 m2 y/o con més de 200 alumnos
por turno.
9. Cabinas de internet con més de 20 computadoras
ylo maquinas fotocopiadoras o similares
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2
ylo con mas de 20 maquinas eléctricas
11. Gimnasios que cuenten con més de 500 m2 ylo
més de diez (10) maquinas que requieran de conexion eléctrica para funcionar
12. Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracter'sticas, que cuenten con areas administrativas, de servicios, entre otras
13. Las demés edificaciones que por su complejidad califiquen para éste tipo de inspeccion

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos

peligrosos que representen riesgo para la poblacion

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo ala
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Naci6n. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelaci6n y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso

(¢) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
505 que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diigencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad
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CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION
N°DE *) IR D INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | RESOLVER (En INICIODEL | 0 o e \TE PARA Azl
Py PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| (oo ymy | (ensy) | AUtomatee riblies e s
Ubicacién Positivo | Negativo on Apelacién
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A [Requisitos Generales X 15 das | Plaaiorma Unca [ Sub Gerertece | Goreeo de ‘Acalde
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 Formato de soliitud de licencia e funcionarmiento (de disti il Sendccs
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucion gratuita o de libre reproduccion), con carécter de de- Gesién
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: Ambiental
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Namero de RUC y DNI 0 Carné de Extranjeria del solici-
Y/0 TOLDO tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segtn
Base Legal corresponda.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 * Namero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, legal, en caso de persona jurfdica u otros entes colectivos; Plazopara | Plazo para
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, o, traténdose de personas naturales que actien mediante g:iers'":'fﬁl s;ﬁi;‘f’g
Ley N° 28976 (06.02.07). Ats. 7, 8 (numeral 3), 10, representacion. (quince) Dias | (quince) Dias
11y1s. 2 [ Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
(07.07.07). Ats. 1y 2. ci6n de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- firma legalizada.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 3 | Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Muti-
-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 disciplinaria, segan corresponda
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones 4 | Indicacién del ndmero de comprobante de pago por derecho de 220 95.19
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, wamite
que deben ser exigidas como requisito previo para
el de la licencia de & |Requisit ificos (licencia de Plazopara | Plazo para
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: R’:jfr”;' 2‘0 ':f:,“;' 2‘0
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi- (veint2) Dias | (veinta) Dias
N° 006-2013-PCM (10.01.13). At. 3 y Anexo.

*Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de més de dos niveles (el sotano se
considera como un nivel) y/o con rea mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares, .
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el drea con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y

bingos,

peiias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

cios relacionados con la salud

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Naci6n. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelaci6n y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

se solicita la licencia.

c |Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
Presentar las vistas siguientes:

£

* Disefio (dibujo) del anuncio /o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la.
edificacion donde se ubicard el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
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Ne DE

ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién

Formular / codigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(ens/.)

Automético

Evalua

n Previa

Positivo

Negativo

PLAZOS PARA
RESOLVER  (En
habilies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Reconsideraci

Apelacion

sea el area con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un drea
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras ylo maquinas fotocopiadoras o
similares

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles
(el s6tano se considera un nivel) y/o con un drea
mayor a 500 m2 y/o con més de 200 alumnos
por turno.

9. Cabinas de internet con més de 20 computadoras
ylo méquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un &rea mayor a 500 m2
ylo con més de 20 maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con més de 500 m2 y/o
més de diez (10) maquinas que requieran de
conexion eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un
érea mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracter sticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un 4rea ocupada mayor a 500 m2

13. Las demés edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccion

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1. Edificaciones donde se utiicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales ylo residuos

peligrosos que representen riesgo para la poblacion

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) Laautorizacién conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10m. desde el piso terminado de Ia vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
505 que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
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REQUISITOS DERECHO DE :RAMITACIGN CALIFICACION e .
N° DE *) PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS.
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RFSO[VER. 5 (En PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| (oo ymy | (ensy) | AUtomatee riblies e s
Ubicacién Positivo | Negativo & Apelacién
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A[Requisitos Generales X 1sdias [ Plaaiorma rica [ Sub Gerete o ' Gerente ce ‘Alcalde
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1| Formato de solcitud de licencia de funcionamiento (de disti- e s
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucion gratita o de libre reproducci6n), con cardcter de de- Geston
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claraci6n jurada, que incluya: Ambiental
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O *Niimero de RUC y DNl o Carné de Extranjeria del solici-
TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
Base Legal *Niimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Plazopara | Plazo para
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, traténdose de personas naturales que actien mediante g:iers'":'fﬁl s;ﬁi;‘f’g
*Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. (quince) Dias | (quince) Dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10, 2| Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Atts. 1y 2. firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 | Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- disciplinaria, segin corresponda.
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 4 | Indicacion del niimero de comprobante de pago por derecho de 403 167.34
* Norma que aprueba Ia relacion de autorizaciones trémite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B|r t (licencia de
que deben ser exigidas como requisito previo para 5 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: Plazo para Plazo para
. resoherel | resober el
el de la licencia de 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi- Recurser 30 | Recurso: 30
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud. (teinta) Dias | (treinta) Dias
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
*Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, normativa vigente.
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP tituya o reemplace.
5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
A. Giros que requieren de ITSE de Detalle trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
1og |1+ Edificaciones de més de dos niveles (el sétano se considera como un nivel) ylo con area mayor de &l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable remodelacién y monitoreo de ejecuci6n de obras previas
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares, inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias, e imprentas, entre otros. se solicita la licencia.
2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el area con que cuenten. | Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
3. Centros culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas, cualquiera sea el area con que toldo)
cuenten. 6 | Presentar las vistas siguientes:
4. Mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales, entre otros de similar evaluacion, * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
cualquiera sea el area con que cuenten asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
5. Locales de espectaculos deportivos y no deportivos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, *Una fotografia en la cual se aprecie el entormo urbano y la
centros de convenciones, entre otros), cualquiera sea el drea con la que cuenten. edificacion donde se ubicara el anuncio /o toldo; conside-
6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y . bingos, ! rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
peiias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera sea el drea con que cuenten 7 | Declaracion Jurada del profesional que seré responsable de la
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacion similar, con un drea disefio e instalacion del anuncio
mayor a 500 m2 y/o un ndmero mayor de 20 computadoras y/o méquinas fotocopiadoras o similares 8 | En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentaréi la si-

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles (€l sotano se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos por turno.

9. Cabinas de internet con més de 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 y/o con mas de 20 maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o mas de diez (10) maquinas que requieran de
conexidn eléctrica para funcionar.

12. Las playas de estacionamiento techadas con playa de estacionamiento de un solo nivel sin techar,

granias, entre otros de similares de servicios,

aue cuenten con
entre otras similares que por su naturaleza presenten techo con n érea ocupada mayor a 500 m2.

13. Las demés edificaciones que por su complejidad califiquen para éste tipo de inspecci6n

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos

peligrosos que representen riesgo para la poblacion

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
Notas:
() De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo
(b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la_Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite v evaluacion, aplicables al presente caso.
(€) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anuncios monumentales.
(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta Ia terminacion del alero del mismo.
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del funcionario comptente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
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REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

N° DE PLAZOSPARA | AUTORIDAD
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
. PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular /codigo /| oo | o/ [ Automitico habiles) RESOLVER
u inaci i iderac
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A |Requisitos Generales X 15dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
i de Tencional | Comercializacion
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 | Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- fi i
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Gestion
claracién jurada, que incluya: Ambiental
*Ntimero de RUC y DNl 0 Carné de Extranjeria del solici-
Base Legal tante, traténdose de personas juridicas o naturales, segtin
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
(27.05.09). At. 81, numeral 1.8, *Ntimero de DNI 0 Camé de Extranjeria del representante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Plazo para | Plazo para
. . presentar el | presentar el
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), o, traténdose de personas naturales que actiien mediante Roowee 15 | Rooree 15
9,11y15. representacion. (auince) Dias | (quince) Dias
“ Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 [Copia de la viaencia de poder de representante leqal en caso de
(07.07.07). Ats. 1y 2. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- ci6n de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- firma legalizada
PCM (14.09.14), Att. 10 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 4 [Indicacién del ntmero de comprobante de pago por derecho de 534 22155
simplificacién de Procedimientos y permisos para la tramite
promocion y dinamizacién de la inversion en el pais.
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP B |Reauisitos Especificos
5| De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos: Plazopara | Plazo para
510 e del ttulo profesional en el caso d resoher el | resolver el
1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi- oreor 30 | Rocureer 30
(weinta) Dias | (weinta) Dias

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la.
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelaci6n y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

se solicita la licencia.

Notas

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asf sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacién, aplicables al presente caso

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial Gnicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
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DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

WPEE REQUISITOS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
— puoseara | oo AUTORIDAD s
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
L PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) REsOLVER
u inaci 4 ideract
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diigencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A|Requisitos Generales X 15dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de ‘Acalde
N N R de Tencional | Comercializacion | sevicios.
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 | Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucién gratuita o de libre reproduccion), con carécter de de- Usuario pablicos y
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN claraci6n jurada, que incluya: Gestion
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION *Niimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin corresponda. Ambiental
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO *Niimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
A FACHADA) Y/O TOLDO o, tratandose de personas naturales que actiien mediante representacion.
2| Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de_ personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
Base Legal 3 | Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle Plazopara | - Plazo para
. s . . presentar el | presentar el
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 4 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 585 242.79 Reourso: 15
(27.05.03). At. 81, numeral 1.8, B|r t (licencia de (quince) Dias | (quince) Dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 5 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer pérrafo), 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
9,10,11y15 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 5.3. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
(07.07.07). Arts. 1y 2. Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- ¢ |requisit (anuncio p yio toldo)
PCM (14.09.14), Art. 10 6| Presentar las vistas siguientes:
*Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la *Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside Plazopara | Plazo para
a di én de I " | pai d to virtual rtir dl dibt resolver el resolver el
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo) Recurser 30 | Recurso 30
Notas: (treinta) Dias | (treinta) Dias

200

* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP.

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al trémite administrativo

(b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho de trémite y evaluaci6n, aplicables al presente caso

(¢) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comer

ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en forma corporativa, la cual podré ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacién social que los represente.
(d) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 9 de la Ley N° 28976, a los los modulos o stands, integrantes de

un mercados de abastos, galeria comercial o centro comercial tnicamente les serd exgible una ITSE, ex post al otor
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima

de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo

f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diigencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION
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DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
PEE REQUISITOS *) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
—| Puazospara INICIO DEL AUTORIDAD CEAETE
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
. PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular /codigo/| (o | (s | Automitico habilies) RESOLVER
u inaci 4 ideraci
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A |Requisitos Generales X 15 dias Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
i de Tencional | Comercializacion
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1| Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Uevarty ——
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Gestion
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION claracién jurada, que incluya: Ambiental
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMI- * Nimero de RUC y DNI 0 Carné de Extranjeria del solici-
NADO) Y/O TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Nimero de DNI o Camé de Extranjerfa del representante
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Plazo para | Plazo para
) . presentar el | presentar el
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, traténdose de personas naturales que actiien mediante Reeursor 15 | Reourso: 15
(27.05.03). Att. 81, numeral 1.8, representacion. (quince) Dias | (quince) Dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2| Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Atts. 7, 8 (primer pérrafo), personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
9,10, 11y 15. cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 firma legalizada.
(07.07.07). Atts. 1y 2. 3| Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4| Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- tramite 759 31494
PCM (14.09.14), Att. 10
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, R t ificos (licencia de
simplificacién de Procedimientos y permisos para la 5 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: Plazopara |  Plazo para
6y di 6n de | 5 ) pat 51 e del titulo prof ) en el caso d resoherel | resoher el
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. 1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi- Recurso: 30 | Recurso: 30
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP cios relacionados con la salud. (treinta) Dias | - (treinta) Dias.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

o
N

Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de

o
w

Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelaci6n y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

se solicita la licencia.

c| Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
toldo)
Presentar las vistas siguientes:

e

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

*Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacion donde se ubicar el anuncio /o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

~

disefio e instalacion del anuncio

8 | En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentaré la si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable,

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

*Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trémite administrativo.

S

De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso

De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-

&

ciales deben contar con una licencia de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podrd ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacion social que los represente

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de

un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
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de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacién de la inversion en el pais.
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Notas:
() De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trémite administrativo.
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.
De acuerdo con el sequndo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

s

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
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PEE REQUISITOS DERECHO DE(:)RAMITACIGN CMEL IR D INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa | RESOLVER (En INICIODEL | 0 o e \TE PARA Azl
N ) o Formular / codigo / Automitico nabies) | PROCEPIMIENTO | pesorven
Numeracién y Denominacién Ubicacién (en%UIT) (ens/.) Poskivo || Negatio Reconsideraci Apelacién
cial dnicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
alanormatividad vigente,
(e) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
(a) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que o existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A|Requisitos Generales X 15dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de. ‘Acalde
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1| Fomato de solicitu de icencia de funcionamiento (de dist- O | Comerctaacion | senvics
SICA EX POST bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Gestion
claracién jurada, que incluya: Ambiental
*Niimero de RUC y DN o Camé de Extranjeria del solici-
Base Legal tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
(27.05.03). At. 81, numeral 18, *Niimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Plazo para Plazo para
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer o, tratandose de personas naturales que actien mediante presentarl | presenar el
ecurso: 15 urso: 1
parrafo - numeral 1), 11y 15. representacion. (quince) Dias | (quince) Dias
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2| Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Atts. 1y 2. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 3 | Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones seguridad
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 | Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 534 22155
que deben ser exigidas como requisito previo para trémite
el de la licencia de
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- B [Requisitos Especificos Plazo para Plazo para
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: F:::f:;’ 3‘0 '::S":; 2‘0
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi- (reinta) Dias | (treinta) Dias
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DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
o REQUISITOS *) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N°DE PLAZOSPARA | | o AUTORIDAD s
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
L PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) REsOLVER AT
u §
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsierac | apetacion
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
() De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A|Requisitos Generales X 15dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de ‘Acalde
de Tencion al Comercializacion
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1| Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- e s
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Gestion
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO claraci6n jurada, que incluya: Ambiental
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO *Niimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
Base Legal *Niimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Phazopara | Plazo para
27.05.03). At. 81 118 traténdose d tural ctiien mediant presentar ¢l | - presentar
( ). Art. 81, numeral 1. o, traténdose de personas naturales que actien mediante Rocursar 15 | hooursor 15
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. (quince) Dias | (quince) Dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2| Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Atts. 1y 2. firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3| Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- seguridad.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 4| Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 585 242.79
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones wamite,
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B|Ri t (licencia de Plazo para Plazo para
| delali d D | " ibles e itos: resolver el resolver el
ol e a licencia de 5 | De ser el caso, seran exgibles los siguientes requisitos: Recurser 30 | Recurso 30
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

(treinta) Dias | (treinta) Dias.
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.
*Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

cios relacionados con la salud.
5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la tituya o reemplace.

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
* Ordenanza Muricipal N° 022-2016-MPCP c|r t (anuncio p Y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

£

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

*Una fotografia en la cual se aprecie el entomo y la edificacion
208 donde se ubicaré el anuncio yo toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

() De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trémite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectiia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

De acuerdo con el sequndo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

&

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite Ia realizacion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION 109
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REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

quiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

() De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trémite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

110

N°DE IR D INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | RESOLVER (En INICIODEL | 0 o e \TE PARA Azl
N ) o Formular / codigo / Automitico nabies) | PROCEPIMIENTO | pesorven
Numeracién y Denominacién Ubicacién (en%UIT) (ens/.) Poskivo || Negatio Reconsideraci Apelacién
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde ala edificacion que los
alberga.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méimo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10mi. desde el piso.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales X T5dias | Platalorma Uica | Sub Gerente de | Gerente de ‘Acaide
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1| Formato de solicitud de icencia de funcionaniento (de disti- O e | Comereataacion | senvics
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Gestion
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO claracion jurada, que incluya Ambiental
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Namero de RUC y DNI 0 Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segtn
corresponda.
Base Legal * Namero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Plazopara |  Plazo para
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, traténdose de personas naturales que actien mediante Dresenar el | presentarel
ecurso: 15 | Recurso: 15
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. (quince) Dias | (quince) Dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
pérrafo - numeral 1), 10, 11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 ci6n de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3| Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- sequridad
PCM (14.09.14), Art. 8 (numeral 9.1) 4 | Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 759 314.94
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones wamite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para Ri t ificos (licencia de Plazo para Plazo para
" resolver el resolver el
el de la licencia de 5 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes reqisitos: o0 | e o
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi- (veint2) Dias | (veinta) Dias
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N* 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la {ituya o reemplace.
promocién y dinamizacién de la inversion en el pais.
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP c |Reauisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
toldo)
& | Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion
* Una fotograffa en la cual se aprecie el entormo urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a parti de un montaje (dibujo)
7 | Deciaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
204 disefio e instalacion del anuncio
g8 | En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
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PEE REQUISITOS DERECHO DE(:)RAMITA‘:IGN CALIFICACION IR D INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | RESOLVER (En INICIODEL | 0 o e \TE PARA Azl
N ) o Formular / codigo / Automitico nabies) | PROCEPIMIENTO | pesorven
Numeracién y Denominacién Ubicacién (en%UIT) (ens/.) Poskivo || Negatio Reconsideraci Apelacién
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite Ia realizacion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
() De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde ala edificacion que los
alberga.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méimo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10mi. desde el piso.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales X T5dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | Garenede | Alcalde
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 Formato de soliitu de liencia de funcionamiento (de dis- O e | Comerctaacion | senvics
CON ITSE BASICA EX ANTE bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Gestion
claracién jurada, que incluya: Ambiental
* Namero de RUC y DNI 0 Carné de Extranjeria del solici-
Base Legal tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segtn
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, * Namero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Plazo para Plazo para
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer o, tratandose de personas naturales que actiien mediante presentarl | presenar el
ecurso: 15 ursos 1
pérrafo - numeral 2), 11y 15. representacion. (quince) Dias | (quince) Dias
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- ci6n de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art. 8 (numeral 9.2) 3 | Indicacién del ndmero de comprobante de pago por derecho de 534 22155
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones wamite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para 8 |Requisitos Especificos
el de la licencia de 4 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes reqisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi- Plazopara |  Plazo para
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud. e | e
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el (treinta) Dias |~ (treinta) Dias

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacién de la inversion en el pais.
205 |* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

&

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite Ia realizacion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
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PEE REQUISITOS DERECHO DE(:)RAMITA‘:IGN CALIFICACION IR D INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | RESOLVER (En INICIODEL | 0 o e \TE PARA Azl
N ) o Formular / codigo / Automitico nabies) | PROCEPIMIENTO | pesorven
Numeracién y Denominacién Ubicacién (en%UIT) (ens/.) Poskivo || Negatio Reconsideraci Apelacién
alberga.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS ‘a[Requisitos Generales X 15dias | Pltalorma Unica | SubGerentede | Gerentede | Alcade
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 Formato de soliitud de licencia e funcionarmiento (de disti O e | Comeretaacion | senvics
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- bucion ratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- Gesion
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- claracion jurada, que incluya: Ambiental
CITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O * Niimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
ToLDO tante, tratandose e personas juridicas o naturales, segtn
corresponda,
* Niimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Plazo para 0 para
*Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, tratandose de personas naturales que actien mediante preseniar el | presentar o
(27.05.03). At 81, numeral 1. representacion. (quince) Dias | - (quince) Dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2| Copia de Ia vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
pérafo - numeral 2), 10, 11y 15. cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 20060 firma legalizada.
(07.07.07). Ats. 1y 2. 3| Indicacion del niimero de comprobante de pago por derecho de trémite. 585 24279
* Reglamento de Inspecciones Técricas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) 8| Requisit (icencia de
* Norma que aprueba Ia relacién de autorizaciones 4| De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4.1. Copia simple del ttulo profesional en el caso de servi- Plazopara | - Plazo para
resoherel | resoherel
que deben ser exigidas como requisito previo para cios relacionados con la salud e | e
el de lalicencia de 4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el (veinta) Dias | (veinta) Dias
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo tituya o reemplace.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, ¢|Requisit (@anuncio p y/o toldo)
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la 5 | Presentar las vistas siguientes:
promocion y dinamizacion de Ia inversién en el pais. * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en Ia cual se aprecie el entorno y la edificacion
206 donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaie (dibuio)
Notas:
(@) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de Ia Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
ramite administrativo.
(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
o esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976
(©) De acuerdo con el sequndo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando as sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos reqisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con Ia Ley Marco de licencia de funcionamiento,
Ia licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberén contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10m. desde el piso.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A[Requisitos Generales | X | | i dias [ Pltafoma rica [ Sub Geret de [ Gerene de ‘Alcalde
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- usuario Sendcios.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

N°DE PLAZOS PARA AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | REsoLver (en |  'NIOPEL | covpeTENTE PARA
N ) o Formular / codigo / Automitico nabies) | PROCEPIMIENTO | pesorven —
Numeracién y Denominacién Ubicacién (en%UIT) (ens/.) Poskivo || Negatio Reconsideraci Apelacién
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- " Gesion
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- claraci6n jurada, que incluya: Ambiental
CITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO *Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
Base Legal corresponda.
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 *Niimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
(27.05.03). At. 81, numeral 1.8 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Plazopara | Plazo para
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, o, tratandose de personas naturales que actien mediante g;iif:f’g s:sjs"':'g
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer representacion. (quince) Dias | (quince) Dias
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15 2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
(07.07.07). Atts. 1y 2. cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- firma legalizada.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 3 | Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 759 314.94
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) tramite.
*Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, q (licencia de
que deben ser exigidas como requisito previo para 4 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
el de la licencia de 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi- Plazopara | Plazo para
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud. ,;::frs"i' 2‘0 ,;:::rs'f' 3‘0
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 4.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el (teinta) Dias | (treinta) Dias
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
*Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, tituya o reemplace.
simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversién en el pais. C| Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP toldo)
6 | Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
*Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio /o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
7 | Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
207 disefio e instalacion del anuncio
8 | En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentaré la si-

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
*Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-

&

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga
f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una

altura minima de 2.10ml. desde el piso.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

Ne DE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Formular / codigo /

Evaluacion Previa

Automético

PLAZOS PARA

RESOLVER

Er

habilies)

n

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

Numeracién y Denominacién Ubicacién (en%UIT) (ens/.) Poskivo || Negatio Recnnés'i‘ﬂerad Apelacién
| [
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A|Requisitos Generales X 15dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 1 | Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- "ﬂ:ﬂ:}:’n" al | Comercialzacion fﬁﬁ:?
bucién gratuita o de libre reproduccion), con carécter de de- Gestién
claracién jurada, que incluya: Ambiental
Base Legal *Ntimero de RUC y DNl o Carné de Extranjeria del solici-
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 tante, traténdose de personas juridicas o naturales, segtn
(27.05.03). At. 81, numeral 1.8, corresponda.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, *Ntmero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
Ley N° 28976 (05.02.07). Atts. 3, 7, 8 (primer legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Plazopara | Plazo para
parrafo - numeral 3), 11y 15. o, traténdose de personas naturales que actien mediante ,‘;:iers'":'fﬁl s;ﬁi;‘f’g
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 representacion. (auince) Dias | (quince) Dias
(07.07.07). Arts. 1y 2. 2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- ci6n de personas naturales, se requiere de carta poder con
PCM (14.09.14), Atts. 10y 11 firma legalizada.
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 3 | Certficado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 | Indicacién del ndmero de comprobante de pago por derecho de 534 22155
que deben ser exigidas como requisito previo para wramite
el de la icencia de 8 | Requisitos Especiticos
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5 | De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi- Plazopara | Plazo para
N 006-2013-PCM (10.01.13). At. 3y Anexo. cios relacionados con la salud e | e
ecurso: 30 | Recurso: 30
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el (weinta) Dias | (weinta) Dias

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.
Notas:
() De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(c) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacin que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga
(d) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diigencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE PLAZOSPARA | AUTORIDAD )
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
. PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) REsOLVER AT
u i
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A|Requisitos Generales X 15dias | Platajorma Unica | Sub Gerente de | Gerente de “Acalde
deTencional | Comercializacion
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA 1 | Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Usuario fﬂ"fo‘:?
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucion gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Gestion
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) claraci6n jurada, que incluya: Amoienl
Y/0 TOLDO *Ntimero de RUC y DNl o Carné de Extranjeria del solici-
tante, traténdose de personas juridicas o naturales, segtn
corresponda.
Base Legal *Ntimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Plazopara |  Plazo para
27.05.03). At. 81 118 traténdose d tural ctien mediant presentar €l | - presentar
( ). Art. 81, numeral 1. o, traténdose de personas naturales que actiien mediante [hapeiondvel I hamiondivd
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. (auince) Dias | (quince) Dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
pérafo - numeral 3), 10, 11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 ci6n de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Ats. 1y 2. firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 4 | Indicacién del ndmero de comprobante de pago por derecho de 585 242.79
PCM (14.09.14), Atts. 10y 11 tramite
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones (iicencia de
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 5 | De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi- Plazopara |  Plazo para
| delal a resoherel | resolver el
el le la licencia de cios relacionados con la salud Recurso: 30 | Recurso: 30
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el (weinta) Dias | (weinta) Dias
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. ituya o reemplace.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, c (anuncio p yio toldo)
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la & | Presentar las vistas siguientes:

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
*Una fotografia en la cual se aprecie el entomo y la edificacion
donde se ubicaré el anuncio yo toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Notas:
() De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trémite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso
(¢) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga
() En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diigencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-

ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
o bE REQUISITOS e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
—| Puazospara INICIO DEL AUTORIDAD CEAETE
(eiriEE DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | RESOLVER (En COMPETENTE PARA
i PROCEDIMIENTO
N Formular / codigo / Automtico habilies) RESOLVER

Numeracién y Denominacién

(en % UIT)

(ens/.)

Reconsideraci

Ubicacién Positivo | Negativo Apelacién
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales X 15 dias Pl:‘:‘g::ul:‘;\ca Cs‘;z"b::‘:r:c‘d:" Gerente de Alcalde
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA 1 | Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Usuario :ﬂ"ﬂ";‘s’i
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Gestion
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O claracion jurada, que incluya: Ambiental
TOLDO *Ntimero de RUC y DNl 0 Caré de Extranjeria del solici-
tante, traténdose de personas juridicas o naturales, segtin
corresponda.
Base Legal *Ntimero de DNI 0 Camé de Extranjeria del representante
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Plazo para Plazo para
(27.05.03). Att. 81, numeral 1.8. o, tratandose de personas naturales que actiien mediante g;iif:f’g ":5“",5"':'1"5‘
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. (auince) Dias | (quince) Dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
pérrafo - numeral 3), 10, 11y 15 personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 ci6n de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Ats. 1y 2. firma legalizada
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 | Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 4 [Indicacién del numero de comprobante de pago por derecho 7.59 31494
PCM (14.09.14), Ats. 10y 11 de tramite
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 8| Req (iicencia de
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 5| De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi- Plazopara | Plazo para
el de la cencia de cios relacionados con la salud. o | e
urso: 30 Recurso: 30
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el (weinta) Dias | (weinta) Dias
cencia de Funcionarmiento, Decreto Supremo Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. fituya o reemplace.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, c| reauisitos Especiticos (anuncio luminoso - iluminado y/o
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la toldo)
promocion y dinamizacién de la inversion en el pais. & | Presentar las vistas siguientes:
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP * Disefto (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
*Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicaré el anuncio y/o toldo; conside-
210 rando su posicionamiento virtual a partir de un montae (dibujo)
7 | Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacién del anuncio
& | En caso el anuncio supere el 4rea de 12 m2, se presentaré la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
*Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

=

De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso
(¢) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificaci6n que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Cerificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo o corredor, hasta un méximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del funcionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
o REQUISITOS *) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N°DE PLAZOSPARA | | o AUTORIDAD s
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
. PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) REsOLVER
u inaci § ideract
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién
CESE DE ACTIVIDADES A| Requisitos Generales Gratuito Gratuito X Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
de Tencional | Comercializacion |  Sencios
(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones 1 | Solicitud simple en donde se informe: Ust ”
uario Pablicos y
Conjuntas) * Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o Gestion
Autorizacién Conjunta Ambiental
Base Legal *Niimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Plazo para Plazo para
27.05.09). Art. 81, 118 tratandose d natural ctien mediants presentar €1 | - presentar e
( ). Art. 81, numeral o, traténdose de personas naturales que actiien mediante Rooureo 15 | Recurso: 15
411 |7 LeY Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. (quince) Dias | (quince) Dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer *No de la licencia de funcionamiento
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15 * Fecha de cese de actividades
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP Plazo para Plazo para
resoherel | resober el
Recurso: 30 Recurso: 30
(teinta) Dias | (treinta) Dias
Duplicado de Licencia de Funcionamiento 1. Formulario de Solicitud con caracter de Declaracion Jurada. x 3 Plataforma Unica |~ Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacion. 154 63.90 de Atencional | Comercialiacion fz’“"c'“
D.L. N° 776. Publicado 31/12/93 (tes dias) zfti"j) Gosion”
LEY Ne 27972. Publicado 27-05-03 - . Ambiental
NOTA: Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: iental
Ley N° 27444. Publicado 11/04/01 - Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios con la salud. Plazo paral Plazo para‘
212 |Ley N° 28976. Publicado 0502107 presentar el | - presentar el
ORD. MUN. N° 012-2007-MPCP. Art. 14°. Publicado 14-08-07 (Ouince) Dias| (auince) Dias
Plazo para Plazo para
resoherel | resoher el
Recurso: 30 Recurso: 30
(reinta) Dias | (treinta) Dias
oA POR DERECHO DE EFECTUARA EN CAJA DE LA ENTIDAD Y/0 EN LOS MODULOS DE ATENCION AL USUARIO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE CORONEL PORTILLO
AUTORIZACION DE OCUPACION DE VIA PUBLICA
Autorizacién de Uso de Via Pablica: Restaurantes o Similares/Por 6 meses 1. Formulario de Solicitud con caréacter de Declaracién Jurada FUT-001-MPCP- X 15 Plataforma Unica Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Adjuntar Plano de area del Espacio Publico, incluyendo distribucion de mesas. GSP (PUAU) de Atencional | Comercialiacion | = Servicios
Usuario Pablicos y
(PUAU) Gestion
(quince dias) Ambiental
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, 3. Pago por derecho de tramitacion 167 69.23 Plazo para Plazo para
213 | - Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. Publicado el 27/05/03 presentar el |  presentar el
-D. L. N° 776. Publicado el 31/12/93 Recurso: 15 | - Recurso: 15
(Quince) Dias|  (quince) Dias
- ORD. MUN. N° 014-2008-MPCP, Art. 14 Plazopara |  Plazo para
- ORD. MUN. N° 015-2009-MPCP. Art. 3° resolver el resolver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
(treinta) Dias | (treinta) Dias
Duplicados de Autorizaciones: Uso de la Via Publica, Instalacion de Toldo y Anuncios Publicitarios 1. Formulario de Solicitud scter de Declaracion Jurad: FUT-001-MPCP- 5 Plataforma Unica | Sub Gerencia de | Gerente de ‘Alcalde
. Formulario de Solicitud con caracter de Declaracion Jurada GSP (PUAL) o Aoncional | Comerciaisacion | Serdcios
Base Legal: 2. Pago por derecho de tramitacion Usuario Publicos y
167 6923 (cinco) (PUAU) Gestion
- Ley N° 27972 - Ley Oraanica de Municipalidades Plazo para Plazo para.
214 | -Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General presentar el | presentar el
- ORD. MUN. N° 014-2008-MPCP, Art. 24 Recurso: 15 [ Recurso: 15
(Quince) Dias| (quince) Dias
Plazo para Plazo para
resoherel | resober el
Recurso: 30 Recurso: 30
(reinta) Dias | (treinta) Dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
REQUISITOS " INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE *) PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS.
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
. PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular /codigo/| (o | (s | Automitico habilies) RESOLVER
u inaci § ideract
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién
Autorizacion de Uso de Via Publica: 1. Formulario de Solicitud con caracter de Declaracion Jurada. FUT-001-MPCP- X 15 Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
Médulos o Kioscos Rodantes - Por un afio 2. Plano de Ubicacion GSP (PUAY) (quince) de Atenciénal | Comercialiacién | Servcios
Base Legal: 3. Copia de Camet de Salud ‘(’;EZ'[,“) Piblicos y
4. Pago por derecho de tramitacion:
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General - Venta de periodicos, y revistas 167 69.23 Plazopara |  Plazo para
215 | - Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. Publicado el 27/05/03 - Venta de gaseosas, refrescos y golosinas. presentar el | presentar el
o Recurso: 15 Recurso: 15
- D. L. N°776. Publicado el 31/12/93 - Reparaci6n de chapas de puerta, confeccion de llaves. (Quince) Dias |~ (quince) Dias
- ORD. MUN. N° 014-2008-MPCP. - Venta de emolientes y maca Plazopara | Plazo para
- ORD. MUN. N° 015-2009-MPCP. Art. 3° - Venta de raspadillas y helados resoher el resoher el
- Venta de comida Recurso: 30 |  Recurso: 30
(treinta) Dias | (treinta) Dias
para 6 - Anual 1. Formulario de Solicitud con caracter de Declaracion Jurada. X 15 Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
2. Copia de Carnet de Salud. (quince) de Atencional | Comercialiacion | Servicios
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 3. Dos (02) fotografia tamaio carné l(ﬁﬂ:; Piblicos y
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. Publicado el 27/05/03 4. Pago por derecho de tramitacion 167 69.23 Plazopara | Plazo para
-D. L. N° 776. Publicado el 31/12/93 presentar el | presentar el
216 | - ORD. MUN. N° 014-2008-MPCP. Art. 31° Recurso: 15 |  Recurso: 15
(Quince) Dias|  (quince) Dias
Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
Recurso: 30 Recurso: 30
(treinta) Dias | (treinta) Dias
Carnet de Vendedor para Trabajadores Autonomos: Ambulante Conductor y/o 1. Formulario de Solicitud con caracter de Declaracion Jurada. FUT-001-MPCP- x 15 Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de. ‘Alcalde
Sustituto de Médulo Rodante - Por un afio 2. Copia de carne de salud GSP (PUAU) (quince) de Atenciénal | Comercialiacion Senvicios
217 |Base Legal: 3. Dos (02) fotografia tamafio carnet. ‘(J;ti"u?) pg‘;‘;ﬁy
- Lev N° 27972 - Lev Oraanica de Municioalidades 4. Pago por derecho de tramitacién 0.43 17.75 Ambiental
- ORD. MUN. N° 014-2008-MPCP. Art. 31° y 33°
6n para L de Calzado 1. Formulario de Solicitud con caracter de Declaracion Jurada x 15 Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
Base Legal: 2. Plano de ubicacion (quince) de Atenciénal | Comercialiacion Senicios
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 3. Pago por derecho de tramitacion 167 69.23 l(’;ﬂg’) Pdblcosy
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. Publicado el 27/05/03 (%) Menores de edad. personas con discapacidad v personas de tercera edad se encuentran exonerado de paao
- Ley N° 27475, Ley que Regula la Actividad del Lustra Botas. debiendo solicitar con los requisitos 1y 2 Plazo P':'al Plazo P':'a‘
o presentarel | presentar el
218 | - Ley N° 27597, Ley que Modifica la Actividad del Lustra Bota. s, 15 | Reoureo: 15
- Decreto Supremo N° 006-2002-TR (Quince) Dias| (quince) Dias
-D. L. N° 776. Publicado el 31/12/93
- ORD. MUN. N° 014-2008-MPCP. F'\azt:'epara‘ Plazo para‘
© 016.2000.1 o 1oe resolver el resolver el
- ORD. MUN. N° 016-2009-MPCP. Art. 11°y 12 Recurso: 30 Recurso: 30
(treinta) Dias | (treinta) Dias
de para T L de Calzado 1. Solicitud con caracter de Declaracion Jurada de Autorizacion para uso de la via publica e Instalacion de Toldo FUT-001-MPCP- X 15 Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacién GSP (PUAU) (quince dias) | deAtenciénal | Comercialiacion Sercios
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. (*) Menores de edad, personas con discapacidad y personas de tercera edad se encuentran exonerado de pago ‘:;m":; Pabicos y
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. Publicado el 27/05/03 debiendo solicitar con el requisito 1
- Ley N° 27475, Ley que Regula la Actividad del Lustra Botas. Plazo paral Plazo para‘
s | presentar el | presentar el
Ley N° 27597, Ley que Modifuca la Actividad del Lustra Bota. fishopstnbrt I it
- Decreto Supremo N° 006-2002-TR (Quince) Dias| (auince) Dias
- D. L. N° 776. Publicado el 31/12/93
- ORD. MUN. N° 014-2008-MPCP. resoherel | resoher el
o . Recurso: 30 Recurso: 30
- ORD. MUN. N° 016-2009-MPCP. Art. 14 167 69.23 (qince dias) (reinta) Dias | (treinta) Dias
Autorizacion para Espectaculos no Deportivo en Espacios Publicos 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde, debidamente llenada FUT-001-MPCP- X 7 Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de ‘Acalde
Base Leqal 2. Declaracion Jurada de compromiso de arreglo de dafios ocasionados y limpieza posterior GSP (PUAY) (sitedias) | depencional | Comerciaacion | - Sencios
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 3. Opinidn favorable de la Sub Gerencia de comercializacin (PEZ'[,“) Gesion.
220 | . ey N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. Publicado el 27/05/03 4. Paao or derecho de tramitacién: 718 208.08 Ambiental
- Ordenanza Municipal N° 015-2011-MPCP, Art. 11°, numeral 2 del Capitulo li - Actividad de Pasacalles. (Previa informe favorable de la Gerencia de Transito v Transnote Urbano)
Nota: La Autorizacion de este, no contempla Polladas u otras actividades de consumo y ventas de bebidas alcoholicas _ Jueqos Mecénicos v Circos
NOTA_TODO PAGO ENEFECTVO POR DERECHO DE TRAMTACION SE EFECTUARA EN CAJADE LAENTIDAD Y/0 ENLOS MODULOS DE ATENCION AL USUARIO DE LAMUNICPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO:
Autorizacion de Instalacion de Toldos, 1. Formulario de Solicitud con caracter de Declaracion Jurada FUT-001-MPCP- X 15 Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de. ‘Alcalde
Base Legal 2. Plano de Ubicacion y area total de la vereda. GSP (PUAU) (quince dias) | deAtencional | Comercialiacion 52"‘4“05
o1 | - Loy N0 27444, Ley del Procedimiento Administraiivo General 3. Pago por derecho de tramitacion 167 69.23 ‘(“;ti'; Piblcosy
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. Publicado el 27/05/03 Plazopara | Plazo para
-D. L. N° 776, Publicado el 31/12/93 presentar el | - presentar el
o . 3 Recurso: 15
- ORD. MUN. N° 014-2008-MPCP, Art. 38 (Quince) Dias| (quince) Dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
REQUISITOS " INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE *) PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS.
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
. PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) REsOLVER
u inaci 4 ideract
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién
“ s FUT-001-MPCP- Gratuito X 15 Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Autorizacion para Instalacion de Anuncios y Avisos que se soliciten conjuntamente con la Licenciade 1. Arte o disefio del anuncio indicando: leyenda, medidas y colores GSP (PUAD) rai do Aoncion a1 | Comercisliacion |  Serdoios
Funcionamiento los mismos deben ser ala del (quince) Usuario Pabicos y
(Fachada). Sin Instalaciones Electricas ) (PUA) Gestion
2. fotografia panoramica del lugar donde se pueda apreciar el entorno urbano el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio o aviso, ol
Base Legal 3. Fotomontaje o posesionamiento virtual o anuncio publicitario, en la cual se debe apreciar el entorno y el bien o edificacion donde se instalaria el elemento.
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 4. Declaraci6n Jurada de que los elementos publicitarios solicitados reunen las condiciones tecnicas de seguridad y aspectos tecnicos exigidos, Plazopara |  Plazo para
- Lev N° 28976. Publicado 05-02-07 presentar el presentar el
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. Publicado el 27/05/03 Recurso: 15 Recurso: 15
222 | -D. L. N° 776. Publicado el 31/12/93 (Quince) Dias| (quince) Dias
- Ordenanza Municipal N° 012-2008-MPCP, Art. 20°
- Ordenanza Municipal N° 013-2013-MPCP
Nota: Plazo para Plazo para
comprenderan los letreros y/o anuncios simples de madera, acrilico y/o vinilico que se adosan a las fachadas resoherel | resober el
de los locales sobre los vanos de puertas y ventanas, con un érea méxima de 8.00 m2 y una altura de Recurso: 30 | Recurso: 30
hasta 1.20 Mts. Los mismo que solo contendran informacién respecto al nombre, actividad economica u (veinta) Dias | (treinta) Dias
objeto y ubicacién.
- Vigencia hasta cese de actividad
s S , 1. Solicitud con caracter de Declaracion Jurada de Autorizacion FUT-001-MPCP- x 15 Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
Autorizacion para Instalacion de Anuncios y Avisos ala del GSP (PUAU) (quince) de Atencional | Comercialiacion Senvicios,
Establecimiento. Sin Instalaciones Eléctricas. Usuario Pabicos y
2. Vigencia de poder de representante leqal. en caso de persona iuridica, u otros entes colectivos. Tratandose de persona natural PUAY) Gestion
Base Leqal se reauerira carta poder con firma lealizada Armbental
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 3. Atte o Disefio del anuncio, indicando: Levenda. medidas v colores. Plazopara Plazopara
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. Publicado el 27/05/03 prosentarl | presentar el
4. fotografia panoramica del lugar donde se pueda apreciar el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio o aviso, Recurso: 15 | Recurso: 15
(Quince) Dias | (quince) Dias
- Lev N° 28976 - Lev Marco de Licencia de Funcionamiento 5. Fotomontaje o posecionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario, en la cual se pueda apreciar el entomo y el bien o edificacion.
223 | -D-L-N° 776. Publicado el 31/12/93 6. Declaraci6n Jurada de los elementos solicitado aue reunen las condiciones técnicas de seauridad v aspecatos técnicos. P'ﬂl‘ﬂ por P‘ﬂ“" pore
- Resolucién N° 0148-2008/CEB-INDECOP! 7. Pago por derecho de tramitacién. 1.90 78.85 Resreo 30 | Recures. a
- Ordenanza Municioal N° 013-2013-MPCP (reinta) Dias | (reinta) Dias
Vigencia Hasta Cese de Actividades
Nota:
comprenderan los letreros y/o anuncios simples de madera, acrilico y/o viniico que se adosan a las fachadas
de los locales sobre los vanos de puertas y ventanas, con un drea méima de 8.00 m2 y una altura de
hasta 1.20 M. Los mismo que solo contendran informacion respecto al nombre, actividad econormica u
objeto y ubicacién.
Otras Autorizaciones para Anuncios 1. Formulario de Solicitud con caréacter de Declaracién Jurada X 5 Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal 2. Disefio de Croauis de ubicacion (cinco) o A'e.?:,':;n ? casto Acon.zlnc\:"am
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 3. Paco por derecho de tramitacion correspondiente: PUAY) Terionial
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. Publicado el 27/05/03 * Banderola por Cada uno 1.39 57.51 Plazo para Plazo para
224 | - D- L. N° 776. Publicado el 31/12/93 + Afiches por cada 100 Unidades 056 2307 presentarel | presentarel
Recurso: 15 | Recurso: 15
- Ordenanza Municipal N° 014-2008-MPCP. 141 58.57 (Quince) Dias |  (quince) Dias
* Perifoneo / Volanteo e .
- Ordenanza Municipal N° 013-21013 * Banderola de Instituciones Promoviendo la canacitacion en bien Social o similares paneles de Obras Publicas Gratuito Plazopara Plazo para
Recurso: 30
(veinta) Dias | _(reinta) Dias
‘Autorizacion para Anuncio de Propaganda Politica 1. Solicitud simple diricida al Alcalde. debidamente llenada FUT00LMPCP- | Grawito x 5 Gerente de Acalde
GSP (PUAU) Senvicios.
Base Legal. (PUAL) pibicos y
2. Copia de registro de inscripcion del partido politico, lista independiente o alianza Gesiion
(cinco) ‘Ambiental
- Resolucién N° 387-2008-INE 3. Copia de documentos de bresentacion del personero leaal del partido politico,
- Resolucién N° 04-2006-JNE 4. Fotomontaje del Anuncio Plataforma Q\‘Cﬂ Plazo para Plazo para
5 de Atencional | Sub Gerentede | presentarel | presentar el
- Ordenanza Municipal N° 022-2006-MPCP Usuario Comercialiacién | Recurso: 15 Recurso: 15
ince) Di ince) D
5. Plano de Estructura. (PUAY) (Quince) Dies | - (qunce) Dias
- Decreto de Alcaldia N° 033-2010-MPCP. 6. croquis de ubicacion Plazopara Plazopara
Recurso: 30 | Recurso: 3
(veinta) Dias | (veinta) Dias
MERCADOS
Autorizacion de Conduccion por Concesion de los Puestos de Venta 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde, debidamente llenada FUT-001-MPCP- X 15 Pltaforma Onica |~ Sub Gerente de | Cerete e Acalde
en los Mercados Pablicos 2. Documento que Acredite la Concesion GSP (PUAY) (quince) deAercinal | Comercialiacion - ZoReS,
Base Legal 3. Pago de Tasa por derecho de Tranite. 175 72.78 ‘(“;bi'g) Gestion
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, Plazo para Plazo para
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. Publicado el 27/05/03 Jresentarel | presertar el
226 | - D. L. N° 776. Publicado el 31/12/93 (Quince) Dias | (quince) Dias
- Ordenanza Municipal N° 007-2008-MPCP. Art. 27° Publicado el 02/04/08 Plazo para Plazo para
resolver el resalver el
Recurso: 30 | Recurso: 3
(veinta) Dias | (veinta) Dias
NOTA_TODO PAGO EN EFECTVO POR DERECHO DE TRAMTACION SE EFECTUARA EN CAJADE LAENTIDAD Y/O EN LOS MODULOS DE ATENCION AL USUARIO DE LA MUNCIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
o REQUISITOS *) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N°DE PLAZOSPARA | | o AUTORIDAD s
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
™ o PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) A | ——
U Ubicacién ‘ Positivo | Negativo econsiaercl | apetacién
de de Cond; por Concesién de los 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde, debidamente llenada FUT-001-MPCP- x 15 Plataforma Unica |~ Sub Gerente de | Gerent e ‘Acaloe
Puestos de Venta en los Mercados Pablicos. 2. Documento que Acredite la Concesion. GSP (PUAL) (quince) de prenciénal | Comerciatacion Pibicos y
Base Legal 3. Pago por derecho de tramitacion 175 72.78 (Pﬂ:}’) Gestion
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. Publicado el 27/05/03 Plazo para Plazo para
227 | - D. L. N° 776. Publicado el 31/12/93 presentar el presentar el
- Ordenanza Municipal N° 007-2008-MPCP. Art. 27° Publicado el 02/04/08 Recurso: 15 Recurso: 15
(Quince) Dias | (quince) Dias
Plazopara Plazo para
resolver el resalver el
Recurso: 3
(veinta) Dias | (veinta) Dias
Autorizacion de Cambio de Giro en Mercados Pblicos 1. Solicitud simple diricida al Alcalde. debidamente llenada FUT-001-MPCP- x 15 Plataforma Unica | Sub Gerente de | _ Gerente de ‘Acalde
Base Legal 2. Documento aue Acredite la Concesion GSP (PUAY) (qince) de Aenciénal | Comercialiacion | - SEMeos
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 3. Pago por derecho de tramitacion 175 72.78 ‘(":ti";) Gestion
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. Publicado el 27/05/03 I [
2g | -D- L N" 776. Publicado el 31/12/93 mesenarel | presenarel
Recurso: 15 | Recurso: 15
- Ordenanza Municipal N° 007-2008-MPCP. Art. 27°, Publicado el 02/04/08 (Quince) Dias | (quince) Dias
Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
Rec
(reinta) Dias | _(veinta) Dias
Autorizaci6n para Instalacién de Fluido Eléctrico en Mercados Publicos 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde, debidamente llenada FUT-001-MPCP- x 15 Plataforma Unica [ Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacion GSP (PUAY) 107 4437 (quince) de Aenciénal | Comercialiacion | - Zeens
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General ‘(’:EZ’S) Gestion
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. Publicado el 27/05/03 Plezo para Plazo para
- D. L. N° 776. Publicado el 31/12/93 presentar el presentar el
229 | - ORD. MUN. N° 007-2008-MPCP. Art. 49°. Publicado el 02/04/08 Recurso: 15 | - Recurso 15
(Quince) Dias | (quince) Dias
Plazo para Plazo para
resolver el resalver el
Recurso: 30
(veinta) Dias | (reinta) Dias
Constancia de Desarrollar v/o no Desarrollar Actvidades. Comerciales. Industriales vio de 1. Solicitud simole diricida al Alcalde. debidamente llenada FUT-001-MPCP- x z Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de Acalde
Servicios 2. Paao vor derecho de tramitacion GSP (PUAU) 153 6355 (cuatro) de Atencional | Comercialiacion | Serveos
Base Legal uario Geston.
PUAL
- Lev N° 27444. Lev del Procedimiento Administrativo General PUAY Plazo para Plazo para
- Lev N° 27972. Lev Oraanica de Municinalidades. Publicado el 27/05/03 presentar el presentar el
230 | - - L. N° 776. Publicado el 31/12/93 Recurso: 15 |  Recurso: 15
(Quince) Dias | (quince) Dias
Plazo para Plazo para
resolver el resalver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
(veinta) Dias | (veinta) Dias
de Multas bor 1. Una (01) Solicitud Diricida al Alcalde. con firma del Letrado FUT Gratuito X 30 Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Base Leoal 2. Papeleta de Sancién oriainal 001-2010-MPCP-5G (treinta) de Atencion al Comercialiacion PS:Q"‘CCD'ZS
231 |Lev N° 27444, Publicado 11/04/01 3. Vigencia de poder de renresentante leaal. en el caso de personas iuridicas u otros entes colectivos. Tratandose Mesa de Partes Usuario oeton”
Lev N° 27972. Publicado 27/05/03 de representacién de personas naturales. se reauerir carta poder con firma leaalizada. (PUAY) Ambiental
ORD. MUN. N° 008-2008-MPCP. Art. 35°. Publicado el 05/05/08
NOTA_TODO PAGO EN EFECTVO POR DERECHO DE TRAMTACION SE EFECTUARA EN CAJADE LAENTIDAD Y/O EN LOS MODULOS DE ATENCION AL USUARIO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
REQUISITOS - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE| *) EDE AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa | RESOLVER ~(En COMPETENTE PARA
. . PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| (o ymy) | (ensy) | Automatico (=) REsOLVER
i 4 ideract
v Ubicacién Positivo | Negativo "‘”".‘,"“"” Apelacion
SUB GERENCIA DE AREAS VERDES Y GESTION AMBIENTAL
Revisi6n y Evaluacion para la Certificacion Ambiental para Proyectos de Inversion Publica 1. Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada x 15 Unidad de Tréamite A:’ \;e B oe Gerente de Alcalde
§ . eas Verdesy | Senvcios
Base Legal 2. Descripei6n del Proyecto a nivel del Expediente Técnico indicando indicando Planos de ubicacion de influencia directa o indirecta en escala de 1:5000. (quince) Documentario. | ion Ambiental | Pubicoy
- Ley N° 27446, SEIA 3. Copia del Estudio del Impacto Ambiental Gestion
- D.S.N° 008-2005-PCM 4. Copia de Contrato de Consultoria de la obra que acredite el servicio. Plazo DSIBI Plazo para
32 | - Loy \° 27444, Ley del Procediiento Admiristrativo General 5. Panel fotografico del area a intervenir presentarel | presenarel
6. Copia de Resolucion Directoral del sector competente que autoriza el elaborar el estudio ambiental. (quince) Dias | (quince) Dias
q
7. Pago por derecho de Tramitacion. 211 17065 Plazopara Plazopara
resolver el resolver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
(reina) Dias | (reinta) Dias
Renovacion de la Certificacion Ambiental para Proyectos de Inversion Publica 1. Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada x 30 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | _ Gerente de Acalde
Base Legal: 2. Descripeion del Proyecto a nivel del Expediente Técnico indicando indicando Planos de ubicacién de influencia directa o indirecta en escala de 1:5000. Documeriaro | reas Verdesy Servers
(weinta) stion Ambier Gestion
- Ley N° 26768, Ley N° 27446 SEIA 3. Copia del Estudio del Impacto Ambiental
- Decreto Supremo N° 008-2005-PCM. 4. Copia de Contrato de Consultoria de la obra que acredite el servicio. Pazopaa | Plzopara
5 5. Panel fotografico del area a intervenir presentarel | presentarel
6. Copia de Resolucion Directoral del sector competente que autoriza el elaborar el estudio ambiental. (quince) Dias | (auince) Dias
q
7. Pago por derecho de Tramitacion. 411 170.65 Plazopara | Plazopara
resolver el resolver el
Recurso: 30 | Recurso 30
(treinta) Dias. (treinta) Dias
[FOTAS () TODOPAGD EN EFECTIVG POR DERECHO DE TRAMTE SE EFECTUMAEN CAIADE AENTIOR
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

Ne DE

ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
N

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

Formular / codigo /

Evalua
Automético

n Previa

PLAZOS PARA

RESOLVER

Er

habilies)

n

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

* Nota: El pago por derecho de tramitaci6n incluye la verificacion Técnica de inspeccion ocular y guia de transporte

Numeracién y Denominacién en % UIT) (en S/.] i i
u U inac Ubicacién { ) | tansi) Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién
Constancia e Inscripcion como Empresa prestadora de Servicios de Residuos 1. Una (01) Solicitud de Inscripcion dirigida al Alcalde como Empresa de Servicios de Residuos s6lidos (EPS-RS) 283 117.48 X 15 Unidad de Tramite | Sub Gerente de. Serdichs Alcalde
Sélidos (EPS-RS) indicando nimero de recibo y fecha de emitido. (quince) Documentario Areas Verdes y Publicoy
Gestion Ambiental Gestion
Base Leaal 2. Copia simple de Constitucién de la Empresa Prisnan
- Ley N° 27314 3. Copia Simple del Registro como EPS-RS ante DIGESA
Nota: Para operadores de inspeccion final copia simple del estudio ambiental aprobado por Plazopara Plazopara
234 | DIGESAY/0 1SO 14,000 preseniarel | presentarel
Recurso: 15
(quince) Dias | (quince) Dias
Plazopara Plazo para
resolver el resolver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
(reita) Dias | (reinta) Dias
Autorizacion para transportar Residuos Peligrosos 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde indicando nimero de recibo y fecha de Emision 17.11 70092 X 30 Gerente de
Base Leaal 2. Copia simple de Constitucién de la Empresa prestadora del Servicio (RPS-RS) (treinta) Unidad de Tranite | SUb Gerente de Senicios.
235 | - Ley N° 27314 3. Registro ante DIGESA como (EPS-R.S) "l');wz";r:‘; Areas Verdesy |  Publicoy Alcalde
4. Declaraci6n Jurada de adecuacion a Gufa Internacional de Transporte de R.S. Peligrosos. Gestion Ambiental | Gestion
N Ambiental
5. Manifiesto de los Residuos sdlidos
6 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de
Autorizacion para utilizacién del relleno Sanitario o Botadero para dispo- 1. Una (01) Solicituddirigida al Alcalde debidamente llenada X 2 Documentario | Avens verdesy |  Servios Alcalde
sicion final de desechos no peligrosos de compaiiias, Empresas o Industrias 2. Recibo de Pago previa verificacion del manifiesto de los R.S. 283 117.48 (dos) Gesion Ambiental [ PUPic0Y
esiion
Base Leaal 3. Copia simple de la Empresa prestadora del servicio (E.PS-R S.) Ambiental
- Ley N° 27314, publicado el 27-10-00. 4. Reaistro ante DIGESA como (EPS-RS) Plazopara Plazo para
- Ley N° 26768, EIA para obras y actividades At 51.52 5. Direccion domiciliaria de la emoresa. preseniarel | presentarel
© 017-2016- Recurso: 15
- Ordenanza Municipal N° 017-2016-MPCP 6. Pago por derecho de tramitacion de exhorto. 855 354.96 (quince) Dias | (quince) Dias.
236 NOTA: En caso de renovacitn de la autorizacion, se recomienda presentar los siguientes requisitos:
- Presentacion del informe mensual documentado del Gltimo afio de vigencia de la autorizacion, indicando la cantidad de residuos solidos dispuestos en el|
botadero municipal
) . Plazo para Plazo para
Documento que acredite el inareso de los residuos solidos al botadero municipal del km. 22.00 de la C.F.B. Piazo para Plazo para
- 6n del informe mensual del monitoreo ambiental. ecurso: 30
- No presentar antecedentes ante la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo por acciones administrativas. (veinta) Dias | (weinta) Dias
‘Autorizacion para Extraccion de Materiales de Acarreo e los AVe0s o Cauces de Rios del Distrito de L. Solcitud dirgida al Alcalde M © Unidad de Tramite | Sub Gerente de Gseveme de “Acalde
Callaria Documentario Areas Verdes enicios
2. Informe técnico de viaviidad del la Autoridad Local del Agua (ALA) que acredite la extraccion del material de acarreo Gesion Ambiental | PUbico
3. Presentacion del Proyecto adjuntando la siguiente documentacion; Ambiental
Base Legal - Memoria Descriptiva que contenga la descripcion del tipo de material a extraerse, volumen del mismo, expresando
- Costitucion Politica del Per, Art. 194° y 195° en metros cubicos (m3), asi como punto de acceso y salida del cauce, todo ello expresado en base a coordenada
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, Art. 69, inc. 9 U.T.M. en Datum 84. firmado por profesional habilitado.
- Ley N° 28221, Ley que regula el derecho por extraccion de materiales - Plano de Ubicacion a escala de 1/5000 considerando los puntos de acceso y salida del cauce. Plazopara | - Plazopara
tar far
de los cauces de los rios por la Municipalidad. - Plano perimetrico a escala 1/1000 o adecuada en coordenada UTM de la poligonal y area materia de solicitud P is | Bemraa s
- Ley N° 20338, Ley de Recursos Hidricos conteniendo ademas los aspectos mencionados en la memoria descriptiva, la ubicacion del BM y del curso del rio (quince) Dias | (quince) Dias
- Ley N° 27446, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental - Plano de Ubicacin de las instalaciones de clasificacion y acopio si las hubiere.
- Decreto Legislativo N° 776, Ley de Tributacion Municipal. - Descripeion del Sistema de Extraccion y caracterisicas de la maquinaria a ser utiizadas.
- Decreto Supremo N° 135-99-EF, aprueba el TUO del Codigo Tributario. - Plazos de extraccion solicitada.

237 Plazo para Plazo para
- Decreto Legislativo N° 1246-PCM 4. Decl Jurada de para la pr del 4lveo, cause del rio y/o zonas de extraccion resoerel | resher ol
- Ordenanza Municipal N° 012-2014-MPCP 5. Presentacion de guia de transporte actualizada y Guia de Transporte usadas (solo en caso de renovacion) Recurso: 30 | Recurso: 30

6. Presentacion de guias de transportes usadas (Solo en caso de renovacion)

7. Copia del Estudio de Impacto Ambiental aprobado por el sector de energia y minas, mediante certificacion ambiental,

(Previa Resolucion Aprobatoria).

8. Pago por derecho de tramitacion 3.28 136.29
Adicionalmente se realizara derecho de pago para los casos siguientes
- Pago por extraccion mecanizada de material de acarreo por m3 010 394
- Pago por extraccion no mecanizado de material de acarreo por m3 0.04 1.70
- Pago por m2 de 4rea concedido para extraccion de material de acarreo 001 058

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

122




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
PEE REQUISITOS *) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD s
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO resowveR (en | WMOOPE | compETENTE paRa
N Numeracion y Denominacién Formular /codigo /| (o o) | (ensyy | AUtométiee raviies) REsOLVER T
v Ubicacién & Positivo | Negativo Reconsierac | apetacion
SUB GERENCIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE URBANO
Licencia de conducir Vehiculos Motorizados de dos y tres ruedas (Clase B Categoria ll-a y II-b Il-c) 1. (01) Formulario de Solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada y suscrito. Formulario de X 30 (reinta) | Unidad de Tramite | Sub Gerentede | Gerente de Alcalde
Base Legal 2. Edad minima 18 afios. solicitud con Documentario Trénsito y Seguridad
Ley N° 27181, Ley General de Transporte y Transito Terrestre 3. 03 Fotografias tamafio camet a color fondo blanco. Cardcter de Transporte Urbano | Ciudadana y
Ley N° 27189, Ley de Transporte Piblico Especial de pasajeros en vehiculos menores y demas disposiciones 4. Pago por derecho de tramitacion Declaracion Jurada “ﬁ"bspme
Decreto Supremo N° 007-2016-MTC. 5. Declaracion Jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa jusgada del derecho a conducir vehiculo de transporte terrestre. Urbano
238 | pecreto Supremo N° 026-2017-MTC. 6. Certificado de salud para licencia de conducir, expedido y registrado en el Sistema Nacional de Conductores. 112 46.44
7. Aprobacion del Examen de conocimiento, previamente registrado en el Sistema Nacional de Conductores. 8.
Aprobacion del examen de habilidades en la conduccion para la categoria, previamente registrada en el Sistema Nacional de Conductores.
Licencia de conducir Clase B Categoria | (triciclos y similares) 1. (01) Formulario de Solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada y suscrito. Formulario de X 15 (quince) | Unidad de Tramite | Sub Gerentede | Gerente de ‘Acalde
Base Legal: 2. Edad minima 18 afios los mayores de 16 afios de conformidad a los Articulos 42° y 46° del Cédigo Civil. solcitud con Documentario Trénsito y Seguridad
239 |LeY \° 27181, Ley General de Transporte y Transito Terrestre 3. (02) Fotografias tamafio carnet a color fondo blanco. Cardcter de Transporte Urbano | Ciudadana y
Ley N° 27189, Ley de Transporte Piblico Especial de pasajeros en vehiculos menores y demas disposiciones. Decreto 4. Certificado de salud para licencia de conducir, expedido y registrado en el Sistema Nacional de Conductores. Declaracion Jurada Transporte
Supremo N° 007-2016-MTC. 5. Aprobar examen de conocimiento en reglas de transito. Urbano
Decreto Supremo N° 026-2017-MTC. 6. Pago por derecho de tramitacién. 0.69 28.44
NOTA: Los de los de emision de las Licencias de Conducir, deberan verificar en el Registro de Nacional de Sanciones, ue el postulante no se encuentre in o antes del de las licencias de conducir.
240 |Revalidacion de Licencia de Conducir
240.1 Revalidacion de Licencia de Conducir para Motocicleta, Motokar y vehiculos no motorizados, 1. (01) Formulario de Solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada y suscrito. Formulario de x 8(ocho) | Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
de 3 ruedas 2. No contar con multas pendientes de pagos por infraccién ni sanciones pendientes impuesta mediante actos administravos firmes, previa verificacion en el solicitud con Documentario Trénsito y ‘Seguridad
Base Legal: Registro Nacional de Sanciones Carécter de Transporte Urbano | Ciudadana y
Ley N° 27181, Ley General de Transporte y Trénsito Terrestre 3. Declaracion Jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa jusgada del derecho a conducir vehiculo de transporte terrestre. Declaracion Jurada Transporte
Ley N° 27189, Ley de Transporte Piblico Especial de pasajeros en vehiculos menores y demas disposiciones. 4. Certificado de Salud para licencia de conducir, expedido y registrado en el Sistema Nacional de Conductores. 5. Urbano
Decreto Supremo N° 007-2016-MTC. Aprobacion del Examen de conocimiento, realizado en un Centro de Evaluacion, previamente registrada en el Sistema de Nacional de Conductores.
Decreto Supremo N° 026-2017-MTC. 6. Pago por derecho de tramitacion.
0.60 24.84
Nota: En todo & o autoridad acargo del enel Sanciones o
241 [Duplicado de Licencia de Conducir Clase B, Categoria: | lla, liby Ilc
241.1 Duplicado de Licencia de Conducir para Motocicleta o Motokar y Vehiculo de tres Ruedas no 1. Presentacion de una Declaracion Jurada de perdida o robo de la Licencia de Conducir o devolucién de la Licencia de Conducir deteriorada Formulario de X 3(es) | Unidad de Tramite | Sub Gerentede | Gerente de ‘Alcalde
Motorizado. 2. Pago por derecho de tramitacion. solcitud con Documentario Trénsitoy Seguridad
Base Legal: Carécter de Transporte Urbano | Ciudadana y
Ley N° 27181, Ley General de Transporte y Trénsito Terrestre Declaracion Jurada | ¢ 36 15.00 T’a"?’"""-
Ley N° 27189, Ley de Transporte Publico Especial de pasajeros en vehiculos menores y demas disposiciones. rban
Decreto Supremo N° 007-2016-MTC.
Decreto Supremo N° 026-2017-MTC.
Nota: N:dse otorgara duplicados de licencias a los sdulwc\lame‘s alos que se les haya impuesto la medida preventiva de retencion o Licencia de Conducir llos. ‘multas pendientes de pago o sanciones pendientes de cumplimiento por infracciones tipificadas en el Anexo | del Texto Unico Ordenado del Reglamento Nacional de Transito, impuestas. firmes o que hayan agotado la vic ‘segun la informacion
impugnado en la vi 4 por levantada 5 6 pi entencia judicial 0 de la resolucién judicial los intereses del solicitante
242 | Examen de Reglas de Transito o Manejo
142.1 Nuevo Examen de Reglas de Transito o Manejo de Motocicleta, Motokar o vehiculo de tres 1. Pago por derecho de tramitacion X Sub Gerente de
ruedas no motorizado Transitoy
Base Legal: Transporte Urbano
Ley 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre
0.26 10.65
Canje de Licencia de Conducir por Modificacion de la Informacién. 1. Una (01) Solicitud simple dirigida al Alcalde, con atencion a la Sub Gerencia de Transito y Transporte Urbano, debidamente sustentada. Solcitud Simple: X 8(ocho) | Unidad de Tramite | Sub Gerentede | Gerente de ‘Alcalde
Base Legal: 2. Documento que acredite la modificacion. Documentario Transitoy Seguridad
Ley N’ 27181, Ley General de Transporte y Transito Terrestre 3. Pago por derecho de tramitacion y emision (Motocicleta o Motokar) Nota: Transporte Urbano | Ciudadana y
Ley N° 27189, Ley de Transporte Publico Especial de pasajeros en vehiculos menores y demas disposiciones. () i la modifi cacion o it falad: lalh de conducir, deberé adjunts una ECSAL, a i n de proceder con la Transporte
243 | Decreto Supremo N° 007-2016-MTC. modificacion de Ia restriccién consignada en la icencia de conducr. 0.52 21.60 Urbano
Decreto Supremo N° 026-2017-MTC. (**) El titular de la b de conducir I , en un de treinta (30) die lendario, cualquier i fisicas que
licencia de conducr, por una ECSAL.
Record de Conductor 1. Pago por derecho de tramitacion Gratiuto Gratiuto X Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
Base Legal Transito y Seguridad
244 || ey N 27181 - Ley General de Transporte y Trénsito Terrestre. Transporte Urbano | Ciudadana y
D.S. 016-2009-MTC Transporte
Urbano
Record de Infracciones 1. Pago por derecho de tramitacion 0.13 5.40 x Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
Base Legal: Transitoy Seguridad
245 | Ley 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre Transporte Urbano | Ciudadana y
D.S N° 016-2009-MTC Transporte
Urbano
Expedicion de Constancias en Materia de Trasito y Transporte (Licencia, Recategorizacion, 1. Pago por derecho de tramitacion 0.13 5.40 X Sub Gerente de | Gerente de ‘Acalde
Revalidacién, Canje, Duplicado y otros) Transito y Seguridad
246 | Base Legal Transporte Urbano | Ciudadana y
g . Transporte
Ley 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre
Urbano
Inspeccion de Ruta y Paradero 1. Solicitud dirigida al alcalde con atencion a la Sub Gerencia de Transito y Transporte Urbano. solicitud simple 057 2376 x 8(ocho) | Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Pago por derecho de tramitacién. 3 Documentario Transitoy Seguridad
247 |Ley 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre Croquis de ruta; y para el caso de paradero solo se presentara croquis de ubicacion. Transporte Urbano | Ciudadana y
Ordenanza Municipal N° 005-2011-MPCP. Ley N Transporte
27181, Ley General de Transporte y Transito Terrestre Urbano
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REQUISITOS DERECHO DE :RAMITACIGN CALIFICACION e .
N° DE (] PLAZOS PARA AUTORIDAD RECURSOS.
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | RESOLVER (En | o "":':;ﬁw'::;m COMPETENTE PARA
N N my Denominaci Formular / codigo /[ (. s Automitico habilies) RESOLVER ——
e Ubicacién {en%UM) | (an s/} Positivo | Negativo "““’2’:’"“’ Apelacién
Permiso de Operacién para Vehiculos de Transportes de Servicio Publico de Pasajeros y/o Carga. 1. Una solicitud simple dirigidoa al Alcalde firmado por el representante legal de la Empresa y/o Asociacion. solicitud simple X 30 (reinta) | Unidad de Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal 2. Ficha Registral Actualizada de la empresa Documentario Seguridad Seguridad
Ley N° 27181 - Ley Genral de Transporte y Trénsito Terrestre, D.S. 017-2009-MTC D.S. 058-2003-MTC, 3.Vigencia de Poder actualizada del representante legal, con una antiguedad no mayor de 30 dias calendario. Ciudadana y | Ciudadana y
Ordenanza Municipal N° 005-2011-MPCP. 4. Copia de la Tarjeta de Propiedad de los vehiculos que se presentan para ser habilitados. Transporte Urbano | Transporte
5. Copia del SOAT o copia del AFOCAT debidamente autorizado por la SBS y MTC (solo para Autos y Mototaxis). Urbano
6. Copia del certificado de Inspeccion Técnica Vehicular vigente, emitido por un Centro de Inspeccion Tecnica Vehicular - CITV, autorizada por el MTC.
7. Padron Vehicular indicando el nimero de placa, marca, modelo, afio de fabricacién, peso, tipo de combustible y propietario con su respectivo certificado de
248 inspeccion vehicular vigente.
8. Logotipo, nimero de socio y placas adicionales. (en fotografia a color)
9. Croquis y descripcion de Ruta.
10. Contrato de sesion de uso de las unidades vehiculares que no pertenascan a la empresa. 11
Pago por derecho de tramitacion
Nota:
La antigiledad de los vehiculos no debera exceder de los 5 afios contando a partir del 01 de enero del afio siguiente de su fabricacion.
80.24 3,330.00
Renovacion de Permiso de Operacion para vehiculos del servicio piblico de pasajeros y/o carga 1. Una solicitud dirigida al Alcalde, firmado por el representante legal de la Persona Juridica. solicitud simple 30 (Treinta) | Unidad de Tramite |  Gerente de Gerente de ‘Alcalde
Base Legal: 2. Vigencia de Poder actualizada del representante legal de la Persona Juridica, certificada por la SUNARP, no mayor a 30 dias calenbdario. Documentario Seguridad Seguridad
- Ordenanza Municipal N° 005-2011-MPCP. - 3. Ficha Registral actualizada. 4 Ciudadana y | Ciudadana y
249 | pecreto Supremo N° 007-2016-MTC. Padron vehicular actualizado, con su respectivo Certificado de Revision Tecnica, emitido por un Centro Autorizado por el MTC. 38.45 1,595.88 X Transporte Urbano | - Transporte
- Decreto Supremo N° 026-2017-MTC. 5. Recibo de pago por derecho de tramitacin Urbano
6. Copia de Trajeta de Propiedad del Vehiculo, SOAT o CAT vigente de los vechiculos habilitados.
NOTAS: () _TODO PAGO EN EFECTIVO POR DERECHO DE TRAMITE SE EFECTUARA EN CAJADE LA ENTIDAD
Permiso de Operacion para el Servicio de Transporte Publico Especial en Vehiculos Motorizados o 1. Una solicitud dirigida al Alcalde de la MPCP, firmada por el representante legal de la Empresa y/o Asociacion solicitud simple x 30 (veinta) | Unidad de Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
no Motorizados y de Carga. 2. Copia simple de la escritura publica de constitucion de la persona juridica inscrita en los Registros pablicos. Documentario Seguridad Seguridad
3. Copia lteral vigente de la partida registral expedida por la Oficina Registral correspondiente, con una antigiiedad no mayor de treinta (30) dias calendarios Ciudadana y | Ciudadana y
Base Legal: 4. Certificado de la vigencia de poder de la persona natural que representa a la persona juridica solicitante, expedida por la Oficina Registral correspondiente Transporte Urbano Transporte
+ Ley NP 27189 - Ley de Transporte Piblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores con una antigiiedad no mayor de quince (15) dias a Ia fecha de Ia presentacion de la solicitud, rbano
+D.S. N° 055-2010-MTC - Que aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos 5. Copia simple del certificado del SOAT o CAT vigente por cada vehiculo.
Motorizados o no Motorizados 6. Padron de propietarios ylo poseedores
+ Ordenanza Municipal N° 004-2011-MPCP. 7. Padrén de Conductores
8. Padron de vehiculos sefialando ntmero de placas de rodaje
250 9. Copia de Ia Tarjeta Identificacion vehicular de los vehiculos que se presentan para ser habilitados. 18.60 771.84
10. Copia del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular vigente emitido por un Centro autorizado por el MTC.
11. Logotipo, niimero de socio y placas auxiiares (en fotografia a color).
12. Pago por derecho de tramitacion.
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DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
o REQUISITOS " INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE *) PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS.
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) RESOLVER derad
U Ubicacién ‘ Positivo | Negativo Reconsierac | apetacion
Renovacion de Permiso de Operacion para el Servicio de Transporte Pablico Especial en Vehiculos | | 1. Solicitud dirigida al Alcalde de la MPCP firmada por el representante legal de la persona Juridica autorizada. solicitud simple X 30 Unidad de Tramite | Gerente de Gerente de ‘Alcalde
Motorizados o no Motorizados y de Carga. 2. Copia de la vigencia de poder actualizada del representante legal de la Persona Juridica, Certificado por SUNARP con una antiguedad no menor de 15 Documentario Seguridad Seguridad
Base Legal: dias. Ciudadana y | Ciudadana y
« Ley N°27189 — Ley de Transporte Pibiico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores. 3. Padron Actualizado de Vehiculos, acompatiada del Certificado de Inspeccion Tenica Vehicular - CITV vigente sefialando numero de placa de rodajes, Transporte Urbano | - Transporte
251 |- D.S. N° 055-2010-MTC - Que aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Péblico Especial de Pasajeros en Vehiculos adjuntado copia de SOAT o CAT vigente. Urbano
Motorizados o no Motorizados 4. Pago por derecho de tramitacion.
*+ Ordenanza Municipal N° 004-2011-MPCP.
173 72.00
252 | Tarjeta Unica Circulacion
252.1 Tarjeta Unica Circulacion para Vehiculos del Servicio de Transporte Pablico de Pasajeros y/o | [1. Una solicitud dirigida al Alcalde, firmado por el representante legal de la Empresa. solicitud simple X 8(ocho) | Unidad de Tramite | Sub Gerenciade | Gerente de ‘Alcalde
carga 2. Constancia, del Vehiculo habilitado, debidamente firmada por Representante Legal de la empresa. Docuementario Transito y Seguridad
Base Legal: 3. Copia de Tarjeta de Propiedad y/o tarjeta de identificacion vehicular, con indicacién del numero del DNI del propietario y/o posesionario. Transporte Urbano | Ciudadana y
Ley 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre, D.S. N° 016-2009-MTC, 4. Declaracin Jurada del posesionario del vehiculo. Transporte
D.S. N° 017-2009-MTC, D.S.058-2003-MTC, Ordenanza Municipal N° 017-2010-MPCP, Ordenanza Municipal N° 005-2011- 5. Copia del Seguro Obligatorio de accidentes de transito (SOAT) y Copia del CAT debidamente autorizado por la SBS. Urbano
MPCP. 6. Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular emitido por un Centro de Inspeccio Técnica autorizado por el MTC a partir del 4to afio de fabricacion de
Vehiculo.
7. Recibo de pago por derecho de tramite. 0.76 31.68
252.2 Tarjeta Unica de Circulacion para Vehiculos del Servicio de Transporte Pblico Especial de 1. Una solicitud dirigida al Alcalde de la MPCP, firmada por el representante legal de la Empresa y/o Asociacién. solicitud simple X 8 Gerente de ‘Alcalde
Pasajeros en Vehiculo Motorizado o no Motorizados y/o de Carga 2. Copia simple de la tarjeta de identificacion vehicular y/o tarjeta de propiedad. Seguridad
Base Legal 3. Copia simple del SOAT o CAT vigente. Ciudadana y
« Ley N° 27189 — Ley de Transporte Piblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores. 4. Copia del Certifcado de Inspeccion Técnica Vehicular, emitida por un centro autorizado por el MTC a partir del 4to afio de fabricacion del vehiculo Unidad de Tramite | SUP Gerente de | Transporte
+D.S. N° 055-2010-MTC - Que aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Piblico Especial de Pasajeros en Vehiculos 5. Pago por derecho de tramitacion. 6. Reconocimiento 0.63 26.28 Documentario Transio y Urbano
Motorizados o no Motorizados vehicular. Transporte Urbano
+ Ordenanza Municipal N° 004-2011-MPCP
253 [Renovacion de Tarjeta Unica de Circulacion
253.1 Renovacion de Tarjeta Unica de Circulacion para Vehiculos del Servicio Publico de Pasajeros | [1. Solicitud dirigida al Alcalde de la MPCP. solicitud simple X 8 (ocho) Gerente de Alcalde
ylo cargas. 2. Copia Simple de la Trajeta de Identificacion Vehicular. Seguridad
Base Legal 3. Copia del SOAT 0 CAT vigente. 4. Copia Unidad de Tramite | SUP Gerente de | Ciudadana y
« Ley N° 27189 - Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores. del Certifcado de Inspeccion Técnica Vehicular, emitida por un centro autorizado por el MTC a partir del 4to afio de fabricacion del vehiculo 0.76 31.68 Documentario Transito y ‘Transporte
« D.S. N° 055-2010-MTC - Que aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Piiblico Especial de Pasajeros en Vehiculos 5. Recibo de pago por derecho de tramitacion. Transporte Urbano | - Urbano
Motorizados 0 no Motorizados
+ Ordenanza Municipal N° 004-2011-MPCP.
253.2 Renovacion de la Tarjeta Unica de Circulacion para Vehiculos del Servicio de Transporte 1. Solicitud dirigida al Alcalde de la MPCP firmada por el representante legal de la persona Juridica autorizada. solicitud simple 8 (ocho) Gerente de Alcalde
Pablico Especial de Pasajeros en Vehiculo Motorizado y/o de Carga. 2. Copia de la Tarjeta de Identificacién Vehicular. Seguridad
Base Legal 3. Copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) o CAT vigente. ridadt de Tramite | sub Gerenciade | G020 ¥
« Ley N° 27189 — Ley de Transporte Pdblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores. 4. Copia del Certifcado de Inspeccion Técnica Vehicular, emitida por un centro autorizado por el MTC a partir del 4to afio de fabricacion del vehiculo 063 26.28 x e m'ar:" ! v ,n'e“"“a e | Transporte
+D.S. N° 055-2010-MTC - Que aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Piblico Especial de Pasajeros en Vehiculos 5. Pago por derecho de tramitacion. ocumentario Trans a :enl;’bam Urbano
Motorizados o no Motorizados -
*+ Ordenanza Municipal N° 004-2011-MPCP.
Duplicado Tarjeta Unica de Circulacién para vehiculos del Servicio Piblico de Pasajeros y/o carga 1. Solicitud dirigida al Alcalde de la MPCP firmada por el propietario o posesionario del vehiculo. Formato de X 5(Cinco) Unidad de Tramite [ Sub Gerenciade | Gerente de Alcalde
(cuatro y tres ruedas) 2. Declaracin Jurada por perdida de la Tarjera Unica de Circulacion - TUC solicitud simple Documentario wansito y Seguridad
Base Legal 3. Copia de la Tarjeta de Propiedad o Tarjeta de Identificacién Vehicular. Transporte Urbano | Ciudadana y
254 | Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Trénsito Terrestre, D.S. N° 016-2009-MTC, 4. Pago por derecho de tramitacion. 0.39 16.20 Transporte
D.S. N° 017-2009-MTC, D.S.058-2003-MTC, Ordenanza Municipal N° 017-2010-MPCP, Ordenanza Municipal N° 005-2011- Urb:
MPCP.
Permiso Especial para Carga y Descarga en Vehiculos de la Categoria N3 u O4 en Horario 1. Una (01) Solicitud dirigido al Alcalde firmado por el representante legal de la Empresa de Transporte. solicitud simple X 8(ocho) | Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
Establecido y en el Ambito Sefi en las Di 2. Copia de Tarjeta de Propiedad del Vehiculo. Documentario Transito y Seguridad
Base Legal: 3. Copia de Guia de remision. Transporte Urbano | Ciudadana y
255 |. ey 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre. 4. Copia del Seguro de Accidentes de Transito - SOAT vigente o CAT Transporte
. X 5. Copia del Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular vigente, realizada por un centro autorizado por el MTC Urbano
Ordenanza Municipal N° 005-2011-MPCP.
6. Pago por derecho de tramitacion
1.30 54.00
Incremento Vehicular, baja Vehicular, 6n o todas sus (trimovil y 1. Pago por derecho de tramitacion 0.13 5.40 X Unidad de Tramite | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
cuatro ruedas; Documentario Transito y Seguridad
256 | Base Legal: Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Trénsito Terrestre Transporte Urbano | Ciudadana y
Ordenanza Municipal N° 004-2011-MPCP Transporte
Ordenanza Municipal N° 005-2011-MPCP Urbano
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* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP.

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
o REQUISITOS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE| PLAZOSPARA | | o AUTORIDAD e
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa COMPETENTE PARA
PROCEDIMIENTO
N Numeracion y Denominacién Formular / codigo /| (o iymy | (ensy) | Automtico REsOLVER e
u U inac Ubicacién R Positivo | Negativo Reconsideraci | ppetacién
y Bil ion de de ruta. 1. Una (01) Solicitud dirigido al Alcalde firmado por el representante legal de la empresa de transporte autorizada. solicitud simple X 15 (quince) | Unidad de Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Croquis de ruta proyectada. Documentario | Senvcios Pdblicos |~ Seguridad
257 Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre 3. Descripcion de la ruta proyectada. 9.54 396.00 Ciudadana y
D.S. N°017-2009-MTC, 4. Informe de Inspeccion Técnica Vehicular - . Transporte
Ordendnza Municipal N 005-2011-MPCP 5. Pago por derecho de tramitacion. Urbano
Autorizacion de Paradero. 1. Una (01) Solicitud dirigido al Alcalde firmado por el representante legal de la empresa de transporte autorizada. solicitud simple X 8(ocho) | Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gererte de Alcalde
Base Legal: 2. Padrén de vehiculos habiltados. Documentario Transito y Sequridad
258 |Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre 3. Croquis de ubicacion. 0.69 28.80 Transporte Urbano | Ciudadana y
Ordenanza Municipal N° 005-2011-MPCP y Ordenanza Municipal N° 004-2011-MPCP. 4. Informe de aprobacion previa inspeccion técnica. Trnspone
5. Pago por derecho de tramitacion. Urbano
Retiro de Vehiculo del Depésito Municipal. 1. Copia Tarjeta de Propiedad del Vehiculo y presentacion del DNI X Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Declaracion Jurada del posesionario el vehiculo. (firma legalizada) Trénsitoy Seguridad
Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre 3. Copia Licencia de Conducir del chofer. 4. Copia Transporte Urbano | Ciudadana y
D.S. N 016-2009-MTC simple del SOAT. ‘Transporte
259 C Gratuito Urbano
5. Declaracion Jurada de Posesiosn de Vehiculo en caso que no se encuentre el propietario, 6. Copia
simple de papeleta de infraccion y/o acta de control. 7. Copia de
Comprobatende pago por concepto de guardiania de acuerdo al TUSNE.
Prescripcion (de la accion) de Papeleta de Infraccion de Transito y/o Transporte. 1. Una (01) Solicitud dirigido al Alcalde firmado por el infractor del vehiculo, propietario del vehiculo o representante legal de la empresa de transporte solicitud simple X 20 Unidad de Trémite|  Gerentede | Gerente de ‘Alcalde
Base Legal. autorizada. 2. Copia simple de (weinta) Documentario Seguridad Sequridad
260 |Ley N° 27444 papeleta de infracci6n y/o acta de control RATUTO Ciudadana y | Ciudadana y
D.S. N° 016-2009-MTC 3. Record del Conductor y/o record de infracciones. ‘Transporte Urbano T’E;‘sz:m
'NOTAS - Piazo para presentar ol recurso 0 apeiad . contadon 3 partr del da sigulente g€ novificada s Resolu
SUB GERENCIA DE GESTION DE RIESGOS DE DESASTRES
261 [INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
261.1 INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD Declaracion X 6 dias Tramite Sub Gerenciade | Corenciade [
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post): APLICABLE PARA 1 | pectaracion surasa de observancia detas coniciones de sequridad Jurada Documentarto | Geston d Riesgos| SR
MODULOS, STANDS O PUESTOS DENTRO DE LOS 2| Pago de derecho de tramite. 1.20 49.80 deDesastres | - hsporte
MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Y CENTROS Urbano
COMERCIALES
Base Legal
*Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014)
*Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) Pazopara | Plazo para
A " presentar el | presentar el
Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) Notas: Recurso: 15 | Recurso: 15
*Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- (a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exiair la (Quince) dias | - (Quince) dias
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1 incisos ay b), normativa de seguridad en edificaciones es competencia de
Art. 19 (numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1) otra entidad.
* Resolcicn Ministerial * 086-2015-PC (b) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de la fSvorfoiell it
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de Recurso: 30 | Recurso: 30
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias.
261.2 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE Solicitud de X 6 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 1| solicitud de levantamiento de observaciones levantamiento Documentario Oficina Oficina |~ Jerarquico
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post) 2 | Pago de derecho de tramite de 080 3320 del Jefe de
observaciones Oficina.
Base Legal
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) Plazo :’a'al Plazo :’a'al
e B presentar el | presentar el
Ley N 28976, articulo 9 (05102/2007) Rooureo. 15| Roctreo: 16
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) Notas: (Ouince) | (Ouince) dias
*Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- (a) En caso de existir riesqo alto 0 muy alto para la vida de la
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de ;‘:;:N‘:'; ;e'a;fw':';
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1 incisos a y b) inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda Recurso: 30 |  Recurso: 30
Art. 21 (numeral 21.3), Art. 22 (numeral 22.1), Art. 34 copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
(numeral 34.1) méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
* Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM necesarias
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or REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION I . e .
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa RESOLVER (En INICIO DEL COMPETENTE PARA ECURSOS
- . PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (T2 A | ——
Ubicacién Positivo | Negativo & Apelacién
2613 INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD Solicitud X 6 dias Tramite Sub Gerenciade | Serenciade [
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) 1 | solicitud de inspeccién ITSE Documentario | Gestién de Riesgos Cmdg:;ad::y
2| Copia del plano de Ubicacion deDesasties | o nsporte
3 | Copia de los planos de arquitectura (distribucién) Urbano
Base Legal 4 | Copia de los Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) de los equipos de seguridad Plazo para | Plazo para
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) 5 | Copia del Plan de Seguridad ;’;‘Z‘Z‘;ﬂ' f; ;:S;;‘;”fé
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) & | Copia del certificado vigente de medicién de resistencia del pozo (Quince) | (Ouince) dias
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- atierra
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2), 7 | copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN Piazopara | Plazo para
Resolver el | Resolver el
Art. 19 (numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1) cuando corresponda Recurso: 30 | Recurso: 30
* Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM 8 | Pago de derecho de tramite 410 17015
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP
Notas:
(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exiair la
ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
normativa de seguridad en edificaciones es competencia de
otra entidad.
(b) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de la
poblaci6n, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias
261.4 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE Solicitud de X 6 dias Trémite Sub Gerenciade | Gerenciade [
DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 1 | Solicitud de levantamiento de observaciones levantamiento Documentario | Gestion de Riesgos CT;:;:‘E:Y
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) 2 | Pago de derecho de tramite de 2.20 91.30 le Desastres Transporte
observaciones Urbano
Plazo para | Plazo para
presentar el | - presentar el
Base Legal Recurso: 15| Recurso: 15
Notas (Ouince) | (Ouince) dias
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) (a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de ,:;Z:‘v':f'; 2:::‘\,‘:':‘,
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda Recurso: 30 |  Recurso: 30
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
2014-PCM (14.09.14), Att. 22 (numerales 22.1y 22.3) necesarias
Art. 34 (numeral 34.1)
* Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM, * Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP
2615 INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1 [ solicitud de inspeccion Solicitud X 6 dias Trémite Stb Gerencia de | Gerenciade |
EN EDIFICACIONES DE DETALLE 2| Copia del plano de Ubicacion ITSE Documentario | Gestign de Riesgos cff:é;afy
3 | Copia de los planos de arquitectura (distribucién) y detalle del calculo deDesastres | = eporte
de aforo por areas Urbano
4 | Copia de plano de diagramas unifilares y tableros eléctricos Plazo para | - Plazo para
presentar el | presentar el
Base Legal y cuadro de cargas Recurso: 15 Recurso: 15
5| Copia de plano de sefializacion y rutas de evacuacion (Ouince) | (Ouince) dias
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) & | Copia del plan de seguridad
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) 7 | copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de Plazopara (  Plazo para
Resolver el Resolver el
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) los equipos de seguridad Recurso: 30 | Recurso: 30
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- & | Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- corresponda
PCM (14.09.14), Art. 10 (numeral 10.3), 9 [ Copia del certificado vigente de medicion de resistencia
Art. 24 (numeral 24.1), Art. 26 (numeral 26.3), Att. 34 del pozo atierra
(numeral 34.1), Art. 40 10| Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN
* Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM cuando corresponda
Aplica para los objetos de inspeccién 11| Copia de la autorizacién del Ministerio de Cultura, en caso de
sefialados en el articulo 10.2 del D.S.058-2014-PCM edificaciones integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP 12| Indicar el niimero del certficado de Inspecci6n Técnica de Seguridad
en Edificaciones de detalle vigente que corresponde a la edificacién
que alberga al objeto de inspeccion (de corresponder, salvo los
objetos de inspecci6n que cuenten con acceso(s) directo e
independiente(s) desde la via piblica.
13| Pago por derecho de tramite
Tramos
a) Hasta 100 m2 12.70% 527.05
b) Mayor a 100 m2 hasta 500m2 15.80% 655.70
©) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 18.30% 759.45
d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 22.50% 93375
€) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 26.30% 1091.45
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or REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION I . e .
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa RESOLVER (En INICIO DEL COMPETENTE PARA ECURSOS
- . PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| (oo ymy | (ensy) | AUtomatee ashiites) e s
Ubicacién Positivo | Negativo & Apelacién
) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 29.40% 1220.10
g) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 38.30% 1589.45
h) Mayor a 10000 hasta 20000 m2 52.40% 2174.60
) Mayor a 20000 hasta 50000 m2 63.60% 2639.40
) Mayor a 50000 a més m2 67.90% 2817.85
Notas:
(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de solicitar la
ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
normativa de seguridad en edificaciones es competencia de
otra entidad.
(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE
respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que adopte
las acciones necesarias
261.6 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA Solicitud de X 7 dias Tramite Sub Gerencia de | Gerencia de. Ncade
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1 | Solicitud de Levantamiento de observaciones levantamiento Documentario | Gestion de Riesgos| Ci‘fdg:;:::y
DE DETALLE 2 | Pago por derecho de tramite de deDesastres | rsporte
observaciones Urbano
Tramos Plazo pare Plazo pare
Base Legal a) Hasta 100 m2 5.50% 228.25 g;iiﬁs”;"." f5 ,g:ie,;‘? rIES
b) Mayor a 100 m2 hasta 500m2 5.60% 23240 (Ouince) | (Ouince) dias
*Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) ©) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 5.60% 232.40
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 6.10% 253.15 Plazopara |  Plazo para
Resolver el Resolver el
*Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) &) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 9.20% 381.80 Recurso: 30 | Recurso: 30
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- ) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 9.30% 385.95
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 g) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 9.30% 385.95
2014-PCM (14.09.14), Art. 27 (numeral 27.1), Art. 34 h) Mayor a 10000 hasta 20000 m2 12.80% 531.20
(numeral 34.1), Art. 40 ) Mayor a 20000 hasta 50000 m2 16.40% 680.60
* Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM j) Mayor a 50000 a més m2 16.50% 684.75
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP
Notas:
(a) El administrado debera proceder con el pago del derecho de
tramitacion ala diligencia de de
observaciones y solicitar dicha diligencia por escrito al 6rgano
ejecutante, hasta 04 dias habiles antes de la fecha programada
para la diligencia, caso contrario se procederé con la finalizacion del procedimiento
(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias
261.7 INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1 | Solicitud de inspeccion Solicitud 82.20% 3411.30 X 13 dias Tramite Sub Gerencia de | Gerencia de Akade
EN EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIA 2 [ Copia de plano de ubicacion ITSE Documentario | Gestion de Riesgos Ci\edg:d’::\a:y
3| Copia del plano de arquitectura (distribucién) y detalle del calculo de aforo por dreas deDesasties | - rsporte
4 | Copia de plano de diagramas unifilares y tableros eléctricos Urbano
Base Legal 5 [ Copia de plano de sefalizacion y rutas de evacuacién Plazopara | Plazo para
. presentar el | presentar el
+ Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 6 | Copia del plan de seguridad o planes de contingencia segin corresponda Rooureo. 15| Roctreo: 16
+ Ley N° 28076, articulo 9 (05/02/2007) 7 | Copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de seguridad (Ouince) | (Ouince) dias
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 8 | Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando corresponda
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 9 | Copia del certificado vigente de medicién de resistencia del pozo a tierra. g‘;:wgf' :I se'agw':';
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- 10| Copia de los certificados de emitidos por O! , cuando Recurso: 30 | Recurso: 30

PCM (14.09.14), Art. 11 (numeral 11.3),
Art. 26 (numeral 26.2), Art. 34 (numeral 34.1)
Art. 40
* Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM
Aplica para los objetos de inspecci6n
sefialados en el articulo 11.1 el D.S.
058-2014-PCM
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP

IS

Copia del estudio de impacto ambiental (EIA) o Programa de Adecuacion de Manejo Ambiental (PAMA) O Diagndstico

Ambiental Preliminar (DAP), vigente aprobado por la entidad competente, segtin corresponda.

Pago por derecho de tramite.

Notas:

(a) En caso de existi riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remiti al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con Ia finalidad que adopte las acciones necesarias
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REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(]

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS.

* Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM
* Ordenanza Municipal N” 022-2016-MPCP

N°DE PLAZOSPARA | | o AUTORIDAD
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
Py PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular /codigo/| (o | (s | Automitico habilies) RESOLVER
u inaci § ideract
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsierac | apetacion
261.8 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE Solicitud de 17.70% 734.55 X 7 dias Tramite Sub Gerencia de | Gerencia de Acalde
LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1 |Solicitud de Levantamiento de Observaciones levantamiento Documentario | Gestion de Riesgos cifg:::::y
EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIA 2 | Pago por derecho de tramite de de Desasires Transporte
observaciones Urbano
Base Legal Plazo para | Plazo para
presentar el | presentar el
Recurso: 15 ecurso:
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) Notas: (Ouince) | (Ouince) dias
*Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007)
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) (a) El administrado debera proceder con el pago del derecho de Plazo para Plazo para
. . Resolver el Resolver el
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- tramitacion aladiligencia de de Recurso: 30 | Recurso: 30
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 observaciones y solicitar dicha diligencia por escrito al 6rgano
2014-PCM (14.09.14), Art. 24 (numeral 24.2), Art. 27 ejecutante, hasta 04 dias habiles antes de la fecha programada
(numeral 27.1), Art. 34 (numeral 34.1), Art. 40 para la diligencia, caso contrario se procederé con la finalizacion
* Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM del procedimiento.
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP (b) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de la
poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias
261.9 INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD Solicitud X 6 dias Tramite Sub Gerenciade | Cerenciade [
EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO Y/O ESPECTACULO 1 | Solicitud de inspeccién ITSE Documentario | Gestion de Riesgos C?f:;‘ﬂ"::y
PUBLICO 2 | Copia de plano de ubicacion deDesasties | o nsporte
3 | Copia de Plano de arquitectura (distribucion de escenario, mobiliario, Urbano '
grupos electrégenos, sistemas contra incendios) y detalle Plazopara | - Plazo para
N ) presentar el | presentar el
del calculo de aforo por dreas Recurso: 15| Reourso: 15
Base legal 4 | Copia de plano de sefializacion y rutas de evacuacion (Ouince) | (Quince) dias
*Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 5 | Copias de Planos de diagramas unifilares y tableros eléctricos
3 Plazo para Plazo para
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) destinados para el evento. Resonerel | Resoerel
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 6 | Copia del plan de seguridad Recurso: 30 | Recurso: 30
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- 7 | Copia de protocolos de pruebas de operatividad y
PCM (14.09.14), Art. 8 (numeral 8.7), Art. 12 (numeral 12.2) mantenimiento de los equipos de extintores
At 29, At. 31, Att. 34 (numeral 34.2), Art. 40 8 | Pago por derecho de tramite:
Cantidad de espectadores
a) Hasta 3000 espectadores 5.10% 21165
Aplica para los objetos de inspeccion b) Mas de 3000 espectadores 24.20% 1004.30
sefialados en el articulo 10.2 del D.S.
058-2014-PCM
* Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM Notas:
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP (a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias
(b) En caso se realicen eventos y/o espectaculos, en edificaciones
tales como: estadios coliseos, plazas de toros, teatros o centros
de convenciones y similares, a fines a su disefio y siempre que dichos
establecimientos cuenten con Certificado de Inspeccion Técnicas de
Seguridad en Edificaciones vigente, SOLO sera necesaria una Visita
de Sequridad en (VISE)
261.10 DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE Solicitud X Tramite Sub Gerencia de | Gerencia de Acalde
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1 | Formato de solicitud o Solicitud del administrado, con caracter de Documentario | Gestion de Riesgos| _Seguridad
N de Desastres | Cuidadanay
declaracion jurada sefialando perdida o deterioro del Certificado. Transporte
Base Legal 2 | Pago de derecho de tramite 0.38% 15.77 Urbano
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Reglamento de Plazo para | Plazo para
N presentar el | presentar el
InspeccionesTécnicas de Seguridad en Edificaciones, Recurso: 15| Recurso: 15
(14.09/2014), Art. 37.5 (Quince) | (Quince) dias
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
M Plazo para Plazo para
11/04/2001), articulo 113
¢ ). aticu Resoher el | Resoher el
Recurso: 30 Recurso: 30
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DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
PEE REQUISITOS *) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
—| Puazospara INICIO DEL AUTORIDAD CEAETE
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
Py PROCEDIMIENTO
N e —— Formular /codigo/| (o | (s | Automitico habilies) RESOLVER
u inaci 4 ideraci
U Ubicacién Positivo | Negativo Reconsierac | apetacion
262 | Renovacion de Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
" “ 4 Unidad de Tramite | Sub Gerente de Gerencia de Alcalde
262.1 Renovacion de Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - Ex Post 1. Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada 5 Decmentaro Defonsa Gl | Segridad
Base Legal 2. Recibo de Paao de Caia de la MPCP 1.20 49.80 x (cinco) Cuidadana y
- Decreto Supremo N° 058 -PCM 3. Declaracion Jurada de no haber realizado modificacién alguna al objeto de inspeccion (Anexo 22) T’j:‘;::;‘e
- D.S.N° 043-2013-PCM - Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
Gerenca e
262.2 Renovacion de Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - Ex Ante 1. Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada (7 dias antes del vencimiento del Certificado anterior) 4.10 170.15 s Unidad de Sub Gerente C?;:;:aa“y Alcalde
Base Legal 2. Recibo de Paao de Caia de la MPCP (cinco) Tramite de Defensa Cvil | Trancnrte
- Decreto Supremo N° 058-2014-PCM. 3. Declaracion Jurada de no haber realizado modificacion alguna al objeto de inspeccin. Documentario
4. Cartilla de Seguridad debidamente aprobado y actualizado por Defensa Civil. X Plazo paral Plalf;:ara‘
resentar el | resoher el
- Ley N° 30230 Ley que Establece Medidas Tributarias, de y Permiso 5. Protocolo del pozo puesta a tierra que hayan perdido vigencia [Shapiondvell I
para la Promocion y Dinamizacion en el Pais. (quince) Dias | (quince) Dias
- D.S.N° 043-2013-PCM -_Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
[FOTA 70D P60 EN EFECT POR DERECHD DE TRAMITACION S EFEC TUARKEN GAVADE LA ENTIORD VA0 EN LGS MOBULGS E ATENCION AL USUPIO O LAUNICIPALTDAD PROVIVGIAL DE CORONEL PORTILLG:
Aprobacion del Plan de Proteccion y Sequridad para Espectaculos Pirotécnicos 1. Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada X 1 Unidad de 'Sub Gerente G;encwdaaze
Base Legal gur
Cuidadanay | Alcalde
2. Recibo de Pago de Caja de la MPCP 260 108.00 (uno) de Defensa Civil | Transporte
Tramite Urbano
- Ley N 27276 3.Plan de Proteccion y Seguridad Documentario
- D.S.N° 043-2013-PCM Plazopara |  Plazo para
presentar el | presentar el
263 Recurso: 15
(quince) Dias | (quince) Dias
- Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP o P
N lazo para 0 para
- D.SN°043-2013-PCM resolver el resolver el
Recurso: 30 Recurso: 30
(treinta) Dias | (treinta) Dias
Certificado de Capacitacion en Sequridad de Defensa Civil 1. Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada x Unidad de SubGereme |
rencia de
(o) Sequridad
Cuidadana y Alcalde
de Defensa Cvil | Transporte
Urbano
Base Legal Tramite
- Decreto Lev N° 19338 Documentario Plazo para
- DS. N° 005-2008- SGMD presentar el 0 para
- Manual de Defensa Civil Recurso: 15 | presentar el
2 Gratuito (quince) Dias | Recurso: 15
(quince) Dias
- Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
Plazo para Plazo para
resoherel | resohver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
(treinta) Dias | (treinta) Dias
Estimacion del Riesao 1. Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada Gratito x 5 Unidad de SubGerente | Gerenciade | Alalde
2. Croauis de ubicacién (cinco) Tramite de Defensa Civl | Seguridad
Base Leqal: Documentario Cuidadana y
Transporte
265 | | ey 27972-LOM Urbano
- Lev 29664. v Su Realamento aprobado DS. N° 048-2011-PCM
-D.S N° 066-2007-PCM
- Decreto Ley N° 19338
Ordenanza Municibal N° 025-2014-MPCP
Certificado de Evaluacién de Dafios v Analisis de Necesidades 1. Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada X 1 Unidad de Sub Gerente Gerencia de.
2. Croquis de ubicacion, cuando se trata de CC.NN o Caserios (uno) ‘Seguridad
Cuidadana y Alcalde
de Defensa Cvil | Transporte
Base Legal: Tramite Urbano
-Lev N° 27718 - D.S. N° 0005-2006-IN Documentario
- Lev 29664. v su Realamento aprobado DS. N° 048-2011-PCM Plazopara |  Plazo para
266 | - Manual del Comité de Defensa Civi Gratito presentar el | presentar el
Recurso: 15 ecurso: 15
(quince) Dias | (quince) Dias
Ordenanza Minicinal N° 15.2014-MPCP
Plazo para Plazo para
resoher el | resoher el
Recurso: 30 Recurso: 30
(treinta) Dias | (treinta) Dias.
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PEE REQUISITOS DERECHO DE(:';AMITACIGN CMEL IR D INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
o INICIO DEL RECURSOS
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En COMPETENTE PARA
. PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién Formular / codigo /| o o¢ ) (ensy) | Automatico (=) A | ——
Ubicacién Positivo | Negativo on Apelacién
RENOVACION DEL CERTIFICADO DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE
Tramos 1. Formato de Solicitud dirigido al Alcalde con atencion a la Sub Gerencia de Defensa Civil, Unidad de SubGerente | Gerenciade | Alcaide
a) Hasta 100 m2 por su complijdad 2. Def.Civil, descargar de la Pagina Web del INDECI (www.indeci.gob.pe) 12.70% 527.05 X 2 Tramite de Defensa Civil | Seguridad
b) Desde 101 m2 hasta 500m2 por su complejidad 3. Recibo de pago por derecho de tramite 15.80% 655.70 X 2% Documentario Cuidadana y
¢) Desde 501 m2 hasta 800 m2 4. Declaracion Jurada de no haber realizado modificacion alquna al obieto de inspeccién, en caso de verificarse 18.30% 759.45 X 2 Transparte
d) Desde 801 m2 hasta 1 100 m2 o contrario se emitira Informe Técnico 2250% 933.75 X 2
€) Desde 1101 m2 hasia 3 000 m2 5. Plan de seguridad o copia de Plan de Contingencia aprobado y actualizado. 2630% | 1,091.45 X 2
1) Desde 3001 m2 hasta 5 000 m2 6. Fotocopia de la Constancia de mantenimiento de escaleras mecanicas, ascensores, sistemas de elevacion, 2940% | 122010 X 2
g) Desde 5001 m2 hasta 10 000 m2 funiculares u otros equipos similares 3830% | 158945 X 2
h) Desde 10 001 hasta 20 000 m2 7. Protocolo pruebas de operatividad y mantenimiento de equipos de seguridad 52.40% 2,174.60 X 25
i) Desde 20 001 hasta 50 000 m2 8. Copias del Certificado vigente de medicién de resistencia del pozo de tierra (no mayor de 8 meses) 6360% | 2639.40 X 2
) Desde 50 001 a més m2 67.90% | 2817.85 X 2
Base Legal: Si cuenta con estructuras de telecomunicaciones. metalicas v/o paneles publicitarios
- Ley N° 30230 Ley que Establece Medidas Tributarias, 6 de y Permiso Para el caso de estructuras que soportan antenas de mas de 5m
Plazo para Plazo para
- Decreto Supremo N° 058 -2014-PCM presentar el | presentar el
- Ordenanza Municinal N° 025-2014-MPCP 9. Constancia de mantenimiento de la estructura de soporte (sefialando el periodo de aarantia) (::fnf:fml:s (quince) Dias
- D.S.N° 043-2013-PCM i cuenta con fachadas vidriadas flotantes
NOTA: Aplicable para los caso de: 10. Carta de mantenimiento o sequridad del sistema de fachadas flotantes (sefialando el periodo de qarantia)
1. Edificaciones, recintos o instalaciones de més de dos niveles desde el nivel del terreno o calzada, o con un Si cuenta con calderas:
267 | 4rea mayor de 500 m2, tales como: tiendas, viiendas talleres mecanicos, de 11. Constancia de mantenimiento de las calderas (vigente)
hospedaje, restaurantes, cafeterias, edifi cacién de salud, playa de estacionamiento, templos, bibliotecas, entre Plazo para
otros. 9 resolver el
2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el drea con la que cuenten, (';Zf""';"mzas
3. Centros culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas, cualquiera sea el drea con la que
cuenten.
4. Mercados de Abasto, galerias y centros comerciales, entre otros de similar evaluacion, cualquiera sea el area
con la que cuenten.
5. Locales de espectaculos deportivos y no deportivos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, centros de Plazo para
convenciones, entre otros.), cualquiera sea el rea con la que cuenten. resolver el
6. Centros de diversion cualquiera sea el 4rea con la que cuenten, con excepcion de los pubs-Karaokes. Recurso: 30
7. Agencias Bancarias, ofi cinas administrativas, entre otras de evaluacién similar que cuenten con un érea (vreinta) Dias
mayor a 500m2 y un ndmero mayor de 20 computadoras
8. Instituciones Educativas que cuenten con un drea mayor a 500 m2 o de més de dos niveles desde el nivel de
terreno o calzada o més de 200 alumnos por turno.
9. Cabinas de Internet que cuenten con un nimero mayor de 20 computadoras.
10. Gimnasios que cuenten con maquinas eléctiicas y/o electrénicas, cualquiera sea el rea con la que cuenten.
11. Centros Penitenciarios cualquiera sea el area con la que cuenten,
12. Las demés edif caciones, instalaciones o recintos que por su compieiidad califi quen para este ipo de
inspeccion.
RENOVACION DEL CERTIFICADO DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIA
Informe de ITSE 1. Formato de Solicitud diriaido al Alcalde con atencion a la Sub Gerencia de Defensa Civil. 82.20% 3.411.30 X 25 Unidad de Sub Gerente Gerencia de Alcalde
Base Legal: 2. Recibo de paao por derecho de tramite Tramite de Defensa Civil | Seguridad
';r:f')‘/o:eﬁ?é?ﬂ;zf;?ﬁisz‘b:c:mhg‘edldas Tributarias, Simplificacion Administrativa de Procedimiento y Permiso para la 3. Declaracion Jurada de no haber realizado modificaci6n alguna C]I'Ar\::::g:ey
- Decreto Supremo N° 058 -2014-PCM objeto de inspeccion. De verificarse lo contrario corresponde una nueva ITSE Documentario Urbano
40°y 41° - Nuevo Reglamento de ITSE, (05/08/2007) 4. Constancia de mantenimiento de las calderas (no mayor de 8 meses)
- Decreto Supremo N° 032-2002-EM 5. Plan de Seguridad que corresponda o copia de Plan de Contingencia aprobado (actualizado)
- Decreto Supremo N° 054-99-EM 6. Protocolo pruebas de operatividad y mantnto. de equipos seguridad
- Decreto Supremo NP 027-94-EM 7. Copias del Certificado vigente de medicién de resistencia del pozo de tierra (no mayor de 8 meses)
- Decreto Supremo N° 045-2001-EM y sus modificatorias. Si cuenta con tanques de GLP y/o liquido combustible y sus derivados:
- Ley NP 27028, Ley de Regularizaci6n del uso de fuentes de radiacion ionizantes Para cantidades superiores a 0,45 m3 (118.18 gl) y 1m3 (264,17 gl)
- D.S.N® 043-2013-PCM 8. Informe Técnico Favorable de uso y funcionamiento de OSINERG
- Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP Liquido combustible y sus derivados
268 |NOTA: 9. Informe Técnico Favorable al establecimiento como consumidor directo emitido por OSINERG Plazopara |  Plazo para
Consiituyen objeto de esta ITSE aquelias edificaciones, instalaciones o recintos donde se uticen, Para cantidades inferiores a 0,45 m3 (118.18 gl) y 1m3 (264,17 gl) presentar el | presentar el
edificaciones, instalaciones o recintos donde se utiicen, almacenen, fabriquen o comercialicen materiales y/o 10. Constancia de mantenimiento y Operatividad del depdsito ya sea estacionaria o movible y de la red de Recurso: 15 | - Recurso: 15
residuos peligrosos que representen riesgo para la poblacién como son sustancias y productos minerales, distribucion otorgada por la que le da el servicio (quince) Dias | (quince) Dias
quimicos peligrosos (t6xico, reactivos, corrosivos, radioactivos, inflamables y explosivos) Si cuenta con estructuras de telecomunicaciones, metalicas y/o paneles publicitarios
Para el caso de estructuras que soportan antenas de més de 5m:
Constancia de mantenimiento de la estructura de soporte (sefialando el periodo de garantia)
Si cuenta con fachadas vidriadas flotantes: Plazopara | Plazo para
11. Carta de mantenimiento o seguridad del sistema de fachadas flotantes (sefialando expresamente el periodo de garantia) Recureo: 20 | Recures: 30
Si cuenta con calderas: (treinta) Dias | (treinta) Dias
12. Constancia de mantenimiento de las calderas (vigente)
Si cuenta con equipos radiolégicos:
13. Certificado emitido a la instalacion por autoridad competente
VISITA DE DEFENSA CIVIL PREVIO A EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS EN LOCALES TEMPORALES Unidad de Sub Gerente Gerencia de Alcalde
ase Leaal Seguridad
- Ley N° 30230 Ley que Establece Medidas Tributarias, Simplificacién Administrativa de Procedimiento y Permiso para la Cuidadana y
Promoci6n y Dinamizacion en el Pais. Transporte
269 | - Decreto Supremo N° 058 -2014-PCM 1. Formato de Solicitud diriaido al Alcalde con atencion a la Sub Gerencia de Defensa Civil. Tramite de Defensa Civil Urbano
- Redlamento de ITSE. publicado el 05/08/2007 2. Plan de Seauridad vara el aforo estimado Documentario
- Lev N° 27276. (01/06/2000) 3. Certificado de Insneccion Técnica en Defensa Civil viaente Gratuito x 6
- Lev N° 26830, (01/07/1997)
- Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

Numeracién y Denominacién Ubicacién

Formular / codigo /

(en % UIT) (ens/)

Evaluacion Previa

Automético
Positivo

Negativo

dias habilies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE

Reconsideraci [\ o

SUB GERENCIA DE SERENAZGO, POLICIA MUNICIPAL E INTELIGENCIA
Certificado Domiciliario
270 |Base Legal:

1. Una (01) Solicitud simple dirigida al Alcalde, debidamente llenada X 1 ub Gorente do. | CRENTEDE
SEGURDAD
2. Copia de Recibo de Luz o Agua. (uno) Unidad de Tramite Seguridad CIUDADANA Y Alcalde
3. Pago por derecho de tramitacion Documentario Ciudadana | TRANSPORTE
043 1764 R

Ley N° 28882

NOTAS ("] _T0DO PAGO EN EFECTIVO POR DERECHO DE TRAMITE SE EFECTURRA EN G DF LA ENTIORD.
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