TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2021
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

o REQUISITOS DERECHO DE COREED INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N°DE INICIO DEL AUTORIDAD e
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa | RESOLVER (En
Formular / PROCEDIMIENTO
N Numeracién y Denominacién codigo/ fens/) Automatico
Positivo | Negativo Apelacion
Ubicacién
Interposicion de Recurso de Apelacion por Otorgamiento de Buena Pro o en contra de los 1. Presentacion del Recurso de Anelacion conteniendo la siauiente informacion: Gratuito X 12 Unidad de Alcalde Alcalde
actos dictados con anterioridad a ella en los proceso de seleccion cuando el valor - Identificacion del impuanante, debe consianar: Nombre, DN, o raz6n social. En acaso de representacion: (doce) Tramite
referencial sea < 600 UIT documento que acredite dicha 6n. Tratandose de Consorcio:el (in debe interponer el recurso Documentario
el recurso de anelacion a nombre de todos los consorciados. acreditando sus facultades de representacion
mediante la presentacion de cobia simple de la promesa formal de consorcio.
- Seiialar como domicilio procesal una direccion electronica
o [BaseLesat - El peitorio. aue comprende la determinacion clara v concreta de lo que se solicita.
- Ley de Contrataciones del Estado - D.L. N° 30225 - Los fundamentos de hecho v derecho que sustenten su petitotrio.
- Reglamento de la Ley de Contratacion del Estado - D.S. 350-2015-EF. - Las pruebas instrumentales pertinentes,
- La qarantia bancaria (3% del Valor Referencial o Valor Estimado)
- Lafirma del i de su En el caso d bastaré la firma del representante comin
seftalado como tal en la promesa formal de consorcio.
- Conias simples del escrito v sus recaudos para la otra parte, si la hubiera
Directas Publicas. v siempre que la defensa sea cautiva
Elevacion de Observacion de las Bases al Titular de la Entidad en los Proceddimientos de Seleccion 1. Presentacion de la Observacion de la Bases conteniendo la siquiente informacion: X 8 Unidad de Alcalde Alcalde
cuando el Valor Referencial sea < = 400, 000 - Identificacion del participante. debe consianar: Nombre. DNI, o razon social. En caso de representacion: (ocho) Trémite
documento que acredite dicha i Consorcio: el (in debe interponer la de Documentario
Base Legal: apelacion anombre de todos los facultades de 6 Plazo para
- At. 51° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado - D.L. N° 30225 mediante la presentacion de cobia simple de la promesa formal de consorcio. presentar la
- Art. 58° del Reglamento de la Ley de Contratacion del Estado. - D.S. N° 350-2015-EF. - Sefialar como domicilio procesal una direccion electronica e
- El petitorio, aue comprendera solo los siauientes supuestos: Las Observaciones presentadas por el particiante v aue las Bases: 3
o fueron acogidas o fueron acogidas parcialmente por el Comité Especial o Comité Especial Permanente. Cuando a (Tres)
2 pesar de ser acogidas sus observaciones por el Comité Especial, el participante considere que tal acogimiento continiia Gratiuto
siendo contrario al Art. 51° del Realamento de la lev de Contrataciones del Estado v cuando un particioante aue no ha
formulado d ] formulada por otro participante resulte
contrario a lo dispuesto por el Art. 51° de la Ley de Contrataxciones. Plazo para
- Los fundamentos de hecho v derecho que sustenten su petitotrio. resolver las
- Lafima del de'su En el caso d bastaré la firma del representante comin Obsenaciones: 8
sefialado como tal en la promesa formal de consorcio. (0cho Dias
Habiles
3 no C de [ ¥ Divorcio Ulterior
3.1 Separaci6n Convencional 1.- REQUISITOS MINIMOS: Formato de X 25 Unidad de Tramite Alcalde Alcalde
Base Legal: 1. Solicitud por escrito dirigida al Sr. Alcalde, que exprese de manera indubitable la decision de separarse, indicando 2:‘;:::3[:: (veinticinco) | Documentario
Ley N° 20227 el nombre de los conyuges, documento de identidad, tltimo domicilio conyugal, domicilio actual de cada uno de los Camvencional
- Reglamento Aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2008-JUS conyuges (para las notificaciones pertinentes) con la firma y huella digilal de cada uno de ellos.
* Ademas en dicha solicitud debera constar la indicacion de si los conyuges son analfabetos, no pueden firmar, son
ciegos o adolecen de otra discapacidad, en cuyo caso se procedera mediante firma a ruego, sin perjuicio de que
impriman sus huelas digitales o arafia, de ser el caso.
2. Una (01) Copia simple y legible de los documentos de identidad de cada uno de los conyuges.
3. Una (01) Copia certificada del acta o de la partida de matrimonio expedida dentro de los tres meses anteriores a la
fecha de presentacion de la solicitud Pl para
4. Declaracion jurada del ultimo domicilio conyugal de ser el caso suscrita obligatoriamente por ambos conyuges. califiare)
5. Pago por derecho de tramitacion 10152 procedimiento 05
(cinco) dias
N I1.- REQUISITOS ADICIONALES
) REQUISITOS RELACIONADOS CON LOS HIJOS
=
"l * En caso de no tener hijos menores o mayores con incapacidad:
[; 1. Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada uno de los conyuges de no tener hijos menores de edad o ma- Plazo para
'§ yores con incapacidad. comoear
& 2. Copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliaci6n respecto del ejercicio de la patria potestad, ali- Audiencia: 15
mentos, tenencia y visitas. (quince) dias
* En caso de tener hijos menores o mayores con incapacidad:
1. Copia certificada del acta o de la partida de nacimiento el hijo menor o mayor con incapacidad, expedida dentro de Plazo para
Ios tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud, Resolver 05
2. Copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto de los regimenes del ejerci- (cinco) dias
cio de la curatela, alimentos o visitas.
3. Copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaren Ia interdiccion del hijo mayor con incapacidad
¥ que nombran a su curador.
REQUISITOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO
1. En caso no hubieran bienes suietos al régimen de sociedad de gananciales se debera adjuntar declaracion jurada
con firma e impresion de la huella digital de c/u de los conyuges, de carecer de bienes suieto a dicho regimen
2. En caso se haya optado por el régimen de separacion de patrimonio, presentar el testimonio de la escritura inscrita
en Registros Publicos.
3. En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la sociedad de gananciales por el de separacion de patrimonio
0 se haya liquidado el régimen patrimonial, se presentaré el testimonio de la escritura Publica inscritos en los Regis-
tros Piblicos.
3.2 Divorcio Ulterior 1. Solicitud de disolucion del vinculo matrimonial presentada por cualauiera de los conyuges dirigida al Formato de X 5 Unidad de Tramite Alcalde Alcalde
Base Legal: Alcalde de la jurisdiccion sefialando nombre, documento de identidad y firma del solicitante. e (cinco) Documentario
Ley N° 20227 *Encasode que el solicitante no pueda firmar debido a que sea analfabeto, sea ciego o adolezca de otra discapaci- Fspu
- Reglamento Aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2008-JUS dad, procedera la firma a ruego, sin periuicio de la impresion de sus huellas digitales o consignar su arafia, de ser el
caso.
2. Copia_de la resolucion que declara la separacion convencional
3. Pago por derecho de tramitacion 50.76
roms 1 o
ACCESO A LA INFORMACION - UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO
Copias de D actos yactos de la ion (4 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada Formato de X 7 Unidad de Gerente de Gerente de Acalde
Base Legal: 2. Pago por derecho de tramitacion: Solictud de. (siete) Tramite Secretatia General | - Secretaria
Ley N° 27806- Ley de Transparencia y Acceso a a Informacion - conia simole fedateado por hoia nformacion 010 Documentario




Ley N° 27972- Ley Orgénica de Municipalidades

(%) Informacién que produzcan las diversas area de la MPCP: copias de informes, oficios,
memos, proveidos, cartas y otros.

- Actas de Sesiones , Ordinarias, Extraordinarias, Acuerdos

- Copias de de Alcaldia, Res. Concejo, Acuerdos y otros.

IS

- copias en C.D.

15.00

SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

Documentario

Inscripcion de Nacimiento 1. Presencia de los padres con DNI original
5 [Base Legal: Ley Ne 26497 2. Certificado de Nacido Vivo expedido por profesional competente, Hospital o Centro de Salud. (Un dia) Oficinade | Jefe de la Oficina
Ley N° 20462 Art. 3° modifica Art. 46° de la Ley N° 26497 3. Partida de Matrimono. Registro Civil | de Registro Civi
lera Partidas es Gratis para Tramite de DNI
Inscripcion de Nacimiento-Extemporanea 1. En casos de Menores de Edad 3
Base Legal: - Solicitud y Declaracion de dos testigos mayores de edad (Tres)
Oficina d Jefe de la O
Ley N° 20462 Art. 3° modifica Art. 47° de la Ley N° 26497 - Quienes soliciten la inscripcion debern adjuntar: Regiato Cuil | de Registio Gl
Ley N° 26497 * Certificado de Nacido vivo expedido por el Area de Salud o Certificado de Estudios y/o Partida de Bautismo
o * DNI de los Padres o declarantes original y copia legalizada
2. En casos de Mayores de Edad 30
- Solicitud. (reinta)
- Declaracion de dos testigos, mayores de edad con DNI original y Copia Legalizada. Re‘ﬁ'{:g e Jj&i}‘;g"gc‘f
Los Solicitantes deben adjuntar:
- Certificado de Nacido vivo o Certificado de Estudios y/o Partida de Bautismo.
Duplicado de Partidas de Nacimiento, Matrimonio y Defuncion 1. Presentar constancia de Nacimiento 2 fcnade | sefe do a Ofcina
7 |Base Legal: 2. Pago por derecho de tramitacion (dos) Registro Civil de Registro Civil
Ley N° 26497 11.00
. :uuhtad;de Constancia de Nacimiento, Matrimonio y Defuncion 1. Pago por derecho de tramitacion 533 1 Unidad de Tramite] sefe do fa Oficina
ase Legal: (Unahora) | “pocumentario | de Registro Civil
Ley N° 26497
Constancia negativo de pcion de y Defuncion Tramite Interno
Base Legal: 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada
o |LevNe26497 2. Pago por derecho de tramitacion 16.68 2 Unidad de Tramite| Jefe de la Oficina.
Tramite Externo (dos) Documentario de Registro Civil
1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada
2. Pago por derecho de tramitacion 3656
Partida de Nacimiento, Matrimonio y Defuncion firmado por el Alcalde 1. Pago por derecho de tramitacion 5325 3 fcnade | sefe do a Ofcina
10 |Base Legal: (ues) Regisiro Civil | de Registro Civi
Ley N° 26497
Reconocimiento de Paternidad 1. Presentar Constancia 1 ofcnade
11 (Base Legal: Unahora) | pegicro Civl
Ley N° 29032
6 delas 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada FSRA 30
1o |BaseLegal: 2. Presentar la partida a rectificar (Formato de (treinta) Oficina de Alcalde
D.S. N° 015-98-PCM, Art. 71° - 76° 3. Instrumento de Prueba Solicitud de Registro Civil
4. Publicacion al periédico local Rectificacion
o 1 o
Apertura de Expediente Matrimonial EN CASO DE SOLTEROS (AS) 213.00 8 Oficina de Jefe de la Oficina. Alcalde
Base Legal: 1. Pago por formatos. (ocho) Registro Civil | de Registro Civil
Cdigo Civil Art. 248 2. Partida de nacimiento original de ambos actualizada valida de 3 a 6 meses.
D.LN°015-98-PCM.  Art. 43 3. Constancia de no inscripcion de matrimonio para las personas de otro lugar, solicitar en el lugar de inscripcion de
nacimiento. Valido 6 meses.
4. Constancia Negativa de Matrimonio para los nacidos en Pucallpa.
5. Certficado Domiciliario de ambos
6. Certficado Médico Pre-Nupcial de ambos, debiendo ser de la localidad. Valido 30 dias.
7. Constancia de Consejeria sobre el SIDA del Programa Proceetts Hospital o Posta Médica.
8. 02 testigos mayores de edad de los contrayentes, con DNI ampliado mas copia legalizada. Los testigos no deben ser familiares.
ARE]
Po EN CASOS DE DIVORCIADOS (AS)
EA 1. Presentar Partida de Matrimonio con su Divorcio.
;
L; EN CASO DE VIUDOS (AS)
£3 1. Presentar Partida de Defuncion del Conyuge
LE
EN CASOS DE EXTRANJEROS
1. Copia de Carnet de Extranjeria
2. Certificado de Solteria o Viudez y Partida de Nacimiento, traducido por un Consulado y legalizado por Relaciones Exteriores.
Publicacion de Edicto de otra Municipalidad 1. Oficio Edicto ) 8 Unidad de Tramite] Jefe do fa Oficina
14 [Base Legal: 2. Pago por derecho de tramitacion 71.00 (0cho) Documentario | de Registro vl
Decreto Legislativo N° 295, Art. 251°
Postergacion de fecha de Matrimonio 1 Una (01) Solicitud dirgida al Alcalde, debidamente lenada 2 Unidad de Tramite] Jefe do fa Oficina
15 |Base Legal: 2. Pago por derecho de tramitacion 71.00 (dos) Documentario | de Registro vl
D.S. N° 015-98-PCM
Dispensa Total de Edicto Matrimonial por 08 dias, previa justificacion T Una (01) Solicitud dirgida al Alcalde, debidamente lenada Unidad de Tramite] Jefe do fa Oficina
16 [Base Legal: 2. Pago por derecho de tramitacion 284.00 Documentario | de Registro Givl
Decreto Legislativo N° 295, Art. 252°
Inscripcion marginal, Divorcio, Nulidad, Rectificacion v Adopcion 1 Resolucion del Juez o Notario. 2 Unidad de Tramite] Jefe do fa Oficina
17 |Base Legal: 2. Pago por derecho de tramitacion 3550 (dos) Documentario | de Registro vl
Ley N° 26497
Inscripcién Judicial, Defuncién v Matrimonio 1. Resoluci6n del Juez ] 2 Unidad de Trémite| Jefe de la Oficina
18 |Base Legal: 2. Pago por derecho de tramitacion 35.60 (dos) Documentario | de Registro vl
Ley N° 26497
Inscripcion de Matrimonio realizado en el extraniero 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada 8
Base Legal: 2. Certificado Domiciliario y Partida de Matrimonio (ocho)
19 |Ley N° 26497 3. Partida de Matrimonio traducida en caso de estar en idioma extranjero Unidad de Tramite "dee’eR":g“:lg'gcf
D.S. N° 015-98-PCM, Art. 48° 4. Pago por derecho de tramitacion
177.50
Inscripcion de Matrimonio Celebrado ante Parroco por inminente peliaro de muerte 1. Oficio de Ia Institucion Eclesiastica con copia certficada de Ia partida parrogual 5 Unidad de Tramite] Jefe do fa Oficina
20 |Base Legal: 2. Pago por derecho de tramitacion 25.20 (cinco) Documentario | de Registro vl
Art. 268° del Cod. Civil
Certificado de solteria para el extraniero. 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada 7
21 |Base Legal: 2. Pago por derecho de tramitacion 71.00 (siewe) | Vpdad de Trimite| Jefe dea Oficra

de Reaistro Civil




D.S. N° 015-98-PCM | |3. Presentar Documento Nacional de Identidad | || |
= =
P de de 'y Defuncion por Hoia 1. Pago por derecho de tramitacion 500 X dz ofcnade | sefe deo a oficina
ase Legal: (dos) Registro Civil | de Registro Civil
D.S. N° 015-98-PCM
I Judicial de ~Divorcios 1. Pago por derecho de tramitacion 7100 X 3
5 Jefe de la Oficina
Base Legal: 2. Mandato Judicial (res) | Unidad de Tramite| de Registro vl
D.S. N°015-98
o Iananpcu;n de Defuncion ; gi’\“:claim\’l de ddem;cluzr\ d‘e\ Hospital o Posta, X dz otcnade | sefe do a ofcina
ase Legal: 3 lel fallecido y del declarante (dos) Registro Civil de Registro Civil
D.S. 015-98-PCM 3. Partida de matrimonio o defuncion.
o) oo
Titulacion de Nichos y Mausoleos. Derechos, verificacion x Registro Civil 1. Pago por derecho de tramitacion 44.02 X Alcalde
e dide por 12 acl 6n del ficado por R cuil Oficinade | Jefe de la Oficina
. Constancia expedida por la administracion del cementerio, verificado por Registro Civil Registro Civil de Registro Civil
Base Legal: Ley N° 26298
Uso Temporal de Tierra Comun - Indigente 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada
26 |LevN° 26208 2. Pago por derecho de tramitacin B Unidad de Tramite| Jefe de la Oficina
Para Mayores de edad 65.68 Documentario | de Registro Civi
Para Menores de edad 3550
Renovacion para Uso Temporal de Tierra Comun 1 Constatacion del Administrador del Cementerio, verificado por Registro Civil
o Base Legal ivpag'; por der:chz n; tramitacion ofcinade | sefe de a Oficina
Ley N° 26298 ara Mayores de eda 71.00 x Registro Civil | de Registro Giv
Para Menores de edad 3550
Nota: La duracion es de (03) tres afios
Mausoleos Perpetuos 1. Pago por derecho de tramitacion 186482 X
g |BaseLegal: 2. Constancia de Inspeccion realizada por el responsable de Oficina de Registro Civil Oficinade | Jefe de la Oficina
- Ley N° 26298 Registro Civil de Registro Civil
Nota: Con Medidas de (1 x2.30 m. = 2.30 m2)
Derecho de entierro : Maestros, ex - combatientes, PNPy otras instituciones 1. Derecho de Pago por colocacién de tapa 4438 X
PO |5occ ool Loy N0 26298 P 1 brobatorio o Oficinade | Jefe de la Oficina
ase Legal: Ley . Documento probatorio de su institucion Registto Cl | de Registro vl
‘Autorizacion para el Traslado de cadaver interno y externo - (Dentro del Cementerio 1. Permiso del area de salud
w | fuera del Cementerio) 2. Pago por derecho de tramitacion: Ofcnade | Jefe de la Oficina e
Base Leaal: - Traslado Interno de Cadaver Mavor de edad 75.00 x Registro Civil | de Registro Civl
- Lev N 26208 - Traslado Interno de Cadaver de Menor de edad 3550
- Traslado Externo de Cadaver Mavor o Menor de edad 98.00
de Partidas de y Defuncion i 1. Presentar Constancia seqin el caso 3 Oficinade | Oficina de Registro
31 |Base Legal: Ley N° 26497 2. Paco por derecho de tramitacion 36,00 M (tres) Registro Civil Civil
4o |ispensapor dia de Edicto Matrimonial, previa justificacion 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada X 1 Unidad de Tramite] Jefe de 1a Ofcina e
Base Leqal: 2. Paao bor derecho de tramitacion 3550 (uno) Documentario | de Registro vl
- Decreto Leaislativo 295. Art. 252°
Constancia de sepultura y elaboracion de croquis. 1. Solicitud dirigida al Alcalde X 2
33 |BaseLedal: (dos) Unidad de tramite | Jefe de la Oficina.
- Ley N0 26208 2. Pago por Derecho de Tramitacion 16.75 Documentario | de Registro Civi
SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
Reconocimiento e inscripcion en el Registro Unico de Organizaciones 1. Una (01) Solicitud diriaida al Alcalde con atencion a la Gerencia de Desarrollo Social v Economico X 8 Unidad de Tramite| Sub Gerencia de | Gerente de Alcalde
Sociales (RUOS) 2. Acta de fundaci6n v Constitucion (ocho) Documentario. | Desarrollo Social | - Qesaiolo
Base Legal: 3. Estatuto v Acta de aprobacion. Econémico
Ley N° 27972 4. Acta de Eleccion del Oraano Directivo
5. Nomina de miembros del Oraano Directivo indicando el carao de cada uno
6. Nomina de todos los miembros de la oraanizacion social
7. Pado por derecho de tramitacin 1029
8. Croauis de ubicacion
9. Resolucion de reconimiento del Conseio Directivo anterior.
Los documentos indicados en los rubros 2.3.4.6 v 8 deben ser autenticados por el fedatario de la MPCP
Inscripcion al Conseio Nacional para la Integracion de la Persona con Discapacidad 1. Certificado de Discapacidad emitido por el Ministerio de Salud, Defensa y del Interior a través de sus centros Gratuito x Jefe de a Of
, | dete detaOficina
v entrega de Carnet hospitalarios y el Instituto Peruano de Seguridad Social gﬁima M;mnura Municipal de Gerente de
. e Atencion alas ! Desarollo
35 |Base Legal: 2. 02 (Dos) fotos a colores tamafio carnet sersonas con | Atencionalas | GRS Alcalde
Ley N° 29973 Ley General de la Persona con Discapacidad, con su modificatoria Dispacidad DE’;Z':;:;" Econémico
Ley N° 28164
o de Constancia de Di 1. Copia simple de Certificado de Discapacidad y/o copia sipmle de resolucion del COANDIS, en caso de estar inscrito en ello. Gratuito x Oficina Muricipal de: %Z’::};;‘:
3 Base Legal: on Dicapacisad || defe dea Oficina Soacial Alealde
Muricipel de Aterciéna | Econémico
Ley N° 20973 Ley General de la Persona con Discapacidad Scapaisas
SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
Inscripcion en el Registro Municipal de Operadores Autorizados para la Recoleccion 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde con atencin a la Gerencia de Desarrollo Social y Econmico X 15 Uridad Ge Tramie| Sub Gerente de. | Gerrte Alcalde
Selectiva de Residuos Solidos 2. Copia simple de caret de socio de la asociacion a la que pertenece (auince) Pocumentario | Desayolo. pwitins
Base Legal: 3. Copia simple de la Cartilla de Vacunacion contra el Tétano Econdmico
37 |Ley N°27314 Ley General de Residuos Sélidos 4. Copia simple del carnet de sanidad (solo para operadores de recoleccion selectiva de
Residuos Sdlidos Organicos)
5. Pago de derecho de tramitacion 18.00
1. Solicitud dirigida al sefior Alcalde de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo, con atencion de la Sub gerencia de Desarrollo Sub Gereme ge | CEnE 0e
Certificacién del Sello Municipal a la calidad Turistica Economico. Unidad de Tramite Desarrollo ';ﬁ::”ﬂ Alcalde
base Leqal 2. Pago por derecho de tramitacion 60.70 x 12 Documentario | Economico | geongmico
3. Cumplir con las generales de enel articulo 5° de la Ordenanza Municipal que norma la certiicacion
- Lev N° 27972. Lev Oradnica de Municioalidades. Art, 82 del Sello Municioal a la calidad Turistica: (doce)
- Ley N° 29408 - Ley General de Turismo. DE LA EMPRESA:
- Resolucion Ministerial N° 073-2011-MINCETUR, de fecha 14 de marzo de 2011, se aprobo el Plan Nacional de Calidad
Turistica - CALTUR - Certificado de clasificacion v cateaorizacion exvedido bor la Direccion Reaional de Comercio Exterior. Turismo v Artesania de Ucavali.
- Resolucion Ministerial N° 080-2011-MINCETUR/DM, Aprueba el Reglamento de aprobacion del procedimientoy - Licencia Municipal de Funcionamiento viaente.
requisitos para el uso del sello de calidad turistica CALTUR, - Mision v vision de la emoresa.
- Certificado Municioal de la emoresa saludable.
- Certificado Municinal de Defensa Civil vio Sistema Nacional de Defensa Civil.




- Ordenanza Municipal N° 005-2014-MPCP

DEL PERSONAL:

- Personal calificado v capacitado en la realizacion de sus labores v en maninulacién de alimentos de ser el caso.
- Exhibir carnet o fotochek para ser facil su identificacion.

- Tener buen dominio de software operativo de la emoresa. (adiuntar certificado)

- E1 10% del personal canacitado en primeros auxilios.

- Personal debe contar con capacitacion en buenas préacticas v en el ambito turistico. (Adiuntar certificado).

- Personal debe contar con camet sanitario,

DEL EQUIPAMIENTO:

- No usar materiales t6xicos vio nocivos bara el medio ambiente.
- Teléfono v computadora.

-~ Instalaciones v ambientes adecuados bara su personal.

- Mobiliario confortable v en buenas condiciones para s uso.

- Denbsitos para residuos oraanicos e inoraanicos.

- Seftalizacion adecuada en caso de emeraencia.

- Extintores en buen estado.

- luminacion adecuada en cada uno de sus ambientes.

- Area de recencion.

- Libro de buz6n de sucerencias v libro del visitante.

- Libro de reclamaciones autorizado or INDECOP!

- Buzén de suaerencias.

- Botiauin para primeros auxilios. con medicina viaente.

- Servicios hiaiénicos revestidos de material impermeable.

- Ascensor i se trata de un establecimiento de 5 0 més plantas.

DE LA IMAGEN:

- La publicidad exterior aue exhibe el local contara con la autorizacién de la Sub Gerencia C332de Licencias v Comercializacion.
- Las paredes exteriores e interiores del establecimiento deberan estar pintadas v limpias.

DEL SERVICIO:

- Acentar tarietas de crédito v debito.

- Publicar las tarifas de sus servicios en luaar visible de ser el caso.

- Fomentar la conciencia turistica mediante la exhibicion de un decaloao de Buenas Practicas para el turista.

- Fomentar el turismo local. reaional. v nacional mediante material publicitario elaborado por el mismo establecimiento,

4. Requisitos segun Ia clase de establecimiento, dispuestos en el articulo 6° de la Ordenanza Municipal que norma la certificacion del Sello
Municioal ala calidad turistica.

38 ESTABLECIMIENTOS DE HOSPEDAJE!

- Punto de venta de profilacticos.

- Cartel aue prohibe fumar.

- Dispensario de toallas hiciénicas.

- Carritos de limpieza o similares.

- Tarifario v realamento interno.

- Almacén ordenado v dividido por secciones.

- Carteles. distinti 3 e nliblica obliaatoria.

- Presentar buenas condiciones de funcionamiento v limpieza en el local. Instalaciones. mobiliario. menaies v enseres.
- Desodorante ambiental en sus bafios.

- Los establecimientos categorizados con 4, y 5 estrellas deberan entregar folleteria informativa sobre recursos y servicios turisticos de la
localidad, contar con servicio de internet a disposicion del pablico, contar por lo menos con una persona que maneje otro idioma distinto al
nativo, contar con personal niformado, televisor a color con cable en todas sus habitaciones, secadora de pelo, jab6n y shampoo,

RESTAURANTES:

- Certificado de limpieza v desinfecciones del local. certificado de desratizacion del mismo exoedido por la Institucion respectiva Salud.
- Almacén ordenado v dividido por secciones.

- Instalaciones v ambientes adecuados para su personal.

- Almacén ordenado v dividido por secciones.

- Servicios hiaiénicos para el personal.

- Carteles. anuncios. documentos e informacion de exoosicion plblica obliaatoria.

- Presentar buenas condiciones de funcionamiento v limpieza en el local. Instalaciones. mobiliario. menaies v enseres.

- Los restaurantes categorizados con 3, 4y 5 tenedores deberan, contar por lo menos con una persona que maneje otro idioma distinto al
nativo, presentar en su carta de mend los ingredientes que contiene cada plato, contar con personal uniformado, certificado de
categorizacion; los restaurantes calificados como turisticos con categoria de 3, 4 0 5 tenedores deberan cumplir una de la condiciones
siguientes: dedicarse principalmente a la explotacion de recursos gastronomicos de Ia region Ucayali, contar con salas que difundan
muestras culturales de la provincia, o que estén ubicados en inmuebles declarado Patrimonio Cultural de la Nacion.

O

- Personal aue utilice auantes. aorro v mandil v no nortar accesorios de bisuteria.

- Area de lavado v una ubicacion definida para la vaiilla.

- Paredes revestidas de material impermeable.

- Equipos de 6 labuena 6n de los insumos.

- Lavaderos de acero inoxidable.

- Denbsitos con tana.

- Tener mobili fortable v en buenas para su uso,

- luminacion adecuada en sus ambientes.

- Ofrecer servicios hiaiénicos indenendientes para damas v caballeros.

- Dispensario para toallas hiaiénicas.

- Desodorante ambiental.

- Papelera.

- Proporcionar iaboncillo. implementos para el secado de manos v dispensar panel hiaiénico blanco.
AGENCIAS DE VIAJES Y TURISMO:

- Contar con personal calificado para la atencion al piblico. Acreditado por entidad.

- Contar con personal auia de turismo acreditado.

- Maneiar de manera eficiente las herramientas de intemet v los sistemas alobales de reserva de ser el caso.
- Contar con personal debidamente uniformado. seatin lo determine la empresa para lo cual presta servicios.
- Contar con el eauinamiento minimo para la prestacion de sus servicios de acuerdo a lev.

- Contar con libre acceso al publico anropiado para atender al piblico.

- Contar con pagina web de la emoresa.

Devolucién vio Compensacion de Multas Administrativas 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada X 30 dias no
Base Legal: D.S. N° 135 -99-EF 2. En el caso de representacion, deberé presentar poder especial en documento piiblico o privado. tibutario
oy 1630 Gerente de
39 |At 1620y 163° del TUO del Codigo Tributario Unidad de Tramite| |, SSERESE | SO | e
Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 3. Si es persona Juridica: vigencia de poder del representante legal con una antigiiedad no mayor de tres meses 45 dias Documentario Finanzas Finanzas
Ley N° 29191-20.01-2008 - Ley que establece la aplicacion de intereses alas devoluciones tibutario

de_créditos por tributo

SUB GERENCIA DE LOGISTICA
Bases Administrativas.

1. Formato de Registro de participante sacado de las bases colgadas en el SEACE, debidamente llenada. x 2 Comité Presidente del | Presidente del



Base Legal: 2. Pago por derecho de tramitacion: (dos) Especial LOMIE ESPECR | pecial
40 | - Lev de Contrataciones del Estado - D.L. N° 30225 - Licitacion Pablica 2095
- Reglamento de la Ley de Contratacion del Estado - D.S. 350-2015-EF. - Concurso Publico 2095
- Adjudicacién Directa Publica. 1562
SUB GERENCIA DE TESORERIA
‘Autorizacion para Devolucion de Dinero
Base Legal: A) Para Devolucion de Dinero en el caso de cancelar el Tramite el mismo dia (antes de Iniciar el Tramite) Gratuito
- TUO del Codiao Tributario - Art. 38° 1. Visacion de las 4 boletas de paao exoedida por el Técnico Caiero de la Entidad.
FD.D Caja de la Entidad Sub Gerencia de Gerente de Alcalde
- Lev 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General 2. Presentacion del DNI del titular. . x aja de la Entida Tesoreria | Adminstracion
- Ley N° 29191-20.01-2008 Formato de Finanzas
41 B) Para Devolucion de Dinero en el caso de realizar paqos en excesos a un tramite solicitado Devolucion de.
1. Formato de Solicitud para devolucion de dinero. Dinero
2. Presentacion de DNI del solicitante Corente de
3. Recibo orginal color blanco y copia original color rosado entregado por caja de la MPCP. s Unidad de Tramite| Sub Gerencia de | Administacién
4. Informe de de area efectuar el Documentario Tesoreria
Gratuito x (res) Alcalde
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y VIALIDAD
Certificado de Alineamiento (Seccion Vial). X s Unidad de Trémite| Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
Base Legal: 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada (cinco) Urbang. eno
Nacional de Norma GE 020. Articulo 8° 2. Una (01) copia de la Ficha registral de dominio de la propiedad Territorial
Reglamento Nacional de Edificaciones Norma A 010. Articulo 4, inciso b). 3. Pago por derecho de tramitacion 52.20 Plazo :’a'al Plazo Pa'al
D.S. N° 011-2006-VIVIENDA 4. Plano de localizacion y ubicacion del terreno a E=1/500 y 1/5000 (copia) con la firma del Arquitecto o Ing. Civil colegi- Py | e
42| TUO de la Ley N° 29090 - Articulo 14°, numeral 2). Inciso b). ado, con boleta de habilidad. () (quince) Dias | (quince) Dias.
D.S. N° 030-98-EM. Articulo 12° Requisitos Adicionales:
D.S. N° 001-94-EM. 5. Plano de distribucion () Plazopara | Plazo para
() La documentacion técnica debe ser refrendada por un Arquitecto o Ing. Civil con boleta de habilidad R’:cs‘u’xi! 3'0 R’:‘u’::’ 3‘
(***) Solo para de Ventas de y C el plano de ubicacion seré visado y devuel- (treinta) Dias | (ireinta) Dias
to al usuario con el Certificado por lo que debera adjuntar (02) juegos
Certificado de Zonificacion y Vias 1. Solicitud o Formato x 5d Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Comprobante de pago por Certificado 50.00 (cinco) e Pl
- Reglamento de Zonificacién del Plan de Desarrollo Urbano de Pucallpa 3. Ficha reaistral v/o Partida electrénica de dominio de la probiedad Territorial
- Ordenanza N° 013-2018-MPCP 4. Plano de Ubicacion del terreno a E = 1/2,000 o apropiada y Localizacion E = 1/5000 -1/10,000 (Georeferenciado Plazopara | Plazo para
-TUO de la Ley N° 29090. Articulo 14, numeral 1) con coordenadas UTM cuando el terreno esta ubicado en expansion urbana) firmado por CIP 0 CAP. presentar el | presentar el
43 | -D:S.N°011-2017-VIVIENDA (*) Certificado valido también para clasificacién de zona o area rural, para efectos de instalacion de Grifo Rural (Art.3°, inc. €) del D.S N° Recurso: 15 | - Recurso: 15
030-98-EM (quince) Dias | (quince) Dias.
Nota: Vigencia 36 meses
Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
Recurso: 30 Recurso: 30
(treinta) Dias | (treinta) Dias
Certificado de Ct de Uso (para construccion y/o operacion 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada X 30 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
de grifos o Venta de GLP) 2. Una (01) Ficha registral (2 meses de vigencia) (reinta) e Pl
Base Legal: 3. Pago por derecho de tramitacin Tenitorial
LOM. Art. 730, nim. 1.1 4. Plano de Ubicacién-Localizacion E=1/500, 1/5000 169.40
D.S. N° 022-2016-VIVIENDA 5. Plano de distribucion y de entorno en esc. adecuada sefialando las distancias minimas de seguridad a locales y Plazo Pafal Plazo naval
D.S. N° 006-2005-EM. (Grifos GNV) subestaciones eléctricas con la firma de un Arquitecto o Ing. Civil colegiado con boleta de habilidad Recursor 15 | Becursor 15
44 |D-S- N° 030-98-EM (Grifos y Estaciones de Servicios) (quince) Dias | (quince) Dias.
D.S. N° 001-94-EM (GLP) (*) Adicionalmente para Grifos, estaciones y Locales de venta de GLP (ya construidos) se incluira:
D.S. N° 050-2007-EM. 6. Informe Técnico favorable para Uso y Funcionamiento de OSINERGMIN Plazopara | Plazo para
7. Copia de Licencia de Construccién y Funcionamiento anterior (si esta en alquiler) resolver el resolver el
o Recurso: 30 Recurso: 30
Ordenanza Municipal N° 013-2018-MPCP. Aprueba el Plan de Desarrollo Urbano de Pucallpa (reintay Dias | (treinta) Dias
Reglamento de Zonificacion
N Nota: (*) Para la construccion ylu operacion de Plantas, grifos o venta de GLP).
#N\ | Puede expedirse para cualquier actividad o giro comercial que lo requiera formalmente.
Certificado de Jurisdiccion 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada X 5 Gerente de
! Sub Gerente de
Base Legal: 2. Pago por derecho de tramitacion 50.00 (cinco) | Unidad de Tramie| .7 ®°Ne € | Acondicionam [
fE Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades 3. Plano de ubicacion del terreno a E=1/500y de localizacion a E=1/10000 con referencia de colindantes Documentario Urbano iento
S, Ley N° 28753 Ley de Demarcacion y Org. Territorial de a Provincia de Coronel Portillo 4. Documento publico / privado que acredite la propiedad o posesion -fedateado. Territorial
Certificado de Asignacion y/o Cambio de Nomenclatura Vial 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente lienada 30 Sub Gerente de | Gerente de Alealde
6 0 6 Unidad de Tramite Planeamiento Acondicionam
46 |Base Legal: 2. Pago por derecho de tramitacién ( por cada asignacion Av., Jr., Calle, etc.) 50.00 x (reinta) Baeumenta Urbano ento
D.S. N° 004-95-MTC 3. Una (01) Copia de ficha registral (vigencia 2 meses) Territorial
Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada, adjuntando el plano de ubicacion-localizacion X 30
Base Legal: 2. Pago por derecho de tramitacion treint Gerente de
@ oo aop i ) 000 (EIE | i de Tramie| Sub Gerentede f i nam
D.S N°035-2006- VIVIENDA. TUO del Reglamento de la Ley 27157- Articulo 25°, inciso b). 3.Un (01) Plano de ubicacion - localizacion E= 1/500-1/5000 onimentaia | Planeamiento i Alcalde
TUO de la Ley N° 29090 (D.S. N° 006-2017-VIVIENDA) 4. Una (01) Copia de ficha registral (méximo 02 meses de vigencia) Urbano Territorial
Ley N° 27157. Ley de de yD de Fabrica.
HABILITACIONES URBANAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 20 dias Modulo Sub Gerentede | Gerente de
MODALIDAD A Requisitos comunes Mesa de Planeamiento | Acondicionami  Alclade
1 [FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU. Partes Utbano ento Terrtorial
Base Legal 2 | Copia lteral de dominio expedida por el Registro
* Ley de Regulacion de Habiltaciones de Predios, con una antigtiedad no mayor a treinta
Urbanas y de Edificaciones, TUO de la Ley N° 29090 (D.S. N° 006-2017-VIVIENDA) (30) dias naturales.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 3 |En caso que el solcitante de la licencia de habili-
Urbana y Licencias de Edificacion - D.S. N° 011-2017-VIVIENDA tacion urbana no sea el propietario del predio, se
debera presentar la escritura piiblica que acredite
el derecho de habilitar.
4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompariara vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
Se sujetan a esta modalidad; guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
) Los terrenos en los que se desarrollen pro 5 | Declaracion Jurada de habilitacion de los
yectos de inversion publica, de asociacion profesionales que interviene en el proyecto y sus-
piiblica - privada o de concesion privada que criben la documentacion técnica.
se realicen para la prestacion de servicios




piiblicos esenciales o para la ejecucion de
infraestructura publica.
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Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, por triplicado, firmada por

el solicitante y los profesionales responsables del

disefio de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topogréfico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de
lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazoy
habilitaciones colindantes, en caso sea necesario
para comprender la integracin con el entorno,
plano de pavimentos, con indicacion de curvas de
nivel cada metro.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado, de

Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de
corresponder.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueold-

gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-

mental y arqueologico.

Anexo D del FUHU, con indicacion del niimero de compro-

bante de pago alaverificacion
Estudio de Mecanica de Suelos.

VERIFICACION TECNICA
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
Indicacion del niimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, seqin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.
() Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) Los proyectos de la Modalidad A se encuentran
exonerados de realizar aportes reglamentarios, seg(in el numeral 1) del articulo 3 de la Ley N° 29090.

1,198.37

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(quince) Dias

Plazo para
resolver el

(treinta) Dias

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(quince) Dias

Plazo para
resolver el

(treinta) Dias

O

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B

Base Legal
* Ley de Requlacion de Habiltaciones Urbanas v de Edificaciones. TUO de la Ley N° 29090
(D.S. N° 006-2017-VIVIENDA

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
D.S. N°011-2017-VIVIENDA

Se sujetan a esta modalidad:
a) Las habilitaciones urbanas de unidades prediales no mayores de cinco (05) hecta
reas que constituyan islas rusticas y que conformen un lote tnico, siempre y cuando
el lote no se encuentre afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano,

b) Las habilitaciones urbanas de predios que cuenten con un Planeamiento Intearal
aprobado con anterioridad.

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1. FUHU por triplicado debidamente suscrito,

2. Copialiteral de dominio expedida por el Registro de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

3. En caso aue el solicitante de Ia licencia de habilitacion urbana no sea el proietario del predio, se debera. presentar
la escritura pblica que acredite el derecho de habilitar.

4. En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiara vigencia del poder expedida por el Registro de Personas,
Juridicas, con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias naturales,

5. Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Documentacion Técnica

6. Certficado de Zonificacion v Vias,

7. Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

8. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9. Documentacién técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo

alo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topogréfico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de  trazo y habilitaciones
colindantes, en caso sea necesario para comprender la intearacion con el entormo: plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de 6n de parques, disefio, 6ny
de ser el caso,

- Memoria descriptiva.

10. Copia del integral apr

11. Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder.

12. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el predio esté comprendido en el listado

de bienes y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental y arqueologico

13. Anexo D del FUHU, adij do copia del de pago ala Verificacion

14. Estudio de Mecanica de Suelos

de las areas de recreacion publica,

VERIFICACION TECNICA

15. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
16. Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

17. Indicacion del numero de de pago de la tasa ala Verificacion Técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, seqin lo establecido
enlaLey N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y
su Reglamento.

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados en todas sus paginas v cuando corresponda, firmados por el propietario
o por el solicitante y los profesionales que interviene.

FUHU

1,244.00

20 dias

Modulo
Mesa de
Partes

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

Gerente de
Acondicionamif
ento Tenitorial

Plazo para

Plazo para
resolver el

(treinta) Dias

Alclade

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(quince) Dias

Plazo para
resolver el

(treinta) Dias




(c) Todos los plancs y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C

(Aprobacién con evaluacion previa del Proyecto por Revisores Urbanos)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones
TUO de la Ley N° 29090 (D.S. N° 006-2017-VIVIENDA)

* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbanay Licencias de Edificacion,
D.S. N°011-2017-VIVIENDA

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
Se sujetan a esta modalidad

a) Las habilitaciones urbanas aue se vayan a ejecutar por etapas con suiecion a un

Planeamiento Integral

b) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea aue solciten venta
garantizada de lotes.

¢) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea de viviendas en
las que el niimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se
definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1. FUHU por triplicado debidamente suscrito,

2. Copialiteral de dominio expedida por el Registro de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

3. En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el propietario del predio, se debera presentar
Ia escritura pblica que acredite el derecho de habilitar.

4. En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiara vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas
con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

5. Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Documentacion Técnica

6. Certificado de Zonificacion y Vias,

7. Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
8. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9. Documentacién técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio; y, que cuente con sello
“Conforme", especialidad y la firma del Revisor Urbano:
- Plano de ubicacién v localizacién del terreno con coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topogréfico.
- Plano de trazado v lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias v secciones de vias, eies de trazo v habilitaciones colindantes,
en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno; plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel
cada metro.
- Plano de omamentacion de paraues, referentes al disefio, ormamentacién v eauipamiento de las reas de recreacion péblica,
de ser el caso,
- Memoria descriptiva.
10. Copia del integral apt
11. Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder
12. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6gicos en aquellos casos en el que el predio este comprendido en el listado de bienes
y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental y arqueolégico.
13. Indicacién del numero de de pago ala Verificacion
14. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacion
15. Informe Técnico “Conforme" del Revisor Urbano.
16. Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder

VERIFICACION TECNICA
17. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
18. Comunicacién de la fecha de inicio de la obra

19. Indicacién del numero de de pago de la tasa

ala Verificacion Técnica.

Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, seqin lo establecido
enlaLey N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios
¥ su Reglamento,
(b) I Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario
o por el solicitante y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesionalres ponsable de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante

FUHU.

1,695.00

5 dias

Modulo de
Mesa de
Partes

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

Gerente de
Acondicionamif
ento Teritorial

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(quince) Dias

Plazo para
resolver el

(reinta) Dias

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(quince) Dias

Plazo para
resolver el

(reinta) Dias

O

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C

P 6n con previa del proyecto por la Comisién Técnica )

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,

TUO de la Ley N° 29090 (D.S. N° 006-2017-VIVIENDA)

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

Se sujetan a esta modalidad

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a eiecutar por etapas con suiecion a un
Planeamiento Integral

b) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea aue solciten venta
garantizada de lotes.

c) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero,

dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto,
siempre que su finalidad seala venta de viviendas edificadas.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1. FUHU por triplicado debidamente suscrito,

2. Copialiteral de dominio expedida por el Registro de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

3. En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el propietario del predio, se debera presentar

Ia escritura publica que acredite el derecho de habilitar.

4. En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiara vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas
con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

5. Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Documentacion Técnica

6. Certficado de Zonificacion y Vias

7. Certificado de Factibilidad de Servicios de Aua alcantarillado v de eneraia electrica, viaentes.

8. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

9. Documentacién técnica. por triplicado, de acuerdo a lo siauiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM

- Plano perimétrico v topoaréfico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes,

en caso sea necesario para comprender la integracion con el entomoj plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada
metro.

- Plano de omamentacion de parques, referentes al disefio, omamentacion y equipamiento de las reas de recreacion piblica,
de ser el caso

- Memoria descriptiva.

10. Copia del Planeamiento integral aprobado, de corresponder.

11. Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder.

12. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el predio esté comprendido en el listado de bienes

y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental y arqueologico.

13. Indicacion del numero de de pago ala Verificacion

14. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacion

15. Copia del comprobantes de pago por derecho de revision de proyectos.

16. Estudio de Impacto Vial aprobado, de corresponder

VERIFICACION TECNICA
17. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
18. Comunicacion de la fecha de inicio de Ia obra

19. Indicacion del numero de de pago de la tasa

ala Verificacion Técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, seqin lo establecido en la Ley N° 28294
Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados en todas sus paginas v cuando corresponda, firmados por el propietario
o por el solcitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en una cobia: debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen Conforme:

FUHU

2,026.12

50 dias

Modulo de
Mesa de
Partes

Sub Gerente de
Planeamiento

Gerente de
Acondicionamif
ento Teritorial

Plazo para
presentar el
Recurso: 15

(quince) dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30
(treinta) dias

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso: 15

(quince) dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30

(treinta) dias

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D

(Aprobaci6n con evaluacion previa del proyecto por la Comision Técnica )

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Reauisitos comunes
1. FUHU por triplicado debidamente suscrito,

2. Copialliteral de dominio expedida por el Registro de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

FUHU

50 dias

Modulo de

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

Gerente de
Acondicionamif
ento Teritorial

Alcalde




Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
TUO de la Ley N° 29090 (D.S. N° 006-2017-VIVIENDA)

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias

D.S. N°011-2017-VIVIENDA

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

Se sujetan a esta modalidad

a) Las habilitaciones urbanas de predios
que no colinden con 4reas urbanas o que

3. En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el propietario del predio, se debera presentar
la escritura pablica que acredite el derecho de habilitar.
4. En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompariara vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas
con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
5. Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
Documentacion Técnica
6. Certficado de Zonificacion y Vias,
7. Certificado de Factibilidad de Servicios de Agua alcantarillado y de energia electrica, vigentes.
8. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
9. Documentacién técnica, de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM
- Plano perimétrico v topoaréfico.
- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes
en caso sea necesario para comprender la intearacion con el entorno; plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel
cada metro.

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(quince) dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(quince) dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30

dichas reas aledafias cuenten con - Plano de omamentacion de parques, referentes al disefio, ormamentacién y equipamiento de las reas de recreacion péblica, (reinta) dias | (treinta) dias

proyectos de habilitacin urbana aprobados de ser el caso,

¥ no ejecutados, por tanto, Ia habilitacion - Memoria descriptiva.

urbana del predio requiera de la formulacion 10. Copia del integral apt

de un Planeamiento Integral 11. Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder.

12. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el predio esté comprendido en el listado
de bienes v ambientes considerados como patrimonio cultural monumental y araueolégico.

13. Indicacion del numero de pago ala Verificacion 2,140.45

inmuebles previamente declarados como 14. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacion

bienes culturales, o con Areas Naturales 15. Estudio de Impacto Vial aprobado en los supuestos a) y c)

Protegidas. 16. Copia del compromante de pago por revision de Proyectos

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que colinden con Zonas Arqueolgicas,

¢) Para fines industriales, comerciales o VERIFICACION TECNICA
usos especiales. 17. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

18. Comunicacién de la fecha de inicio de la obra

19. Indicacién del numero de pago de la tasa

ala Verificacién Técnica.

Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, seqin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea
el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La documentacion técnica ser presentada en una coia: debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen Conforme.

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B /Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. FUHU X 10 dias Modulo de Sub Gerente de Gerente de
Planos por triplicado y demas documentacion que Mesa de Planeamiento | Acondicionami|  Alcalde
sustente su petitorio. Partes Urbano ento Territorial

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 1,960.26

S

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
TUO de la Ley N° 29090 (D.S. N° 006-2017-VIVIENDA)

w

municipal correspondiente

Notas:

() Los planos deberén estar georeferenciados al Plazopara | Plazo para
Sistema Geodésico Oficial, segtin lo establecido presentarel | presentar el
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Recurso: 15 | - Recurso: 15
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con (quince) dfas | (quince) dias
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben Plazo para Plazo para
estar sellados y firmados por el profesional resolver el resolver el

* de Licencias de 6n Urbanay
D.S. N°011-2017-VIVIENDA

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

responsable de los mismos y firmados por el Recurso: 30 | Recurso: 30
propietario o solicitante. (reinta) dias |~ (treinta) dias

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.

S

(e) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes.
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
parala nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD C 1 [Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. FUHU X 10 dias Modulode | SubGerentede | Gerente de
CON REVISORES URBANOS 2 | Planos por triplicado y demas documentacion que Mesa de Planeamiento | Acondicionami  Alcalde
sustente su petitorio. Partes Urbano ento Territorial
El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano.

w

Base Legal Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 2,038.70
* Ley de Regulacion de Habiltaciones y de Edificaciones

TUO de la Ley N° 29090 (D.S. N° 006-2017-VIVIENDA)

N

municipal correspondiente

Plazo para Plazo para

M de Licencias de 6n Urbanay presentarel | presentar el

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA Notas: Recurso: 15 | Recurso: 15

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al (quince) dias |~ (quince) dias
Sistema Geodésico Oficial, segn lo establecido
enlaLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Intearado de Catastro v su Vinculacion con

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP




el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solcitante y los
profesionales que interviene.

() Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica seré presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.

(&) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacién propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes.
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a o regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

Plazo para
resolver el
Recurso: 30

(treinta) dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30

(treinta) dias

TS

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA-
CION URBANA - MODALIDADES Cy D CON
COMISION TECNICA

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones y Edificaciones
TUO de la Ley N° 29090 (D.S. N° 006-2017-VIVIENDA)

* de Licencias de 6n Urbana y
D.S. N°011-2017-VIVIENDA

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

NS

w

N

/Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y demas documentacion que
sustente su petitorio.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Copia del comprobantes de pago por el derecho de
Revision de Proyectos

Notas:

Sistema Geodésico Oficial, segiin lo establecido
en laLey N° 28294, Ley aue crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

() Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica serd presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacion de un provecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacién propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes.

reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

FUHU

2,081.62

10 dias

Modulo de
Mesa de
Partes

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

Gerente de
Acondicionamif
ento Teritorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(quince) dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30
(treinta) dias

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(quince) dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30
(treinta) dias

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA - SIN VARIACIONES

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones y Edificaciones
TUO de la Ley N° 29090 (D.S. N° 006-2017-VIVIENDA)

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion
D.S. N°011-2017-VIVIENDA

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

~

w

S

&

o

~

Seccién del FUHU correspondiente a la recepcion
de obra, por triplicado

Copia lteral de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solcitante no sea el propietario

del predio, se deberé presentar la_escritura
piiblica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompariara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales,

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyectoy
suscriben la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios piblicos otorgando conformidad
alas obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes
alas entidades receptoras de los mismos ylo
comprobantes de pago de la redencion de los

mismos, de ser el caso.

FUHU

10 dias

Modulo de
Mesa de

Partes

Sub Gerente de
Planeamiento

Urbano

Gerente de
Acondicionamif

ento Tenitorial

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(quince) dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30

(reinta) dias

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(quince) dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30

(treinta) dias




Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segtin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

() Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

1,801.53

O

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA - CON VARIACIONES QUE NO SE
CONSIDEREN SUSTANCIALES

Base Leaal
* Ley de Requlaci6n de Habilitaciones Urbanas v Edificaciones
TUO de la Ley N° 29090 (D.S. N° 006-2017-VIVIENDA)

M de Licencias de 6n Urbana v
D.S. N°011-2017-VIVIENDA

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

~
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Secci6n del FUHU correspondiente a la recepcion
de obra, por tiiplicado
Copia literal de dominio expedida por el Redistro
de Predios, con una antiaiedad no mavor a treinta
(30) dias naturales.
En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se debera presentar la escritura
piiblica que acredite el derecho de habilitar.
En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompaiara vigencia del poder expedida por
el Reqistro de Personas Juridicas, con una antiatiedad
no mavor a treinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el provecto v
suscriben la documentacion técnica.
Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios piblicos otorqando conformidad
alas obras de su competencia.
Copia leqalizada notarialmente de las minutas aue
acrediten la transferencia de las &reas de aportes
alas entidades receptoras de los mismos v/o
comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.
En caso existan modificaciones al provecto de
Habilitacion Urbana que no se consideren sustan-
ciales, se deberé presentar por triplicado, v debi-
damente suscrito por el profesional responsable
dela obray el solicitante, los documentos siquientes:
- Plano de replanteo de trazado v lotizacién.
- Plano de oramentacién de parques, cuando
se requiera.
- Memoria descriptiva correspondiente
- Carta del provectista original autorizando las
modificaciones. En ausencia del provectista, el
administrado comunicara al coleaio profesional
correspondiente tal situacion, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.
Indicacién del niimero de comprobante de pado de la tasa
municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, seatin lo establecido
en laLey N° 28294, Ley aue crea el Sistema
Nacional Intearado de Catastro v su Vinculacién con
el Redistro de Predios v su Realamento.

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus padinas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados v firmados por el profesional

responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones aue imoliauen modificaciones

sustanciales, aenerando la disminucién de las

areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

FUHU

1.801.53

10 dias

Modulo de
Mesa de
Partes

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

Gerente de
Acondicionamif
ento Teritorial

Plazo para
presentar el
Recurso; 15
(quince) dias

Plazo para
resolver el

Recurso;
(treinta) dias

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(quince) dias

Plazo para
resolver el

Recurso:
(treinta) dias

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE
TERRENOS RUSTICOS

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
TUO de la Ley N° 29090 (D.S. N° 006-2017-VIVIENDA)

* de Licencias de 6n Urbanay
D.S. N°011-2017-VIVIENDA

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
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FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia lteral de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiledad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura
piiblica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompariara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales,

Declaracion Jurada de habilitacion de los

que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacién técnica.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Anexo E del FUHU.

Certificado de zonificacion y vias expedido por la
Municipalidad Provincial

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

FUHU

1,638.40

10 dias

Modulo de
Mesa de
Partes

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

Gerente de
Acondicionamif
ento Teritorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(quince) dias

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso: 15

(quince) dias




10

Documentacion técnica compuesta por:
- Plano de ubicaci6n y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.
- Plano de planeamiento integral con la propuesta de integracion a la trama urbana més cercana, sefialando el perimetroy el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.
- Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, inderos, dreas, curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes registrales
- Plano de Independizacin, sefialando la parcela ¥ la(s) parcela(s) indicando perimetro, inderos, drea, curvas de
nivel y nomenclatura original segn antecedentes registrales.
- Memoria descriptiva indicando dreas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz del drea independizada y del drea remanente.
Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, seqin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento. |
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene. |
(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsabe de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(d) Cuando corresponda el plano de parcelacion idenificar el nimero de parcelas con los sufiios el predio matriz.
(e) En caso se solicite la independizacién  la habilitacion urbana en forma conjunta, el solicitante debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacién urbana que corresponda. Siendo de aplicacién los plazos previstos para dicha modalidad.

Plazo para
resover el
Recurso: 30
(reinta) dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30

(reinta) dias

g

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones y Edificaciones
TUO de la Ley N° 29090 (D.S. N° 006-2017-VIVIENDA)

K de Licencias de Urbanay
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
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FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU
Copia lteral de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.
En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura publica que acredite el derecho
de habiltar.
En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompariara vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales,
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyectoy
suscriben la documentacion técnica.
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente
Certificado de zonificacion y vias.
Plano de ubicacion y localizacion del terreno.
Plano de lotizacion, conteniendo el périmetro del
terreno, el disefio de la lotizacion, de las vias, ace-
rasy bermas; y las areas correspondientes a los
aportes. Lalotizacion deberé estar en concordan-
cia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por
la Municipalidad Provincial.
Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de
corresponder, s areas de los lotes, la numera-
cion y los aportes.
Copia legalizada notarialmente de la escritura pu-
blica ylo comprobantes de pago por la redencion
de los aportes que correspondan.
Declaracion jurada suscrita por el solicitante de la
habilitacion y el profesional correspondiente
enla que conste que las obras han sido ejecuta-
das, total o parcialmente.
Plano que indique los lotes ocupados y las alturas
de las edificaciones existentes.
En caso que se cuente con estudios preliminares
aprobados, no corresponde presentar los requisitos
indicados en los items 7, 8y 9, debiendo en su
reemplazo presentar:
- Resolucion y planos de los estuidos preliminares
aprobados
- Planos de Repalnteo de la Habiloitacion Urbana,
de corresponder

Nota:
(a) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(c) El procedimiento de regularizacion solo es de
aplicacion alas habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad ala Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y como lo
dispone el articulo 38.1 del Reglamento.
(d) Los administrados que hubieren ejecutado obras de habilitacién urbana sin contar con la autorizacion municipal
de la misma, siempre que ésta cuenten con:

podran solicitar la

i) Obras de distribucion de agua potable y recoleccion de desgue, de distribucion de energia eléctrica e iluminacion piblica,
segiin corresponda.
ii) Edificaciones permanentes con un 4rea techada
minima de 25 m2, de las edificaciones

1,747.50

20 dias

Modulo de
Mesa de
Partes

Sub Gerente de
Planeamiento
Utbano

Gerente de
Acondicionamif
ento Teritorial

Alcalde




o )

| | construidas con cimientos, muros y techos.

Habilitacién Urbana de Oficio - Cambio de Uso Rastico a Urbano 1. Un (01) Formulario Unico Oficial 30 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
Base Legal 2. Ficha Registral que acrediten la propiedad individual y/o asociativa del terreno rdstico. IT6.02.01 (treinta) D
Subgerencia de Urbano iento
3. Plano de Ubicacion y perimétrico a E = 1/500 y 1/5000 georeferenciado con coordenadas UTM en el Datum PSA-56 Planeamiento Territorial
Base Leqal firmado por profesional responsable. Urbano
* Ley de Regulacion de Habilitaciones y Edificaciones 4. Plano de Conformacion fisica de la Manzana y Lote cuya denominacion y/o nomenclatura debera ser recabada pre- prazopara | plazo para
TUO de la Ley N° 29090 (D.S. N° 006-2017-VIVIENDA) viamente en la MPCP-GAT. pvesen?al el nresen?al el
5. Plano Perimétrico y del entorno que indiauen las obras de habilitacion urbana y de servicios ejecutadas (pistas, ve- Recurso: 15 | Recurso: 15
o | de Licencias de Urbanay redas. hermas. iardines. nostes de enerafa elécirica. buzones v caias de reaistros de aoua v desaaile con la sim- (quince) Dias | (quince) Dias
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA balonia corresnondiente v a Escala adecuada.
6. Memoria Descriptiva Plazopara | Plazo para
” resolver el resolver el
7. Documentos que acrediten las obras ejecutadas como recibos de agua, de electricidad, telefonia, etc. Reoureo 30 | Requrser 30
8.D.J. de no ocupacién de cafios naturales y/o su solucion de canalizacion (reinta) Dias | (treinta) Dias
9. Memoria Descriptiva firmada por verificador responsable
10. Pago por derecho de tramitacion 532.50
vores 1 oo
Cambio o Asignacion de Zonificacion. 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada 30 Unidad de Tramite| Sub Gerente de de|_Gerente de ‘Alcaide
Base Legal: 2. Documento publico o privado de propiedad del terreno legalizado, copia certificada de ficha registral (max. 01 mes (reinta) D neamie el
Ley N° 27972. LOMP. Art. 73°n numeral 1.1) y 79°, num. 1.2). de vigencia) Tenitorial
D.S. N° 022-2016-VIVIENDA. Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano 3. Plano de ubicacion E = 1/500 y localizacion E=1/5000 6 1/10000
4. Plano de Levantamiento de Uso Actual del suelode las zonas colindantes o de influencia E=1/2000 6 1/5000, con
61 vias proyectadas segiin Plan de Desarrollo Municipal.
5. Memoria Descriptiva: Sustentacion Técnica, descripcion de la zona y factibilidad de servicios pblicos, con firmay
sello de profesional CAP y/o CIP.
6. Planos y memorias descriptivas con firmay sello de Arquitecto Habil
7. Pago por derecho de Tramitacion 1,065.00
o 1 o
Acumulacion de Predios Rusticos en Zona de Expansién Urbana 1. Solicitud simple 10d Unidad de Tramite| - Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
o
2. Copia de Ficha Registral y/o Partida Electronica del los terreno risticos (02 mes) de antigiiedad (die2) ATChive Urbano ento
Base Legal: 3. Copia de vigencia de poder en caso de personas juridicas. Territorial
- Ley N° 28294, Sistema Nacional Integral de Catastro. Articulo 15°. 4. Plano de ubicacion E= 1/500 firmado por Arg. O Ing. Civil habil
- D.S. 005-2006-JUS. Reglamento de la Ley N° 28294. Articulos 13°y 46°. 5. Certificado Catastral de Registros Publicos que sefiale coordenadas del terreno rustico Plazo para Plazo para
v o tar el tar el
- Reglamento de Zonificacién y Vias del Plan de Desarrollo Urbano- Ordenanza N° 013-2018-MPCP 6. Certificado de negativos de catastro de los predios materia de acumulacion g’::i’;ﬂ 195 g’:j;’;n 125
62 7. Documentacién técnica constituida por: (quince) Dias | (quince) Dias
- Plano de ubicacion E = 1/5000 georeferenciado con coordenadas UTM y Datum WGS-84, firmado x Arg. O Ing.
- Planos Perimétricos de losTerrenos rsticos materia de acumulacion.
- Plano de Acumulacién de las Parcelas y/o predios Rusticos acumulados a escala adecuada.
- Memoria Descriptiva Plazopara | - Plazo para
) resolver el resolver el
8. Comprobante de pago por Revision del proyecto : 300.00 Recurso: 30 | Recurso: 30
* Los planos deben ser refrendados por un ( Arquitecto o Ing. Civil habil - verificador registral)
Rectificacion de Areay Linderos de Predios Rusticos en Zona de Expansion Urbana 1. Solicitud simple 30d Unidad de Traie [ Sub Gererie de T Gerente de Alcalde
2. Copia de Ficha Registral y/o Partida Electronica del terreno ristico (02 mes) de antigiiedad (reinta) e Pl
Base Legal: 3. Copia registral de vigencia de poder en caso de personas juridicas, Territorial
- Ley N° 28294, Sistema Nacional Integral de Catastro. Articulo 15°. 4. Certificado Catastral de Registros Publicos que sefiale coordenadas del terreno matriz. ylo Plano inscrito
- D.S. 005-2006-JUS. Reglamento de la Ley N° 28294. Articulos 13° y 46°. 5. Documentacién técnica constituida por:
(escala adecuada)coordenadas UTM y Datum WGS-84.
- Memoria Descriptiva Plazopara | Plazo para
6. Comprobante de pago por Revision (original) presentar el | presentar el
* Pago Gnico 547.50 Recurso: 15 |  Recurso: 15
uince) Dias uince) Dias
Notas: (@ ) (@ )
&) Una vez que el Expediente tenga conformidad técnica, el solicitante debera publicar un Aviso con la pretension de
Ia solicitud en un diario local de mayor circulacion por (03) dias consecutivos, sefialandose un plazo de (15) dias
para una eventual oposicion.- Cumplido el plazo el solicitante alcanzara las paginas originales donde se publico dicho
aviso para la continuacion del tramite.
b) Todos los planos y M.D. deben ser presentados en (01) original y copia firmado por profesional y propietario mas CD Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
Recurso: 3 Recurso: 30
(einta) Dias | (reinta) Dias
Declaracion Administrativa de Abandono del Predio identificado v declarado como Area de 1. Solicitud simple 504 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | _Gerente de ‘Alcalde
tratamiento en el ambito de Pucallpa (Calleria). 2. Coia Copia Simple de la Resolucion Municipal aue declara el Area de Tratamiento donde se Ubica el Predio. (Sesenta dias) | D!
3. Copia certificada de testimonio de Constitucion de la asociacion de vivienda conformada de acuerdo a lo establecido en la ley y Urbano LA
realamento, donde conste el padron de asociados beneficiarios, calificados para los fines de la ley.
4. Copia certficada de la Ficha Registral de la asociacion de vivienda y vigencia de poder de sus representantes legales, expedida con
Base Leqal: una antiaiiedad de no mavor de (30) dias calendarios.
- Lev N9 27972. Art. 73°, numeral 1.6). Articulo 79°, numeral 4.2) 5. Certficado Reaistral inmobiliario (CRI) del predio afectado por la solicitud ;':SZ:"";,’ZI ;'ea;:"f;'zl
64 | -LeyN°28415. Art. 73", ley de SFL de Predios Tugurizados con fines de Renovacion Urbana 6. Tasacion de Inmueble sobre el cual se requiere la declaracion de abandono; la misma que debe contar con la aprobacion de la Reourao: 15 | Reourse: 15
(quince) Dias |  (quince) Dias
- D.S. N° 011-2010-Vivienda. Reglamento, Direccion Nacional de Construccion del Ministerio de Vivienda, Construccion v Saneamiento
7. Dictamen de Peritaje Tecnico de Perito sobre deterioro y abandono de inmueble (Arquitecto y/o Ingeniero)
8. Pago por derecho de tramite 600.00
Plazopara | Plazo para
resolver el resolver el
Recurso: 30 Recurso: 30
(treinta) Dias. (treinta) Dias.
D de de Inmueble en Area de Tratamiento de 1. Solicitud seaun formato 120d Unidad de Tramite| Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Renovacion Urbana 2. Comprobante de pago por derecho de tramitacion 600.00 (Ciento Veinte | D!
. dias) Urbano ento
Territorial

Base Leqal:

3. Copia certificada de testimonio de Constitucion de la asociacion de vivienda conformada de acuerdo a lo establecido en laley y

realamento, donde conste el padron de asociados beneficiarios, calificados para los fines de la lev.
4. Copia certficada de Ia Ficha Registral de la asociacion de vivienda y vigencia de poder de sus representantes legales, expedida con

una antiiiedad de no mavor de (30) dias calendarios.




- Ley N°27972. At 73°, numeral 1.6). Articulo 79°, numeral 4.2) 5. Declaracion Jurada de Posesion por espacio igual o mayor a 10 afios, declarando la no existencia de accion judicial pendiente contra

el poseedor en que se discutala propiedad y/o posesion del predio, iniciada con anterioridad a la fecha de vigencia del Reglamento Plazopara | Plazo para
presentarel | presentar el

& de laley (30-10-2010) y que tamp con el propi el que se asuma la condicion de arrendatario, Recurso: 15 | Recurso: 15
(quince) Dias |  (quince) Dias
- Ley N9 29415. Art. 73°, Ley de SFL de Predios Tugurizados con fines de Renovacion Urbana comodatario, ussuario, usufructura o cualquier otra modalidad contractual de acuerdo al Articulo 905° del Codigo Civil. (Debe estar suscrita
- D.S. N° 011-2010-Vivienda. Reglamento, por todos los pobladores ocupantes del predio materia de intervencion).

6. Copia simple de documento probatorio de la posesion pacifica durante 10 afios de manera continua e ininterrumpida como propietario
Nota: Despues de concluir con el proceso de Prescripcion, se continua con las acciones

de Renovacion Urbana y se establece las condiciones que sefialan los Articulos 50°y 51° 7. Plano de ubicacion ylo localizacion, sefialando datos tecnicos (areas, linderos, colindantes y otros) en coordenadas UTM
del Reglamento, lo que incluye hasta la Reversion en caso de incumplimiento 8. Padron de Socios Actualizados y copias de DNI.
* Los requisitos de los numerales 6 y 7 deben ser fedateados por fedatario de la MPCP y/o legalizados por el Notario. i I
* La Publicacion de los avisos que contengan la solicitud de PADA en un diario local y nacional seran sufragados por el solicitante Reoures: 30 | Recureo: 30
asi como las tasas administrativas de anotacion o inscrincion necesarias en los redistros publicos. (ireinta) Dias | (treinta) Dias
Desafectacion de Inmuebles del Dominio Publico 1. Solicitud simple dirigido al alcalde, acompafiando lo siquiente: X 30d Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
2. Plamo de Ubicacion v localizacion. Escala adecuada. (Treintadias) | D
3. Plano Perimetrico (S es rustico con coordenadas UTM). vrbano L

4. Memoria descriptiva

5. Copia de Partida Redistral del Inmueble. con antiaiiedad no mavor de 30 dias

Base Leqal: 6. Instrumento emitido por las Municipalidades que acrediten la posesion del predio ( Constancia para Servico Basico)
- Ley N° 27972. LOMP.

7. Declaracion Jurada donde se indique la fecha cierta de ocupacion/posesion, declarando la no existencia de accion judicial pendiente Plazopara | Plazo para
- Ley N° 29151, Ley del Sistema Nacional de Bienes Estatales. de v los presentar el | presentar el
66 | - D-S- N 007-2008-Vivienda. Reglamento de la Ley N° 29151. Articulo 43°. 8. Fotografias a color donde se indique el grado de consolidacion de edificaciones y/o redes de servicios publicos. Recurso: 15 | Recurso: 15
9. Pago por derecho de tramitacion 600.00 (quince) Dias | - (quince) Dias
| Nota: 1) El tramite es procedente sobre inmuebles inscritos en la SUNARP a favor de la MPCP.
2). Aprobada la Resolucion el inmueble se inscribe a favor del Estado representando por la SBN
Plazopara | Plazo para
resolver el resolver el
ecurso: 30 Recurso: 30
(treinta) Dias. (treinta) Dias.
Reasianacion de Uso Total /o Parcial de Bienes de Dominio Pablico 1. Solicitud simple X 30d Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
2. En caso de ser solicitada por la organizacion terrtorial (AA.HH, Juntas Vecinales u otras), copia de acta de asamblea que aprueba la D
reasianacion total v/o parcial a otro uso comoatible con los fines del Estado/Municioio. (Treinta dias) urbano fento
3. Plano de Ubicaci6n v localizacion. Escala adecuada. Teritoral
4. Plano Perimetrico (Si es rustico con coordenadas UTM).
5. Memoria descrintiva
Base Leqal: 6. Copia de Partida Redistral del Inmueble. con antiaiiedad no mavor de 30 dias
- Lev N0 27972. LOMP. 7. Instrumento emitido por las Municipalidades que acrediten la posesion del predio ( Constancia para Servico Basico)
- Ley N0 29151. Ley del Sistema Nacional de Bienes Estatales. Plazopara | Plazo para
8. Declaracion Jurada donde se indique la fecha cierta de ocupacion/posesion, declarando la no existencia de accion judicial pendiente presentar el | presentar el
67 | - D.S. N° 007-2008-Vivienda. Reglamento de la ley N° 29151. Articulo 43°. de desal los Recurso: 15 | Recurso: 15
9. Fotografias a color donde se indique el grado de consolidacion de edificaciones y/o redes de servicios publicos. (quince) Dias | - (quince) Dias
10. Pago por derecho de tramitacion 600.00

Nota: 1) El tramite es procedente sobre inmuebles inscritos en la SUNARP a favor de la MPCP.
2). Aprobada la Resolucion la MPCP dispondra la modificacion del plano de lotizacion

Plazopara | Plazo para
resolver el resolver el
Recurso: 30

(treinta) Dias | (treinta) Dias

ERENCIA DE FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD

Certificado de Posesion, para el otorgamiento de la factibilidad de los Servicios 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde con atencion a la Gerencia de Acondicionamiento Teritorial x 30
Basicos (Electrificacion) 2. Declaracion Jurada donde indique la Convivencia y Residencia en el lugar. (reinta)
Base Leaal: Lev N° 27972 3. Constancia de Ocupacién otoraado or la Oraanizacion Social de Bases donde se acredita como morador
4. Copia visada del plano del lote en A4
D.L N° 25844 5. Pago por derecho de tramitacion 50.00 Sub Gerentede | Gerente de
Unidad de on de I:
Ley N° 28687 NOTA: El pago por derecho de tramitacion Incluye el derecho de la calificacion del expediente Propiedad nto Teriorial Alcalde
Actualizacion de Cerificado de Posesion para el Otorgamiento de la Factibilidad de Servicios Basicos
(Electricidad, Aqua y Desaqiie) en AA.HH. 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde con atenci6n a la Gerencia de Acondicionamiento Territorial x 15
Base Leqal: Ley N° 27972 2. Declaracion Jurada donde indique la Convivencia y Residencia en el lugar. (quince)
3. Constancia de Ocupacion otorgado por la Organizacion Social de Bases donde se acredita como morador
69 |D.LN° 25844 4. Copia visada del plano del lote en A4
Ley N° 28687 5. Compray Venta , Declaracion Jurada con firma legalizada que acredite la vivienda no cuenta con servicios bsicos. Unidad de Al P
6. Pago por derecho de tramitacion 50.00 Documentario Propiedad nto Teriorial Alcalde
Visacion de Planos para Fines de O de la Factibilidad de Servicios Basicos 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde x 154 Sorente de Alcalde
(Electricidad, Agua y Desagiie) en AAHH 2. Declaracion Jurada legalizada sobre la fecha de ocupacion de terreno.
Base Leaal: 3. Covia de ficha reaistral del predio ocunado (viaencia 02 meses) nto Terriorial
- Ley N° 28687, Ley de Desarrollo y Complementaria de la Formalizacion de la Propiedad Informal, Acceso al Sueloy Sub Gerente de
Servicios Basicos. Art. 2. 3 v 24°. 4. Plano de ubicacion -Localizacion . E= 1/500 v 1/5000 () Formalizacion de la
- Decreto Supremo N° 017 - 2006-VIVIENDA v su Realamento de los Titulos Il v lil de la Lev N° 28687. 5. Plano perimétrico del terreno matriz. E= 1/500 - Georeferenciado en Coord. UTM () Unidad de Tramite|  Propiedad
- D.U.N°116-2009. Decreto de Uraencia aue bromueve el suministro del servicio nublico de elec- 6. Plano de trazado v lotizacion con Secciones Viales Arborizadas E=1/1000 0 1/500 () Documentario
70 electricidad en zonas urbano marginal del Pais 7. Pago por derecho de tramitacion 50.00 Plazo para Pazo para
- D.U. N° 006-2011. Decreto de Urgencia que otorga recursos adicionales para el 8. Pago por verificacion municipal de ocupacion fisica: s | s
cumplimiento de los fines del Decreto de Urgencia N° 116-2009 - Porextension - 0 Has.a5 Has 500.00 (quince) Dias | (quince) Dias
- Por extension - 5 Has.a 10 Has. 750.00
* Solo para los AAHH. Priorizados e incluidos en el Plan de Electrificacién de Electro Ucayali - Por extension - Mas de 10 Has. 1,000.00 Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
(%) Todos los planos deberan ser firmados por profesional habilitado y presentados en (03) juegos originales, acom- (weinta) Dias |  (einta) Dias
paiiados con archivo magnético - CD
D i6n de Propiedad por Reqularizacion de Tracto Sucesivo: 1. Solicitud sequn formato. x 60 PR ‘Alcalde
a) Atitulo Intearal 2. Comprobante de pago por Derecho de tramitacion 557.00
Base Leaal: 3. Documento aue acrediten cadena no interrumpida de transferencias del provietario reaistrado al actual. nto Teriorial

4. Documento aue acredite error de calculo de antecedentes araficos del predio matriz en caso de urbanizaciones pobulares.




-Art11. de la Lev N° 28687

5. Plano de Ubicacion Territorial. con indicacion de area. perimetro aeoreferenciado. linderos acotados v nombres de

- Att.50. del D.S. N° 006-2006-VIVIENDA. los colindantes. firmados por Arauitecto o Ina. Civil coleaiado. sl ot iui
- Ordenanza Municioal N° 007-2011-MPCP v 011-2013-MPCP. 6. Constancia de Inscrincion en los Reaistros de Oraanizacion Civil Recurso: 15 |  Recurso: 15
- Resolucion de Superintendencia de los Reaistros Publicos N° 368-2013-SUNARP/SN 7. Copia de Actas de eleccion v conformacion de iunta directiva. con inscriocion de la misma en los (quince) Dias | (quince) Dias
Reaistros Pblicos.
8. Copia Certficada de Ficha Reaistral de Titulo de propiedad. o | haepas
* Los requisitos de numerales 3. 4 deben ser fedateados x fedatario de la MPCP o leaalizados ante Notario Publico. Recurso: 30 |  Recurso: 30
7 NOTA: El pago por derecho de tramitacion incluye el pago por calificacion de expediente (Sesenta dias) (treinta) Dias | ~ (treinta) Dias
Salvo
contingencias Sub Gerente de.
b) A Titulo Individual 1. Solicitud segin formato. registrales 0 | Unidad de Tramite | Formalizacion de la|
Base Leg 2. Comprobante de pago por Derecho de tramitacion 350.00 judiciales Documentario Propiedad
-Art11. delalev No 28687 3. Documento aue acrediten cadena no interrumpida de transferencias del proietario reaistrado actualmente. 30
- Ordenanza Municipal N° 007-2011-MPCP v 011-2013-MPCP. 4. Plano de Ubicaci6n Territorial con indicacion de area. perimetro aeoreferenciado linderos acotados v nombre de los (e o
- Resolucion de Suerintendencia de los Reaistros Publicos N° 368-2013-SUNARP/SN colindantes. firmados x Arauitecto o In. Civil coleaiados. mmi’”‘ggmas SubGerentede | Geremte de
5. Copia Certficada de Ficha Redistral de Titulo de propiedad. registrales o | Unidad de 6n do |
* Los reauisitos de numerales 3. 4 deben ser fedateados por fedatario de la MPCP o leaalizados ante Notario Péblico. judiciales Documentario Propiedad | nto Teritorial Alcalde
NOTA: El pago por derecho de tramitacion incluye el pago por calificacion de expediente
por D de Dominio (PAD) 1. Solicitud segan formato. 120 ‘Alcalde
a) A Titulo Integral 2. Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion 494.88
Base Leqal: 3. Copia de Acta de Fundacion del AAHH. /Aar/Fam/Asoc. (Ciento Veinte Gerente de
~Titulo IV del D.S. 006-2006-VIVIENDA 4. Copia de Resolucion de Reconocimiento de Asentamiento Humano. dias habiles)
- Art11° delaLev N° 28687 5. Copia de Resolucion de Reconocimiento de su Junta Directiva Viaente. nto Teriorial
6. Declaracion Jurada de Posesion por espacio igual o mayor a 10 afios, declarando ademas no tener Proceso judiciales (Civiles, Unidad de Tramite
- D.S. N° 030-2008-VIVIENDA. Modificatoria contensioso etc). sobre la posesion a prescribir pendientes de resolver por el poder iudicial Documentario
- Ordenanza Municipal N° 007-2011-MPCP v 011-2013-MPCP. 7. Copia simple de documento probatorio de la Posesion pacifica durante 10 afios de manera continua e ininterrumpida Sub Gerente de. ;‘;:"Ejr’:‘ ;f;e"nf;':‘
- Resolucion de Suberintendencia de los Reaistros Publicos N° 368-2013-SUNARP/SN como propietario. contingencia Formalizacion de la| Recurso: 15 | Recurso: 15
Nota: Después de concluir con el proceso de Prescripcion, la elaboracion del Exp. Técnico 8. Plano de Ubicacion y/o Localizacion, sefialando datos técnicos (area, linderos, colindantes y otros); en coordena- registral 0 Propiedad | (quince) Dias | (auince) Dias
(Planos v MD) seran elaborados por la MPCP. asi como los correspondientes Titulos de das UTM. judicial
Proniedad. los mismos aue seran inscritos en los Reaistros Piblicos. Para dicho efecto la 9. Padron de Socios Actualizados v Copias de DNI.
la Municinalidad Provincial de Coronel Portillo alcanzara a cada proietario individualmente los 10. Copia Simole de Ficha Redistral de oredio matriz. aue ocua la posesi6n viaencia (02 meses) Placopara | Prezopera
costos de formalizacion para la Titulacion () Los reauisitos de los numerales 3. 4.5. 6 v 10 deben ser fedateados x fedatario de MPCP vio leaalizados x Notario, Recurs: 30 |  Recurso: 30
() La publicacion de los avisos aue contenaan la solicitud de PAD en un diario local v nacional seran sufraaados nor (reinta) Dias |  (veinta) Dias
el solicitante. asi como las tasas administrativas de anotacion o inscriocion necesarias en los Reaistros Publicos.
2 NOTA: El pago por derecho de tramitaci6n incluye el pago por calificacion de expediente
b) A Titulo Individual 1.Solicitud segtn formato. 30d oo e Alcalde
Base Legal: 2. Comprobante de pago por derecho de tramitacién 250.00 (reinta)
-Art11. delalev N 28687 3. Declaracion Jurada de Posesion por espacio de 10 aiios. sefialando ademas no tener procesos sentenciosos o en nto Teriorial
- Art. 80°. del D.S. N° 006-2006-VIVIENDA. tramite sobre la posesion.
- Ordenanza Municioal N° 007-2011-MPCP v 011-2013-MPCP. 4 Copia simple de documento probatorio de la Posesion pacifica durante 10 afios de manera continua e ininterrumida contingencia | Unidad de Tramite ;::"E':‘ ;;:"m”;':‘
- Resolucion de Suberintendencia de los Reaistros Publicos N° 368-2013-SUNARP/SN como rovietario. registralo | Documentario | sup Gerente de
5. Plano de Ubicacion y/o Localizacion, sefialado datos técnicos (area, linderos, colindantes y otros) judicial Formalizacion de la| (quince) Dias | (quince) Dias
6. Partida de Matrimonio o Declaracion Jurada de Convivencia Propiedad
7. Copia simple de Ficha Registral del Lote urbano, que ocupa la Posesion vigencia de 02 meses.
(*) Los requisitos de los numerales 3, 4, 5, 6 y 10 deben ser fedateados por fedatario de MPCP y/o legalizados por Notario. Plazo para Plazo para
! . resolver el resolver o
() La publicacion de los avisos que contengan la solicitud de PAD en un diario local y nacional seran sufragados por fecoreer 30 | Reoureo. 30
el solicitante, asi como las tasas administrativas de anotacion o inscripcion necesarias en los Registros Publicos. (einta) Dias |  (reinta) Dias
() La Declaracion Jurada no enerva los efectos del matrimonio pi de cualquiera de los
NOTA: El pago por derecho de tramitacion incluye el pago por calificacion de expediente
Unidad de Tramite| Sub Gerente de Gerente de
Transferencia de Terreno de Propiedad Privada a favor de la MPCP con fines de Formalizacion. 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde, con atencion a la Gerencia de Acondicionamiento Territorial 15 D dela|Acondicionar Alcalde
Base Leaal: 2. Copia Fedateada de Acta de Asamblea donde consta el acuerdo mavoritario a favor de la conciliacion (quince) Propledad
- Lev 28687. Lev de Desarrollo Complementario de la Formalizacién de Proviedad Informal. Acceso 3. Copia de Padron Actualizado de Moradores
al Suelo v Senvicios Basicos. Art. 35° 4.- Paao por Derecho de Tramitacion 150.00
- Lev N° 27972. Lev Ortaanica de Municivalidades
- Ley 26872, Ley de Conciliacion Extra Judicial. Plazopara | Plazo para
presentarel | presentarel
Recurso: 15 | Recurso: 15
(quince) Dias (quince) Dias
Plazopara | Plazo para
resolver el resolver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
(einta) Dias | (reinta) Dias
Saneamiento Fisico Leqal Caserios 1. solicitud simple dirigida al Alcalde 60 oot “Alcalde
Base Legal: 2. Acta de donacion de terreno
-D.S. N°009 - 99-MTC 3. Constancia de registro publicos de no estar en propiedad privada. nto Teriorial
-D.S.N°013- 99-MTC 4. Comprobante de Derecho de Tramite de Inscripcion en los Registros Publicos
- Ley N0 27972 LOM 5. Resolucion de creacion del Centro Educativo o Centro de Salud Plazopara | Plazo para
presentarel | presentarel
74 | -D.S.N°004-85-VC 6. Levantamiento topografico (por Ha) 202.68 (quince) Dias | (quince) Dias
7. Elaboracion de Memoria descriptiva y Planos 506.88
8. Copia de plano de proyecto de parcelacion Agraria aprobado por el PETT alrededor del caserio o Constancia Negativa
9. Constancia otorgada por el PETT de no estar superpuesto a territorio de Comunidad Nativa. (Sesenta dias) ‘ .
10. Pago por Derechos de tramitacion contingencias Sub Gerentede | s o par
Segn Liquidacion RP registrales o | Unidad de Tramite | Formalizacion de la| Recurso: 30 Recurso: 30
judiciales D Propiedad (teinta) Dias | _(treinta) Dias
Conciliacion Extra Judicial para Formalizacion de Propiedad 1. Solicitud simple 3 Sub Gerente de | coene e ‘Alcalde
2. Copia Legalizada de Acta de Asamble que aprueba la transferencia del immueble a favor de la MPCP. @ Unidad de de
3. Copialegalizada de vigencia de poder de Junta Directiva actualizada. Documentario Propiedad | nto Tertorial
Base Leqal 4. Copia de Partida Electronica del Terreno de la Asociacion libre de gravamenes (Antigiiedad hasta dos (02) meses) contingencia
- Lev N° 28687 - Art. 5°. Num. 3) 5. Padron con relaciones de Asociados. con nombre comenleto. DNI v estado civil. (seaiin manzana v lotes) Pazovara | pezopar
- Descreto Supremo N° da. Decima Octava DI Transitoria. 6. Planos no inscritos de Ubicacion -Localizacion. Trazados v Lotizacion v Memoria Descriotiva en CD. judicial Peomats | Rt
75 | - Ordenanza Municipal N° 012-2011-MPCP 7. Pago por derecho de Tramitacion 200.00 (quince) Dias | (quince) Dias
Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
(treinta) Dias (treinta) Dias
imiento v Registro de Informales en el Disfito de Calleria - Provincia de 1. Solicitud simple 50
Coronel Portillo 2. Copia de Acta de Fundacion o Constitucion (Sesenta dias)
Base Leqal: 3. Coia de Escritura Piblica de Constitucion como oraanizaci6n civil v Certificado de inscrincion en la SUNARP. o |unidad de Tramite Gerente de
- Art. 79°. Inciso 1.4.3 de la Lev 27972 Lev Oradnica de Municioalidades 4. Acta de Eleccion del Oraano Directivo contingencias | Documentario | Sup Gerente de
- Lev N° 28687 - Articulos 20 3° 5. Padron Actualizado de los moradores de la Posesion Informal. Con firmas oriainales. huellas diaitales v coia de DN registrales o Formalizacion de la| nto Tertoria Alcalde




- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades

- D.S. N° 018-2006-AG. Articulo 1° Realamento de la Lev N° 28667 de Revision de Tierras. 6. Plano de Ubicacion - Localizacién de area v perimetro del terreno aue es ocupado por la posesion informal. a escala iudiciales Propiedad presentarel | presentarel
76 | - Ordenanza Municial N° 014-2007-MPCP adecuada v con coordenadas UTM en el datum WGS-84 vio PSAD-56. en donde se consiane la denominacion v areas Recurso: 15 |  Recurso: 15
del o de los terrenos ocupados. (quince) Dias | (quince) Dias
7. Ficha Reaistral actualizada del predio ocupado por la posesion informal
* No significa reconocimiento de propiedad ni conformidad tecnica 8. Comprobante de Pago por derecho de tramitacion 430,00 o o
9. Declaracion Jurada de los solicitantes ae a la fecha no tiene proceso iudicial pendiente con ell titular del predio Recurso: 3 Recurso: 30
10. Publicacion en el cartel de la GAT v diario local de la solicitud v a Resolucion (de ser el caso) de reconocimiento del (reinta) Dias |  (veinta) Dias
Humano por (03) dias habiles.
Titulacion individual de Lotes en Asentamientos Humanos inscritos ante la MPCP. 1. Solicitud segin Formato MPCP - GAT. 60 dias ‘Alcalde
2. Constancia de Posesion emitida por la MPCP y/o Municipalidad Distrital. (sesenta) | nidad de Tramite
3. Copia de partida de matrimonio y/o decl jurada de « Documentario
Base Legal: 5. Copia de Partida Electronica donde conste el dominio de la MPCP (Vigencia de 02 meses). contingencia
- Lev N° 28687 - Art. 3°. Ambito de aplicacién: Ocupacion hasta el 31-12-2004 6. Comprobante de paao seaiin Oferta de Venta individual registral o Gerente de
- D.S. N° 006-2006-VIVIENDA. Titulo I - Capitulo I. Reglamento de la Ley N° 28687 192.00 judicial
- D.S. N° 021-2006-VIVIENDA. Modificatoria del Articulo 9° del D.S. N° 006-2006-VIVIENDA Notas: Sub Gerente de | nio Teritorial
77 | - Ordenanza Municioal N° 007-2011-MPCP v 011-2013-MPCP. a) Los beneficiarios asumiran los costos de formalizaci6n. tasacion v derechos reaistrales Formalizacion de la|  » 220002 | Pizopara
- Resolucion de Superintendencia de los Reaistros Publicos N° 368-2013-SUNARPISN b) La MPCP previamente realizaré el proceso de independizacion de Lotes individuales ante la SUNARP Propiedad posenarel | pesenare
¢) La MPCP emitira los correspondientes documentos de Oferta de Venta individual a cada posesionario para su (quince) Dias | (quince) Dias
cancelacion en Caja de la MPCP y el otorgamiento del respectivo Titulo de propiedad.
d) El valor de tasacion sera de S/. 1.00 x m2 cuando el lote tenga un &rea < 300,00 m2; el exceso de metraje se Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
valorizara en funcion al valor arancelario vigente para el afio. Recurea: 3
€) La Titulacién de Lotes ser4 gratuita para posesiones informales anteriores al 22-03-1996. (reinta) Dias |  (reinta) Dias
Gerente de
Titulacion Individual de Lotes de Terrenos de Propiedad Privada Transferidos a favor de la MPCP con Fines de
Formalizacion. 1.- Solicitud simple 30 dias nto Teriorial Alcalde
Unidad de Tramite Plazo para
Base Legal: 2. Empadronamiento (Treinta) Documentario Sub ‘Gwemedde‘ presentar Plazo para resolv-
Formalizacion de la|
- Lev N° 28687 - Art. 5°. Num. 3) 3. Adiudicacion Individual mediante Titulo emitido por la MPCP Propiedad el recurso de el recurso (avince)
78 | - Descreto Supremo N° da, Decima Octava DI Transitoria. 4. Pago por derecho de tramitacion. 150.00 contingencia 15 dias
- Ordenanza Municipal N° 007-2011-MPCP y 011-2013-MPCP. Nota: registral 0
- Resolucion de Superintendencia de los Redistros Publicos N° 368-2013-SUNARPISN (*) El procedimiento incluve el derecho de la inscrincién de aportes realamentarios. titulacién individual por lote v propietario judicial 2:27\,5?3 ;'E':’o"vgf‘f
(%) Los costos de la independizacion individual de lotes ante la SUNARP son de responsabilidad del solicitante y seran cancelados por los Recurso: 3 Recurso: 30
solicitantes segiin el TUPA de dicha institucion. (einta) Dias |  (reinta) Dias
() La cancelacion del derecho de pago se efectua posterior la notificacion del diagnostico.
de L Populares iaciones v C: Pro 1. Solicitud simple con informacion contenida en el articulo 15° del D.S. N°031-99-MTC. 120 oo e ‘Alcalde
Vivienda) 2. Copia de Partida Electronica del terreno a nombre de la asociacion y/o cooperativa de vivienda. (Cientoveinte) | unidad de Tramite
3. Covia lealizada de Viaencia de poder de Junta Directiva actualizada. Documentario nto Terriorial
4. Padron con Relacion de Asociados. con nombre comoleto. DNI v estado civil. Y los datos de los aue ocupan. il I
Base Leqal: 5. Planos no inscritos de Ubicacion-Localizacion. Trazado v Lotizacion v memoria Descriptiva en CD. contingencia Recurso: 16
- Lev N° 28687. Articulo 5°. numeral 3). 6. Situacion de la Habilitacion Urbana ante la MPCP. registral o (quince) Dias | (quince) Dias
79 7. Paao bor derecho de tramitacion 900.00 judicial
- D.S. N° 030-2008-VIVIENDA, Décimo Octava Disposicion Transitoria. Titulacion Individual
5. Emoadionaierto Fombizacon de | Pores | Pl b
Nota: No opera el SAP en Zonas de Riesgos (zonas inundables, otros) Propiedad Recurso: 3 Recurso: 30
(treinta) Dias (treinta) Dias
Formalizacion de Asentamientos Humanos en Terrenos de Propiedad Estatal yio 1. Solicitud simple 120 ‘Alcalde
Municipal (Inmatriculacion y Desafectacion de Uso) 2. Comprobante de pago por Derecho de Tramitacién. 360.00 (Cientoveinte) | Unidad de Tramite
3. Copialegalizada del Acta de Fundacion del Asentamiento Humano Documentario
Base Leaal: 4. Copia de Resolucion de Reconocimiento de Asentamiento Humano (si ha sido reconocido con anterioridad) contingencia
- Lev N° 28687 - Art. 3°. Ambito de aplicacion: Ocupacion hasta el 31-12-2004 5. Copia leaalizada de Resolucion de Reconocimiento de su Junta Directiva Viaente. Gerente de
- D.S. N° 006-2006-VIVIENDA. Titulo - Capitulo I. Realamento de la Lev N° 28687. 6. Declaracion Jurada leaalizada de fecha cierta de Posesion anterior al 31-12-2004 (Si no tiene Reconocimiento) judicial
- D.S. N° 021-2006-VIVIENDA. Modificatoria del Articulo 9° del D.S. N° 006-2006-VIVIENDA 7. Padron de posesionarios Actualizados v Conias de DNI. (seain Plano de Lotizacion preliminar de Manzana v Lote) Sub Gerente de | Mo Teritorial
- Ordenanza Municipal N° 007-2011-MPCP v 011-2013-MPCP. 8. Copia Simole de Ficha Redistral de predio matriz donde conste el dominio del Estado-Municioio. viaencia (02 meses) Formalizacion de la} ;“;‘:"E':‘ ;Z:"N”;';
go | - Resolucion de Sunerintendencia de los Reaistros Publicos N° 368-2013-SUNARPISN 9. Planos breliminares de Ubicacion-Localizacion. Trazado v Lotizacion (Base Grafica dicital en CD). Propiedad Rocursor16 | Recurso: 15
Notas: (quince) Dias |  (quince) Dias
Nota: (*) Despues de concluir con el proceso de transferencia, la elaboracion del Expediente Técnico a) El procedimiento incluye Ia inscripcién global del asentamiento humano, la independizacion de lotes, inscripcion
%\, | (Planos, MD) seran elaborados por la Municipalidad Provincial de Coronel Portilo, asi como los de aportes reglamentarios, la titulacion individual por lote y propietario. Plazo para Plazo para
%\ |correspondiente titulos de propiedad, los mismos que seran inscritos en los b) Los beneficiarios asumiran los costos de formalizacion. tasacion v derechos reaistrales individuales por lote ante la MPCP 95.00 Recureo: 3 Recuree: 30
¢\ |Registros Publicos, para dicho efecto la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo ©) El valor de tasacion sera de S/. 1.00 x m2 cuando el lote tenga un rea < 300,00 m2; el exceso de metraje se (reinta) Dias |  (reinta) Dias
[; alcanzara a cada propietario individualmente los costos de formalizacion para la titulacion valorizara en funcion al valor arancelario vigente para el aito.
WS | conforme al tiempo de ocupacion establecido. d) La MPCP emitira los correspoindientes documentos de Oferta de Venta individual a cada posesionario para su
N cancelacién en la Caja de la MPCP y el otorgamiento del respectivo Titulo de propiedad.
€) La Titulacion de Lotes sera gratuita para posesiones informales anteriores al 22-03-1996,
Remensura de Medicion en Forma Individual por Lotes 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde, con atencion a la Gerencia de Acondicionamiento Teritorial 30 oot ‘Alcalde
2. Delaracion Jurada donde indique la convivencia y residencia en el lugar. (reinta) | Unidad de Tramite
-Base Legal: 3. Copia del padron actualizado de moradores. Documentario nto Terriorial
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades 4. Constancia de ocupacion o certificado otorgado por organismo competente en donde se acredite como morador. Plazo para Plazo para
- Ley N° 26872, Ley de Conciliaci6n Extra Judicial 5. Pago por derecho de tramitacion 3000 presenarel | presenarel
- 27444, Le del Procedimiento Administrativo General (quince) Dias | (quince) Dias
81
Sub Gerente de
Formalizacion de la|  Frecs P12 Plazo para
Propiedad Recurso: 3 Recurso: 30
(treinta) Dias (treinta) Dias
30 Gerente de Alealde
Remensura de Medicion en Forma Intearal 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde, con atencion a la Gerencia de Acondicionamiento Territorial (einta) | Unidad de Tramite
2. Delaracion Jurada donde indiaue la convivencia y residencia en el lugar. Documentario nto Teriorial
-Base Legal 3. Copia del padron actualizado de moradores. Plazo para Plazo para
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades 4. Constancia de ocupacién o certificado otorgado por organismo competente en donde se acredite como morador. presenarsl | pesemarel
- Ley N° 26872, Ley de Conciliacion Extra Judicial 5. Pago por derecho de tramitacion 27.00 (quince) Dias | (quince) Dias
82 | - 27444, Le del Procedimiento Administrativo General
Sub Gerente de
Formalizacion de la| Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
Propiedad Recurso: 30 Recurso: 30
(einta) Dias |  (neinta) Dias
Duplicado de Titulo de Propiedad Reqistrado 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde, con atencion a la Gerencia de Acondicionamiento Territorial 30 coemege ‘Alcalde
2. Carta de no adeudo tributario (reinta) | Unidad de Tramite
-Base Legal 3. Pago por derecho de tramitacion 30.00 Documentario nto Teriorial




- 27444, Le del Procedimiento Administrativo General Plazo para Plazo para
presentar el presentar el
Recurso: 15 ecurso: 15
83 (quince) Dias | (quince) Dias
Sub Gerente de | o174 parg Plazo para
Formalizacion de la| ooy or el .
Propiedad | Recurso 30 |  Recurso. 30
(reinta) Dias |  (veinta) Dias
Empadronamiento de Lote 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde, con atencion a la Gerencia de Acondicionamiento Territorial. 30 oo e ‘Alcalde
2. Copia de Recibo de servicios basicos (Luz, Agua o Desague) (reinta) | Unidad de Tramite
-Base Legal: 3. Constancia original de morador y/o posesion emitido por la Municipalidad de su jurisdiccion. Gratuito Documentario nio Teriorial
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades 4. Pago por derecho de tramitacion, presentaral | presentarel
- 27444, Le del Procedimiento Administrativo General Recurso: 15 | Recurso: 15
- Ley N° 26872, Ley de Conciliacion Extra Judicial
- D.S. N° 006-2006-VIVIENDA. Titulo i - Capitulo I. Reglamento de la Ley N° 28687.
84 o Sub Gerente de
- Directiva N° 001-2018-MPCP-GPPR-SGR Formalizacion de la] Z:ﬁvﬂé\‘ ::;i’vzj‘;‘
Propiedad Recurso: 30 | Recurso: 30
(reinta) Dias | (veinta) Dias
Empadronamiento de Lote Extemporaneo 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde, con atencion a la Gerencia de Acondicionamiento Territorial. 30 oo e ‘Alcalde
2. Copia de Recibo de servicios basicos (Luz, Agua o Desague) (reinta) | Unidad de Tramite
-Base Legal: 3. Constancia original de morador y/o posesion emitido por la Municipalidad de su jurisdiccion. 35.00 Documentario nio Temiorial o
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades 4. Pago por derecho de tramitacion. presentar el | presentar el
- 27444, Le del Procedimiento Administrativo General Recurso: 15 | Recurso: 15
(quince) Dias | (quince) Dias
85 | - Ley N° 26872, Ley de Conciliacién Extra Judicial
- D.S. N° 006-2006-VIVIENDA. Titulo i - Capitulo I. Reglamento de Ia Ley N° 28687. Sub Gerente de
. ° 001-2018-MPCP-GPPR- n Plazo para Plazo para
Directiva N° 001-2018-MPCP-GPPR-SGR Formalizacion de la| 71220 PA Plazo para
Propiedad | Recurso 30 |  Recurso:
(treinta) Dias (treinta) Dias
Solicitud de Oposicion al Procedimiento de Formalizacion de la Propiedad 1. Solicitud simple 30 ‘Alcalde
por Prescripcion Adquisitiva de Dominio y por Regularizacion de Tracto Sucesivo 2. Comprobante de pago por derecho de tramitacion 50.00 (Treinta) |} - o4 de Tramite. Gerente de
3. En caso de ser persona juridica, copia vigencia de poder debidamente actualizada y en copia legalizada, Documentario nto Teriorial
Base Legal: 4. Copia fedateaday legalizada de la documentacion en la que se sustenta a oposicion .
o . Plazo para Plazo para
- Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General. Art. 166 vt It v
86 | - Ley Ne 28687 Nota: Recursc: 15
- Decreto Supremo N°006-2006-Vivienda. (*) El pago de derecho de tramitacion, es valida para cada opositor individual. En caso de sociedad conyugal opera un solo pago para (auince) Dias | (quince) Dias
- Decreto Supremo N°030-2008-Vivienda Art. 56° v 72° ambos conyuges. o o
. jazo para jazo para
- Decreto Supremo N° 039-2000-MTC Sub Gerentede | roeanrol d
Formalizacion dela| Recurso:30 | Recurso: 30
Propiedad (treinta) Dias (treinta) Dias

- Plano de ubicacion y localizacion del lote materia
de subdivision

- Plano del lote a subdividir, sefialando el area,
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
segin los antecedentes registrales.

- Plano de la subdivision sefialando areas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada
sublote propuesto resultante.

- Memoria descriptiva, indicando reas, linderos y
medidas periméticas del lote de subdivision y de
los sublotes propuestos resultantes.

Notas:

(a) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(¢) En caso se solicite la subdivision de un lote que
cuente con obras de Habilitacion Urbana
inconclusas, dichas obras debern ser ejecutadas

(quince) dias

Plazo para
resolver el

Recurso: 30
(veinta) dias

SUB GERENCIA DE CATASTRO
Visacion de planos para Tramites de prescripcion adquisitiva o Titulo 1. Solicitudsimple dirigida al Alcalde 30
Supletorio (érea urbana y de expansion urbana) 2. Pago por derecho de Tramitacion 164.62 (reinta)
Base Leaal: 3. Plano berimetrico a escala 1/50con indicacion de medida v anaulo. firmado bor Arauitecto o Inaeniero Civil habil
4. Plano de Ubicacion a escala de 1/500 v de localizacion 1/10000. incluvendo cortes de secciones de vias (2 copias)
At 505° niam. 2 Codiao Procesal Civil firmado bor Arauitecto o Inaeniero Civil habil.
87 5. Plano de distribucion 1/5 (1copia) firmado por Arauitecto o Ina. Civil habil
6. Memoria Descrintiva con indicacion de linderos v medidas firmado nor Araitecto o Ina. Civil habil
7. Ficha Reaistral actualizada. leaalizada o fedateada del bredio aue bretende brescribir (viaencia 01 mes)
Gerente de
Unidad de Tramite| Sub Gerente de
Nota: El pago por derecho de tramitacion incluye el derecho de visacion de Planos Catastro nto Teriorial Alcalde
Sub-Division de Lote Urbano 1[FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU 10 dias Modulode | Sub Gerentede | Gerente de
2|Copia lteral de dominio expedida por el Registro Mesa de Catastio Acondicionami | Alcalde
Base Legal de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta Partes ento Terrtorial
* Ley de Regulacion de Habiltaciones (30) dias naturales.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 3|En caso aue el solicitante-no sea el brovietario
y modificatorias (25.09.07). Art. 31. del predio, se debera presentar la escritura
* Reglamento de Licencias de Habilitacion piiblica que acredite el derecho de habilitar.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4|En caso el solicitante sea una persona juridica,
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica se acompaiara vigencia del poder expedida por
toria (04.05.13). Arts. 25, 29y 30. el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. no mayor a treinta (30) dias naturales,
* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP. 5| Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyectoy
suscriben la documentacion técnica.
6 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa Plazopara | Plazo para
municipal correspondiente 500.24 presentarel | presentarel
7| Documentacion técnica siguiente: Recurso: 15 | Recurso: 15

(auince) dias

Plazo para
resolver el

Recurso: 30
(veinta) dias




| | y recepcionadas en el mismo procedimiento.

Recepcion de Obras Complementarias de Sub-Division. 1.Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde suscrita por el propietario y el profesional responsable adjuntado: 104,
Base Leqal: a) Copias de las cartas de conformidad de obra emitida por las empresas o entidades prestadoras de los servicios
g0 |RNE.Canll-xil3 piiblicos,
Lev N° 27972 LOM b) Declaracion Jurada (formato) suscrita por el provietario v el profesional responsable. sefialando aue han sido eie- Gerente de
cutadas y culminadas las obras cumpliendo las normas técnicas. Unidad de Tramite| Sub Gerente de
©) Paao por derecho de tramitacién 350.00 Catastro nto Territorial Alcalde
‘Adjudicacion de Lote en Zona Urbana (en posesion) 1. Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada 30 P ‘Alcalde
Base Leqal: 2. Pado bor derecho de tramitacion.
- Lev N 27972. Lev Oraanica de Municipalidad 3. Empadronamiento leaalizada v fedatadas. 4104 nto Teriorial
- Lev N 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General 4. Copia del Autovaluo del Afio fedatado.
- D.S. N° 004-085-VC . Realamento de Adiudicacion de terrenos fiscales para fines urbanos 5. Paao por elaboracion del Titulo o Minuta
6. Constancia de biisqueda positiva a favor de la MPCP con copialliteral de asiento. 164.52 Plazopara | Plazo para
%0 7. Constancia de biisqueda positiva respecto de lote y manzana (méximo 02 mese de vigencia) P | Benemarss
8. Copia Certficada actualizada legalizada y/o fedatada de la copia literal de dominio de la manzana (méx. 02 meses (quince) Dias | (quince) Dias
de vigencia) p‘“‘" | g
9. Liquidacion del valor del terreno seqin valor arancelario por m2 recrmoao | Recorea s
10. Certificado negativo de propiedad expedido por los registros piiblicos Unidad de (reinta) Dias |  (reinta) Dias
Triiamite Sub Gerente de
(reinta) D astro
‘Actualizacion de Minuta. 1. Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada 30
Base Leqal: 2. Paao bor derecho de tramitacion 12348 (reinta)
91 | - Lev N° 27972, Lev Oraanica de Municinalidad 3. Copia leqalizada o fedatada de la Minuta. Gerente de
- Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General 4. Acta de Ocupacion Fisica firmada por vecinos aue seran testiaos identificados con sus respectivos DNI Unidad de Tramite| Sub Gerente de
5. Copia Literal de dominio del Lote y manzana (Verificacién de datos) astro nto Teriorial Alcalde
orss - (s eroap
Rectificacion o Aclaracion de Minuta. 1. Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada 30
Base Leqal: 2. Pado bor derecho de tramitacion 164.52
92 | - Lev N° 27972, Lev Oraanica de Municinalidad 3. Copia leaalizada o fedateada de escritura Publica vio Minuta Gerente de
- Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General 4. Esauela de observacion de la SUNARP Unidad de Tramite| Sub Gerente de
5. Copia Literal de Dominio de Lote v Manzana (Verificacion de datos) (reinta) Catastro nto Teriorial Alcalde
INSTALACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS' 1. Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre repro- 5 corentede ‘Alcalde
DE SERVICIOS PUBLICOS DE AGUA POTABLE duccion) con cardcter de declaracion jurada, que incluya (Cinco)
Y DESAGUE. necesariamente la siguiente informacion: Unidad de Tramite| Sub Gerente de | nto Teritorial
* Identificacion de la entidad prestadora de servicio (EPS) 4150 Documentario Catastro
solicitante y ntimero de RUC.
Base Legal * Identificacion del representante o apoderado de EPS con
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 indicacion de su DN
(27.05.03). Art. 79, 2. Copia simple de poder vigente del representante o apoderado
* Decreto Legislativo que establece medidas para delaEPS
propiciar la inversion en materia de servicios 3. Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expe-
piiblicos y obras publicas de infraestructura, dido por la EPS
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Arts. 4y 5 4. Documentacion técnica de la obra asociada a la instalacion:
* Ley que modifica diversas leyes para facilitar la * Memoria descrintiva de la intervencion. detallando las
inversion, impulsar el desarrollo productivo y caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones
el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 materia de tramite.
(02.07.13) Art. 5. * Plano de ubicacion
* Resolucion de Consejo Directivo N° 042-2011- 5. Exhibicion del comprobante de pago de la tasa por concepto
93 | SUNASS-CD, (28.10.2011) de derecho de tramite.
Notas:
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP. (a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El formato y sus anexos deben ser visados en todas sus
aginas.
(e) En aplicacion de o dispuesto en el articulo 4 del Decreto
Legislativo N° 1014, no se podra establecer monto mayor
al 19% de la UIT por concepto de derecho de tramite.
(d) Enlos casos en los aue la EPS y la Municipalidad se
7, interconecten a través de sistemas electrénicos para la
) emision de la autorizacion de instalacion de conexiones
?,, domiciliarias de servicios pablicos de agua potable y desague,
A . Plazopara | Plazo para
I, no es necesario presentar documentacion sobre identificacion vt I
P delaEPS , ni de la identificacion o poder de su representante o Recurso: 16 |  Recurso: 15
£3 0 apoderado. Asimismo, todos los formatos y formularios (quinge)Dias | (quinge) Dias
&) pueden convertirse en versiones electronicos para faciltar el tramite. reslver el reslver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
‘Autorizacion de Eiecucion de Obras en Via Pblica para Empresas Cons- 1. Solicitud dirigida al Alcalde con anticipacion no menor de 20 dias. 20 oo e Acalde
tructoras Complementarios 2. Pago por derecho de tramitacion 95.76
Base Leaal: 3. Paao seaun Tabla de Liauidacion (ver tabla) nto Terriorial
4. Cargo de recepci6n de la Gerencia de Administraticion Tributaria por la Garantia del presupuesto por reposicion de areas pablicas ;:‘:"E':‘ S
- Lev N° 27972. Lev Oraanica de Municivalidad afectada (seaun tabla) Recursoi 15 | proseniar el
94 | - LevN°27444. Lev del Procedimiento Administrativo General 5. Planos de ubicacion con medidas v cotas referenciales de la obra sefialando: 4reas verdes. bistas v veredas aue (quince) Dias | Recurso: 15
- Art. 41° Can IV Norma G.010 RNE van a ser afectado firmado bor el Araitecto respsonsable de la obra. (qgince) Dias
6. Copia del Exo. Téc.. el cual contendra el cronoarama de obra esbecifico. memoria descriotiva, E.T. v presupuesto o par g bare
del provecto. sefialando tiemoo de interferencia en las vias. Recurso: 30 |  Recurso: 30
7. Declaracion Jurada de estar orofesional aue acredite la Unidad de Tramite| Sub Gerente de | (reinta) Dias |  (ueinta) Dias
(veinte) Catastro
Nota: La 6n de obra se realizara por cada o cada 200 metros lienales de obra con excavacion y el costo sera del 296 de la UIT
‘Autorizacion para obras menores, construccion de veredas pablicas. 1. Formulario Unico de Edificaciones 20 oo e Acalde
pases para vehiculos, rampas sobre canaleta pluvial y otros 2. Pago por derecho tramitacion 72.00
Base Leaal: 3. Plano de ubicacion E=1/50 Firmado por Arauitecto o Ina. Civil habil Edificacion) o Terorial
- Art. 77.2 del TUO del Realamento de la Lev N° 27157. aprobado por D.S. N° 035-2006-VIVIENDA. el | e
- Ordenanza N° 008-2006-MPCP Recurso: 15 |  Recurso: 15
95 | - Ordenanza N° 006-2006-MPCP (quince) Dias |  (quince) Dias
* En caso de aue vereda aue sea anrobada oor la Sub Gerencia de Catastro sea eiecutado diferente alo autori- Plazopara Plazo para
zado. se alicara la multa correspondiente seain RAS (Realamento de Avlicacion v Sanciones) Viaente. Recurs: 30 |  Recurso: 30
Unidad de Tramite| Sub Gerente de (treinta) Dias (treinta) Dias
(veinte) Catastro
‘Autorizacion para Instalacion de Avisos y Anuncios Publicitario 1. Formato Solicitud de Declaracion Jurada de Autorizacion para Instalacion de Anuncios y Avisos Publicitarios que incluira los siguientes F.0J ‘Alcalde
Base Leaal: datos: nto Teriorial
- Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General a. Nombre ylo Razon Social
- Lev N° 27972 Lev Oraanica de Municinalidades b. Nimero de RUC.
- Ordenanza 013-2013-MPCP. Art. 26 c. Numero de Licencia de Funcionamiento del Establecimiento donde se instalara.
- Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI d. Tipo de elemento de publicidad.
2. Vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de representacion de ;fs‘:";“,':‘
personas naturales. se reauerira carta poder con firma leaalizada. Recurso: 15
3. Arte o Diseiio del anuncio indicando: levenda. medidas v colores. (quince) Dias




4. Fotografia panoramica del lugar donde se pueda apreciar el entormo urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio o aviso
publicitario. Plazo pare
5. aje o virtual del publicitario, en la cual se debe apreciar el entorno y el bien o edificacion donde Pesuor 18
se instalaria el elemento. (auince) Dias
6. Declaracion Jurada de que los elementos publicitarios solicitados redinen las condiciones técnicas de seguridad y aspectos técnicos
exiaidos
7. Paao por Derecho de Tramitacion 80.93
(*) Requisitos adicionales: Unidad de Tramite| Sub Gerente de
A. Para los casos de Instalacion de Avisos y Anuncios Publicitarios en Bienes de Dominio Privado. 15 Documentario Catastro
A.1.- Copia del Acta de Junta o Asamblea de propietarios, en la que la mitad més uno autorizan la ubicacion del anuncio o aviso
publicitario.
B. Para los casos de Instalaciones de Avisos y Anuncios Publicitarios en en Bienes de Dominio o Uso Pablico X 30
Plazopara | Plazo para
- . - N A N " A resolver el resolver el
B.1.- Plano de ubicacion a escala 1/500 0 1/250 y Esquema de Localizaci6n a escala 1/5000. Se indicaran las distancias de la arista mas Recurs: 30 |  Recurse: 30
saliente del panel y del eje de la base de soporte al borde exterior de la pista y altura del mismo. (reinta) Dias | ~ (reinta) Dias
B.2.- En caso de anuncios o avisos publicitarios luminosos, iluminados o especiales deberan presentar la copia de factibilidad de conexion
eléctrica expedida por la empresa prestadora del servicio.
B.3.- Pago por derecho de uso de espacio y/o bien de dominio publico para los siquientes tipos de anuncio o aviso publicitario:
B.3.1. Panel Simple 0 Monumental por m2 de Area de Exibicion. 4150
B.3.2. Panel Monumental con un solo poste de apoyo por m2 de Area de Exibicion. 83.00
B.3.3. Volumetrico 0 especial por m2 de Area de Exibicion. 83.00
B.3.4. Paletas y Tétem por m2 de Area de Exibicin. 4150
B.3.5. Globos Aerostatico por m2 de Area de Exibicion. 83.00
% C. Para los casos de Instalacion de Avisos y Anuncios Publicitarios en Paneles Monumentales
C.L- Plano de ubicacion a escala 1/500 o 1/250 y Esquema de Localizacion a escala 1/5000. Se indicaran las distancias de la arista mas.
saliente del panel y del eje de la base de soporte al borde exterior de la pista y altura del mismo.
C.2.- Especificaciones Técnicas y Plano de estructuras a escala conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil.
D. Para los casos de Instalacion de Avisos y Anuncios Luminosos, lluminados o con dreas de exhibicion
mayores de 12.00 m:
D.1.- Memoria Descriptiva v especificaciones Técnicas, refrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero mecénico Electricista.
D.2.- Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente, refrendado por Ingeniero Electricista.
E. Para los casos de Instalacion de Avisos y Anuncios Publicitarios en Afiches y Banderolas de Campaia y Eventos Temporales
y Publicidad Movil
E.1.- En el Formato-solicitud debe consianarse el tiempo de exhibicion de los afiches o banderolas.
E.2.- En caso de anuncios o avisos publicitarios colocados en unidades moviles, y cuyas dimensiones y caracteristicas requieran de la
autorizacion municipal, deberan precisar el tiempo por la cual se solicita dicha autorizacion, tiempo el cual no podra ser mayor a (03) tres.
meses, bajo el entendido de que se trata de actividad publicitaria de campatia temporal.
NOTA:
(*) La vigencia de la Autorizacion Municipal sera la siguiente:
1. Los avisos y anuncios denominativos vinculados a la identificacion de I tendran una vigencia hasta el cese de la Licencia
momﬁcacm la estructura, je y rea de ubicacion ocasiona la pérdida de su vigencia, debiendo la persona
natural o urdica solii i Tos. blecidos en la presente Ordenanza.
2. Para o3 anuncios o avisos publitariosf0senavia pbila yio e Biens Piblicostendrn una vigenciamaxina de un (01 ao. s nlye aa
también los avisos o anuncios publicitarios del ipo monumental sobre azoteas, plazo que reqiré desde el i
el cambio del contenido del e\emeﬂ\ﬂ por otro u otros de la misma cavaclensnca aprobadas (tales lor ﬂe\
elemento). Cualq deberd o establecido en la Presente Ordenanza.
3. Para Pasacalle, Gigantografias y Banderolas, su vigencia no podra ser mayor a (07) dias calendarios y concluye al dia siguiente de finalizado la actividad.
4. Para Baners, el tiempo que dure la campaia.
(**) Se otorgara autorizaciones automaticas y en calidad de gratuitas para la ubicacion de avisos ylo de. idade ibli
Religiosas, culturales, deportivas, ciicas y beneficas, organismos intemacionales sin fines e lucr.
(***) Los anuncios y/o avisos del solicitan con la Licencia Municipal de Funcionamiento (Formato 1), los.
mismos Qs comprenden s Ieeros 1o anuncios Simples (1e maders, o yiovific)que 5o adosanaa achaces de s ol sobr 05 vanos de
puertas  ventanas, con un drea maxima de 8,00 m2. y una aliura maima de Josmismos e 530 contedrin rfomacion respectolrambe, actvidad
econémica y ubicacion. La ubicacién de dichy i También s al los parametros establ 1a presente Ordenanza,
on de 6n para Anuncio Fijos en la Via Publica, en Bienes Pablicos y/o | | L. Formato de Declaracion Jurada solicitando la renovacion, indicando el nmero de autorizacion F0J X 15 “Alcalde
en Inmuebles Privados 2. Recibo de Pago por Derecho de tramitaci6n 7138 Gerente de
Unidad de Tramite| Sub Gerente de
Base Leqal: 3. Recibo de Paao por derecho de uso de espacio v/o bien de dominio piblico para los siauientes tinos de anuncio o aviso publicitario: Documentario Catastro nto Tertorial
- Lev N° 27972 Lev Oraanica de Municipalidades 3.1. Panel Simple o Monumental por m2 de Area de Exibicion 4150
- Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General 3.2. Panel Monumental con un solo poste de anovo por m2 de Area de Exi 83.00
- Ordenanza N° 013-2013-MPCP 3.3. Volumetrico o especial por m2 de Area de Exibicion. 83.00
- Resolucién N° 0148-2008/CEB-INDECOPI 3.4. Paletas v Tétem por m2 de Area de Exibicion. 4150
3.5. Globos Aerosttico por m2 de Area de Exibicion. 4150
4. El niimero de la Autorizacion Municinal de Licencia de Funcionamiento donde esta instalado el elemento publicitario exterior.
5. Declaracion iurada otoraada nor el proietario del bien de dominio privado o elemento de publicidad. indicando aue auel
se encuentra en buen estado de mantenimiento v de seauridad
6. Declaracion Jurdada otoraado por profesional responsable indicando aue las estructuras de los elementos publicitario
estan en condiciones Gptimas para soportar para otro periodo la publicidad. asf como tambien las instalaciones electricas.
para el caso de avisos luminosos y/o iluminados
7. Foto de elemento actual autorizado.
Nota: el Derecho por el uso del espcio publico y/o bien a esel del derecho de uso, ocupacion de un bien de uso pblico, debidamente autorizado por la los cobros por uso de los espacios publicos se cobraran en forma anual.
CERTIFICADO DE HABITABILIDAD 1. Solicitud simple diriaida al Alcalde solicitud simple x 20 Alcalde
Base Leaal 2. Paao nor derecho de tramitacion (incluve inspeccion) 120.00 W) | prarorma Unica e Sub Gerente e | Ak
- Ordenanza Municipal N° 017-2019-MPCP 3. Covia Ficha o Partida Electronica del Lote (02 mes de viaencia) para Propietarios. dias Atencién al Usuario ient
4. Copia fedatada de Constancia de Posesion actualizada de ser el caso. (PUAU) Terrtorial
5. Plano de Distrbucion de las edificaciones existentes y consolidadas ,con ambientes graficados con mobiliario.con area < de 60 m2. con
adecuado pacial y para las funciones de dormir ,comer y aseo (01) juego escala 1/50
01/75.
6. Plano de Lote Matriz v Propuesta de Sub Division . E= 1/500
Nota: Ia documentacion técnica debera ser firmada por arquitecto y/o ingeniero habil. Plazo para Plazo para
presentarel | presentar el
%8 Recurso: 15 | Recurso: 15
tramite previo para Reaularizacion de Sub-Divisiones para fines de vivienda con Lotes resultantes menores al lote normativo con un minimo (quince) Dias | (quince) Dias
de 75.00 m2 v area techada > a 60.00 m2.
Plazopara | Plazo para
resolver ol resolver ol
Recurso: 30 | Recurso: 30
(einta) Dias | (veinta) Dias

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A[VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Alcalde




PARA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA
120 M2 CONSTRUIDOS

(siempre que constituya la Gnica edificacion
en el lote)

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predi
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar

N

Plataforma Unica

nto Territorial

correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

3| Constitucion de la empresa y copia literal del de Atencion al ;L?:"E':‘ D:a;"nf;':‘
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas uario SubGerente de | focurco. 15 |  Rocureo: 16
* Ley de Requlacion de Habiltaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de (PUAU) Catastro (Quince) Dias | (auince) Dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 Ios documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (06.11.19) personajuridica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4|Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica suscriben la documentacion técnica.
toria. Arts. 58.1, 58 y 63. 5|Anexo D del FUE con indicacién del niimero de compro-
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque Ia Ley 29090. bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 218.00
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. verificacion administrativa
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
Documentacion Técnica Recurso: 30 ocurso: 3
6|Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato (reinta) Dias |  (reinta) Dias
7|Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
Segun numeral 58.1 del articulo 58 del Decreto Eléctricas
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA no estén
consideradas en esta modalidad: 8| VERIFICACION TECNICA
99 [1) Las obras de edificacion en bienes 1|Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente
inmuebles que constituyan Patrimonio suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Cultural de la Nacién declarado por el Municipal.
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 2| Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
ala que se hace referencia en el inciso caso no se haya indicado en el FUE
) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 3|Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 87.20
correspondiente a la verificacion técnica.
2) Las obras que requieran la ejecucion de
sétanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden Notas:
con edificaciones existentes. (a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
I0s profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Se podra optar por la presentacion de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la Municipalidad
respectiva.
(e) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - VERIFICACION ADMINISTRATIVA oot ‘Alcalde
PARA AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Requisitos comunes.
(1a sumatoria del area construida existente y 1| FUE por duplicado, debidamente suscrito, nto Teriorial
Ia proyectada no deben exceder los 200 M2) 2|En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.
3| Constitucion de la empresa y copia literal del "'::‘ji‘:;?;‘*‘é“"";a hazopare, Pazopara
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas Usuario Sub Gerente de | perer 15 | Do
* Ley de Requlacion de Habilitaciones, Juridicas, vigente al momento de presentacion de (PUA) Catastro (Quince) Dias | (quince) Dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (06.11.19) persona juridica.
) * Reglamento de Licencias de Habilitacion 4| Declaracion Jurada de habilitacion de los
) Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y
Z\ | Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica suscriben la documentacion técnica.
| |, cona 040513 ans. 58 58y 63 5|Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
4] |1 ordenanza Municipal N 011-2013-MPCP bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 311.80
5/ |- Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP verificacion administrativa
N * Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. 6| Copia del documento que acredite la declaratoria 2:27\,:?: ::;“vgff
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos eooreor 30 | Reouro. 30
Segun numeral 58.1 del articulo 58 del Decreto en caso no haya sido expedido por la municipalidad (einta) Dias |  (einta) Dias
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA no estan 6 copia del Certificado de Conformidad 6
consideradas en esta modalidad: Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
1) Las obras de edificacion en bienes Construccion de la edificacion existente.
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado por el Documentacion Técnica:
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 7|Plano de ubicacion y Localizacion segan formato.
100 | @12 aue se hace referencia en el inciso 8|Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Sanitarias
Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes
2) Las obras aue requieran la ejecucion de de las ampliadas
sétanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden 8|VERIFICACION TECNICA
con edificaciones existentes. 1|Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2| Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3| Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 124.72




meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A -

A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA

correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el

‘Alcalde
PARA AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS Requisitos comunes. Gerente do
MENORES 1| FUE por duplicado, debidamente suscrito, nto Teritorial
(seguin lo establecido en el Reglamento Nacional 2|En caso que el solicitante no sea el propietario del predi
de Edificaciones - RNE) se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar. Plataforma Unica Pl
3| Constitucion de la empresa y copia lteral del de Atencion al ook inbrll Il i
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas Usuario SubGerente de | fecurso. 15 |  Recurso: 15
* Ley de Requlacion de Habiltaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de (PUAU) Catastro (Quince) Dias | (auince) Dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 Ios documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (06.11.19) personajuridica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4| Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y
Supremo N° 029-2019 -VIVIENDA y modifica suscriben la documentacion técnica.
toria Arts. 58.1, 58y 63. 5|Anexo D del FUE con indicaci6n del niimero de compro-
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 368.90
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP. verificacion administrativa
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque Ia Ley 29090, 6 | Copia del documento que acredite la declaratoria P‘a"" pera Plazo para
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos oo a0 | Recorme 30
en caso no haya sido expedido por la municipalidad; (reinta) Dias |  (reinta) Dias
Segin numeral 58.1 del articulo 58 del Decreto 6 copia del Certificado de Conformidad 6
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA no estén Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
consideradas en esta modalidad: Construccion de la edificacion existente.
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio Documentacion Técnica
101 | Cultural de la Nacién declarado por el 7|Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 8|Planos de Arquitectura
ala que se hace referencia en el inciso
) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 8| VERIFICACION TECNICA
1|Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente 14756
2) Las obras que requieran la ejecucion de suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
sétanos o semisotanos, a una profundidad Municipal.
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden 2| Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
con edificaciones existentes. caso no se haya indicado en el FUE
3| Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
I0s profesionales que interviene
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(d) Lalicencia tene una vigencia de treinta  seis (36)
meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A[VERIFICACION ADMINISTRATIVA oot “Alcalde
PARA REMODELACION DE VIVIENDA UNIFA- Requisitos comunes
MILIAR 1| FUE por duplicado, debidamente suscrito, nto Teriorial
(sin modificacion estructural, ni cambio de uso, 2|En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
ni aumento de area construida se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar. Plataforma Unica P I
Base Legal 3| Constitucién de la empresa y copia literal del de Atencion al st il I
N * Ley de Requlacion de Habilitaciones, poder expedidos por el Reaistro de Personas Usuario SubGerente de | fecuro. 15 | Recursor 15
o) Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 Juridicas, vigente al momento de presentacion de (PUAU) Catastro (Quince) Dias | (quince) Dias
Z\ | ymodificatorias los documentos, en caso que el solicitante sea una
=1 | Reglamento de Licencias de Habilitacion persona juridica.
F; Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4|Declaracion Jurada de habilitacion de los
‘g Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y
&) toria Arts. 58.1, 58y 63. suscriben la documentacion técnica.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. 5|Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP. bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 342,00
+ Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. verificacion administrativa
6 | Copia del documento que acredite la declaratoria Plazo para Plazo para
. ’ " . resolver el resolver o
Segun numeral 58.1 del articulo 58 del Decreto fabrica o de edificacion con sus respectivos planos Rocurso: 3 Rocurso: 30
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA no estan en caso no haya sido expedido por la municipalidad; (reinta) Dias |  (reinta) Dias
consideradas en esta modalidad: 6 copia del Certificado de Conformidad 6
1) Las obras de edificacion en bienes Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
inmuebles que constituyan Patrimonio Construccion de la edificacion existente.
Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Documentacion Técnica
102 . “ “
ala que se hace referencia en el inciso 7|Plano de ubicacion y Localizacion segan formato.
) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 8|Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitarias
2) Las obras aue requieran la ejecucion de Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes
sétanos o semisotanos, a una profundidad de las remodeladas
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes. B |VERIFICACION TECNICA
1|Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2| Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3| Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 136.80




propietario o solicitante.
(d) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

correspondiente  la verificacion técnica.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A[VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gerente de Alealde
PARA CONSTRUCCION DE CERCOS Requisitos comunes
(De més de 20 ml, siempre que el inmueble no 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito to Terrtorial
se encuentre bajo el régimen de propiedad 2|En caso que el solicitante no sea el propietario el predio,
exclusiva y propiedad comin) se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar. Plataforma Unica Pl Pl
Base Legal 3|Constitucion de la empresay copia literal del de Atencion al resenarel | mresemarel
* Ley de Requlacion de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas Usuario Sub Gerente de | Recurso: 15 |  Recurso: 15
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Juridicas, vigente al momento de presentacion de (PUAU) Catastro (Quince) Dias | (quince) Dias
y modificatorias los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Reglamento de Licencias de Habilitacion persona juridica.
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 4| Declaracién Jurada de habilitacion de los
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y
Alts. 58.1,58 y 63. suscriben la documentacion técnica.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP 5| Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 41630
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.
6 | Copia del documento que acredite la declaratoria Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos Recurso: 3 Recurso: 30
en caso no haya sido expedido por la municipalidad; (reinta) Dias | (veinta) Dias
Seg(in numeral 58.1 del articulo 58 del Decreto 6 copia del Certificado de Conformidad 6
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA no estén Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra
consideradas en esta modalidad: o de Construccion de la edificacion existente.
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio Documentacion Técnica
Cultural de la Nacién declarado por el 7[Plano de Ubicacion v Localizacién seatin formato
103
Ministerio de Cultura, e incluida en lalista 8[Planos de las especialidades aue correspondan
alaque se hace referencia en el inciso ¥ sus respectivas memorias descriptivas.
) del Art:3 numeral 2 de la Ley N° 29090
B | VERIFICACION TECNICA
2) Las obras que requieran la ejecucion de 1 |Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente
sétanos o semisotanos, a una profundidad suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden Municipal.
con edificaciones existentes. 2| Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3| Indicacion del ntimero de comprobante de pago de la tasa 166.52
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A[VERIFICACION ADMINISTRATIVA oo e ‘Alcalde
PARA DEMOLICION TOTAL Requisitos comunes
(de edificaciones menores de 5 pisos de altura) 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito o Terrtorial
2|En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
Base Legal se debera presentar la escritura publica que acredite el
* Ley de Requlacion de Habilitaciones, derecho aedificar Platalorma Unica - s s
) Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3| Constitucion de la empresa y copia lteral del de Atencion al Pt I
G\ |, ymodicatorias poder expedidos por el Registro de Personas Usuario Sub Gerentede | Rocuco 15 | Recurse: 16
Z5| |* Reglamento de Licencias de Habilitacion Juridicas, vigente al momento de presentacion de (PUA) Catastro (Quince) Dias | (quince) Dias
| | urbanay Licencias de Ediicacion, Decreto los documentos, en el caso que el solicitante
|45 | Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica sea una persona juridica.
&7 toria Arts. 58.1, 58 4| Declaracion Jurada de habilitacion del profesional
£/ | Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP que interviene en el proyecto y suscribe la
* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP documentacion técnica.
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque I Ley 29090. 5| Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 37140
verificacion administrativa
Segun numeral 58.1 del articulo 58 del Decreto 6 | Copia del documento que acredite la declaratoria 2:27\,:?: ::’;vgfz
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA no estan fabrica o de edificacion con sus respectivos planos, Recursa: 30 ocurso: 30
consideradas en esta modalidad: en caso no haya sido expedido por la municipalidad; (reinta) Dias | (weinta) Dias
1) Las obras de edificacion en bienes 6 copia del Certificado de Conformidad o
inmuebles que constituyan Patrimonio Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra 6 de
Cultural de la Nacién declarado por el Construccion de la edificacion existente.
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 7|En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse
alaque se hace referencia en el inciso con la autorizacion respectiva, se debera presentar:
) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 7.1 Plano de ubicacién v localizacién; y
2) Demoliciones que requieran el uso de 7.2 Plano de planta de la edificacin a demoler
exolosivos 8|En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas ylo gravamenes; 6
104 acreditar la autorizacion del itular de la carga 6
gravamen.
Documentacion Técnica
9|Plano de Ubicacion
10/ Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
ingeniero civil.
B |VERIFICACION TECNICA 148.56
1|Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2| Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3| Indicacion del nimero de comprobante de pago de latasa




(@) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
I0s profesionales que interviene.

(c) Todos los plancs y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A[VERIFICACION ADMINISTRATIVA oot Acalde
PARA OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las Requisitos comunes
Fuerzas Armadas), DE CARACTER POLICIAL 1| FUE por duplicado, debidamente suscrito, nto Teriorial
(Policia Nacional del Peri) Y ESTABLECI- 2En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
MIENTOS PENITENCIARIOS se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar. Plataforma Unica Pl Pl
Base Legal 3|Constitucion de la empresay copia literal del de Atencion al resenarel | mresemarel
* Ley de Requlaci6n de Habilitaciones poder expedidos por el Redistro de Personas Usuario Sub Gerente de | Recurso: 15 |  Recurso: 15
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 Juridicas, vigente al momento de presentacion de (PUAU) atastro (Quince) Dias | (quince) Dias
y modificatorias. Ios documentos, en caso que el solicitante sea una
* Reglamento de Licencias de Habilitacion personajuridica.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4| Declaracion Jurada de habilitacion de los
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y
toria Arts. 58.1, 58 y 63. suscriben la documentacion técnica.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. 5|Anexo D del FUE con indicaci6n del niimero de compro- 412,80
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP. bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque Ia Ley 29090. verificacion administrativa
Plazopara | Plazo para
Segin numeral 58.1 del articulo 58 del Decreto Documentacion Técnica (por duplicado) ooy | pesoterel
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA no estén 6|Plano de Ubicacion (reinta) Dias | (veinta) Dias
consideradas en esta modalidad: 7|Plano Perimétrico
105 1) Las obras de edificacién en bienes 8| Descripcion general del proyecto
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado por el 8|VERIFICACION TECNICA
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 1|Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
ala que se hace referencia en el inciso suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Municipal.
2| Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3| Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 165.12
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(@) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
I0s profesionales que interviene.
(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A[VERIFICACION ADMINISTRATIVA oot Acalde
PARA EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL Requisitos comunes
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION, 1| FUE por duplicado, debidamente suscrito, nto Teriorial
DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE 2|En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
) CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN se debera presentar Ia escritura publica que acredite el
5\ |PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS derecho a edificar. plataforma nica
Z\ [PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA 3|Constitucion de la empresay copia literal del de Atencion al ;;’:"E':‘ ;Z’;" e
|| [EECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA poder expedidos por el Registro de Personas Usuario SubGerente de | fecurso. 15 |  Recursor 15
Fad Juridicas, vigente al momento de presentacion de (PUAU) Catastro (Quince) Dias | (quince) Dias
£y los documentos, en caso que el solicitante sea una
2/ |Base Legal persona juridica.
* Ley de Requlacion de Habilitaciones, 4|Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 profesionales que intervienen en el proyecto y
y modificatorias. suscriben la documentacion técnica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5|Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 42080
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica verificacion administrativa
toria (04.05.13). Arts. 58.1, 58y 63. Plazopara Plazo para
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. Documentacion Técnica (por duplicado) Recurso: 30 |  Recurso: 30
* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP. 6 [Plano de Ubicacion (einta) Dias | (veinta) Dias
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090, 7|Plano Perimétrico
106 8| Descripcion general del proyecto
8|VERIFICACION TECNICA
1|Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2| Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3| Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 165.12
correspondiente  la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado




LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias cerenede Alcalde
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIEN- Requisitos comunes
DA, EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA 1| FUE por duplicado, debidamente suscrito, nto Teritorial
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CON- 2|En caso que el solicitante no sea el propietario del predi
DOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O se debera presentar la escritura publica que acredite el
MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos derecho a edificar plataforma Unica o N
(no mayores a5 pisos siempre que el proyecto 3|Constitucion de la empresay copia literal del de Atencion al resenarel | mresemarel
tenga un méximo de de 3,000 m2 de 4rea cons- poder expedidos por el Registro de Personas uario SubGerente de | fecurso. 15 |  Recurso: 15
truida) Juridicas, vigente al momento de presentacion de (PUAU) Catastro (Quince) Dias | (quince) Dias
Ios documentos, en caso que el solicitante sea una
Base Legal personajuridica.
* Ley de Requlacion de Habiltaciones 4|Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 profesionales que suscriben la documentacién
y modificatorias. 5|Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
* Reglamento de Licencias de Habilitacion bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 306.00
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto verificacion administrativa
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica
toria, Arts. 58.2, 61y 64. Documentacién Técnica oA o
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. 6| Certificado de Factibilidad de Servicios Recurso: 30 |  Recurso: 30
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP. para obra nueva de vivienda multifamiliar (reinta) Dias |  (reinta) Dias
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificague Ia Ley 29090. 7|Plano de ubicacion y localizacion segtn formato.
8|Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Segin numeral 58.2 del articulo 58 del Decreto Sanitarias,
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA no estén Eléctricas y otras, de ser el caso, y las memorias
consideradas en esta modalidad: justificativas por especialidad
Las obras de edificacion en bienes 9|Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
inmuebles y ambientes que constituyan el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Patrimonio Cultural de la Nacién, e Norma E 050 del RNE
incluidas en lalista a la que se hace 10| Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
referencia en el inciso ) del articulo 3, dela obray las edificaciones colindantes; indicando
numeral 2 de la Ley N° 29090. el niimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
11| Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos
107 que establece el RNE.
8|VERIFICACION TECNICA 122.40
1|Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2| Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3| Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
4|Entregar Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
de Civil segin las i
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
I0s profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
A Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
) obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
EA duracion del proceso edificatorio
Y (e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
L; con una antelacion de 15 dias calendarios, en
£3 caso de no haberlo declarado en el FU
&) (1) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A[VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias oo e ‘Alcalde
PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS Requisitos comunes
(en inmuebles que se encuentren bajo el régimen 1| FUE por duplicado, debidamente suscrito, nto Teritorial
de propiedad exclusiva y propiedad comiin) 2|En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar Ia escritura publica que acredite el
Baselegal derecho a edificar. Plataforma Unica oo N
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 [Constitucion de la empresay copia literal del de Atencion al e i
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 poder expedidos por el Registro de Personas Usuario SubGerentede | focurcor 15 | Recureo: 16
y modificatorias. Juridicas, vigente al momento de presentacion de (PUAU) Catastro (Quince) Dias | (quince) Dias
* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica.
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica 4|Declaracion Jurada de habilitacion de los
toria, Arts. 58.2, 61y 64. profesionales que suscriben la documentacion
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. 5|Anexo D del FUE con indicacin del nimero de compro-
* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP. bante de aao de la tasa municioal correspondiente a la 292,60
+ Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. verificacion administrativa
6|Copia del Interno y plano de 6
Segin numeral 58.2 del articulo 58 del Decreto de la unidad inmobiliaria correspondiente: Z‘:mfz 'Pe':‘;vzf‘:
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA no estan 7| Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el Recurso:30 |  Recurse: 30
enesta casoy de acuerdo a lo establecido en el (reinia) Dias |  (einta) Dias
Las obras de edificacion en bienes Reglamento Interno
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacion, e Documentacion Técnica
incluidas en lalista a la que se hace 8|Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
referencia en el inciso ) del articulo 3 9|Planos de las especialidades que correspondan
numeral 2 de la Ley N° 29090. y sus respectivas memorias descriptivas.
10| Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el casoy de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE
11| Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
108 dela obray las edificaciones colindantes; indicando
el niimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
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casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
0s profesionales que interviene.

() Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(e) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

117.04

RS

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE
UNA EDIFICACION EXISTENTE

(con modificacion estructural, aumento de area
construida o cambio de uso)

Base Legal

* Ley de Requlacion de Habilitaciones,
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificatorias.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica
toria Arts. 58.2, 61 64.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP.

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

Seg(in numeral 58.2 del articulo 58 del Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes

inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacion, e

incluidas en la lista a la que se hace

referencia en el inciso ) del articulo 3

numeral 2 de la Ley N° 29090.

A solicitud del Administrado;

Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion,
remodelacion y demolicion parcial en un mismo
expediente debiendo presentarse los requisitos
exigidos para cada uno de estos procedimientos,

de acuerdo al numeral 64.5 del articulo 64 del
Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA

N

w

IS

@

>

~

©

=
5

=

=
5

=
&

©

~

©

IS

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Reaistro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

Ios documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del niimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
tabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

Documentacion Técnica

Plano de ubicacion y localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitari

Eléctricas y otros, de ser el caso, donde se diferencien

las areas existentes de las ampliadas y/o remodeladas;

y las memorias justificativas por especialidad

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

dela obray las edificaciones colindantes; indicando

el niimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios para obras

de ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras de

remodelacion de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar

0 aotros fines diferentes al de vivienda.

Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos

que establece el RNE.

En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comin, debera ademas

presentarse lo siguiente:

a) Copia del Reglamento Interno,

b) Plano de independizacion correspondiente a la unidad
inmobiliaria

©) Autorizacion de la Junta de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
de Civil segin las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

266.70

106.68

15 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

o Territorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15

(Quince) Dias

Plazo para
resolver el

Recurso: 30
(reinta) Dias

Alcalde

Plazo para

(quince) Dias

Plazo para
resolver el

Recurso: 30
(reinta) Dias




(c) Todos los plancs y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia dtil anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
PARA DEMOLICION PARCIAL

Base Legal

* Ley de Requlacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificatorias

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica
toria, Arts. 58.2, 61y 64.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

Seg(in numeral 58.2 del articulo 58 del Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA no estén
consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes

inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacion, e

incluidas en la lista a la que se hace

referencia en el inciso f) del articulo 3

numeral 2 de la Ley N° 29090.
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Requisitos comunes (por duplicado)

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

se debera presentar la escritura publica que acredite el

derecho a edificar

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

Ios documentos, en caso que el solicitante sea una

personajuridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacién

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de comoro-

bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria

fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacion de Obra.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la

autorizacion respectiva, se deberé presentar;

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.

diferenciando las areas a demoler de las remanentes

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los

Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6

acreditar Ia autorizacion del titular de la carga 6

gravamen.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segn formato

Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando

las zonas y elementos de la edificacion a demoler,

asi como el perfly alturas de los inmuebles

colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los

limites de la propiedad.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utiizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demés normas de la materia.

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por

ingeniero civil.

En caso el predio a intervenir esté suieto al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comin, debera ademas

presentarse lo siguiente:

a) Copia del Reglamento Interno,

b) Plano de independizacion correspondiente a la unidad
inmobiliaria

©) Autorizacion de la Junta de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente  la verificacion técnica.

Entregar Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza

de Civil segi i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia it anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

291.40

116.56

15 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

nto Territorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15

(Quince) Dias.

Plazo para

Recurso: 30
(reinta) Dias

Alcalde

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(quince) Dias

Plazo para
resolver el

Recurso: 30
(reinta) Dias

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
AAPROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUIINTA O

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

25 dias

Gerente de

o Territorial

‘Alcalde




RS

=

CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR

(de mas de 5 pisos ylomas de 3,000 m2 de drea
construida)

Base Legal

* Ley de Requlacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificatorias.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica
toria . Arts. 3.1, 58.3, 61, 65, 66 y 68,

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.
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se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

Ios documentos, en caso que el solicitante sea una
personauridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacién

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanit:

arias,
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justiicativas por especialidad.
lano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el niimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Certificado de Factibilidad de Servicios
Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
Ios requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para.
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando;
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Paralas obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
6nicos con valor historico
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacin,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
I0s que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
de dotacion de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, debera ademés presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Intemo
- Planos de Independizacion correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el iltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUI

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Civil, segun las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

326.70

130.68

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Plazo para
presentar el

Recurso: 15

(Quince) Dias.

Plazo para
resolver el
Recurso: 3

(treinta) Dias.

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(quince) Dias

Plazo para
resolver el

Recurso: 30
(treinta) Dias.




Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
0s profesionales que interviene.

() Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (it anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(&) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(q) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc

del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comun llege solo hasta
el quinto piso, y el (I0s) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) Elinicio de la eiecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 dela verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)

meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A[VERIFICACIGN ADMINISTRATIVA 3 25 dias oo e Acalde
/APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1|FUE por duplicado, debidamente suscito. nto Tertorial
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFEREN- 2En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
TES DE VIVIENDA se deberd presentar la escritura pablica que acredite el
(a excepcion de las previstas en la Modalidad D) derecho a edificar. plataforma Unica
3| Constitucion de la empresa y copia lteral del de Atencion al hazopera | mezoper
poder expedidos por el Registro de Personas Usuario SubGerentede | foeee 15 | R

Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacion de (PUAU) Catastro (Quince) Dias | (quince) Dias
* Ley de Requlacion de Habiltaciones los documentos, en caso aue el solicitante sea una

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 persona juridica.

y modificatorias. 4 |Declaracién Jurada de habilitacién de los
* Reglamento de Licencias de Habilitacion profesionales que suscriben Ia documentacion

Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto 5| Anexo D del FUE con indicacion del niimero de compro- 326.70

Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la

toria, Arts. 3.1, 58.3, 61, 65, 66 y 68 verificacion administrativa
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP 6 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP revision Plazopara Plazo para
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. e e
Documentacion Técnica (treinta) Dias (treinta) Dias
Plano de Ubicaci6n y Localizacién segun formato
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitarias,

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el ntimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezcay conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliaci6n o Puesta en Valor
Histérico deberé presentarse o siguiente:
2) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,

considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién

graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Paralas obras de Puesta en Valor Historico
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se debe graficar en los planos los elementos
con valor histérico

propios de la edificacion, identificandose

aquellos que seran objeto de restauracion,

reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacin,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
05 que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, deber ademés presentarse o siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el itimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de ivil, segun las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

() Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (it anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1,2,3y 4 dela verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

130.68

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

Base Legal
* Ley de Requlacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica
toria, Arts. 3.1, 58.3, 61, 65, 66 y 68
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar Ia escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas. vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Conia de los comorobantes de paao bor derecho de
revision

326.70

25 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

o Territorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15

(Quince) Dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(quince) Dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30




Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitarias,
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el niimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento,
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
Ios requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento
En caso se solicite Licencia de Edificacion para.
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie I edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando;

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de Ia edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Paralas obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos

6nicos con valor historico
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacin,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los dems tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
s existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
05 que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, debera ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Intemo

- Planos de Independizacion correspondientes

€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

(veinta) Dias |  (reinta) Dias
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8|VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el iltimo dictamen

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente  la verificacion técnica. 130.68

4|Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
de ivil, segun las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

~

w

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia il anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en




caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(q) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico
(i) Elinicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 dela verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A]VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 dias Corente de Alcalde
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - FUE por duplicado, debidamente suscrito.

nto Territorial

PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARRO- 2|En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
LLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES se debera presentar la escritura publica que acredite el
(previamente declarados) derecho a edificar plataforma Unica
3| Constitucion de la empresa y copia lteral del de Atencion al hazopara | mexopar
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas vario SubGerentede | focuea 15 | Recurser 18
* Ley de Requlacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de (PUAU) Catastro (Quince) Dias | (auince) Dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 Ios documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias. personajuridica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4|Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que suscriben la documentacion
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica 5|Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
toria Arts. 3.1, 58.3, 61, 65, 66 y 68, bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 326.70
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. verificacion administrativa
* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP. 6| Covia de los comprobantes de paao bor derecho de
+ Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. revision Plazo para ::’D“’vgf;
Recurso: 30 | Recurso: 30
Documentacion Técnica (treinta) Dias (treinta) Dias

~

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato

8|Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitarias,

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias

justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompariado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

dela obray las edificaciones colindantes; indicando

el niimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-

glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

Ios requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para.

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

enlos cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,

considerando;

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histdrico
se debe graficar en los planos los elementos
6nicos con valor histrico
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacin,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
114 detallando adecuadamente los empalmes.
©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
Ios que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
de dotacion de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
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Comin, debera ademés presentarse o siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

€) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el itimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Civil, segin las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
0s profesionales que interviene.

() Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (it anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

() Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUI

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) Elinicio de la eiecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1,2,3y 4 dela verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta  seis (36)
meses.

130.68

LT

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER-
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto cuenten con
un méximo de 30,000 m2 de area construida)

Base Legal
* Ley de Requlacion de Habilitaciones,
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificatorias.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica
toria Arts. 3.1, 58.3, 61, 65, 66 y 68,
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090,
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar Ia escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

Ios documentos, en caso que el solicitante sea una
persona uridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

que suscriben la documentacion
Anexo D del FUE con indicacion del niimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

anitarias,
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el niimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

326.70

25 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

o Territorial

Plazo para

(Quince) Dias

Plazo para
resolver el

Recurso: 3
(reinta) Dias

Alcalde

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(quince) Dias

Plazo para
resolver el

Recurso: 30
(reinta) Dias
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y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
Ios requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para.
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie a edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando;
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar
- Paralas obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los elementos con valor histdrico
propios de la edificacion, identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
los elementos existentes, los que
¢) Planos de instalaciones y memoria justiicativa, de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacién de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comiin, debera ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

y los nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el iltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de ivil, segun las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por

duplicado

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

() Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (it anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(o) En caso de provectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 dela verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta  seis (36)

meses.

130.68

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS

(que cuenten con un méximo de 15,000 m2 de
area construida)

Base Legal

* Ley de Requlacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificatorias.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica
toria Arts. 3.1, 58.3, 61, 65, 66 y 68,

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.

N
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar Ia escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

326.70

25 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

o Territorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15

(Quince) Dias

Plazo para

‘Alcalde

Plazo para

R
(quince) Dias

Plazo para
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* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.
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Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitari

ias,
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
lano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
dela obray las edificaciones colindantes; indicando
el niimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento,
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
Ios requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento
En caso se solicite Licencia de Edificacion para.
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando;

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de Ia edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histdrico
se debe graficar en los planos los elementos
6nicos con valor historico
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacin,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los dems tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
05 que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, debera ademés presentarse o siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Intemo

- Planos de Independizacion correspondientes

€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUI

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente  la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza

de Civil, segin las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia il anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

130.68

Recurso: 30
(treinta) Dias.

Recurso: 30
(reinta) Dias




caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(q) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico
(i) Elinicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 dela verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A[VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 dias oot do ‘Alcalde
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1| FUE por duplicado, debidamente suscrito, nto Teriorial
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS 2|En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
DEPORTIVOS se debera presentar la escritura publica que acredite el
(de hasta 20,000 ocupantes) derecho a edificar plataforma Unica
3| Constitucion de la empresa y copia lteral del de Atencion al hazopara | mexopar
poder expedidos por el Registro de Personas uario Sub Gerentede | Recurso. 15 | Recurso 15
Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacion de (PUAU) Catastro (Quince) Dias | (quince) Dias
* Ley de Requlacion de Habiltaciones Ios documentos, en caso aue el solicitante sea una
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 personajuridica.
y modificatorias. 4|Declaracion Jurada de habilitacion de los
* Reglamento de Licencias de Habilitacion profesionales que suscriben la documentacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5|Anexo D del FUE con indicacin del nimero de compro-
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 326.70
toria, As. 3.1, 58.3, 61, 65, 66  68. verificacion administrativa
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. 6| Copia de los comprobantes de pago por derecho de
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP revision Plazo pera Plazo pera
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. oo ao | e
Documentacién Técnica (treinta) Dias (treinta) Dias

~

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
8|Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitarias,
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera.
laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
dela obray las edificaciones colindantes; indicando
el niimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
Ios requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para.
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie I edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando;
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histdrico
se debe graficar en los planos los elementos
6nicos con valor histrico
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
- existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
Ios que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluar la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
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Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, debera ademés presentarse o siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

€) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

8|VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el itimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 130.68
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Civil, segin las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

~
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(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
0s profesionales que interviene.

() Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia ttil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(&) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) Elinicio de la eiecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 dela verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)

meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A[VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 dias o de ‘Alcalde

APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes

PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - FUE por duplicado, debidamente suscrito. o Teriorial

PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES se debera presentar la escritura publica que acredite el

ABYD derecho a edificar.

6 Plataforma Unica Plazo para Plazo para
Constitucion de la empresa y copia literal del de Atencion al P P

presentarel | presentar el

poder expedidos por el Registro de Personas Usuario Sub Gerente de | Recurso: 15

Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacion de (PUA) e (Quince) Dias | (quince) Dias

O

w

* Ley de Requlacion de Habilitaciones,
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificatorias.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica
toria Arts. 3.1, 58.3, 61, 65, 66 y 68,
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090,

Ios documentos, en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.
Declaracion Jurada de habilitacion de los

>

o~

que suscriben la documentacion
Anexo D del FUE con indicacion del niimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

opia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
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Sanitarias,
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el niimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Teritorial

326.70

Plazo para
resolver el

(reinta) Dias

Plazo para
resolver el

(reinta) Dias
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y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
Ios requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para.
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie a edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando;

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histdrico
se debe graficar en los planos los elementos
con valor histérico
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacin,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
05 que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, deber ademés presentarse o siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el iltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente  la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza

de Civil, segin las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia it anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de proyectos de aran maanitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 dela verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

130.68




119

RS

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES

(de 5 0 mas pisos del altura o aquellas que
requieran el uso de explosivos)

Base Legal
* Ley de Requlacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificatorias..
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica
toria Arts. 3.1, 58.3, 61, 65, 66 y 68,
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque Ia Ley 29090.

N

N

IS

o

~

©

©

10
11

12
13

=
5

©

swne

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

Ios documentos, en caso que el solicitante sea una
personauridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Conia del documento aue acredite la declaratoria
tabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad

de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se deberé presentar;

8.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

8.2 Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar Ia autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato

del perfly altura de los inmuebles colindantes alas zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad
Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demés normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar ademés lo siguiente:

a) delas (SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y Defensa Civil), segun corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra de demolicion en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion técnica.
Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza de Civil, segiin las
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado.
(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el

propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

Civil se entrega el dia it anterior al inicio de la

obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala

duracion del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Elinicio de la ejecuci6n de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos

12,3y4,

(a) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)

meses.

mayor ala duracion del proceso edificatorio

Planos de plantas a escala 1/75, en el que se delineara las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, asf como

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contem-

384.00

153.60

25 dias,

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

nto Territorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15

(Quince) Dias.

Plazo para
resolver el
Recurso: 30
(treinta) Dias.

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(quince) Dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30
(treinta) Dias.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR

(de mas de 5 pisos ylomas de 3,000 m2 de drea
construida)

Base Legal
* Ley de Requlacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificatorias.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica
toria, Arts. 3.1, 58.3, 61, 65, 66  68.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.
* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP.
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona uridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion v Localizacion seatn formato
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Sanitarias,
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias

justificativas por especialidad.

438.00

5 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

o Territorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15

(Quince) Dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30
(veinta) Dias

‘Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(quince) Dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30
(veinta) Dias




8|Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
dela obray las edificaciones colindantes; indicando
el niimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Certificado de Factibilidad de Servicios
Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento,
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
Ios requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento
En caso se solicite Licencia de Edificacion para.
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie I edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando;

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de Ia edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histdrico
se debe gralicar en Ios planos los elementos
or historico
propios de la edmcaclon identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacin,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los dems tipo de obra.
120 Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
tallando adecuadamente los empalmes.
©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
05 que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, deberé ademés presentarse o siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Intemo

- Planos de Independizacion correspondientes

€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE
15 | Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano
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8|VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

1|Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal

2| Comunicacién de Ia fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 175.20

correspondiente  la verificacion técnica.

4 Funza CAR (Todo Riesgo Contratisa) o la Péliza

ivil, segun las
de las obras a ejecutarse con cobertura por daiios
materiales y personales a terceros.

w

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.
(@) L2 Poliza CAR o1 Poliza de Responsabiidad Civ se enireqa el dia il anterior a ico de a obra y debe fener ina vigencia vzl o mayor a a
duracién del proceso edificatorio |
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
(1) Se podra adiuntar las copias de los planos del Anteprovecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variadolos parémetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.
(@) En caso de provectos de aran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facillectura,
onjuntamente con el plano del proyecto integral.
(1) So ecuiore 1a iervencion dei Deledado Ad Hoe
del INDEC! en proyectos de edificaciones de uso




residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacién en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comun llege s6lo hasta
el quinto piso, y el (I0s) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) Elinicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 dela verificacion técnica.

(i) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5 dias oot do Alcalde
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1| FUE por duplicado, debidamente suscrito, nto Teriorial
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFEREN- 2|En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
TES DE VIVIENDA se debera presentar la escritura publica que acredite el
(a excepcion de las previstas en la Modalidad D) derecho a edificar plataforma Unica
3| Constitucion de la empresa y copia lteral del de Atencion al hazopara | mezopara
poder expedidos por el Registro de Personas Jario P15 | Recusa1s
Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacion de (PUAV) (Quince) Dias | (quince) Dias
* Ley de Requlacion de Habiltaciones Ios documentos, en caso aue el solicitante sea una
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 personajuridica.
y modificatorias. 4| Declaracion Jurada de habilitacion de los
* Reglamento de Licencias de Habilitacion profesionales que suscriben la documentacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5|Anexo D del FUE con indicacién del niimero de compro-
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 438.00
toria Arts. 3.1, 58.3, 61, 65, 66 y 68. verificacion administrativa
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP Documentacion Técnica Plazopera Plazo para
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. 6|Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato. Recurso: 30 |  Recurso: 30
7|Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), (reinta) Dias |  (reinta) Dias
Sanitarias,
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justiicativas por especialidad.
8|Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
9|Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
dela obray las edificaciones colindantes; indicando
el niimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
Ios requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para.
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando;
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Paralas obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
6nicos con valor histrico
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacin,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
121 ©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
Ios que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluar la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, debera ademés presentarse o siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE
14| Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano
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B|VERIFICACION TECNICA




Despues de haberse notificado el iltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 175.20
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Civil, segn las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

N

w

IS

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
0s profesionales que interviene.
() Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (it anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio
() Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico
(i) Elinicio de la eiecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 dela verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36) meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 dias oo e ‘Alcalde
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes
PROYECTO POR REVISORES URBANOS FUE por duplicado, debidamente suscrito. nto Teriorial
PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
VIVIENDA se debera presentar la escritura publica que acredite el
Constitucion de la empresa y copia literal del de Atencion 8 zopn | b,
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas Usuario Sub Gerente de | Recursor 15 |  Recurso: 15
* Ley de Requlacién de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de (PUAU) Catastro (Quince) Dias (quince) Dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias. persona juridica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que suscriben la documentacion
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica Anexo D del FUE con indicacion del niimero de compro- 438.00
toria Arts. 3.1, 58.3, 61, 65, 66 y 68, bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. verificacion administrativa
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
+ Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090, Documentacién Técnica Plazo para Plazo para
. o cen resolver el resolver o
Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), (reinta) Dias |  (reinta) Dias
anitarias,
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
dela obray las edificaciones colindantes; indicando
el niimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para.
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando;
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- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histdrico

se debe graficar en los planos los elementos

con valor histérico

propios de la edificacion, identificandose

aquellos que seran objeto de restauracion,

reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacin,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
05 que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, debera ademés presentarse o siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

122

=
=

8|VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el iltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE 175.20
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de ivil, segun las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

~
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Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por

duplicado

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia it anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se reauiere la intervencién del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 dela verificacion técnica.

(i) Lalicencia tene una vigencia de treinta v seis (36)

meses.

RS

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C ‘A[VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 dias coenege ‘Alcalde
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes

PROYECTO POR REVISORES URBANOS FUE por duplicado, debidamente suscrito. nto Teriorial
PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARRO- En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
LLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES se debera presentar Ia escritura publica que acredite el
(previamente declarados) derecho a edificar.

N

Plataforma Unica ] P
Constitucion de la empresa y copia literal del Plazo para lazo para
o de Atencion al presentarel | presentar el

Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas Usuario Sub Gerente de | Recursor 15 | Recurso: 15
* Ley de Requlacion de Habiltaciones Juridicas. vigente al momento de presentacion de (PUAU) Catastro (Quince) Dias | (quince) Dias

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias. persona juridica.
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* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica
toria, Arts. 3.1, 58.3, 61, 65, 66 y 68.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificague la Ley 29090.
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Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion seg(n formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Sanitarias,
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
dela obray las edificaciones colindantes; indicando
el niimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento,
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
Ios requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para.
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando;

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de Ia edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Paralas obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos

6nicos con valor historico
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacin,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los dems tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
Ios que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluar la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, debera ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Intemo
- Planos de Independizacion correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el iltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pliza

de Civil, segan las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,

438.00

175.20

Plazo para
resolver el
Recurso: 30
(treinta) Dias.

Plazo para

(treinta) Dias.




y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia gual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(&) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(q) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) Elinicio de la eiecucién de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 dela verificacion técnica.

(i) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

RS

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS

PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER-
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(que individualmente o0 en conjunto cuenten con
un méximo de 30,000 m2 de area construida)

Base Legal

* Ley de Requlacion de Habilitaciones,
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificatorias.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica
toria Arts. 3.1, 58.3, 61, 65, 66 y 68,

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP.

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

Ios documentos, en caso que el solicitante sea una
personauridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del niimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion v Localizacion seatin formato
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitarias,

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
dela obray las edificaciones colindantes; indicando
el niimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
Ios requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para.
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie Ia edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando;

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Paralas obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos

Gnicos con valor historico

propios de la edificacion, identificandose

aquellos que seran objeto de restauracion,

reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacin,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

Ios que se eliminaran; detallandose

438.00

5 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

nto Territorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15

(Quince) Dias

Plazo para

Recurso: 30
(reinta) Dias

Alcalde

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(quince) Dias

Plazo para
resolver el

Recurso: 30
(reinta) Dias
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adecuadamente los emplames.
- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacin de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, debera ademés presentarse o siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el itimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de ivil, segun las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado
(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
() Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (it anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio
() Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico
(i) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 dela verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

175.20

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS

(que cuenten con un méximo de 15,000 m2 de
area construida)

Base Legal
* Ley de Requlacion de Habilitaciones,
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificatorias.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica
toria, Arts. 3.1, 58.3, 61, 65, 66  68.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar Ia escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

Ios documentos, en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del niimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacién segtin formato
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Sanitarias,
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el niimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

438.00

5 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

o Territorial

Plazo para

(Quince) Dias

Plazo para

(veinta) Dias

Alcalde

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(quince) Dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30

(veinta) Dias
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Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento,
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
I0s requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento
En caso se solicite Licencia de Edificacion para.
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie a edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando;
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Paralas obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
con valor histérico
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacin,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los dems tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
05 que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, deber ademés presentarse o siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el iltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUI

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente  la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza

de Civil, segin las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia it anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUI

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de proyectos de aran maanitud, los

planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-

dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-

175.20




rrencia masiva de publico

(i) Elinicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 dela verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A[VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 dias oot do Alcalde
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL comunes
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1| FUE por duplicado, debidamente suscrito, nto Teriorial
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS 2|En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
DEPORTIVOS se debera presentar la escritura publica que acredite el
(de hasta 20,000 ocupantes) derecho a edificar plataforma Unica
3| Constitucion de la empresa y copia lteral del de Atencion al Plazo para Plazo para
presentar el presentar el
poder expedidos por el Registro de Personas Usuario Sub Gerente de | Recurso: 15 | Recurso: 15
Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacion de (PUAU) Catastro (Quince) Dias |~ (quince) Dias
* Ley de Requlacion de Habiltaciones Ios documentos, en caso aue el solicitante sea una
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 personajuridica.
y modificatorias. 4| Declaracion Jurada de habilitacion de los
* Reglamento de Licencias de Habilitacion profesionales que suscriben la documentacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5|Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- 438.00
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
toria, Arts. 3.1, 58.3, 61, 65, 66 y 68. verificacion administrativa
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP Documentacion Técnica Plazopera Plazo para
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificague la Ley 29090. 6|Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato. Recurso: 30 |  Recurso: 30
7|Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), (reinta) Dias |  (reinta) Dias

Sanitarias,
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
9|Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
dela obray las edificaciones colindantes; indicando
el niimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
Ios requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para.
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie I edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando;

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Paralas obras de Puesta en Valor Historico

se debe graficar en los planos los elementos
6nicos con valor historico
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacin,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
I0s que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, debera ademés presentarse o siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Inemo

- Planos de Independizacion correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arquitectura,

debera ademés presentarse el Anexo D del FUE
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano
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B|VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el ltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
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Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Civil, segin las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
0s profesionales que interviene.
() Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (it anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio
(&) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico
(i) Elinicio de la eiecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 dela verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

175.20

O

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
ABYD

Base Legal
* Ley de Requlacion de Habilitaciones,
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificatorias.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica
toria, Arts. 3.1, 58.3, 61, 65, 66  68.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090,

oy
5

=

=
5

=
&

N

w

IS

@

>

®©

©

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del niimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

anitarias,
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
dela obray las edificaciones colindantes; indicando
el niimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para.
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando;
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los

elementos a eliminar.

438.00

5 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

o Territorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15

(Quince) Dias

Plazo para
resolver el

(reinta) Dias

Alcalde

Plazo para
presentar el

(quince) Dias

Plazo para
resolver el

(reinta) Dias
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- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Paralas obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos

con valor histérico
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacin,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
05 que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, deber ademés presentarse o siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el iltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUI

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
la verificacion técnica.

a
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Civil, segn las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

() Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia it anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUI

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(o) En caso de provectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 dela verificacion técnica.

(i) Lalicencia tene una vigencia de treinta v seis (36)

meses.

175.20

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES

(de 5 0 mas pisos del altura o aquellas que
requieran el uso de explosivos)

Base Legal

* Ley de Requlacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificatorias.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion

~
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

comunes.
FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona uridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-

476.30

5 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

o Territorial

Plazo para

presentar el
Recurso: 15
(Quince) Dias

‘Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(quince) Dias
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Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 58.3, 61, 65, 66 y 68.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificague la Ley 29090.
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bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Cerificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se deberé presentar;

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Plblicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineara las zonas
de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfily altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de
total

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demolicion a utiizar, donde
se consideren las medidas de seguridad contem-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
demés normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar
ademés lo siguiente:

a) de las
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segiin corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de
demolicion en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Civil, segin las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

mayor ala duracion del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia it anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién
con una antelacion de 15 dias calendarios, en

0 de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Elinicio de la ejecuci6n de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos

12,3y
(a) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

190.52

Plazo para
resolver el
Recurso: 3

(treinta) Dias.

Plazo para
resolver el

Recurso: 30
(reinta) Dias

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
AAPROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA

Base Legal
* Ley de Requlacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090

y modificatorias.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica
toria. Arts. 3.1, 58.4, 61, 65, 66  68.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP.

>

N

©

IS

@

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar Ia escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Reaistro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la

>

Copia de los comprobantes de pago por derecho de

revision

519.00

25 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

o Territorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15

(Quince) Dias

Plazo para

‘Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(quince) Dias

Plazo para
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Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitari

ias,
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
lano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
dela obray las edificaciones colindantes; indicando
el niimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento,
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
Ios requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento
En caso se solicite Licencia de Edificacion para.
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando;
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de Ia edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histdrico
se debe graficar en los planos los elementos
6nicos con valor historico
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacin,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los dems tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
letallando adecuadamente los empalmes.
¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
05 que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, debera ademés presentarse o siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Intemo
- Planos de Independizacion correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente  la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza

de Civil, segin las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(@) Todos los documentos seran presentados por duplicado

(b) I Formulario v sus anexos deben ser visados en todas sus paginas v cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales que interviene. |

(¢) Todos los planos v documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante. |

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entreqa el dia itil anterior al inicio e a obra y debe tener una vigencia iaual o mayor ala
duracién del proceso edificatorio |

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

(1) Se podra adiuntar las copias de los planos del Anteprovecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan variado los par&metros urbanisticos y
edificatorios con los que fue aprobado.

(@) En caso de provectos de aran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facillectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

() Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-

207.60

Recurso: 30
(treinta) Dias.

Recurso: 30
(reinta) Dias




dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) Elinicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 dela verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

RS
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER-
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto cuenten con
més de 30,000 m2 de rea construida)

Base Legal

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificatorias.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 58.4, 61, 65, 66 y 68.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

Ios documentos, en caso que el solicitante sea una
personajuridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion seg(n formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanit:

arias,
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompariado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
dela obray las edificaciones colindantes; indicando
el niimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Teritorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

Ios requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para.

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando;

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de Ia edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histdrico

se debe graficar en los planos los elementos

6nicos con valor histrico

propios de la edificacion, identificandose

aquellos que seran objeto de restauracion,

reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacin,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
0s que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluar la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, debera ademés presentarse o siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Inemo

- Planos de Independizacion correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el tiltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

519.00

25 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

nto Territorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15

(Quince) Dias.

Plazo para
resolver el
Recurso: 3

(treinta) Dias.

Alcalde

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(quince) Dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 30
(treinta) Dias.




suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

N

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE 207.60
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de ivil, segun las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

w

IS

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
0s profesionales que interviene.

() Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (it anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(&) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) Elinicio de la eiecucién de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 dela verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)

meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3 25 dias oo e Acalde
/APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - FUE por duplicado, debidamente suscrito, nto Tertorial
EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
(que cuenten con més de 15,000 m2 de 4rea se deberd presentar la escritura pblica que acredite el
construida) derecho a edificar. plataforma Unica

Constitucion de la empresa y copia literal del de Atencion al hazopera | mezoper
poder expedidos por el Registro de Personas Usuario [sbmibabotl I

>

N

w

Base Legal

* Ley de Requlacion de Habilitaciones,
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificatorias.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria. Arts. 3.1, 58.4, 61, 65, 66  68.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.
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Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del niimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

519.00

(PUAU)

(Quince) Dias

Plazo para

Recurso: 15
(quince) Dias

Plazo para

O

Iver el
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090, resolver el resolver el

Recurso: 3 Recurso: 30
Documentacién Técnica (treinta) Dias (treinta) Dias
Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
anitarias,
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
dela obray las edificaciones colindantes; indicando
el niimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para.
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando;
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- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histdrico

se debe graficar en los planos los elementos

con valor histérico

propios de la edificacion, identificandose

aquellos que seran objeto de restauracion,

reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacin,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
05 que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, debera ademés presentarse o siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el iltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Civil, segin las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia it anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(o) En caso de provectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se reauiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1,2,3y 4 dela verificacion técnica.

(i) Lalicencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

207.60

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS

(de mas de 20,000 ocupantes)

Base Legal

* Ley de Requlacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificatorias.

w

4

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar Ia escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

25 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

o Territorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15

(Quince) Dias

Alcalde

Plazo para

R
(quince) Dias
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* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica
toria. Atts. 3.1, 58.4, 61, 65, 66 y 68.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificague la Ley 29090.
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profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion seg(in formato

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanit:

arias,
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justiicativas por especialidad.
lano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el niimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento,
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
Ios requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para.
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie Ia edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando;
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de Ia edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histdrico
se debe graficar en los planos los elementos
6nicos con valor historico
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacin,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los dems tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
05 que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluar la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, debera ademés presentarse o siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Intemo
- Planos de Independizacion correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pliza

de Civil, segan las
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el

propietario o solicitante.

519.00

207.60

Plazo para
resolver el
Recurso: 3

(treinta) Dias.

Plazo para
resolver el

Recurso: 30
(treinta) Dias.




(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(&) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(q) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) Elinicio de la eiecucién de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y 4 dela verificacion técnica.

(i) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

RS

133

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
AAPROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATI-
VOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIEN-
TOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y
TERMINALES DE TRANSPORTE

Base Legal

* Ley de Requlacion de Habilitaciones,
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificatorias.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA y modifica
toria. Arts. 3.1, 58.4, 61, 65, 66 y 68.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque Ia Ley 29090.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.
Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Ios documentos, en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion
Anexo D del FUE con indicacion del niimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

opia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitarias,

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias

justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompariado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

dela obray las edificaciones colindantes; indicando

el niimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos

que establece el RNE.

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

Ios requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para.

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Historico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie Ia edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando;

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histdrico

se debe graficar en los planos los elementos
Gnicos con valor historico

propios de la edificacion, identificandose

aquellos que seran objeto de restauracion,

reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.

©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Teritorial

Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

519.00

25 dias

de Atencion al
Usuario
(PUA)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

nto Territorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15

(Quince) Dias

Plazo para
resolver el
Recurso: 3

(reinta) Dias

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(quince) Dias

Plazo para
resolver el

Recurso: 30
(reinta) Dias
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0s que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, debera ademés presentarse o siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el itimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de ivil, segun las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

() Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (it anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

() Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) Elinicio de la eiecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1,2,3y 4 dela verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

207.60

MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFI-
CACION - EN LA MODALIDAD B

(antes de emitida la licencia de edificacion)
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP.

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090,

~

w

Solicitud
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

Documentacion técnica necesaria de acuerdoa la
modificacion propuesta v ala modalidad de aprobacion.
que corresponda.

430.80

15 dias

de Atencion al

(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

o Territorial

Alcalde

135

MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFI-
CACION - EN LAS MODALIDADES C Y D
COMISION TECNICA

(antes de emitida la licencia de edificacion)

Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP

~

s w

o)

Solicitud
Documentacion técnica exigida para las modalidades C y D
que sean materia de la modificacion propuesta.

Planos del Proyecto modificado

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision - Comision Técnica

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

461.20

25 dias

de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

o Territorial

Alcalde

136

MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION
EN LA MODALIDAD A
(modificaciones sustanciales)

Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP

~

w

Anexo H del FUE debidamente suscrito

Documentacion técnica necesaria exigida para la
Modalidad Ay de acuerdo a la modificacion propuesta.
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

434.60

de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

o Territorial

‘Alcalde

MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION

[ 1JAnexo H del FUE debidamente suscrito

15 dias

T e avencinal |

‘Alcalde




EN LA MODALIDAD B 2| Documentacion técnica necesaria exigida para la " Usuario Sub Gerente de | Acomdicionam
(modificaciones sustanciales) Modalidad B y de acuerdo ala modificacion propuesta. (PUAU) Catastro nto Teriorial
3|Factibilidades de Servicios de corresponder
137 |Base Legal 4|Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 434.60
* Reglamento de Licencias de Habilitacion municipal correspondiente.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.
MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1[Anexo H del FUE debidamente suscrito 25 dias oo R ‘Alcalde
EN LAS MODALIDADES C Y D - COMISION 2|Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa Usuario Sub Gerente de
TECNICA municipal correspondiente. (PUAU) atastro nto Teriorial
(modificaciones sustanciales) 3| Copia de los comprobantes de pago por derecho de 503.80
138 |Base Legal revision - Comision Técnica
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4|Documentos exigidos para las modalidades C y D que
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto sean materia de la modificacion propuesta
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA 5|Planos del proyecto modificado.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP - Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP 6 | Factibilidad de Servicios, de corresponder
MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1[Anexo H del FUE debidamente suscrito 5 dias e g oot “Alcalde
EN LA MODALIDAD C - REVISORES URBANOS 2| Documentos exigidos para la Modalidad C, que sean Usuario Sub Gerente de
(modificaciones sustanciales) materia de la modificacionm propuesta (PUAU) atastro nto Teriorial
3|Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
139 |Base Legal 4|Planos de la modificacion propuesta, aprobados por el o los
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Revisores Urbanos que corresponda
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5| Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 503.80
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA municipal correspondiente.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.
PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION 1[Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, 5 dias o Atoncion 8 oo e ‘Alcalde
(para todas las Modalidades: A, B, C y D) debidamente suscrito y por triplicado. Usuario Sub Gerente de
2|En caso que titular del derecho a edificar sea una (PUAU) atastro nto Teriorial
Base Legal persona distinta a quien inicio el procedimiento de
+ Reglamento de Licencias de Habilitacion edificacion, debera presentar: hazopare, Pazopara
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto a) Escritura pablica que acredite que cuenta con preseniarel | presertarel
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA derecho a edificar y represente al titular, en caso (Quince) Dias | (quince) Dias
que el solicitante de la licencia de edificacion no
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. sea el propietario del predio,
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP. b) Constitucion de la empresa v copia literal del
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
140 los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
3| Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 200.20
Plazopara | Plazo para
municipal correspondiente. Plaae bare oz e
4|Conia de los Planos de Ubicacion v de Arauitectura Recurso: 30 |  Recurso: 30
aprobados. correspondiente a la Licencia de Edifi- (einta) Dias | (veinta) Dias
cacién por duplicado.
Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados.
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
I0s profesionales que interviene.
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1[Laseccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla- 5 dias oo oot ‘Alcalde
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por uario Sub Gerente de
(para todas las Modalidades: A, B, C y D) triplicado. (PUAU) Catastro nto Teriorial
2|En caso que titular del derecho a edificar sea una
Base Legal persona distinta a quien inicio el procedimiento de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion edificacion, debera presentar:
N Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto a) Escritura publica que acredite que cuenta con
72) Supremo N° 029-2019-VIVIENDA derecho a edificar y represente al titular, en caso
2 que el solicitante de la licencia de edificacion no
¢™| |~ Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP sea el propietario del predio
|| |*Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP b) Constitucion de la empresa v copia literal del
WS |+ Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. poder expedidos por el Registro de Personas
N Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una Plazo para Plazo para
" presentar el | presentar el
persona juridica. Recurso: 15 | Recurso: 15
3| Covia de los Planos de Ubicacion v de Arauitectura (Quince) Dias | - (quince) Dias
aprobados. correspondiente a la Licencia de Edifi-
cacion oor triolicado.
4| Declaracion jurada, firmada por el profesional
responsable de obra, manifestando que ésta se
ha realizado conforme a los planos aprobados
de la licencia de edificacion
5| Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 340.90
municipal correspondiente.
Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
141 - Recurso: 30 Recurso: 30
(a) E Formulario y sus anexos deben ser visados (einta) Dias | (veinta) Dias
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
Ios profesionales que interviene.
(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
multfamiliar, a solicitud del administrado se podra
extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con
- Enlos bienes y servicios comunes: Contar con
estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores
e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos conclidos; instalaciones
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo de
agua contra incendio y agua potable, sistema de
bombeo de desague y ascensores u otras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos
y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacion
- Enlas 4reas de propiedad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos y/o contrapisos
terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asi como un bafio




terminado con aparatos sanitarios, puertas
v ventanas.
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1[Laseccién del FUE - Conformidad de Obra y Decla- 5 dias o ancon oo de “Alcalde
DE EDIFICACION CON VARIACIONES - ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por (Mod. A) Sub Gerente de
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA triplicado. (PUAU) Catastro nto Teriorial
MODALIDADES Ay B 2|En caso que titular del derecho a edificar sea una 10 dias
(para modificaciones "no sustanciales” y persona distinta a quien inicio el procedimiento de (Mod. B)
siempre que se cumplan con la normativa) deberé presentar:
a) Escritura pablica que acredite que cuenta con
Base Legal derecho a edificar y represente al titular, en caso
* Reglamento de Licencias de Habilitacion que el solicitante de la licencia de edificacion no
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto sea el propietario del predio. ;‘:;:;;’; ::;e"nf;':‘
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA b) Constitucion de la empresa y copia literal del Recurso: 15 | Recurso: 15
poder expedidos por el Registro de Personas (Quince) Dias |~ (quince) Dias
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP. Ios documentos, en caso aue el solicitante sea una
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. persona juridica.
3|Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 523.70
municipal correspondiente.
142 4|Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion
y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
con las mismas especificaciones de los planos del o para o para
proyecto aprobado y que correspondan a la obra e bare e e
ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante Recurso: 30
y el profesional responsable o constatador de la obra (reinta) Dias | ~ (reinta) Dias
5 Carta que acredite la autorizacion del proyectista
original para realizar las modificaciones, en caso
éste no sea el responsable ni el constatador de la
obra.
6| Declaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra.
Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
I0s profesionales que interviene.
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1[Laseccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla- 15 dias o e oo e “Alcalde
DE EDIFICACION CON VARIACIONES - ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por Usuario Sub Gerente de
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA triplicado. (PUAU) Catastro nto Teriorial
MODALIDADES Cy D 2|En caso que titular del derecho a edificar sea una
(para modificaciones “no sustanciales” y persona distinta a quien inicio el procedimiento de
siempre que se cumplan con la normativa) edificacion, debera presentar:
a) Escritura pablica que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
Base Legal que el solicitante de la licencia de edificacion no
+ Reglamento de Licencias de Habilitacion sea el propietario del predio. Plazo para Plazo para
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto b) Constitucion de la empresa y copiallteral del presentarel | presentarel
. Recurso: 15 | Recurso: 15
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA poder expedidos por el Registro de Personas (Quince) Dias | (quince) Dias
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP. personauridica.
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. 3|Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion
y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con
Ilas mismas especificaciones de los planos d
143 proyecto aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante
y el profesional responsable o constatador de la obra. Plazo para Plazo para
resolver el resolver o
4|Carta que acredite la autorizacion del proyectista
p original para realizar las modificaciones, en caso (einta) Dias |  (einta) Dias
) éste no sea el responsable ni el constatador de la
EA obra.
‘i— 5| Declaracion jurada de habilidad del profesional
e responsable o constatador de la obra.
£3 6| Comprobante de pago por derecho de revision, 575.50
&) de
7|indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.
Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
Ios profesionales que interviene.
ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1{Soliciud segin formato - 3dias oo oo e “Alcalde
PARA LAS MODALIDADES Ay B 2|Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato. Usuario Sub Gerente de
3|Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en (PUAU) Catastro nto Teritorial
escala 1/100 Plazo para Plazo para
Base Legal 4|Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en il I
* Reglamento de Licencias de Habilitacion las Modalidades C y D, cuando se requiera la Recursor 15 | Recurso: 15
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI (Quince) Dias | (quince) Dias
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA 5| Declaracion jurada de habilidad del profesional que
interviene
144 |* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP 6 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 605.50
* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP. municioal correspondiente.
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.
Nota:
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
propietario o solicitante Recurso: 30 Recurso: 30
(b) En todas las modalidades de aprobacion, el (treinta) Dias | (treinta) Dias
Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.
AANTEPROYECTO EN CONSULTA 1Soliciud segin formato - 8dias de Atencion al corente de Alcalde
PARA LAS MODALIDADES Cy D 2|Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato. Usuario Sub Gerente de.
3|Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en (PUAU) Catastro nto Teritorial
escala 1/100 Plazo para
. presentarel | presentar el
Base Legal 4|Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en Focursor 15 | Recurse: 16
* Reglamento de Licencias de Habilitacion las Modalidades C y D, cuando se requiera la (Quince) Dias |  (quince) Dias




Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA 5| Declaracion jurada de habilidad del profesional que
interviene
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. 6| Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
145 |* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP. s6lo para las modalidades de aprobacion C v D.
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque Ia Ley 29090. 7|indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 626.20
municipal correspondiente.
Nota Plazopara | Plazo para
. resolver el resolver el
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben Recurso: 3
estar sellados y firmados por el profesional (reinta) Dias |  (reinta) Dias
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(b) En todas las modalidades de aprobacin, el
Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.
LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE 1[FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion 15 dias oo I ‘Alcalde
REGULARIZACION por triplicado Usuario Sub Gerente de
(solo para edificaciones construidas sin 2| Documentacion que acredite que cuenta con (PUAU) Catastro nto Teritorial
licencia o que no tengan conformidad de derecho a edificar y represente al itular, en caso que
obray que hayan sido ejecutadas entre el el solicitante de la licencia de edificacion no sea el
20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre propietario del predio.
de 2008) 3| Constitucion de la empresa y copialteral del poder
expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
Base Legal vigente al momento de presentacion de los
* Reglamento de Licencias de Habilitacion documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica.
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA 4|Documentacion técnica, firmada por el profesional vasopua | pioparn
constatador. compuesta por: presentar el presentar el
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. a) Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato Recurso: 15 | Recurso: 15
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP. b) Planos de Arauitectura (planttas. cortes v (Quince) Dias | (auince) Dias
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque Ia Ley 29090. elevaciones)
©) Memoria descriptiva
5| Documento que acredite Ia fecha de ejecucion de la
obra.
6|Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero
civil colegiado.
7| Declaracion jurada de habilidad del profesional
constatador
8|En caso de remodelaciones, ampliaciones o e oA e oA
demoliciones a regularizar, debera presentarse ademés: Recurso: 30 |  Recurso: 30
Copia del documento que acredite la declaratoria de (einta) Dias |  (reinta) Dias
fabrica o de edificacion del inmueble, con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedido por
146 la 6 copia del C
o Finalizacion de Obra, ¢ la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente que no es
materia de regularizacion.
9|En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el
Registro de Predios, se presentar ademas documento
que acredite que sobre &l no recaigan cargas y/o
gravamenes; 6 autorizacion del titular de la carga o
gravamen
10| Indicacion del niimero de comprobante de pago de la tasa 424.20
municipal correspondiente.
11| Indicacion del nimero de comprobante de pago de la multa
por construir sin licencia.
Notas:
(a) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
N firmados por el propietario o por el solicitante y
’é el profesional que interviene.
=z (b) Todos los planos y documentos técnicos deben
el estar sellados y firmados por el profesional
i; responsable o constatador de los mismos
/g y firmados por el propietario o solicitante.
S, (c) Lareqularizacién de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan
afectas al pago de multa por construir sin licencia
27 de setiembre de 2008.
REVALIDACION DE LICENCIA DE 1[Anexo H del FUE 6 deL. FUHU segin corresponda, 10 dias oo oot ‘Alcalde
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA debidamente suscrito Usuario Sub Gerente de
2|Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa (PUAU) Catastro nto Teriorial
Base Legal municipal correspondiente. 460.50
Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 Nota:
147 |y modificatorias La Revalidacién de Licencia solo procede para los
Reglamento de Licencias de Habilitacion casos en que la licencia hubiera sido otorgada con
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacion del
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Art. 4 Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y seré
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de presentada.
* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP.
PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1][Solicitud firmada por el solicitante. GRATUITO 03 dias de Atencion al Gerente de Alcalde
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 2| Copia del documento que acredite el nimero de la Usuario Sub Gerente de
licencia y/o del expediente. (PUAU) Catastro nto Territorial
Base Legal
Ley de Regulacién de Habilitaciones Nota:
148 | yrbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 La prérroga debera solicitarse dentro de los 30
dias calendarios anteriores al vencimiento de la
Reglamento de Licencias de Habilitacion licencia materia de prorroga.
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP_
‘Autorizacion para Instalacion de postes para tendido de Cables Aéreos 1. Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada FUE 30 corencia de ‘Alcalde
Base Leaal: 2. Copia de Resolucion de otoraamiento de concesion. autorizacion. nermiso o licencia exoedida por el Ministerio de (Treinta)
- Lev N 27972: Art. 79° numeral 3.6.5 Transportes v Comunicaciones. seaiin corresoonda. o Tl |
- Lev N 29022: Art. 2050V 7° 3. Covia reaistral de viaencia de oder 0 Documento Nacional de Identidad. seaiin corresnonda. (Formulario el | e
- D.S. N 039-2007-MTC 4. Plano de ubicacion v memoria descriotiva suscrita bor Ina. Civil. Electrénico o d detallando las Unico de
caracteristicas fisicas v técnicas de las instalaciones las areas a ser comorometidas v la naturaleza de los trabaios Edificacion) (quince) Dias | (quince) Dias
149 arealizar.




5. Cronoarama de obra suscrito por Ina. Civil. Electrénico o de Telecomunicaciones. en la aue debera indicar fecha de
inicio v culminacion de la misma.

6. Pado por derecho de tramitacién por cada dos (02) postes 14796 o | haepas
Recurso: 30 | Recurso: 30
Unidad de Tramite| Sub Gerente de | (reinta) Dias |  (einta) Dias
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que Ia Ley 20090. D Catastro
Certificado de Conformidad Instalacion de Postes para tendido de Cables Aéreos 1. Solicitud dirigida al Alcalde en la cual deberd indicar el namero de Resolucion Gerencia que autoriza la 15
Base Leqal: instalacion de la de servicios de (Anexo 03). (auince)
150 | - Lev Ne 27972: Art. 79° 2. Paao por derecho de tramitacion por Instalcion por cada dos (02) postes. 64.08 Gerencia de
- Lev N 29022: Art. 20,50V 7° Unidad de Tramite| Sub Gerente de
- D.S. N 039-2007-MTC D Catastro nto Teriorial Alcalde
‘Autorizacion para Instalacion de Ductos, Camaras y Cables Subterraneos 1. Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada 5 P ‘Acalde
Base Leaal: 2. Copia de Resolucion de otoraamiento de concesion. autorizacion. permiso o licencia exoedida por el Ministerio de (auince)
- Lev N° 27972: Art. 79° numeral 3.6.5 Transportes v Comunicaciones. seaiin corresponda. nto Tertorial
- Lev N 29022: Art, 2°.50V 7° 3, Conia reaistral de vicencia de poder 0 Documento Nacional de dertidad. seatin corresoonda. vl v
- D.S. N° 039-2007-MTC 4. Plano de ubicacion v memoria descrintiva suscrita por Ina. Civil. El detallando las Recurso: 15 | Recurso: 15
caracteristicas fisicas v técnicas de las instalaciones.las areas a ser comorometidas v la naturaleza de los trabaios (quince) Dias | (quince) Dias
151 arealizar.
5. Cronoarama de obra suscrito por In. Civil. Electrénico o de Telecomunicaciones. en la aue deber indicar fecha de
inicio v culminacion de la misma.
6. Paao por derecho de tramitacién or cada tramo de 5 ml 146.16 oA o
7. Inspeccion técnica oor tramo de 5 m Recurso: 3
Unidad de Tramite| Sub Gerente de (treinta) Dias (treinta) Dias
Documentario Catastro
Certificado de Conformidad Instalacion de Ductos, Camaras y Cables Subterraneos, 1. Solicitud dirigida al Alcalde en la cual deberd indicar el nmero de Resolucion Gerencial que autoriza la 15
Base Leqal: instalacion de la de servicios de (Anexo 03). (auince)
152 | - Lev N° 27972: Art. 79° 2. Paao por derecho de tramitacién bor de Servcios de T 75.96 Gerente de
- Lev N 29022: Art. 2°.50V 7° Unidad de Tramite| Sub Gerente de
-D.S. N° 039-2007-MTC D Catastro nto Teritorial Alcalde
‘Autorizacion de Instalacion de Cabinas Pablicas para Teléfonos Pablicos 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde debidamente flenada 5 P ‘Acalde
Base Leqal: 2. Copia de Resolucion de otoraamiento de concesion. autorizacion. permiso o licencia exoedida por el Ministerio de (auince)
- Lev No 27972: At 79° Transoortes v Comunicaciones. seatin corresponda. nto Tertorial
- Lev N 29022: Art. 2050V 7° 3. Conia reaisiral de vicencia de poder 0 Documento Nacional de dertidad. seatin corresoonda. vl It
- D.S. N 039-2007-MTC 4. Plano de ubicacion v memoria descrintiva suscrita por Ina. Civil. El detallando las
caracteristicas fisicas v técnicas de las instalaciones.las areas a ser comorometidas v la naturaleza de los trabaios (quince) Dias | (quince) Dias
153 arealizar.
5. Cronoarama de obra suscrito por Ina. Civil. Electrnico o de Telecomunicaciones. en la aue debera indicar fecha de o oA e oA
inicio v culminacion de la misma. Recurs: 30 |  Recurso: 30
6. Paao por derecho de tramitacién or cabina (reinta) Dias |  (einta) Dias
7. Insoeccion técnica por cabina
519.84 Unidad de Tramite| Sub Gerente de
D Catastro
Certificado de Conformidad Instalacién Cabinas Publicas para Teléfonos Publicos 1. Solicitud dirigida al Alcalde en la cual deberd indicar el namero de Resolucion Gerencial que autoriza la 15
Base Leqal: instalacion de la de servicios de (Anexo 03). (aince)
154 | - Lev N° 27972: Art. 79° 2. Paao por derecho de tramitacion por cada cabina. 370.08 Gerente de
- Lev N 29022: Art, 2°.50V 7° Unidad de Tramite| Sub Gerente de
- D.S. N 039-2007-MTC D Catastro nto Teriorial Alcalde
‘Autorizacion para Instalacion de Camaras de Registro de Empresas de 1. Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada 5 oo e Acalde
Telecomunicaciones 2. Copia de Resolucién de otorgamiento de concesion, autorizacion, permiso o licencia expedida por el Ministerio de (auince)
Base Leqal: Transoortes v Comunicaciones. seatin corresponda. nto Tertorial
- Lev N0 27972: Art. 79° numeral 3.6.5 3. Conia reaisiral de vicencia de poder 0 Documento Nacional de dertidad. seatin corresoonda. pazopara | piopara
- Lev N 29022: Art, 2050V 7° 4. Plano de ubicacion v memoria descrintiva suscrita por Ina. Civil. El detallando las st It v
- D.S. N° 039-2007-MTC Recurso: 15 ecurso: 15
155 arealizar (quince) Dias | ~ (quince) Dias
5. Cronoarama de obra suscrito por Ina. Civil. Electrnico o de Telecomunicaciones. en la aue debera indicar fecha de
. Plazopara | Plazo para
inicio v culminacion de la misma. oz bare oz e
6. Paao por derecho de tramitacién por cada dos (02) Camara de Reaistro 370.80 Recurso: 30 |  Recurso: 30
7. Insoeccion técnica por Camara. (reinta) Dias |  (veinta) Dias
Unidad de Tramite| Sub Gerente de
D Catastro
Certificado de Conformidad de Instalacion de Camaras de Reqistro de Empresas de 1. Solicitud dirigida al Alcalde en la cual deberd indicar el namero de Resolucion Gerencia que autoriza la 15
Telecomunicaciones instalacion de la de servicios de (Anexo 03). (auince)
Base Leqal: 2. Paao por derecho de tramitacién por cada dos (02) camara. 118.08
- Lev N© 27972: Art. 79° Gerente de
- Lev N 29022: Art, 2050V 7° Unidad de Tramite| Sub Gerente de
- D.S. N 039-2007-MTC D Catastro nto Teriorial Alcalde
() TODO PAGO EN EFECTIVO POR DERECHO DE TRAMITACION SE EFECTUARA EN CAJA DE LA ENTIDAD VIO EN PLATAFORMA DEL SERVICIO DE ATENCION AL \ ALDAD P D CORONEL PORTILLO.
Constancia de 6n de de Lotes Mediante Ordenanza Municipal N° 015- 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde 15 oo e ‘Alcalde
2008-MPCP 2. Ficha registral completa y actualizada debidamente autenticada o legalizada (méx. 01 mes de vigencia) (auince)
Base Leaal 0 en su defecto Constancia de Posesion actualizada. nto Terttorial
- Lev N° 27444, Lev de Procedimiento Administrativo General 3. Paao bor derecho de tramitacion 50.08
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalides Nota: Plazo para Plazo para
presentarel | presentar el
15
157 | - Ordenaza Municibal N° 015-2008-MPCP (+) El paao vor derecho de tramitacion incluve el pado de constancia (quince) Dias | (quince) Dias
+ Para tramites de Actualizacion de Constancia de Empadronamiento aue estén beneficiados
con Ia Oredenanza N°015-2008-MPCP. se resoetaran los reauisitos establecidos en la referida
Plazopara | Plazo para
Unidad de Tramite| Sub Gerencia de R':xl:" i‘ recurso: 3
] Catastro (treinta) Dias (treinta) Dias
oras ) _Top0 pago enerecT AT sE e s oo
Constancia de Empadronamiento de Lotes 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde. 5 o de Acalde
Base Leqal: 2. Ficha reaistral comoleta v actualizada debidamente autenticada o leaalizada (max. 01 mes de viaencia) (auince)
- Lev N° 27444. Lev de Procedimiento Administrativo General 0 en su defecto Constancia de Posesion actualizada. leaalizada o fedateada. 0 Teriorial
- Lev N° 27972 Lev Oraanica de Municipalides 3. pauo vor derecho de tramitacion 5080 Plazopara | Plaopara
158 | - Ordenaza Municipal N° 015-2008-MPCP Nota [Swiontl I Swpneivd
() El aao vor derecho de tramitacion incluve el aao de constancia (quince)Dias | (quince) Dias
az0 pa fazo pa
resolver el resolver el
Sub Gerenciade | Recurso: 30 Recurso: 30
Catastro (treinta) Dias (treinta) Dias
Saneamiento fisico leqal de manzanas Catastrales no inscritas en el Casco Urbano 1. solicitud simple dirigida al Alcalde 30 PR Acalde
Base Leqal: 2. Cerificado(s) de Posesion(es)
- LevN° 27972 LOM 3. Paao nor derecho de tramitacion : "Sasspre | pazopara
4. Liauidacin oor trabaios tonoaraficos (seatin rea por manzana) 34956 el | e
150 * Memoria Descritiva. Plano Perimétrico v Lotizacion de la Manzana E=1/500. 332.88 Recurso:15 |  Recurso: 15
5. Paao nor derecho de tramitacion 109.08 (quince)ias | (quince) Dias
6. Paco por derecho de Resolucion 169.56 reaonrel reaonral
7. Paao bor derecho de inscriocion oor cada lote 4284 Recurso: 30 |  Recurso: 30

Unidad de Tramite
Documentario

treinta)

Sub Gerente de
Catastro

(reinta) Dias

(reinta) Dias




Actualizacion de Constancia de Posesion (solo para predios dentro del 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde 30 R ‘Alcalde
casco urbano y Asentamientos Humanos Formalizados) 2. Pago por derecho de tramitacién 9252
Base Legal: 3. Copia Autenticada de la Constancia de Posesion anterior. nto Teritorial
- Lev N° 27333 (30.-07-99) Art. 5° 4. Coia de DNI (del Titular. convuae /o conviviente)
Plazopara | Plazopara
160 presentarel | presentar el
- Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General” (11/04/2001). Art. 38° 5. Acta de inspeccion v constatacion fisica respaldada con la firma de (03) tres testiaos debidamente identificados con sus respectivos DNI Recurso: 15 |  Recurso: 15
- Lev N° 29060. Lev del Silencio Administrativo (07/07/2007) 6. Constancia de biisaueda positiva favor de la municinalidad con copia lteral de asiento ( viaencia 2 meses) (qince)pas | (quince) pias
- Lev N°28687. (27/07/2006) 7. Constancia de biisaueda positiva resoecto del lote v manzana (copialliteral de antecedentes reaistrales de ser el razo para oz para
- Lev N° 27972 LOM caso) ( viaencia 1 mes) Unidad de Tramite| Sub Gerentede | Recurso:30 |  Recurso: 30
Nota: En el pago por derecho de tramitacion se incluye el pago de inspeccion y fisica. (reinta) D Catatro (reinta) Dias | _(reinta) Dias
Certificado Catastral (solo para zonas Catastradas) 1. Solicitud_ Simple dirigida al Alcalde 5
Base Legal: 2. Ficha registral completa y actualizada debidamente fedataday legalizada (méximo un mes de vigencia) o en su
161 | - Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General” (11/04/2001). Art. 38° defecto constancia de posesion actualizado
- Lev N° 29060. Lev del Silencio Administrativo (07/07/2007) 3. Paao bor derecho de tramitacién Gerente de
- Lev N° 28294. Art. 14 Numeral 5 2052 Unidad de Tramite| Sub Gerente de
- Ley N° 27972 LOM Nota: El Pago por derecho de tramitacion incluye Certificado (cinco) D Catastro nto Teriorial Alcalde
Certificado Negativo de Catastro 1. Solicitud_simple dirigida al Alcalde. 5
Base Legal: 2. Pago por derecho de tramitacién 36.00
- Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General® (11/04/2001) 3. Ficha reaistral completa v actualizada debidamente fedatadav leaalizada (méximo un mes de viaencia) o en su
162 | - Lev N° 27972 LOM. Art. 79° num. 3. inc. 3.3 defecto constancia de nosesion actualizado
- Lev N° 29060. Lev del Silencio Administrativo (07/07/2007) 4. Copia de resolucion de Sub Division v/o Independizacion Gerente de
- Lev N° 28294. Art. 14 Numeral 5 Unidad de Tramite| Sub Gerente de
- Decreto Supremo N° 002-89-JUS (27/01/1989) Nota: El Pago por derecho de tramitacion incluye Certificado (cinco) D Catastro nto Teriorial Alcalde
Certificado de Nomenclatura y Numeracion 1. Solicitud_Formato dirigido al Alcalde 30 oo e ‘Alcalde
Base Legal: 2. Ficha registral completa y actualizada debidamente fedataday legalizada (méximo un mes de vigencia) o en su
- Lev N° 27972. Lev Oradnica de Municinalidades (27/05/2003) ART. 79° niim. 3 inc. 3.3 defecto constancia de posesion actualizado nto Teriorial
- Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General” (11/04/2001). Art. 38° 3. Paao por derecho de tramitacién vl v
- Lev N° 28294. Art. 14 Numeral 5 4. Croauis de ubicacion 7199 Recurso: 15 |  Recurso: 15
163 | - D.S. N° 024-2008-VIVIENDA (27/09/2008) Art. 49° (quince) Dias | ~ (quince) Dias
- Lev N° 29090 (25/09/2007)
- D.S. N° 035-2006/VIVIENDA (8/11/206) Art. 85° Plazopera Plazo para
-D.S. N° 004-95/MTC. ART. 18° Nota: el pago por derecho de tramitacion incluye pago por numero y certificado. Recoreor 30 | Reoureor 30
Unidad de Tramite| Sub Gerente de (treinta) Dias (treinta) Dias
(Treinta) D Catastro
oras (1) _Topo paco enerecT s et
Certificado de Remensura 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde 20 P “Alcalde
Base Leqal: 2. Ficha reaistral comoleta v actualizada debidamente fedateada v leaalizada (méximo un mes de viaencia) o en su
- Lev N° 27972 Lev Oranica de Municipalidades Art, 73° defecto constancia de posesion actualizado nto Teriorial
- Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General® (11/04/2001) 3. Paao bor derecho de tramitacion 3096
4. Comorobante de paao por remesura: Plazopara | Plazo para
presentarel | presentarel
- Zona casco urbano por m? 036 Recursor 15 | Recurso: 15
164 - Zona de AAHH x m? 036 (quince) Dias (quince) Dias
- Inspeccion Judicial por m? 036
- Predio ristico por Ha 108.00
- Cuando el 4rea es < 1 Has. Y > 1000 m2 252.00
* Monto minimo de paao 4320 o oA e oA
5. Acta de conformidad de linderos. con firmas de vecinos colindantes. con sus resbectivos DNI c/u v la firma del res- Recurso: 30 |  Recurso: 30
ponsable de la inspeccion. Unidad de Tramite| Sub Gerente de (treinta) Dias (treinta) Dias
(veinte) ] Catastro
oras (1) _Topo paco enerecn s et
Constancia de Posesion (Solo para predios dentro del casco Urbano 1. Solicitud_dirigida al Alcalde 20 oo e ‘Alcalde
de Asentamientos Humanos formalizados) 2. Pago por derecho de tramitacion 12348 (veinte)
Base Leaal: nto Teriorial
- Lev N 27972. Lev Oraanica de Municinalidades 4.Declaracion Jurada de convivencia o Partida de Matrimonio leaalizada v/o fedateado. seaiin sea el caso.
- Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General 5. Constancia de biisaueda positiva favor de la municioalidad con copia lteral de asiento (viaencia 2 meses) vl It v
6. Constancia de biisaueda positiva resoecto del lote v manzana (copia literal de antecedentes reaistrales de ser el Recurso: 16
- Lev N 28687. Lev de Desarrollo v Complementaria de Formalizacion de la Probieda Informal. caso) ( viaencia 1 meses) (quince) Dias | (quince) Dias
165 |  Accesoal Suelo v Dotacion del Servicio Basico. Art. 13° "+ En caso de no contar con el contrato de comora-venta de derecho v meioras de posesion. debera adiuntar documen-
tacion probatoria aue sustente su osesion (recibo de luz. aaua. autovalio. etc. En oriainal o lealizado) x un lanso
de 03 afios consecutivos.Y publicacion en el diario de mavor circulacion local por un periodo de 3 dias habiles mas o par -
) un periodo similar para oponerse auien tuviera leaitimo interés. No se brocedera con el tramite si el titulo esta a nom- oz bare oz hare
2) bre de terceros. Recursor30 | Recursor &
z) (reinta) Dias | (weinta) Dias
= Nota: El pago por Derecho de tramitacion incluye el derecho de Constancia Unidad de Tramite| Sub Gerente de
o/ D Catastro
PARTICION DE TERRENOS
Subdivision de Terrenos Urbanos sin Cambio de Uso 1. Formulario Unico Oficial - Anexo "F" FUO 30 PR ‘Alcalde
Base Leqal: 2. Tres conia literal de dominio exoedida nor SUNARP con un (01) mes de viaencia. (Formato Unico (reinta dias)
- Lev N° 27972. Lev Oraanica de Municioalidades 3. Covia reaistral de viaencia de poder en caso de personas iuridicas. Oficial) nto Teritorial
- Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General® (11/04/2001) 4. En caso de condominio. la solcitud debera ser firmada por todos los condominios con DNI cfu
- Lev N° 29060. Lev del Silencio Administrativo (07/07/2007) 5. Planos de ubicacion E = 1/500 - 1/5000 respectivamente con coordenadas UTM indicando Datum horizontal firmado ;:s‘:"",:,':‘ ;;::f;’;
- D.S. N° 024-2008-VIVIENDA (27/09/2008) Art. 25°, 29°. 30° v 310 vor orofesional responsable (03) tres iueao Recurso: 15 |  Recurso: 1
- D.L. N° 1029. Oue modifica la Lev 27444 6. Planos del Lote matriz v propuesta de subdivision E = 1/50 firmado oor Ina. Civil o Araitecto. indicando area. linde- (quince) Dias | (quince) Dias
ros. medidas perimétricos v nomenclatura de c/ sublote probuesto (I cuadro de datos técnicos debera sefialar las
coordenadas UTM v el Datum horizontal) (03) iueaos
7. Memoria Descriotiva firmado por profesional responsable (03 iueaos)
166 Plazo para Plazo para
8. Paao nor derecho de tramitacion 98.64 oo eeureo. 5
Nota: Cuando el terreno sea de propiedad municipal y se encuentre en posesion de un tercero la documentacion téc- (einta) Dias |  (einta) Dias
nica debera aparecer a favor de la Municipalidad y adjuntar adicionalmente lo siguiente:
* Copia fedateada de Constancia de Posesion
* Copia fedateada de Constancia de Empadronamiento
* Copia Literal de dominio del terreno a favor de MPCP.
10. Revision de provecto (2% valor del terreno-Arancel
Paao Minimo 98.64
Paao Maximo 52956 Unidad de Tramite| Sub Gerente de
D Catastro
Subdivision de Terrenos Urbanos sin Cambio de Uso con Obras Urbanas Adicionales 1. Formulario Unico Oficial - Anexo "F" FUO 30 PR Acalde
2. Copialliteral de dominio expedida por SUNARP con un (01) mes de vigencia. (Formato Unico (Treinta dias)
Base Leaal: 3. Covia reaistral de viaencia de oder en caso de personas iuridicas, Oficial) nto Terriorial
- Lev N° 27972. Lev Oraanica de Municioalidades 4. En caso de condominio. la solcitud debera ser firmada or todos los condominios con DNI de clu el | e
- Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General* (11/04/2001) 5. Plano de ubicacion E = 1/500 - 1/5000 resbectivamente con coordenadas UTM indicando Datum horizontal firmado Recurso: 15 |  Recurso: 15
- Lev N° 29060. Lev del Silencio Administrativo (07/07/2007) vor orofesional responsable (03) Tres iueaos (quince) Dias | (quince) Dias
- D.S. N° 024-2008-VIVIENDA (27/09/2008) Art. 25°, 29°. 30° v 310 6. Plano del Lote matriz v orobuesta de subdivision E = 1/50 firmado bor verificador SUNARP habil indicando area. linderos.
- D.L. N° 1029. Oue modifica la Lev 27444 medidas berimétricas v nomenclatura de cada sublote probuesto (El cuadro de datos técnicos debera sefialar las
167 coordenadas UTM v el Datum horizontal) (03) iueaos — —
7. Memoria Descritiva firmado nor profesional responsable (03 iueaos) Testverel Testverel
8. Revision de brovecto (2% valor del terreno-Arancel) Recurso: 30 | Recurso: 30
Paao Minimo 98.64
Paado Méaximo 529.56
9. Boleta de paco (oriinal) 98.64




10. Pado por aportes al servicio de paraues

Unidad de Tramite

Sub Gerente de

- Lev N° 29060. Lev del Silencio Administrativo (07/07/2007)

solo para el caso de poseedores aue presentarén Constancia de Posesion.
5. Plano de independizacion. en caso de haberse efectuado la indenendizacion via reaistral.

Unidad de Tramite

Sub Gerente de
r

astro
orss (- e I o conoret pormL
‘Acumulacion de Lotes, 1. Solicitud dirigida simple dirigida al Alcalde X 30 ‘Alcalde
2. Paao bor derecho de tramitacion 200,52 (Treinta dias) nto Terriorial
Base Leqal: 3 Plano de ubicacion v localizacion a escala 1/500 - 1/5000 respectivamente con coordenadas UTM indicando Datum vl v
- Lev N° 27972, Lev Oraanica de Municinalidades Horizontal. firmado por el profesional habil responsable (03 iueaos) Rooea1s | Reswor s
- Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General 4. En caso de condominios la solicitud debe ser firmada or todo los condéminos con DNI de c/u (quince) Dias | (quince) Dias
5. Plano de ubicacion E = 1/500 - 1/5000 do datum horizontal firmado
168 | - Lev N 28687. Lev de Desarrollo v Complementaria de Formalizacion de la Probieda Informal. por profesional habil responsable (03) dos iueao
Acceso al Suelo v Dotacion del Servicio Basico. Art. 4 6. Plano de Lote matriz v propuesta de acumulacién E = 1/50 firmado por Ina. Civil o Arauitecto. indicando rea. linde- oA o
ros. medidas perimétricas v nomenclatura de cada lote propuesto (El cuadro de datos técnicos sebera sefialar las Recurso: 30 |  Recurso: 30
coordenadas UTM v el Datum horizontal) (03) iueaos (reinta) Dias | (veinta) Dias
7. Memoria Descrintiva triplicado firmado por profesional responsable (03 iueao) Arauitecto o Ina. Civil habil.
8. Revision del Provecto Unidad de Tramite| Sub Gerente de
| Nota: El pago por derecho de tramitacion incluye el derecho de revision del proyecto Catastro
Plano Catastral de Predio (Solo para zona Catastrada) 1. Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada X B
Base Leqal: 2. Pado bor derecho de tramitacion 72.00 (cinco)
169 | - LevN° 27972 Lev Oraanica de Municinalidades 3. CopiaLiteral de dominio exoedida por SUNARP con (01) mes de viaencia o constancia de posesion actualizada
Gerente de
Unidad de Tramite| Sub Gerente de
Catastro nto Territorial Alcalde
Plano de Manzana Catastral (Solo para zona Catastrada) 1. Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada X 5
Base Leqal: 2. Pado bor derecho de tramitacion 4320 (cinco)
170 | -LevN° 27972LOM
Gerente de
Unidad de Tramite| Sub Gerente de
Catastro nto Territorial Alcalde
Informacion Catastral, literal y arafica. 1. Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada X 5 S
171 | Base Ledal: 2. Paao por derecho de tramitacion, 16.92 (cinco) Unidad de Tramite| Sub Gerente de [ Acondicionamie|
Lev N° 27972 Lev Oraanica de Catastro nto Teriorial Alcalde
Resolucion de Saneamiento fisico leqal de manzanas catastrales no inscritas. 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada X 30
Base Leqal: 2. Cerificado(s) de Posesion(es).
Lev N° 27972 LOM 3. Liuidacion por trabaios topoaréficos (seatn drea nor manzana) 34956
4. Elaboracion de:
22  Memoria Descriptiva, Plano Perimétrico y Lotizacion de la Manzana E=1/500. 328.32
5. Pago por derecho administrativo 109.08
6. Pago por derecho de Resolucion 169.56 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | e nimte de
7. Pago por derecho de inscripcion_por cada lote 4284 (reinta) Catastro nto Teriorial Alcalde
Rectificacion de area , linderos o nomenclatura del Titulo registrado de 1. Una (01) Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada X 30
de acuerdo con SFL 2. Una (01) Copia de ficha registral o copia itera de dominio actualizado (méx. 02 meses de vigencia)
173 |Base Leaal: 3. Conia de Partida reaistral de SFL de Manzana actualizado ( méx. 2 meses de viaencia) Gerente de
Lev N° 27972 LOM 4. Paao por incremento de rea. precio arancel por cada m2 incrementado. Unidad de Tramite| Sub Gerente de
5. Plano de ubicacion, lote matriz y propuesta a rectificar escala 1/500 firmado por verificador SUNARP habil. (einta) Catastro nto Teriorial Alcalde
Rectificacion de Fichas Catastrales, 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde X 15
Base Leqal: 2. Paao por derecho de tramitacion (oor unidad oredial) 36.00 (aince)
- Lev N° 27972. Lev Oraanica de Municioalidades 3. CoviaLiteral de dominio exoedida bor SUNARP con (01) mes de viaencia o constancia de posesion actualizada
174 | - Lev N° 27444. Lev del Procedimiento Administrativo General 4. Constancia de biisaueda positiva a favor de la Municipalidad. con copia literal de asiento (viaencia de 2 meses)

Gernte de

nto Territorial

Alcalde

o
I
&
5

Devolucién vio Compensacion de pagos indebidos o en exceso por tributos v/o Multas Tributarias

Gerencia de
1.Solicitud dirigida Alcalde con atencion al Gerente de Servicios de Administracin Tributaria Senvicios de
2. En caso de representacin de persona natural debera presentar poder actualizado con firma legalizada ante Notario Publico. Gerenciade | Serenciade | Administiacion
) " j ” # Unidad de tramite Senvicios de utaria
Art38°, 40°y 92° del TUO, del Codigo Tributario, aprobado con D.S. N0.135-99-EF Tratandose de Personas Juridicas, Indivisas, Auténomos irregulares, el o apoderado A Senvicios de
. ° ¢ x 45 dias habiles |  Documento y ® | Administracien | - Resolucion de
At 1° de la Ley N° 20101 deber presentar copia fedatada de poder actualizado con firma legalizada ante Notario Publico., en el que conste las facultades de ATchivo Administracion | “CTERCTIEN | dmisibiidad y
Art. 8° del Decreto Legislativo N° 981 representacion. Tributaria Plazo: 20 dias. elevo
3. Documentos que sustenten el pago indevido o en exceso.
Plazo: 15 dias.
Reclamaciones Tributarias Para todos os supuestos : Unidad de Gerencia de
Base Legal: 1. Solicitud dirigida al Alcalde con atencién al Servicios de Administracion Tributaria " 9 meses tratamite Senvicios de ibunal Fiscal
Art132° al 142°, del Codigo Tributario, aprobado con D.S. No.135-099-EF y sus modificatorias. 2. El escrito debera ser debidamente fundamentado, por cada tipo de deuda reclamada, indicando el nimero de la resolucion u orden de Documentoy | Administracion
- 6n contra Orden de Pago, pago impugnada o el namero de la solicitud de devolucion, 6n, y autorizado por Abogado. Archivo Tributaria
Prescripcion en Materia Tributaria y no Tributaria que se Encuentren en Proceso de Ejecucién Coactiva 1. Formato de Solicitud proporcionado por la Administracion, firmado por el solicitante o el representante legal 11.00 x 30 dias no
Base Legal: 2. En el caso de representacin, debera presentar poder especial en documento péblico o privado con firma legaliza- tibutario , Gerente de Gerente de
_ Unidad de Tramite| ~ Serviciosde | Senvcios de
177 |Art. 16°2 y 163° del TUO del Codigo Tributario daante el notario o el certificado por el notario de la MPCP. e Tribunal Fiscal
Art. 233° de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General del 11/04/2001 3. Si es persona Juridica: vigencia de poder del representante legal con una antigiiedad no mayor de tres meses 45 dias Tributaria Tributaria
D.S. N° 135 -99-EF 4. Pago de deudas de afios no prescritos tributario

SUB-GERENCIA DE EJECUTORIA COACTIVA

Suspension del Procedimiento de Eiecucion Coactiva DE OBLIGACION TRIBUTARIA: X 15 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
Base Legal: 1. Solicitud presentado por el obligad Legaly en alguna causal de suspensién (quince) Documentario | Ejecuoria Coactva|  Senicios e
Art. 16°, 23° y 31° del T.U.O de la Ley N° 26979 Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva - TUO 2. Poder de representacion de ser el caso Tributaria
178 Art. 113° de la Ley N° 27444 3. La presentacion de pruebas que sustenten el pedido de suspension
DE OBLIGACION NO TRIBUTARIA x 8 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
1. Solicitud presentado por el obligad Legaly en alguna causal de suspension (ocho) Documentario | Ejecutoria Coactiva Agm;‘zz;:n
2. Poder de representacion de ser el caso ey
3.la de pruebas que sustenten el pedido de suspension
Constancia de no adeudo de ejecucion coactiva 1. Una (01) Solicitud_diriaida al Alcalde debidamente llenada FEoTme e
179 |Base Legal: T.U.O de la Ley N° 26979 2. Poder de representacion d ] de Atencional | Sub Gerente de
ase Legal elaLey . Poder de representacion de ser el caso (cinco) Usuario | jecutora Coactia
At 110° de la Ley N° 27444 3. Pago por derecho de tramitacién 1065 (PUAL
Constancia de Levantamiento a centrales de riesqo - INFOCORP 1. Una (01) Solicitud_diriaida al Alcalde debidamente llenada FEoTme e
180 |Base Legal: T.U.O de a Ley N° 26979 2. Poder d 6n dl ) de Atencional | Sub Gerente de
ase Legal elaLey . Poder de representacion de ser el caso (cinco) Usuario | jecutora Coactia
At 110° de la Ley N° 27444 3. Pago por derecho de tramitacién 1065 (PUAL
Informacion de Procedimientos de ejecucion coactiva, copia simple por hoja 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada Plataforma Unica | Sub Gerente de
181 |Base Legal: T.U.O de la Ley N° 2« 2. Poder de representacion de ser el caso de Atencion al - | Ejecutoria Coactiva,
Art. 110° de la Ley N° 27444 3. Pago por derecho de tramitacién 060 e
Terceria de Propiedad 1.Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada x 8 Unidad de Tramite] Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
Base Legal: T.U.O de la Ley 26979 2. Prueba legalizada y/o (ocho) Documentario | Ejecutoria Coactiva, A:ms‘zi ::n
182 |Art 113° de la Ley N° 27444 3. Firma del tercerista o representante legal del ser el caso gy
4. Suscrito por letrado.
Nota: Todos estos requisitos antes deben en (02) dos juegos
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EXHORTOS EN EL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA

Exhorto por notificacion personal de la Resolucion de eiecucion coactiva 1. Oficio remitido por el ejecutor de la Municipalidad solicitante. B Unidad de Tramite| Sub Gerernte de
Base Legal: 2. Exhorto. (ocho) Documentario | Ejecutoria Coactiva
183 | At 14°del TU.O de laLey N° 26979 3. Copia del documento que acredite el nombramiento de ejecutor y auxiliar coactivo.
Art. 3.4) del Reglamento de la Ley N° 26979, Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva 4. Resolucion de efecucion coactiva emitida por el ejecutor coactivo, de la entidad solicitante acompafiada de la comu-
D.S. N° 069-2003-EF Art. 3° nicacién y copia del acto administrativo correspondiente.
5. Copia autenticada del acto administrativo generador de la obligacion, debidamente noficado
6. Pago por derecho de tramitacion 54.00
Exhorto para otro tipo de notificacion o notificaciones adicionales 1. Oficio remitido por el ejecutor de la Municipalidad solicitante. Unidad de Tramite| Sub Gererte de
Base Legal: 2. Exhorto. (ocho) Documentario | Ejecutoria Coactiva|
Att. 14°del T.U.O de laLey N° 26979 3. Copia del documento que acredite el nombramiento de ejecutor y auxiliar coactivo.
Art. 3.4) del Reglamento de la Ley N 26979, Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva 4. Resolucion de efecucion coactiva emitida por el eiecutor coactivo, de la entidad solcitante
184 [D.S. N° 069-2003-EF y copia del acto
5. Pago por derecho de tramitacin 54.00
Nota: Si las otras modificaciones son dentro de la tramitacion de lo exhortado, no es necesario
la presentacion de estos requisitos.
6. Copi o generador de la obligacion, notificado
Exhorto por embargo de secuestro conservativo 1. Oficio remitido por el ejecutor de la Municipalidad solicitante. 8d Unidad de Tramite| Sub Gererte de
Base Legal: 2. Exhorto. (ocho) Documentario | Ejecutoria Coactiva|
Art. 17°del T.U.O de laLey N° 26979 3. Copia del documento que acredite el nombramiento de ejecutor y auxiliar coactivo.
Art. 3.4) del Reglamento de la Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva 4. Resolucion de efecucion coactiva emitida por el ejecutor coactivo, de la entidad solicitante acompafiada de la comu-
185 |D-S- N° 069-2003-EF nicacién y copia del acto administrativo correspondiente.
5. Copia autenticada del cargo de notificacion del documento que contiene la obligacion.
6. Copia de autenticada del cargo de notificacion que da inicio al proceso de ejecucion coactiva
7. Resolucion que ordena la medida de coercion por triplicado
8. Pago por derecho de tramitacin 720,00
Nota: No incluye gastos adicionales alos de la diligencia
Exhorto por embargo en forma de retencion a tercero 1. Oficio remitido por el ejecutor de la Municipalidad solicitante. Unidad de Tramite| Sub Geremte de
Base Legal: 2. Exhorto. (ocho) Documentario | Ejecutoria Coactiva,
Art. 17°del T.U.O de laLey N° 26979 3. Copia del documento que acredite el nombramiento de ejecutor y auxiliar coactivo.
186 | At 3:4) del Reglamento de la Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva 4. Resoluci6n de efecucion coactiva emitida por el eiecutor coactivo, de la entidad solicitante acompafiada de la comu-
D.S. N° 069-2003-EF nicaci6n y copia del acto administrativo correspondiente.
5. Pago por derecho de tramitacion 144.00
6. Copia autenticada del acto administrativo generador de la obligacion, debidamente notificado
Nota: No incluye gastos adicionales a los de Ia diligencia.
o 1 oo
Exhorto por embardo en forma de deposito sin extraccion 1. Oficio remitido por el ejecutor de la Municipalidad solicitante. 8 Unidad de Tramite| Sub Geremte de | Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Exhorto. (ocho) Documentario | Ejecutoria Coactiva| Senvicios de
dminist
Art. 3.4) del Reglamento de la Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva 3. Copia del documento que acredite el nombramiento de ejecutor y auxiliar coactivo. oo
187 |D.S. N° 069-2003-EF 4. Resolucion de efecucion coactiva emitida por el eiecutor coactivo, de la entidad solicitante acompafiada de la comu-
Art. 17°del T.U.O de laLey N° 26979 nicaci6n y copia del acto administrativo correspondiente.
5. Identificacion del depositario de los bienes
6. Pago por derecho de tramitacion 360.00
SUB GERENCIA DE CONTROL Y RECAUDACION
Emisién Mecanizada de Actualizacion de Valores del Impuesto Predial 1. Pago por emision mecanizada Sub Gerenciade | Sub Gerente de S“’:ﬂ'ﬂi"fg“ﬂi
188 | (desde el afio 1997) 2. En caso de actuar como representante debera mostrar adicionalmente su documento de identidad del titular 14.40 troly troly Adminsasion Alcalde
Base legal: TUO - Ley de Tributacién Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF Recaudacion Recaudacion Tributaria
Declaracion Jurada Anual del Impuesto Predial L. Exhibir el DNI del titular y presentar copia simple del mismo Gratuito
(Actualizacion de valores) 2. Copia autenticada o Leqalizada del documento que acredite el hecho imponible (Minuta, Escritura, Testimonio ficha Sub Gerenciade | Sub Gerentede | Seveniede
189 |Base Legal: TUO - Ley de Tributacion Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF registral, constancia de posesion) Controly Controly | Semciosde | acade
3. En caso de actuar como representante debera adjuntar poder vigente y suficiente y copia del DNI del titular Recaudacion ecaudacion ibutari
4. Formulario de Declaracion Jurada HR y PU, PR llenados y firmados
Declaracion Jurada del Impuesto Predial por Transferencia (Compra y 1. Formulario de Declaracion Jurada HR y PU, PR_debidamente llenados y firmado por el titular Gratuito ron
. " Sub Gerenciade | Sub Gerente de
190 | Venta) Inscrincion vio Baia de Predio 2. Copia autenticada o Leqalizada del documento aue acredite el hecho imponible (Minuta, Escritura, Testimonio, ficha oy oty Senicios de Acalde
Base Legal: registral, Constancia de posesion) Recaudacion Recaudacion | *“Tierecon
TUO - Ley de Tributacién Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF 3. En caso de actuar como debera adiuntar poder vigente v suficiente v copia del DNI del titular
%) Declaracion Jurada de Aumento o Disminucion en la Base Imponible del 1. Copia autenticada o Legalizada del documento que acredite el hecho imponible (Minuta, Escritura, testimonio, ficha Gratuito
%) Impuesto Predial izacio Avance de obras, demoli- registral, Constancia de posesion) Sub Gerencia de | Sub Gerentede | Sererie de
G [cion de yio q las 5 UIT) 2. En caso de actuar como representante debera adjuntar poder vigente y suficiente y copia del DNI del fitular ontroly. ontroly | oo e | Alcalde
™\ [Base Legal: 3. Formulario de Declaracion Jurada HR y PU, PR debidamente llenados y firmados Recaudacién Recaudacitn Trbutaria
TUO - Ley de Tributacién Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF
Declaracion Jurada de Modificacion de Datos Generales 1. Copia autenticada o Legalizada del documento que acredite el hecho imponible (Minuta, Escritura, testimonio, ficha Gratuito
registral, Constancia de posesion) Sub Gerenciade | Sub Gerentede | SEETIede
(Nombre, Documento de Identidad, Domicilio Fiscal, Nomenclatura de Predio, numeracion municipal) 2. En caso de actuar como representante debera adjuntar poder vigente y suficiente y copia del DNI del fitular ol y toly | o aeion | Alcalde
Base Legal: 3. Formulario de Declaracion Jurada HR y PU, PR debidamente llenados y firmados Recaudacién Recaudacion Trbutaria
TUO - Ley de Tributacién Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF
Constancia de Inafectacion ylo Exoneracion del Impuesto 1. Una (01) Solicitud diriaida al Alcalde debidamente llenada Gratuito Gerente de
Prodial, Aloabls, Vehicular, Espectculo Publico no Deport 5 Sub Gerencia de | Sub Gerente de
1o3 |(Predial, Alcabala, Vehicular, Espectaculo Publico no Deportivo) 2. Copia simple del documento de transferencia que acredite la inafectacion roly oty enicio de Acalde
Base Legal: 3. En caso de actuar como debera mostrar | DNI del titular Recaudacién Recaudacion | ““TEREAC
TUO - Ley de Tributacién Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF
Declaracion Jurada Anual del Patrimonio Vehicular 1. Copia simple de Inscripcion en SUNARP vio copia de tarieta de propiedad Gratuito ub Gerenciade | Sub Gerentede | Gerentede
1o4 |Base Leaal: TUO - Ley de Tributacion Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF 2. En caso de actuar como representante debera adiuntar poder vigente v suficiente v copia del DNI ooy | contaly | Serciode Acalde
3. Formulario de Declaracion Jurada Revaudadion Recaudacion | A9mimsacion
Solicitud de Beneficio Tributario para Pensionistas 1. Una (01) Solicitud diriaida al Alcalde debidamente llenada Gratuito Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de | Tribunal Fiscal
Base Legal: TUO - Ley de Tributacion Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF 2. Exhibir Resolucion Original de Pensionista y presentar copia de la misma de Atencion al Controly | Sendcios de
195 |D-S- N° 135-99-EF-TUO-Codigo Tributario 3. Copia Simple de la Boleta de pago de las (03) ultimas remuneraciones (;:S:‘L) Recaudacion Tributaria
4. Certificado positivo de Gnica propiedad vigente, emitido por SUNARP.
6. En caso de actuar como representante debera mostrar poder vigente y suficiente.
Constancia de no Adeudo 1. Una (01) Solicitud diriaida al Alcalde debidamente llenada 2 Gerente de Gerente de.
106 |Base Leqal: 2. Paao por derecho de tramite 1116 (dos)  |unidad de Trémite|  Sewviciosde | Seniciosde | oot icipal
Art. 110°, de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 3. En caso de actuar como representante debera adiuntar poder vigente v suficiente. i
TUO - Ley de Tributacién Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF Tributaria ibutaria
= = Terente e
Solicitudes no Contenciosas ] 1. Una (01) Solicitud diriaida al Alcalde debidamente lenada 7 Unidad do Tramie]  Seniciosde | moemede
197 |Base Legal: D.S. N° 135 -99-EF-TUO - Céd. Trib. 2. En caso de actuar como representante debera adjuntar poder vigente y suficiente. (siete) 6 | Gerente Municipal
Ley 27444, Ley del Administrativo General Tributaria Tributaria
de Deudas Tributarias y no Tributarias 1. Recibo de Aqua, Luz, Teléfono, Servicio de Cable. Gerencia de Gerenteade | Gererteade | Gerente Municipal
Base Legal: Art. 36° - D.S. N° 135 -99-EF-TUO - C6d. Trib. 2. Solicitud de fraccionamiento Tributaria
1og | Decreto de Alcaldia 009-2003 - MPCP, 3. Acreditar pago del 20% de deuda tributaria a fraccionar,en caso de deudas no Tributaria debera acreditar el 30% Tributaria Tributaria
4. Acreditar el pago de las emisiones mecanizadas de los periodos a fraccionar.
5. Contrato de arrendamiento cuando corresponda
6. En caso de actuar como debera adjuntar poder vigente y suficiente,

oms ()




Base Legal.
Art. 52 D.S. 156-2004-EF
Decreto Supremo N° 135-99-EF

3.- (01) Una Copia de autorizacion , por la entidad respectiva.
4.- Oportunidad de presentacion del talén de Boletaje para sellado:

Nota: Los Juegos Permanente y/o Temporales:hasta el mismo dia del siempre que sea habil

SUB GERENCIA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA
Verificacion e Inspeccion Ocular de Inmuebles para Fines Tributario hasta 500 m2. - Solicitud diricida al Alcalde indicando la direccion el predio a inspeccionar. 1950 g Unidad Ge Tramie] Sub Gerente de
Base Leqal: - Copia fedeatada del documento que acredite la propiedad: (Ocho) Documentario Fﬁ"iaﬁﬂ"
Texto O ° 135-09- ibutaria
stf:w Unico Ordenado del Codigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo N° 135-99-EF y modificatorias. (Art. 61y Titulo de Propiedad, Ficha Registral, Contrato de  Compra - venta, constancia de posesion ylo recibos de pago de Autovaluo.
199 |Art. 73 Num Linc 1y 3 Ley Organica de Municipalidades N° 27972, A9 del Decreto Supremo 066-2007-PCM 3.- Acreditar la representacion mediante poder publico o privado con firma legalizada Notarialmente o fedatario asignado por la
Municioalidad
4.- Pago de derecho de tramitacion
Sellados de Cartones y boletos para Impuestos a los Juegos (Bingos, Rifas y Sorteos) 1.- (01) Una Solicitud dirigida al Alcalde suscrita por el Organizador del evento 1 Unidad de Tramite Sg‘bsf;;"c‘;:e
Documentario
i 2.- Debera indicar serie y nimero de boletaje. (uno) Tributaria

SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO 1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 135.80 Hasta [ Plataforma Unica Jefe del Avea de | Gerente Go Alcalde
(Con ITSE posterior) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su ndmero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su| ~declaracion 04 dias deAtenciénal | Licencias Piblcos y
jurada para Usuario Autorizaciones | coaio
representante legal. estion
Base Legal ! ) ) ) o ) ) licencia de Ambiental
+ Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Técnicas de Sequridad en Edificaciones, b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.L. o Camé de| funcionamiento
(05.01.18), articulo 20. Extranieria del representante en caso actiien mediante representacion
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia | 2 [En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder| Paopara | Plazopare
i presentarel | presentar e
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7 y 8. se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros recurs: 15 | recurso: 15
Ordenanza Municipal N° 025-2019-MPCP, que el Licencia de y (uince) dins | (quince) dias
Autorizaciones en Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria. Publicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando! habiles habiles
de manera obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyol
caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.
3 | Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion. Declaracion rada
) e cumplimiento
201 4 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos: de las condiciones P\an‘: para Plazf para
resolver e resolver e
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso| %€ Sx:gg;i:" la recurso:
de servicios relacionados con la salud. (reite) dlas | (ueite) das
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-
PCM.
©) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al de lalicencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la)
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
se avlica oara los inmuebles declarados intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya: Formato de 220.90 Hasta Plataforma Unica | Jefe del Area de Gerente de Alcalde
(Con ITSE posterior) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su| ~declaracion 04 dias deAtenciénal | Licenciasy paslicos y
jurada para Usuario Autorizaciones ,
representante legal. urace Gestion
Base Legal i ) i ) 3 licencia de Ambiental
+ Decreto Supremo N M, d Técnicas de Sequridad en Edificaciones, (05.01.18), | |P) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjera, y el nimero de D.N.I. 0 Camé de| funcionamiento
articulo 20, Extranieria del representante en caso actiien mediante representacion
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia | 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder Plazopara | Pliopa
" p, » var var
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6,7y 8. se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros [roomibertal I et
Publicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando! (aince)dias. | (quince)dies
A abiles abiles
de manera obligatoria su niimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo|
caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas uridicas
3 [ Declaraci6n Jurada de cumplimiento de las condiciones de sequridad en la edificacién Declaracion
4 [Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos jurada de Plazopara | Plazopara
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso| cumplimiento Bt oS
de servicios relacionados con la salud. delas (einia) dias | (veinia) dias
b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-| condiciones de bile: habiles
PCM. seguridad en la
¢) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran|  edificacion
de manera previa al de la licencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la)
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
e anlica oara los inmuebles declarados intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO 1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 522.80 Hasta | Plataforma Unica| Jefe del Areade | Gerente de Alcalde
(Con ITSE previa) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su| declaracion 10 dias de Atencion al Licencias y :;’;‘”:L‘;S
representante legal. jurada para Usuario Autorizaciones | cousin”
Base Legal b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o camé de extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de| licencia de Ambiental
* Decreto Supremo N° 18-PCM, Teécnicas de Seguridad en ia del caso actiien mediante reoresentacion funcionamiento
(05.01.18), articulo 25. 2 [En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado seftalando que su poder| Pampua | Plaopar
N o 0 o . . . var var
Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia|  |se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros feereo1s | focuren 16
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7y 8. Publicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando (quince) dias | (auince) dias
* Ordenanza Municipal N° 025-2019-MPCP, que elo de Licencia de y " abiles habiles
Autorizaciones en Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios en el Distito de Calleria. de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyol
caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.
3 | Croaus de ubicacién
4 |Plano de arauitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de aforo. Plazopara | Plazo para
5 | Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares v cuadro de caraas. jesoverel | esoerel
6 | Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra. (irinta dias | (e dias
7 | Plan de Sequridad del Establecimiento Obieto de Inspeccion.
8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.




Requisitos especiales: e los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso|
de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con el nmero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-
PCM
©) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al delalicencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la)
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se avlica exclusivamente bara los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Naci6n.
Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de|
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos.

* Decreto Supremo N° Técnicas de Seguridad en

del en caso actiien mediante representacion.

(05.01.18),

funcionamiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO 1 [ Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 997.20 Hasta | Plataforma Unica| Jefe el Areade | Gerenie de Alcalde
(Con ITSE previa) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su| declaracion 10 dias de Atencion al Licencias 'f;’mfy
representante legal jurada para Usuario Autorizaciones | “aosion
Base Legal b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el ndmero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nmero de D.N.L. o Caré de| licencia de Ambiental
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Técnicas de Seguridad en (05.01.18), del en caso actiien mediante renresentacién funcionamiento
articulo 25, 2 [En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado seftalando que su poder| Plazopara | Plazopara
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros presentarel | presentarel
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7y 8. Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando (quince) dias | (quince) dias
“Ordenanza Municipal N° 025-2019-MPCP, que elO de Licencia de y h habiles habiles
Autorizaciones en Establecimiontos Comerciales, m“ma,esy 4o Sonvitios en o Distito de Callefia, de manera obligatoria su niimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo|
caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.
3 [Croauis de ubicacién
4 |Plano de arauitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de aforo. Plazopara | Plazopara
5 | Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares v cuadro de cargas. b resolver el
6 |Certificado viaente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra. (einta dias | (weintay dias
7 |Plan de Seauridad del Establecimiento Obieto de Inspeccién
8 [Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
204 9 [Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso|
de senvicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 8-A del D.S. N° 046-2017-
PCM
©) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al de la licencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la|
6n expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de Ia licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se alica exclusivamente bara los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Nota:
- No son exigibles el croguis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del cAlculo de aforo, plano de|
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de|
obray no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y | 1 | Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya Formato de 580.00 Hasta | Plataforma Unica| Jefe el Areade | Gerenie de Alcalde
CENTROS COMERCIALES a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su| declaracion 10 dias de Atencion al Licencias y :mc‘l‘;;sy
(Con ITSE previa) representante legal jurada para Usuario Autorizaciones | “aouion
b) Tratndose de personas naturales: su ndmero de R.U.C y el nimero D.N.L. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.L o Camé de| licencia de Ambiental
Base Legal Extranieria del renresentante en caso actiien mediante renresentacion funcionamiento
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), | 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder, Plazopara | Plazo para
articulo 25, ) se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Presene | Peeeenane!
* Decreto Supremo N* 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia Publicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando (quince) dias | (auince) dias
A de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8 y 9 ) biles habiles
)\ |- ordenanza wuniipal - 0z5-z019-weC, que e Liconcia de y de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo|
Z Comerciales, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria caso basta una Declaracion Jurada en los mismos téminos establecidos para personas iuridicas.
l 3 [Croauis de ubicacién
. 4 [Plano de arauitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de aforo. Plazopara | Plazopara
)g 5 [Plano de distribucion de tableros eléctricos, diaaramas unifilares v cuadro de caraas. rsoterel | esoherl
™ 6 |Certificado viaente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra. (einta) dias | (reinta) dias
7 |Plan de Seauridad del Establecimiento Obieto de Inspeccién
8 [Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
9 [Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso|
de senvicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con el niimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-
205
¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial fespectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al de la licencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Naci6n, presentar copia simple de la|
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto|
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecuci6n de obras previas
inmediatas a la solicitud de Ia licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacion
Notas:
- No son exigibles el croguis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de|
obray no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los cinco (5)
affos anteriores inmediatos,
- Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales pueden elegir entre contar con una sola licencia de funcionamientol
en forma corporativa, la cual puede ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que los representa o la junta de|
propietarios, de ser el caso, o contar con una licencia de funcionamiento individual por cada médulo, stand o puesto. En cualquiera de|
ambos supuestos, los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales deberan presentar una Declaracin Jurada del
cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion o deben contar con el Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones respectivo de conformidad con lo establecido en el articulo 8 del Decreto Supremo N° 046-2018-PCM como requisito para la|
obtencién de la licencia de funcionamiento
- Para los casos de modulo, puesto o stand, la licencia de funcionamiento individual a solicitar dependera de la clasificacion del nivel de|
riesao del obieto de inspeccién
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO 1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 670.00 Hasta | Plataforma Unica| Jefe del Areade | Gerente de Alcalde
(Con ITSE posterior) a) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nmero de R.U.C. y el namero de D.N.L o Camé de Extranjeria de su| ~ declaracion O4dias | deAtenciénal | Licenciasy el
representante legal urada para Usuario Autorizaciones Gestion
Base Legal b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el ndmero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el ntmero de D.N.1. o Camé de| licencia de Ambientl




b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-
PCM.

¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al delalicencia de

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la)
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n, excepto|
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|

funcionamiento se anlica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

articulo 20. 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder Plazo para Plazo para
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros presenarel | bresenare!
de Funcionamiento y los Formatos de | D“‘ﬂ'““’" Jurada (20 °‘ ”) articulos 3, 6,7y 8. Pablicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando (quince) dias | (quince) dias.
* Ordenanza Municipal N° 025 P, que de Licencia de y " habiles habiles
Avtorizaciones en EStablecimientos Comg,ma,es‘ ‘"dusma,esy de Servicios en el Distrito de Calloria. de manera obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyol
caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.
3 | Deck delas de seauridad en la edificacion. Declaracion
4 | Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes jurada de Plazo para Plazo para
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso| cumplimiento ,':j:,‘;’;' ;‘J Ej\j’,'::';‘o
de servicios relacionados con la salud. de las (reinta) dias | (treinta) dias
206 b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017- SC:;S"E‘;ZE;"I: habiles habiles
¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran|  edificacion
de manera previa al jiento de la licencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la)
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n, excepto|
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
se alica paralos inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Notas:
- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacion de actividades simultaneas y adicionales en un
establecimiento que ya cuenta con licencia de funcionamiento.
- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle
alguna de las actividades simultneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion, siempre que no se afecten las
de seauridad del
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO 1 | Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 760.80 Hasta Plataforma Unica | Jefe del Area de Gerente de Alcalde
(Con ITSE previa ) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su| declaracion 10 dias de Atencion al Licencias y F:b';‘”ccn“;sy
legal jurada para Usuario Autorizaciones | gouion
Base Legal b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. 0 Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.L. o Camé de| licencia de Ambiental
* Decreto Supremo N° M, d Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), Extranieria del representante en caso actiien mediante representacion ncionamiento
articulo 25, En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder, Plazo para Plazo para
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripci6n en la Superintendencia Nacional de Registros presentarel | presenare!
de Funcionamiento y los Formatos de Declararion Jurada (20.04.17) articulos 3, 6, 7y 8. Piblicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando (quince) dias | (quince) dias
* Ordenanza Municipal N° 025-2019-MPCP, que elo de Licencia de y ) N habiles habiles
Autorizaciones en Establecimientos Comerciales, Industriales y de Senicios en el Distrto de Calleria de manera obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyol
caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para nersonas iuridicas
3 | Croaus de ubicaci
4 |Plano de arauitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de aforo. Plazo para Plazo para
5 [Plano de distribucion de tableros eléctricos. diaaramas unifilares v cuadro de caraas e e e
6 | Certificado viaente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra. reinia dias | (reinta) dins
7 | Plan de Seauridad del Establecimiento Obieto de Inspeccion.
8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio,
9 | Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso|
207 de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N 046-2017-PCM
©) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al de lalicencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la)
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n, excepto|
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se avlica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Notas:
- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de|
obra'y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos.
) - La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacion de actividades simultaneas y adicionales en un
2 establecimiento que ya cuenta con licencia de funcionamiento.
Z - No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
I cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle
Fay alguna de las acividades simulténeas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion, siempre que no se afecten las
S de sequridad del
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO 1 | Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 1593.10 Hasta Plataforma Unica | Jefe del Area de Gerente de Alcalde
(Con ITSE previa) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.L o Camé de Extranjeria de su|  declaracion 10 dias de Atenciénal | Licenciasy S,
representante legal jurada para Usuario Autorizaciones Gesiion
Base Legal b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. 0 Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.1. o Camé de| licencia de Ambiental
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), Extranieria del reoresentante en caso actiien mediante representacién funcionamiento
articulo 25, En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder, Plazo para Plazo para
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros presenare
de Funcionamiento y los Formatos de De“a’ac“’" Jurada (20.04.17) articulos 3, 6, 7 y 8. Pablicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando (quince) dias. ias
* Ordenanza Municipal N° 025-2019-MPCP, elo de Licencia de y ) N habiles habiles
Autorizaciones en Esmblecimientos Comema,es ‘"dusmdesy “de Servicios en ol Distito de Calleria, de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo)
caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.
3 | Croauis de ubicacién
4 |Plano de arauitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de aforo. Plazo para Plazo para
5 | Plano de distribucion de tableros eléctricos, diaaramas unifilares v cuadro de cargas. fesoherel | resohor o
6 | Certificado viaente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra. (treinta) dias | (weinta) dias
7 |Plan de Sequridad del Establecimiento Obieto de Inspeccion.
8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
9 | Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes
&) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso|
208 de servicios relacionados con la salud.




Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de|
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos.

- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacion de actividades simultaneas y adicionales en un
establecimiento que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle
alguna de las actividades simultneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion, siempre que no se afecten las
condiciones de seauridad del establecimiento.

Autorizaciones en Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria.
*Ordenanza Municipal N° 013-2013-MPCP.
N° 011-2014-MPCP.

*Ordenanza Municipal

de manera obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo)
caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.
Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de sequridad en la edificacion.

Declaracion

TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL | 1 [Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento. Formato de Hasta | Plataforma Unica| Jefe del Areade | Gerente de Alcalde
DE LA PERSONA JURIDICA declaracion 10 dias deAtencional | Licenciasy erviios
68.60 Piblicos y
jurada para Usuario Autorizaciones Gestion
licencia de Ambiental
2 | Copia simple del contrato de transferencia. funcionamiento
Base Legal Notas:
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia * Corresponde el requisito, en caso de transferencia de licencia de funcionamiento. Plazo para Plazo para
9| de Funcionamiento y los Formatos de Dec\aracu‘m Jurada (20.04.17) articulo 11-A * Ordenanza Municipal - Lalicencia de funcionamiento puede ser transferida a otra persona natural o juridica, cuando se transfiera el negocio en marcha siempre presentarel | presentar el
N° 025-2019-MPCP, que Licencia de en que se mantengan los giros autorizados y la zonificacion. EI cambio del titular de la licencia procede con la sola presentacion a la (uince) dias | (@uince) dias
Establecimientos Comerciales, Induslna\es y de Senvicios en el Distrito de Calleria. municipalidad competente de copia simple del contrato de transferencia. habiles habiles
- Este procedimiento es de aprobacion automatica, sin perjuicio de la fiscalizacion posterior.
- El brocedimiento es el mismo en el caso de cambio de denominacion o nombre comercial de la persona iuridica.
Plazo para Plazo para
resolver el resalver el
recurso: 30
(veinia) dias | (veinta) dias
abile: habiles
CESE DE ACTIVIDADES 1 [Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento Formato de Gratito Plataforma Unica Jefe del Areade | Gerente de Alcalde
declaracion de Atencion al Licencias y Sencios
Publicos y
jurada para Usuario Autorizaciones | Goason
licencia de Ambiental
Base Legal funcionamiento
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia Plazo para Plazo para
de Funcionamiento y \us Formajus de Dec\arac\on Jurada (20.04.17) articulo 12. * Ordenanza Municipal f:if:f’];‘ f;ij:f’];‘
0 [N° 025-2019-MPCP, Licencia de n (@uinceydins | (@uince)
Establecimientos Cumercla\es, Induslna\es y de Servicios en el Distrito de Calleria. habiles habiles
Plazo para Plazo para
resolver el resalver el
recurso: 30
(einia) dias | (veinta) dias
abile: habiles
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO EN 1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 150.50 Hasta | Plataforma Unica| Jefe del Areade | Gerente de Alcalde
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su| ~declaracion 04 dias de Atencion al Licencias y ey
(Con ITSE posterior) representante legal I‘L:cf::; gadr: Usuario Autorizaciones AGebst ,
tal
Base Legal b) Traténdose de personas naturales: su ndmero de R.U.C y el ndmero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Camé de| funcionamiento e
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en ia del en caso actiien mediante reresentacion
(05.01.18), articulo 20. 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del legal 0 apoderado sefialando que su poder| Plazo para Plazo para
. " 0 " . . . var ol tar ol
Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia se encuentra vigente, consignando el ntimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros el I et
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8y 10. Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando (quince) dias | (quince) dias
* Ordenanza Municipal N° 025-2019-MPCP, que el de Licencia de y ) ébiles. habiles
on Comerciales, Industrales y de Servicios en el Distito de Calleria de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyol
*Ordenanza Municipal N° 013-2013-MPCP. *Ordenanza caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.
Municipal N° 011-2014-MPCP. 3 | Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de sequridad en la edificacion. Declaracion
4 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos: jurada de Plazo para Plazo para
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso| cumplimiento ";CS:";':' ;‘] :;:"':';
de servicios relacionados con la salud. delas (reinta) dias | (treinta) dias
b) Declaraci6n Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-| condiciones de hébiles habiles
pCM seguridad en la
¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran|  63ficacion
de manera previa al de lalicencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Naci6n, presentar copia simple de la|
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se avlica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacin.
5 | Requisitos especificos anuncios publicitarios
Presentar las siguientes vistas: -
Arte o Disefio del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacién de los materiales de fabricacion,leyenda y colores.
- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitario. - Fotomontaje
o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entomoy el bien o edificacion donde se instalaria el
elemento. Nota:
Comprenden los letreros y/o anuncios simples (de madera, acrilico y/o vinilico) que se adosan a las fachadas sobre el vano de las puertas
y ventanas, con un area méxima de 8.00 m2 y una altura maxima de 1.20 mts. Teniendo que contener informacion respecto al nombre,
actividad economica u objeto social y ubicacion.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO EN 1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 183.10 Hasta | Plataforma Unica| Jefe del Areade | Gerente de Alcalde
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I o Carné de Extranjeria de su| ~declaracion 04 dias de Atencion al Licencias y :fh’;‘”;‘;sy
(Con ITSE posterior) representante legal urada para Usuario Autorizaciones | coston
. . . . ; . licencia de Ambiental
Base Legal b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el niimero D.N.I. 0 Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. 0 Carné de| fyncionamiento
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de _ Inspecciones Técnicas de Seguridad en (05.01.18), del en caso actiien mediante representacion
articulo 20, En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder Plazopara | Plaopara
. . 0 o var ar
Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia | | se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Recursor 18 | pecumss: 15
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8y 10 Publicos (SUNARP). Traténdose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando. (quince) dias | (quince) dias
* Ordenanza Municipal N° 025-2019-MPCP, que de Licencia de y habiles habiles




4 | Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos: jurada de Plazo para Plazo para
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso| cumplimiento r':::";’:’ ;‘] fesalver 6l
de servicios relacionados con la salud. delas (veinta) dias | (reinta) dias
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017- | condiciones de abile: habiles
pCM seguridad en la
212 ¢) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran|  €dificacion
de manera previa al delalicencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la)
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se avlica exclusivamente bara los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Naci6n.
5 | Requisitos especificos anuncios publicitarios
Presentar las siguientes vistas: - Ate o|
Disefio del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion leyenda y colores
- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entomno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitario. - Fotomontaje o
posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entorno y el bien o edificacion donde se instalaria el
elemento. Nota:
Comprenden los letreros y/o anuncios simples (de madera, acrilico y/o vinilico) que se adosan a las fachadas sobre el vano de las puertas
ventanas, con un drea maxima de 8.00 m2 y una altura maxima de 1.20 mts. Teniendo que contener informaci6n respecto al nombre,
actividad econémica u objeto social y ubicacion.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO EN FORMA | 1 | Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 534.20 Hasta | Plataforma Unica| Jefe del Areade | Gerente de Alcalde
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su| declaracion 10 dias de Atencion al Licencias y 'f;’mfy
(Con ITSE previa) representante legal jurada para Usuario Autorizaciones | " Goson
b) Traténdose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o camé de extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de| licencia de Ambiental
Base Legal Extranieria del renresentante en caso actiien mediante renresentacién funcionamiento
+ Decreto Supremo N° M, d Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder, Plazo para Plazo para
(05.01.18), articulo 25. ) se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros presentarel | presentarel
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueha el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando (quince) dias | (avince) dias
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8 y 10. . habiles habiles
< Ordenanza, Mummpa‘ N0 P, que s e Liconcin de y de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyol
ientos Comerciales, Industriales y de Servicios en el Distito de Calleria. caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.
*O rdenanza Mumc\pa\ N° 013-2013-MPCP. *Ordenanza| 3 [Croauis de ubicacién.
Municipal N° 011-2014-MPCP. 4 |Plano de arauitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de aforo. Plazo para Plazo para
5 | Plano de distribucion de tableros eléctricos, diaaramas unifilares v cuadro de caraas. resolverel resolver el
6 | Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7 | Plan de Sequridad del Establecimiento Obieto de Inspeccion.
8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
9 | Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso|
de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-
213
©) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al de lalicencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la)
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se avlica exclusivamente bara los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
10| Requisitos especificos anuncios publicitarios Presentar las
siguientes vistas: -Arteo
Disefio del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion leyenda y colores.
- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitario. - Fotomontaje o
posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entorno y el bien o edificacion donde se nsalrt e
elemento Nota:
- Comprenden os letreros y/o anuncios simples (de madera, acrilico y/o vinilico) que se adosan a las fachadas sobre el vano de las puertas.
) y ventanas, con un area maxima de 8.00 m2 y una altura maxima de 1.20 mts.  Teniendo que contener informacion respecto al nombre,
’é actividad economica u objeto social, y ubicacion.
o)
‘r - No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
Fad distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de|
£ obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala urante los cinco (5)
Ry, afios anteriores inmediatos.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO EN 1 | Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 999.90 Hasta Plataforma Unica | Jefe del Area de Gerente de Alcalde
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.L o Camé de Extranjeria de su|  declaracion 10 dias de Atenciénal | Licenciasy S,
(Con ITSE previa) representante legal jurada para Usuario Autorizaciones Gestion
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. 0 Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.1. o Camé de| licencia de Ambiental
Base Legal Extranieria del reoresentante en caso actiien mediante representacién funcionamiento
+ Decreto Supremo N° 18-PCM, Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), | 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder Plazo para Plazo para
articulo 25, ) se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros ol I o
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia Piblicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando (quince) dias | (quince) dias
de Funcionamiento y los Formatos de De:\aracmn Jurada (20 04 A7) arulos . 7,8 10 ) N habiles habiles
+ Ordenanza Municipal N° b, que de Licencia de y de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo)
Autorizaciones en Establecimientos Comerc\ales‘ Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria. caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.
*O rdenanza Municipal N° 013-2013-MPCP. *Ordenanza 3 [Croquis de ubicacién.
Municipal N° 011-2014-MPCP. 4 |Plano de arquitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de aforo. Plazo para Plazo para
5 [Plano de distribucion de tableros eléciricos, diagramas unifilares v cuadro de cargas. sty | o
6 | Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra. (trinta dias | (et dias
7 |Plan de Sequridad del Establecimiento Obieto de Inspeccion.
8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
9 | Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
&) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso|
de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con el nmero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-
214 PCM
¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al delalicencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la)
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, exceptol
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se avlica exclusivamente bara los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
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Requisitos especificos anuncios publicitarios

siguientes vistas:

anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion leyenda y colores.
- Folograﬁa pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitari - Fotomontaje o
pcsvcvunamlemo virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entorno y el bien o edificacion donde se instalaria el
elemento, Nota:

- Comprenden los letreros y/o anuncios simples (de madera, acrilico y/o vinilico) que se adosan a las fachadas sobre el vano de las puertas.
y ventanas, con un drea maxima de 8.00 m2 y una altura maxima de 1.20 mts. - Teniendo que contener informacion respecto al nombre,
actividad econdmica u objeto social, y ubicacion.

Presentar las
- Arte o Disefio del

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribuci6n existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucicn de tableros eléctricos, diagramas uniflares y cuadro de cargas; en el caso de edmcaclones que cuentan con conformidad de
obray no han sufrido pre g que fueron jurante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos.

RS

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y
CENTROS COMERCIALES EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE
(ADOSADO A LA FACHADA)

(Con ITSE previa)

Base Legal
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM,
articulo 25.
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7,8, 9y 10.
* Ordenanza Municipal N° 025-2019-MPCP, que de Licencia de y
Autorizaciones en Establecimientos Comerciales, Industiales y de Serviios en el Distito de Callria.

Ordenanza Municipal N° 013-2013-MPCP.
+Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP.

Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18),

1

~
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©

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nmero de R.U.C. y el nimero de D.N.L o Camé de Extranjeria de su
representante legal

b) Traténdose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de|
Extranieria del renresentante en caso actilen mediante renresentacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder,
se encuentra vigente, consignando el ntimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros
Publicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando!
de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo)
caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.

Croquis de ubicacion

Plano de arquitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diaaramas unifilares v cuadro de cargas.

Certificado viaente de mediicidn de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de Sequridad del Establecimiento Obieto de Inspeccion

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y protecci6n contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes;

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso|
de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-

©) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al delalicencia de

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la)
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se avlica exclusivamente bara los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Naci6n.

anuncios pi
Presentar las siguientes vistas: -Ateo
Disefio del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion leyenda y colores.

- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio

Fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entorno y el bien B edificacion donde se
instalaria el elemento. Nota:

~Comprenden los letreros y/o anuncios simples (de madera, acrilico y/o vinilico) que se adosan a las fachadas sobre el vano de las puertas
y ventanas, con un area maxima de 8.00 m2 y una altura maxima de 1.20 mts. Teniendo que contener informacién respecto al nombre,
actividad econémica u objeto social, y ubicacion.

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de|
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos.
- Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales pueden elegir entre contar con una sola licencia de funcionamiento|
en forma corporativa, la cual puede ser extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacion social que los representa o la junta de|
propietarios, de ser el caso, o contar con una licencia de funcionamiento individual por cada médulo, stand o puesto. En cualquiera de|
ambos supuestos, los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales deberan presentar una Declaracién Jurada del
de las de seguridad en la edificacion o deben contar con el Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones respectivo de conformidad con lo establecido en el articulo 8 del Decreto Supremo N° 046-2018-PCM como requisito para la)
obtencion de la licencia de funcionamiento,
- Para los casos de modulo, puesto o stand, la licencia de funcionamiento individual a solcitar dependera de la clasificacion del nivel de|
riesao del obieto de inspeccion.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO LUMINOSO Y/O ILUMINADO (ADOSADO A LA
FACHADA) (Con ITSE posterior)

Base Legal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de - Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 20.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N"28976, Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 6,7, 8y 10.

* Ordenanza Mumc\pa\ N° 025-2019-MPCP, que de Licencia de y

Comerciales, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria.
*Ordenanza Mumc\pa\ N 013-2013-MPCP.
Municipal N° 011-2014-MPCP.

*Ordenanza

~

~w

Formato de
declaracion
jurada para
licencia de

funcionamiento

606.30

Hasta
10 dias

Plataforma Unica,
de Atencién al
Usuario

Jefe del Area de
Licencias y
Autorizaciones

Gerente de

Ambiental
Plazo para
presentar el
recurso: 15

(quince) dias

habiles

Plazo para

(veinta) dias

‘Alcalde

Plazo para
presentar el
recurso: 15
(quince) dias
habiles

Plazo para
resolver el

(wreinta) dias

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.L o Camé de Extranjeria de su

representante legal

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o camé de extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de|
ia del en caso actlien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder,

se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros

Publicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando.

de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo)

caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.

Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de sequridad en la edificacion

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso|

de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-

PCM.

) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial espectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran

de manera previa al delalicencia de

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la)

autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en

los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas

inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|

funcionamiento se avlica exclusivamente bara los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Formato de
declaracion
jurada para
licencia de
funcionamiento

Declaracion
jurada de
cumplimiento
de las
condiciones de
seguridad en la
edificacion

145,60

Hasta
04 dias

Plataforma Unica
de Atencin al
Usuario

Jefe del Area de
Licencias y
Autorizaciones

Gerente de.

Ambiental

Plazo para
presentar el
recurso: 15
(quince) dias
habiles

Plazo para

“Alcalde

Plazo para
presentar el
recurso: 15
(quince) dias
habiles

Plazo para

(veinta) dias
habiles




Requisitos especificos anuncios publicitarios

siguientes vistas:

anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion leyenda y colores.
- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitario. - Fotomontaje o
posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entorno y el bien o edificacion donde se instalaria el
elemento, - Declaracion Jurada del profesional
que sera responsable del disefio e instalacion del anuncio.

- En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable

* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente.

Presentar las
- Arte o Disefio del

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO EN
FORMA CONJUNTA CON AUTORIZACION DE ANUNCIO LUMINOSO Y/O ILUMINADO (ADOSADO A LA FACHADA)
(Con ITSE posterior)

Base Legal

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.L o Camé de Extranjeria de su
representante legal

b) Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de|

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Técnicas de Seguridad en (05.01.18),
articulo 20.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8y 10.
0 rdenanza Municipal N° 013-2013-MPCP.

Municipal N° 011-2014-MPCP.

*Ordenanza

* Ordenanza Municipal N° P, que elo de Licencia de y

en Comerciales, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria.

~w

«

fa del en caso actlien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder
se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros
Publicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando!
de manera obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo)
caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas uridicas.
Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seauridad en la edificacion.
Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso|
de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-
PCM.
¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al jiento de la licencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la)
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se avlica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Requisitos especificos anuncios publicitarios Presentar las
siguientes vistas: - Arte o Disefio del
anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion leyenda y colores.
- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitario. - Fotomontaje o
pusvmunamlenlo virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entorno y el bien o edificacion donde se instalaria el

lemento. - Declaracion Jurada del profesional que
seva responsable del disefio e instalacion del anuncio. - En casoel
anuncio supere el drea de 12 m2, se presentara la siguiente documentacién, refrendada por el profesional responsable
* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas. *Plano
de instalaciones eléctricas, a escala conveniente.

Formato de
declaracion
jurada para
licencia de
funcionamiento

Declaracion
jurada de
cumplimiento
delas

condiciones de
seguridad en la
edificacion

221.40

Hasta
04 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario

Jefe del Area de

Licencias y
Autorizaciones

Gerente de

Ambiental

Plazo para
presentar el

(quince) dias
habiles

Plazo para

Alcalde

Plazo para
presentar el
recurso: 15
(quince)

habiles

Plazo para
resolver el
recurso: 30
(weinta) dias
habiles

RS
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO EN
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO LUMINOSO Y/O ILUMINADO
(ADOSADO A LA FACHADA)

(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N°( M, d
(05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20. 04 17) articulos 6, 7,8 y 10,

* Ordenanza Municipal N* 025-2019-MPCP, que e Licencia de y

Técnicas de Seguridad en Edificaciones,

Comerciale \ndusmalesy de Servicios en el Distrito de Calleria.
*Ordenanza Municipal N° 013-2013-MPCP.
*Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP.

EREE

©
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Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N. o Camé de Extranjeria de su
representante legal

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. 0 camé de extranjeria, y el nimero de D.N.I. 0 Camé de|
Extranieria del representante en caso actiien mediante representacion

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder,
se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros
Publicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando!
de manera obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyol
caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.

Croquis de ubicacién

Plano de arquitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certficado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de Sequridad del Establecimiento Obieto de Inspecci6n.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso|
de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-
PCM.

¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al delalicencia de

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la)
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n, exceptol
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se avlica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Requisitos especificos anuncios publicitarios Presentar las
siguientes vistas: - Arte o Disefio
del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion leyenda y colores.

- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitario. Fotomontaje o
posicionamientn vitualdel anuntio o aviso publicitario n e cual se debe apreciar f enloma y e bien o edifcacitn dond se instalaria ef
elemento - Declaracion Jurada del profesional que seré
responsable del disefio e instalacion del anuncio. - En caso el anuncio
supere el rea de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable
* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.

instalaciones eléctricas, a escala conveniente.

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del ca\culn de aforo, plano de
distribucion de tableros eléciricos, diagramas uniflares y cuadro de cargas; en el caso de edmcacmnes que cuentan con conformidad de
obra'y no han sufrido ipre que se trate que fueron durante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos.

*Plano de

Formato de
declaracion
jurada para
licencia de
funcionamiento

526.70

Hasta
10 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario

Jefe del Area de
Licencias y
Autorizaciones

Gerente de

Ambiental
Plazo para
presentar el
recurso: 15

(quince) dias

habiles

Plazo para

(reinta) dias

Alcalde

Plazo para
presentar el

recurso: 15
(quince) dias
habiles

Plazo para
resolver el

(reinta) dias

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO EN
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO LUMINOSO Y/O ILUMINADO
(ADOSADO A LA FACHADA)

(Con ITSE previa)

1

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su
representante legal

b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el niimero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Camé de|
Extranieria del reoresentante en caso actiien mediante renresentacion.

Formato de
declaracion
jurada para
licencia de
funcionamiento

985.80

Hasta
10 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario

Jefe del Area de

Licencias y
Autorizaciones

Gerente de.

Ambiental

“Alcalde




Base Legal
* Decreto Supremo N°( PCM, d Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros
articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia )
de Funcionamienoy los Formais e Dma’wun Jurada (20. 04 17) articulos 6,7, 8 y 10, de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo|

~

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder Plazopara | Plazo para
presentarel | presenarel
recurso: 15 | recurso: 15
Publicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando! (aunce)dias | (qunco)dies
abiles. abiles

* Ordenanza Municipal N° 025 , que de Licencia de y caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.
en Comer wal Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria. Croquis de ubicacion.

“Ordenanza Municipal N° 013-2013-MPCP. Plano de arquitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de aforo. Plazo para Plazo para

+Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP. Plano de distribuci6n de tableros eléctricos. diaaramas unifilares v cuadro de caraas. resoerel | resoberel

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra. oy e | ety sinn

Plan de Sequridad del Establecimiento Obieto de Inspecci6n.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
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Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes;
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso|
de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-

) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial espectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al de lalicencia de

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la)
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n, excepto|
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cutural de la Nacion.

Requisitos especificos anuncios publicitarios Presentar las

siguientes vistas: - Arte o Disefio del

anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion leyenda y colores.

- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio

publicitario. - Fotomontaje o

pusvmunamlenlo virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entorno y el bien o edificacion donde se instalaria el
lemento. - Declaracion Jurada del profesional que seré

respunsahle del disefio e instalacion del anuncio. -En casoel

anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacién, refrendada por el profesional responsable

* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas. * Plano de

instalaciones eléctricas, a escala conveniente. Nota

~No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquiteciura de Ia distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de

de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de

obray no han sufrido ipre que se trate d que fueron ala durante los cinco (5)

afos anteriores inmediatos.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y | 1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 608.20 X Hasta Plataforma Unica | Jefe del Area de Gerente de Alcalde
CENTROS COMERCIALES EN EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I o Camé de Extranjeria de su|  declaracion 10dias | deAtencienal | Licenciasy Servcios
LUMINOSO Y/O ILUMINADO (ADOSADO A LA FACHADA) representante legal. jurada para Usuario Autorizaciones pad
(Con ITSE previa) b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. 0 camé de extranjeria, y el ntmero de D.N.I o Camé de| ~licencia de

Extranieria del reoresentante en caso actien mediante reoresentacion. funcionamiento
Base Legal 2 [En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado seftalando que su poder| Plazopara | Plazo para
* Decreto Supremo N° M, d Técnicas de Seguridad en Edificaciones, se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros presentar el presentar el

e recurso: 15 | recurso: 15
(05.01.18), articulo 25. i Piblicos (SUNARP). Traténdose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando (quince) dias e) dia
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia, habiles

de Funcionamiento y s Formatos de Declaracin Jurada (20.04.17) articulos 6, 7,8, 9 y 10, de manera obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyol

Ambiental

“ribies

* Ordenanza Municipal N° P, que el de Licencia de y caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos bara personas iuridicas.
imi Comerciales, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria. Croauis de ubicaci

*Ordenanza Municipal N° 013-2013-MPCP. Plano de arauitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de aforo. Plazo para Plazo para

*Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP. Plano de distribucién de tableros eléctricos. diaaramas unifilares v cuadro de caraas. rel rel

Certificado viaente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra,

Plan de Seauridad del Establecimiento Obieto de Inspecci6n.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

EREE
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Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso|
de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-
PCM.

¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al delalicencia de

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la)
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n, excepto|
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se avlica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Requisitos especificos anuncios publicitarios Presentar
Ias siguientes vistas - Atte o Disefio del
anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion leyenda y colores.

- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitario. - Fotomontaje o
posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entorno y el bien o edificacion donde se instalaria el
elemento, - Declaracion Jurada del profesional
que sera responsable del disefio e instalacion del anuncio. -En
caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara a siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable

* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas. * Plano de
instalaciones eléctricas, a escala conveniente.

RS

N
N
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Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de|
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos.

- Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales pueden elegir entre contar con una sola licencia de funcionamiento|
en forma corporativa, la cual puede ser extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacion social que los representa o la junta de|
propietarios, de ser el caso, o contar con una licencia de funcionamiento individual por cada médulo, stand o puesto. En cualquiera de|
ambos supuestos, los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales deberan presentar una Declaracién Jurada del
cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion o deben contar con el Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones respectivo de conformidad con lo establecido en el articulo 8 del Decreto Supremo N° 046-2018-PCM como requisito para la)
obtencion de la licencia de funcionamiento.

- Para los casos de modulo, puesto o stand, la licencia de funcionamiento individual a solicitar dependera de la clasificacion del nivel de|
tiesao del obieto de inspeccion




LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO EN FORMA | 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 13350 X Hasta | Plataforma Unica| Jefe del Areade | Gerente de Alcalde
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE INSTALACION DE TOLDO a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su| declaracion 04 dias de Atencion al Licencias y S,
(Con ITSE posterior) representante legal l;:;::i para Usuario Autorizaciones | " goa
Base Legal b) Tratandose de personas naturales: su ndmero de R.U.C y el nimero D.N.I. 0 Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.L. o Camé de| tunciamiento Amblental
* Decreto Supremo N° M, d Técnicas de Seguridad en iadel en caso actiien mediante representacion
(05.01.18), articulo 20. 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder, Plazopara | Plazo para
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia se encuentra vigente, consignando el nmero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros presentarel | presentarel
de Funcionamiento y los Formatos de Declararion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7,8y 10. Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando (quince) dias | (avince) dias
* Ordenanza Municipal N* P, que elo de Licencia de y N habiles. habiles.
on Comerciales, Industriales y de Servicios en el Distrto de Caleria. de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo)
*Ordenanza Municipal N° 014-2008-MPCP. *Ordenanza caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.
Municipal N° 015-2009-MPCP. 3 | Deck Jurada de delas de sequridad en la edificacion. Declaracion
4 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos: jurada de Plazopara | Plazo para
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso| cumplimiento r':j;";’:’ ;‘] :5:22’;‘0
de servicios relacionados con la salud. delas (reinta) dias | (veinta) dias
221 b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017- scg;“r‘c‘j‘:ze;“fa habiles. habiles
PCM urt
¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran|  edificacion
de manera previa al delalicencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la)
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se avlica exclusivamente bara los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Naci6n.
5 | Requisitos especificos instalacion de toldos: Estructura:
Metalica del tipo fijo o plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonal.
Material: Lona o similar
Ancho: Lo ancho de la vereda sin invadir dreas verdes y la calzada, Largo: EI
frontis de la fachada del establecimiento como maximo. Color: Deberan
ser de colores sobrios. Alto: Como minimo 2.20
metros de altura.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO EN 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya: Formato de 224.80 X Hasta Plataforma Unica | Jefe del Area de Gerente de Alcaldia
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE INSTALACION DE TOLDO a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su| ~declaracion 04 dias de Atencién al Licencias y paslcos y
(Con ITSE posterior) representante legal jurada para Usuario (PUAU) |  Autorizaciones | “aoian
licencia de Ambiental
b) Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. 0 Camé de| funcionamiento
Base Legal Extranieria del representante en caso actiien mediante representacion
2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder| Plazopara | Plazopara
+ Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), |  |se encuentra vigente, consignando el niimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros proseniarel | Presenar!
articulo 20. Piblicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando (quince) dias | (auince)
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia ) N habiles habiles
de Funcionarmiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20. 04 10 aniaioss, 7.v10. de manera obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyol
+ Ordenanza Municipal N° 025-2019-MPCP, que de Licencia de y caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para bersonas iuridicas.
Autorizaciones en Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria. 3 | Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seauridad en la edificacion Declaracion
+“Ordenanza Municipal N° 014-2008-MPCP. “Ordenanza | 4 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos: jurada de Plazopara | Plazo para
Municipal N° 015-2009-MPCP. a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso| cumplimiento By e
de servicios relacionados con la salud. de las (reinta) dias |  (treinta) dias
222 b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-| condiciones de habiles. habiles
seguridad en la
¢) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran|  edificacion
de manera previa al de lalicencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la)
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se avlica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
5 | Requisitos especificos instalacion de toldos: Estructura:
Metalica del tipo fijo o plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonal.
Material: Lona o similar. Ancho: Lo
ancho de la vereda sin invadir areas verdes y la calzada. Largo: El frontis de
Iafachada del establecimiento como méximo. Color: Deberan ser de
colores sobrios. Alto: Como minimo 2.20 metros
de altura.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO EN FORMA | 1 | Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 522.80 X Hasta | Plataforma Unica| Jefe del Areade | Gerente de Alcalde
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE INSTALACION DE TOLDO a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camné de Extranjeria de su| declaracion 10 dias de Atencion al Licencias y :fh’;‘”;‘;sy
(Con ITSE previa) representante legal jurada para Usuario Autorizaciones | coston
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o camé de extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de| licencia de Ambiental
Base Legal Extranieria del representante en caso actiien mediante representacion funcionamiento
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de - Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del legal derado sefialando que su poder| Plazo para Plazo para
(05.01.18), articulo 25. ) se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros. preseriare | Preserarne!
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia| | pgbiicos (SUNARP). Tratandose de representaci6n de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando (quince) dias | - (quince) dias
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20 04 1) anctlos 6.7 8 10 " habiles habiles
« Ordenanza Mumwa‘ N 025.2019-MPCP, que e Licuncia de y de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyol
Comerciales, Industriales y de Senvicios en el Distrto de Calleria caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.
*Ordenanza Mumc\pa\ N° 014-2008-MPCP. *Ordenanza 3 |Croauis de ubicacion.
Municipal N° 015-2009-MPCP. 4 |Plano de arauitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de aforo. Plazopara | Plazo para
5 | Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares v cuadro de caraas. resovere) resolver el
6 | Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra. (irinta dias | (reinta) dias
7 | Plan de Sequridad del Establecimiento Obieto de Inspeccion.
8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
9 | Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso|
de servicios relacionados con la salud.
225 b) Declaracion Jurada de contar con el niimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-
PCM.
©) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al de lalicencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Naci6n, presentar copia simple de la|
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto|
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecuci6n de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Naci6n
10| Requisitos especificos instalacion de toldos: Estructura:
Metalica del tipo fijo o plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonal.
Material: Lona o similar Ancho: Lo
ancho de la vereda sin invadir 4reas verdes y la calzada. Largo: El frontis de la
fachada del establecimiento como maximo, Color: Deberan ser de colores
sobrios. Alto: Como minimo 2.20 metros de altura.




Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de|
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos.

Metalica del tipo fijo o plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonal

Material: Lona o similar Ancho: Lo
ancho de la vereda sin invadir areas verdes y la calzada. Largo: El frontis de la
fachada del establecimiento como maximo, Color: Deberén ser de colores
sobrios. Alto: Como minimo 2.20
metros de altura.

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de|
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos.

- Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales pueden elegir entre contar con una sola licencia de funcionamiento|
en forma corporativa, la cual puede ser extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacion social que los representa o la junta de|
propietarios, de ser el caso, o contar con una licencia de funcionamiento individual por cada médulo, stand o puesto. En cualquiera de|
ambos supuestos, los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales deberan presentar una Declaracién Jurada del
cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion o deben contar con el Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones respectivo de conformidad con lo establecido en el articulo 8 del Decreto Supremo N° 046-2018-PCM como requisito para la|
obtencion de la licencia de funcionamiento,

- Para los casos de modulo, puesto o stand, la licencia de funcionamiento individual a solicitar dependera de la clasificacion del nivel de|

riesao del obieto de inspeccion.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO EN 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya: Formato de 987.90 Hasta Plataforma Unica| Jefe del Area de Gerente de Alcalde
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE INSTALACION DE TOLDO a) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el namero de D.N.L o Camé de Extranjeria de su| ~ declaracion 10dias | deAwncional | Licenciasy | Seneos
(Con ITSE previa) representante legal jurada para Usuario Autorizaciones | “aomion
b) Tratndose de personas naturales: su ndmero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.L. o Camé de| licencia de Ambientl
Base Legal Extranieria del reoresentante en caso actien mediante representacion. ncionamiento
+ Decreto Supremo N002-2018-PCM, Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), | 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder Plazopara | Plazo para
articulo 25, ) se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros prosenare | Presenar!
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia Publicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando (quince) dias | (auince) dias
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8 y 10, . habies habies
+ Ordenanza Municipal N° 025 2019-MPCP, que e Liconcia de y de manera obligatoria su ndmero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo|
Autorizaciones en Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria. caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos bara bersonas iuridicas.
*Ordenanza Municipal N° 014-2008-MPCP. *Ordenanza Municipal | 3 | Croauis de ubicacién
N° 015-2009-MPCP. 4 |Plano de arauitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de aforo. Plazopara | Plazo para
5 | Plano de distribucion de tableros eléctricos. diaaramas unifilares v cuadro de caraas. resolver el o
6 |Certificado viaente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra. (eintardins | dreintan ins
7 |Plan de Seauridad del Establecimiento Obieto de Inspeccién
8 [Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
9 [Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso|
de servicios relacionados con a salud.
224 b) Declaracion Jurada de contar con el nmero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-
©) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al iento de la licencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacin, presentar copia simple de la|
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto|
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se alica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
10| Requisitos especificos instalacion de toldos: Estructura:
Metalica del tipo fio o plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonl.
Material: Lona o similar Ancho: Lo
ancho de la vereda sin invadir 4reas verdes y la calzada. Largo: El
frontis de la fachada del establecimiento como maximo, Color: Deberén
ser de colores sobrios. Alto: Como minimo 2.20
metros de altura.
Nota:
- No son exigibles el croguis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de|
obray no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y | 1 | Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 574.00 Hasta | Plataforma Unica| Jefe del Areade | Gerente de Alcalde
CENTROS COMERCIALES EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE INSTALACION DE TOLDO a) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nmero de D.N.L. o Camé de Extranjeria de su| ~ declaracion 10dias | deAwncional | Licenciasy | Senclos
(Con ITSE previa) representante legal jurada para Usuario Autorizaciones | “aomion
b) Traténdose de personas naturales: su ndmero de R.U.C y el ndmero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.L. o Camé de| licencia de Ambientl
Base Legal Extranieria del reoresentante en caso actien mediante reoresentacion. funcionamiento
+ Decreto Supremo N° 18-PCM, Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), | 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder Plazopara | Plazo para
articulo 25. se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros proseniarel | Presenar!
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando (quince) dias | (quince)
de Funcianamientoy los Formatosdo Declaracén Jurada (20.04.17) arfeos o, 7. 8.9 10, . ) habies habies
+ Ordenanza Municinal N 025.2019-MPCP, que e Licondia de y de manera obligatoria su ndmero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo|
Autorizaciones en Establecimientos Comerciales, Industriales y s Sonicios n o ictade Callots. caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos bara versonas iuridicas
*O rdenanza Municipal N° 014-2008-MPCP. *Ordenanza 3 [Croquis de ubicacién.
Municipal N° 015-2009-MPCP. 4 |Plano de arauitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de aforo. Plazopara | Plazopara
5 [Plano de distribucion de tableros eléciricos, diagramas unifilares v cuadro de cargas. rsoverey | o
’ﬂ 6 | Certificado viaente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra. (treinta) dias (reinta) dias
) 7 [Plan de Sequridad del Establecimiento Obieto de Inspeccién
Z 8 | Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio,
L; 9 | Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes:
£3 2) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso|
& de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A el D.S. N° 046-2017-
PCM.
©) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley Ia requieran
de manera previa al de lalicencia de
225 d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacin, presentar copia simple de la|
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto|
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucin de obras previas
inmediatas a la solicitud de Ia licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se alica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
10| Requisitos especificos instalacion de toldos: Estructura:




LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO EN Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 139.10 Hasta  [Plataforma Unica| Jefe del Areade | Gerente do Alcalde
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.L o Camé de Extranjeria de su|  declaracion 04 dias de Atencién al Licencias y S,
E INSTALACION DE TOLDO representante legal jurada para Usuario Autorizaciones | Goason
(Con ITSE posterior) b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I o Carné de Exiranjeria, y el nimero de D.N.I. o Caré de| licencia de Ambiental
Extranjeria del representante en caso actiien mediante representacion funcionamiento
Base Legal
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder Plazo para Plazo para
(05.01.18), articulo 20. se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros. 7:13::’1;‘ "’:ij:f’lz‘
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia | | Piblicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando (uince) dins | (quince) dias
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8 y 10. de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo| habiles habiles
*Ordenanza Municipal N° 013-2013-MPCP. caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
*Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP.
*Ordenanza Municipal N° 014-2008-MPCP. +Ordenanza 3 | Decl Jurada d de las de sequridad en la edificacion. Declaracién
Municipal N° 015-2009-MPCP. 4 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos: jurada de Plazo para Plazo para
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso| cumplimiento r':j:";’:’ ;‘] :Csu"r':';‘u
de servicios relacionados con la salud. (einia) dias | (veinta) dias
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017- CO”“‘CH‘OTS “IE habiles. habiles
PCM. seguridad en la
¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran|  edificacion
de manera previa al de la licencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Naci6n, presentar copia simple de Ia|
226 autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se anlica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
5 [Requisitos especificos anuncios publicitarios Presentar’
las siguientes vistas: - Arte 0 Disefio del
anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion leyenda y colores.
- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entormo Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitario. - Fotomontaje o
posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entorno y el bien o edificacion donde se instalaria el
elemento.
6 | Requisitos especificos instalacién de toldos: Estructura:
Metalica del tipo fijo 0 plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonal
Material: Lona o similar Ancho:
Lo ancho de la vereda sin invadir areas verdes y la calzada.
Largo: El frontis de Ia fachada del establecimiento como maximo.
Color: Deberan ser de colores sobrios. Alto:
Como minimo 2.20 metros de altura.
Nota:
Comprenden los letreros y/o anuncios simples (de madera, acrilico y/o vinilico) que se adosan a las fachadas sobre el vano de las puertas
y ventanas, con un area maxima de 8.00 m2 y una altura maxima de 1.20 mts. Teniendo que contener informacion respecto al nombre,
actividad econémica u obieto social v ubicacion
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO EN 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya: Formato de 218.80 Hasta Plataforma Unica | Jefe del Area de Gerente de Alcalde
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA) a) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su ndmero de R.U.C. y el ndmero de D.N.L o Camé de Extranjeria de su| declaracion 04 dias de Atencion al Licencias y S,
E INSTALACION DE TOLDO jurada para Usuario Autorizaciones o
representante legal y Gestion
(Con ITSE posterior) . ) ) i ) . licencia de Ambiental
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. 0 Camé de| fyncionamiento
Base Legal Extranieria del representante en caso actiien mediante representacion
* Decreto Supremo N° M d Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), | 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder|  Declaracion Plazo para Plazo para
articulo 20. se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros|  jurada de f:if:f’];‘ presentar el
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia | | Ptiblicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando| cumplimiento (@uince) dias
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8 y 10. de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo|  de las biles habiles
* Ordenanza Municipal N° P, que el O de Licencia de y caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas. condiciones de
en imi Comerciales, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria. seguridad en la
*O rdenanza Municipal N° 013-2013-MPCP. edificacion
*Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP. *0
rdenanza Municipal N° 014-2008-MPCP. 3 | Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seauridad en la edificacion. Plazo para Plazo para
*Ordenanza Municipal N° 015-2009-MPCP. 4 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos: Bty iodes
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso| (reinta) dias | (veina) dias
de servicios relacionados con la salud. habiles habiles
N b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-
PCM.
) ¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
2 de manera previa al de la licencia de funci
ZZ 1 d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la)
J autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en
5, los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
) inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacin.
5 | Requisitos especificos anuncios publicitarios Presentar
las siguientes vistas: -Arte o
Disefio del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion leyenda y colores.
- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitario. - Fotomontaje
0 posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entomnoy el bien o edificacion donde se instalaria el
elemento.
6 | Requisitos especificos instalacion de toldos: Estructura:
Metalica del tipo fijo o plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonal
Material: Lona o similar. Ancho: Lo
ancho de la vereda sin invadir areas verdes y la calzada. Largo: El frontis de
Ia fachada del establecimiento como méximo. Color: Deberén ser
de colores sobrios. Alto: Como minimo 2.20
metros de altura.
Nota:
Comprenden los letreros y/o anuncios simples (de madera, acrilico y/o vinilico) que se adosan alas fachadas sobre el vano de las puertas
y ventanas, con un area maxima de 8.00 m2 y una altura maxima de 1.20 mts. Teniendo que contener informacion respecto al nombre,
actividad econémica u obieto social v ubicacion.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO EN FORMA | 1 | Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 528.40 Hasta | Plataforma Unica| Jefe del Areade | Gerente de Alcalde
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA) E a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su| declaracién 10 dias de Atencién al Licencias :j;ffﬂ‘:s
INSTALACION DE TOLDO representante legal jurada para Usuario Autorizaciones | " Goaion”
(Con ITSE previa) b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o camé de extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de| licencia de Ambiental
Extranjeria del representante en caso actiien mediante representacion funcionamiento
Base Legal
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, d Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal 0 apoderado sefialando que su poder Plazo para Plazo para
(05.01.18), articulo 25, se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros f:if;‘;”]‘;‘
+ Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia| ~ [Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando (Quince) dlas
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8 y 10, de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo| habiles habiles
* Ordenanza Municipal N° 025-2019-MPCP, que de Licencia de y caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
Autorizaciones en Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria.
*Ordenanza Municipal N° 013-2013-MPCP. 3 | Croquis de ubicacién.
*Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP. 4 |Plano de arquitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de aforo. Plazo para Plazo para
+0 rdenanza Municipal N° 014-2008-MPCP. 5 | Plano de distribucion de tableros eléctricos, diaaramas unifilares v cuadro de cargas. resolver el resolver

el




* Ordenanza Municipal N° 025-2019-MPCP, que de Licencia de y
Autorizaciones en Establecimientos Comerciales. Industriales v de Servicios en el Distrito de Calleria.

caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

*Ordenanza Municipal N° 015-2009-MPCP. 6 |Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra. (reinta) dias | (reinta) dias
7 | Plan de Sequridad del Establecimiento Obieto de Inspeccion. abiles. habiles
8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
9 | Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso|
de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-
PCM
¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al de lalicencia de
228 d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la|
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
10(Requisitos especificos anuncios publicitarios Presentar
las siguientes vistas: - Arte 0 Disefio
del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion leyenda y colores.
- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entono Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitario. - Fotomontaje
o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entomoy el bien o edificacion donde se instalaria el
elemento.
11Requisitos especificos instalacion de toldos: Estructura;
Metalica del tipo fijo o plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonal.
Material: Lona o similar.
Ancho: Lo ancho de Ia vereda sin invadir areas verdes y la calzada.
Largo: El frontis de la fachada del establecimiento como méximo. Color: Deberan ser
de colores sobrios. Alto: Como minimo 2.20
metros de altura.
Nota:
- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de|
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos. - Comprenden los
letreros y/o anuncios simples (de madera, acrilico y/o vinilico) que se adosan a las fachadas sobre el vano de las puertas y ventanas, con
un 4rea maxima de 8.00 m2 y una altura méxima de 1.20 mts. Teniendo que contener informacion respecto al nombre, actividad
6mica u obieto social v ubicacion
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO EN | 1 | Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 991.50 Hasta | Plataforma Unica| Jefe del Areade | Gerente de Alcalde
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camné de Extranjeria de su| declaracion 10 dias de Atencion al Licencias y :m;‘;sy
E INSTALACION DE TOLDO representante legal jurada para Usuario Autorizaciones | coton
(Con ITSE previa) b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. 0 Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de| licencia de Ambiental
Extranjeria del representante en caso actiien mediante representacion funcionamiento
Base Legal
2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del legal 0 apoderado sefialando que su poder| Plazo para Plazo para
+ Decreto Supremo N° 18-PCM, Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros. f:suj:;a’]:‘ "’:Suj:f'l:‘
articulo 25, Publicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando. (uinceydias | (auinoe) dias
+ Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de manera obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyol habiles habiles
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8y 10. caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
* Ordenanza Municipal N° 025-2019-MPCP, que el de Licencia de y
imi rciales, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria. 3 | Croauis de ubicacion. "‘al“’ pers P'alf par
*Ordenanza Municipal N° 013-2013-MPCP. 4 [Plano de arquitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de aforo. 30 0
*Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP, 5 | Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares v cuadro de cargas. (reinta) dias | (veinta) dias
*Ordenanza Municipal N° 014-2008-MPCP. 6 Certificado viaente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra. habiles habiles
*Ordenanza Municipal N° 015-2009-MPCP., 7 | Plan de Sequridad del Establecimiento Obieto de Inspeccion.
8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
9 | Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso|
de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-
) ¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
e, de manera previa al e la licencia de
% d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la)
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n, excepto
E n los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
£y inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
) funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
especificos anuncios publicitarios Presentar
las siguientes vistas - Atte o Disefio
del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion leyenda y colores.
- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitario. - Fotomontaje
0 posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entorno y el bien o edificacion donde se instalaria el
elemento,
11Requisitos especificos instalacion de toldos: Estructura;
Metalica del tipo fijo o plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonal
Material: Lona o similar.
Ancho: Lo ancho de la vereda sin invadi areas verdes y la calzada. Largo: El
frontis de la fachada del establecimiento como méximo. Color: Deberan
ser de colores sobrios. Alto: Como minimo 2.20
metros de altura.
Nota:
- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obray no han sufrido ipre que se trate d que fueron ala durante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos. - Comprenden los
letreros y/o anuncios simples (de madera, acrilico y/o vinilico) que se adosan a las fachadas sobre el vano de las puertas y ventanas, con
un area méxima de 8.00 m2 y una altura méxima de 1.20 mts. Teniendo que contener informacion respecto al nombre, actividad
6mica u obieto social v ubicacion
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y | 1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya: Formato de 575.30 Hasta Plataforma Unica| Jefe del Areade | Gerente de Alcalde
CENTROS COMERCIALES EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su| declaracion 10 dias de Atencion al Licencias y :Z;"‘;:Sy
(ADOSADO A LA FACHADA) E INSTALACION DE TOLDO representante legal jurada para Usuario Autorizaciones | cauon
(Con ITSE previa) b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. 0 Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de| licencia de Ambiental
ia del en caso actiien mediante representacion funcionamiento
Base Legal
+ Decreto Supremo N° M, d Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), | 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder Plazo para Plazo para
articulo 25. se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros presenarel | breserare!
+ Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia Publicos (SUNARP). Tratdndose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando. (quince) dias | (quince) dias
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7,8, 9y 10. de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo| habiles habiles




(Con ITSE posterior)

b) Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero D.N.L 0 Camé de Extranjerfa, y el ndmero de D.N.L. 0 Camé de|
Extranieria del reoresentante en caso actiien mediante renresentacion.

e
!unc\onamlenlo

Ambiental

+Ordenanza Municipal N° 013-2013-MPCP. 3 | Croquis de ubicacion. "“"“’ para P'ﬂzf pare
*Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP. 4 |Plano de arquitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de aforo. r'scs:';’:';u f::;j’;c
+“Ordenanza Municipal N° 014-2008-MPCP. 5 | Plano de distribucion de tableros eléctricos, diaaramas unifilares v cuadro de caraas. (einta) dias |  (veinta) dias
+Ordenanza Municipal N° 015-2009-MPCP. 6 | Certificado viaente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra. abile: habiles
7 | Plan de Sequridad del Establecimiento Obieto de Inspeccion.
8 | Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
9 | Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso|
de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-
PCM
¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al de lalicencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la)
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n, excepto|
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
230
10Requisitos especificos anuncios publicitarios Presentar las
siguientes vist - Arte o Disefio del
anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion leyenda y colores.
- Fotografia pano ramica del el lugar donde se pueda aprecia el entomo Urbano y el bien o edificacion donde se ubicard el anuncio
- Fotomontaje
0 posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entomoy el bien o edificacion donde se instalaria el
elemento.
11Requisitos especificos instalacion de toldos: Estructura;
Metalica del tipo fijo o plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonal.
Material: Lona o similar. Ancho:
Lo ancho de la vereda sin invadir areas verdes y la calzada. Largo: El frontis
de Ia fachada del establecimiento como méximo. Color: Deberén ser de
colores sobrios, Alto: Como minimo 2.20 metros de
altura,
Notas:
- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de|
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos.
- Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales pueden elegir entre contar con una sola licencia de funcionamiento|
en forma corporativa, la cual puede ser extendida a favor del ente colectivo, razn o denominacion social que los representa o la junta de|
propietarios, de ser el caso, o contar con una licencia de funcionamiento individual por cada médulo, stand o puesto. En cualquiera de|
ambos supuestos, los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales deberan presentar una Declaracion Jurada del
cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion o deben contar con el Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones respectivo de conformidad con lo establecido en el articulo 8 del Decreto Supremo N° 046-2018-PCM como requisito para la)
obtencion de la licencia de funcionamiento,
- Para los casos de modulo, puesto o stand, la licencia de funcionamiento individual a solicitar dependera de la clasificacion del nivel de|
riesgo del objeto de inspeccion - Comprenden los letreros y/o anuncios
simples (de madera, acrilico ylo vinilico) que se adosan a las fachadas sobre el vano de las puertas y ventanas, con un area méxima de|
8.00 m2 y una altura méxima de 1.20 mts. Teniendo que contener informacion respecto al nombre, actividad economica u objeto social y|
ubicacion
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO EN FORMA | 1 | Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 143.70 Hasta | Plataforma Unica| Jefe del Areade | Gerente de Alcalde
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION ANUNCIO PUBLICITARIO LUMINOSO Y/O ILUMINADO (ADOSADO A LA a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camné de Extranjeria de su| declaracion 04 dias de Atencion al Licencias y :m;‘;sy
FACHADA) E INSTALACION DE TOLDO representante legal jurada para Usuario Autorizaciones | coton
(Con ITSE posterior) b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. 0 Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de| licencia de Ambiental
Extranjeria del representante en caso actiien mediante representacion funcionamiento
Base Legal 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del legal 0 apoderado sefialando que su poder| Plazo para Plazo para
se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros. presentarel | presentarel
* Decreto Supremo N* 18-PCM, Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Pablicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando (auince) dias | - (quince) dias
Eogifi?é\?;'z"m‘z 59046 2017-PCM que aprueba el Texto Unico_ Ordenado de a Ley N°28976, Ley Marco de Licencia | | ¢ Manera obligatora su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyol habiles habies
;, de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20. 04 17) articulos 6, 7, 8y 10. caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.
2\ |- ordenanza municipal N° 025-2019-MPCP, que e Licencia de y 3 | Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de sequridad en la edificacion. Declaracion
7| | Autorizaciones en Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria. 4 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos: jurada de Plazo para Plazo para
i‘ *Ordenanza Municipal N° 013-2013-MPCP. a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso| cumplimiento sj:";:' ;‘] ::ﬂ;s';l’
W2/ |Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP. de servicios relacionados con la salud. delas ey | ey dins
%/ [+Ordenanza Municipal N° 014-2008-MPCP. +Ordenanza|  |b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-| condiciones de bile hébiles
27/ | Municipal N° 015-2009-MPCP. PCM seguridad en la
¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran| — edificacion
de manera previa al de lalicencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la)
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en
231 los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas.
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
5 | Requisitos especificos anuncios publicitarios Presentar las
siguientes vistas: - Arte o Disefio del
anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion leyenda y colores.
- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitario. - Fotomontaje
0 posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entorno y el bien o edificacion donde se instalaria el
elemento, - Declaracion Jurada del profesional que
sera responsable del diseflo e instalacién del anuncio. B
En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable
* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.
Plano de eléctricas, a escala
6 | Requisitos especificos instalacion de toldos
Estructura: Metalica del ipo fio o plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonal.
Material: Lona o similar.
Ancho: Lo ancho de la vereda sin invadir aras verdes y la calzada. Largo: El
frontis de la fachada del establecimiento como méxim Color: Deberén ser
de colores sobrios. Alto: Como minimo 2.20 metros
de altura,
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO EN 1 | Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 221.00 Hasta Plataforma Unica | Jefe del Area de Gerente de Alcalde
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO LUMINOSO Y/O ILUMINADO a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su| declaracién 04 dias de Atencién al Licencias y :3;;‘”;‘25
(ADOSADO A LA FACHADA) E INSTALACION DE TOLDO representante legal. urada para Usuario Autorizaciones St Y




Base Legal 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder Plazopara | Plazo para
* Decreto Supremo N° M, d Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), | |se encuentra vigente, consignando el niimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros presenarel | bresenare!
articulo 20. i Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando (quince) dias | (quince) dias
*+ Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia h habiles. habiles.
deFunconamieno o Formos d Dt i 2004 17) s 7.6 10 de manera obligatoria su ndmero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyol
- Ordenanza Municipal N* P, que de Licencia de y caso basta una Declaracion Jurada en los mismos téminos establecidos para personas iuridicas.
en Comercial mdusmalesyde Senvicios en el Distrito de Calleria. 3 [Decl Jurada de delas de seauridad en la edificacion. Declaracion
“Ordenanza Municipal N° 013-2013-MPCP. 4 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacien se indican, son exigibles los siguientes jurada de Plazopara | Plazopara
*Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP. 0 a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso| cumplimiento ":j:":z' ;‘J '{f;?":’;‘n
rdenanza Municipal N° 014-2008-MPCP. de servicios relacionados con la salud. delas Piiethil bt
+Ordenanza Municipal N° 015-2009-MPCP, b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 8-A del D.S. N° 046-2017-| condiciones de habiles nabiles
seguridad en la
©) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran| —edificacion
de manera previa al de la licencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la|
autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n, excepto|
232 en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
5 [Requisitos especificos anuncios publicitarios Presentar
las siguientes vistas:
- Arte 0 Disefio del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion leyenda y colores.
- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entormo Urbano y el bien o edificacion donde se ubicaré el anuncio
publicitario. - Fotomontaje
0 posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entormo y el bien o edificacion donde se instalaria el
elemento, - Declaracion Jurada del profesional que ser
responsable del disefio  instalacion del anuncio. -En
caso el anuncio supere el &rea de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable
 Memoria descriptiva y especificaciones técnicas. *Plano de
instalaciones eléctricas, a escala conveniente,
6 |Requisitos especificos instalaci6n de toldos: Estructura:
Metalica del tipo fio o plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonl.
Material: Lona o similar. Ancho: Lo
ancho de la vereda sin invadi dreas verdes y la calzada. Largo: El frontis de
Iafachada del establecimiento como méximo. Color: Deberan ser de colores
sobrios. Alto: Como minimo 2.20 metros de altura.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO EN FORMA | 1 | Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya Formato de 53000 Hasta | Plataforma Unica| Jefe el Areade | Gerenie de Alcalde
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO LUMINOSO Y/O ILUMINADO (ADOSADO A LA a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su| declaracion 10 dias de Atencion al Licencias y Publicos y
FACHADA) E INSTALACION DE TOLDO representante legal jurada para Usuario Autorizaciones | “aouion
(Con ITSE previa) b) Tratndose de personas naturales: su ndmero de R.U.C y el nimero D.N.L. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.L o Camé de| licencia de Ambiental
Extranieria del renresentante en caso actilen mediante renresentacion funcionamiento
Base Legal 2 [En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del legal 0 apoderado sefialando que su poder Plazopara | - Plazo para
* Decreto Supremo N° 18-PCM, Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros P | Peeeenne!
articulo 25 Publicos (SUNARP). Traténdose de representacin de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando! (auince) dias | (quince) dias
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia ) habiles habies
de Funclonamiento y los Formatos de Deda‘wdn rada (20.04.17) arioulos 6, 7,8 y 10, de manera obligatoria su niimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo|
+ Ordenanza Municipal N° 025-2019-MPCP, el O de Licencia de y caso basta una Declaracion Jurada en los mismos téminos establecidos para personas iuridicas.
Autorizaciones en Establecimientos Comerc\ales Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria. 3 |Croauis de ubicacion.
“Ordenanza Municipal N* 013-2013-MPCP. 4 |Plano de arquitectura de la distribucion existente v detalle del cAlculo de aforo. Plazopara | Plazopara
*Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP. 5 | Plano de distribucion de tableros eléctricos, diaaramas unifilares v cuadro de caraas. resohverel resohverel
“Ordenanza Municipal N* 014-2008-MPCP. 6 |Certificado viaente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7 |Plan de Seauridad del Establecimiento Obieto de Inspeccién
8 [Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
9 [Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso|
de senvicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N 046-2017-PCM.
©) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley Ia requieran
de manera previa al de la licencia de
) d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la|
2) autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto|
Z en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
7} a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
e funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
N7
10| Requisitos especificos anuncios publicitarios
Presentar las siguientes vistas: -Arteo
Disefio del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacién de los materiales de fabricacién,leyenda y colores.
- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entormo Urbano y el bien o edificacién donde se ubicard el anuncio
publicitario. - Fotomontaje
© pasconaniento Vil del snuncio o aiso publotato en fcusl o debeapreca f eromay e bien o edicacion donde se nsilra
lemento. - Declaracion Jurada del profesional
que seré responsable del disefio e instalaci6n del anuncio,
- En cas0. anunco upero ol 8o da 12 m2, 5 esentea  sigulents documentaccn, efendad por o profeion fesponsable
* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas. Plano de
instalaciones eléctricas, a escala conveniente.
11| Requisitos especificos instalacion de toldos: Estructura:
Metalica del tipo fio o plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonl.
Material: Lona o similar
Ancho: Lo ancho de la vereda sin invadir 4reas verdes y la calzada. Largo: EI
frontis de la fachada del establecimiento como méximo. Color: Deberén ser de
colores sobrios Alto: Como minimo 2.20 metros de
altura.
Notas:
- No son exigibles el croguis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de|
obray no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO EN 1 | Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 993.40 Hasta Plataforma Unica | Jefe del Area de Gerente de Alcalde
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO LUMINOSO Y/O ILUMINADO a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su namero de R.U.C. y el nimero de D.N.I o Carné de Extranjeria de su| declaracion 10 dias de Atencion al Licencias y ;m”;:sy
(ADOSADO A LA FACHADA) E INSTALACION DE TOLDO legal jurada para Usuario Autorizaciones Gestion
(Con ITSE previa) b) Traténdose de personas naturales: su ndmero de R.U.C y el nimero D.N.L. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.L o Camé de| licencia de Ambientl

Extranieria del representante en caso actiien mediante representacion.

funcionamiento




Base Legal 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder Plazopara | Plazo para
se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros. p'ese"'a'];‘ P'm"'a'l;‘
+ Decreto Supremo N° PCM, d Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), Pablicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando (Quinceydiss | (quince) dias
articulo 25, de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyol habies habiles
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 3, 6, 7, 8 y 10.
+ Ordenanza Municipal N° 025-2019-MPCP, que el O de Licencia de y 3 | Croquis de ubicacién.
Autorizaciones en Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria. 4 |Plano de arquitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de aforo. Plazo para Plazo para
*Ordenanza Municipal N° 013-2013-MPCP. 5 | Plano de distribucion de tableros eléctricos. diaaramas unifilares v cuadro de caraas. resolver el resoverel
“Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP. 6 | Certificado viaente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra. (eintardins | dreintan ins
“Ordenanza Municipal N° 014-2008-MPCP. 7 | Plan de Sequridad del Establecimiento Obieto de Inspeccion.
“Ordenanza Municipal N° 015-2009-MPCP. 8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
9 | Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso|
de servicios relacionados con la salu
b) Declaracion Jurada de contar con el nmero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-
) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion Sectoria respeciiva en el caso de aquelas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al de lalicencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la)
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n, exceptol
234 en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de a licencia del local. La exigencia de Ia autorizacion del Ministerio de Cultura para oforgar licencias de
seaplica paralos inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Naci6n.
ifi NUNCit Presentar
las siguientes vistas - Atte o Disefio del
anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion leyenda y colores.
- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitario. - Fotomontaje
0 posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entorno y el bien o edificacion donde se instalaria el
elemento, - Declaracion Jurada del profesional que
sera responsable del disefio e instalacion del anuncio. -
En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable
* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente.
11Requisitos especificos instalacion de toldos:
Estructura: Metalica del ipo fio o plegadizo, sin parantes y no interferir con el trénsito peatonal.
Material: Lona o similar. Ancho:
Lo ancho de la vereda sin invadir éreas verdes y la calzada. Largo: El frontis de la
fachada del establecimiento como maximo. Color: Deberan ser de colores.
sobrios. Alto: Como minimo 2.20 metros de
altura.
Notas:
- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de|
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y | 1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 579.70 Hasta Plataforma Unica | Jefe del Area de Gerente de Alcalde
CENTROS COMERCIALES EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I o Camé de Extranjeria de su|  declaracion 10 dias de Atencinal |  Licenciasy Soclos
LUMINOSO Y/O ILUMINADO (ADOSADO A LA FACHADA) E INSTALACION DE TOLDO representante legal urada para Usuario Autorizaciones Gestion
(Con ITSE previa) b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. 0 Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de| licencia de Ambiental
Extranieria del reoresentante en caso actiien mediante representacion funcionamiento
Base Legal 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder| Plazopara | Plazopara
* Decreto Supremo N° M, d Técnicas de Seguridad en Edificaiones, (05.01.18), se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros pesentarel | presentarl
articulo 25, Piblicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando! (uinceydias | (quince) dias
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo) abiles habies
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6,7,8, 9y 10. caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
* Ordenanza Municipal N* 025-2019-MPCP, que de Licencia de y
en Comerciales, Industriales y de Servicios en el Distrito de_Calleria 3 [Croquis de ubicacién
7\ |-ordenanza Municipal N* 013-2013-MPCP 4 [Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo. Plazopara | Plazo para
22\ |*Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP. 5 | Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. ety | e
Z\ |-ordenanza Municipal N° 014-2008-MPCP. “Ordenanza | 6 | Certificado vigente de medici6n de resistencia del sistema de puesta a tierra. (reint dias | (weintay dlas
J_ | |Municipal N 015-2009-MPCP. 7 |Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién
] 8
§ Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio,
X 9 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso|
de senvicios relacionados con la salud
b) Dec\aracuﬁn Jurada de contar con el ndmero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-
c) Declaraclén Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al de la licencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Naci6n, presentar copia simple de la|
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto|
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecuci6n de obras previas
inmediatas a la solicitud de Ia licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de|
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion
i
235 Presentar las siguientes vistas: -
Arte o Disefio del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion,leyenda y colores.
- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitario. - Fotomontaje
0 posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entomoy el bien o edificacion donde se instalaria el
elemento, - Declaracion Jurada del profesional
que sera responsable del disefio e instalacion del anuncio.
- En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable
* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.
Plano de eléctricas, a escala
11|Requisitos especificos instalacion de toldos:
Estructura: Metalica del tipo fjo 0 plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonal
Material: Lona o similar
Ancho: Lo ancho de la vereda sin invadir 4reas verdes y calzada.
Largo: El frontis de la fachada del establecimiento como méximo.
Color: Deberén ser de colores sobrios,
Alto: Como minimo 2.20 metros de altura.




Notas:
- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de|
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los cinco (5)
afos anteriores inmediatos.
- Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales pueden elegir entre contar con una sola licencia de funcionamiento|
en forma corporativa, la cual puede ser extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacion social que los representa o la junta de|
propietarios, de ser el caso, o contar con una licencia de funcionamiento individual por cada médulo, stand o puesto. En cualquiera de|
ambos supuestos, los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales deberan presentar una Declaracion Jurada del
cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion o deben contar con el Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones respectivo de conformidad con lo establecido en el articulo 8 del Decreto Supremo N° 046-2018-PCM como requisito para la)
obtencion de la licencia de funcionamiento.
- Para los casos de modulo, puesto o stand, la licencia de funcionamiento individual a solicitar dependera de la clasificacion del nivel de|
riesao del obieto de inspeccion

Duplicado de Licencia de Funcionamiento

(siete dias)

de Atencion al

1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de
Base Legal: - a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Camé de Extranjeria de su’ de Atencién al | Comercialiacion 5&7?&?
Decreto Supremo N°t M, di Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), representante legal 5 U::ji’:? Seston. Alcalde
articulo 25, b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné del (PUAY) Ambiental
+ Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia Extranieria del representante en caso actien mediante representacion
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8, 9y 10. 2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su 63.90 (cinco dias)
 Ordenanza Municipal N° P, que el de Licencia de y poder se encuentra vigente, consignando el niimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
236 | Autorizaciones en Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria. Registros Pablicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante ;’r‘ef:"ﬁ'; :v':;e"nf;':‘
“Ordenanza Municipal N° 013-2013-MPCP. indicando de manera obligatoria su niimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, Recursor 15 | Recurse: 15
“Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP. en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas. (Quince) Dias |~ (auince) Dias
*Ordenanza Municipal N° 014-2008-MPCP. *Ordenanza Plazo para Plazo para
Municipal N° 015-2009-MPCP. resolver el resolver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
(treinta) Dias (treinta) Dias
oA DERECHO DE TRAMITACION EN CAJA DE LA ENTIDAD VIO EN LOS MODULOS DE ATENCION AL USUARIO DE LA NUNICIPALID OF CORONEL PORTILLO.
AUTORIZACION DE OCUPACION DE VIA PUBLICA
Autorizacion de Uso de Via Pablica: Restaurantes o Similares/Por 6 meses 1. Formulario de Solicitud con caracter de Declaracion Jurada Formato de 15 Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de. Alcalde
Base Leaal: 2. Adiuntar Plano de area del Espacio Pblico, incluyendo  distribucion de mesas. declaracién (quince dias) | deAtenciénal | Comercialiacion | Servicios
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 3. Pago por derecho de tramitacion ‘I‘I‘c':ﬁ::ad': 6023 Usuario Plazo para Plazo para
(PUAU)
- Lev N° 28976. Publicado 05-02-07 funcionamiento presentarel | presentar el
237 | - Lev N° 27972. Lev Oraanica de Municinalidades. Publicado el 27/05/03 e | fecurso
-D. L. N° 776. Publicado el 31/12/93 (Quince) Dias | - (quince) Dias
- ORD. MUN. N° 014-2008-MPCP. Art. 14 Plazo pera Plazo pera
- ORD. MUN. N° 015-2009-MPCP. At 3° Recurso Recurso: 30
(ireinia) Dias_| _(reinta) Dias
Duplicados de Autorizaciones: Uso de la Via Publica, Instalacion de Toldo y Anuncios Publicitarios X - FUT-001-MPCP- 5 Plataforma Unica | Sub Gerencia de | Gerente de Alcalde
1. Formulario de Solicitud con caracter de Declaracion Jurada GSP (PUAU) deAtenciena | Comercializacion nicios
Publicos.
Base Leaal: 2. Paao bor derecho de tramitacién 69.23 (cinco) (PL‘jaA'L‘,’) oo
- Lev N° 27972 - Lev Oraénica de Municioalidades ;:s’:"",;': ;as:‘j“";':‘
238 | - Lev N 27444. Lev del Procedimiento Administrativo General. Reoursor 15 | Recurse: 15
- ORD. MUN. N° 014-2008-MPCP. Art. 24 (Quince) Dias | (quince) Dias
Plazo para. Blazo para
resolver el resolver el
Recurso: 30 ecurso: 3
(ireinia) Dias_| _(reinta) Dias
‘Autorizacion de Uso de Via Pablica: 1. Formulario de Solicitud con caracter de Declaracion Jurada. FUT-001-MPCP- 15 Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de. Alcalde
Médulos o Kioscos Rodantes - Por un afio 2. Plano de Ubicacion GSP (PUAU) (quince) de Atencional | Comercialiacion :fn'm‘,‘;ﬁ/
Base Leqal: 3. Copia de Carnet de Salud ?’:ﬁj’:’t‘,’) Cestion
4. Pago por derecho de tramitacion:
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. ) Plazo para Plazo para
239 |ou N0 28976, Publicado 05.02.07 Venta de periédicos, y revistas 69.23 rosamiel | sl
- Lev N° 27972. Lev Oraanica de Municinalidades. Publicado el 27/05/03 - Venta de aaseosas. refrescos v aolosinas e | fecurso
-D. L. N° 776. Publicado el 31/12/93 - Rearacién de chanas de puerta. confeccion de llaves. (Quince) Dias | - (quince) Dias
- ORD. MUN. N° 014-2008-MPCP. - Venta de emolientes v maca Plazo para Plazo para
resolver el resolver e
- ORD. MUN. N° 015-2009-MPCP. A, 3° - Venta de raspadillas v helados Rocurso: 3 Rocurso: 3
- Venta de comida. (ireinia) Dias_| _(reinta) Dias
para Tr 6 - Anual 1. Formulario de Solicitud con caracter de Declaracion Jurada. 15 Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
ﬂo 2. Coia de Carnet de Salud (quince) de Atencion al Comercialiacion PS:DT:L;:Sy
ZZ\ | - Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. Usuario Gesti
z 3 . . estion
X" |- Lev N° 28976. Publicado 05-02-07 3. Dos (02) fotografia tamaflo camé (PUAY) Ambietal
Wzh |- Lev N° 27972. Lev Oraanica de Municinalidades. Publicado el 27/05/03 4. Pado or derecho de tramitacion 69.23 Plazo para Plazo para
N presentarel | presentar el
2o/ | -D.L.N° 776, Publicado el 3112163 Rooursor 15 | Recurso: 15
- ORD. MUN. N° 014-2008-MPCP. Art. 31° (Qince) Dias | (quince) Dias
7o pa 7o p
resolver el resolver el
Recurso: 3 Recurso: 3
(ireinia) Dias_| _(reinta) Dias
Carnet de Vendedor para Trabaiadores Autonomos: Ambulante Conductor vio 1. Formulario de Solicitud con caracter de Declaracion Jurada. FUT-001-MPCP- Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de. Alcalde
Sustituto de Médulo Rodante - Por un afio 2. Copia de carne de salud GSP (PUAU) (quince) deAtencidnal | Comercialiacion | - Feteios
241 |Base Leaal: 3. Dos (02) fotoarafia tamafio camet. ‘(J:L‘j:’l'j’) Gestion
- Lev N 27972 - Lev Oraanica de Municioalidades 4. Paao por derecho de tramitacion 1775 Ambiental
- ORD. MUN. N° 014-2008-MPCP. Art. 31° v 33°
para Tr X de Calzado 1. Formulario de Solicitud con caracter de Declaracion Jurada 15 Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de. Alcalde
Base Leaqal: 2. Plano de ubicacion (auince) deAtencidnal | Comercialiacion | - Feteios
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 3. Pago por derecho de tramitacién 6023 ‘(J:L‘j:’l'j’) Gestion
- Lev N° 28976. Publicado 05-02-07 Ambiental
- Lev N 27972. Lev Oraanica de Municioalidades. Publicado el 27/05/03 () Menores de edad. personas con discanacidad v personas de tercera edad se encuentran exonerado de paao
242 | - LevN° 27475. Lev aue Reaula la Actividad del Lustra Botas. debiendo solicitar con los reauisitos 1v 2 Plazo para Plazo para
presentarel | presentarel
- Lev N° 27597. Lev aue Modifica la Actividad del Lustra Bota. Rooursor 16 P
- Decreto Supremo N° 006-2002-TR (Quince) Dias | (quince) Dias
-D. L. N° 776. Publicado el 31/12/93
- ORD. MUN. N° 014-2008-MPCP. Plazopara Plazo para
- ORD. MUN. N° 016-2009-MPCP. Art. 11° v 12° Recurse: 30 |  Recurso: 30
(ireinia) Dias | _(ueinta) Dias
on de 6n para L de Calzado 1. Solicitud con caracter de Declaracién Jurada de Autorizacion para uso de la via piblica e Instalacion de Toldo. FUT-001-MPCP- 15 Plataforma Urica | Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
Base Leaal: 2. Pado nor derecho de tramitacion GSP (PUAU) (auince dias) | deAtencional | Comercialiacion ;‘1’;‘”;‘:5
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. (*) Menores de edad, personas con discapacidad y personas de tercera edad se encuentran exonerado de pago Usuario v
(PUAU) Gestion
- Lev N° 28976. Publicado 05-02-07 Ambiental
- Lev N 27972. Lev Oraanica de Municioalidades. Publicado el 27/05/03 debiendo solicitar con el reauisito 1
243 | -LevN°27475. Lev aue Reaula la Actividad del Lustra Botas. Plazo para Plazo para
o presentarel | presentar el
- Lev N° 27597. Lev aue Modifuca la Actividad del Lustra Bota. Recursor 15 |  Recurso: 15
- Decreto Supremo N° 006-2002-TR (Qyince)Dias | - (quince) Dias
-D. L. N° 776. Publicado el 31/12/93 Plazo para Plazo para
! resolver el resolver el
- ORD. MUN. N° 014-2008-MPCP. Recurso: 30 Recurso: 30
- ORD. MUN. N° 016-2009-MPCP. Art. 14° 69.23 (quince dias) (treinta) Dias | (reinta) Dias
Autorizacién para Espectaculos no Deportivo en Espacios Publicos 1. Solicitud simple diriaida al Alcalde. debidamente llenada FUT-001-MPCP- 7 Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Base Leaal: 2. Declaracion Jurada de comoromiso de arrealo de dafios ocasionados v limpieza posterior GSP (PUAU) Comercialiacién




usuaro

- Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General. 3. Opinion favorable de la Sub Gerencia de comercializacion Gesion
244 | - Lev N 27972. Lev Oraanica de Municioalidades. Publicado el 27/05/03 4. Paao por derecho de tramitacion: 298.08 FUAY Ambiental
- Ordenanza Municioal N° 015-2011-MPCP. Art. 11°. numeral 2 del Capitulo Il - Actividad de Pasacalles. (Previa informe favorable de la Gerencia de Transito v Transpote Urbano)
Nota: L este, Polladas u otras consumo y ventas de bebidas alcoholicas - Jueaos Mecanicos v Circos
NOTA._TODO PAGO EN EFECTIVO POR DERECHO DE TRAMITACION SE EFECTUARA EN CAJA DE LA ENTIDAD /0 EN LOS MODULOS DE ATENCION AL USUARIO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE CORONEL PORTILLO!
Autorizacion de Instalacién de Toldos 1. Formulario de Solicitud con caracter de Declaracién Jurada FUT-001-MPCP- 15 Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Base Ledal: 2. Plano de Ubicacion v rea total de la vereda. GSP (PUAU) (quince dias) | deAtenciénal | Comercialiacién | Senicios
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 3. Pago por derecho de tramitacion Usuario P;Z‘;ﬁziy
245 |- Lev N° 28976. Publicado 05-02-07 6923 ®uAY) Ambiental
- Lev N° 27972. Lev Oraanica de Municinalidades. Publicado el 27/05/03 nacopara | mexopara
-D. L. N° 776. Publicado el 31/12/93 P | e
- ORD. MUN. N° 014-2008-MPCP. Art. 38° (Quince) Dias | _(quince) Dias
FUT-001-MPCP- Gerente de
Autorzacion para instalacién de Anuncios y Avisos ala 1. Solicitud con caracter de Declaracion Jurada de Autorizacion T (q;:ce) Paioma Uniea [~ SIb Gerente de | Goree & ‘Alcalde
Establecimiento. Sin Instalaciones Eléctricas. v Usuario Publicos y
iaencia de poder de representante leaal. en caso de persona iuridica. u otros entes colectivos. Tratandose de persona natural Costion
Base Leqal: se reauerira carta poder con firma leaalizada ®uAY) Ambiental
- Ley N 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
- Lev N° 28976. Publicado 05-02-07 3. Arte o Disefio del anuncio. indicando: Levenda. medidas v colores. Plazopara | Plazo para
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. Publicado el 27/05/03 4. fotografia panoramica del lugar donde se pueda apreciar el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicaré el anuncio o aviso. presenarel | peesenarel
5. Fotomontaje o posecionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario, en la cual se pueda apreciar el entorno y el bien o edificacion. (Quince) Dias | - (quince) Dias
246 | -Lev N° 28976 - Lev Marco de Licencia de Funcionamiento
-D. L. N° 776. Publicado el 31/12/93 6. Declaracion Jurada de los elementos solicitado aue reunen las condiciones técnicas de seauridad v aspecatos técnicos. Plazopera Plazo para
- Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI 7. Paao por derecho de tramitacion 76.95 Pbogiebe oo 3
- Ordenanza Municioal N° 013-2013-MPCP (reinta) Dias |  (reinta) Dias
Vigencia Hasta Cese de Actividades
Nota:
comprenderan los letreros y/o anuncios simples de madera, acriico y/o vinilico que se adosan alas fachadas
de los locales sobre los vanos de puertas y ventanas, con un érea maxima de 8.00 m2 y una altura de
hasta 1.20 Mts. Los mismo que solo contendran informacion respecto al nombre, actividad economica u
objeto y ubicacion.
Otras Autorizaciones para Anuncios 1. Formulario de Solicitud con caracter de Declaracion Jurada 5 Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
Base Leaal: 2. Disefio de Croauis de ubicacion (cinco) de Atencion al Catastro
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. Usuario o Teritorial
- Lev N° 28976. Publicado 05-02-07 3. Pado bor derecho de tramitacién corresoondiente: (FuAY)
- Lev N° 27972. Lev Oraanica de Municinalidades. Publicado el 27/05/03 * Banderola por Cada uno 57.51 Plazo para Plazo para
247 | _p, L. N° 776. Publicado el 31/12/93 * Afiches nor cada 100 Unidades 23.07 presentarel | pesenarel
- Ordenanza Municioal N° 014-2008-MPCP. * Perifoneo / Volanteo 5857 (Quince) Dias | (auince) Dias
- Ordenanza Municioal N° 013-21013 * Banderola de Instituciones Promoviendo la capacitacion en bien Social o similares paneles de Obras Pablicas Plazo para
resolver el resolver el
Recurso Recurso: 30
(treinta) Dias (treinta) Dias
para Anuncio de Politica 1. Solicitud simple diriaida al Alcalde. debidamente llenada FUT-001-MPCP- 5 Gerente de Alcalde
Base Leaal: 2. Conia de reaistro de inscrincion del partido politico. lista indenendiente o alianza GSP (PUAU) (cincoy
- Resolucion N° 387-2005-JNE 3. Copia de documentos de presentacion del personero leaal del partido politico, Plazo para
6 Plataforma Unica presentar el presentar el
- Resolucion N° 04-2006-JNE 4. Fotomontaie del Anuncio o ntoncon 8l | Sub Gerentede | Recurso: 15 | Recursor 15
248 | - Ordenanza Municipal N° 022-2006-MPCP 5. Plano de Estructura. Usuario Comercialiacion | (Quince) Dias |  (quince) Dias
e : Plazo para~ | Blazo para
- Decreto de Alcaldia N° 033-2010-MPCP. 6. croauis de ubicacion (PUAU) 'm‘vsv o msmvgre‘
Recurso: 30 | Recurso: 30
(reinta) Dias |  (reinta) Dias
MERCADOS
‘Autorizacion de Conduccion por Concesion de los Puestos de Venta 1. Solicitud simple diriaida al Alcalde. debidamente llenada FUT-001-MPCP- 15 Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
en los Mercados Publicos. 2. Documento que Acredite la Concesion. GSP (PUAU) (quince) de Atenciénal | Comercialiacién PS?N"WDS
Base Leqal: 3. Paao de Tasa oor derecho de Tramite. 72.78 s Goion”
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. (PUAY) Plazopara | Plazo para
- Lev N° 28976. Publicado 05-02-07 presentarel | presentar el
- Lev N° 27972. Lev Oraanica de Municinalidades. Publicado el 27/05/03 Recurst Recurso: 15
-D. L. N° 776. Publicado el 31/12/93 (Quince) Dias | - (quince) Dias
- Ordenanza Municioal N° 007-2008-MPCP. Art. 27° Publicado el 02/04/08 Plazo para Plazo para
resolver el resolver e
Recurso: 30 | Recurso: 3
(reinta) Dias |  (einta) Dias
TODO PAGO EN EFECTIVO POR DERECHO DE TRAMITACION SE EFECTUARA EN CAJA DE_LA ENTIDAD /0 EN LOS MODULOS DE ATENCION AL USUARIO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE CORONEL PORTILLO.
on de 6n de Conduccion por Concesion de los 1. Solicitud simple diriaida al Alcalde. debidamente llenada FUT-001-MPCP- 15 Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
Puestos de Venta en los Mercados Publicos 2. Documento que Acredite la Concesion. GSP (PUAU) (quince) de Atenciénal | Comercialiacién PSED';M"S
Base Leaal: 3. Paao por derecho de tramitacion 72.78 s oion”
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. (PUAY)
- Lev N° 28976. Publicado 05-02-07
- Lev N° 27972. Lev Oraanica de Municinalidades. Publicado el 27/05/03 Plazo el Plazo el
-D. L. N° 776. Publicado el 31/12/93 prosenarel | pesemarel
- Ordenanza Municioal N° 007-2008-MPCP. Art. 27° Publicado el 02/04/08 (Quncerias | (qince) Dias
resoverel | resoverel
(ireinia) Dias_| _(reinta) Dias
‘Autorizacion de Cambio de Giro en Mercados Pablicos. 1. Solicitud simple diriaida al Alcalde. debidamente llenada. FUT-001-MPCP- Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
Base Leaal: 2. Documento aue Acredite la Concesion. GSP (PUAU) (auince) deAtenciénal [ Comercialiacién | Serdcios
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 3. Pago por derecho de tramitacion 72.78 Usuario Plbicosy
- Lev N° 28976. Publicado 05-02-07 (PUAY) Ambiental
251 | - Lev N°27972. Lev Oraanica de Municialidades. Publicado el 27/05/03 ;fs’:ng':‘ ;;:“NP;';
-D. L. N° 776. Publicado el 31/12/93 Rooursor 15 | Recurso: 15
- Ordenanza Municioal N° 007-2008-MPCP. Art. 27°. Publicado el 02/04/08 (Qince) Dias | (quince) Dias
Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
(ieinia) Dias | _(ueinta) Dias
‘Autorizacion para Instalacion de Fluido Eléctrico en Mercados Pblicos 1. Solicitud simple diriaida al Alcalde. debidamente llenada FUT-001-MPCP- Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de Acalde
Base Ledal: 2. Pado por derecho de tramitacion GSP (PUAU) 4437 (quince) de Atencional | - Comercialiacion Senvcios
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. Usuario Rubieoy
- Lev N° 28976. Publicado 05-02-07 (PUAY) Ambiental
- Lev N 27972. Lev Oraanica de Municioalidades. Publicado el 27/05/03 Plazo para Plazo para
252 | D, L. N° 776. Publicado el 31/12/93 presenare | pesenare!
- ORD. MUN. N° 007-2008-MPCP. Art. 49°. Publicado el 02/04/08 (Qince) Dias | (quince) Dias
Plao pa Plazo para
resolver el resolver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
(reinta) Dias |  (einta) Dias
Constancia de Desarrollar vio no Desarrollar Actvidades, Comerciales. Industriales v/o de 1. Solicitud simple diriaida al Alcalde. debidamente llenada FUT-001-MPCP- 0 Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de Alcaide
Servicios. 2. Pago por derecho de tramitacion GSP (PUAU) 63.55 (cuatro) detenciénal | Comercialiacion | Senicios
Base Leaal: e psindd




- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. | Plazo para Plazo para
253 |- Lev N° 28976. Publicado 05-02-07 presentarel | preseniar el
- Lev N° 27972. Lev Oraanica de Municinalidades. Publicado el 27/05/03 e | eeurso e
-D. L. N° 776. Publicado el 31/12/93 (Qunce) o | (aunce) s
azo para jazo para
resolver el resolver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
(treinta) Dias (treinta) Dias
de Multas por 1. Una (01) Solicitud Diriaida al Alcalde, con firma del Letrado FUT X 30 Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
Base Ledal: 2. Paneleta de Sancién oriainal. 001-2010-MPCP- (treinta) de Atencional | Comercialiacion 'fj;“ms
254 | Lev Ne 27444, Publicado 11/04/01 3. Viaencia de poder de representante leaal. en el caso de personas iuridicas u otros entes colectivos. Traténdose $G Mesa de Partes ‘(":L‘_"'“‘A"'J") Cosion”
Lev N° 27972, Publicado 27/05/03 de representacion de bersonas naturales. se reauerira carta poder con firma leaalizada. Ambiental
ORD. MUN. N° 008-2008-MPCP. Art, 35°. Publicado el 05/05/08
NOTA._TODO PAGO EN EFECTIVO POR DERECHO DE TRAMITACION SE EFECTUARA EN CAJA DE LA ENTIDAD Y/0 EN LOS MODULOS DE ATENCION AL USUARIO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE CORONEL PORTILLO.
SUB GERENCIA DE AREAS VERDES Y GESTION AMBIENTAL
Revision v Evaluacion para la Certificacion Ambiental para Provectos de Inversion Publica 1. Solicitud_diriaida al Alcalde debidamente llenada X 5 Unidad de Tramite] Sub Gerente de | _Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Descripcion del Proyecto a nivel del Expediente Técnico indicando indicando Planos de ubicacion de influencia directa o indirecta en escala de (quince) Documentario Areas Verdes y Sendcios
1:5000. Gestion Ambiental PGuhhco y
i
- Lev N° 27446. SEIA 3. Conia del Estudio del Impacto Ambiental Er“e:.‘g:'.\
- D.S.N° 008-2005-PCM 4. Copia de Contrato de Consultoria de la obra aue acredite el servicio. presemarel ::;"nﬁ':‘
255 | - Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General 5. Panel fotoarafico del area a intervenir. Recursor 15 |  Reeurso: 15
6. Copia de Resolucion Directoral del sector competente aue autoriza el elaborar el estudio ambiental. (qince)Dias | (quince) Dias
7. Paao por derecho de Tramitacion. 166.54 2o para: 20 para.
resolver el resolver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
(treinta) Dias (treinta) Dias
Renovacion de la Certificacion Ambiental para Provectos de Inversion Pablica 1. Solicitud_diriaida al Alcalde debidamente llenada X 30 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Cerere 0 ‘Alcalde
Base Legal: 2. Descripcion del Proyecto a nivel del Expediente Técnico indicando indicando Planos de ubicacion de influencia directa o indirecta en Documentario | Areas Verdesy | EUE0Y
escala de 1:5000, (treinta) Gestion Ambiental | e gion
- Lev N° 26768. Lev N° 27446 SEIA 3. Copia del Estudio del Impacto Ambiental
- Decreto Supremo N° 008-2005-PCM. 4. Copia de Contrato de Consultoria de la obra aue acredite el servicio. vt I
256 5. Panel fotoarafico del area a intervenir. Recurso: 15 Recurso: 15
6. Copia de Resolucion Directoral del sector competente aue autoriza el elaborar el estudio ambiental (qyince)Dias | (quince) Dias
7. Pado por derecho de Tramitacion. 166.54 azo para az0 para
resolver el resolver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
(treinta) Dias (treinta) Dias
oras () = o
Constancia e Inscripcion como Empresa prestadora de Servicios de Residuos 1. Una (01) Solicitud de Inscripcion diricida al Alcalde como Empresa de Servicios de Residuos solidos (EPS-RS) 117.48 X 15 Unidad de Tramite] Sub Gerente de | Cererte 0o ‘Alcalde
Slidos (EPS-RS) indicando nimero de recibo y fecha de emitido. (quince) Documentario | Areas Verdesy | JEi
Base Leaal: 2. Covia simle de Constitucion de la Empresa Gestion Ambiental | e gion
- Lev N0 27314 3. Copia Simole del Reaistro como EPS-RS ante DIGESA
Nota: Para operadores de inspeccion final copia simple del estudio ambiental aprobado por Plazo para Plazo para
257 | DISESA o 190 14.000 presentarel | presentar el
vio ! Recurso: 18 Recurso: 15
(ﬂpmm:e) Dias lnpulmce] Dias
az0 para
resolver el resolver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
(treinta) Dias (treinta) Dias
‘Autorizacion para transportar Residuos Peliarosos 1. Una (01) Solicitud diriaida al Alcalde indicando nimero de recibo v fecha de Emision 709.92 X 30 Gerente de
: 2. Copia simole de Constitucion de la Emoresa brestadora del Servicio (RPS-RS) (reinta) . Sub Gerentede | Sencios
Unidad de Tramite
258 |- LevN°27314 3. Redistro ante DIGESA como (EPS-R.S) Documentario | _Aeas Verdesy Publicoy Alcalde
4. Declaracion Jurada de aGuia de T deR.S. Peliarosos. Geston Ambiental | Geston
5. Manifiesto de los Residuos sdlidos
‘Autorizacion para utilizacion del relleno Sanitario o Botadero para dispo- 1. Una (01) Solicitud diriaida al Alcalde debidamente llenada 2 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
sicion final de desechos no peliarosos de compafiias, Empresas o Industrias 2. Recibo de Pago previa verificacion del manifiesto de los R.S, 117.48 (dos) Documentario | Areas Verdes :i;‘ﬂz‘:;
Base Leaal: 3. Covia simle de la Emoresa brestadora del servicio (E.PS-R S.) Gestion Amblental | - T o
- Lev N° 27314, publicado el 27-10-00. 4. Redistro ante DIGESA como (EPS-RS) ;:s‘:m‘:':‘ ;Z:"":;
- Lev N° 26768. EIA para obras v actividades Art. 51.52 5. Direccion domiciliaria de a emoresa. Rocursor 16
- Ordenanza Municioal N° 017-2016-MPCP 6. Paao por derecho de tramitacion de exhorto. 354.96 (auince) Dias | (auince) Dias
NOTA: En caso de renovacion de la autorizacion, se recomienda presentar los siquientes requisitos:
- Presentacion del informe mensual documentado del Gitimo afio de vigencia de la autorizacién, indicando la cantidad de residuos slidos
disouestos en el botadero municioal
- Documento aue acredite el inareso de los residuos s6lidos al botadero municioal del km. 22.00 de la C.F.B. Plaa para Plaae para
- Presentacion del informe mensual documentado del monitoreo ambiental Recurs: 30 |  Recurso: 30
- No bresentar antecedentes ante la Municinalidad Provincial de Coronel Portillo bor acciones administrativas. (reinta) Dias | (reinta) Dias
6 . N Unidad de Tramite| Sub Gerente de Gerente de
Autorizacion para Extraccion de Materiales de Acarreo de los Alveos o Cauces de Rios del Distrito de Calleria 1. Solicitud dirigida al Alcalde 30 Documentario | Areas Verdesy | Senicios Alcalde
Gestion Ambiental Publico y
2. Informe técnico de viavilidad del la Autoridad Local del Agua (ALA) que acredite la extraccion del material de acarreo e,
3. Presentacion del Provecto adiuntando la siauiente documentacion:
Base Leaal - Memoria Descrintiva aue contenaa la descrincion del tioo de material a extraerse. volumen del mismo. expresando
- Costitucion Politica del Perd. Art. 104° v 195° en metros cubicos (m3). asi como punto de acceso v salida del cauce. todo ello exoresado en base a coordenada
- Lev N° 27972. Lev Oraanica de Municioalidades. Art. 69. inc. 9 U.T.M. en Datum 84. firmado oor orofesional habilitado.
- Lev N° 28221. Lev aue reaula el derecho por extraccion de materiales - Plano de Ubicacion a escala de 1/5000 considerando los puntos de acceso v salida del cauce. ;;:‘:m‘j:‘ :;3“”:,’;
de los cauces de los rios nor la Municibalidad. - Plano perimetico a escala 111000 0 adecuada en coordenada UTM de la nolicona v area materia e solcud Rocursor 1
- Lev N° 29338 Lev de Recursos Hidricos. los aspectos en la memoria descrintiva. la ubicacion del BM v del curso del rio (auince) Dias | (auince) Dias
- Lev N° 27446. Lev del Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental. - Plano de Ubvcaclon de las instalaciones de clasificacion v acoio si las hubiere.
o | - Decreto Leaislativo N° 776. Lev de Tributacién Municival - Descriocion del Sistema de Extraccion v caracterisicas de la maauinaria a ser utiizadas.
- Decreto Supremo N° 135-99-EF. aprueba el TUO del Codiao Tributario. - Plazos de extraccion solicitada. o o
- Decreto Ledislativo N° 1246-PCM 4. Declaracion Jurada de comoromiso para la preservacion del lveo. cause del rio vio zonas de extraccion s i
- Ordenanza Municioal N° 012-2014-MPCP 5. Presentacion de auia de transporte actualizada v Guia de Transporte usadas (solo en caso de renovacion) Recursa: 30 | Recurso: 30
6. Presentacion de auias de transportes usadas (Solo en caso de renovacion)
7. Copia del Estudio de Impacto Ambiental aprobado por el sector de energia y minas, mediante certificacion ambiental,
(Previa Resolucion Arobatoria)
8. Paao bor derecho de tramitacin 133.00
Adicionalmente se realizara derecho de paao para los casos siquientes
- Paco por extraccion mecanizada de material de acarreo bor m3 385
- Pado por extraccion no mecanizado de material de acarreo bor m3 1.66
- Paco por m2 de drea concedido para extraccion de material de acarreo 057
*Nota: El paao por derecho de tramitacion incluve la verificacion Técnica de inspeccion ocular v quia de transporte

SUB GERENCIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE URBANO




Licencia de conducir Vehiculos Motorizados de dos y tres ruedas (Clase B Categoria Il-ay I-b ll-c) [~ ]1. (01) Formulario de Solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada y suscrito. X 30 (einta) | Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente de Alcalde

Base Legal: 2. Edad minima 18 afios. Documentario Transito y oot
Ley N° 27181, Ley General de Transporte y Transito Terrestre 3. 03 Fotografias tamafio carnet a color fondo blanco, Transporte Urbano Tansporte
Ley N° 27189, Ley de Transporte Publico Especial de pasajeros en vehiculos menores y demas disposiciones 4. Pago por derecho de tramitacion Formulario de Urbano
Decreto Supremo N° 007-2016-MTC. Decreto 5. Declaracion Jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa jusgada del derecho a conducir vehiculo de solicitud con
261 |Supremo N° 026-2017-MTC. transporte terrestre. Caracter de 46.44
6. Certificado de salud para licencia de conducir, expedido y registrado en el Sistema Nacional de Conductores. Deciaracion
urada

7. Aprobacion del Examen de conocimiento, previamente registrado en el Sistema Nacional de Conductores.
8. Aprobacion del examen de habilidades en la conduccion para la categoria, previamente registrada en el Sistema Nacional de

Conductores.
Licencia de conducir Clase B Categoria | (triciclos y similares) 1. (01) Formulario de Solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada y suscrito. X 15 (quince) | Unidad de Tramite| Sub Gerente de | _Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Edad minima 18 afios los mayores de 16 afios de conformidad a los Articulos 42° y 46° del Cédigo Civil. Formulario de Documentario Transitoy Csm”"-‘“
Ley N° 27181, Ley General de Transporte y Trénsito Terrestre 3. (02) Fotografias tamaito camet a color fondo blanco. solicitud con Transporte Urbano | S one.

262 |Ley N° 27189, Ley de Transporte Publico Especial de pasajeros en vehiculos menores y demas disposiciones. Decreto 4. Certificado de salud para licencia de conducir, expedido y registrado en el Sistema Nacional de Conductores. Caracter de Urbano
Supremo N° 007-2016-MTC. 5. Aprobar examen de conocimiento en reglas de transito. Declaracion
Decreto Supremo N° 026-2017-MTC. 6. Pago por derecho de tramitacion Jurada
28.44
NOTA: Los delos e emision de las Licencias de Conducir, deberan verificar en el Registro de Nacional de Sanciones, que el postulante no se encuentre inhabilitado o antes del de las licencias de cond

Revalidacion de Licencia de Conducir
263.1 Revalidacién de Licencia de Conducir para Motocicleta, Motokar y vehiculos no motorizados de 3 1.(01) Formulario de Solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada y suscrito. X 8 (ocho)  |Unidad de Tramite [ Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
ruedas 2. No contar con multas pendientes de pagos por infraccion ni sanciones pendientes impuesta mediante actos administravos firmes, previa Documentario Transitoy cszg‘;"“s"
Base Legal: verificacion en el Registro Nacional de Sanciones. Transporte Urbano | S e
Ley N° 27181, Ley General de Transporte y Transito Terrestre 3. Declaracion Jurada de no estar privado por resolucién judicial firme con calidad de cosa jusgada del derecho a conducir vehiculo de Formulario de
Ley N 27189, Ley de Transporte Publico Especial de pasajeros en vehiculos menores y demas disposiciones. transporte terrestre. solicitud con
Decreto Supremo N° 007-2016-MTC. 4. Certificado de Salud paralicencia de conducir, expedido y registrado en el Sistema Nacional de Conductores. Carécter de
Decreto Supremo N° 026-2017-MTC. 5. Aprobacion del Examen de conocimiento, realizado en un Centro de Evaluacion, previamente registrada en el Sistema de Nacional de Declaracion

Conductores. Este requisito no sera exigible para revalidacion de licencias de conducir de Clase B - Categoria II-B. Jurada

6. Pago por derecho de tramitacion

2484
Nota: En 10d0 1os casos Ia autonidad acarg Gel procedmiento debera verlicar en el Regisiro Nacional de el postulante o se y suspendido.
264 [Duplicado de Licencia de Conducir Clase B, Categoria: I, lla, llby llc

264.1 Duplicado de Licencia de Conducir para Motocicleta o Motokar y Vehiculo de tres Ruedas no 1. Presentacion de una Declaracion Jurada de perdida o robo de la Licencia de Conducir o devolucién de la Licencia de Conducir X 3(res)  [Unidad de Tramite] Sub Gerente de | Gerente de Acalde
Motorizado. Base Legal: deteriorada. Formulario de Documentario Transioy | Sequnidad
Ley N° 27181, Ley General de Transporte y Transito Terrestre 2. Pago por derecho de tramitacién. solicitud con Transports Uroaro Tvansponey
Ley N° 27189, Ley de Transporte Piblico Especial de pasajeros en vehiculos menores y demas disposiciones. Caracter de 15.00 Urbano
Decreto Supremo N° 007-2016-MTC. Declaracion
Decreto Supremo N° 026-2017-MTC. Jurada

Nota: No se otorgara duplicados de licencias a los solcitantes alos que se les haya impuesto la medida preventiva de retencion o suspension de la Licencia de Conducir 0 a aquellos que cuenten con multas pendientes de pago o sanciones pendientes de cumplimiento por infracciones tipificadas en el Anexo | del Texto Unico Ordenado del Reglamento Nacional de Transito, impuestas mediante actos administrativos fimes o que hayan agotado la via administrativa, segun la informacion del Registro Nacional
e Sanciones. En caso el Ia vi se dara por levantada la restriccién con la presentacion de |a copia ertificada de la sentencia judicial o de la resolucion judicial que dicta medida cautelar favorables a los intereses del solicitante.

265 |Examen de Realas de Transito o Maneio

265.1 Nuevo Examen de Reglas de Transito o Manejo de Motocicleta, Motokar o vehiculo de tres ruedas | 1. Pago por derecho de tramitacion X Sub Gerente de
ansito y
g‘;s'g i‘ogadD Transporte Urbano
Ley 27181 - Ley General de Transporte y Trénsito Terrestre
10.65
Canje de Licencia de Conducir por Modificacién de la Informacion. 1. Una (01) Solicitud simple dirigida al Alcalde, con atencion a la Sub Gerencia de Transito y Transporte Urbano, debidamente sustentada. | Solicitud Simple X 8(ocho) | Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Documento que acredite la modificacion Documentario Transito y Sequridad
Ley N° 27181, Ley General de Transporte y Transito Terrestre 3. Pago por derecho de tramitacién y emision (Motocicleta o Motokar) Transports Uroaro Tvansponey
Ley N° 27189, Ley de Transporte Publico Especial de pasajeros en vehiculos menores y demas disposiciones. Nota: Urbano
Decreto Supremo N° 007-2016-MTC. () Sila modifi cacion implica la variacion de las restricciones sefaladas enla licencia de conducir, debera adjuntar el cerif cado de salud expedido por una
266 | Decreto Supremo N° 026-2017-MTC. ECSAL, a fi n de proceder con la modificacion de fa restriccion consignada enla licencia de conducir. 21.60
() El titular de la licencia de conducir comunicaré a a autoridad competente, en un plazo no mayor de treinta (30) dias calendario, cualquier mofi cacion de las
condiciones fisicas que determinaron la licencia de conduci, adjuntando el certificado de por una ECSAL.
Record de Conductor 1. Pago por derecho de tramitacion Gratiuto x Sub Gerente de [~ Gerente de Alcalde
Base Legal Transito y Seguridad
Ciudad
Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre. DS, 016- Transporte Urbano | SRR
2009-MTC Urbano
Record de Infracciones 1. Pago por derecho de tramitacion 5.40 x Sub Gerente de | Gerente de Acalde
4 Seguridad
Base Legal e ohano | Clodadana
Ley 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre Transporte Urbano | € e
D.S N° 016-2009-MTC Urbano
Expedicién de Constancias en Materia de Trasito y Transporte (Licencia, Recategorizacion, 1. Pago por derecho de tramitacion 5.40 X Sub (;erenle de. (;evenlz a: Alcalde
Revalidacion, Canje, Dupli tre Transito y equrida
o |FSidcion, Cane. Duplicado 01109 Tanspons Upano | csems
: ransporte
Ley 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre Urbano
Inspeccion de Rutay Paradero 1. Solicitud dirigida al alcalde con atencion a la Sub Gerencia de Transito y Transporte Urbano. solicitud 23.76 X 8(ocho) | Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde
Base Legal: 2. Pago por derecho de tramitacion. simple Documentario Trénsito y Sequrdad
270 [Ley 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre 3. Croquis de ruta; y para el caso de paradero solo se presentara croquis de ubicacion. Transporte Urbano Tmspm,ey
Ordenanza Municipal N° 005-2011-MPCP Ley N° 27181, Utbano
Lev General de Transnorte v Trénsito Terrestre
Permiso de Operacién para Vehiculos de Transportes de Servicio Pablico de Pasajeros y/o Carga. 1. Una solicitud simple dirigidoa al Alcalde firmado por el representante legal de la Empresa y/o Asociacion. solicitud X 30 (veinta) | Unidad de Tramite[  Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal Ley 2. Ficha Registral Actualizada de la empresa simple Documentario Seguridad Ci:i:;“::
N° 27181 - Ley Genral de Transporte y Trénsito Terrestre, D.S. 017-2009-MTC D.S. 058-2003-MTC, 3.Vigencia de Poder actualizada el representante legal, con una antiguedad no mayor de 30 dias calendario eudadana ¥ | “ansore”
Ordenanza Municipal N° 005-2011-MPCP. 4. Copia de la Tarjeta de Propiedad de los vehiculos que se presentan para ser habilitados. ransporte Urbano | 10 o
5. Copia del SOAT o copia del AFOCAT debidamente autorizado por la SBS y MTC (solo para Autos y Mototaxis).
6. Copia del certificado de Inspeccin Técnica Vehicular vigente, emitido por un Centro de Inspeccion Tecnica Vehicular - CITV, autorizada
por el MTC.
oA, 7. Padron Vehicular indicando el ntimero de placa, marca, modelo, afio de fabricacion, peso, tipo de combustible y propietario con su 2,000.00

respectivo certificado de inspeccion vehicular vigente.
8. Logotipo, niimero de socio y placas adicionales. (en fotografia a color)

9. Croquis y descripcion de Ruta.

10. Contrato de sesion de uso de las unidades vehiculares que no pertenascan a la empresa.
11. Pago por derecho de tramitacion.

Nota: La antigiiedad de los vehiculos no debera exceder de los 5 afios contando a partir del 01 de enero del afio siguiente de su
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5. Pago por derecho de tramitacién

Renovacion de Permiso de Operacion para vehiculos del servicio publico de pasajeros y/o carga 1. Una solicitud dirigida al Alcalde, firmado por el representante legal de la Persona Juridica. solicitud 0 (Treinta) | Unidad de Tramite|  Gerente de Gerente de. Alcalde
Base Legal: 2. Vigencia de Poder actualizada del representante legal de la Persona Juridica, certificada por la SUNARP, no mayor a 30 dias simple Documentario Seguridad Szg:"“ﬂd
- Ordenanza Municipal N° 005-2011-MPCP. - Decreto calenbdario. Cudadana y | € one
Supremo N° 007-2016-MTC. 3. Ficha Registral actualizada. Transporte Urbano | U
272 | pecreto Supremo N° 026-2017-MTC. 4. Padron vehicular actualizado, con su respectivo Certificado de Revision Tecnica, emitido por un Centro Autorizado por el MTC. 1,000.00
5. Recibo de pago por derecho de tramitacion
6. Copia de Trajeta de Propiedad del Vehiculo, SOAT o CAT vigente de los vechiculos habilitados.
NOTAS : (1) _TODO PAGO EN EFECTIVO POR DERECHO DE TRAMITE SE EFECTUARA EN CAJA DE LA ENTIDAD.
Permiso de Operacion para el Servicio de Transporte Publico Especial en Vehiculos Motorizados o no 1. Una solicitud dirigida al Alcalde de la MPCP, firmada por el representante legal de la Empresa y/o Asociacion solicitud 30 (treinta) | Unidad de Tramite|  Gerente de Gerente de Alcalde
Motorizados y de Carga. 2. Copia simple de la escritura publica de constitucién de la persona juridica inscrita en los Registros publicos. simple Documentario Seguridad Seguridad
3. Copia literal vigente de la partida registral expedida por la Oficina Registral correspondiente, con una antigiiedad no mayor de treinta (30) Ciudadana y C}‘:::g’”‘::ey
Base Legal: dias calendarios Transporte Urbano | - T(anspor
~Ley N° 27189  Ley de Transporte Pblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores. 4. Certificado de la vigencia de poder de la persona natural que representa a la persona juridica solicitante, expedida por la Oficina
* D.S. N° 055-2010-MTC - Que aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Registral correspondiente con una antigiiedad no mayor de quince (15) dias a la fecha de la presentacion de la solicitud.
Motorizados o no Motorizados 5. Copia simple del certificado del SOAT o CAT vigente por cada vehiculo.
273 |. Ordenanza Municipal N° 004-2011-MPCP. 6. Padron de propietarios y/o poseedores 300.00
7. Padrén de Conductores
8. Padron de vehiculos sefialando nimero de placas de rodaje
9. Copia de la Tarjeta Identificacion vehicular de los vehiculos que se presentan para ser habilitados.
10. Copia del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular vigente emitido por un Centro autorizado por el MTC.
11. Logotipo, niimero de socio y placas auxiliares (en fotografia a color),
12. Pago por derecho de tramitacion.
Renovacion de Permiso de Operacion para el Servicio de Transporte Pablico Especial en Vehiculos 1. Solicitud dirigida al Alcalde de la MPCP firmada por el representante legal de la persona Juridica autorizada. solicitud 30 Unidad de Tramite|  Gerente de Gerente de ‘Alcalde
Motorizados o no Motorizados y de Carga. 2. Copia de la vigencia de poder actualizada del representante legal de la Persona Juridica, Certificado por SUNARP con una antiguedad simple Documentario Seguridad Sequidad
Base Legal: no menor de 15 dias. Ciudadana y ;“m'n‘sgg;}ey
« Ley N° 27189 — Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores. 3. Padr6n Actualizado de Vehiculos, acompafiada del Certificado de Inspeccion Tenica Vehicular - CITV vigente sefialando numero de Transporte Urbano
274 |+ D.S. N° 055-2010-MTC - Que aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos placa de rodajes, adjuntado copia de SOAT o CAT vigente. 100.00
Maotorizados o no Motorizados 4. Pago por derecho de tramitacion.
* Ordenanza Municipal N° 004-2011-MPCP.
274 | Tarjeta Unica Circulacién
274.1 Tarjeta Unica Circulacion para Vehiculos del Servicio de Transporte Publico de Pasajeros y/o 1. Una solicitud dirigida al Alcalde, firmado por el representante legal de la Empresa. solicitud B (ocho) | Unidad de Tramite| Sub Gerenciade | Gerente de Alcalde
carga 2. Constancia, del Vehiculo habilitado, debidamente firmada por Representante Legal de la empresa. simple Docuementario ansito y Cszﬂe:”ﬂaﬂ
Base Legal: 3. Copia de Tarjeta de Propiedad y/o tarjeta de identificacion vehicular, con indicacién del numero del DNI del propietario y/o posesionario. Transporte Urbano || CLCRC0R Y
Ley 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre, D.S. N° 016-2009-MTC, DS.N° 4. Declaracion Jurada del posesionario del vehiculo. rba
017-2009-MTC, D.S.058-2003-MTC, Ordenanza Municipal N° 017-2010-MPCP, Ordenanza Municipal N° 005-2011-MPCP. 5. Copia del Seguro Obligatorio de accidentes de transito (SOAT) y Copia del CAT debidamente autorizado por la SBS
6. Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular emitido por un Centro de Inspeccié Técnica autorizado por el MTC a partir del 4to afio de
fabricacion de Vehiculo
7. Recibo de pago por derecho de tramite,
15.00
274.2 Tarjeta Unica de Circulacion para Vehiculos del Servicio de Transporte Piblico Especial de 1. Una solicitud dirigida al Alcalde de la MPCP, firmada por el representante legal de la Empresa y/o Asociacion. solicitud 8 Gerente de ‘Alcalde
aj en Vehiculo ono ylo de Carga 2. Copia simple de la tarjeta de identificacion vehicular y/o tarjeta de propiedad. simple Ci:@;f::
Base Legal 3. Copia simple del SOAT o CAT vigente. mmmy
+ Ley N° 27189 — Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores. 4. Copia del Certifcado de Inspeccion Técnica Vehicular, emitida por un centro autorizado por el MTC a partir del 4to afio de fabricacin del Unidad de Tramite| Sub Gerente de | HEEHC
«D.S. N° 055-2010-MTC - Que aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos vehiculo 15.00 Documentario nsito y
0o Motorizados 5. Pago por derecho de tramitacion. 3 Transporte Urbano
+ Ordenanza Municipal N° 004-2011-MPCP Reconocimiento vehicular.
275 _|Renovacion de Tarjeta Unica de Circulacion
275.1 Renovacion de Tarjeta Unica de Circulacion para Vehiculos del Servicio Publico de Pasajeros y/o 1. Solicitud dirigida al Alcalde de la MPCP. solicitud 8 (ocho) Gerente de Alcalde
cargas. Base 2. Copia Simple de la Trajeta de Identificacién Vehicular. Seguridad
Legg\ 3. Copia del SOAT o CAT vigente. simple Unidad de Tréamite| SUD Gerente de | Cudadana y
+ Ley N° 27189 - Ley de Transporte Piblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores. 4. Copia del Certifcado de Inspeccion Técnica Vehicular, emitida por un centro autorizado por el MTC a partir del 4to afio de fabricacion del 15.00 Documentario | NSOy e
+D.S. N° 055-2010-MTC - Que aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Pblico Especial de Pasajeros en Vehiculos vehiculo P
Motorizados o io Motorizados 5. Recibo de pago por derecho de tramitacion
+ Ordenanza Municipal N° 004-2011-MPCP.
275.2 Renovacion de la Tarjeta Unica de Circulacion para Vehiculos del Servicio de Transporte Piblico 1. Solicitud dirigida al Alcalde de la MPCP firmada por el representante legal de la persona Juridica autorizada. solicitud simple 8 (ocho) Gerente de. Alcalde
Especial de Pasajeros en Vehiculo Motorizado y/o de Carga. 2. Copia de la Tarjeta de Identificacion Vehicular. Sequraas
Base Legal: 3. Copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) o CAT vigente. Unidad de Teamite| Sub G 4 ;‘:E:S:;TEY
+ Ley N° 27189 — Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores. 4. Copia del Certifcado de Inspeccion Técnica Vehicular, emitida por un centro autorizado por el MTC a partir del 4to afio de fabricacin del 15.00 Bacumentaia | = vanatoy ¢ | utbano
+D.S. N° 055-2010-! MTC Ous aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos vehiculo ¥
Motorizados o no Mol 5. Pago por derecho de tramitacién. Transporte Urbano
* Ordenanza Mumcvpa\ N“ 004 2011-MPCP.
Duplicado Tarjeta Unica de Circulacion para vehiculos del Servicio Pablico de Pasajeros y/o carga 1. Solicitud dirigida al Alcalde de la MPCP firmada por el propietario o posesionario el vehiculo. Formato de SCinee) | Unklad de Tarite | Sub Gerenads | Gorerte de Alcalde
(cuatro y tres ruedas) 2. Declaracién Jurada por perdida de la Tarjera Unica de Circulacién - TUC solicitud simple Documentario trénsito y Seguridad
Base Legal: 3. Copia de la Tarjeta de Propiedad o Tarjeta de Identificacién Vehicular. e anspune Urbano C%“'::::;:ey
276 |Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre, D.S. N° 016-2009-MTC, 4. Pago por derecho de tramitacion. 10.00 Urbano
D.S. N° 017-2009-MTC, D.S.058-2003-MTC, Ordenanza Municipal N° 017-2010-MPCP, Ordenanza Municipal N° 005-2011-
MPCP.
Permiso Especial para Cargay Descarga en Vehiculos de la Categoria N3 u O4 en Horario Establecido y 1. Una (01) Solicitud dirigido al Alcalde firmado por el representante legal de la Empresa de Transporte. solicitud simple 8 (ocho) Unidad de Tramite| Sub Gerente de Gerente de Alcalde
en el Ambito en las Di: 2. Copia de Tarjeta de Propiedad del Vehiculo. Documentario Transito Seguridad
Base Legal: 3. Copia de Guia de remision. ‘Transporte Urbano C;‘:::g:ﬂ”ly
277 | oy 7181 - Ley General de Transporte y Trénsito Terrestre. 4. Copia del Seguro de Accidentes de Trénsito - SOAT vigente 0 CAT rbar
- Ordenanza Municipal N° 005-2011-MPCP. 5. Copia del Certficado de Inspeccion Tecnica Vehicular vigente, realizada por un centro autorizado por el MTC
6. Pago por derecho de tramitacion
54.00
Incremento Vehicular, baja Vehicular, 6n o todas sus (trimovil'y 1. Pago por derecho de tramitacion 5.40 Unidad de Tramite] Sub Gerente de | _Gerente de ‘Alcalde
cuatro ruedas) Documentario Trénsitoy Seguridad
278 |Base Legal: Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre Transporte Urbano | Cudaders ¥
Ordenanza Municipal N° 004-2011-MPCP b
Ordenanza Municipal N° 005-2011-MPCP
[ y Bi ion de de ruta. 1. Una (01) Solicitud dirigido al Alcalde firmado por el representante legal de la empresa de transporte autorizada. solicitud 15 (quince) | Unidad de Tramite] _ Gerente de Gerente de. Acalde
Base Legal: 2. Croquis de ruta proyectada. simple Documentario | Servicios Publicos | Sequrdad
279 |LeyN 27181 - Ley Geneva\ de Transporte y Transito Terrestre 3. Descripcion de la ruta proyectada. 206,00 ;‘:E:S;D":EY
D.S. N 017-2009-M 4. Informe de Inspeccion Técnica Vehicular : frines
Ordenénza Mumc\pal N° 005-2011-MPCP 5. Pago por derecho de tramitacion
Autorizacion de Paradero. 1. Una (01) Solicitud dirigido al Alcalde firmado por el representante legal de la empresa de transporte autorizada. solicitud 8 (ocho) | Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Padrén de vehiculos habilitados. simple Documentario Trénsitoy Seguridad
280 |Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre 3. Croquis de ubicacion. 28.80 Transporte Urbano Cx:::;:ey
Ordenanza Municipal N° 005-2011-MPCP y Ordenanza Municipal N° 004-2011-MPCP. 4. Informe de aprobacién previa inspeccién técnica. Urbano




Retiro de Vehiculo del Depdsito Municipal. 1. Copia Tarjeta de Propiedad del Vehiculo y presentacion del DNI X Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legs 2. Declaracién Jurada del posesionario del vehiculo. (firma legalizada) Transitoy Seguridad
Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre 3. Copia Licencia de Conducir del chofer. Transporte Urbano c%::::;;:ey
281 |D.S. N° 016-2009-MTC 4. Copia simple del SOAT, Gratuito Urbano
5. Declaracion Jurada de Posesiosn de Vehiculo en caso que no se encuentre el propietario.
6. Copia simple de papeleta de infracci6n ylo acta de control.
7. Conia de C nano nor auardiania de acuerdo al TUSNE
Prescripcion (de la accion) de Papeleta de Infraccion de Transito y/o Transporte. 1 Una (01) Solicitud dirgido al Alcalde firmado por el infractor del vehiculo, propietario el vehiculo o representante legal de la empresa de | solicitud simple X 30 Unidad de Tramite]  Gerentede | Gerente de Acalde
) transporte autorizada. (treinta) Documentario Sequidad | Segrad
282 |Ley N° 27444 2. Copia simple de papeleta de infracci6n yio acta de control. Gratuito Tv;z’::::’['fmim Transporte
D.S. N° 016-2000-MTC 3. Record del Conductor y/o record de infracciones. Urbano
NOTAS , Piazo para presentar e recurso de apelacen 15 ias ables, ; Resotucin
ERENCIA DE GESTION DE RIESGOS DE DESASTRES
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR T [Solcitud de ITSE. X B Unidad de Tramite | _Sub Gerentede | Gerentede | Alcalde
AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION 2 | Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad Nueve Documentario | Gesuon de Riesgoy | Sequridad
DE RIESGO BAJO O MEDIO, QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO, en Ia Edificacion (Anexo 4 del Manual). Dias C}f:::;':ey
3 Namero del reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del Manual).
Base Legal 4 [Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago.
Competencia - Establecimientos con nivel de Riesgo Bajo Lsras
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades - Establecimientos con nivel de Riesgo Medio
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4 y 3.6.6.
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
i Plazopara | Plazo para
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones Notas presentaral | presentar el
(05.01.2018), Arts. 3, 4, 30 y 31 (@) Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos, Recurso: 15 | - Recurso: 15
un original y una copia. E original es para el Organo Ejecutante y la (qunce)Bias. | - (quinee) Dias
Reauisitos copia para el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucion Jefatural
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Plazopara | Plazo para
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones Técnica de Seguridad en Edificaciones) pesonerel | pesoverel
(05.01.2018), Art. 35. (0) Parael de las en cuanto (veinta) Dias | (veinta) Dias
- Resoluci6n Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J. al cumplimiento de condiciones de seguridad no relevantes en
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de témino de riesgo, el administrado debe presentar por mesa de parte
283 [Sequridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.2.1 una declaracion jurada de acompafiada de panel fotografico legible,
2113 (2) yAneo L con leyenda explicativa que sustente el levantamiento de las
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del y enlas que se pueda apreciar el cumplimiento
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8 y de las condiciones de seguridad del establecimiento, de sus
46.1.10. instalaciones, equipos y otros observado; pudiendo adicionalmente
presentar documentacion que estime pertinente para sustentar
Calificacion y Plazo el levantamiento de dichas observaciones,
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de (Numeral 2.3.2.1y literal b.8) del numeral 2.1.1.1 de la Resolucion
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones Jefatural N° 016-2018-CENEPREDI, Manual de Ejecucion de
(05.01.2018), Arts. 11, 35y 21 Inspecci6n Técnica de Seguridad en Edificaciones)
Derecho de tramite
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51y 52
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la
Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004)
y modificatorias, Ar. 68 inciso B).
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2
RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS T [Solcitud de Renovacion. X 5 Unidad de Tramite | _Sub Gerentede | Gerentede | Alcalde
(OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO BAJO 0 MEDIO CON; 2 | Declaracion jurada segin formato en la que se manifiesta que se Cinco Documentario Ges;fg:;:“f;” ¥| Seguridad
mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento Dias c#:::;m
- ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. del Certicado de ITSE. Urbano
3 [Indicar el nomero y la fecha de la constancia de pago.
- ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN SEGUN CALIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. - Establecimientos con nivel de Riesgo Bajo.
- Establecimientos con nivel de Riesgo Medio, 130.00
Base Legal - Establecimientos con nivel de Riesgo Medio hasta un Area de 750 m2.
Notas
Competencia (@) El certficadlo de ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones,
Plazopara | Plazopara
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades tiene una vigencia de dos (2) afios contados a partir e su fecha. presentaral | presentar el
(27.05.2003), Art. 78 numeral 3.6.4 y 3.6.6. de expedicion. Recurso: 15 | - Recurso: 15
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de (Numeral 15.4 del Art. 15 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM) (quince) Dias | - (quince) Dias
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (b) La presentacion de la solicitud de renovacion debe efectuarse
(05.01.2018), Arts. 3y 4. reinta (30) dias habiles anteriores a la fecha de caducidad. Plazopara | Plazo para
(Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion pesoverel | pesoverel
Requisitos de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones- Anexo 13) (neina) Dias |~ (veinta) Dias
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de (c) E1 derecho de tramite es determinado en funcion al importe del
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones costo que su ejecucion genera para la entidad por el servicio
(05.01.2018), Arts. 24y 38. (1)2) prestado durante toda su tramitacion.
- Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, (Articulo 52.1 del TUO de la Ley N° 27444)
Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de
284 |Seguridad en Ediicaciones (23.01.2018), Numeral 2.1.3 y
233. (1)) (%) Cuando en los procedimientos de aprobacion automatica se requiere
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O dela Ley del necesariamente de la expedicin de un documento sin el cual el usuario
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.L18. o puede hacer efectivo su derecho, el plazo méximo para su expedicion
es de cinco (05) dias habiles. (Articulo 32.2 del TUO de la Ley N 27444)
Calificacion y Plazo
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 24y 38.
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O dela Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 32.2.
- Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPREDIJ,
Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.1.3 y
233
Derecho de tramite
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O dela Ley del




Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51 y 52.
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la

Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004)

y modificatorias, Art. 68 inciso B).

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 6.

- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,
Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica de

Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.3y
Numeral 2.2.3.1.

(Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion
de Inspeccion Técnicas de Seguridad en Edificaciones- Anexo 14)

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO T [Solcitud de ITSE 7 Gnidad de Tramite | _Sub Gerente de | Gerentede | Alcalde
DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE 2 |Ntmero del reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del Manual). Siete Documentario | Gesuon de Riesgoy | Sequridad
RIESGO ALTO QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. 3 [Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. Dias CT“,’::S;‘:J
4 [ Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional oempresa responsable, cuando corresponda, siendo los siguientes: Urbano
Base Legal SEGUN CALIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO:
- Establecimientos con nivel de Riesgo Alto de hasta 100 m2.
Competencia - Establecimientos con nivel de Riesgo Alto de hasta 500 m2. 349.02
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades - Establecimientos con nivel de Riesgo Alto de hasta 750 m2.
(27.05.2003), Art. 78 numeral 3.6.4 y 3.6.6. 2) Croquis de ubicacion.
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle
Plazopara | Plazo para
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones del clculo de aforo. presentaral | presentar el
(05.01.2018), Arts. 3, 4 y 30. ) Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas Recurso: 15 | - Recurso: 15
unifilares y cuadro de cargas. (qunce)Bias. | - (quinee) Dias
Requisitos 4) Certficado vigente de medicin de resistencia del sistema
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de de puesta atierra. Plazopara | Plazo para
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones &) Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de inspeccion. pesoveren | peeoere
(05.01.2018), Art. 36 y 25.1. ) Memorias o protocolos de pruebas de operatividad /o (veinta) Dias | (veinta) Dias
- Resoluci6n Jefatural N° 016-2018-CENEPREDIJ, mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccin contra
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de incendios, los cuales se deben presentar segin corresponda,
Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.2.2, siendo los siguientes:
221y2213 “Memoria del sistema de deteccion y alarma de incendios.
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del “Memoria de los extintores.
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8. -Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
¥ 46.1.10. sistema de rociadores.
-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
Calificacion y Plazo sistema de rociadores especiales tipo spray.
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de -Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Arts. 11, 36 y 26 sistema de redes principales de proteccién contra incendios
enterradas (en caso de fébricas, aimacenes, otros).
285 -Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de montantes y gabinetes de agua contra incendio.
-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
de las bombas de agua contra incendios.
-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
Derecho de tramite de las luces de emergencia.
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del -Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51y 52. de las puertas cortafuego y sus dispositivos como marcos,
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la bisagras ciermapuertas, manija cerradura o barra antipanico,
Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) -Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
y modificatorias, Ar. 68 inciso B). del sistema de administracién de humos.
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de -Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones del sistema de presurizacion de escaleras de evacuacion.
(05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2 -Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
del sistema mecénico de extraccién de monéxido de carbono.
-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
del teléfono de emergencia en ascensor.
-Protocolo de pruebas de operatividad ylo mantenimiento
;, del teléfono de bomberos.
g Notas:
ol (@) Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos, un original y una copia.
. El original es para el Organo Ejecutante y la copia para el administrado,
% (Numeral 1.2.12 Resoluci6n Jefatural N° 016-2018-CENEPREDJJ, Manual de Ejecucion de
& Inspeccion Técnicas de Seguridad en Edificaciones)
(5) No son exigibles el croquis ni planos a que e refieren los lerales @), b)y ), en el caso
de edifcaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones,
siempre que se trate de que fueron ala durante
los cinco (5) aftos anteriores inmediatos, de conformidad con o establecido en el articulo 46
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
(Numeral 25.2 del Art. 25 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS T [Solcitud de Renovacion. B Gnidad de Tramite | _Sub Gerente ds | Gerentede | Alcalde
OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO ALTO CON 2 |Declaracion jurada segin formato en la que se manifiesta que se Nueve Pocumentario | Gesuon de Riesgoy | Seguridad
mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento Dias c}‘,‘::f;‘,;y
- ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO del Certicado de ITSE. Urbano
3 [Indicar el nomero y la fecha de la constancia de pago.
- ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN LICENCIA SEGUN CALIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO
DE FUNCIONAMIENTO. - Establecimientos con nivel de Riesgo Alto de hasta 100 m2.
Base Legal - Establecimientos con nivel de Riesgo Alto de hasta 500 m2. 349.02
Plazopara | Plazopara
Competencia - Establecimientos con nivel de Riesgo Alto de hasta 750 m2. presentarel | presentarel
- Ley N0 27972, Ley Orgéinica de Municipalidades Recurso:15 | - Recurso: 15
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4 y 3.6.6. (quince) Dias | - (quince) Dias
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones Notas Plazopara | Plazo para
(05.01.2018), Arts. 3y 4. (a) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones, pesolver e ol
tiene una vigencia de dos (2) aftos contados a partr de su fecha (reinta) Dias | (veinta) Dias
Requisitos. de expedicion. (Numeral 15.4 del Art. 15 del Decreto Supremo
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de N° 002-2018-PCM)
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (b) La presentacion de la solcitud de renovacion debe efectuarse
a6 |(0501:2018), A 3829 treinta (30) dias habiles anteriores aa fecha de caducidad.




- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O dela Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8. (2)

Calificacion y Plazo

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones

(05.01.2018), Arts. 11,38  29.

Derecho de tramite

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O dela Ley del

Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51y 52

- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la

Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004)

y modificatorias, Art. 68 inciso B).

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones

(05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2.

Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.3y
Numeral 2.2.3.1
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del

Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8,

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO T [Solictud de ITSE 7 Unidad de Tramite | _Sub Gerente de | Gerente de ‘Alcalde

DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE 2 [Namero ylo datos del reporte del nivel de riesgo. Siete Documentario | Gesuon de Riesgoy | Sequridad
RIESGO MUY ALTO QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. 3 [Indicar el nimero y la fecha de Ia constancia de pago. Dias CT“,’::S;‘:J

4 |Documentos técnicos en copia simple, fimados por el profesional o 524.76 Urbano
empresa responsable, cuando corresponda, siendo los siguientes:

Base Legal 2) Croquis de ubicacion

b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo

Competencia ) Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifiiares y cuadro de cargas.

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades 4) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4 y 3.6.6. ) Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de inspeccion.

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de ) Memorias o protocolos de pruebas de operatividad /o mantenimiento de los equipos

Inenarrinnes Térnias e Samiridar an Fificarinnas e cannran v nrctarifn ~antra incanding Ine malae <a iahan nrasantar canrin rrrrasannra

(05.01.2018). Arts. 3. 4 v 30, siendo los siguientes

- Memoria del sistema de detecci6n y alarma de incendios.
Plazo para Plazo para

Requisitos - Memoria de los extintores, presentar el | presentar el

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de - Protocolo de pruebas de operatividad ylo mantenimiento del sistema de rociadores. Recurso: 15 | Recurso: 15

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones - Protocolo de pruebas de operatividad ylo mantenimiento del sistema de rociadores (quince) Dias | - (quince) Dias

(05.01.2018), Art. 36 y 25.1. especiales tipo spray.

- Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPREDIJ, - Protocolo de pruebas de operatividad ylo mantenimiento del sistema de redes principales Plazo para Plazo para
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de de proteccion contra incendiosenterradas (en caso de fabricas, almacenes, otros). oot st
Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.2.2, - Protocolo de pruebas de operatividad ylo mantenimiento del sistema de montantes y gabinetes (einta) Dias |  (reinta) Dias

221M@)y2213 de agua contra incendio.

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del - Protocolo de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de las bombas de agua

Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8 contra incendios.
y 46.1.10, - Protocolo de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de las luces de emergencia.
287 - Protocolo de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de las puertas cortafuego y sus

calificacién y Plazo dispositivos como marcos, bisagras cierrapuertas, manija cerradura o barra antipanico.

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de - Protocolo de pruebas de operatividad ylo mantenimiento del sistema de administracion
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones de humos.

(05.01.2018), Arts. 11, 36 y 26, - Protocolo de pruebas de operatividad ylo mantenimiento del sistema de presurizacion de
escaleras de evacuacion.

Derecho de tramite - Protocolo de pruebas de operatividad ylo mantenimiento del sistema mecanico de extraccion

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del de mondxido de carbono.

Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51y 52. - Protocolo de pruebas de operatividad ylo mantenimiento del teléfono de emergencia en ascensor.

- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la - Protocolo de pruebas de operatividad ylo mantenimiento del teléfono de bomberos,

Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) Notas:

y modiicatorias, Art. 68 inciso B). (@) Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos,

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de un originaly una copia. El original es para el rgano Ejecutante y la

Técnicas de Seguridad en Edificaciones copia para el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucion Jefatural
(05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2 N° 016-2018-CENEPREDIJ, Manual de Ejecucion de Inspeccion
) Técnicas de Seguridad en Edificaciones)
) (b) No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales
ol a),b) y c), en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
[; de obra y no han suftido modificaciones, siempre que se trate de
F oS que fueron ala durante
57 los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con
Io establecido en el articulo 4 del Texto Unico Ordenado de la.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(Numeral 25.2 del Art. 25 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
Técnicas de Seguridad en Edificaciones)
RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS T [Solicitud de Renovacion B Unidad de Tramite | _Sub Gerenie de | Gerente de ‘Alcaide
(OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MUY ALTO CON; 2 | Declaracion jurada segin formato en la que se manifiesta que se Nueve Documentario Ges;fg:;::;” Y| Seguridad
mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento Dias c}‘,‘::f;‘,;y
- ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO de LA LICENCIA de FUNCIONAMIENTO del Certficado de ITSE. (Anexo 5 del Manual), Urbano
3 |Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago.

- ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE Notas
FUNCIONAMIENTO (a) El certficado de ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones, 524.76

Base Legal tiene una vigencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha

Competencia de expedicin. (Numeral 15.4 del Art. 15 del Decreto Supremo

Plazo para Plazo para

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades N° 002-2018-PCM) presentarel | prosentar el

(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4 y 3.6.6. (b) La presentacion de la solicitud de renovacién debe efectuarse Recurso: 15 Recurso: 15

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de treinta (30) dias habiles anteriores a la fecha de caducidad. (quince) Dias | - (quince) Dias

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPREDYJ, Manual de Ejecucion

(05.01.2018), Ats. 3y 4. de Inspeccion Técnicas de Seguridad en Edificaciones- Anexo 14) Plazo para Plazo para

resolver el resolver el
Recurso: 3 Recurso: 30

Requisitos (reinta) Dias |  (einta) Dias

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones

(05.01.2018), Art. 38y 29

- Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,

288 |Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de




Calificacién y Plazo
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 11,38y 29,
Derecho de tramite
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Atts. 51y 52
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la
Ley de Tributaci6n Municipal (15.11.2004)
y modificatorias, Art. 68 inciso B).
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2.
EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS 1 [Solicitud de ECSE. X 30 Unidad e Tramite | _Sub Gerente Ge | Gerente de “Alcalde
DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS - ECSE 2 |Declaraci6n jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona treinta. Documentario Gesdml") de Rlesgn y| seguridad
juridica o de persona natural que acttie mediante representacion, Dias e Desasties CT“":::;‘; Y
- CON UNA CONCURRENCIA DE HASTA 3,000 PERSONAS el representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales Urbano
de su poder y sefialar que se encuentra vigente.
3 | Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsto
Base Legal realizar el Espectéculo, consignandose la zona, sector grupo, avenida,
calle, jiron o pasaje, manzana, lote, numeracion, e indicar como
Competencia referencia alguna avenida principal, edificacion o establecimiento
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades conocido que oriente la ubicacion si fuese necesario.
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4 y 3.6.6. 4 |Copia simple de plano de arquitectura indicando la distribucion
Plazo para Plazo para
- Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de de escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo del aforo, presentarel | presentarel
Gestion del Riesgo de Desastres (19.02.2011) fimado por arquitecto colegiado y habiltado; teniendo en cuenta, Recurso: 15 | Recurso: 15
y modificatorias, Art. 14.8. en lo que corresponda, lo siguiente: (quince) Dias | - (quince) Dias
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de -En caso el espectaculo se desarrolle en un recinto o edificacion,
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones el plano de arquitectura debe incluir la(s) planta(s) fisical(s) del Plazo para Plazo para
(05.01.2018), Arts. 3, 4y 39, establecimiento ubicacion del estrado, pantallas, torres de resolver el resolver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
iluminaci6n y sonidos, tableros eléctricos, casetas, médulos, (weinta) Dias | (veinta) Dias
Requisitos senvicios, ubicacion de las zonas de concentracién de personas,
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de de las dreas de seguridad, silas, butacas, mesas y otro tipo
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones instalacion o mobiliario utiizado para el espectéculo, uso de ambientes
(05.01.2018), Art. 48 (1), zonas, o dreas, indicacion de nombres y disposicion del mobiliario, ancho
- Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPREDIJ, Y giros de puertas, pasajes, corredores de circulacion, rampas y
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de escaleras; con cotas y textos legibles de los ambientes, area de terreno
Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 4.5.3. techada y ocupada por piso del establecimiento.
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del -En caso el Espectéculo Piblico Deportivo y No Deportivo se realice
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8 en la via publica en un area confinada, el plano de arquitectura
debera ser elaborado segn lo descrito segin lo descito en el
calificacién y Plazo pérrafo precedente en lo que corresponda.
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de El plano debe ser elaborado a escala que pemita su lectura y facil
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones interpretacion, recomendandose las escalas 1/50, 1/100 0 1/200.
(05.01.2018), Art. 41y 49. -Para el calculo del aforo se debe considerar lo establecido en el
Reglamento Nacional de Edificaciones y se puede tomar como
Derecho de trémite referencia el Anexo 15 del Manual.
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del 5 |Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51y 52. actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las
elécticas, de seguridad y
Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) proteccién contra incendios y mobilirio.
y modificatorias, Art. 68 inciso B). 6 |Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de menor aa un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas,
73289 | Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones fimado por ingeniero electricista o mecénico elecetricista colegiado
5N\ | 05.01.2018), Art. 6 numerai 6.2 y habiiitado.
x| 7 |constancia de operatividad y mantenimiento de extintores segan o
i; establecido en la Norma A.130 Requisitos de Seguridad del Reglamento
Fas Nacional de Edifcaciones - RNE y NTP 350.043-1; fimado por la
3: lempresa responsable.
8 |Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacion,
rutas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes
al evento, fimados por el arquitecto colegiado y habiltado,
9 | Declaracion jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado
de petréleo (GLP), en caso corresponda.
10|En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria
descriptiva de seguridad de la instalacion de las ectructuras e
instalaciones eléctricas.
11|Certficado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto,
en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se
debe consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud.
12Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. 262.63
Notas:
(a) Los formatos de Informe ECSE, deben ser reproducidos en dos juegos,
un original y una copia. El original es para el Grgano Ejecutante y la copia para
el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/)
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnicas de Seguridad en Edificaciones)
(b) El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una anticipacion no
menor de siete (7) dias hbiles a a fecha de realizacion del Espectéculo
Publico Deportivo o No Deportivo. (Art. 47 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
(¢) En el caso de un Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo que precise
de més de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las instalaciones,
montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes
delinicio de sus actividades (Art. 47 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
(d) Los planos de sefalizacion y rutas de evacuacion establecidos
en el requisito 8, deben contener la siguiente informacion:
rutas de escape e indicacion de salidas, ubicacin de luces de emergencia,
extintores, gabinetes contra incendio y elementos de deteccion, sefializacion
y zonas de seguridad. Asimismo, el plan de seguridad debe estar firmado
por el organizador o promotor y el Jefe se Seguridad del Espectaculo en todas sus
hojas. (Literal h del Numeral 4.5.3 Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/)
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnicas de Seguridad en Edificaciones)
() El plazo maximo para la finalizacion del procedimiento de ECSE




A

no puede exceder del dia anterior previsto para la realizacion
del espectaculo. (Art. 49 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)

Competencia
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 42.2 y 116.

EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS T [Solicitud de ECSE 30 Unidad e Tramite | _Sub Gerente Ge | Gerente de ‘Alcalde
PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS - ECSE 2 | Declaracién jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona Treinta Documentario Gez‘“’:‘)"e RfsQ” Y| Seguridad
juridica o de persona natural que actiie mediante representacion, Dias o posastes CT“,‘::;;;‘:EV
- CON UNA CONCURRENCIA MAYOR 3,000 PERSONAS el representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales Urbano
de su poder y sefialar que se encuentra vigente.
3 | Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsto
Base Legal realizar el Espectéculo, consignandose la zona, sector grupo, avenida,
calle, jiron o pasaje, manzana, lote, numeracion, e indicar como
Competencia referencia alguna avenida principal, edificacion o establecimiento
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades conocido que oriente la ubicacion si fuese necesario.
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4y 3.6.6. 4 |Copia simple de plano de arquitectura indicando la distribucion
- Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de de escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo del aforo,
Gestion del Riesgo de Desastres (19.02.2011) fimado por arquitecto colegiado y habiltado; teniendo en cuenta,
y modiicatorias, Art. 14.8. en lo que corresponda, lo siguiente:
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de -En caso el espectaculo se desarrolle en un recinto o edificacior
Técnicas de Seguridad en Edificaciones el plano de arquitectura debe incluir a(s) planta(s) fisical(s) del
(05.01.2018), Arts. 3, 4y 39. establecimiento ubicacion del estrado, pantallas, torres de
iluminaci6n y sonidos, tableros eléctricos, casetas, médulos,
Requisitos senvicios, ubicacion de las zonas de concentracién de personas,
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de de las dreas de seguridad, silas, butacas, mesas y otro tipo
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones instalacion o mobiliario utiizado para el espectéculo, uso de ambientes
(05.01.2018), Art. 48 (1), zonas, o dreas, indicacion de nombres y disposicin del mobiliario, ancho
- Resoluci6n Jefatural N° 016-2018-CENEPREDIJ, Y giros de puertas, pasajes, corredores de circulacion, rampas y
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de escaleras; con cotas y textos legibles de los ambientes, area de terreno,
Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 4.5.3. (1) techada y ocupada por piso del establecimiento.
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del -En caso el Espectéculo Piblico Deportivo y No Deportivo se realice
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8. (2) en la via publica en un drea confinada, el plano de arquitectura
debera ser elaborado segn lo descrito segin o descito en el
calificacién y Plazo pérrafo precedente en lo que corresponda.
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de -El plano debe ser elaborado a escala que pemita su lectura y facil
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones interpretacion, recomendandose las escalas 1/50, 1/100 0 1/200.
(05.01.2018), Art. 41y 49. -Para el calculo del aforo se debe considerar lo establecido en el
Reglamento Nacional de Edificaciones y se puede tomar como
Derecho de tramite referencia el Anexo 15 del Manual.
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del 5 |Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51y 52. actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la elécticas, de seguridad y
Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) proteccién contra incendios y mobiliario.
y modiicatorias, Art. 68 inciso B). 6 |Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de menor aa un (1) aflo, en caso haga uso de instalaciones eléctricas,
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones fimado por ingeniero electricista o mecénico eleceticista colegiado
(05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2 y habiiitado.
7 | Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores segin lo
establecido en la Norma A.130 Requisitos de Seguridad del Reglamento
Nacional de Edifcaciones - RNE y NTP 350.043-1; fimado por la
empresa responsable.
8 |Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacion,
1utas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes
al evento, fimados por el arquitecto colegiado y habiltado,
9 | Declaracion jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado
de petréleo (GLP), en caso corresponda,
10|En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria
descriptiva de seguridad de la instalacion de las ectructuras e
instalaciones eléctricas. (1)
11|Certicado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto,
en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se
debe consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud.
12 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. 551.38
Notas:
(a) Los formatos de Informe ECSE, deben ser reproducidos en dos juegos,
un originaly una copia. El original es para el Grgano Ejecutante y la
copia para el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucion Jefatural
N° 016-2018-CENEPREDIJ, Manual de Ejecucion de Inspeccion
Técnicas de Seguridad en Edificaciones)
(b) El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una
anticipacion no menor de siete (7) dias habiles ala fecha de
realizacion del Espectculo Piblico Deportivo o No Deportivo.
(Art. 47 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
(¢) En el caso de un Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo
que precise de mas de siete (7) dias habiles para a ejecucion de
las instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe
ser presentada antes del inicio de sus actividades (Art. 47 del
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
(d) Los planos de sefializacin y rutas de evacuacion establecidos
en el requisito 8, deben contener la siguiente informacion:
rutas de escape e indicacion de salidas, ubicacion de luces de
emergencia, extintores, gabinetes contra incendio y elementos de
detecci6n, sefializacion y zonas de seguridad.
Asimismo, el plan de seguridad debe estar fimado por el organizador
0 promotor y el Jefe se Seguridad del Espectculo en todas sus
hojas. (Literal h del Numeral 4.5.3 Resolucion Jefatural
N° 016-2018-CENEPREDIJ, Manual de Ejecucion de Inspeccion
Técnicas de Seguridad en Edificaciones)
() El plazo maximo para la finalizacion del procedimiento de ECSE
o puede exceder del dia anterior previsto para la realizacion
del espectaculo. (Art. 49 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1 [Solicitud_del administrado. 1520 ° Unidad e Tramite | _Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
i Documentario | Gestion de Riesgoy | - Seguridad
EDIFICACIONES 2 {Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. Nueve e Desasties | Crudadanay
Base legal Dias Transporte
Urbano




Requisitos
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 116.
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Calificacién y Plazo
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 32.
Derecho de tramite
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51y 52.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la
Ley de Tributacion Municipal y modificatorias
(15.11.2004), Art. 68 inciso B).
Estimacion del Riesgo 1. Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada 5 Unidad de Sub Gerente | Gerencia de Alcalde
2. Croauis de ubicacién (cinco) Tramite de Defensa Civil | oo Y
Base Legal: Gratuito Documentario Transporte
292 | . Ley27972-LOM Urbano
- Ley 20664, y Su Reglamento aprobado DS. N° 048-2011-PCM
-D.S N° 066-2007-PCM
- Decreto Ley N° 19338
Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
Certificado de Evaluacion de Dafios v Analisis de Necesidades 1. Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada Gratuito 1 Unidad de Sub Gerente [T Alcalde
Base Legal: 2. Croauis de ubicacion, cuando se trata de CC.NN o Caserios (uno) Tramite de Defensa Civil | cyidadana v
- LevN° 27718 - D.S. N° 0005-2006-IN Documentario il It v
- Ley 20664, y su Reglamento aprobado DS. N° 048-2011-PCM e 16
- Manual del Comité de Defensa Civil (auince) Dias | (auince) Dias
293 | Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.
Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
Recurso: 30 | Recurso:
(reinta) Dias | (einta) Dias
VISITA DE DEFENSA CIVIL PREVIO A EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS EN LOCALES TEMPORALES Unidad de Sub Gerente Gerencia de Alcalde
Base Legal Sequidad
o . Cuidadana y
- Ley N° 30230 Ley que Establece Medidas Tributarias, de y para la ranspore
Promocion v Dinamizacion en el Pais friust
294 | - Decreto Supremo N° 058 -2014-PCM 1. Formato de Solicitud diriaido al Alcalde con atencion ala Sub Gerencia de Defensa Civil. Trémite de Defensa Civi
- Reglamento de ITSE, publicado el 05/08/2007 2. Plan de Seauridad para el aforo estimado Documentario
- Ley N° 27276, (01/06/2000) 3. Certficado de Insoeccion Técnica en Defensa Civil viaente Gratuito 6
- Ley N° 26830, (01/07/1997)
- Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.
DE
o i o GERENTEDE
25 Certificado Domiciliario 1. Una (01) Solicitud simple diriaida al Alcalde. debidamente llenada 1 Unigad ge ramte| U3 Serene de [ SECRE S e
Base Legal 2. Copia de Recibo de Luz 0 Agua. (uno) Documentario egurida Soonoy calde
Ley N° 28882, 3. Pago por derecho de tramitacién 17.64 Cludadana | rranspoRTE
voms 1 oo




